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২৪ /১২/২০২৩ নরিঃ তানরদখ অনুনিত উপজজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর কার্ যলদয়র ২য় স্টাফ সভার কার্ যনববরণী। 

সভাপনতিঃ জমািঃ শাহাব উনিি, উপজজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক, জগন্নাথপুর, সুিামগঞ্জ 

সভার তানরখ ও সময়িঃ ২৪ /১২/২০২৩ নর.তানরখ নবকাল ০৩.০০ঘটিকা। 

স্থািিঃ উপজজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর কার্ যালয়, জগন্নাথপুর, সুিামগঞ্জ 

উপনস্থনতিঃ সভায় উপনস্থত কম যকত যা ও কম যচারীদের িাদমর তানলকা- পনরনশষ্ট-ক  

 

 

সভাপনত উপজজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর কার্ যালয়, জামালগঞ্জ-এ কম যরত কম যকত যা ও কম যচারীদের নিদয় স্টাফ সভায় উপনস্থত 

সম্মানিত সকল কম যকত যা ও কম যচারীদের স্বাগত জানিদয় সভার কার্ যক্রম শুরু কদরি। সভাপনত বদলি জসািার বাাংলা গড়ার প্রতযয় 

জাতীয় শুদ্ধাচার জকৌশল কম যপনরকল্পিার অাংশ নহদসদব স্টাফ সভা করদত হদব। উক্ত শুদ্ধাচার জকৌশল, কম যপনরকল্পিা ও উত্তম চচ যা 

বাস্তবায়দি উপনস্থত সকলদক সম্যক ধারিা প্রোি কদরি। অতিঃপর সভায় নবনভন্ন শাখার কার্ যক্রম, শুদ্ধাচার ও উত্তম চচ যার নবষদয় 

নবস্তানরত আদলাচিায় জশদষ নিম্ননলনখত নসদ্ধান্ত গৃহীত হয়। 

ক্র/ 

িাং 

শাখার িাম আদলাচিা নসদ্ধান্ত বাস্তবায়ি 

কারী 

০১ প্রশাসি 

শাখা 

অত্র েপ্তদর কম যরত কম যকত যা ও কম যচারীদের এবাং অত্র েপ্তদরর আওতাধীি কম যকত যা 

ও কম যচারীদের নবনভন্ন প্রকার ছুটি, বেনল, জলখাপড়ার অনুমনত, চাকনর খনতয়াদি 

নশক্ষাগত জর্াগ্যতা অন্তর্ভ যনক্ত, পাসদপার্ য ততনর NOC প্রোিসহ নবনভন্ন প্রকার 

ব্যনক্তগত কার্ যনে দ্রততম সমদয়র মদে নিষ্পনত্ত করার জন্য সভাপনত গুরুত্ব আদরাপ 

কদরি এবাং নবনভন্ন পরামশ য প্রোি কদরি। নতনি েপ্তদরর সকল  নরদপার্ য প্রোি 

করার জন্য খাদ্য পনরেশ যকদক নিদে যশ প্রোি কদরি। 

অত্র েপ্তর/ অত্র েপ্তদরর আওতাধীি 

কম যকত যা/ কম যচারীদের চাকনর সাংক্রান্ত 

নবনভন্ন নবষদয় দ্রতুতার সাদথ জসবা নেদত 

হদব।  

খাদ্য 

পনরেশ যক, 

অত্র েপ্তর। 

০২ নহসাব 

শাখা 

সভাপনত বদলি, অত্র েপ্তদর কম যরত কম যকত যা/ কম যচারীদের জবতিভাতা নবল র্থা 

সমদয় প্রস্তুত কদর নহসাব রক্ষণ অনফদস জপ্ররণ করদত হদব। নবদ্যযৎ নবল,  কম যকত যা 

ও কম যচারী ভ্রমণ নবলসহ সকল প্রকার নবল র্থাসমদয় পনরদশাধ করদত হদব। জকাি 

প্রকার নবল বদকয়া রাখা র্াদব িা।  

কম যকত যা/ কম যচারীদের জবতিভাতা নবল র্থা 

সমদয় প্রস্তুত কদর নহসাব রক্ষণ অনফদস 

জপ্ররণ করদত হদব। নবদ্যযৎ নবল, , কম যকত যা 

ও কম যচারী ভ্রমণ নবলসহ সকল প্রকার নবল 

র্থাসমদয় পনরদশাধ করদত হদব। 

খাদ্য 

পনরেশ যক, 

অত্র েপ্তর। 

০৩ মজুে শাখা সভাপনত বদলি, মজুে শাখা একটি গুরুত্বপূণ য শাখা। অত্র উপজজলায় জমার্ ২টি 

কার্ যকর এল.এস.নি রদয়দে। ভারপ্রাপ্ত কম যকত যার কার্ যালয় ও উপদজলা খাদ্য 

নিয়ন্ত্রদকর কার্ যালয় হদত  তেনিক, সাপ্তানহক, মাসনভনত্তক প্রনতদবেি র্থাসমদয় 

উদ্ধযতি েপ্তদর নির্ভ যল ভাদব জপ্ররণ করদত হদব।  

খাদ্যশদের মজুে, নবনল-নবতরদণর তথ্য 

সাংগ্রহ কদর তেনিক, সাপ্তানহক, মাসনভনত্তক 

প্রনতদবেি র্থাসমদয় উদ্ধযতি েপ্তদর জপ্ররণ 

করদত হদব। 

খাদ্য 

পনরেশ যক, 

অত্র েপ্তর। 

০৪ সরবরাহ 

শাখা 

সভাপনত বদলি, অত্র উপজজলায় ওএমএস ও খাদ্যবান্ধব কার্ যক্রম পনরচানলত হদল 

তা র্থার্থভাদব পর্ যদবক্ষণ করদত হদব। এ সাংক্রান্ত জর্ জকাি তথ্য উপাত্ত 

র্থাসমদয় ঊর্ধ্যতি কর্তযপক্ষ বরাবর জপ্ররণ নিনিত করদত হদব। 

ও.এম.এস এবাং খাদ্যবান্ধব কম যসূচীর 

তেনিক প্রনতদবেি র্থাসমদয় উদ্ধযতি েপ্তদর 

জপ্ররণ করদত হদব। 

খাদ্য 

পনরেশ যক, 

অত্র েপ্তর। 

০৫ সাংগ্রহ 

শাখা ও 

কানরগনর 

শাখা। 

সভাপনত বদলি, খাদ্য নবভাগ জবাদরা ও আমি এ দ্যই জমৌসুদম খাদ্যশে সাংগ্রহ 

কদর থাদক। উক্ত দ্যই জমৌসুদম উৎপােি তথ্য, চালকদলর নমনলাং তথ্য এবাং সম্ভাব্য 

সাংগ্রহ মূল্য উপদজলা কৃনষ অনফস হদত সাংগ্রহ কদর জজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর 

কার্ যালদয় দ্রুততার সাদথ জপ্ররণ করদত হদব। সাংগ্রহ কার্ যক্রম সফল করার লদক্ষয 

মনির্নরাং জজারোর করদত হদব। সাংগৃহীত খাদ্যশদের জভৌত নবদেষণ প্রনতদবেি 

সাংগ্রহ কদর উদ্ধযতি েপ্তদর জপ্ররণ করদত হদব। 

জবাদরা ও আমি এ দ্যই জমৌসুদমর উৎপােি 

তথ্য, চালকদলর নমনলাং তথ্য এবাং সম্ভাব্য 

সাংগ্রহ মূল্য উপদজলা কৃনষ নবভাগ হদত  

হদত সাংগ্রহ কদর জজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক 

কার্ যালদয় দ্রুততার সাদথ জপ্ররণ করদত 

হদব। 

খাদ্য 

পনরেশ যক, 

অত্র েপ্তর। 

 

 

 

 

  আর জকাি আদলাচয নবষয় িা থাকায় সভাপনত উপনস্থত সকলদক ধন্যবাে জানিদয় সভার সমানপ্ত জঘাষণা কদরি।  

 



                                                                                                

 (জমািঃ শাহাব উনিি) 

উপজজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক 

 জগন্নাথপুর,সুিামগঞ্জ 

স্মারক ন   - ১৩.০১.৯০৪৭.০০১.৪৪.০৪৩.২১. ৫৮             তাররক খঃ ২৪/১২/২০২৩ ররঃ। 

অনুনলনপিঃ সেয় অবগনত/ অবগনত ও প্রদয়াজিীয় কার্ যাদথ য জপ্ররণ করা হদলা। 

১। আঞ্চনলক খাদ্য নিয়ন্ত্রক, নসদলর্। 

২। জজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক, সুিামগঞ্জ। 

৩। ভারপ্রাপ্ত কম যকত যা, জগন্নাথপুর/ রািীগঞ্জ এলএসনি, সুিামগঞ্জ।  

৪। খাদ্য পনরেশ যক, উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর কার্ যালয়, জগন্নাথপুর, সুিামগঞ্জ। 

৫। জিাব---------------------------------------------------------------------, , অত্র েপ্তর। 

৬। অনফস কনপ। 

 

                                                                                                      

 

উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক 

জগন্নাথপুর,সুিামগঞ্জ 
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জগন্নাথপুর,সুিামগঞ্জ 
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স্মারক ন   - ১৩.০১.৯০৪৭.০০১.৪৪.০৪৩.২১.৪৮                     তাররক খঃ ২০/১২/২০২৩ ররঃ। 

 

 

“সভার জিাটিশ” 

 

নবষয়- ২য় স্টাফ সভা। 

 

আগামী  ২৪ /১২/২০২৩ রী. তানরখ নবকাল ৩.০০ ঘটিকায় নিম্নস্বাক্ষরকারীর সভাপনতদত্ব স্টাফ সভা অত্র কার্ যালদয় অনুনিত হদব। 

উক্ত সভায় র্থাসমদয় অত্র কার্ যালদয় কম যরত কম যকত যা/কম যচারীগণদক র্থাসমদয় উপনস্থত থাকার জন্য অনুদরাধ জািাদিা হদলা। 

 

আদলাচয সূচীিঃ 

ক) োপ্তনরক ও িাগনরক জসবা 

খ) নবনবধ। 

 

                      

(জমািঃ শাহাব উনিি) 

উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক 

 জগন্নাথপুর,সুিামগঞ্জ 

 

স্মারক ন   - ১৩.০১.৯০৫০.০০১.৪৪.০৪৩.২১.৪৮                      তাররক খঃ   ২০/১২/২০২৩ ররঃ। 

অনুনলনপিঃ সেয় অবগনত/ অবগনত ও প্রদয়াজিীয় কার্ যাদথ য জপ্ররণ করা হদলা। 

১। আঞ্চনলক খাদ্য নিয়ন্ত্রক, নসদলর্। 

২। জজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক, সুিামগঞ্জ। 

৩। ভারপ্রাপ্ত কম যকত যা, জগন্নাথপুর/ রািীগঞ্জ এলএসনি, সুিামগঞ্জ।  

৪। খাদ্য পনরেশ যক, উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রদকর কার্ যালয়, জগন্নাথপুর, সুিামগঞ্জ। 

৫। জিাব---------------------------------------------------------------------, , অত্র েপ্তর। 

৬। অনফস কনপ। 

                                                                                                        

উপদজলা খাদ্য নিয়ন্ত্রক 

 জগন্নাথপুর,সুিামগঞ্জ 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


