
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

স্থানীয় সরকার, পল্লী উন্নয়ন ও সমবায় মন্ত্রণালয় 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

ককাম্পানীগঞ্জ, সসদলট 

www.cooparative.companiganj.sylhet.gov.bd 
 

ক্রসমক 

নাং 
কসবার নাম 

প্রদয়াজনীয় সদব যাচ্চ 

সময় 

(ঘন্টা/সেন/মাস) 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র প্রাসির 

স্থান 

কসবামূল্য এবাং পসরদশাধ 

পদ্ধসত 

োসয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

(কম যকতযার পেবী, বাাংলাদেদশর ককাড, 

কজলা/উপদজলা ককাডসহ, কটসলদ ান নম্বর, 

ই-দমইল) 

উর্ধ্যতন কম যকতযা/র্ার কাদে অসিদর্াগ 

জানাদনা/আপীল করা র্াদব  

(কম যকতযার পেবী, বাাংলাদেদশর ককাড, 

কজলা/উপদজলা ককাডসহ, কটসলদ ান নম্বর,  

ই-দমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১। (ক) 

প্রাথসমক সমবায় 

সসমসতর সনবন্ধন 

প্রোনঃ (উন্নয়ন 

প্রকদের আওতা 

বসহ যভূত) 

আদবেন প্রাসির সদব যাচ্চ 

৬০ 

   (ষাট) সেন 

১.  সনবন্ধদনর  আদবেন  রম-(১-৫) 

২. সনবন্ধন স  জমার ৩০০/- 

   টাকার কেজারী চালান ও িযাট ১৫% বাবে ৪৫/- 

টাকা 

৩. সসমসতর উপ-আইন 

৪. প্রস্তাসবত সমবায় সসমসত পসরচালনার জন্য 

পরবতী ০২ (দুই) বেদরর আয়-ব্যদয়র সববরণ 

সম্বসলত প্রাক্কলন বাদজট 

৫. নাগসরক সনে/আইসড কাড য (সতযসয়ত) 

৬. পাসদপাট য সাইদজর েসব (সতযসয়ত) 

৭. কমম্বর/কাউসিলর কর্তযক প্রেত্ত প্রতযয়ন পত্র 

৮. ঘর িাড়ার সডড এর অরসজনাল কসপ 

৯. অসিকার নামা (১০ টাকার স্ট্যাদম্প) 

১০. কাগজপত্র সতযয়নকারীর প্রতযয়নপত্র 

১১. ইউসসও এর প্রতযয়নপত্র। 

১২. মাসনলন্ডাসরাং সাংক্রান্ত অসিকারনামা 

১৩. কচয়ারম্যান কর্তযক প্রদ্ত্ত্ত অস স িাড়ার প্রতযয়ন 

১৪. অন্যান্য প্রদয়াজনীয় কাগজ-পত্র।   

সাংসিষ্ট উপদজলা 

সমবায় কার্ যালয় 

কেজারী চালাদনর ককাড- 

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

সনবন্ধন স  বাবে ৩০০/- 

(সতনশত) টাকার কেজারী 

চালান ও ১৫% িযাট 

বাবে অসতসরক্ত ৪৫/- 

(পঁয়তাসল্লশ) টাকা জমা 

সেদত হদব। 

কমাহাম্মে আক্তার কহাদসন 

উপদজলা সমবায় অস সার 

ককাম্পানীগঞ্জ, সসদলট। 

কমাবাইল নাং ০১৭১৬ ৩৯২৯৪০ 

ucocompanygonj@gmail.com 

চন্দন েত্ত 

কজলা সমবায় অস সার 

সসদলট। 

ক ান নাং-০২ ৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

dco_sylhet@yahoo.com 

১। (খ) 

প্রকে/কম যসূচী ভুক্ত 

প্রাথসমক সমবায় 

সসমসত সনবন্ধন 

৬০ সেন ঐ ঐ 

সনবন্ধন স  বাবে ৫০/- 

(পঞ্চাশ) টাকার কেজারী 

চালান ও ১৫% িযাট 

বাবে অসতসরক্ত ৭/- 

(সাত) টাকা জমা সেদত 

হদব। 

সাংসিষ্ট উপদজলা সমবায় অস সার 

ucocompanygonj@gmail.com 

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট। 

ক ান নাং-০২ ৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

dco_sylhet@yahoo.com 

https://file-khulna.portal.gov.bd/files/cooparative.magura.gov.bd/page/222c523c_cc76_4845_b60d_955135a30fd2/ecce19c7405717b80b45e717a73b078b.pdf
https://file-khulna.portal.gov.bd/files/cooparative.magura.gov.bd/page/4a3f54bd_c40a_4b41_88e3_43cfbb6e6473/b7921ca5b7472704c3c4a389c075fcf8.pdf
https://cooparative.magura.gov.bd/bn/site/officer_list/erK7-%E0%A6%AE%E0%A7%83%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%B2-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AE%E0%A6%B2%E0%A7%8D%E0%A6%B2%E0%A6%BF%E0%A6%95


১। (গ) 

ককন্দ্রীয়/জাতীয় 

সমবায় সসমসত 

সনবন্ধন 

৬০ সেন ঐ ঐ 

সনবন্ধন স  বাবে ১০০০/-

(এক হাজার) টাকার 

কেজারী চালান ও ১৫% 

িযাট বাবে অসতসরক্ত 

১৫০/- (একশত পঞ্চাশ) 

টাকা জমা সেদত হদব। 

যুগ্ম-সনবন্ধক 

সবিাগীয় সমবায় কার্ যালয়, সসদলট। 

ক ানঃ ০২৪৭৭৭-০১৯৮১ 

jr_sylhet@yahoo.com 

সনবন্ধক ও মহাপসরচালক,  

সমবায় অসধেির, ঢাকা। 

ক ানঃ ০২-৪৮১১৯৩০৫ 

coop_bangladesh@yahoo.com 

২। উপ-আইন সাংদশাধন ৬০ সেন 

(১) সমবায় সসমসত সবসধমালা ২০০৪ (সাংদশাধন 

২০২০) এর ৯(১) সবসধ কমাতাদবক উপ-আইন 

সাংদশাধদনর জন্য সসমসতর সাধারণ সিায় 

সাধারণ সাংখ্যাগসরষ্ট সেদের উপসস্থসত হদত দুই-

র্ততীয়াাংশ সেদের সম্মসত্তর প্রদয়াজন হদব। 

(২) সমবায় সসমসত সবসধমালা ২০০৪ (সাংদশাধন 

২০২০) এর ৯(২) সবসধ কমাতাদবক উপ-আইন 

সাংদশাধদনর জন্য “ রম-৪” কমাতাদবক 

সনবন্ধদকর সনকট আদবেন করদত হদব এবাং 

সনবন্ধক ‘ রম-৫’ কমাতাদবক সনে ইস্যয করদবন। 

সাংসিষ্ট উপদজলা 

সমবায় কার্ যালয় 
সবনা মূদল্য 

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট। 

ক ান নাং-০২ ৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

dco_sylhet@yahoo.com 
 

যুগ্ম-সনবন্ধক 

সবিাগীয় সমবায় কার্ যালয়, সসদলট। 

ক ানঃ ০২ ৯৯৬৬৩১২৮০ 

jr_sylhet@yahoo.com 
 

৩। 

সমবায় সসমসতর 

বাসষ যক সহসাব 

সনরীক্ষা 

সমবায় বষ য সমাসির 

তাসরখ হদত পরবতী 

০৯(নয়) মাদসর মদে 

(১) সমবায় সসমসত সবসধমালা ২০০৪ (সাংদশাধন 

২০২০) এর ১০২ (২) সবসধ কমাতাদবক সনরীক্ষক 

কর্তযক সাংসিষ্ট সসমসতদক কমপদক্ষ ১৫ সেন পূদব য 

কনাটিশ জাসর করদত হদব। 

(২) সনরীক্ষদক সসমসতর সকল কম যকতযা কম যচারী 

সনরীক্ষা কাদজ প্রদয়াজনীয় সহায়তা প্রোন করদবন 

এবাং সনরীক্ষার উদেশ্য প্রদয়াজনীয় সববরণী প্রোন 

করদবন এবাং সনরীক্ষক র্থার্থিাদব সববরণীর 

সতযতা র্াচাই করদবন। 

সাংসিষ্ট উপদজলা 

সমবায় কার্ যালয় 

সমবায় সসমসত সনরীক্ষার 

জন্য সবসধ কমাতাদবক স  

প্রোন করদবন 

সাংসিষ্ট উপদজলা সমবায় অস সার 

০২৪৭৭৭-১২০১১ 

ucocompanygonj@gmail.com 

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট। 

ক ান নাং-০২ ৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

dco_sylhet@yahoo.com 
 

৪। 
ব্যবস্থাপনা কসমটির 

সনব যাচন 
২/৩ বের 

(১) সনবন্ধক কর্তযক সনদয়াগকৃত ব্যবস্থাপনা কসমটির 

কময়াে ০২ (দুই) বের। 

(২) সনব যাসচত ব্যবস্থাপনা কসমটি উহার প্রথম অনুসিত 

সিার তাসরখ হদত ০১ (এক) কময়াদে ০৩ (সতন) 

বের ও পরবতীদত আদরা ০২ (দুই) কময়াদে ০৬ 

(েয়) বের পর্ যন্ত থাকদত পারদব। 

সাংসিষ্ট সসমসতর 

কার্ যালয় 
সবনামূদল্য সাংসিষ্ট সসমসত কর্তযপক্ষ 

উপদজলা সমবায় অস সার ও  

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট। 

৫। 
অন্তবতী ব্যবস্থাপনা 

কসমটি 
১২০ সেন 

সমবায় সসমসতর সনব যাচন করসজস্ট্রার, বাসষ যক সনরীক্ষা 

প্রসতদবেন, সনব যাচন কযাদলন্ডার ও সসমসত কর্তযপদক্ষর 

আদবেদনর পসরদপ্রসক্ষদত। 

সাংসিষ্ট সসমসতর 

কার্ যালয়, উপদজলা 

সমবায় কার্ যালয় 

সবনামূদল্য 
সাংসিষ্ট উপদজলা সমবায় অস সার ও 

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট। 

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট। 

ক ান নাং-০২ ৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

dco_sylhet@yahoo.com 

https://file-khulna.portal.gov.bd/files/cooparative.magura.gov.bd/page/1234fba5_d3f7_4478_9a5c_9e1ef93c3a65/e9ea5bb53d9d7aef4499554328c35fde.pdf
https://file-khulna.portal.gov.bd/files/cooparative.magura.gov.bd/page/1234fba5_d3f7_4478_9a5c_9e1ef93c3a65/e9ea5bb53d9d7aef4499554328c35fde.pdf
https://file-khulna.portal.gov.bd/files/cooparative.magura.gov.bd/page/1234fba5_d3f7_4478_9a5c_9e1ef93c3a65/e9ea5bb53d9d7aef4499554328c35fde.pdf
https://file-khulna.portal.gov.bd/files/cooparative.magura.gov.bd/page/1234fba5_d3f7_4478_9a5c_9e1ef93c3a65/e9ea5bb53d9d7aef4499554328c35fde.pdf
http://www.coop.gov.bd/site/view/officer_list_category/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A7%E0%A6%95%20%20%E0%A6%93%20%E0%A6%AE%E0%A6%B9%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%95%20%E0%A6%8F%E0%A6%B0%20%E0%A6


ও 

যুগ্ম-সনবন্ধক 

সবিাগীয় সমবায় কার্ যালয়, সসদলট। 

ক ানঃ ০২ ৯৯৬৬৩১২৮০ 

jr_sylhet@yahoo.com 

৬। পসরেশ যন 

সনদয়াগকারী কর্তযপক্ষ 

কর্তযক প্রেত্ত সময় 

সনবন্ধক স্ব-প্রদণাসেত হদয়/সমবায় সসমসতর বাসষ যক 

সনরীক্ষা প্রসতদবেদনর সিসত্তদত/সসমসতর কর্তযপদক্ষর 

আদবেদনর পসরদপ্রসক্ষদত। 

সাংসিষ্ট সসমসতর 

কার্ যালয় 
সবনামূদল্য ঐ ঐ 

৭। 

প্রসশক্ষণ/ভ্রাম্যমাণ 

প্রসশক্ষণ প্রোন ও 

কম যশালায় 

অাংশগ্রহণ 

১/৫/১০/১৫ সেন প্রসশক্ষদণর মদনানয়দনর আদেশ 
কজলা সমবায় 

অস সার, সসদলট। 
সবনামূদল্য 

সাংসিষ্ট উপদজলা সমবায় অস সার ও 

ভ্রাম্যমাণ প্রসশক্ষণ ইউসনট, কজলা সমবায় 

কার্ যালয়, সসদলট। 

অেক্ষ, আঞ্চসলক সমবায় ইনসস্ট্টিউট, 

কমৌলিীবাজার ও অেক্ষ, বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদডসম, ককাটবাড়ী, কুসমল্লা। 

৮। বাসষ যক সাধারণ সিা 

বাসষ যক সনরীক্ষা 

সমাসির ৬০ (ষাট) 

সেদনর মদে। 

১) ব্যবস্থাপনা কসমটির সনব যাচন অনুিান ব্যতীত বাসষ যক 

সাধারণ সিার কক্ষদত্র সিা অনুিাদনর ১৫(পদনদরা) 

সেন পূদব য কনাটিশ জাসর করদত হদব। 

২) ব্যবস্থাপনা কসমটির সনব যাচন সাংক্রান্ত সাধারণ/সবদশষ 

সাধারণ সিার কনাটিশ সিা অনুিাদনর ৬০(ষাট) সেন 

পূদব য  জাসর করদত হদব। 

সাংসিষ্ট সসমসতর 

কার্ যালয় 
সবনামূদল্য 

সাংসিষ্ট সসমসত কর্তযপক্ষ, উপদজলা সমবায় 

অস সার। 

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট। 

ক ান নাং-০২ ৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

dco_sylhet@yahoo.com 

৯। তেন্ত 

সনধ যাসরত ককান সময় 

কনই 

অসিদর্াদগর স্বপদক্ষ কাগজপত্র সাংযুক্ত কদর সমবায় 

সসমসত আইন ও সবসধমালা অনুসরণপূব যক 

অসিদর্াগকারীগণ আদবেন করদত পারদব। 

সাংসিষ্ট উপদজলা 

সমবায় কার্ যালয় ও 

কজলা সমবায় 

অস সার, সসদলট। 

সবনামূদল্য 

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট। 

ক ান নাং-০২ ৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

dco_sylhet@yahoo.com 

 

সাংসিষ্ট সবিাগীয় উপ-সনবন্ধক (সবচার) ও 

যুগ্ম-সনবন্ধক 

সবিাগীয় সমবায় কার্ যালয়, সসদলট। 

ক ানঃ ০২ ৯৯৬৬৩১২৮০ 

jr_sylhet@yahoo.com 

১০। অবসায়ন 

সনবন্ধদকর 

অনুদমােনক্রদম ০১ 

বের কথদক সদব যাচ্চ ০৬ 

বের 

৪৯ ধারা অনুর্ায়ী তেন্ত সরদপাদট যর কসপ, সবদশষ সাধারণ 

সিার সসদ্ধাদন্তর সতযাসয়ত োয়াসলসপ, সনরীক্ষা 

প্রসতদবেন ও সনবন্ধদনর শতযিদির করকড যপত্র। 

সাংসিষ্ট উপদজলা 

সমবায় কার্ যালয় ও 

কজলা সমবায় 

অস সার, সসদলট। 

সবনামূদল্য 

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট। 

ক ান নাং-০২ ৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

dco_sylhet@yahoo.com 

যুগ্ম-সনবন্ধক 

সবিাগীয় সমবায় কার্ যালয়, সসদলট। 

ক ানঃ ০২ ৯৯৬৬৩১২৮০ 

jr_sylhet@yahoo.com 

১১। অসডট স  ৩০ জুদনর মদে সসমসতর সনরীক্ষা প্রসতদবেন 

সাংসিষ্ট উপদজলা 

সমবায় কার্ যালয় ও 

কজলা সমবায় 

অস সার, সসদলট। 

নীট লাদির সিসত্তদত 

সমবায় সসমসত আইন ও 

সবসধমালা অনুর্ায়ী 

সনধ যারণ 

সাংসিষ্ট উপদজলা সমবায় অস সার ও 

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট। 

যুগ্ম-সনবন্ধক 

সবিাগীয় সমবায় কার্ যালয়, সসদলট। 

ক ানঃ ০২ ৯৯৬৬৩১২৮০ 

jr_sylhet@yahoo.com 

http://www.coop.gov.bd/site/view/officer_list_category/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A7%E0%A6%95%20%20%E0%A6%93%20%E0%A6%AE%E0%A6%B9%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%95%20%E0%A6%8F%E0%A6%B0%20%E0%A6


১২। 
সমবায় উন্নয়ন 

তসহবল 

৩০ জুদনর মদে সসমসতর সনরীক্ষা প্রসতদবেন 

সাংসিষ্ট উপদজলা 

সমবায় কার্ যালয় ও 

কজলা সমবায় 

অস সার, সসদলট। 

নীট লাদির সিসত্তদত 

সমবায় সসমসত আইন ও 

সবসধমালা অনুর্ায়ী ৩% 

সনধ যারণ 

সাংসিষ্ট উপদজলা সমবায় অস সার ও 

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট। 

যুগ্ম-সনবন্ধক 

সবিাগীয় সমবায় কার্ যালয়, সসদলট। 

ক ানঃ ০২ ৯৯৬৬৩১২৮০ 

jr_sylhet@yahoo.com 

১৩। 
সবদরাধ/আপীল 

সনষ্পসত্ত 

সবদরাধ সনষ্পসত্ত ৬০ 

সেন,  

আপীল ০১ মাস ও রায় 

০৩ মাস 

সসমসতর কার্ যক্রম পসরচালনার কক্ষদত্র সৃষ্ট সবদরাধ 

সনষ্পসত্তর আদবেন ও আদবেদনর স্বপদক্ষ করকড যপত্র। 

সাংসিষ্ট কর্তযপদক্ষর 

কার্ যালয় 

১০০/- টাকার ককাট য স  

সাংযুক্ত 

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট ও 

সাংসিষ্ট সবিাগীয় 

উপ-সনবন্ধক (সবচার) 

যুগ্ম-সনবন্ধক 

সবিাগীয় সমবায় কার্ যালয়, সসদলট। 

ক ানঃ ০২ ৯৯৬৬৩১২৮০ 

jr_sylhet@yahoo.com 

১৪। গণশুনানী সিাদহর প্রসত বুধবার 
অসিদর্াগ সম্পযদক আদবেন ও আদবেদনর স্বপদক্ষ 

করকড যপত্র 

সাংসিষ্ট কর্তযপদক্ষর 

কার্ যালয় 
সবনামূদল্য 

সাংসিষ্ট উপদজলা সমবায় অস সার ও 

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট। 

যুগ্ম-সনবন্ধক 

সবিাগীয় সমবায় কার্ যালয়, সসদলট। 

ক ানঃ ০২ ৯৯৬৬৩১২৮০ 

jr_sylhet@yahoo.com 

১৫। 
তথ্য প্রচার ও কসবা 

প্রোন সাংক্রান্ত 

 

সনয়সমত 

ক সবুক ও ম্যাদসঞ্জার গ্রুদপ এ সাংক্রান্ত তথ্য সনয়সমত 

আপদডট করার মােদম তথ্য প্রচার করা হয়। 

সাংসিষ্ট কর্তযপদক্ষর 

কার্ যালয় 
সবনামূদল্য 

সাংসিষ্ট উপদজলা সমবায় অস সার ও 

কজলা সমবায় অস সার, সসদলট। 

যুগ্ম-সনবন্ধক 

সবিাগীয় সমবায় কার্ যালয়, সসদলট। 

ক ানঃ ০২ ৯৯৬৬৩১২৮০ 

jr_sylhet@yahoo.com 

১৬। 

তথ্য অসধকার আইন 

২০০৯ অনুর্ায়ী তথ্য 

প্রোন 

১) আদবেন প্রাসির 

তাসরখ হদত ২০ (সবশ) 

কার্ য সেবদসর মদে 

তথ্য প্রোন 

২) তথ্য প্রোদন অপরাগ 

হদল ১০ (েশ) 

কার্ যসেবদসর মদে 

জানাদত হদব। 

চাসহত তথ্যাসে 
সাংসিষ্ট কর্তযপদক্ষর 

কার্ যালয় 

A4 সাইদজর প্রসত পৃিার 
জন্য ০২/- টাকা হাদর 

প্রোন করদত হদব। 

সাংসিষ্ট োসয়ত্বপ্রাি /সবকে োসয়ত্বপ্রাি তথ্য 

প্রোনকারী কম যকতযা/ কজলা সমবায় 

কম যকতযা, সসদলট। 

যুগ্ম-সনবন্ধক 

সবিাগীয় সমবায় কার্ যালয়, সসদলট। 

ক ানঃ ০২ ৯৯৬৬৩১২৮০ 

jr_sylhet@yahoo.com 
 

 

 

 
 

স্বাক্ষসরত/- 

কমাহাম্মে আক্তার কহাদসন 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ককাম্পানীগঞ্জ, সসদলট। 

ucocompanygonj@gmail.com 
 

https://web.facebook.com/dco.magura.5?_rdc=1&_rdr

