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     �সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) 

     
১। িমশন ও িভশন: 
 
�পক� (Vision): দ� ও কায �কর জন�শাসন।  
 
অিভল�� (Mission): িনেয়াগ, �িশ�ণ �ািত�ািনক স�মতা �ি� ও মানব স�দ কায �কর �বহার িনি�তকরেণর মা�েম এক� দ�, �সবা�খী ও জবাবিদিহতা�লক জনবা�ব জন�শাসন গেড় �তালা।   
 
২। �িত�ত �সবাস�হ: 

 
        ২.১। নাগিরক �সবাঃ 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 
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1.  
 

ত� অিধকার আইন, 
২০০৯ এর আওতায় 
চািহত ত� সরবরাহ 

২০/৩০ কায �িদবস ত� কিমশন ক��ক 
িনধ �ািরত ফরেমেট 
আেবদন করেত হেব 
 

১। ত� কিমশন এর 
ওেয়বসাইট 
২। �জলা �শাসন, িসেলট 
এর ওেয়বসাইট 
৩। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর ত� 
ও অিভেযাগ শাখা.  

ত� �দােনর জ� 
��ত �য় চালােনর 
মা�েম (েকাড নং- 
১-৩৩০১-০০০১-
১৮০৭) �য �কান 

সরকাির �াংেক জমা 
�দান 

সহকারী কিমশনার 
ত� ও অিভেযাগ শাখা 
ক� নং- ৩০৬ 
ভবন নং-১ 
�ফান: ০২৯৯৬৬৪০৬২৬ 
ইেমইল: 
acinfosylhet@g
mail.com 

িবভাগীয় কিমশনার, িসেলট 
�ফান (অিফস)  : ০১৭৩০৩৩১০০০ 
divcomsylhet@mopa.go

v.bd 
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শাখার নামসহ দািয়��া� 
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2.  
 

ত� অিধকার আইন, 
২০০৯ অ�যায়ী ত� 

সরবরাহ সং�া� 
উপেজলা িনব �াহী 

অিফসােরর 
কায �ালেয়র আেদেশর 
িব�ে� আিপল দােয়র 

১৫ কায �িদবস আপীল আেবদন ও 
��িরত ত� �াি�র 
আেবদেনর কিপ 

১। ত� কিমশন এর 
ওেয়বসাইট 
২। �জলা �শাসন, িসেলট 
এর ওেয়বসাইট 
৩। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর ত� 
ও অিভেযাগ শাখা 

িবনা�ে� - �জলা �শাসক 
িসেলট 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
�মাবাইল: ১৭১৫২৯৭৪০৫ 

ই-�মইল: 
dcsylhet@mopa.gov.bd 

3.  িবিভ� ধরেনর 
সাধারণ অিভেযাগ 

৩০ কায �িদবস আেবদনকারী ক��ক 
দািখল�ত 

১) আেবদনকারী ক��ক 
সরবরাহ�ত 
২) �জলা �শাসন, িসেলট 
এর অিভেযাগ �িতকার 
�ব�া �সবাব� 

---  সহকারী কিমশনার 
ত� ও অিভেযাগ শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান: ০৮২১-৭৭৬৬২৬ 

ইেমইল: 
acinfosylhet@g

mail.com 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

�ফান:০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
�মাবাইল: ১৭১৫২৯৭৪০৫ 

ই-�মইল: 
dcsylhet@mopa.gov.bd 

4.  

সরকাির দ�েরর 
�সবা সং�া� 
অিভেযাগ 
 

৩০ কায �িদবস 
 
 
 
 

আেবদনকারী ক��ক 
দািখল�ত 

 
 

১) আেবদনকারী ক��ক 
সরবরাহ�ত 
২) �জলা �শাসন, িসেলট 
এর অিভেযাগ �িতকার 
�ব�া �সবাব� 

--- 
 
 
 
 

অিতির� �জলা �শাসক 
(সািব �ক) 

ও অিভেযাগ িন�ি� 
কম �কত�া 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩১০২০ 
ইেমইল:adcgsylhet
@mopa.gov.bd 

অিতির� িবভাগীয় কিমশনার 
(সািব �ক) 

5.  
জিমর পচ �ার আেবদন 
�তৗিজ, পা�া �ক: 
জরীিপ খিতয়ান, 
নামজারী খিতয়ানসহ 
িবিবধ) 

আেবদন ও  
সংি�� কাগজপ� 

�াি� সােপে� 

(ক) ২০ টাকার �কাট � িফ 
স�িলত িনধ �ািরত 
আেবদন ফরম 
 

(খ) জ�রী আেবদেনর 
��ে� ৪০ টাকার �কাট � 

- ০১ কম �িদবস 

সহকারী কিমশনার 
�জলা ই-�সবা �ক� 

�ম ন�র: ১০১ 
 �ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৯৭ 

ইেমইল- 
acictsylhet@yah

�জলা �শাসক 
িসেলট 

�ম ন�র: ২০৮ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

�মাবাইল: ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 
ইেমইল: 
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িফ স�িলত িনধ �ািরত 
আেবদন 
�াি� �ান:  
অ�েমািদত ��া� 
�ভ�ার �দাকান 

oo.com dcsylhet@mopa.gov.bd 

6.  

নামজারী মামলা, 
িরিভউ মামলা ও 
িবিবধ মামলার 
সা� �ফাই 

আেবদন ও  
সংি�� কাগজপ� 

�াি� সােপে� 

২০ টাকার �কাট � িফ 
স�িলত িনধ �ািরত 
আেবদন ফরম 
�াি� �ান:  
অ�েমািদত ��া� 
�ভ�ার �দাকান 

- ০১ কম �িদবস 

সহকারী কিমশনার 
�জলা ই-�সবা �ক� 

�ম ন�র: ১০১ 
 �ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৯৭ 

ইেমইল- 
acictsylhet@yah

oo.com 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

�ম ন�র: ২০৮ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

�মাবাইল: ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 
ইেমইল: 

dcsylhet@mopa.gov.bd 
7.  

�মৗজা �াপ 
আেবদন ও  

সংি�� কাগজপ� 
�াি� সােপে� 

৫২০ টাকার চালানসহ 
২০ টাকার �কাট � িফ 
স�িলত আেবদন 
�াি� �ান:  
(ক) অ�েমািদত ��া� 
�ভ�ার �দাকান 
(খ) চালান ফরম, 
�সানালী �াংক 

৫২০ টাকা 
 জমাদােনর �কাড- 
 ১-৪৬৩৭-০০০১-১২২১ 

০১ কম �িদবস 

সহকারী কিমশনার 
�জলা ই-�সবা �ক� 

�ম ন�র: ১০১ 
 �ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৯৭ 

ইেমইল- 
acictsylhet@yah

oo.com 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

�ম ন�র: ২০৮ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

�মাবাইল: ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 
ইেমইল: 

dcsylhet@mopa.gov.bd 

8.  

দা�িরক ও নাগিরক 
আেবদন �হন 

আেবদন ও  
সংি�� কাগজপ� 

�াি� সােপে� 
- 

নাগিরক আেবদেনর  
��ে� ২০ টাকা �কাট � িফ 

স�িলত আেবদন 

এসএমএস এর 
মা�েম সােথ সােথ 

�াি� �ীকার 

সহকারী কিমশনার 
�জলা ই-�সবা �ক� 

�ম ন�র: ১০১ 
 �ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৯৭ 

ইেমইল- 
acictsylhet@yah

oo.com 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

�ম ন�র: ২০৮ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

�মাবাইল: ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 
ইেমইল: 

dcsylhet@mopa.gov.bd 
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কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 
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9.  �দেবা�র স�ি� 

সং�া� 
�কান িনিদ �� 

সময়সীমা �নই। 
তেব স�া� �� 
সমেয় সবা �দান 

করা হয় 

িনধ �ািরত �কান কাগজপ� 
বা ফরেমর �েয়াজন হয় 
না 

�েযাজ� নয়  �েযাজ� নয় �রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gm

ail.com 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�) 
�ম ন�র ৪০৩ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
10.  ওয়াকফ স�ি� 

সং�া� 
�কান িনিদ �� 
সময়সীমা �নই। 
তেব স�া� �� 
সমেয় সবা �দান 
করা হয় 

িনধ �ািরত �কান কাগজপ� 
বা ফরেমর �েয়াজন হয় 
না 

�েযাজ� নয়  �েযাজ� নয় �রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gm

ail.com 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�) 
�ম ন�র ৪০৩ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
11.  গাছ কত�ন সং�া� �কান িনিদ �� 

সময়সীমা �নই। 
তেব স�া� �� 
সমেয় সবা �দান 
করা হয় 

িনধ �ািরত �কান কাগজপ� 
বা ফরেমর �েয়াজন হয় 
না 

�েযাজ� নয়  �েযাজ� নয় �রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gm

ail.com 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�) 
�ম ন�র ৪০৩ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
12.  আমেমা�ারনামা 

��া��� করণ 
সং�া� 

৭ িদন (১) ২০০/-টাকার নন-
�িডিশয়াল ��াে� 
হলফনামা। 
(২) ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর সত�ািয়ত ছিব। 
(৩) জাতীয় পিরচয়প� 
অথবা পাসেপােট �র 
সত�ািয়ত অ�িলিপ। 
(৪) ২০০০/-টাকার 
িবেশষ আঠােলা ��া�। 

িবেশষ আঠােলা ��া� 
এবং নন-�িডিশয়াল 

��া� অ�েমািদত ��া� 
�ভ�ােরর িনকট পাওয়া 

যােব। 

িফ ৩০/-টাকা 
�কাড নং-১-১১০১-
০০২০-১৩০১-এ 
জমা িদেত হেব 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gm

ail.com 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�) 
�ম ন�র ৪০৩ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 
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13.  জলমহাল �ব�াপনা 

ও ইজারা �দান 
জলমহাল 
�ব�াপনা 

নীিতমালা-২০০৯ 
অ�যায়ী �সবা 

�দান 
স�া� ৩০ িদন 

সময় 

(১) �জলা �শাসক, 
িসেলট এর অ��েল 
৫০০/-টাকার �াংক 
�াফট। 
(২) মৎ�জীিব 
সংগঠন/সিমিতর �মাণ 
��প �ত�য়ন প�। 
(৩) �াংক সলেভি� 
সা� �িফেকট। 
(৪) জামানত (ইজারা 
�ে�র ২৫%) 

(১) �য �কান তফিসিল 
�াংক শাখা হেত। 
(২) 
�জলা/উপেজলা/সমবায়/ 
সমাজেসবা অিফস হেত। 
(৩) �য �কান তফিসিল 
�াংক হেত। 
(৪) �য �কান তফিসিল 
�াংক হেত। 

িবগত িতন বছেরর 
গড় ইজারা�ে�র 

৫% ঊ�� দর, 
�কাড নং-১-৪৬৩১-

০০০০-১২৬১ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gm

ail.com 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�) 
�ম ন�র ৪০৩ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 

14.  বা� মহাল 
�ব�াপনা ও ইজারা 

�দান 

সরকােরর চলমান 
নীিতমালা  

অ�যায়ী �সবা 
�দান 

স�া� ৩০ িদন 
সময় 

আেবদনকারী ৩ কিপ 
ছিব, জাতীয় 
পিরচয়পে�র কিপ, 
�াংক ��লতার সনদ, 
��ড লাইেস� এবং 
আয়কর সনদ। 

সংি�� ক��পে�র িনকট 
হেত। 

িবগত িতন বছেরর 
গড় ইজারা�ে�র 
১০% ঊ�� দর, 

�কাড নং-১-৪৬৩১-
০০০০-১২৬৩ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gm

ail.com 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�) 
�ম ন�র ৪০৩ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 

15.  িসিলকা বা� মহাল 
�ব�াপনা ও ইজারা 

�দান 

খিন ও খিনজ 
স�দ িবিধমালা, 
২০১২ এর িবিধ 

৭৮ অ�যায়ী �সবা 
�দান 

স�া� ৩০ িদন 
সময় 

আেবদনকারী ৩ কিপ 
ছিব, জাতীয় 
পিরচয়পে�র কিপ, 
�াংক ��লতার সনদ, 
��ড লাইেস� এবং 
আয়কর সনদ। 

সংি�� ক��পে�র িনকট 
হেত। 

দািখল�ত দরপ� 
স�েহর মে� 
সেব �া� দর। 

�কাড নং-১-৪২৪১-
০০০০-২৬৮১ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gm

ail.com 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�) 
�ম ন�র ৪০৩ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
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�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 
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16.  ঘাষাণী ও ব�শ মহাল 

�ব�াপনা ও ইজারা 
�দান 

সরকােরর চলমান 
নীিতমালা  

অ�যায়ী �সবা 
�দান 

স�া� ৩০ িদন 
সময় 

ইউিনয়ন পিরষদ 
�চয়ার�ান �দ� পিরচয় 
প� 

সংি�� ইউিনয়ন পিরষদ দািখল�ত 
দরপ�স�েহর মে� 

সেব �া� দর। 
�কাড নং-১-৪৬৩১-

০০০০-১২৭১ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gm

ail.com 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�) 
�ম ন�র ৪০৩ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 

17.  পাথর মহাল 
�ব�াপনা ও ইজারা 

�দান 

খিনজ স�দ 
ম�ণালেয়র ০৩ 

�ন, ২০১২ 
তািরেখ �কািশত 

��াপন এর 
আেলােক �সবা 

�দান 
স�া� ৩০ িদন 

সময় 

আেবদনকারী ৩ কিপ 
ছিব, জাতীয় 
পিরচয়পে�র কিপ, 
�াংক ��লতার সনদ, 
��ড লাইেস� এবং 
আয়কর সনদ 

সংি�� ক��পে�র িনকট 
হেত। 

খিনজ স�দ উ�য়ন 
��েরা ক��ক 

সংিশ�� মহােলর 
িনধ �ািরত ��। 

�কাড নং-১-৪২৪১-
০০০০-২৬৮১ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gm

ail.com 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�) 
�ম ন�র ৪০৩ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 

18.  হাট-বাজােরর 
চাি�না িভ�র 
লাইেস� �দান 

৭ কায �িদবস  ১) সাদা কাগেজ আেবদন 
 ২) ��ড লাইেস� এর 

ফেটাকিপ 
 ৩) জাতীয় পিরচয়পে�র 

সত�ািয়ত কিপ 
 ৪) ১ কিপ পাসেপাট � 

সাইেজর সত�ািয়ত ছিব 

1) িনজ উে�ােগ। 
2) ইউিপ 

�চয়ার�ান/েপৗর 
�ময়েরর কায �ালয়। 

3) িনজ উে�ােগ 
4) িনজ উে�ােগ 

আেবদেনর সােথ 
২০/- টাকার �কাট � 

িফ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gm

ail.com 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�) 
�ম ন�র ৪০৩ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
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সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
19.  িবিনময় স�ি� 

অব�� করন 
৩ মাস ১)সাদা কাগেজ আেবদন 

২) িবিনময় দিলেলর 
সত�ািয়ত কিপ 
৩) িবিনময়কারী 
���বরণ করেল 
ওয়ািরশান সা� �িফেকট 
৪) উপেজলা কিম�র 
�পািরশ 

১) িনজ উে�ােগ 
২) িনজ উে�ােগ 
৩) সংি��  ইউিপ 
�চয়ার�ান/েপৗর �ময়েরর 
কায �ালয়। 
৪) সংি�� উপেজলা 
কিম� 
 

আেবদেনর সােথ 
২০/- টাকার �কাট � 

িফ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gm

ail.com 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�) 
�ম ন�র ৪০৩ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 

20.  িস� কেপ �ােরশন 
এলাকাধীন অিপ �ত 
স�ি�র ইজারা 
নবায়ন সং�া� 

৭ কায �িদবস সাদা কাগেজ আেবদন িনজ উে�ােগ আেবদেনর সােথ 
২০/- টাকার �কাট � 

িফ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gm

ail.com 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�) 
�ম ন�র ৪০৩ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
21.  �িষ খাস জিম 

বে�াব� �দান 
১ মাস ১) সাদা কাগেজ আেবদন 

সহকারী কিমশনার 
(�িম) এর িনকট দািখল 
করেত হেব 
২) ২ কিপ সত�ািয়ত 
পাসেপাট � সাইেজর রিঙন 
ছিব 
৩) জাতীয় পিরচয়পে�র 
অ�িলিপ 
৪) �িমহীন সনদ 

১) িনজ উে�ােগ 
২) িনজ উে�ােগ 
৩) সংি�� ইউিপ 
�চয়ার�ান/েপৗর �ময়র 
এর কায �ালয় 
৪) সংি�� ইউিপ 
�চয়ার�ান/েপৗর �ময়র 
এর কায �ালয় 

আেবদেনর সােথ 
২০/- টাকার �কাট � 

িফ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gm

ail.com 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�) 
�ম ন�র ৪০৩ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
22.  এল, িস'র মা�েম 

ভারত �থেক 
আমদানী�ত 

�নাপাথর 
�নৗকােযােগ 

পিরবহেনর জ� 
মািঝ/�িমক/এেজে�
র পিরচয়প� এবং 

অ�মিত �দান 

৭ িদন আেবদেন উে�িখত 
িবষেয়র সােথ সং�� 

কাগজপ� 

সং�� �হে� আেবদেনর 
ন�না 

িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
সীমা� শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, 
িসেলট 

১ ন�র ভবন, �ম নং: 
৩০২/এ 

�মাবাইল : 
০১৭২৪৮৪৫৯৮০, ইেমইল: 
bordersection@ 

gmail.com 

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০২ �টিলেফান: 

০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল: admsylhet@ 

mopa.gov.bd 

23.  �িম অিধ�হেণর 
�িত�রেণর অথ � 
�দান 

৬০ (ষাট) 
কম �িদবস 

১) এস.এ খিতয়ােনর 
সা� �ফাইড কিপ 
২) নামজারী খিতয়ান  
৩) �িম উ�য়ন কর 
পিরেশােধর দািখলা  
৪) হ�া�র দিলেলর কিপ 
৫) িবএস খিতয়ােনর 
সা� �ফাইড কিপ 
৬) ওয়ািরশান �ল 
সনদ/��� সনদ (��েযাজ� 
��ে�) 
৭) জাতীয় পিরচয়পে�র 
কিপ 
৮) ৪/৭/৮ ধারার 
�না�েশর কিপ 
৯) িব��ৎ/পািন/�াস 
িবেলর ফেটাকিপ 

�িম অিধ�হণ শাখা �েযাজ� নয় �িম ��মদখল কম �কত�া, 
িসেলট 

ক� নং-৪১২ 
ভবন নং-৩ 

�ফান- ৭১৬০৫৮ 
ইেমইল: 

lao1sylhet@mop
a.gov.bd 

অিতির� �জলা �শাসক (রাজ�), 
িসেলট 

ক� নং- ৪০৩/১ 
ভবন নং-৩ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২৫২৭ 
�মাবাইল: ০১৭৩০৩৩১০১৫ 

ই-�মইল: 
adcrsylhet@gmail.co

m 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১০) �হাি�ং �া� এর 
ফেটাকিপ  
১১) আয়কর সনদ 
(�েযাজ� ��ে�) 
১২) ভাড়ার �ি�প� 
(�েয়াজ� ��ে�)   
১৩) বায়া দিলল (সকল) 

24.  দায়�ি� সনদ 
সং�া� 

০৫ িদন - �হে� িলিখত আেবদন 
(সং�� আেবদেনর ন�না) 

িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
 �বাসী ক�াণ শাখা 

�ম নং: ৩০২ �জলা: িসেলট 
�টিলেফান: 

০১৭২৪৮৪৫৯৮০, ইেমইল: 
ewsection@gma

il.com 

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০১ 

�টিলেফান :০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল : 

admsylhet@mopa.go
v.bd 

25.  অিভেযাগ সং�া� 
আেবদন  

১৫িদন - �হে� িলিখত আেবদন 
(সং�� আেবদেনর ন�না) 

িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
 �বাসী ক�াণ শাখা 

�ম নং: ৩০২ �জলা: িসেলট 
�টিলেফান: 

০১৭২৪৮৪৫৯৮০, ইেমইল: 
ewsection@gma

il.com 

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০১ 

�টিলেফান :০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল : 

admsylhet@mopa.go
v.bd 

26.  আে�য়া� লাইেস� 
�দান 

ন�ন আেবদনকারীর 
��ে� 

০৭ (সাত) 
কায �িদবস 

(১) ২০/- টাকার �কাট � 
িফ সহ      িনধ �ািরত 
ফরেম আেবদন  
(২) সত�ািয়ত ২ কিপ 
পাসেপাট � সাইেজর ছিব 
(৩) নাগিরক� সনদ 

www.sylhet.gov
.bd 

িপ�ল/িরভলবােরর 
��ে� িফ/চাজ�-
৩০,০০০/-টাকা 
ব�ক/শটগােনর 
��ে� িফ/চাজ�- 
২০,০০০/-টাকা 

সহকারী কিমশনার, 
�িডিশয়াল �ি�খানা শাখা, 

�ম ন�র- ৩০৩ 
ইেমইল: 

acjmsylhet@mo
pa.gov.bd 

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০১ 

�টিলেফান :০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল : 

admsylhet@mopa.go
v.bd 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
(৪) বয়স �মােণর সনদ  

      (৫) িপ�ল/িরভলবােরর 
��ে� আেবদেনর �ব �বত� 
িতন  বছের �িত বছর 
িতন ল� টাকা এবং 
ব�ক/শটগােনর ��ে� 
এক ল� টাকা আয়কর 
পিরেশাধ করেত হেব 
এবং আয়কর �দান 
সং�া� সনদ  

(৬) �বাসী বাংলােদশী/ 
বাংলােদশী     ��ত 
নাগিরেকর ��ে� 
আে�য়া� লাইেসে�র 
জ� আেবদেনর �যা�তা 
িহেসেব ধারাবািহকভােব 
সব �েশষ িতন বছের �িত 
বছর ��নতম 
১২,০০,০০০/- (বার ল�) 
টাকা হাের �রিমেট� 
এবং িবেদেশ আয়কর 
�দােনর �মাণপ� 
থাকেত হেব। 
�রিমেট��ত অথ � �� �য 
সকল সরকাির বা 
�বসরকাির �াংক এর 
মা�েম ��রণ করা 

ভ�াট ১৫% 
�কাড ন�র :  ১-
২২১১-০০০০-১৮৫৯ 
ভ�ােটর �কাড ন�র:  
১-১১৩৩-০০১৮-
০৩১১ 

�জলা �শাসেকর কায �লয়, 
িসেলট 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
হেয়েছ ঐ সকল �াংেকর 
�ত�য়নপ� দািখল করেত 
হেব। 
(৭) অ� �কান আে�য়া� 
�নই মেম � ৩০০/-টাকা 
নন-�িডিসয়াল ��াে� 
�নাটারাই�ড হলফনামা। 

27.  বাধ �ক�জিনত কারেণ 
উ�রািধকার িহেসেব 
আেবদনকারীেদর 

��ে� 

০৭ (সাত) 
কায �িদবস 

(১) ২০/- টাকার �কাট � 
িফ সহ িনধ �ািরত ফরেম 
আেবদন । 
(২) সত�ািয়ত ২ কিপ 
পাসেপাট � সাইেজর ছিব। 
(৩) নাগিরক� সনদ । 
(৪) বয়স �মােণর সনদ । 
(৫) �নাটারাইজ� 
অনাপি�প�।  
(৬) অ� �কান আে�য়া� 
�নই মেম � ৩০০/-টাকা 
নন-�িডিসয়াল ��াে� 
�নাটারাই�ড হলফনামা।  

www.sylhet.gov
.bd 

 সহকারী কিমশনার, 
�িডিশয়াল �ি�খানা শাখা, 

�ম ন�র- ৩০৩ 
ইেমইল: 

acjmsylhet@mo
pa.gov.bd 

�জলা �শাসেকর কায �লয়, 
িসেলট 

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০১ 

�টিলেফান :০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল : 

admsylhet@mopa.go
v.bd 

28.  ���জিনত কারেণ 
উ�রািধকার িহেসেব 
আেবদনকারীেদর 

��ে� 

০৭ (সাত) 
কায �িদবস 

(১) ২০/- টাকার �কাট � 
িফ সহ িনধ �ািরত ফরেম 
আেবদন  
(২) সত�ািয়ত ২ কিপ 
পাসেপাট � সাইেজর ছিব 
(৩) নাগিরক� সনদ  
(৪) বয়স �মােণর সনদ  

www.sylhet.gov
.bd 

িপ�ল/িরভলবােরর 
��ে� িফ/চাজ�-
৩০,০০০/-টাকা 
ব�ক/শটগােনর 
��ে� িফ/চাজ�- 
২০,০০০/-টাকা 

ভ�াট ১৫% 

সহকারী কিমশনার, 
�িডিশয়াল �ি�খানা শাখা, 

�ম ন�র- ৩০৩ 
ইেমইল: 

acjmsylhet@mo
pa.gov.bd 

�জলা �শাসেকর কায �লয়, 

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০১ 

�টিলেফান :০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল : 

admsylhet@mopa.go
v.bd 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
(৫) লাইেস�ধারীর ��� 
সনদ  
(৬) উ�রািধকার সনদ  
(৭) অ�া� 
উ�রািধকারগণ �দ� 
�নাটারাইজ� 
অনাপি�প� 
(৮) অ� �কান আে�য়া� 
�নই মেম � ৩০০/-টাকা 
নন-�িডিসয়াল ��াে� 
�নাটারাই�ড হলফনামা। 

�কাড ন�র :  ১-
২২১১-০০০০-১৮৫৯ 
ভ�ােটর �কাড ন�র: 
১-১১৩৩-০০১৮-

০৩১১ 

িসেলট 

29.  আিথ �ক �িত�ােনর 
��ে� 

০৭ (সাত) 
কায �িদবস 

(১) ২০/- টাকার �কাট � 
িফ সহ িনধ �ািরত ফরেম 
আেবদন  
(২) শাখা �খালার 
অ�মিতপ�। 
(৩) আয়কর �দান 
সং�া� সনদ  
(৪) �াংেকর জনবেলর 
িববরণ  
(৫) গােড �র জীবন ��া� 
(৬) গােড �র অ� 
পিরচালনার সনদপ�  
(৭) গােডর �িলশ � 
�ভিরিফেকশন 
(৮) বত�মােন িকভােব 
শাখার িনরাপ�া র�া 

www.sylhet.gov
.bd 

িপ�ল/িরভলবােরর 
��ে� িফ/চাজ�-
৩০,০০০/-টাকা 
ব�ক/শটগােনর 
��ে� িফ/চাজ�- 
২০,০০০/-টাকা 
ভ�াট ১৫% 
�কাড ন�র :  ১-
২২১১-০০০০-১৮৫৯ 
ভ�ােটর �কাড ন�র:  
১-১১৩৩-০০১৮-
০৩১১ 

সহকারী কিমশনার,  
�িডিশয়াল �ি�খানা শাখা, 

�ম ন�র- ৩০৩ 
ইেমইল: 

acjmsylhet@mo
pa.gov.bd 

�জলা �শাসেকর কায �লয়, 
িসেলট 

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০১ 

�টিলেফান :০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল : 

admsylhet@mopa.go
v.bd 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
হে� তার িববরণ  
(৯) বাড়ী ভাড়ার �ি�প�  

30.  সরকারী কম �কত�ােদর 
��ে� 

০৭ (সাত) 
কায �িদবস 

(১) সংিশ� অিফস 
�ধােনর �পািরশসহ 
অ�ায়ন প�। 
(২) িনধ �ািরত ফরেম 
আেবদন 
(৩) সত�ািয়ত ২ কিপ 
পাসেপাট � সাইেজর ছিব। 
(৪) বয়স �মােণর সনদ । 
(৫) ইেতা�েব � ব�ক �য় 
কেরনিন মেম � ৩০০/- 
টাকার নন-�িডিসয়াল 
��াে� অ�ীকারনামা। 

www.sylhet.gov
.bd 

িপ�ল/িরভলবােরর 
��ে� িফ/চাজ�-
৩০,০০০/-টাকা 
ব�ক/শটগােনর 
��ে� িফ/চাজ�- 
২০,০০০/-টাকা 
ভ�াট ১৫% 
�কাড ন�র :  ১-
২২১১-০০০০-১৮৫৯ 
ভ�ােটর �কাড ন�র:  

১-১১৩৩-০০১৮-
০৩১১ 

সহকারী কিমশনার, 
�িডিশয়াল �ি�খানা শাখা, 

�ম ন�র- ৩০৩ 
ইেমইল: 

acjmsylhet@mo
pa.gov.bd 

�জলা �শাসেকর কায �লয়, 
িসেলট 

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০১ 

�টিলেফান :০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল : 

admsylhet@mopa.go
v.bd 

31.  �ি�েকট লাইেস� ০৫ (প�চ) 
কায �িদবস 

সাদা কাগেজ �জলা  
�ািজে�ট বরাবর 
আেবদন পে�র সােথ 
সংি�� কাগজপ� 

www.sylhet.gov
.bd 

িফ ৫০০/-, ভ�াট 
১৫% �কাড ন�র :  
১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ 

সহকারী কিমশনার, 
�িডিশয়াল �ি�খানা শাখা, 

�ম ন�র- ৩০৩ 
ইেমইল: 

acjmsylhet@mo
pa.gov.bd 

�জলা �শাসেকর কায �লয়, 
িসেলট 

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০১ 

�টিলেফান :০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল : 

admsylhet@mopa.go
v.bd 

32.  হাজতী/কেয়দীেদর 
িবিভ�  

দিললািদ/কাগজপে� 
সা�র �হণ 

০৪ (চার) 
কায �িদবস 

সাদা কাগেজ �জলা  
�ািজে�ট বরাবর 
আেবদন পে�র সােথ 
সংি�� 
দিললািদ/কাগজপ�। 

- িফ-�� সহকারী কিমশনার, 
�িডিশয়াল �ি�খানা শাখা, 

�ম ন�র- ৩০৩ 
ইেমইল: 

acjmsylhet@mo

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০১ 

�টিলেফান :০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল : 

admsylhet@mopa.go



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
 pa.gov.bd 

�জলা �শাসেকর কায �লয়, 
িসেলট 

v.bd 

33.  সরকারী �কৗ�লীর 
স�ানী িবল �দান 

১০ (দশ) কায � 
িদবস 

(১) সংি�� আদালেতর 
সীল �া�র সহ মামলা 
পিরচালনার যাবতীয় 
ত�ািদ। 

সংি�� আদালত িফ-�� সহকারী কিমশনার, 
�িডিশয়াল �ি�খানা শাখা, 

�ম ন�র- ৩০৩ 
ইেমইল: 

acjmsylhet@mo
pa.gov.bd 

�জলা �শাসেকর কায �লয়, 
িসেলট 

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০১ 

�টিলেফান :০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল : 

admsylhet@mopa.go
v.bd 

34.  এিসড লাইেস� 
�দান 

০৭ (সাত) 
কায �িদবস 

(১) ২০/- টাকার �কাট � 
িফ সহ িনধ �ািরত ফরেম 
আেবদন । 
(২) সত�ািয়ত ২ কিপ 
পাসেপাট � সাইেজর ছিব। 
(৩) ��ড লাইেস�/�বসা 
সং�াম� অ�মিতপ�।  
(৪) আয়কর �ত�য়ন প�। 
(৫) আয়কর জমার 
রিশদ। 
(৬) �বসা �িত�ান এর 
ভাড়া/মািলকানা 
সং�াম�   
দিলল/�ি�প�। 
(৭) পিরবহন যােনর 
নকশা, িফটেনস 

(১) �জ. এম শাখা 
(২) িস� কেপ �ােরশন 
/েপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ। 
(৩) আয়কর অিফস 
(৪) িবআর�এ অিফস 
ইত�ািদ। 

১। এিসড 
আমদানীঃ 
১,০০,০০০/-টাকা। 
২। এিসড উৎপাদনঃ 
১,৫০,০০০/-টাকা।
  
৩। এিসড িব�য়ঃ 
৫০০০/-টাকা।              
৪। এিসড �বহার 
বািণিজ�কঃ 
২৫,০০০/-টাকা। 
৫। এিসড �বহার 
১০ িলটার পয �� 
�কাড নং- ১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪     

সহকারী কিমশনার, 
�িডিশয়াল �ি�খানা শাখা, 

�ম ন�র- ৩০৩ 
ইেমইল: 

acjmsylhet@mo
pa.gov.bd 

�জলা �শাসেকর কায �লয়, 
িসেলট 

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০১ 

�টিলেফান :০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল : 

admsylhet@mopa.go
v.bd 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
সা� �িফেকট,  ব�-�ক ও 
ই�ুের� সং�াম� 
সত�ািয়ত কিপ ।  

35.  �ববািহক সনদ �দান ০৪ (চার) 
কায �িদবস 

(১) ২০ টাকার �কাট � িফ 
সহ সাদা কাগেজ 
আেবদন 
(২) আেবদনকারীর 
পাসেপাট � সাইেজর ১ 
কিপ ছিব। 
(৩) যার জ� অিববািহত 
সনদ �েয়াজন তার 
নাগিরকতব সনদ 
(৪) ২০০ টাকার নন-
�িডিসয়াল ��াে� 
�ববািহক অব�া সং�া� 
এিফেডিভট।  

(১) ��া� �ভ�ার 
(২) ফেটা �িডও 
(৩) িস� কেপ �ােরশন 
/েপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ। 
(৪) �নাটারী পাবিলক 

৭০০/- টাকা 
ভ�াট ১৫% 
 
�কাড নং- ১-২২০১-
০০০১-২৬৮১ 
 
 
 
 

সহকারী কিমশনার, 
 �িডিশয়াল �ি�খানা শাখা, 

�ম ন�র- ৩০৩ 
ইেমইল: 

acjmsylhet@mo
pa.gov.bd 

�জলা �শাসেকর কায �লয়, 
িসেলট 

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০১ 

�টিলেফান :০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল : 

admsylhet@mopa.go
v.bd 

36.  কবর �থেক লাশ 
উে�ালন সং�া�  

০৩(িতন) 
কায �িদবস 

িব� আদালেতর 
আেদেশর নকল সহ 
আেবদনকারীেক  
যথােপা�� কারণ দিশ �েয় 
২০ টাকার  �কাট � িফ সহ 
সাদা কাগেজ আেবদন। 
 

(১)সংি�� আদালত 
(২) ��া� �ভ�ার 

িফ-�� 
 
 

 

সহকারী কিমশনার, 
�িডিশয়াল �ি�খানা শাখা, 

�ম ন�র- ৩০৩ 
ইেমইল: 

acjmsylhet@mo
pa.gov.bd 

�জলা �শাসেকর কায �লয়, 
িসেলট 

অিতির� �জলা �ািজে�ট, িসেলট 
�ম নং: ৩০১ 

�টিলেফান :০২৯৯৬৬৩১৩৯০ 
ইেমইল : 

admsylhet@mopa.go
v.bd 

37.  এসএ ও িবএস পচ �া 
সরবরাহ 

০৭ িদন খিতয়ান ন�র অনলাইেন আেবদন 
www.eporcha.go
v.bd 

১০০/- (একশত 
টাকা) �মাবাইল 
�াংিকং এর 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
মা�েম পিরেশাধ িসেলট 

�ম নং- ১০২ 
�টিলেফান : ০৮২১-

৭২৬১৮৮ 
ই-�মইল-

sylhetrecordroo
m@gmail.com 

�ম নং- ১০২ 
�টিলেফান : ০৮২১-৭২৬১৮৮ 

ই-�মইল-
sylhetrecordroom@g

mail.com 

38.  আরএস জিরেপর 
(বাংলােদশ জিরপ) 
৩০, ৩১ ও ৪২ ধারার 
আপীল মামলার 
নকল সরবরাহ 

০৭ িদন (�রকড � 
�াি� ও ম�দ 
�ােপে� 

২০ টাকার �কাট � িফ িদেয় 
িনধ �ািরত ফরেম আেবদন 

��া� ভ�া�ার টাকার নন 
�িডিসয়াল ��া� 
ও ০২ টাকার 
সাধারন �কাট � িফ 
জমা িদেত হেব। 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, 
িসেলট 

�ম নং- ১০২ 
�টিলেফান : ০৮২১-

৭২৬১৮৮ 
ই-�মইল-

sylhetrecordroo
m@gmail.com 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট 
�ম নং- ১০২ 

�টিলেফান : ০৮২১-৭২৬১৮৮ 
ই-�মইল-

sylhetrecordroom@g
mail.com 

39.  �মীজা �াপ ০৭ িদন ২০ টাকার �কাট � িফ িদেয় 
সাদা কাগেজ আেবদন 

আেবদেনর সােথ �সানালী 
�াংক/ বাংলােদশ �াংক 
এর �য �কান শাখায় ৫২০/- 
(প�চশত িবশ) টাকার 
জমা�ত ��জাির চালান 
এর কিপ জমা িদেত হেব  

চালান �কাড নং : 
১-৪৬৩৭-০০০১-
১২২১ 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, 
িসেলট 

�ম নং- ১০২ 
�টিলেফান : ০৮২১-

৭২৬১৮৮ 
ই-�মইল-

sylhetrecordroo
m@gmail.com 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট 
�ম নং- ১০২ 

�টিলেফান : ০৮২১-৭২৬১৮৮ 
ই-�মইল-

sylhetrecordroom@g
mail.com 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
40.  �ফৗজদারী মামলার 

নকল/ রাজ� আপীল 
মামলার নকল/ 
�ামািনকরণ মামলার 
নকল/স� �িফেকট 
মামলার নকল/ �িম 
বে�াব� মামলার 
নকল/ �মাবাইল 
�কাট � মামলার নকল/ 
নামজাির 
�মাকদ�মা/ িবিবধ/ 
িরিভউ �মাক�মার 
নকল সরবরাহ 

০৭ িদন (নিথ/ 
�রকড � �াি� 
�ােপে� 

২০ টাকার �কাট � িফ িদেয় 
িনধ �ািরত ফরেম আেবদন 

��া� ভ�া�ার �িত পাতায় ০২ 
টাকার নন 
�িডিসয়াল ��া� 
ও ০২ টাকার 
সাধারন �কাট � িফ 
জমা িদেত হেব। 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, 
িসেলট 

�ম নং- ১০২ 
�টিলেফান : ০৮২১-

৭২৬১৮৮ 
ই-�মইল-

sylhetrecordroo
m@gmail.com 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট 
�ম নং- ১০২ 

�টিলেফান : ০৮২১-৭২৬১৮৮ 
ই-�মইল-

sylhetrecordroom@g
mail.com 

41.  নামজাির খিতয়ান 
এর নকল সরবরাহ 

০৭ িতন (খিতয়ান 
�াি� �ােপ�) 

২০ টাকার �কাট � িফ িদেয় 
িনধ �ািরত ফরেম আেবদন 

��া� ভ�া�ার ০২ টাকার নন 
�িডিসয়াল ��া� 
ও ২৭ টাকার 
সাধারন �কাট � িফ 
জমা িদেত হেব। 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, 
িসেলট 

�ম নং- ১০২ 
�টিলেফান : ০৮২১-

৭২৬১৮৮ 
ই-�মইল-

sylhetrecordroo
m@gmail.com 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট 
�ম নং- ১০২ 

�টিলেফান : ০৮২১-৭২৬১৮৮ 
ই-�মইল-

sylhetrecordroom@g
mail.com 

42.  �তৗিজ/পা�া/থাক 
নকশা/এলাম পা�া/ 
ির-জিরপী পা�া/ 
থােকর চক নকল/ 

০৭ িদন ২০ টাকার �কাট � িফ িদেয় 
িনধ �ািরত ফরেম আেবদন 

��া� ভ�া�ার �িত পাতায় ০২ 
টাকার নন 
�িডিসয়াল ��া� 
ও ০২ টাকার 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, 
িসেলট 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট 
�ম নং- ১০২ 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

                                   
�িমক 

�সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদনপ� 

�াি��ান 

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 
�জলা/উপেজলার �কাডসহ 

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
�তৗিজ ইি�িফচার 
নকল/ মহাল ওয়ারী 
�রিজ�ার নকল/ 
�কের�াল খিতয়ান 
এর নকল/ থােকর 
�তৗিজ নকল সরবরাহ 

সাধারন �কাট � িফ 
জমা িদেত হেব। 

�ম নং- ১০২ 
�টিলেফান : ০৮২১-

৭২৬১৮৮ 
ই-�মইল-

sylhetrecordroo
m@gmail.com 

�টিলেফান : ০৮২১-৭২৬১৮৮ 
ই-�মইল-

sylhetrecordroom@g
mail.com 

43.  ১৯৫৬ ি�. সেনর 
এসএস জিরেপর 
১৯(১) ও ১৯(২) ধারা 
মেত আপি� মামলার 
নকল  এবং আপি�র 
িব�ে� ১৯৫০ ধারার 
আপীল মামলার 
নকল ও সকল �কার 
ইনফরেমশন 
সরবরাহ 

০৭ িদন ২০ টাকার �কাট � িফ িদেয় 
িনধ �ািরত ফরেম আেবদন 

��া� ভ�া�ার �িত পাতায় ০২ 
টাকার নন 
�িডিসয়াল ��া� 
ও ০২ টাকার 
সাধারন �কাট � িফ 
জমা িদেত হেব। 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, 
িসেলট 

�ম নং- ১০২ 
�টিলেফান : ০৮২১-

৭২৬১৮৮ 
ই-�মইল-

sylhetrecordroo
m@gmail.com 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
�জলা �রকড ��ম শাখা 

�জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট 
�ম নং- ১০২ 

�টিলেফান : ০৮২১-৭২৬১৮৮ 
ই-�মইল-

sylhetrecordroom@g
mail.com 
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 ২.২)  �ািত�ািনক �সবা  
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

1.  �দেবা�র স�ি� 
সং�া� 

�কান িনিদ �� 
সময়সীমা �নই। 
তেব স�া� �� 
সমেয় সবা �দান 

করা হয় 

িনধ �ািরত �কান কাগজপ� বা 
ফরেমর �েয়াজন হয় না 

�েযাজ� নয়  �েযাজ� নয় �রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail

.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-

৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
2.  ওয়াকফ স�ি� 

সং�া� 
�কান িনিদ �� 
সময়সীমা �নই। 
তেব স�া� �� 
সমেয় সবা �দান 
করা হয় 

িনধ �ািরত �কান কাগজপ� বা 
ফরেমর �েয়াজন হয় না 

�েযাজ� নয়  �েযাজ� নয় �রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail

.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-

৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
3.  গাছ কত�ন সং�া� �কান িনিদ �� 

সময়সীমা �নই। 
তেব স�া� �� 
সমেয় সবা �দান 
করা হয় 

িনধ �ািরত �কান কাগজপ� বা 
ফরেমর �েয়াজন হয় না 

�েযাজ� নয়  �েযাজ� নয় �রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail

.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-

৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
4.  আমেমা�ারনামা 

��া��� করণ 
সং�া� 

৭ িদন (১) ২০০/-টাকার নন-�িডিশয়াল 
��াে� হলফনামা। 
(২) ২ কিপ পাসেপাট � সাইেজর 
সত�ািয়ত ছিব। 

িবেশষ আঠােলা ��া� 
এবং নন-�িডিশয়াল 

��া� অ�েমািদত ��া� 
�ভ�ােরর িনকট পাওয়া 

িফ ৩০/-টাকা 
�কাড নং-১-১১০১-

০০২০-১৩০১-এ জমা 
িদেত হেব 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

(৩) জাতীয় পিরচয়প� অথবা 
পাসেপােট �র সত�ািয়ত অ�িলিপ। 
(৪) ২০০০/-টাকার িবেশষ আঠােলা 
��া�। 

যােব। .com ৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 

5.  জলমহাল �ব�াপনা 
ও ইজারা �দান 

জলমহাল 
�ব�াপনা 

নীিতমালা-২০০৯ 
অ�যায়ী �সবা 

�দান 
স�া� ৩০ িদন 

সময় 

(১) �জলা �শাসক, িসেলট এর 
অ��েল ৫০০/-টাকার �াংক 
�াফট। 
(২) মৎ�জীিব সংগঠন/সিমিতর 
�মাণ ��প �ত�য়ন প�। 
(৩) �াংক সলেভি� সা� �িফেকট। 
(৪) জামানত (ইজারা �ে�র ২৫%) 

(১) �য �কান তফিসিল 
�াংক শাখা হেত। 
(২) 
�জলা/উপেজলা/সমবায়/ 
সমাজেসবা অিফস হেত। 
(৩) �য �কান তফিসিল 
�াংক হেত। 
(৪) �য �কান তফিসিল 
�াংক হেত। 

িবগত িতন বছেরর গড় 
ইজারা�ে�র ৫% 

ঊ�� দর, 
�কাড নং-১-৪৬৩১-

০০০০-১২৬১ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail

.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-

৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 

6.  বা� মহাল 
�ব�াপনা ও ইজারা 

�দান 

সরকােরর 
চলমান 

নীিতমালা  
অ�যায়ী �সবা 

�দান 
স�া� ৩০ িদন 

সময় 

আেবদনকারী ৩ কিপ ছিব, জাতীয় 
পিরচয়পে�র কিপ, �াংক 
��লতার সনদ, ��ড লাইেস� এবং 
আয়কর সনদ। 

সংি�� ক��পে�র িনকট 
হেত। 

িবগত িতন বছেরর গড় 
ইজারা�ে�র ১০% 

ঊ�� দর, 
�কাড নং-১-৪৬৩১-

০০০০-১২৬৩ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail

.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-

৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
7.  িসিলকা বা� মহাল 

�ব�াপনা ও ইজারা 
�দান 

খিন ও খিনজ 
স�দ িবিধমালা, 
২০১২ এর িবিধ 

৭৮ অ�যায়ী 
�সবা �দান 

স�া� ৩০ িদন 
সময় 

আেবদনকারী ৩ কিপ ছিব, জাতীয় 
পিরচয়পে�র কিপ, �াংক 
��লতার সনদ, ��ড লাইেস� এবং 
আয়কর সনদ। 

সংি�� ক��পে�র িনকট 
হেত। 

দািখল�ত দরপ� 
স�েহর মে� সেব �া� 

দর। 
�কাড নং-১-৪২৪১-

০০০০-২৬৮১ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail

.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-

৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

8.  ঘাষাণী ও ব�শ মহাল 
�ব�াপনা ও ইজারা 

�দান 

সরকােরর 
চলমান 

নীিতমালা  
অ�যায়ী �সবা 

�দান 
স�া� ৩০ িদন 

সময় 

ইউিনয়ন পিরষদ �চয়ার�ান �দ� 
পিরচয় প� 

সংি�� ইউিনয়ন পিরষদ দািখল�ত 
দরপ�স�েহর মে� 

সেব �া� দর। 
�কাড নং-১-৪৬৩১-

০০০০-১২৭১ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail

.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-

৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
9.  পাথর মহাল 

�ব�াপনা ও ইজারা 
�দান 

খিনজ স�দ 
ম�ণালেয়র ০৩ 

�ন, ২০১২ 
তািরেখ �কািশত 

��াপন এর 
আেলােক �সবা 

�দান 
স�া� ৩০ িদন 

সময় 

আেবদনকারী ৩ কিপ ছিব, জাতীয় 
পিরচয়পে�র কিপ, �াংক 
��লতার সনদ, ��ড লাইেস� এবং 
আয়কর সনদ 

সংি�� ক��পে�র িনকট 
হেত। 

খিনজ স�দ উ�য়ন 
��েরা ক��ক সংিশ�� 

মহােলর িনধ �ািরত 
��। 

�কাড নং-১-৪২৪১-
০০০০-২৬৮১ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail

.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-

৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 

10.  হাট-বাজােরর 
চাি�না িভ�র 
লাইেস� �দান 

৭ কায �িদবস  ১) সাদা কাগেজ আেবদন 
 ২) ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
 ৩) জাতীয় পিরচয়পে�র সত�ািয়ত 

কিপ 
 ৪) ১ কিপ পাসেপাট � সাইেজর 

সত�ািয়ত ছিব 

5) িনজ উে�ােগ। 
6) ইউিপ 

�চয়ার�ান/েপৗর 
�ময়েরর কায �ালয়। 

7) িনজ উে�ােগ 
8) িনজ উে�ােগ 

আেবদেনর সােথ ২০/- 
টাকার �কাট � িফ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail

.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-

৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
11.  িবিনময় স�ি� 

অব�� করন 
৩ মাস ১)সাদা কাগেজ আেবদন 

২) িবিনময় দিলেলর সত�ািয়ত কিপ 
৩) িবিনময়কারী ���বরণ করেল 
ওয়ািরশান সা� �িফেকট 

১) িনজ উে�ােগ 
২) িনজ উে�ােগ 
৩) সংি��  ইউিপ 
�চয়ার�ান/েপৗর �ময়েরর 

আেবদেনর সােথ ২০/- 
টাকার �কাট � িফ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৪) উপেজলা কিম�র �পািরশ কায �ালয়। 
৪) সংি�� উপেজলা 
কিম� 

.com ৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
12.  িস� কেপ �ােরশন 

এলাকাধীন অিপ �ত 
স�ি�র ইজারা 
নবায়ন সং�া� 

৭ কায �িদবস সাদা কাগেজ আেবদন িনজ উে�ােগ আেবদেনর সােথ ২০/- 
টাকার �কাট � িফ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail

.com 
 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-

৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 
13.  �িষ খাস জিম 

বে�াব� �দান 
১ মাস ১) সাদা কাগেজ আেবদন সহকারী 

কিমশনার (�িম) এর িনকট দািখল 
করেত হেব 
২) ২ কিপ সত�ািয়ত পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব 
৩) জাতীয় পিরচয়পে�র অ�িলিপ 
৪) �িমহীন সনদ 

১) িনজ উে�ােগ 
২) িনজ উে�ােগ 
৩) সংি�� ইউিপ 
�চয়ার�ান/েপৗর �ময়র 
এর কায �ালয় 
৪) সংি�� ইউিপ 
�চয়ার�ান/েপৗর �ময়র 
এর কায �ালয় 

আেবদেনর সােথ ২০/- 
টাকার �কাট � িফ 

�রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail

.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-

৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@g

mail.com 

14.  

ইট �পাড়ােনার 
লাইেস� �দান 

১৫ কায � িদবস (১) �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
(২) ��ড লাইেসে�র সত�ািয়ত কিপ 
(৩) পিরেবশ অিধদ�েরর �ল 
ছাড়প� 
(৪) লাইেস� িফ জমার �ল  চালান 
(৫) উৎস কর জমার �ল চালান 
(৬) ইট �পাড়ােনার অ�মিত �দােনর 
লে�� ৩০০/- টাকার নন�িডিশয়াল 
��া� । 

(১) ন�না আেবদন ফরম 
(২) ইউিপ/�পৗরসভা/িস� 
কেপ �ােরশন, িসেলট 
(৩) পিরেবশঅিধদ�র, 
িসেলট 
(৪) চালান ফরম 
�সানালী�াংক/ 
�হ�েড�/�জলা 
ওেয়বেপাট �াল 

লাইেস� িফ-৫,০০০/- 
�কাড নং: 

(১-৪৫৪১-০০০০-
২৬৮১) 

উৎস কর – ৪৫,০০০/- 
�কাড নং: 

(১-১১৪১-০০৭০-
০১১১) 

(অ�েমাদন �াি� 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

(৭) স� �তালা পাসেপ �াট সাইেজর 
রি�ন ছিব-০২ (�ই) কিপ 
 

(www.sylhet.go
v.bd) 
(৫) চালান ফরম 
�সানালী�াংক/ 
�হ�েড�/�জলা 
ওেয়বেপাট �াল 
(www.sylhet.go
v.bd) 
(৬) ��া� �ভ�ার 
(৭) সত�ায়ন ১ম ��িণর 
�গেজেটড কম �কত�া ক��ক 
�দ� 

সােপে�) 
 

15.  

ইট �পাড়ােনার 
লাইেস� নবায়ন 

০৭ কায �িদবস (১) �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
(২) পিরেবশ অিধদ�েরর �ল 
ছাড়প� 
(৩) লাইেস� িফ জমার �ল চালান 
(েকাড নং ১-৪৫৪১-০০০০-২৬৮১) 
(৪) উৎস কর জমার �ল চালান 
(েকাড নং ১-১১৪১-০০৭০-০১১১) 
৫) লাইেস� নবায়েনর উপর ১৫% 
ভ�াট জমার চালােনর �লকিপ 
 

(১) �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর 
সাধারণ শাখা (ক� নং: 
৩০৪, ৩য় তলা) 
(২) পিরেবশ অিধদ�র, 
িসেলট 
(৪)  চালান ফরম �সানালী 
�াংক/�হ� �ড�/�জলা 
ওেয়বেপাট �াল 
(www.sylhet.go
v.bd) 
(৪) চালান ফরম �সানালী 
�াংক/ �হ�েড�/�জলা 
ওেয়বেপাট �াল 

লাইেস� িফ-৫,০০০/- 
�কাড নং: 

(১-৪৫৪১-০০০০-
২৬৮১) 

উৎস কর– ৪৫,০০০/- 
�কাডনং: 

(১-১১৪১-০০৭০-
০১১১) 

লাইেস� নবায়েনর 
১৫% ভ�াট বাবদ িফ -

৭৫০/- 
�কাড নং: 

(১-১১৩৩-০০১৮-
০৩১১) 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

16.  
ইট �পাড়ােনার 

�ি�েকট লাইেস� 
�দান 

০৩ 
কাযিদবস 

১। �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
 

আেবদনকারীর িনজ 
উে�ােগ সং�হ 

সরকার িনধ �ািরত িফ সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  

17.  

িসেনমা হেলর 
লাইেস� �দান 

 
 
 

 
 

১৫ কায � িদবস 

(১) �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
(২) জাতীয় পিরচয়প�/নাগিরক� 
সনেদর সত�ািয়ত কিপ 
(৩ চািরি�ক সনেদর সত�ািয়ত কিপ 
(৪) অিভ�তার সনদ সত�ািয়ত কিপ 
(৫) লাইেস� িফ জমার �ল চালান 
(৬) িশ�াগত �যা�তার 
সত�ািয়তকিপ। 
(৭) স�েতালা পাসেপাট � সাইেজর 
১কিপ রি�ন ছিব। 
 

(১) �ি� িনেজই 
(২) িনব �াচন অিফস/ িস� 
কেপ �ােরশন/ 
�পৗরসভা/ইউিপ 
(৩) সত�ায়ন ১ম ��িণর 
�গেজেটড কম �কত�া ক��ক 
�দ� 
(৪) সংি�� �িত�ান। 
(৫) বাংলােদশ 
�াংক/েসানালী �াংেকর 
�য �কান শাখা 
(৬-৭) �ি� িনেজ 

 
 
 
 

লাইেস� িফ-১০০/- 
�কাড নং: 

(১-১১৩৩-০০১৮-
২৬৮১) 

 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  

18.  

িসেনমা হেলর 
লাইেস� নবায়ন 

 
 
 
 

১০ কায � িদবস 

(১) �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
(২) লাইেস� এর সত�ািয়ত 
ফেটাকিপ। 
(৩) লাইেস� িফ জমার �ল চালান 
 

(১) �ি� িনেজই। 
(২) �ি� িনেজই। 
(৩) বাংলােদশ 
�াংক/েসানালী �াংেকর 
�য �কান শাখা 
 

 
নবায়ন িফ-২৫০/- 
নবায়ন িফ জমা 

�দােনর �কাড নং: 
(১-১১৩৩-০০১৮-

২৬৮১) 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

4@gmail.com 

19.  িসেনমা হেলর 
�ি�েকট লাইেস� 

�দান 

০৩ কম �িদবস ১। �জলা �শাসক বরাবর আেবদন আেবদনকারীর িনজ 
উে�ােগ সং�হ 
 

 

৫০/- টাকা 
�কাড নং: 

(১-১১৩৩-০০১৮-
২৬৮১) 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  

20.  

িসেনমা অপােরটর 
লাইেস� 

১৫ কায �িদবস (১) �জলা �শাসক বরাবর আেবদন  
(২) জাতীয়পিরচয়প�/ নাগিরক� 
সনেদর সত�ািয়ত কিপ 
(৩) চািরি�ক সনেদর �লকিপ  
(৪) অিভ�তা সনেদর সত�ািয়ত 
কিপ 
(৫) লাইেস� িফ জমার �ল চালান 
(৬)িশ�াগত �যা�তার সত�ািয়ত 
কিপ। 
(৭) স�েতালা পাসেপাট � সাইেজর 
রি�ন ছিব-১কিপ (সত�ািয়ত) 

(১) ন�না আেবদন ফরম 
(২) িনব �াচন অিফস/ িস� 
কেপ �ােরশন/ 
�পৗরসভা/ইউিপ 
(৩) সত�ায়ন ১ম ��িণর 
�গেজেটড কম �কত�া ক��ক 
�দ� 
(৪) সংি�� �িত�ান। 
(৫) বাংলােদশ 
�াংক/েসানালী �াংেকর 
�যেকান শাখা 
(৬-৭) �ি� িনেজই 
 

  লাইেস� িফ-১০০/- 
�কাড নং: 

(১-১১৩৩-০০১৮-
২৬৮১) 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  

21.  
িসেনমা অপােরটর 
লাইেস� নবায়ন 

১০ কায � িদবস (১) �জলা �শাসক বরাবর আেবদন  
(২) লাইেস� এর সত�ািয়ত ফেটা 
কিপ। 

 (১-২) �ি� িনেজই। 
 (৩) বাংলােদশ 
�াংক/েসানালী �াংেকর 

নবায়ন িফ- ১০০/- 
নবায়ন িফ জমা 
�দােনর �কাড 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

(৩) সরকাির �কাষাগাের  িনিদ �� িফ 
জমা �দােনর চালােনর �লকিপ 
 

�য �কান শাখা 
 

(১-১১৩৩-০০১৮-
২৬৮১) 

 

ভবন নং-০১ 
�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 

ই-�মইল: 
generalsection30

4@gmail.com 

�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
E-mail-

dcsylhet@mop
a.gov.bd 

22.  িসেনমা অপােরটর 
এর �ি�েকট 

লাইেস� �দান 

০৩ 
কাযিদবস 

১। �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
 

আেবদনকারীর িনজ 
উে�ােগ সং�হ 

৫/-টাকা সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd 

23.  

�য়াত বীর 
�ি�েযা�ােদর 

�তেদহ সমািহত, 
সৎকার ও 

পিরবহেনর িনিম� 
আিথ �ক অ�দান 

০৭ কায � িদবস (১) �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
(২) উপেজলা িনব �াহী অিফসােরর 
�পািরশ। 
(৩) আেবদনকারীর স�েতালা 
পাসেপাট � সাইেজর  রিঙন ছিব - 
১কিপ (সত�ািয়ত)। 
(৪) আেবদনকারীর জাতীয় 
পিরচয়প� /নাগিরক� সনদ এর 
সত�িয়ত কিপ। 

(১) �ি� িনেজই 
(২) সংি�� উপেজলা 
িনব �াহী 
অিফসােরর কায �ালয় 
(৩) �ি� িনেজই 
 (৪) িনব �াচনঅিফস/িস� 
কেপ �ােরশন/ইউিনয়ন 
পিরষদ 
 

 
 
 
 

িফ/চাজ��� 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd 

24.  বীর �ি�েযা�ােদর 
নাম সংেশাধন 

০৭ (সাত) 
কায �িদবস 

১. �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
২. জাতীয় পিরচয়প� 
৩. জ� সনদ 
৪. িশ�াগত �যা�তার সনদপ� 

 
আেবদনকারীর িনজ 
উে�ােগ সং�হীত 
 

িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

(যিদ থােক) 
 

ই-�মইল: 
generalsection304

@gmail.com 

dcsylhet@mop
a.gov.bd  

25.  বীর �ি�েযা�ােদর 
�গেজেটর �ল-�াি� 
সংেশাধন িবষেয় 
মতামত �দান 

০৭ (সাত) 
কায �িদবস 

১. �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
২. জাতীয় পিরচয়প� 
৩. জ� সনদ 
৪. িশ�াগত �যা�তার সনদপ� 
(যিদ থােক) 
৫. �গেজেটর কিপ 

আেবদনকারীর িনজ 
উে�ােগ সং�হীত 

িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
generalsection30

4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
dcsylhet@mop

a.gov.bd  

26.  বীর �ি�েযা�ােদর 
ভাতা �াি�র �ান 
পিরবত�ন সং�া� 
মতামত �দান 

০৭ (সাত) 
কায �িদবস 

১. �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
২. ভাতা �াি�র �ান পিরবত�েনর 
�পে� সংি�� কাগজপ� 
 

আেবদনকারীর িনজ 
উে�ােগ সং�হীত 

িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  

27.  বীর �ি�েযা�ােদর 
সনদ পে�র আেবদন 
ম�ণালেয় অ�ায়ন 

০৭ (সাত) 
কায �িদবস 

১. �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
২. �ি�েযা�া �মােণর �পে� 
সংি�� কাগজপ� 
 

আেবদনকারীর িনজ 
উে�ােগ সং�হীত 
 

িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  

28.  অ��ল সং�িত ১৫ কায � িদবস (১ ) িনধ �ািরত ফরেম আেবদন (১) সংি��  সহকারী কিমশনার �জলা �শাসক, িসেলট 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

�সবী ও সাং�িতক 
�িত�ােন ভাতা/ 

অ�দান 

(সংি�� ক��পে�র �ত�য়নসহ) 
(২)  জাতীয় পিরচয়প�/নাগিরক� 
সনদ এর সত�ািয়ত কিপ 
(৩) স�েতালা পাসেপাট � সাইেজর 
রিঙন ছিব -১কিপ (সত�ািয়ত) 
 

ম�ণালয়/েজলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট। 
(২) িনব �াচন অিফস/িস� 
কেপ �ােরশন/েপৗরসভা/ইউ
িনয়ন পিরষদ 
 (৩) �ি� িনেজই 
 

 
 

িফ/চাজ��� 

সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

ক� নং- ২০৮ 
ভবন নং-১ 

�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
E-mail-

dcsylhet@mop
a.gov.bd 

29.  

�� �-�গাি�েক সনদ 
�দান 

০৭  কায �িদবস (১) �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
(২) উপেজলা িনব �াহী অিফসােরর 
�পািরশ/তদ� �িতেবদন। 
৩) স� �তালা পাসেপাট � সাইেজর 
রিঙন  ছিব- ১কিপ (সত�ািয়ত)। 
৪) জাতীয় পিরচয়প�/নাগিরক� 
সনদ প� এর সত�ািয়ত কিপ। 
 

(১)�ি� িনেজই 
(২) সংি�� উপেজলা 
িনব �াহী অিফসােরর 
কায �ালয় 
(৩) �ি� িনেজই 
 (৪) িনব �াচন অিফস/িস� 
কেপ �ােরশন/েপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন 

 
 
 
 

িফ/চাজ��� 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd 

30.  

ওয়াজ মাহিফল এর 
অ�মিত 

 (১) �জলা �শাসক বরাবর আেবদন  
২) উপেজলা িনব �াহী অিফসার ও 
�িলশ ক��ক তদ� �িতেবদন। 
 

(১) �ি� িনেজই 
(২) উপেজলা িনব �াহী 
অিফসার ও �িলশ 
কিমশনার/�িলশ�পােরর
কায �ালয়, িসেলট 
 

 
িফ/চাজ��� 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd 
dcsylhet@gma

il.com 
31.  চা�রীরত অব�ায় 

���বরণকারী 
সরকাির কম �কত�া/ 

৯০ কায �িদবস 
১)  িনধ �ািরত ফরেম যথাযথ 
ক��পে�র মা�েম আেবদন করেত 
হেব। 

১) জন�শাসন ম�ণালেয়র 
ওেয়ব সাইট/ �জলা 
�শাসেকর 

 
িফ/চাজ��� 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

কম �চািরেদর আিথ �ক 
অ�দান 

২) িবভাগীয়/ �জলা িহসাব র�ণ 
কম �কত�ার �িত�া�িরত �শষ 
�বতেনর �ত�য়নপ� (এলিপিস) 
৩)  সািভ �স বিহর সত�ািয়ত 
ফেটাকিপ 
৪)  চা�ির �ায়ী করেণর আেদেশর 
সত�ািয়ত কিপ। 
৫) সরকাির কম �কত�/কম �চির রাজ� 
খাত�� �ায়ী মেম � �ত�য়নপ�। 
৬) �ত কম �কত�া/কম �চাির ��� সনদ 
(সত�ািয়ত) 
৭) �ত �ি�র ওয়ািরশসনেদর 
সত�ািয়ত কিপ  
৮) ওয়ািরশগণ ক��ক 
আেবদনকারীেক �মতা অপ �েনর 
�ত�য়নপ� 
৯) আেবদনকারীর ছিব -২ কিপ 
(সত�ািয়ত)।  
১০) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয় 
প�/জ� িনব�ন সনদ পে�র 
সত�ািয়ত কিপ। 

কায �ালয়/উপেজলা িনব �াহী 
অিফসােরর কায �ালয় 
(সকল), িসেলট। 
২)িবভাগীয়/েজলা/উপেজ
লা িহসাব র�ণ কম �কত�ার 
কায �ালয়, িসেলট 
৩) সংি��অিফস (�ত 
কম �চাির �য অিফেস 
কম �রত িছেলন) 
৪) সংি�� অিফস 
৫) সংি�� অিফস �ধান 
৬) �মিডেকল �বাড �/ 
ইউিনয়ন 
পিরষদ/ িস� কেপ �ােরশন 
(৭-৮)ইউিনয়ন পিরষদ/ 
�পৗরসভা/িস� কেপ �ােরশন 
৯) �ি�িনেজই 
১০) িনব �াচন 
অিফস/ইউিনয়ন পিরষদ/ 
�পৗরসভা/িস� কেপ �ােরশন 

ভবন নং-০১ 
�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 

ই-�মইল: 
generalsection30

4@gmail.com 

�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
E-mail-

dcsylhet@mop
a.gov.bd  

32.  চা�রীরত অব�ায় 
���বরণ কারী 

সরকাির 
কম �কত�া/কম �চািরেদর 
আিথ �ক অ�দান বাবদ 

�া� �চক িবতরণ 

০৭ কায �িদবস 
(েচক �াি� 
সােপে�) 

১) আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয় 
প�/জ� িনব�ন সনদ পে�র 
সত�ািয়ত কিপ। 
২) �াংক িহসাব এর �মাণ��প 
জমা রিশেদর �লকিপ-১ পাতা। 
৩) স�েতালা ��া� সাইেজর ছিব-

১) িনব �াচন 
অিফস/ইউিনয়ন পিরষদ/ 
�পৗরসভা/িস� কেপ �ােরশন 
২) সংি�� �াংক ক��প�  

 
িফ/চাজ��� 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ কিপ। 
৪) ১০/- টাকা ��মােনর রাজ� 
�েকট 

generalsection30
4@gmail.com 

a.gov.bd  

33.  মাননীয় �ধানম�ীর 
�াণ ও ক�াণ 

তহিবল হেত �দ� 
অ�দােনর �চক 

িবতরণ 

তাৎ�িণক (১) �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
(২) �পৗরসভা/ইউিপ �চয়ার�ান 
কত�ক �দ� পিরচয়প� 
 

 
আেবদনকারীর িনজ 
উে�ােগ সং�হীত 

 

িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  

34.  মহামা� রা�পিতর 
���াধীন তহিবল 

হেত �দ� অ�দােনর 
�চক �ি� এবং 

�িত�ােনর অ��েল 
িবতরণ 

তাৎ�িণক (১) �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
(২) �পৗরসভা/ইউিপ �চয়ার�ান 
ক��ক পদ� পিরচয়প�  
 

আেবদনকারীর িনজ 
উে�ােগ সং�হীত 

 

িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  

35.  

�ি�েযা�ােদর রা�ীয় 
স�ানী ভাতা িবতরণ 
এবং �ি�েযা�ােদর 
উ�রািধকারী িনধ �ারণ 

৩০ কায �িদবস 

১) সাদা কাগেজ �ি�েযা�া ক�াণ 
�া� বরাবর আেবদন। 
২) সংি�� ক��প� হেত তদ� 
�িতেবদন। 
৩)যাচাই বাছাই কিম�র �পািরশ 
প� । 
৪) উ�রািধকারী সনদপে�র 
সত�ািয়ত কিপ। 

১) �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট 
২) সংি�� উপেজলা 
িনব �াহী অিফসার (সকল), 
িসেলট। 
৩) সংি�� যাচাই বাছাই 
কিম� 
৪) ইউিনয়ন পিরষদ/ 

 
িফ/চাজ��� 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 �পৗরসভা/িস� কেপ �ােরশন 
36.  

�ানীয় �মলার 
অ�মিত �দান 

১৫ কায �িদবস (১) �জলা �শাসক বরাবর আেবদন 
২) উপেজলা িনব �াহী অিফসার ও 
�িলশ ক��ক তদ� �িতেবদন। 
৩) �য মােঠ/�ােন �মলা অ�ি�ত 
হেব �সমােঠর মািলেকর 
অনাপি�প� 
 

 (১) �ি� িনেজই 
(২) উপেজলা িনব �াহী 
অিফসার এর কায �ালয় ও 
�িলশ কিমশনার/�িলশ 
�পােরর কায �ালয়, িসেলট 
(৩) সংি�� ক��প� 

 
িফ/চাজ��� 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
ক� নং- ৩০৪ 
ভবন নং-০১ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২০৮৭ 
ই-�মইল: 

generalsection30
4@gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

E-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  

37.  উপেজলা পিরষদ 
�চয়ার�ান/ভাইস 
�চয়ার�ানেদর 

বিহঃবাংলােদশ ��র 
আেবদন অ�ায়ণ 

০৭ িদন িনধ �ািরত ফরেম আেবদন  উপেজলা িনব �াহী 
অিফসােরর কায �ালয় 

িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
�ানীয় সরকার শাখা 

�ম ন�র-৩০৯ 
�ফান ন�র:০২৯৯৬৬৩৪৯৬০ 

ই-�মইল: 
ddlgsyl@yahoo.co

m 

উপপিরচালক, �ানীয় 
সরকার, িসেলট 

�ম ন�র-৩০৯ (এ) 
�ফান 

ন�র:০২৯৯৬৬৩৪৯৬০ 
ই-�মইল: 

ddlgsyl@yahoo
.com 

38.  �পৗরসভার 
�ময়র/কাউি�লরেদর 
বিহঃবাংলােদশ ��র 

আেবদন অ�ায়ণ 

০৭ িদন ক. িনধ �ািরত ফরেম আেবদন 
খ. �পৗরসভার কায �িববরণী 
গ. সংি�� থানার �ত�য়নপ� 

�পৗরসভা িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
�ানীয় সরকার শাখা 

�ম ন�র-৩০৯ 
�ফান ন�র:০২৯৯৬৬৩৪৯৬০ 

ই-�মইল: 
ddlgsyl@yahoo.co

m 

উপপিরচালক, �ানীয় 
সরকার, িসেলট 

�ম ন�র-৩০৯ (এ) 
�ফান 

ন�র:০২৯৯৬৬৩৪৯৬০ 
ই-�মইল: 

ddlgsyl@yahoo
.com 

39.  ইউিনয়ন পিরষদ 
�চয়ার�ান/ 

০৭ িদন ক. িনধ �ািরত ফরেম আেবদন 
খ.  ইউিনয়ন পিরষদ  কায �িববরণী 

�পৗরসভা িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
�ানীয় সরকার শাখা 

উপপিরচালক, �ানীয় 
সরকার, িসেলট 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

সদ�েদর 
বিহঃবাংলােদশ ��র 

আেবদন অ�ায়ণ 

গ. সংি�� থানার �ত�য়নপ� �ম ন�র-৩০৯ 
�ফান ন�র:০২৯৯৬৬৩৪৯৬০ 

ই-�মইল: 
ddlgsyl@yahoo.co

m 

�ম ন�র-৩০৯ (এ) 
�ফান 

ন�র:০২৯৯৬৬৩৪৯৬০ 
ই-�মইল: 

ddlgsyl@yahoo
.com 

40.  ইউিনয়ন পিরষদ 
সিচব/িহসাব 
সহকারীেদর 
বিহঃবাংলােদশ ��র 
আেবদন অ�ায়ণ 

০৭ িদন িনধ �ািরত ফরেম আেবদন সংি�� ইউিনয়ন িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
�ানীয় সরকার শাখা 

�ম ন�র-৩০৯ 
�ফান ন�র:০২৯৯৬৬৩৪৯৬০ 

ই-�মইল: 
ddlgsyl@yahoo.co

m 

উপপিরচালক, �ানীয় 
সরকার, িসেলট 

�ম ন�র-৩০৯ (এ) 
�ফান 

ন�র:০২৯৯৬৬৩৪৯৬০ 
ই-�মইল: 

ddlgsyl@yahoo
.com 

41.  জ� ও ��� িনব�ন 
সংেশাধন আেবদন 
অ�েমাদন 

১৫ িদন ১.সংেশাধেনর �পে� উপ�� 
�মাণািদ: 
২. �ল সা�িফেকট 
৩. ডা�ারী �ত�য়নপ� 
৪. �কা সনদ 

ওেয়বসাইট 
www.bdris.gov.
bd এর মা�েম 

িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
�ানীয় সরকার শাখা 

�ম ন�র-৩০৯ 
�ফান ন�র:০২৯৯৬৬৩৪৯৬০ 

ই-�মইল: 
ddlgsyl@yahoo.co

m 

উপপিরচালক, �ানীয় 
সরকার, িসেলট 

�ম ন�র-৩০৯ (এ) 
�ফান 

ন�র:০২৯৯৬৬৩৪৯৬০ 
ddlgsyl@yahoo

.com 
42.  ��া� ও অ�া� 

মেনাহাির ��ািদ 
িব�য়/সরবরাহ 

সং�া�। 
 
 

০৩ 
কম �িদবস 

��জারী চালান 
 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর 
ফরমস এ� ��শনারী 

শাখা 
২। সংি�� �াংক 
(বাংলােদশ �াংক, 

িনজ �েয়াজনমত। 
�কাড না�ার স�হ 

িন��পঃ- 
নন-�িডিশয়াল, 

আঠােলা ও �নাটারী 
��া�- 

��জারী অিফসার 
ক� নং-১০৩ 
ভবন নং-৩ 
�ফান নং- 

০২৯৯৬৬৩২৯২২ 
ইেমইল:  

�েযাজ� নেহ। 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 
 
 
 

�সানালী �াংক)। ১/১১০১/০০২০/১৩০১ 
�িডিশয়াল/ইমে�সড 

�কাট � িফ ��া�- 
১/২১৪১/০০০/২৩১৭ 

কা� �জ �পপার-
১/০৭৫১/০০০০/২৩১৬ 

�পা�াল ��া�- 
১/৫৪৩১/০০০০/৩২০১ 

যানবাহন জিরমানা 
��া�-

১/৫০৪৩/০০০০/১১২১ 
সািভ �স ��া�-

১/৫৪৩১/০০০/৩২১১ 

actrsylhet@mopa.
gov.bd 

43.  ��া� �ভ�ার 
লাইেস� �দান 

সং�া�। 

তদ� সােপে� 
�ায় ৯০ 
কম �িদবস 

১। ২০/-টাকার �কাট � িফ 
২। ২ (�ই) কিপ পাসেপাট � সাইেজর 

সত�ািয়ত ছিব 
৩। িশ�াগত �যা�তার সনদপ� 

৪। �াংক সলেভ�ী সনদপ� 
৫। �লনেদেনর িববরণী 
৬। নাগিরক� সনদপ� 

৭। �জলা �শাসক,মেহাদয় বরাবের 
িলিখত আেবদন 

 

��জারী শাখা, �জলা 
�শাসেকর কায �ালয়, 

িসেলট 

��া� �ভ�ার 
লাইেস� িফ ৭৫০/-

টাকা। 
�কাড না�ার-

১/১১০১/০০০১/১৮৫৪ 
ন�ন লাইেস�ধারী 
�ি�েক লাইেস� 
িফ’র উপের ১৫% 
�সক �দান করেত 

হয়। 
�কাড ন�র: 

১/১১৩৩/০০১৮/০৩১১ 

��জারী অিফসার 
ক� নং-১০৩ 
ভবন নং-৩ 
�ফান নং- 

০২৯৯৬৬৩২৯২২ 
ইেমইল:  

actrsylhet@mopa.
gov.bd 

�েযাজ� নেহ। 

44.  ��া� �ভ�ার 
লাইেস� নবায়ন 

০৭ 
কম �িদবস 

১। ২০/-টাকার �কাট � িফ 
২। আেবদপ�  

��া� �ভ�ারগণেক িনজ 
উে�ােগ �েয়াজনীয় 

লাইেস� নবায়ন িফ 
বাবত ৫০০/-টাকা  

��জারী অিফসার 
ক� নং-১০৩ 

�েযাজ� নেহ। 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

সং�া�। ৩। �ল লাইেস�  
৩১�শ িডেস�েরর মে� ��জারী 
অিফসার বরাবের দািখল করেত হয়।  
 

কাগজপ� সং�হ করেত 
হয়। 

�কাড না�ার-
১/১১০১/০০০১/১৮৫৪ 
লাইেস� িফ’র উপের 
১৫% �সক �দান 
করেত হয়। 
�কাড ন�র: 
১/১১৩৩/০০১৮/০৩১১ 

ভবন নং-৩ 
�ফান নং- 

০২৯৯৬৬৩২৯২২ 
ইেমইল:  

actrsylhet@mopa.
gov.bd 

45.  িবিভ� পরী�ার 
��প� সংর�ণ ও 

িবতরণ। 

পরী�ার ��প� 
�াি�র সে� 

সে� সংর�ণ 
করা হয় এবং 

����  সময়�িচ 
অ�যায়ী সরবরাহ 

করা হয়। 

�বাড �/িব�িব�ালয়-এর িনেদ �শনা 
অ�যায়ী 

 

িব�িব�ালয়/ িশ�া �বাড �/ 
�জলা �শাসেকর কায �ালয়, 

িসেলট এর িশ�া ও 
ক�াণ শাখা 

 

�েযাজ� নেহ ��জারী অিফসার 
ক� নং-১০৩ 
ভবন নং-৩ 
�ফান নং- 

০২৯৯৬৬৩২৯২২ 
ইেমইল:  

actrsylhet@mopa.
gov.bd 

�েযাজ� নেহ। 

46.  মামলার জ��ত 
আলামত ও  ��বান 
��ািদ  সংর�ণ/ 
সরবরাহ সং�া�। 

০১ কম �িদবস সংি�� �িত�ােনর আেবদন। 
  

সংি�� �িত�ান।      �েযাজ� নেহ।  ��জারী অিফসার 
ক� নং-১০৩ 
ভবন নং-৩ 
�ফান নং- 

০২৯৯৬৬৩২৯২২ 
ইেমইল:  

actrsylhet@mopa.
gov.bd 

�েযাজ� নেহ। 
 

47.  সরকার পে� 
সা� �িফেকট মামলা 
�� ও পিরচালনা 

সং�া� 

িব� আদালেতর 
কায ��ণালী/িবিধ
িবধান �মাতােবক 

 

বাংলােদশ ফরম ন�র ১০২৭ ও 
১০২৮ 
 

�জনােরল সা� �িফেকট 
শাখা 

- 
 

�জনােরল সা� �িফেকট 
অিফসার, িসেলট 
ক� নং- ৪১০ 
ভবন নং-৩ 

জনাব �তৗিছফ আহেমদ 
অিতির� �জলা �শাসক 

(রাজ�), িসেলট 
ক� নং- ৪০৩/১ 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

�ফান নং ০২৯৯৬৬৩৪৪১৮ 
ইেমইল: 

gcosylhet123@gm
ail.com 

ভবন নং-৩ 
�ফান: ০২৯৯৬৬৩২৫২৭ 

ই-�মইল: 
adcrsylhet@g

mail.com  
48.  এনিজও’র �ক� 

বা�বায়ন �শেষ ও 
�ক� বষ � সমাি�েত 
�ত�য়নপ� �দান 

আেবদনপ� 
যাচাইেয়র 

িনিম� তদ� 
কম �কত�ার 

�িতেবদেনর 
িভি�েত 

১) এফিড-৬ এর কিপ 
২) �ক� বষ � �শেষ �ক� বা�বায়ন 
�িতেবদন 
৩) �কে�র অিডট িরেপাট � 
৪) �ক� অ�েমাদেনর ছাড়প� 

ন�না আেবদন িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
এনিজও িবষয়ক শাখা 

ক� নং- ৩০৬ 
ভবন নং-০১ 
ই-�মইল: 

acngosylhet@gma
il.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd 
49.  সরকার পে� 

�দওয়ানী মামালা �� 
ও পিরচালনা সং�া� 

িবষয়ািদ 

িব� �দওয়ানী 
আদালেতর 

কায ��ণালী/িবিধ
িবধান �মাতােবক 

সংি�� আদালেতর িনধ �ািরত ফরেম সংি�� আদালত সংি�� আদালেতর 
�মাক�ামার ��ি�েত 

িনধ �ািরত 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
 �রিভিনউ �ি�খানা শাখা 

 �টিলেফান: ০৮২১-৭১৭৮৯৯ 
Rm.dcsyl1409@g
mail.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�), িসেলট 
ক� নং- ৪০৩/১ 

ভবন নং-৩ 
�ফান: ০২৯৯৬৬৩২৫২৭ 

ই-�মইল: 
adcrsylhet@g

mail.com 
50.  �দওয়ানী মামলার 

এসএফ �তরী ও 
��রণ 

যত �ত স�ব - - �েযাজ� নয় িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
 �রিভিনউ �ি�খানা শাখা 

 �টিলেফান: ০৮২১-৭১৭৮৯৯ 
Rm.dcsyl1409@g

mail.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�), িসেলট 
ক� নং- ৪০৩/১ 

ভবন নং-৩ 
�ফান: ০২৯৯৬৬৩২৫২৭ 

ই-�মইল: 
adcrsylhet@g



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

mail.com 
51.  িব� িজিপ ও 

এিজিপেদর স�ানী 
িবল যাচাইকরণ 

১৫ কায �িদবস - - �েযাজ� নয় িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
 �রিভিনউ �ি�খানা শাখা 

 �টিলেফান: ০৮২১-৭১৭৮৯৯ 
Rm.dcsyl1409@g

mail.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�), িসেলট 
ক� নং- ৪০৩/১ 

ভবন নং-৩ 
�ফান: ০২৯৯৬৬৩২৫২৭ 

ই-�মইল: 
adcrsylhet@gm

ail.com 
52.  িরট িপ�শন মামলা ২৫ কায �িদবস - - উ� আদালত িসিনয়র সহকারী কিমশনার 

 �রিভিনউ �ি�খানা শাখা 
 �টিলেফান: ০৮২১-৭১৭৮৯৯ 
Rm.dcsyl1409@g

mail.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�), িসেলট 
ক� নং- ৪০৩/১ 

ভবন নং-৩ 
�ফান: ০২৯৯৬৬৩২৫২৭ 

ই-�মইল: 
adcrsylhet@gm

ail.com 
53.  িসিভল িরিভশন 

মামলা 
রায় �াি�র ১ 
মােসর মে� 

- - - িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
 �রিভিনউ �ি�খানা শাখা 

 �টিলেফান: ০৮২১-৭১৭৮৯৯ 
Rm.dcsyl1409@g

mail.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�), িসেলট 
ক� নং- ৪০৩/১ 

ভবন নং-৩ 
�ফান: ০২৯৯৬৬৩২৫২৭ 

ই-�মইল: 
adcrsylhet@gm

ail.com 
54.  �� মামলা ১ মাস - - �দওয়ানী আদালেতর 

�মাক�মার ��ি�েত 
িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
 �রিভিনউ �ি�খানা শাখা 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�), িসেলট 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

িনধ �ািরত  �টিলেফান: ০৮২১-৭১৭৮৯৯ 
Rm.dcsyl1409@g

mail.com 

ক� নং- ৪০৩/১ 
ভবন নং-৩ 

�ফান: ০২৯৯৬৬৩২৫২৭ 
ই-�মইল: 

adcrsylhet@gm
ail.com 

55.  আপীল মামলা �ল �মাক�মার 
রায় িডি�র 

তািরখ হেত ৩০ 
িদেনর মে� 
এবং জােবদা 
নকল �াি� 
সােপে� 

- - - িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
 �রিভিনউ �ি�খানা শাখা 

 �টিলেফান: ০৮২১-৭১৭৮৯৯ 
Rm.dcsyl1409@g

mail.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�), িসেলট 
ক� নং- ৪০৩/১ 

ভবন নং-৩ 
�ফান: ০২৯৯৬৬৩২৫২৭ 

ই-�মইল: 
adcrsylhet@g

mail.com 
56.  অব��ািয়ত 

দিলেলর মামলা 
িন�ি� কায ��ম 

আ্দালেতর 
স�ি� সােপে� 
যত তাড়াতািড় 

স�ব 

- - - িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
 �রিভিনউ �ি�খানা শাখা 

 �টিলেফান: ০৮২১-৭১৭৮৯৯ 
Rm.dcsyl1409@g

mail.com 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�), িসেলট 
ক� নং- ৪০৩/১ 

ভবন নং-৩ 
�ফান: ০২৯৯৬৬৩২৫২৭ 

ই-�মইল: 
adcrsylhet@g

mail.com 
57.  িবিভ� কােজ 

�ািজে�ট িনেয়াগ 
০১ িদন দ�েরর ঊ��তন ক��পে�র �া�ের 

��িরত প� 
- িফ-�� িসিনয়র সহকারী কিমশনার, 

�িডিশয়াল �ি�খানা শাখা, 
�ম ন�র- ৩০৩ 

ইেমইল: 
acjmsylhet@mopa

অিতির� �জলা 
�ািজে�ট 

িসেলট 
�ফান ন�র: 

০২২৯৯৬৬৩১৩৯০ 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

.gov.bd 
�জলা �শাসেকর কায �লয়, 

িসেলট 

ইেমইল: 
admsylhet@m

opa.gov.bd 
58.  �হােটেলর 

(আবািসক) 
িনব�ন  সনদ �দান 

২০ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত িনব�ন ফরম ১ 
২।  জিমর মালকানার �ল দিলল, 
নামজাির, বাড়ী  ভাড়া বা ইজারা 
�ি�র সত�ািয়ত কিপ। 
৩। ভবন িনম �ােণর অ�েমাদন ও 
শত��রণ সং�া� দিললািদর 
সত�ািয়ত কিপ। 
৩। িডেটইল �াকচারাল ��ান, 
নকশা ও �িবধািদর িববরণ সং�া� 
দিললািদর সত�ািয়ত কিপ। 
৪। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৫।  ��জাির চালােনর মা�েম 
তফিসল- ২ এ উি�িখত আেবদন িফ  
জমা �দােনর কিপ  
৬। িবগত অথ �-বৎসের পিরেশািধত 
আয়কর �দােনর �মানেকর 
সত�ািয়ত ফেটাকিপ (�েয়াজ� 
��ে�) 
৭। ছিব, আইিড কাড � এর 
ফেটাকিপসহ ��া:িধকারী/ 
অংশীদার/ পিরচালক�ে�র নাম ও 
�কানা 
৮। ফায়ার লাইেস� এর সত�ািয়ত 
কিপ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 
 

আেবদন িফ 
 
 এক তারকা- ২০০০/- 
 �ই তারকা ৩,০০০/-  
 িতন তারকা ৪,০০০/- 
চার তারকা ৫,০০০/- 
প�চ তারকা ৫,০০০ 
(েকাড ১-৫৩০১-
০০০১-১৮১৭) 
িনব�ন িফ 
এক তারকা-  
১০,০০০/- 
 �ই তারকা ২০,০০০/- 
িতন তারকা  
২৫,০০০/- 
চারতারকা ৫০,০০০/- 
প�চ তারকা 
১,০০,০০০/- 
�কাড  
১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৯।  �াংক সলেভি� ও �াংক 
��টেম� 
১০।  �মেমারা�াম অব আ� �েকলস 
এবং �মেমারা�াম অব এেসািসেয়শন 
এর সত�ািয়ত ফেটাকিপ (�েয়াজ� 
��ে�) 

59.  �হােটেলর 
(আবািসক) 
লাইেস� �দান 

২০ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম ৩ 
২। িনব�ন সনেদর সত�ািয়ত কিপ 
৩। ��জাির চালােনর মা�েম 
তফিসল -২ উি�িখত লাইেস� িফ 
�দােনর �ল কিপ। 
৪। আইেনর ধারা ১১ এ উে�িখত 
�যা�তা এবং এই িবিধমালার অধীন 
সকল শত� �রণ হইয়ােছ মেম � 
৩০০/-(িতনশত) টাকার নন 
�িড়িশয়াল ��াে� আেবদনকারী  
ক��ক স�ািদত অ�ীকারনামা 
৫। সরকার অ�েমািদত �কান 
�মিডেকল  কেলজ হাসপাতােলর 
িচিকৎস ক��ক �হােটল কত�কত�া 
এবং কম �চারী �া��গত �িতেবদন 
সা সনদ। 
৬। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৭।  ��জাির চালােনর মা�েম 
তফিসল- ২ এ উি�িখত আেবদন িফ  
জমা �দােনর কিপ 
৮। �� সংেযাজন কর িনব�ন  

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 
 

লাইেস� িফ: 
 
এক তারকা- 
৩০,০০০/-টাকা 
 �ই তারকা ৫০,০০০/- 
টাকা 
 
 �কাড: 
১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮ 
 
 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ন�র ও �ত�ায়নপ� এর সত�ািয়ত 
ফেটাকিপ (�েযাজ� ��ে�) 
৯। িবগত অথ �-বৎসের পিরেশািধত 
আয়কর �দােনর �মানেকর 
সত�ািয়ত ফেটাকিপ (�েয়াজ� 
��ে�) 
১০। পিরেবশগত ছাড়পে�র 
সত�ািয়ত ফেটাকিপ 
১১।  অি�,  িব��ৎ ও �াস �ঘ �টনার 
িনরাপ�া�লক �ব�া সং�া� 
ক��পে�র সনদপে�র সত�ািয়ত  
ফেটাকিপ। 
১২। রাজউক/েপৗরসভা/ উপ� �� 
ক��প� অ�েমািদত ��ান ও 
িডজাইেনর সত�ািয়ত ফে�াকিপ। 
১৩। ��ািধকারী/ পিরচালক�ে�র 
ছিবসহ আইিড কােড �র সত�ািয়ত  
ফেটাকিপ। 
১৪। �িশ�ণ �া� কম �চারীেদর 
��ে� সনদপে�র সত�ািযত 
ফেটাকিপ 
১৫। কম �চারীেদর �া�� সনদপে�র 
সত�ািয়ত ফেটাকিপ 

60.  �হােটল  (আবািসক)                         
লাইেস� নবায়ন 

৭কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম  ৪ 
২।  িবগত অথ � বৎসেরর আয়কর 
�দান সং�া� �ত�য়প�, �েযাজ� 
��ে�, িনরী�া �িতেবদন 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 

          নবায়ন িফ 
এক তারকা- ৫০০০/- 
টাকা 
 �ই তারকা ১০,০০০/- 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৩। কম �কতা/ 
কম �চারীেদর�া��গত�িতেবদনবাসন
দ 
৪। নবায়ন িফ �দােনর চালােনর �ল 
কিপ 
 

তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 
 

টাকা 
 �কাড 

১-৫৩০১-০০০১-
১৮১৮) 

 �ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

61.   �রে��রার 
িনব�ন  সনদ �দান 

২০কায �িদবস ১। িনধ �ািরতিনব�ন ফরম১ 
২।  জিমর মালকানার �ল দিলল, 
নামজাির, বাড়ী  ভাড়া বা ইজারা 
�ি�র সত�ািয়ত কিপ। 
৩। ভবন িনম �ােণর অ�েমাদন ও 
শত��রণ সং�া� দিললািদর 
সত�ািয়ত কিপ। 
৩। িডেটইল �াকচারাল ��ান, 
নকশা ও �িবধািদর িববরণ সং�া� 
দিললািদর সত�ািয়ত কিপ। 
৪। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৫। িবগত অথ �-বৎসের পিরেশািধত 
আয়কর �দােনর �মানেকর 
সত�ািয়ত ফেটাকিপ (�েয়াজ� 
��ে�) 
৬। ছিব, আইিড কাড � এর 
ফেটাকিপসহ ��া:িধকারী/ 
অংশীদার/ পিরচালক�ে�র নাম ও 
�কানা 
৭। ফায়ার লাইেস� এর সত�ািয়ত 
কিপ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 
 

নন এিস �র��রা 
িনব�ন িফ 

িড ��ণী-২০০০/- 
িস ��ণী ২৫০০/- 
িব ��ণী ৩০০০/- 
এ ��ণী ৩,৫০০/- 

�কাড 
(১-৫৩০১-০০০১-

১৮১৭) 
এিস �র��রা 
িনব�ন িফ 

িড ��ণী-৩০০০/- 
িস ��ণী ৩৫০০/- 
িব ��ণী ৪০০০/- 
এ ��ণী ৪,৫০০/- 

িনব�ন �কাড 
(১-৫৩০১-০০০১-

১৮১৭) 
 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৮।  �াংক সলেভি� ও �াংক 
��টেম� 
৯।  �মেমারা�াম অব আ� �েকলস 
এবং �মেমারা�াম অব এেসািসেয়শন 
এর সত�ািয়ত ফেটাকিপ (�েয়াজ� 
��ে�) 

62.   
�রে��রার 
লাইেস� �দান 

২০কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম ৩ 
২। িনব�ন সনেদর সত�ািয়ত কিপ 
৩। ��জাির চালােনর মা�েম 
তফিসল -২ উি�িখত লাইেস� িফ 
�দােনর �ল কিপ। 
৪। আইেনর ধারা ১১ এ উে�িখত 
�যা�েত এবং এই িবিধমালার অধীন 
সকল শত� �রণ হইয়ােছ মেম � 
৩০০/-(িতনশত) টাকার নন 
�িড়িশয়াল ��াে� আেবদনকারী  
ক��ক স�ািদত অ�ীকারনামা 
৫। সরকার অ�েমািদত �কান 
�মিডেকল  কেলজ হাসপাতােলর 
িচিকৎস ক��ক �হােটল কত�কত�া 
এবং কম �চারী �া��গত �িতেবদন 
সা সনদ। 
৬। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৭।  ��জাির চালােনর মা�েম 
তফিসল- ২ এ উি�িখত আেবদন িফ  
জমা �দােনর কিপ( �� �হােটেলর 
��ে� আেবদন িফ) 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 
 

নন এিস �র��রা 
িনব�ন িফ 

িড ��ণী-১০,০০০/- 
িস ��ণী ১২,৫০০/- 
িব ��ণী ১৫,০০০/- 
এ ��ণী ২০,০০০/- 

( �কাড 
১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ 

এিস �র��রা 
িনব�ন িফ 

িড ��ণী-১৫০০০/- 
িস ��ণী ১৮০০০/- 
িব ��ণী ২০,০০০/- 
এ ��ণী ২৫,০০০/- 

( �কাড 
১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ 

 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৮। �� সংেযাজন কর িনব�ন  
ন�র ও �ত�ায়নপ� এর সত�ািয়ত 
ফেটাকিপ (�েযাজ� ��ে�) 
৯। িবগত অথ �-বৎসের পিরেশািধত 
আয়কর �দােনর �মানেকর 
সত�ািয়ত ফেটাকিপ (�েয়াজ� 
��ে�) 
১০। পিরেবশগত ছাড়পে�র 
সত�ািয়ত ফেটাকিপ 
১১।  অি�,  িব��ৎ ও �াস �ঘ �টনার 
িনরাপ�া�লক �ব�া সং�া� 
ক��পে�র সনদপে�র সত�ািয়ত  
ফেটাকিপ। 
১২। রাজউক/েপৗরসভা/ উপ� �� 
ক��প� অ�েমািদত ��ান ও 
িডজাইেনর সত�ািয়ত ফে�াকিপ। 
১৩। ��ািধকারী/ পিরচালক�ে�র 
ছিবসহ আইিড কােড �র সত�ািয়ত  
ফেটাকিপ। 
১৪। �িশ�ণ �া� কম �চারীেদর 
��ে� সনদপে�র সত�ািযত 
ফেটাকিপ 
১৫। কম �চারীেদর �া�� সনদপে�র 
সত�ািয়ত ফেটাকিপ 

63.  �রে��রার                         
লাইেস� নবায়ন 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম  ৪ 
২।  িবগত অথ � বৎসেরর আয়কর 
�দান সং�া� �ত�য়প�, �েযাজ� 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 

নন এিস �র��রা  
িনব�ন িফ 
 িড ��ণী-৪০০০/- 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

��ে�, িনরী�া �িতেবদন 
৩। কম �কতা/ 
কম �চারীেদর�া��গত�িতেবদনবাসন
দ 
৪। নবায়ন িফ �দােনর চালােনর �ল 
কিপ 
 
 
 
 
 
 
 

(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 
 

িস ��ণী ৬০০০/- 
 িব ��ণী ১০০০/- 
এ ��ণী ১২০০/- 
(িনব�ন �কাড  
১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ 
এিস �র��রা  
িনব�ন িফ 
 িড ��ণী-৭৫০০/- 
িস ��ণী ১০,০০০/- 
 িব ��ণী ১২,০০০/- 
এ ��ণী ১৫,০০০/- 
(িনব�ন �কাড  
১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ 

�ফান-৭১৩৪৩৬ 
 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

64.  �ণ �কার িডিলং   
লাইেস� �দান  

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম ‘A’ 
২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত)  
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত) 
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/খািরেজর 
কিপ(সত�ািয়ত) 
৫। স�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব (সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 
৬। লাইেস� িফ    জমা �দােনর 
চালােনর �লকিপ  

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 
 

িফ 
লাইেস� িফ  ৭০০ /- 
টাকা 
 
(১-১৭০১-০০০১-
১৮৫৪ নং �কােড জমা 
করেত হেব) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

65.  �ণ �কার 
িডিলং   লাইেস� 

৭ কায �িদবস ১।  িনধ �ািরত ফরম‘B’ 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  

িফ 
লাইেস� নবায়ন 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �শাসক 
িসেলট 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

নবায়ন লাইেসে�র কিপ।  
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ  
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর �ল 
কিপ 
 

�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/েজলা 
ওেয়ব �পাট �াল (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 

িফ৭০০ /- টাকা 
(১-১৭০১-০০০১-
১৮৫৪ নং �কােড জমা 
করেত হেব) 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

66.  �েয়লারী 
িডিলং   লাইেস� 
�দান  

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম 
২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৪।ভাড়ার �ি�প�/দিলল/ 
খািরেজর কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। স�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব(সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 
৮। লাইেস� িফ জমা �দােনর 
চালােনর �ল কিপ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 

                িফ  
লাইেস� িফ৫০০০ /- 
টাকা 
 

(১-১৭০১-০০০১-
১৮৫৪নং �কােড জমা 

করেত হেব) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

67.  �েয়লারী িডিলং   
লাইেস� নবায়ন 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম। 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর 
চালােনর �ল কিপ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 

       িফ 
লাইেস� নবায়ন িফ     
৫০০০ /- টাকা 

(১-১৭০১-০০০১-
১৮৫৪ নং �কােড জমা 

�দান করেত হেব) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

68.  �িত কাপেড়র  ১। িনধ �ািরত ফরম ‘ক’ ১। �জলা �শাসেকর  িফ সহকারী কিমশনার �জলা �শাসক 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

পাইকারী ও �চরা 
িডিলং লাইেস� 
�দান 

২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/ 
খািরেজর কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। স�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব (সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 
 
 

১। পাইকারী লাইেস� 
িফ- ৩০০০/=টাকা 

২। �চরা লাইেস� িফ-
১০০০/-টাকা 

 
( ১-০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নং জমা �দান 
করেত হেব 

�বসা ও  বািণজ� শাখা 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-৭১৩৪৩৬ 
 

িসেলট 
ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

69.   �িত কাপেড়র 
পাইকারী ও �চরা 
কাপড় িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
নবায়ন 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম ‘িস’ 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪।  নবায়ন িফ জমা �দােনর 
চালােনর �ল কিপ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 

লাইেস� িফ 
 

১। পাইকারী- 
১৫০০/=টাকা 
২। �চরা- ৫০০/- 

( ১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং জমা �দান 

করেত হেব 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

70.  �লৗহজাত �� 
  িব�েয়র িডিলং 
লাইেস� �দান 

১৪  
কায �িদবস 

১। িনধ �ািরত ফরম ‘ক’ 
২। �ভাটার আই িড এর ফেটাকিপ 
(সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
(সত�ািয়ত)  
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/ 
খািরেজর ফেটা কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। স�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব (সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল (www. 
Sylhet. gov.bd) 

িফ 
লাইেস� িফ ৩০০০/- 
টাকা   

 (১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং �কােড জমা 
�দান করেত হেব।) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

71.  �লৗহজাত ��  
িব�েয়র িডিলং 
লাইেস� নবায়ন  

০৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরতফরম ‘িস’ 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩।  ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪।  নবায়ন িফ জমা �দােনর 
চালােনর �ল কিপ  

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 

িফ 
লাইেস� নবায়ন িফ 
১৫০০ 
(১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং �কােড জমা 
�দান করেত হেব) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

72.  িসেম� িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 

�দান 

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম‘ক’ 
২। �ভাটার আই িড 
ফেটাকিপ(সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
(সত�ািয়ত)  
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/ 
খািরেজর ফেটা কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। স�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব (সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর 
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 

িফ 
 
(লাইেস� িফ ১৫০০/- 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত হেব।  

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

73.  িসেম� িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 

নবায়ন 

০৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরতফরম ‘িস’ 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র ফেটাকিপ (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর চালােন 
�ল কিপ 
 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট  �বসা 
ও বািণজ� শাখা (ক� নং-
৩০৭ )এ( , ৩য়তলা)/ 
�হ�েড�/ �জলা ওেয়ব 
�পাট �াল। (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 

িফ 
লাইেস� িফ  ৭৫০/- 
 
(১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং �কােড জমা 
�দান করেত ) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 
74.  িম� �ড িব�েয়র 

িডিলং লাইেস� 
�দান  

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম 
২। �ভাটার আই িড ফেটাকিপ 
(সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� ফেটাকিপ 
(সত�ািয়ত) 
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/ 
খািরেজর ফেটাকিপ (সত�ািয়ত) 
৫। স�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব(সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়  িসেলট এর 
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 

লাইেস� িফ 
লাইেস� িফ  ৩০০/- 
 
(১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং �কােড জমা 
�দান করেত  ) 

 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

75.  িম� �ড িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
নবায়ন   

০৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরতফরম 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র ফেটাকিপ (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয় িসেলট এর �বসা 
ও বািণজ� শাখা (ক� নং-
৩০৭ )এ( , ৩য়তলা) /

লাইেস� িফ   
 
লাইেস� িফ ১৫০/- 
 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর চালােন 
�ল কিপ 
 

�হ�েড�/ �জলা ওেয়ব 
�পাট �াল। (www. 
Sylhet.gov.bd) 
 

(১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং �কােড জমা 
�দান করেত) 

 �ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

76.  িসগােরট   িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
�দান 

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম 
২। �ভাটার আই িড ফেটাকিপ 
(সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� ফেটাকিপ 
(সত�ািয়ত) 
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/খািরেজর 
ফেটাকিপ (সত�ািয়ত) 
৫। স�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব(সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 
 
 
 
 

লাইেস� িফ    
িসগােরট পাইকাির  
লাইেস� িফ  ৩০০০/- 
 
(১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং �কােড জমা 
�দান করেত) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 
 

77.  িসগােরট   িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
নবায়ন 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম। 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর চালােন 
�ল কিপ 
 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 

লাইেস� িফ 
পাইকািরলাইেস� 
নবায়ন িফ ১৫০০/- 
 
(১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং �কােড জমা 
�দান করেত) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

78.  �তা পাইকারী ও 
�চরা িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম 
২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 

লাইেস� িফ 
 

১। পাইকারী- 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

�দান 
 
 
 
 
 

৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/খািরেজর 
কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। সদ�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব(সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 
 

১২০০/=টাকা 
২। �চরা-৫০০/-টাকা 

 
(১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং �কােড জমা 
�দান করেত) 

�ফান-৭১৩৪৩৬ 
 
 

 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

79.  �তা পাইকারী ও 
�চরা  িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
নবায়ন 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম। 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর চালােন 
�ল কিপ 
 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 

লাইেস� িফ 
১। পাইকারী- 
৬০০/=টাকা 

২। �চরা- ২৫০/- 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

80.  �পপার �বাড �, পা� 
�বাড �, ওয়াল �বাড �, 
ফাইবার �বাড �, ��া 
�বাড �, ব�-�বাড �, 
�স��স ওেয়িডং, 
�স��স িফ�সসহ এ 
জাতীয় অ�া� 
সাম�ী (পাইকাির ও 
পিরেবশক) িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
�দান 

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম 
২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/খািরেজর 
কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। সদ�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব(সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 
 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর 
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/েজলা 
ওেয়ব �পাট �াল। (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 
 
 

লাইেস� িফ 
লাইেস�  িফ 
পাইকারী- 

১৫০০/=টাকা 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত) 
 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 
 
 
 
 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

81.  �পপার �বাড �, পা� ৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম। ১। �জলা �শাসেকর লাইেস� িফ সহকারী কিমশনার �জলা �শাসক 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

�বাড �, ওয়াল �বাড �, 
ফাইবার �বাড �, ��া 
�বাড �, ব�-�বাড �, 
�স��স ওেয়িডং, 
�স��স িফ�সসহ এ 
জাতীয় অ�া� 
সাম�ী (পাইকাির ও 
পিরেবশক) 
িব�েয়র িডিলং 
লাইেস� নবায়ন 
 

২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর চালােন 
�ল কিপ 
) 

কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 
 

লাইেস�  নবায়ন  িফ 
পাইকারী- 

৮০০/=টাকা 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত  ) 
 
 

�বসা ও  বািণজ� শাখা 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-৭১৩৪৩৬ 
 

িসেলট 
ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 
 

82.  ইেলি�েকল এবং 
�রিডও প� 
সাম�ীসহ ওয়�ার 
এবং ক�াবল, 
�টিলিভশন �সট 
২০ইি� পয ��, 
ইেলি�ক বা� ও 
ফ�ান (পাইকাির ও 
পিরেবশক) এবং 
�চরা িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
�দান 

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম 
২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/খািরেজর 
কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। সদ�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব(সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর 
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/েজলা 
ওেয়ব �পাট �াল। (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 
 
 
 
 

লাইেস� িফ 
 

১। পাইকারী- 
২৫০০/=টাকা 

২। �চরা ১০০০/- 
 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত) 
 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 
 
 
 
 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

83.  ইেলি�েকল এবং 
�রিডও প� 
সাম�ীসহ ওয়�ার 
এবং ক�াবল, 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম। 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 

লাইেস� িফ 
১। পাইকারী- 
১৫০০/=টাকা 

২। �চরা ৫০০/- 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

�টিলিভশন �সট 
২০ইি� পয ��, 
ইেলি�ক বা� ও 
ফ�ান (পাইকাির ও 
পিরেবশক) এবং 
�চরা িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
নবায়ন 

৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর চালােন 
�ল কিপ 
 

তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 
 

 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত  ) 
 
 

 �ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

84.  �মিডেকল এ� 
সািজ�েকল য�পািত 
(পাইকাির ও 
পিরেবশক) িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
�দান 

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম 
২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/খািরেজর 
কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। সদ�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব(সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর 
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/েজলা 
ওেয়ব �পাট �াল। (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 
 
 

লাইেস� িফ 
১। পাইকারী- 
৩০০০/=টাকা 

 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত) 
 

 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 
 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

85.  �মিডেকল এ�  
সািজ�েকল য�পািত 
(পাইকাির ও 
পিরেবশক) িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
নবায়ন। 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম। 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর চালােন 
�ল কিপ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা) �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 

 
লাইেস� নবায়ন িফ 

১। পাইকারী- 
২০০০/=টাকা 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত ) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

86.  গেবষণাগার ও ১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম ১। �জলা �শাসেকর লাইেস�  িফ সহকারী কিমশনার �জলা �শাসক 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

�াবেরটরীেত 
�বহায � �াস ও �াস 
ওয়�ােরর য�পািত 
(পাইকাির ও 
পিরেবশক) িডিলং 
লাইেস�প  �দান 

২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/খািরেজর 
কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। সদ�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব (সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

কায �ালয়, িসেলট এর 
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/েজলা 
ওেয়ব �পাট �াল। (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 
 
 

১। পাইকারী- 
২০০০/=টাকা 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত  ) 
 
 

�বসা ও  বািণজ� শাখা 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-৭১৩৪৩৬ 
 
 

 

িসেলট 
ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

87.  গেবষণাগার ও 
�াবেরটরীেত 
�বহায � �াস ও �াস 
ওয়�ােরর য�পািত 
(পাইকাির ও 
পিরবশক) িডিলং 
লাইেস� নবায়ন 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম। 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর 
চালােনর �ল কিপ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা) �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 

লাইেস� নবায়ন  িফ 
১। পাইকারী- 
১৫০০/=টাকা 

 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

88.  বাই- সাইেকল, 
বাইসাইেকল 
য�াংশ,টায়ার ও 
�উব (পাইকাির ও 
পিরেবশক) িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
�দান 

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম 
২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/ 
খািরেজর কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। সদ�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব(সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর 
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/েজলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
(www.sylhet. 
gov.bd) 
 

লাইেস�  িফ 
 

১। পাইকারী- 
২০০০/=টাকা 

 
(১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং �কােড জমা 
�দান করেত) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 
 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

89.  বাই- সাইেকল, 
বাইসাইেকল 
য�াংশ,টায়ার ও 
�উব (পাইকাির ও 
পিরেবশক) িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
নবায়ন 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম। 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর চালােন 
�ল কিপ 
 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা) �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
(www.sylhet. gov.bd) 

লাইেস� নবায়ন িফ 
 

১। পাইকারী- 
১৫০০/=টাকা 

(১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং �কােড জমা 
�দান করেত) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gmail.com 

90.   �ািনটাির ও পািন 
সরবরাহ সর�াম 
(পাইকাির ও 
পিরেবশক) এবং 
�চরা িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
�দান 

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম 
২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/খািরেজর 
কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। সদ�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব(সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর 
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/েজলা 
ওেয়ব �পাট �াল। (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 

লাইেস� িফ 
১। পাইকারী- 
২৫০০/=টাকা 

২। �চরা ১০০০/- 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত) 
 

 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 
 
 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

91.  �ািনটাির ও পািন 
সরবরাহ সর�াম 
(পাইকাির ও 
পিরেবশক) এবং 
�চরা িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
নবায়ন 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম। 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর চালােন 
�ল কিপ 
) 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা) �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet .gov.bd 

লাইেস� নবায়ন িফ 
১। পাইকারী- ১৫০০/- 

ও 
২। �চরা ৫০০/- 

(১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং �কােড জমা 
�দান করেত) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gmail.com 

92.   ওয়ািশং এ� টয়েলট 
সাবান (পাইকাির ও 
পিরেবশক) 

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম 
২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর 
�বসা ও বািণজ� শাখা 

 লাইেস� িফ 
১। পাইকারী- 
২০০০/=টাকা 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

িবে�েয়র িডিলং 
লাইেস� �দান 

৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/খািরেজর 
কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। সদ�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব(সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/েজলা 
ওেয়ব �পাট �াল। (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 
 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত) 

�ফান-৭১৩৪৩৬ 
 
 
 

 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

93.  ওয়ািশং এ� টয়েলট 
সাবান (পাইকাির ও 
পিরেবশক) 
িবে�েয়র িডিলং 
লাইেস� নবায়ন 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম। 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর চালােন 
�ল কিপ) 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা) �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet .gov.bd)  

লাইেস� নবায়ন িফ 
১। পাইকারী- 
১০০০/=টাকা 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

 

94.  �ভাজ� �তল (সিরষার 
�তল, সয়ািবল �তল, 
পাম �তল ও 
�ভিজেটবল িঘ 
(পাইকাির ও 
পিরবশক) িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
�দান 

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম 
২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/খািরেজর 
কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। সদ�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব(সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর 
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/েজলা 
ওেয়ব �পাট �াল। (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 

লাইেস� িফ 
১। পাইকারী- 
২০০০/=টাকা 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত  ) 
 

 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 
 
 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

95.  �ভাজ� �তল ( 
সিরষার �তল, 
সয়ািবল �তল, পাম 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম। 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 

লাইেস� নবায়ন িফ 
১। পাইকারী- 
১০০০/=টাকা 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 

 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

�তল ও �ভিজেটবল 
িঘ (পাইকাির ও 
পিরবশক) িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
নবায়ন 

৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর চালােন 
�ল কিপ 
 

(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা) �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত) 

�ফান-৭১৩৪৩৬ 
 

96.   িচিন ( পাইকাির ও 
পিরেবশক) িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
�দান 

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম 
২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/খািরেজর 
কিপ (সত�ািয়ত) 
৫। সদ�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব(সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর 
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/েজলা 
ওেয়ব �পাট �াল। (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 

লাইেস� িফ 
১। পাইকারী- 
১৫০০/=টাকা 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত) 
 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 
 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 

97.  িচিন ( পাইকাির ও 
পিরেবশক) িব�েয়র 
িডিলং লাইেস� 
নবায়ন 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম। 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর চালােন 
�ল কিপ 
 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা) �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet .gov.bd) 

লাইেস� নবায়ন িফ 
১। পাইকারী- 
৫০০/=টাকা 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

 

98.  খা� লবণ (িবট লবণ 
�ািতত) (পাইকাির 
ও পিরেবশক) 
িব�েয়র িডিলং 
লাইেস� �দান 

১৪ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম 
২। �ভাটার আই িড (সত�ািয়ত) 
৩। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত)  
৪। ভাড়ার �ি�প�/দিলল/খািরেজর 
কিপ (সত�ািয়ত) 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর 
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , 
৩য়তলা)/ �হ�েড�/েজলা 

লাইেস� িফ 
 পাইকারী- 

৫০০/=টাকা 
 (১-০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং �কােড জমা 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৫। সদ�েতালা ২ কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর রিঙন ছিব(সত�ািয়ত) 
৬। �াংক সলেভি�/ �াংক 
��টেম� 
৭। আয়কর সনদ 

ওেয়ব �পাট �াল। (www. 
Sylhet. gov.bd) 
 

�দান করেত)  
 

 

      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 
dcsylhet@gma

il.com 
 

99.  খা� লবণ (িবট লবণ 
�ািতত) (পাইকাির 
ও পিরেবশক) 
িব�েয়র িডিলং 
লাইেস� নবায়ন 

৭ কায �িদবস ১। িনধ �ািরত ফরম। 
২। �ব �বত� বছেরর নবািয়ত/ �ল 
লাইেসে�র কিপ 
৩। ��ড লাইেস� এর ফেটাকিপ 
৪। নবায়ন িফ জমা �দােনর 
চালােনর �ল কিপ 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা) �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet.gov.bd) 

লাইেস� নবায়ন িফ 
 পাইকারী- 

২০০/=টাকা 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং �কােড জমা �দান 
করেত) 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

 

100.  �পে�ািলয়াম জাত 
পদাথ � �চরা িব�েয়র 
অনাপি� সনদ �দান 

২৫ কায �িদবস ১।সাদা কাগেজ দরখা� 
২। িনধ �ািরত ফরম ঘ �রণ করেত 
হেব 
৩। ��ািবত �িত�ােনর সাইট��ান 
�াপ (৪)ফদ � 
৪। জাতীয় পিরচয়পে�র কিপ 
(সত�ািয়ত) 
৫। ছিব ২ কিপ (সত�ািয়ত) 
৬। ��ড লাইেস� (সত�ািয়ত) 
৭। �াংক সলেভি� 
৮। �াংক ��টেম� 
৯। সব �েশষ আয়কর পিরেশােধর 
সনদ 
১০। জিমর মািলকানার �মানপ� 
(�াসি�ক দিলল, আমেমা�ারনামা, 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/ �জলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 
 

িফ  চাজ��� 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

�ি�প�, নামজাির, হালনাগাদ �িম 
উ�য়ন কর পিরেশােধর দািখলা / 
�দাকান ভাড়ার �ি�প� 
১১। ফায়ার লাইেস� ও িসিভল 
িডেফ� হেত ফায়ার লাইেস� 

101.  �পে�ািলয়াম জাত 
পদােথ �র ( এলিপিজ 
অেটা�াস 
ির�েয়িলং ��শন, 
িসনএনিজ 
ির�েয়িলং ��শন, 
�পে�ালপা� 
�াপেনর) অনাপি� 
সনদ �দান 

২৫ কায �িদবস ১।সাদা কাগেজ দরখা� 
২। িনধ �ািরত ফরম ‘ক’ �রণ করেত 
হেব 
৩।��ািবত ির�েয়িলং ��শন 
�াপেনর �লআউট �ান। �িত�ােনর 
সাইট��ান �াপ (৪)ফদ � 
৪।জাতীয় পিরচয়পে�র কিপ 
(সত�ািয়ত) 
৫। ছিব ২ কিপ  (সত�ািয়ত) 
৬। ��ডলাইেস� (সত�ািয়ত) 
৭। �াংক সলেভি� ও �াংক 
��টেম� 
৮। পিরেবশ অিধদ�র পিরেবেশর 
ছাড়প� 
৯। সব �েশষ আয়কর পিরেশােধর 
সনদ 
১০। জিমর মািলকানার �মানপ� 
(�াসি�ক দিলল, আমেমা�ারনামা, 
�ি�প�, নামজাির, হালনাগাদ �িম 
উ�য়নকর পিরেশােধর দািখলা/ 
�দাকান ভাড়ার �ি�প� 
১১। ফায়ার লাইেস� ও িসিভল 

১। �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট এর  
�বসা ও বািণজ� শাখা 
(ক� নং-৩০৭ )এ( , ৩য় 
তলা)  �হ�েড�/েজলা 
ওেয়ব �পাট �াল। 
www.Sylhet 
.gov.bd) 
 

িফ  চাজ��� 

সহকারী কিমশনার 
�বসা ও  বািণজ� শাখা 

�জলা �কাড: ০৮২১ 
�ফান-৭১৩৪৩৬ 

 

�জলা �শাসক 
িসেলট 

ক� নং-২০৮ (২য় তলা) 
�জলা �কাড: ০৮২১ 

�ফান-০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
      ০১৭১৫২৯৭৪০৫ 

dcsylhet@gma
il.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ�  �েয়াজনীয় 
কাগজপ�/আেবদন ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� এবং 
পিরেশাধ প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও 

ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

িডেফ� হেত ফায়ার লাইেস� 
ফায়ার লাইেস� ও িসিভল িডেফ� 
হেত ফায়ার লাইেস� 

 
             
     ২.৩) অভ��রীন �সবা  



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

�িমক �সবার নাম �সবা �দােনর 
সেব �া� সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� �েয়াজনীয় কাগজপ�/আেবদন 
ফরম �াি��ান 

�সবা�� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত  

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� 
কম �কত�ার পদিব, �ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ��তন কম �কত�ার পদিব, 
�ম ন�র, 

�জলা/উপেজলার 
�কাডসহ অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 সং�াপন সং�া� 
কায �ািদ 

স�া� ৭ িদন 
সময় 

িনধ �ািরত �কান কাগজপ� বা ফরেমর 
�েয়াজন হয় না 

�েযাজ� নয়  �েযাজ� নয় �রিভিনউ �ড�� কােল�র 
�ম ন�র ৪০২ 

�টিলেফান: ০৮২১-৭১৩৯২২ 
rdcsylhet1@gmail.c

om 

অিতির� �জলা �শাসক 
(রাজ�) 

�ম ন�র ৪০৩ 
�টিলেফান: ০৮২১-

৭১৬৩৬৭ 
adcrsylhet@ 

gmail.com 

1.  �পনশন (চা�েরর 
িনেজর অবসর �হেণর 
��ে�) 

০৭ (সাত) 
কায � িদবস 

১. নন-�গেজেটড চা�েরেদর ��ে� সািভ �স 
�ক 
২. িপআরএল-এ গমেনর ম�িরপ� 
৩. �ত�ািশত �শষ �বতন প� 
৪. �পনশন আেবদন ফরম ২.১ 
৫. পাসেপাট � সাইেজর ও ��া� সাইেজর 
সত�ািয়ত রি�ন ছিব  
৬. �া�� �পনশেনর �বধ উ�রািধকার 
�ঘাষণা প� 
৭. ন�না �া�র ও হােতর প�চ আ�েলর 
ছাপ 
৮. না-দাবী �ত�য়ন প� 
৯. �পনশন ম�ির আেদশ 
১০. সরকারী পাওনািদ পিরেশােধর 
অ�ীকার প� 

১.িডিস অিফস ও ইউএনও অিফস  
২.িডিস অিফস  
৩.সংি�� অিফস  
৪.িডিস অিফস ও ইউএনও অিফস  
৫. �য �কান �িডও �দাকান 
৬.িডিস অিফস ও ইউএনও 
অিফস  
৭.িডিস অিফস ও ইউএনও অিফস  
৮.িডিস অিফস ও ইউএনও 
অিফস  
৯.িডিস অিফস  
১০.িডিস অিফস ও ইউএনও 
অিফস 

িফ/ চাজ� 
�� 

�শাসিনক কম �কত�া 
সং�াপন শাখা 
ক� নং- ২০৫ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩৪৮০৬ 

ই-�মইল 
establishment.sectio

n @gmail.com 
 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd 

2.  পািরবািরক �পনশন  
(েপনশন ম�িরর 
�েব �ই �পনশনােরর 
��� হেল) 

০৭ (সাত) 
কায � িদবস 

১. নন-�গেজেটড চা�েরেদর ��ে� সািভ �স 
�ক 
২. িপআরএল-এ গমেনর ম�িরপ� 
৩. �ত�ািশত �শষ �বতন প� 

১.িডিস অিফস ও ইউএনও অিফস  
২.িডিস অিফস  
৩. সংি�� অিফস 
৪.িডিস অিফস ও ইউএনও অিফস  

িফ/ চাজ� 
�� 

�শাসিনক কম �কত�া 
সং�াপন শাখা 
ক� নং- ২০৫ 

ভবন নং-১ 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

৪. পািরবািরক �পনশেনর আেবদন ফরম 
২.১ 
৫. স� �তালা ০৪ (চার) কিপ পাসেপাট � 
সাইেজর সত�ািয়ত ছিব 
৬. উ�রািধকার সনদ প� ও নন �ািরজ 
সা� �িফেকট  
৭. ন�না �া�র ও হােতর প�চ আ�েলর 
ছাপ 
৮. অিভভাবক মেনানয়ন এবং অবসর ভাতা 
ও আ�েতািষক উে�ালন করার জ� �মতা 
অপ �ণ সনদ  
৯.িচিকৎসক/েপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদেচয়ার�ান/কাউি�লর ক��ক �দ� 
��� সনদপ� 
১০. না-দাবী �ত�য়নপ� 
১১. �পনশন ম�ির আেদশ 
১২. সরকারী পাওনািদ পিরেশােধর 
অ�ীকার প�  

৫. �য �কান �িডও �দাকান 
৬. �পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ 
�চয়ার�ান 
৭.িডিস অিফস ও ইউএনও অিফস  
৮.িডিস অিফস ও ইউএনও 
অিফস  
৯.িচিকৎসক/েপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ �চয়ার�ান 
১০.িডিস অিফস ও ইউএনও 
অিফস  
১১.িডিস অিফস  
১২.িডিস অিফস ও ইউএনও 
অিফস  

�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩৪৮০৬ 
ই-�মইল 

establishment.sectio
n @gmail.com 

 

e-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  

3.  পািরবািরক �পনশন  
(অবসরভাতা �ভাগরত 
অব�ায় 
�পনশনেভাগীর ��� 
হেল) 

০৭ (সাত) 
কায � িদবস 

১. পািরবািরক �পনশন আেবদন ফরম ২.২ 
২. ০ 3 )িতন (কিপ স� �তালা পাসেপাট � 
সাইেজর ও ��া� সাইেজর সত�ািয়ত 
রি�ন ছিব 
৩. উ�রািধকার সনদ প� ও নন �ািরজ 
সা� �িফেকট  
৪. ন�না �া�র ও হােতর প�চ আ�েলর 
ছাপ 
৫. অিভভাবক মেনানয়ন এবং অবসর ভাতা 
ও    
 আ�েতািষক উে�ালন করার জ� �মতা 
অপ �ণ সনদ   
৬.িচিকৎসক/েপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ 
�চয়ার�ান/ কাউি�লর ক��ক �দ�  ��� 
সনদ প� 

১. িডিস অিফস ও ইউএনও 
অিফস  
২. �য �কান �িডও �দাকান 
৩. �পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ 
�চয়ার�ান 
৪.িডিস অিফস ও ইউএনও অিফস  
৫. �পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ 
�চয়ার�ান 
৬.িচিকৎসক/েপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ �চয়ার�ান 
৭.িহসাবর�ণ অিফস  

িফ/ চাজ� 
�� 

�শাসিনক কম �কত�া 
সং�াপন শাখা 
ক� নং- ২০৫ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩৪৮০৬ 

ই-�মইল 
establishment.sectio

n @gmail.com 
 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

৭. িপিপও এবং িড-হাফ  
4.  কম �চারীেদর ক�াণ 

�বাড � হেত আিথ �ক 
সাহা� �দান 

০৭ (সাত) 
কায � িদবস 

১. ক�াণ তহিবেলর অ�দান ম�রীর জ�  
আেবদন ফরম 
২. পাসেপাট � সাইেজর সত�ািয়ত রি�ন ছিব 
১ কিপ 
৩. কম ��েলর �বতেনর �ত�য়ন প� 
৪.সংি�� আেবদেনর িবষেয়র সংি�� 
কগজ-পে�র �ল কিপ 
৫. ক�াণতহিবল / �যৗথ বীমার সাহা� 
পাওয়ার দািবদারেদর ন�না �া�র 

১.িডিস অিফস ও ইউএনও অিফস  
২. �য �কান �িডও �দাকান 
৩.সংি��  অিফস  
৪.িডিস অিফস ও ইউএনও অিফস  
৫.িডিস অিফস ও ইউএনও অিফস  

িফ/ চাজ� 
�� 

�শাসিনক কম �কত�া 
সং�াপন শাখা 
ক� নং- ২০৫ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩৪৮০৬ 

ই-�মইল 
establishment.sectio

n @gmail.com 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  

5.  চা�রীরত অব�ায় 
�ত কম �চারীর 
পিরবারেক আিথ �ক 
সাহা� �দান 

০৭ (সাত) 
কায � িদবস 

১. ক�াণ তহিবেলর অ�দান ম�রীর জ�  
আেবদন ফরম 
২. ০১ )এক (কিপ স�েতালা পাসেপাট � 
সাইেজর সত�ািয়ত রি�ন ছিব 
৩. অবসর �হেণর আেদশপ� 
৪. ওয়ািরশ সনদ প� 
৫. কম �কত�া/কম �চারীর ��� সনদ প� 
৬. নাগিরক� সনদ প� 
৭. �ীর ��ে� �নরায় িববাহ না হওয়ার 
এবং ক�া ও ভি�র ��ে� িববাহ না 
হওয়ার সনদ প� 
৮. আেবদনকারীেক সকল সদ� ক��ক 
�দ� �মতাপ� 
৯. �শষ �বতেনর �ত�য়নপ� 
১০. ক�াণ তহিবল/ �যৗথবীমার সাহা� 
পাওয়ার দািবদারেদর ন�না �া�র 

১.িডিস অিফস ও ইউএনও অিফস  
২. �য �কান �িডও �দাকান 
৩.িডিস অিফস  
৪. �পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ 
�চয়ার�ান 
৫.িচিকৎসক/েপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ �চয়ার�ান 
৬. �পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ 
�চয়ার�ান 
৭. �পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ 
�চয়ার�ান 
৮.িডিস অিফস ও ইউএনও 
অিফস  
৯. সংি��  অিফস 
১০.িডিস অিফস ও ইউএনও 
অিফস 

িফ/চাজ� �� �শাসিনক কম �কত�া 
সং�াপন শাখা 
ক� নং- ২০৫ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩৪৮০৬ 

ই-�মইল 
establishment.sectio

n @gmail.com 
 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mop

a.gov.bd  

6.  কম �চারীেদর মািসক 
�বতন িবল, �এ িবল, 
�েসস িবল ���ত 
করণ 

�বতন  িবল 
িবেবচ� মােসর 
২০ হেত ২৪ 
তািরেখর মে� 
এবং �এ িবল 
ও �েসস িবল 
�াি�র 

যথাসমেয় �া�তা অ�সাের িবল 
���ত�ব �ক যাচাই বাছাই�েম উপ�াপন 
 

লাইে�রী শাখা, �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট। 

�েযাজ� নেহ  �শাসিনক কম �কত�া 
সং�াপন শাখা 
ক� নং- ২০৫ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩৪৮০৬ 

ই-�মইল 
establishment.sectio

 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

০৭(সাত) 
িদেনর মে� 

n @gmail.com 

7.  ৪থ � ��িণর 
কম �চারীেদর �� 
সং�া� িবষয়  

�নিমি�ক �� 
০১ (এক) বা 
০২ (�ই) 
িদেনর মে�, 
অিজ�ত  ও  
মা��জিনত 
�� আেবদেনর 
০৭ (সাত) 
িদেনর মে� 

�� �ভােগর �েয়াজনীয় ও �া�তা 
সােপে� কাজ স�াদেনর িবক� �ব�া 
�হণ�ব �ক ম�রী পদে�প �হণ 
 

লাইে�রী শাখা, �জলা �শাসেকর 
কায �ালয়, িসেলট। 

�েযাজ� নেহ �নজারত �ড�� কােল�র, িসেলট 
ক� নং- ১০৩ 

ভবন নং-১ 
�ফান: ০২৯৯৬৬৩৪০০৭ 

ইেমইল: 
ndcsylhet@mopa.go

v.bd 

 

8.  ৪থ � ��িণ কম �চারীেদর 
টাইমে�ল/দ�তাসীমা 
�দান সং�া� 

আেবদন 
�াি�র ১৫-২০ 
িদেনর মে� 

আেবদন �াি�র পর িবষয় িভি�ক তািলকা 
�তরী কের তািলকা পে�র ম�� কলােম 
চা�রীবিহ পরী�াে� ম�� সংেযাজন করা 
হয়। িনধ �ািরত কিম�র সভা আহবান কের 
কিম�র মা�েম যাচাই বাছাই�ব �ক 
�িনিদ �� ��ােবর িভি�েত �জলা �শাসক 
মেহাদয় ক��ক িস�া� �দান করা হয়। 

 
�নজারত শাখা হেত 

�েযাজ� নেহ �জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mopa.gov.

bd 

 

9.  ৪থ � ��িণ কম �চারীেদর 
পেদা�িত সং�া� 

পদ �� 
হওয়ার ২-৩ 
মােসর মে� 

৪থ � ��িণর কম �চারীেদর পেদা�িতেযা� 
�� পেদর িবপরীেত িবিধ স�তভােব 
পেদা�িতর জ� �যা� কম �চারীেদর নােমর 
তািলকা ��াব আকাের �জলা �শাসক 
মেহাদয় বরাবের উপ�াপন। 
 

- 
 

�েযাজ� নেহ �জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mopa.gov.

bd 

 

10.  ৪থ � ��িণ কম �চারীেদর 
�পনশন/পািরবািরক 
�পনশন/েযৗথবীমা ও 
ক�াণ তহিবল 
সং�া� 

আেবদন 
�াি�র ৫-৭ 
িদেনর মে� 

আেবদন ফরম সং�হ  ও �রেণ সহায়তাসহ 
িজ�াসামা� যাবতীয় িনয়মাবলী অবিহত 
করা হয়। �া� আেবদন পরী�া িনরী�া 
কের �েয়াজেন �শাসিনক অ�েমাদনসহ 
যথাযথ ক��পে�র িনকট ��রণ করা হয়। 
 

লাইে�রী শাখা �েযাজ� নেহ �জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mopa.gov.

bd 

 

11.  ৪থ � ��িণ কম �চারীেদর আেবদন িনধ �ািরত ফরেম আেবদন �হণ করা হয়। লাইে�রী শাখা �েযাজ� নেহ �জলা �শাসক, িসেলট  
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সাধারণ ভিব� 
তহিবল হেত অি�ম 
�হণ সং�া� 

�াি�র ৩ 
িদেনর মে� 

জমা�ত অেথ �র িহসাব িববরণী �দান করা 
আব�কীয়। িবষয় িভি�ক ও আিথ �ক 
এখিতয়ার িনিরেখ �জলা �শাসক িকংবা 
িবভাগীয় কিমশনার ক��ক সাধারণ ভিব� 
তহিবেলর অি�ম ম�র করা হয়। 
 

ক� নং- ২০৮ 
ভবন নং-১ 

�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
e-mail-

dcsylhet@mopa.gov.bd 

12.  ৪থ � ��িণ কম �চারীেদর 
িনেয়াগ  ও  বদলী 
সং�া� 

সরাসির 
িনেয়ােগর 

��ে� ছাড়প� 
পাওয়ার ৩-৪ 
মােসর মে� 

জন�ােথ � সরকারী নীিতমালার িভি�েত 
সরকারী কম �চারীেদর বদলী করা হয়। 
সরাসির িনেয়ােগ �� পেদর িবপরীেত 

সং�াপন ম�ণালেয়র ছাড়প� পাওয়ার পর 
ব�র �চাের পি�কায় িব�ি�র মা�েম 

দরখা� আহবান করা হয় এবং ইহা যাচাই 
বাছাই�েম পরবত�  কায ��ম �হেণ ��াি�ং 

কিম�র িনকট উপ�াপন করা হয়। 

----- িনেয়ােগর 
��ে� 
সরকার 
িনধ �ািরত 

৫০/- টাকার 
��জারী 
চালান। 

�কাড নং- 

�জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mopa.gov.

bd 

 

13.  ৪থ � ��িণ কম �চারীেদর 
িব�ে� �ংখলা�লক 
�ব�া �হণ সং�া� 

অিভেযাগ 
�াি�র ২-৩ 
িদেনর মে� 

কারণ 
দশ �ােনার 

�না�শ �দান 
করা হয়। 
িবভাগীয় 
মামলার 

কায ��ম ৩-৬ 
মােসর মে� 

স�ণ � 
করা হয় । 

�ন�িত িকংবা অসদাচরেণর দােয় �কান  
কম �চারী অিভ�� হেয় �থমত তােক কারন 

দশ �ােনার �েযাগ িদেয় তার ব�ে�র 
�হণেযা�তা পরী�া িনরী�া কের 

�হণেযা� না হেল িবভাগীয় �ব�া �হেণর 
িনিমে� উ��তন ক��পে�র িনকট �েয়াজেন 
খসড়া অিভেযাগ নামা অিভেযাগ িববরণীসহ 

��রণ করা হয়।  কম �চারীেদর কারণ 
দশ �ােনার �না�শ �দান�ব �ক জবাব 

সেম�াষজনক না হেল িবভাগীয় মামলা 
���ব �ক জবাব তদ� কম �কত�া িনেয়াগ করা 
হয়। তদেম� �দাষী �মািণত হেল �িনিদ �� 

অিভেযােগর িভি�েত অিভেযাগনামা 
��ত�ব �ক জবাব চাওয়া হয়  এবং িবিধ 
অ�যায়ী আ�প� সমথ �েণর (�ি�গত 

�নানীর �েযাগসহ) �েযাগ �দান করা হয় । 
এ পয �ােয় �দাষ �মািণত হেল ২য় কারণ 

দশ �ােনার �না�শ িদেয় শািস� �েয়াগ করা 
হয় । অব� অিভ�� �জলা �শাসেকর 

- 
 

�েযাজ� নেহ �জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mopa.gov.

bd 

 



 
 
 
�সবা �দান �িত�িত (িস�েজ� স চাট �ার) �জলা �শাসেকর কায �ালয়, িসেলট                                                                                                                                                                           
সব �েশষ হালনাগাদ ২৫ মাচ � ২০২৪  
 
 

রােয়র িব�ে� িবভাগীয় কিমশনার বরাবের 
আপীল করেত পােরন। 

14.  ৪থ � ��িণ কম �চারীেদর 
�িশ�েণ মেনানয়ন 

�দান সং�া� 

িনধ �ািরত 
সমেয়র মে� 

িকংবা ৩ 
িদেনর মে� 

��রেণর 
�ব�া �হণ 

করা 

উ��তন ক��পে�র িনকট হেত ৪থ � ��িণর 
কম �চারীেদর �িশ�েণর িবষেয় �কান ত� 
চািহত হেল চািহদা �মাতােবক �িশ�ণাথ� 

মেনানয়ন �দান। 
 

- �েযাজ� নেহ �জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mopa.gov.

bd 

 

15.  অিফস আ�ষাি�ক, 
�পৗরকর, িব��ৎ ও 

�টিলেফান িবল, �াস 
িবল পিরেশাধ সং�া� 

দাবী 
উ�াপেনর ১৫ 
িদেনর মে� 

সরবরাহকারী �িত�ান ও অ�া� অিফস 
ক��ক দািখল�ত িবল যাচাই বাছাই�েম 

(বরা� সােপে�) উ��তন ক��পে�র িনকট 
উপ�াপন করা হয়। 

 

সংি�� �িত�ান �েযাজ� নেহ �জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mopa.gov.

bd 

 

16.  ৪থ � ��িণর 
কম �চারীেদর �পাষাক 

সরবরাহ সং�া� 

ঊরা� �াি�র 
১-২ মােসর 

মে� 

৪থ � ��িণ কম �চারীেদর �পাষাক সরবরােহর 
িনিমে� দরপ� আহবান কের দরপ� 

কিম�র মা�েম িবিধ �মাতােবক �ব�া 
�হণ। 

 

সংি�� �িত�ান �েযাজ� নেহ �জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mopa.gov.

bd 

 

17.  �পে�াল ও �ি�ক�া� 
সরবরাহ সং�া� 

িবল দািখেলর 
১৫ িদেনর 

মে� 
(ম�ণালয় হেত 

বরা� �াি� 
সােপে�) 

সরবরাহকারী �িত�ান ক��ক �িতমােসর 
িবল পরবত� মােসর ১৫ তািরেখর মে� 
িবল দািখল করা হয়। দািখল�ত িবল 

যাচাই বাছাই�েম বরা� সােপে� 
অ�েমাদেনর জ� উপ�াপন করা হয়। 

 

সরবরাহকারী �িত�ান �েযাজ� নেহ �জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mopa.gov.

bd 

 

18.  �জলা�েলর গািড় 
চালকগেণর অিতির� 

খা�নীভাতা 

দাবী 
উ�াপেনর ১৫ 
িদেনর মে� 

�িতমােসর দািখল�ত িবল �াি�র পর 
যাচাই বাছাই�েম িবিধ �মাতােবক 

পিরেশােধর িনিমে� উ��তন ক��পে�র 

লাইে�রী শাখা �েযাজ� নেহ �জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
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িনকট উপ�াপন করা হয়। 
 

�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 
e-mail-

dcsylhet@mopa.gov.
bd 

19.  গাড়ী �মরামত  ও 
র�ণােব�ণ সং�া� 

িবল পিরেশাধ 

িবল দািখেলর 
১৫ িদেনর 

মে� 

গািড় �মরামত ও র�ণােব�েণর উে�ে� 
িবিধ �মাতােবক দরপ� আহবান কের 

দরপ� কিম�র মা�েম িবিধ �মাতােবক 
�ব�া �হণ করা হয়। অতপরঃ 

সরবরাহকারী �িত�ান ক��ক িবল দািখল 
করা হেল তা পিরেশােধর িনিমে� উ��তন 

ক��পে�র িনকট উপ�াপন করা হয়। 

সরবরাহকারী �িত�ান �েযাজ� নেহ �জলা �শাসক, িসেলট 
ক� নং- ২০৮ 

ভবন নং-১ 
�ফানঃ ০২৯৯৬৬৩২১৯০ 

e-mail-
dcsylhet@mopa.gov.

bd 

 

20.  ��শনাির সাম�ী 
সরবরাহ 

চািহদার 
িভি�েত 

সেব �া� ৩িদন 

অিধযাচন 
(ভার�া� কম �কত�ার �পািরশসহ অিধযাচন) 

শাখা �ধান ক��ক দা�িরক 
অনা��ািনক �নাট 

িবনা�ে� সহকারী কিমশনার 
ফর� স ও ��শনাির শাখা 

ক� নং-১০৮ 
�মাবাইল: ০১৭১৭৯২৩৪০৬ 

ই-�মইল: 
orthita75@gmail.co

m 

অিতির� �জলা �শাসক 
(সািব �ক), িসেলট 
ক� নং- ২০৬ 

�মাবাইল: 
০১৭৩০৩৩১০১৪ 

�টিলেফান: 
০২৯৯৬৬৩১০২০ 
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৩। আপনার কােছ আমােদর �ত�াশাঃ 
  
�িমক �িত�ত /কাি�ত �সবা �াি�র লে�� করণীয় 
১ ���� ও ��ংস�ণ � আেবদন জমা �দান; 
২ যথাযথ �ি�য়ায় �েয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা; 
৩ �েযাজ� ��ে� �মাবাইল �মেসজ/ই-�মইল �কানায় ��িরত িনেদ �শনা অ�সরণ করা; 
৪ সা�ােতর জ� ধায � তািরখ ও সমেয় উপি�ত থাকা; 
৫ �সবা �হেণর জ� অনাব�ক �ফান/তদিবর না করা; 
৬ �েয়াজনমত অ�া� ত�ািদ �দান করা। 
 
৪।  অিভেযাগ �িতকার �ব�াপনা (GRS) 
�সবা �াি�েত অস�� হেল দািয়��া� কম �কত�ার সে� �যাগােযাগ ক�ন। তার কাছ �থেক সমাধান পাওয়া না �গেল িনে�া� প�িতেত �যাগােযাগ কের আপনার সম�া অবিহত ক�ন। 
�িমক কখন �যাগােযাগ করেবন কার সে� �যাগােযাগ করেবন �যাগােযােগর �কানা িন�ি�র সময়সীমা 
১ দািয়��া� কম �কত�া সমাধান িদেত না পারেল 

 
অিভেযাগ িন�ি� কম �কত�া (অিনক) �মাহা�দ �মাবারক �হােসন 

পদিবঃ অিতির� �জলা �শাসক (সািব �ক) 
ক� নং ২০৬ 
�ফানঃ 02996631020  
�মাবাইলঃ 01730331014 
ইেমইলঃ adcgsylhet@mopa.gov.bd 
ওেয়বঃ www.sylhet.gov.bd 

 ৩০ কায �িদবস 

২ অিভেযাগ িন�ি� কম �কত�া িনিদ �� সমেয় 
সমাধান িদেত না পারেল 

আপীল কম �কত�া জনাব �দবিজৎ িসংহ 
পদিবঃ অিতির� িবভাগীয় কিমশনার (সািব �ক) 
ক� নং-৩০৮, ভবন 
�ফান: ০২৯৯৬৬৪ 
�মাবাইল: ০১৭৩০৩৩০০ 
 ই-�মইল: adldivcomgsylhet@mopa.gov.bd 
ওেয়ব: www.sylhetdiv.gov.bd 

২০ কায �িদবস 

৩ 
 

আিপল কম �কত�া িনিদ �� সমেয় সমাধান িদেত 
না পারেল 

মি�পিরষদ িবভােগর অিভেযাগ �ব�াপনা 
�সল 

অিভেযাগ �ব�াপনা �সল, মি�পিরষদ িবভাগ 
ই-�মইল gggrb@cabinet.gov.bd 
ই-�মইল: gggrb@cabinet.gov.bd, 
ওেয়ব: www.cabinet.gov.bd 

৬০ কায �িদবস 

 


