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কসটিদজন চাট যার 

ক্রকমক 

নাং 

 

সসবার নাম সসবা 

প্রোদনর 

সদ য্াচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র  প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেন ফরম 

প্রাকিস্থান 

সসবামুল্য 

এবাং 

পকরদশাধ 

পদ্ধকত 

 

োকয়ত্বপ্রাি কম যকতযার নাম 

পেবী, অকফকসয়াল সটকলদফান 

ও ই-সমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার নাম পেবী, 

অকফকসয়াল সটকলদফান ও ই-

সমইল 

 

১ 

 

প্রাথকমক সমবায় 

সকমকত 

 

 

৬০ কেন  

 

 

 

ক) প্রাি বয়স্ক কমপদে ২০ (কবশ) জন সাধারণ জনগদণর কনবন্ধদনর 

কনধ যাকরত ফরদম আদবেন। 

খ) ২০ (কবশ) জদনর সে সতালা পাসদপাট য সাইদজর ছকব (উপদজলা 

সমবায় কম যকতযা/সহকারী পকরেশ যক কর্তযক সতযাকয়ত) 

গ) আদবেনকারী সেস্যদের নাগকরকত্ব সনে, সপশাগত সনে ও 

জাতীয় পকরচয় পদত্রর ছায়াকলকপ। 

ঘ) সাাংগঠকনক সভার সরজুদলশদনর ছায়াকলকপ সভয বকহর ছায়াকলকপ 

ও জমা খরদচর ছায়াকলকপ ও ০৩ (কতন) ককপ উপ-আইন। 

ঙ) সভয সরকজস্টার, মাকসক সভার সরকজস্টার, সশয়ার সরকজস্টার,  

সঞ্চয় সরকজস্টার, বাকষ যক সাধারণ সভার সরকজস্টার, কনব যাচন 

সরকজস্টার, কযাশ বই, পাসবই সাংরেন। 

চ) নুন্যতম সশয়ার ২০,০০০/-, সঞ্চয় ২০,০০০/-, ধার্য্যকৃত ভকতয কফ, 

কবকবধ খাদত অথ য। 

ছ) ৩০০/-টাকার নন-জুকিকশয়াল স্টযাদে অকফস ভাড়ার চুকিনামা 

ও চুকিনামা সেদকয স্থানীয় সচয়ারম্যান/কাউকিলর সেদস্যর 

প্রতযয়নপত্র। 

জ) চালাদনর মূল ককপ (কনবন্ধন কফ-৩০০/- ও ভযাট-৪৫/-) 

ঝ) সমবায় সকমকত কনবন্ধন নীকতমালা ২০১৩ ও ২০২০ অনুর্ায়ী 

কাগজপত্র। 

ঞ) সহকারী পকরেশ যক কর্তযক সদরজকমদন র্াচাই প্রকতদবেন 

ট)  কনবন্ধন পূব য  অবকহতকরন সভা ও উদযািাগদণর সমন্বদয় প্রাক 

কনবন্ধন প্রকশেন প্রোন । 

ঠ)  সাংকিষ্ট উপদজলা সমবায় কম যকতযা কর্তক অগ্রায়ন প্রকতদবেন 

ি) প্রতযক নকমনীর জাতীয় পকরচয়পত্র/ জন্ম কনবন্ধন সনদের  

সতযাকয়ত ছায়াকলকপ। 

 

 

 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযার 

কার্ যালয় 

কনবন্ধন কফ-

৩০০/- 

চালান সকাি 

নাং- 

১-৩৮৩১-

০০০০-

১৮৩৬ 

ভযাট-৪৫/- 

চালান সকাি 

নাং- 

১-১১৩৩-

০০১৮-০৩১১ 

সমাহাম্মে ফখর উকিন 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

জককগঞ্জ,কসদলট। 

: ০১৭৪২০৩০০৬৩ 

ইদমইল-

ucozakigonj@gmail.com 

জনাব চন্দন েত্ত 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কসদলট। 

: ০২৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

ইদমইল- 

dco_sylhet@yahoo.com 

বঙ্গবন্ধুর দর্ শন 

সমবায়ে উন্নেন 



০২  উপ আইন 

সাংদশাধন 

৩০ কেন ক) সমবায় সকমকতর েমতাপ্রাি প্রকতকনকধগণ কর্তযক কনধ যাকরত ফরদম 

আদবেন। 

খ) ব্যবস্থাপনা ককমটির সভা ও কবদশষ/বাকষ যক সাধারণ সভার 

কসদ্ধাদের অনুকলকপ। 

গ) সমবায় সকমকত আইন ও সমবায় সকমকত কবকধমালা অনুর্ায়ী 

সাংকিষ্ট কাগজপত্র উপদজলা সমবায় কম যকতযার মেব্যসহ োকখল। 

ঘ) কনবন্ধন সনদের ছায়াকলকপ ও কবযমান উপ-আইন। 

ঙ) প্রাি কাগজপত্র োকয়ত্বপ্রাি কম যকতযা কর্তযক সদরজকমদন র্াচাই 

পূব যক উপ-আইন সাংদশাধদনর মেব্যসহ োকখল। 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযার 

কার্ যালয় 

কবনামূদল্য সমাহাম্মে ফখর উকিন 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

জককগঞ্জ,কসদলট। 

: ০১৭৪২০৩০০৬৩ 

ইদমইল-

ucozakigonj@gmail.com 

জনাব চন্দন েত্ত 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কসদলট। 

: ০২৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

ইদমইল- 

dco_sylhet@yahoo.com 

০৩ বাকষ যক বাদজট 

অনুদমােন 

০৭ 

কম যকেবস 

সকন্দ্রীয়:  

ক) সমবায় সকমকতর েমতাপ্র্প্িা প্রকতকনকধগণ কর্তযক আদবেন ও 

বাদজদটর ককপ। 

খ) ব্যবস্থাপনা ককমটির সভা ও কবদশষ/বাকষ যক সাধারণ সভার 

কসদ্ধাদের অনুকলকপ। 

প্রাথকমক: 

ক) সমবায় সকমকতর েমতাপ্র্প্িা প্রকতকনকধগণ কর্তযক আদবেন ও  

বাদজদটর ককপ। 

খ) ব্যবস্থাপনা ককমটির সভা ও কবদশষ/বাকষ যক সাধারণ সভার 

কসদ্ধাদের অনুকলকপ। 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযার 

কার্ যালয় 

কবনামূদল্য সমাহাম্মে ফখর উকিন 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

জককগঞ্জ,কসদলট। 

: ০১৭৪২০৩০০৬৩ 

ইদমইল-

ucozakigonj@gmail.com 

জনাব চন্দন েত্ত 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কসদলট। 

: ০২৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

ইদমইল- 

dco_sylhet@yahoo.com 

৪ সমবায় সকমকতর 

বাকষ যক অকিট 

সোেন 

সকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সকমকতর 

সেদত্র ৩১ 

কিদসম্বর, 

প্রাথকমক 

সমবায় 

সকমকতর 

সেদত্র ৩১ 

মাচ য 

ক) সকল সকন্দ্রীয় সমবায় সকমকত ও সর্ সকল প্রাথকমক সমবায় 

সকমকতর পকরদশাকধত সশয়ার মূলধন ৫০,০০০/- টাকার উদর্ধ্য ও 

কম যএলাকা একাকধক উপদজলা ব্যাপী সস সকল প্রাথকমক সকমকতর 

অকিট সোেদনর জন্য প্রকত বছর উপদজলা সমবায় কম যকতযা/উপ-

সহকারী কনবন্ধক/দজলা অকিটর/পকরেশ যক/ সহকারী  পকরেশ যকদের 

অকিট কম যকতযা কহদসদব কনদয়াগ ও অকিট বরাি প্রোন। 

খ) কনদয়াগকৃত অকিট কম যকতযা কর্তযক অকিট সনাটিশ জারী এবাং 

অকিট সনাটিদশ উদেকখত কনধ যাকরত সমদয় সমবায় সকমকত বাকষ যক 

কহসাব কববরণী ও কার্ যক্রম র্াচাই কদর প্রকতদবেন প্রস্তুত করত: 

সাংকিষ্ট সমবায় েিদর ও সকমকতদত োকখল। 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযার 

কার্ যালয় 

কবনামূদল্য সমাহাম্মে ফখর উকিন 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

জককগঞ্জ,কসদলট। 

: ০১৭৪২০৩০০৬৩ 

ইদমইল-

ucozakigonj@gmail.com 

জনাব চন্দন েত্ত 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কসদলট। 

: ০২৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

ইদমইল- 

dco_sylhet@yahoo.com 

০৫ 

 

কনব যাচন ককমটি 

কনদয়াগ ও 

প্রাথীতা কবষদয় 

অকভদর্াগ 

কনস্পকত্ত  

৪৫ কেন :   ক) ব্যবস্থাপনা ককমটি গঠদণর কনকমদত্ত আদবেনকারী সকন্দ্রীয় 

প্রাথকমক সমবায় সকমকতর পকরদশাকধত সশয়ার মূলধন ৫০,০০০/- 

টাকার উদর্ধ্য সস সমস্ত সকমকতর আদবেন সজলা সমবায় কম যকতযা 

বরাবদর োকখল। 

খ) কনব যাচন অনুষ্ঠাদনর ৪০ কেন পূদব য কনব যাচন ককমটি গঠন। 

গ)কনব যাচনী প্রাথীতা কবষদয় খসড়া সঘাকষত প্রাথীর আপীল কনস্পকত্ত 

করা হয়। 

 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযার 

কার্ যালয় 

কবনামূদল্য সমাহাম্মে ফখর উকিন 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

জককগঞ্জ,কসদলট। 

: ০১৭৪২০৩০০৬৩ 

ইদমইল-

ucozakigonj@gmail.com 

জনাব চন্দন েত্ত 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কসদলট। 

: ০২৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

ইদমইল- 

dco_sylhet@yahoo.com 



০৬ 

 

অেবতী 

ব্যবস্থাপনা 

ককমটি কনদয়াগ 

০৩ কেন ক) কনয়কমত/কনদয়াগকৃত ব্যবস্থাপনা ককমটি তার সময়াে কাদলর মদে 

কনব যাচন করদত না পারার সপ্রকেদত সাংকিষ্ট  সেকণর প্রাথকমক সমবায় 

সকমকতর আদবেদনর সপ্রকেদত অথবা সাংকিষ্ট কর্তযপে উদযাগী হদয় 

সর্ সকল সমবায় সকমকতর পকরদশাকধত সশয়ার মূলধন ৫০,০০০/- 

টাকার উদর্ধ্র্, সস সকল সকমকতর অেবতী ব্যবস্থাপনা ককমটি কনদয়াগ 

প্রোন। 

খ) কনদয়াগ আদেশ সাংকিষ্ট সকমকতর েিদর োকখল। 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযার 

কার্ যালয় 

কবনামূদল্য সমাহাম্মে ফখর উকিন 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

জককগঞ্জ,কসদলট। 

: ০১৭৪২০৩০০৬৩ 

ইদমইল-

ucozakigonj@gmail.com 

জনাব চন্দন েত্ত 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কসদলট। 

: ০২৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

ইদমইল- 

dco_sylhet@yahoo.com 

০৭  

 

কবচাকরক/ 

কবদরাধ কনস্পকত্ত 

৯০ কেন ক) সমবায় সকমকত সর্ সকান কার্ যক্রম/কনব যাচন পকরচালনা করার 

সেদত্র উদ্ভুত কবদরাধ সাংক্রাে কবষদয় সর্দকান সেস্য সকমকত বা 

সকমকতর সকান সেস্য কবকধ দ্বারা কনধ যাকরত পদ্ধকতদত সজলা সমবায় 

কম যকতযা বরাবর কিসপুট মামলা োদয়র। 

খ) কবকধ কনধ যাকরত পদ্ধকতদত ও সমদয় উদ্ভুত কবদরাধ কনস্পকত্ত করা 

হয়। 

 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযার 

কার্ যালয় 

১০০ টাকার 

সকাট য কফ 

সমাহাম্মে ফখর উকিন 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

জককগঞ্জ,কসদলট। 

: ০১৭৪২০৩০০৬৩ 

ইদমইল-

ucozakigonj@gmail.com 

জনাব চন্দন েত্ত 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কসদলট। 

: ০২৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

ইদমইল- 

dco_sylhet@yahoo.com 

০৮ প্রকশেণ ০১ কেন প্রাক-কনবন্ধন প্রকশেণ প্রোন। সাংকিষ্ট সমবায় 

সকমকতর কার্ যালয় 

কবনামূদল্য সমাহাম্মে ফখর উকিন 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

জককগঞ্জ,কসদলট। 

: ০১৭৪২০৩০০৬৩ 

ইদমইল-

ucozakigonj@gmail.com 

জনাব চন্দন েত্ত 

সজলা সমবায় কম যকতযা 

কসদলট। 

: ০২৯৯৬৬৩২৭৩৬ 

ইদমইল- 

dco_sylhet@yahoo.com 

ক) সজলা সমবায় কার্ যালদয়র ভ্রাম্যমান প্রকশেণ ইউকনট কর্তযক 

সমবায় ব্যবস্থাপনার উপর ও সকমকতর চাকহো সমাতাদবক ০৩ জন 

অকতকথ বিার মােদম প্রকশেণ প্রোন। 

খ) ০৩ জন অকথকত বিার ভাতা ও প্রকশেনাথীদের সাংকিষ্ট উপদজলা 

হদত খাতা, কলম, সফাল্ডার ও দুপুদরর খাবার কবতরণ। 

গ) প্রকশেণ গ্রহণ করদত ইচ্ছুক সমবায় সকমকত আদবেন করদল 

অথবা ভ্রাম্যমাণ প্রকশেণ ইউকনট সকমকতদত কগদয় ০১ কেদনর প্রকশেণ 

প্রোন। 

উপদজলা সমবায় 

কম যকতযার 

কার্ যালয় 

কবনামূদল্য 

প্রকশেণ 

মকিউল 

অনুর্ায়ী 

ক) কনবকন্ধত সমবায় সকমকতর কার্ যক্রম পকরচালনা সাংক্রাে, সকমকতর 

আয়-ব্যয় কহসাব সাংরেণ, আয়-বধ যনমূলক কম যকান্ড পকরচালনা, 

স্থানীয় প্রকল্প গ্রহণ, গবাকেপশু, হাঁস-মুরকগ পালন, মৎস্য চাষ, কৃকষ 

কবষয়ক উন্নত প্রকশেদণর জন্য বাাংলাদেশ সমবায় একাদিকম 

সকাটবাড়ী, কুকমো, আঞ্চকলক সমবায় ইনকস্টটিউট, সমৌলভীবাজার ও 

সমবায় অকধেির, ঢাকায় সপ্ররণ। 

 

বাাংলাদেশ সমবায় 

একাদিকম 

সকাটবাড়ী, 

কুকমো, ও 

আঞ্চকলক সমবায় 

ইনকস্টটিউট, 

সমৌলভীবাজার এর 

চাকহো অনুর্ায়ী 

কবনামূদল্য 

(কবকধ 

সমাতাদবক 

প্রকশেনাথী

সের ভাতা 

প্রোন করা 

হয়) 

 

সমাহাম্মে ফখর উকিন 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

জককগঞ্জ,কসদলট। 

: ০১৭৪২০৩০০৬৩ 

ইদমইল-ucozakigonj@gmail.com 


