
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ 

(সং̝াপন শাখা) 
www.sunamganj.gov.bd 

 
̤ারক নͯর: ০৫.৪৬.৯০০০.০০৬.১৯.২৩৪.২২- ৩১৫                                                                              তািরখ:  ২২ িডেসͯর ২০২২ 
 
িবষয়:  ǰɖমািসক িভিʯেত ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত ǰɖমািসক িভিʯেত হালনাগাদকরণ (অেɰাবর-িডেসͯর/২০২২)। 

 
১) িভশন ও িমশন: 
 
ͱপক˾ (Vision): দɻ ও কায ȟকর জনɛশাসন। 
 
অিভলɻɇ (Mission): িনেয়াগ, ɛিশɻণ, ɛািত̎ািনক সɻমতা Ӎিʺ ও মানব স˫েদর কায ȟকর Εবহার িনি̃তকরেণর মাΒেম একɪ দɻ, ǯসবাӑখী ও জবাবিদিহতাӒলক জনবাːব জনɛশাসন 
গেড় ǯতালা। 
 
২)  ɛিতͶত ǯসবাসӒহ 

শাখার নাম: ̝ানীয় সরকার শাখা 
 

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ উপেজলা পিরষদ এবং ǯপৗরসভার 
ǯময়র কҸȟক হাট-বাজার/েফিরঘাট 
ইজারা ɛদােনর িসʺােˉর িবͰেʺ 
আপীল।  

সংি̈̌ কাগজপɖসহ 
আেবদন ɛাি˖ ও ʹনানী 

১. সাদা কাগেজ আেবদন 
২. হাট-বাজার/েফিরঘাট ইজারা Εব̝াপনা 
কিমɪ সভার কায ȟিববরণী 
৩. ইজারা জমা ɛদােনর রিশদ 
৪. ভɇাট/আইɪ ɛদােনর চালান 
৫. দখলনামা  
ɛাি˖̝ান : সংি̈̌ ǯপৗরসভা ও উপেজলা 
িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় 
 
 
 

িবনাӒেΙ ০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

উপপিরচালক 
̝ানীয় সরকার, ӟনামগʛ। 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯১০ 

ddlgsunam@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, ӟনামগʛ। 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 

dcsunamganj@mopa.
gov.bd 

২ জ˒সনদ/ӓҶɇসনদ ɛদােনর ৯০ 
(ন͡ই) িদন অিতɈাˉ হবার পর 
িনবːন বিহ এবং জ˒সনদ/ӓҶɇসনদ 
সংেশাধন 

অনলাইেন আেবদন ɛাি˖ 
সােপেɻ 

১. ǯপৗরসভা হেত িনধ ȟািরত ফরেম ӟপািরশ 
২. িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ 
৩. জাতীয় পিরচয়পɖ 
৪. ইিপআই কাড ȟ 
৫. জ˒ ও ӓҶɇ িনবːন ǯরিজ̙ােরর সংি̈̌ 
Ӈ̎ার সতɇািয়ত ফেটাকিপ   . 
ɛাি˖̝ান : সংি̈̌ ǯপৗরসভা  

িবনাӒেΙ ১০ (দশ) 
কায ȟিদবস 

উপপিরচালক 
̝ানীয় সরকার, ӟনামগʛ। 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯১০ 

ddlgsunam@gmail.com 
 
 
 
 

ǯজলা ɛশাসক, ӟনামগʛ। 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 

dcsunamganj@mopa.
gov.bd 



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

৩ ইউিনয়ন পিরষদ ǯচয়ারΖান/ইউিপ 
সদΝ ও ǯপৗরসভার কাউি˓লরগেণর 
বিহ:বাংলােদশ ɞমেণর অӂমিত 
সংɈাˉ কায ȟɈম 

আেবদন ও সংি̈̌ 
কাগজপɖ ɛাি˖ সােপেɻ 

১. িনধ ȟািরত Ҝɪর ফরম    
2. সংি̈̌ ইউিপ/েপৗরসভার সভার 
কায ȟিববরণী 
২. উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার/েময়েরর 
ӟপািরশ 
৩. সংি̈̌ থানার অনাপিʯপɖ 
৪. িচিকৎসার ǯɻেɖ ɛেয়াজনীয় কাগজ 
ɛাি˖̝ান: ·-· ɛিত̎ান, উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় ও ǯপৗরসভা  

িবনাӒেΙ ০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 

উপপিরচালক 
̝ানীয় সরকার, ӟনামগʛ। 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯১০ 

ddlgsunam@gmail.com 

ǯজলা ɛশাসক, ӟনামগʛ। 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 

dcsunamganj@mopa.
gov.bd 

 



 

শাখার নাম: সাধারণ শাখা 

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ এনিজও কায ȟɈম 
স˫িকȟত 
ɛতɇয়নপɖ 

1. আেবদন Ɋহণ 
২. আেবদনসӒহ সংি̈̌ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
বরাবর ǯɛরণ 
৩. উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
কҸȟক তদˉӆব ȟক এনিজও 
Ӌɇেরার িনব ȟািরত ছক 
ǯমাতােবক ɛিতেবদন ও 
ɛতɇয়নপɖ ɛাি˖ সােপেɻ এ 
কায ȟালয় হেত ɛতɇয়নপɖ 
ɛদান 

১. এনিজও িবষয়ক  Ӌɇেরার িনধ ȟািরত ছক 
২.এনিজও িবষয়ক ওেয়ব ǯপাট ȟাল ও ǯজলা 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল 
 

িবনাӒেΙ  
২০ (িবশ) কায ȟ 

িদবস 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 

০২৯৯৬৬০০০১৩ 
ac.generalsunamganj@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gmail.com 

২ ǰববািহক অব̝া 
স˫িকȟত সনদপɖ 

সরাসির আেবদেনর ǯɛিɻেত 
Ӆিলশ ӟপােরর মাΒেম তদˉ 
ɛিতেবদন ɛাি˖ সােপেɻ 
সনদপɖ ɛদান 

১. ২০/- (িবশ) টাকা ӒেΙর ǯকাট ȟ িফ 
সͯিলত আেবদন 
২. নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ এɇািফেডিভট 
৩.  ০২ কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর রিঙন ছিব 
(এɇািফেডিভট দািখল কারীর ০১ কিপ এবং 
যার পেɻ আেবদন করেবন তার ০১ কিপ 
সতɇািয়ত ছিব) 
৪.  িফ জমাদানӆব ȟক ǯɑজারী চালােনর 
Ӓলকিপ  
৫. জ˒ িনবːন সনদপেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
৬.জাতীয় পিরচয় পেɖর ফেটাকিপ 
৭. পাসেপ ȟােটর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 

৭০০/- (সাত শত) 
টাকা  বাংলােদশ 
Εাংক/ ǯসানালী 
Εাংক কেপ ȟােরট 
শাখা, ӟনামগʛ  
এ  ১- ২২০১- 
০০০১-২৬৮১ 
ǯকােড চালান 
 

 
১৫ (পেনর) কায ȟ 

িদবস 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 

০২৯৯৬৬০০০১৩ 
ac.generalsunamganj@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gmail.com 

৩ বীর ӑিɳেযাʺােদর 
ǯগেজেটর ӎল-ɞািˉ 
সংেশাধন িবষেয় 
মতামত ǯɛরণ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
সরাসির আেবদন ɛাি˖ 
সােপেɻ Εব̝া Ɋহণ 

১.  িলিখত আেবদনপɖ 
২. ǯগেজট 
৩. ӑিɳেযাʺা সনদ 
৪. জাতীয় পিরচয়পɖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
িবনাӒেΙ 

 
১৫ (পেনর) কায ȟ 

িদবস 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 

০২৯৯৬৬০০০১৩ 
ac.generalsunamganj@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gmail.com 



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

 
 

৪ ǯবসামিরক 
ɛশাসেন চাকিররত 
অব̝ায় ǯকােনা 
সরকাির কম ȟচারীর 
ӓҶɇবরণ এবং 
̶Ͱতর আহত ও 
̝ায়ী 
অɻমতাজিনত 
কারেণ আিথ ȟক 
অӂদান ɛদান 

১. যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
আেবদন 
২. ǯমিডেকল ǯবাড ȟ কҸȟক 
আেবদনপɖ যাচাই বাছাই 
৩. ǯজলা আেবদন যাচাই বাছাই 
ও ӟপািরশ কিমটর িসʺাˉ 
সােপেɻ অӂদান ɛদান 

১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. আেবদনকারীর ০১ কিপ সতɇািয়ত ছিব 
৩. অিভভাবক মেনানয়ন ও কΙাণ 
অӂদােনর টাকা উেʯালেনর ɻমতা অপ ȟণ 
সনদ-০১ কিপ 
৪. িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক 
ɛিত·াɻিরত ǯশষ ǯবতেনর ɛতɇয়নপɖ 
৫. জাতীয় ǯবতন ǯ̖ল ২০১৫ এর 
Online Pay Foxation এর কিপ 
৬. আেবদনকারীর আেবদেন উি̂িখত Εাংক 
িহসােবর MICR ǯচক বই এর ɛথম 
পাতার ফেটাকিপ 
৭. ইউিনয়ন পিরষদ/ ǯপৗরসভা ɛদʯ ӓҶɇ সনদ -
১ কিপ 
৮. নন-ǯগেজেটড কম ȟচারীর ǯɻেɖ সািভ ȟস 
Ӌক/েগেজেটড কম ȟচারীর ǯɻেɖ চাকিরর 
িববরণী-১ কিপ 
৯. ǯপনশন মИির আেদশ (অɻমতাজিনত 
ǯপনশেনর ǯɻেɖ) 
১০. আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয় পɖ-০১ 
কিপ 
১১. ӓত কম ȟচারীর জাতীয় পিরচয় পɖ-০১ 
কিপ 

 
িবনাӒেΙ 

 
১৫ (পেনর) কায ȟ 

িদবস 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 

০২৯৯৬৬০০০১৩ 
ac.generalsunamganj@gmail.com 

 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gmail.com 

 



 

শাখার নাম: Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম 
(িডিলং 

লাইেস˓ ɛদান / 
নবায়ন / 
ҭি˚েকট 

লাইেস˓ ɛদান 
) 

ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 
 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত  
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  
(পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) ক) নҶন/নবায়ন/ҭি˚েকট লাইেস˓ িফ জমা 

ɛদােনর ǯকাড: 
১-১৭০১-০০০১-১৮১৬ 

খ) নҶন/নবায়ন/ҭি˚েকট লাইেস˓ িফ’র উপর 
১৫% ভɇাট 

জমা ɛদােনর ǯকাড  
১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 
(েসানালী Εাংক িল.) 

০১ ǯলৗহজাত ɘΕ 
িবɈেয়র িডিলং 

লাইেস˓ 

২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 

অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 

www.lms.gov.
bd এর মাΒেম 

আেবদন করা যােব 

# নҶন  লাইেসে˓র ǯɻেɖ 
১। িনধ ȟািরত ‘ক’ ফরেম আেবদন করেত হেব 
২। পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
(২ কিপ) 
৩। নাগিরক͉ সনদপɖ /  
জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৪। Εবসা ɛিত̎ােনর  
মািলকানা সংɈাˉ কাগজপɖ / ভাড়া 
ҙিɳনামা 
৫। ǯɑড লাইেস˓ 
৬। Εাংক ·ʑলতা সনদপɖ 
৭। আয়কর সনদ (যিদ থােক) 
 
 
# নবায়েনর ǯɻেɖ 
০১ ҟন ǯথেক ৩০ ҟেনর মেΒ নবায়ন 
করেত হেব 
নবায়েনর ǯɻেɖ কাগজপɖ লাগেব- 
১। নবায়ন িফ জমা ɛদােনর চালান কিপ 
২। িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালান 
কিপ 
৩। লাইেস˓ কিপ Εবসা ও বািণজɇ শাখায় 
দািখল করেত হেব 
 
 
# ҭি˚েকট লাইেসে˓র ǯɻেɖ 
১। িনধ ȟািত ফরেম আেবদন 
২। পাসেপাস ȟ সাইেজর ছিব-০২ কিপ 
৩। ǯɑড লাইেস˓ 
৪। নাগিরক͉ সনদপɖ 
৫। লাইেস˓ হারােনার ǯɻেɖ িজিড’র কিপ 
 
 

ক) িনধ ȟািরত ফরম ‘ক’ Εবসা ও বািণজɇ 

(১
) 

ǯল
ৗহ

জ
াত

 নҶন িফ: ৩০০০/- 
১৫% ভɇাট: ৪৫০/- 

# নҶন লাইেস˓ 
ɛদােনর ǯɻেɖ ৩০ 

(িɖশ) িদন 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

# লাইেস˓ নবায়েনর 
ǯɻেɖ ০৩ (িতন) িদন 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

# ҭি˚েকট 
লাইেসে˓র ǯɻেɖ ০৭ 

(সাত) িদন 
 
 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 

০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
actncsunam@gmai

l.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gmai
l.com 

নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ১৫০০/- 
১৫% ভɇাট: ২২৫/- 

02 িসেম˂ িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ 

(২
) 

 িস
েম

˂
 নҶন িফ: ১৫০০/- 

১৫% ভɇাট: ২২৫/- 
নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ৭৫০/- 

১৫% ভɇাট: ১১৩/- 

(৩
) 

িশ
ʹখ

াΑ
 নҶন িফ: ৩০০/- 

১৫% ভɇাট: ৪৫/- ০৩ িশʹখাΑ 
িবɈেয়র িডিলং 

লাইেস˓ 
নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ১৫০/- 

১৫% ভɇাট: ২৩/- 
(৪

) 
 ন

Ҷন
 

ক
াপ

ড় 
(ӟ

িত
) 

নҶন িফ: ১০০০/- 
১৫% ভɇাট: ১৫০/- 

০৪ নҶন কাপড় 
(ӟিত) িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ 

নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ৫০০/- 
১৫% ভɇাট: ৭৫/- 

(৫
) 

·ণ
ȟ ҟ
েয়

লা
রী

 

নҶন িফ: ১০০০/- 
১৫% ভɇাট: ১৫০/- ০৫ ·ণ ȟ ҟেয়লারী 

িডিলং লাইেস˓ নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ৫০০/- 
১৫% ভɇাট: ৭৫/- 

(৬
) 

 ·
ণ

ȟ ক
াির

গর
ী 

 

নҶন িফ: ১০০/- 
১৫% ভɇাট: ১৫/- ০৬ ·ণ ȟকািরগরী 

িডিলং লাইেস˓ নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ৫০/- 
১৫% ভɇাট: ৮/- 

(7
) 

ক
.ӟ

ত
া 

(প
াই

ক
ার

ী) নҶন পাইকারী িফ: ১২০০/- 
১৫% ভɇাট: ১৮০/- 

০৭ পাইকারী ও 
Ҏচরা ӟতা 

িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓ 

নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ৬০০/- 
১৫% ভɇাট: ৯০/- 

খ.
 ӟ

ত
া 

(Ҏ
চর

া) 

নҶন Ҏচরা িফ: ৫০০/- 
১৫% ভɇাট: ৭৫/- 

নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ২৫০/- 
১৫% ভɇাট: ৩৮/- 

( ৮ ) িস গা নҶন িফ: ৩০০০/- 



০৮ িসগােরট 
(পাইকারী) 

িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓ 

শাখা ǯথেক অথবা 
www.sunamganj.gov.bd 

ǯথেক সংɊহ করা যােব। 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ সংি̈̌ দ˖র ǯথেক 
এবং ২০/- (িবশ) টাকার ǯকাট ȟ িফ ǯভ˅ার 

ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 
 

িবেশষ ɘ̌Εঃ িডিলং লাইেস˓ নবায়েনর 
ǯɻেɖ উি̂িখত কাগজপɖািদ ɛেযাজɇ নয়। 

 
 

১৫% ভɇাট: ৪৫০/-  
নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ১৫০০/- 

১৫% ভɇাট: ২২৫/- 

 



 

 
 
 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম 
(িডিলং লাইেস˓ 
ɛদান / নবায়ন 

/ҭি˚েকট লাইেস˓ 
ɛদান) 

ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 

# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖̝ান- 
ক) িনধ ȟািরত ফরম ‘ক’ Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
ǯথেক অথবা 
www.sunamganj.gov.bd  ǯথেক 
সংɊহ করা যােব। 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ সংি̈̌ দ˖র ǯথেক এবং 
২০/- (িবশ) টাকার ǯকাট ȟ িফ ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  
(পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) ক) নҶন/নবায়ন/ҭি˚েকট ইট-ǯপাড়ােনা  

লাইেস˓ িফ জমা ɛদােনর ǯকাড: 
১-৪৫৪১-০০০০-২৬৮১ 

খ) নҶন/নবায়ন লাইেস˓ িফ’র উপর ১৫% 
ভɇাট 

জমা ɛদােনর ǯকাড  
১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 
(েসানালী Εাংক িল.) 

০৯ নҶন ইট-ǯপাড়ােনা 
লাইেস˓ 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 

অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 

www.lms.gov
.bd এর মাΒেম 

আেবদন করা যােব) 
 

#নҶন লাইেসে˓র ǯɻেɖ 
১। পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ ɛাি˖ সােপেɻ 
িনধ ȟািরত ‘ক’ ফরেম আেবদন করেত হেব 
২। পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব (২ কিপ) 
৩। নাগিরক͉ সনদপɖ/জাতীয় পিরচয়পেɖর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৪। জিমর দিলল/নামজারী পচ ȟা 
৫। হালনাগাদ খাজনার রিশদ 
৬। ǯɑড লাইেস˓ 
৭। Εাংক সʑলতার সনদপɖ 
৮। আয়কর সনদপɖ 
৯। ভɇাট ɛতɇয়নপɖ 
১০। সাইট ˚ɇান-০২ কিপ 
১১। ̝ানীয় ইউ/িপ ǯচয়ারΖােনর অনাপিʯ 
সাɪ ȟিফেকট 
১২। ǯমৗজাΖােপর ছায়ািলিপ 

নҶন িফ: ৫০০/- 
১৫% ভɇাট: ৭৫/- 

উৎেস আয়কর িফ: ৪৫,০০০/- 
জমাɛদােনর ǯকাড: 

 ১-১১৪১-০০৭০-০১০১ 
(েসানালী Εাংক িল.) 

 

৩০ (িɖশ) িদন 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 

০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
actncsunam@gmail.

com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gmai
l.com 

১০ ইট-ǯপাড়ােনা 
লাইেস˓ নবায়ন 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 

অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 

www.lms.gov
.bd এর মাΒেম 

আেবদন করা যােব) 

পিরেবশগত ছাড়পɖ ɛাি˖ সােপেɻ 
১। নবায়ন িফ জমার চালােনর Ӓল কিপ 
২। ১৫% ভɇাট ɛদােনর চালােনর Ӓলকিপ 
৩। উৎেস আয়কর জমার চালান কিপ 
৩। লাইেস˓র Ӓলকিপ  
৪। ইটভাটার হালনাগাদ খাজনার রিশদ 
৫। ǯɑড লাইেস˓ 
৬। আয়কর সনদপɖ 
৭। ভɇাট ɛতɇয়নপɖ 
Εবসা ও বািণজɇ শাখায় দািখল করেত হেব। 

নবায়ন িফ: ৫০০/- 
১৫% ভɇাট: ৭৫/- 

উৎেস আয়কর িফ: ৪৫,০০০/- 
জমাɛদােনর ǯকাড: 

 ১-১১৪১-০০৭০-০১০১ 
(েসানালী Εাংক িল.) 

 

০৭ (সাত) িদন সহকারী কিমশনার 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 

০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
actncsunam@gmail.

com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gmai
l.com 

১১ ইট-ǯপাড়ােনা 
লাইেস˓ ҭি˚েকট 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 

অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 

www.lms.gov
.bd এর মাΒেম 

আেবদন করা যােব) 

১। পাসেপাট ȟ সাইজ ছিব-০২ (Ҽই) কিপ 
২। ǯɑড লাইেস˓ 
৩। নাগিরক͉ সনদপɖ 
৪। লাইেস˓ হারােনার ǯɻেɖ িজিড’র কিপ 
  
 

ҭি˚েকট লাইেস˓ িফ ২৫০/- 
১৫% ভɇাট ৩৮/- 

০৭ (সাত) িদন 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 

০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
actncsunam@gmail.

com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gmai
l.com 

 
 



 
 

 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম 
(িডিলং লাইেস˓ 
ɛদান / নবায়ন / 
ҭি˚েকট লাইেস˓ 

ɛদান) 

ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
 
# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖̝ান-  
ক) িনধ ȟািরত ফরম ‘ক’ Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
ǯথেক অথবা 
www.sunamganj.gov.bd 
ǯথেক সংɊহ করা যােব। 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ সংি̈̌ দ˖র ǯথেক এবং 
২০/- (িবশ) টাকার ǯকাট ȟ িফ ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  
(পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) ক) এিসড িবɈয়, Εবহার ও পিরবহেনর 

নҶন/নবায়ন  লাইেস˓ িফ জমা ɛদােনর ǯকাড: 
১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ 

খ) নҶন/নবায়ন লাইেস˓ িফ’র উপর ১৫% ভɇাট 
জমা ɛদােনর ǯকাড  

১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 
(েসানালী Εাংক িল.) 

১২ এিসড িবɈয়, 
Εবহার ও 

পিরবহেনর িডিলং 
লাইেস˓ ɛদান 

২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 

অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 

www.lms.gov
.bd এর মাΒেম 
আেবদন করা যােব 

১। িনধ ȟািরত ‘ঝ’ ফরেম আেবদন করেত হেব 
২। পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব (২ কিপ) 
৩। নাগিরক͉ সনদপɖ/জাতীয় পিরচয়পেɖর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৪। Εবসা ɛিত̎ােনর মািলকানা সংɈাˉ 
কাগজপɖ/ভাড়া ҙিɳনামা 
৫। ǯɑড লাইেস˓ 
৬। Εাংক সʑলতার সনদপɖ 
৭। আয়কর সনদ (যিদ থােক) 

ক) বািণিজɇক Εবহােরর জΓ লাইেস˓ িফ: 
২৫,০০০/- 

১৫% ভɇাট: ৩৭৫০/- 
খ) সাধারণ Εবহার  

(অ) িশɻা ও গেবষণা ɛিত̎ােনর জΓ লাইেস˓ 
িফ: ৩০০০/-,  

১৫% ভɇাট: ৪৫০/- 
(আ) অΓাΓ লাইেস˓ িফ: ৫০০০/-,  

১৫% ভɇাট: ৭৫০/- 
(গ) সাধারণ Εবহার ১০ িলটােরর উেʺȟ লাইেস˓ 

িফ: ৭০০০/-,  
১৫% ভɇাট: ১০৫০/-,  

এিসড িবɈেয়র লাইেস˓ িফ: ৫০০০/-, 
 ১৫% ভɇাট: ৭৫০/-, 

 এিসড পিরবহন ১০০/-, ১৫% 
 ভɇাট: ১৫/- 

৩০ (িɖশ) িদন 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 

০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
actncsunam@gmail.

com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gma
il.com 

১৩ এিসড িবɈয়, 
Εবহার ও 

পিরবহেনর িডিলং 
লাইেস˓ নবায়ন 

ɛেযাজɇ নয় নবায়েনর ǯɻেɖ 
০১ ҟন ǯথেক ৩০ ҟেনর মেΒ নবায়ন করেত হেব 
নবায়েনর ǯɻেɖ কাগজপɖ লাগেব- 
১। নবায়ন িফ জমা ɛদােনর চালান কিপ 
২। িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার চালান কিপ 
৩। লাইেস˓ কিপ Εবসা ও বািণজɇ শাখায় দািখল 
করেত হেব 

ক) বািণিজɇক Εবহােরর জΓ লাইেস˓ িফ: 
১২,৫০০/- 

১৫% ভɇাট: ১৮৭৫/- 
খ) সাধারণ Εবহার  

(অ) িশɻা ও গেবষণা ɛিত̎ােনর জΓ লাইেস˓ 
িফ: ১৫০০/-, ১৫% ভɇাট: ২২৫/- 

(আ) অΓাΓ লাইেস˓ িফ: ২৫০০/-, ১৫% ভɇাট: 
৩৭৫/- 

(গ) সাধারণ Εবহার ১০ িলটােরর উেʺȟ লাইেস˓ 
িফ: ৩৫০০/-, ১৫% ভɇাট: ৫২৫/-,  

এিসড িবɈেয়র লাইেস˓ িফ: ২৫০০/-, ১৫% 
ভɇাট: ৩৭৫/-,  

এিসড পিরবহন ৫০/-, ১৫% ভɇাট: ৮/- 

০৩ (িতন) িদন 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 

০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
actncsunam@gmail.

com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gma
il.com 

১৪ এিসড িবɈয়, 
Εবহার ও 

পিরবহেনর ҭি˚েকট 
িডিলং লাইেস˓ 

২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 

অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 

www.lms.gov
.bd এর মাΒেম 
আেবদন করা যােব 

১। পাসেপাট ȟ সাইজ ছিব-০২ (Ҽই) কিপ 
২। ǯɑড লাইেস˓ 
৩। নাগিরক͉ সনদপɖ 
৪। লাইেস˓ হারােনার ǯɻেɖ িজিড’র কিপ 

Ӓল লাইেস˓ িফ’র ৫০% এবং উɳ িফ’র উপর 
১৫% ভɇাট অথ ȟাৎ নবায়ন িফ’র সমান 

০৭ (সাত) িদন 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 

০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
actncsunam@gmail.

com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gma
il.com 

 



 
 
 
 
 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম 
 

ǯসবা ɛদান পʺিত 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও ɛাি˖̝ান 
 

# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖̝ান- 
ক) িনধ ȟািরত ফরম ‘ক’ Εবসা ও বািণজɇ শাখা ǯথেক 
অথবা www.sunamganj.gov.bd 
ǯথেক সংɊহ করা যােব। 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ সংি̈̌ দ˖র ǯথেক এবং ২০/- 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ িফ ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা  

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  
(পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১৫ ǯহােটল ও 
ǯরে̜ারϲ িনবːন 

২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 

অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 

www.lms.gov
.bd এর মাΒেম 

আেবদন করা যােব। 

১। জিমর মািলকানার Ӓল দিলল, নামজারী, বাড়ীভাড়া বা 
ইজারা ҙিɳর সতɇািয়ত কিপ 
২। ভবন িনম ȟােণর অӂেমাদন, শতȟӆরণ সংɈাˉ দিললািদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৩। িডেটইল ̘াকচার ˚ɇান, নকশা ও ӟিবধািদর িববরণ 
সংɈাˉ দিললািদর সতɇািয়ত কিপ 
৪। ǯɑড লাইেস˓ এর সতɇািয়ত কিপ 
৫। ǯɑজারী চালােনর মাΒেম তফিসল-২ এ উি̂িখত 
িনবːন িফ জমা ɛদােনর Ӓল কিপ 
৬। আয়কর ɛতɇয়নপɖ 
৭। ছিব, আইিড কােড ȟর ফেটাকিপসহ ·͉ািধকারী / 
অংশীদার/পিরচালকӍেˍর নাম ও ɬকানা 
৮। ǯমেমারা˅াম অব আɪ ȟেকলস এবং ǯমেমারা˅াম অব 
এেসািসেয়শন এর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 

 

বাংলােদশ ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ আইন, ২০১৪, 
িবিধমালা, ২০১৬, সংেশািধত িবিধমালা, ২০১৯ 

অӂযায়ী  
কɇাটগরী িভিʯক 

 (িনবːন িফ জমাɛদােনর ǯকাড: 
 ১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ 

 িনবːন িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমাɛদােনর 
ǯকাড:  

১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১) 
(েসানালী Εাংক িল.) 

৩০ (িɖশ) িদন 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 

০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
actncsunam@gmail.

com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gm
ail.com 



Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম 
 

ǯসবা ɛদান পʺিত 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও ɛাি˖̝ান 
 

# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖̝ান- 
ক) িনধ ȟািরত ফরম ‘ক’ Εবসা ও বািণজɇ শাখা ǯথেক 
অথবা www.sunamganj.gov.bd 
ǯথেক সংɊহ করা যােব। 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ সংি̈̌ দ˖র ǯথেক এবং ২০/- 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ িফ ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা  

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  
(পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১৬ ǯহােটল ও 
ǯরে̜ারϲ 

লাইেস˓ ɛদান 

২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 

অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 

www.lms.gov
.bd এর মাΒেম 

আেবদন করা যােব। 

1। িনবːন সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 
২। আইেনর ধারা 11 এ উে̂িখত ǯযাΌতা এবং এই 
িবিধমালার অধীন বিণ ȟত সকল শতȟ ӆরণ হেয়েছ মেম ȟ 
300/- নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ আেবদনকারী কҸȟক 
স˫ািদত অʊীকারনামা; 
৩। িতন বা তেদাʺȟ তারকামােনর ǯহােটেলর ǯɻেɖ ভবন 
িনম ȟােনর ǯɻেɖ আইেনর ধারা 11 এর দফা (ঘ) এর 
উে̂িখত ছাড়পেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
৪। ফরম 07 অӂযায়ী িসিভল সাজȟন বা সরকার 
অӂেমািদত ǯকােনা ǯমিডকɇাল কেলজ/হাসপাতােলর 
িচিকৎসক কҸȟক ǯহােটল কম ȟকতȟা বা কম ȟচারীেক 
·া̝ɇগত ɛিতেবদন বা সনদ; 
৫। ǯɑড লাইেস˓ এর সতɇািয়ত ফেটাকিপ; 
৬। আয়কর ɛতɇয়নপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ); 
৭। ӒΙ সংেযাজন কর িনবːন নͯর ও ɛতɇয়নপɖ এর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ); 
৮। পিরেবশগত ছাড়পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ; 
৯। অিʁ, িবҼɇৎ ও Όাস ҽঘ ȟটনার িনরাপʯাӒলক Εব̝া 
সংɈাˉ কҸȟপেɻর সনদ পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ; 
1০।  রাজউক/েপৗরসভা/উপӔɳ কҸȟপɻ অӂেমািদত ˚ɇান 
ও িডজাইেনর সতɇািয়ত ফেটাকিপ; 
1১। ·ʮািধকারী / পিরচালকӍেˍর ছিবসহ আইিড কােড ȟর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ; 
1২। ɛিশɻণ ɛা˖ কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ সনদপেɖর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ; 
1৩। কম ȟচারীেদর ·া̝ɇ সনদপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ; 
1৪। অΓাΓ (যিদ থােক 
 

 
 

বাংলােদশ ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ আইন, ২০১৪, 
িবিধমালা, ২০১৬, সংেশািধত িবিধমালা, ২০১৯ 

অӂযায়ী  
কɇাটগরী িভিʯক 

 (লাইেস˓ িফ জমাɛদােনর ǯকাড: 
 ১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮  

িনবːন িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমাɛদােনর ǯকাড: 
 ১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১) 

(েসানালী Εাংক িল.) 

৩০ (িɖশ) িদন 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 

০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
actncsunam@gmail.

com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gm
ail.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম 
 

ǯসবা ɛদান পʺিত 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও ɛাি˖̝ান 
 

 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  
(পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১৭ ǯহােটল ও 
ǯরে̜ারϲ 
লাইেস˓ 
নবায়ন 

২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 

অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 

www.lms.gov
.bd এর মাΒেম 

আেবদন করা যােব। 

১। ǯɑজারী চালােনর মাΒেম তফিসল-২ এর উে̂িখত 
লাইেস˓ নবায়ন িফ ɛদােনর Ӓল কিপ। 
২। নবায়ন িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমা ɛদােনর Ӓল কিপ 
৩। িবগত অথ ȟ বছেরর আয়কর ɛদােনর ɛতɇয়নপɖ বা 
ɛেয়াজɇ ǯɻেɖ িনরীɻা ɛিতেবদন এবং 
৪। ফরম-৭ অӂযায়ী িসিভল সাজȟন বা সরকার অӂেমািদত 
ǯকান ǯমিডেকল কেলজ হাসপাতাল িচিকৎসক কҸȟক 
ǯহােটল কম ȟকতȟা /কম ȟচারীেদর ·া̝ɇগত ɛিতেবদনবা সনদ। 
 
# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖̝ান- 
ক) িনধ ȟািরত ফরম ‘ক’ Εবসা ও বািণজɇ শাখা ǯথেক অথবা 
www.sunamganj.gov.bd 
ǯথেক সংɊহ করা যােব। 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ সংি̈̌ দ˖র ǯথেক এবং ২০/- (িবশ) 
টাকার ǯকাট ȟ িফ ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 

বাংলােদশ ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ আইন, ২০১৪, 
িবিধমালা, ২০১৬, সংেশািধত িবিধমালা, ২০১৯ 

অӂযায়ী  
কɇাটগরী িভিʯক 

 (িনবːন িফ জমাɛদােনর ǯকাড: 
 ১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ 

 িনবːন িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমাɛদােনর 
ǯকাড:  

১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১) 
(েসানালী Εাংক িল.) 

৩০ (িɖশ) িদন 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 

০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
actncsunam@gmai

l.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gm
ail.com 

১৮ িফিলং/িসএনিজ
/ 

ǯ̙শন ̝াপন / 
ǯপেɑািলয়াম 

জাতীয় ɘেΕর 
লাইেসে˓র 

জΓ অনাপিʯ 
সাɪ ȟিফেকট 

ɛদান 
 

২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির 

আেবদন করেত হেব 
(অনলাইেন নয়) 

১। িনধ ȟািরত ‘িড’ ফরেম আেবদন করেত হেব 
২। পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব (২ কিপ) 
৩। নাগিরক͉ সনদপɖ/জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ। 
৪। Εবসা ɛিত̎ােনর মািলকানা সংɈাˉ কাগজপɖ/ভাড়া 
ҙিɳনামা 
৫। ǯɑড লাইেস˓ 
৬। Εাংক সʑলতা সনদপɖ 
৭। সাইট ˚ɇান -০৩ কিপ 
৮। ǯমৗজাΖাপ 
 
# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖̝ান- 
 
িনধ ȟািতর ফরম ‘িড’ Εবসা ও বািণজɇ শাখা ǯথেক অথবা 
www.sunamganj.gov.bd ǯথেক সংɊহ করা 
যােব এবং 
২০/- (িবশ) টাকার ǯকাট ȟ িফ ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ করেত 
হেব। 

ɛেযাজɇ নয় ৩০ (িɖশ) িদন 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 

০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
actncsunam@gmai

l.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gm
ail.com 

 
 



 

শাখার নাম: ǯɑজাির শাখা 

 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  
(পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১। ̙ɇা˫ ǯভ˅ার 
লাইেস˓ ɛদান 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖসহ আেবদন 
সােপেɻ লাইেস˓ 
ɛদান 

১। আেবদেনর সােথ িবশ টাকার ǯকাট ȟ িফ লাগােত 
হেব। 
২। ১ম ǯɢিণর ǯগেজেটড কম ȟকতȟা কҸȟক সতɇািয়ত 
ছিব ০২ (Ҽই) কিপ। 
৩। ১ম ǯɢিণর ǯগেজেটড কম ȟকতȟা কҸȟক িশɻাগত 
ǯযাΌতার সনদপেɖর সতɇািয়ত ছায়ািলিপ ০১ (এক) 
কিপ। 
৪। ১ম ǯɢিণর ǯগেজেটড কম ȟকতȟা কҸȟক সতɇািয়ত 
(ইউ/িপ ǯচয়ারΖান/েপৗর ǯময়র) কҸȟক ɛদʯ 
নাগিরক͉ সনদপেɖর ছায়ািলিপ ০১ (এক) কিপ। 
৫। ১ম ǯɢিণর ǯগেজেটড কম ȟকতȟা কҸȟক সতɇািয়ত 
জাতীয় পিরচয়পেɖর ছায়ািলিপ ০১ (এক) কিপ। 
৬।বাংলােদশ Εাংেকর তফিসলӎɳ ǯয ǯকান 
বািণিজɇক Εাংক কҸȟক ɛদʯ Εাংক (আিথ ȟক) 
সʑলতার সনদপɖ ০১ কিপ (িহসাব নͯর উে̂খসহ) 
এবং Εাংক ǯ̙টΖা˂। 

̙ɇা˫ ǯভ˅ারশীপ লাইেস˓ ɛাি˖র 
আেবদন অӂেমাদেনর পর লাইেস˓ িফ 
বাবদ সরকার িনধ ȟািরত  ৭৫০/-ǯɑজাির 
চালােনর মাΒেম ǯসানালী Εাংক িল: 
ӟনামগʛ শাখা ǯকাড নং-১-১১০১-
০০০১-১৮৫৪ এ জমা ɛদান করেত হেব 
এবং উɳ টাকার উপর ১৫% 
ভɇাট/ӑসক িদেত হেব।  
২.ভɇাট/ӑসক ɛদােনর ǯকাড- 
১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

30 (িɖশ) কায ȟিদবস  সহকারী কিমশনার 
ǯɑজাির শাখা 

ǯফান:02996600018 
e-mail- 

treasurysection2015@gmail.c
om 

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gmail.c
om 

২। ̙ɇা˫ ǯভ˅ার 
লাইেস˓ নবায়ন 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖসহ আেবদন 

সােপেɻ লাইেস˓ 
ɛদান 

১.সাদা কাগেজ আেবদন 
২. Ӓল লাইেস˓ 
৩. সরকার িনধ ȟািরত নবায়ন িফ এর অথ ȟ ǯɑজাির 
চালােনর মাΒেম সরকাির ǯকাষাগাের জমাӆব ȟক এর 
Ӓলকিপ। 
৪. আেবদেনর নӑনা ǯɑজাির শাখায় পাওয়া যােব। 

̙ɇা˫ ǯভ˅ার লাইেস˓ নবায়ন িফ 
বাবদ িনিদ ȟ̌  সমেয় (ɛিত বছর ҟন 
মােস) সরকার িনধ ȟািরত ৫০০/- টাকা 
ǯɑজাির চালােনর মাΒেম ǯসানালী 
Εাংক িল: ӟনামগʛ শাখা ǯকাড নͯর-
১-১১০১-০০০১-১৮৫৪ এ জমা ɛদান 
করেত হেব এবং উɳ টাকার উপর 
১৫% ভɇাট/ӑসক িদেত হেব।  
২.ভɇাট/ӑসক ɛদােনর ǯকাড নং- 
১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

0১ ҟন ǯথেক 30 ҟন  সহকারী কিমশনার 
ǯɑজাির শাখা 

ǯফান:02996600018 
e-mail- 

treasurysection2015@gmail.c
om 

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০০০৬ 

adcgsunamgonj@gmail.c
om 



শাখার নাম : রাজ· শাখা 
 

Ɉ: ন: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
 (কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖  কম ȟকতȟা  
(পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

০১ সায়রাত মহাল Εব̝াপনা ও 
ইজারা ɛদান 

 
 
 

(ক) জলমহাল 
(সাধারণ আেবদন) 

১। িবʗি˖ ɛকাশ 
২। আেবদন Ɋহণ 
৩। আেবদন যাচাই বাছাই 
৪। িবিধ ǯমাতােবক ইজারা 
ɛদান 

১। িনবিːত ɛҍত মৎΝজীবী সমবায় সিমিত 
বা সিমিতেক ǯজলা/ উপেজলা জলমহাল 
Εব̝াপনা কিমɪর সদΝ সিচেবর সীল 
সͯিলত ·াɻরসহ িনিদ ȟ̌  ফরেম অনলাইন 
আেবদন করেত হেব। 
২। অনলাইেন দািখলҍত আেবদেনর িɛে˂ড 
কিপ ও জামানেতর Ӓলকিপ সীলগালা Ӓখবʺ 
খােম ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালেয় দািখল 
করেত হেব। 
৩। সংগঠন/সিমিতর িনব ȟািচত কিমɪ 
৪। গঠনতেˈর কিপ 
৫। Εাংক একাউে˂র ǯলনেদন সংɈাˉ 
ɛতɇয়নপɖসহ ɛেয়াজনীয় তΐ। 
৬। সতɇািয়ত ছিব। 
৭। মৎΝজীবী সংগঠন/সিমিত ৩ বছর ǯময়াদী 
িলজ পাওয়ার লেɻɇ সংি̈̌ জলমহােলর 
মৎΝ চাষ/উৎপাদন/ӟ̎ু Εব̝াপনা 
পিরক˾না/ͱপেরখা সংӔɳ করেত হেব। 
৮। ইজারা িবʗি˖ ɛকােশর পর  ǯরিজ̙াড ȟ 
মৎΝজীবী সমবায় সিমিতর অӂ̳েল আেবদন 
ফরম িবিɈ করা হয়। 
৯। ǯরিজ̙াড ȟ মৎΝজীবী সমবায় সিমিত 
কҸȟক নীিতমালা অӂযায়ী ২০% জামানতসহ 
সকল কাগজপɖ দািখল করেত হয়। 
১০। ɛিত বছর ৩০ ǯশ ǰচেɖর মেΒ ইজারা 
ӒΙ পিরেশাধ করেত হেব। 
 
কাগজপɖ ɛাি˖̝ান : িবভাগীয় কিমশনােরর 
কায ȟালয়, ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় (সকল) 
 

সরকার িনধ ȟািরত 
৫০০/- টাকা 

ӒেΙ আেবদন 
ফরম িবিɈ করা 

হয়। 

সরকাির জলমহাল 
Εব̝াপনা নীিত, ২০০৯ 
অӂযায়ী ɛিত বছর ১লা 

ǰবশাখ এর মেΒ 

 
ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 

ӟনামগʛ। 
+৮৮০২৯৯৬৬০০০১০ 
+৮৮০১৭৩০-৩৩১০৯০ 

rdcsunamganj@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 

ӟনামগʛ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৭ 

adcrevsunamganj@gmail.com 

 (খ) উˑয়ন পিরক˾নায় 
উˑয়ন ɛকে˾র আওতায় ২০ 
একেরর উে͓ȟ (বʺ 
জলমহাল) 

১। িবʗি˖ ɛকাশ 
২। আেবদন Ɋহণ 
৩। আেবদন যাচাই বাছাই 
৪। িবিধ ǯমাতােবক ইজারা 
ɛদান 

১। উˑয়ন ɛকে˾র িব̜ািরত িববরণ (ɛক˾ 
ছেক) 
২। ɛҍত মৎΝজীবী সমবায় সিমিতর 
ǯরিজে̋শেনর সতɇািয়ত কিপ। 
৩। িনবিːত ɛҍত মৎΝজীবী সমবায় 
সিমিতর সকল সদেΝর নাম, ɬকানা ও ছিব। 
৪। আেবদনকারী সিমিতর ɛেতɇক সদΝ 

অিতিরɳ 
িফ/চাজȟ ӑɳ 

সরকাির জলমহাল 
Εব̝াপনা নীিত, ২০০৯ 
অӂযায়ী ɛিত বছর ১লা 

ǰবশাখ এর মেΒ 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ӟনামগʛ। 

+৮৮০২৯৯৬৬০০০১০ 
+৮৮০১৭৩০-৩৩১০৯০ 

rdcsunamganj@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৭ 

adcrevsunamganj@gmail.com 



Ɉ: ন: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
 (কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖  কম ȟকতȟা  
(পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

ɛҍত মৎΝজীবী এই মেম ȟ উপেজলা 
জলমহাল Εব̝াপনা কিমɪর পɻ ǯথেক  
ɛতɇয়ন পɖ। 
৫। ɛҍত মৎΝজীবী মাছ চাষ, িশকার ও 
িবপনেণর সােথ জিড়ত আেছ ও থাকেবন 
এবং জলমহাল ইজারা ǯপেল, িনেজরাই তা 
পিরচালনা করেবন এমন অিʊকারনামা। 
৬। সভাপিত, স˫াদক ও উɳ সিমিতর 
িনকট সরকারী ǯকান বেকয়া রাজ· পাওনা 
আেছ িক না এবং তােদর িবͰেʺ ǯকান 
সাɪ ȟিফেকট মামলা আেছ িক না ǯজলা 
ɛশাসন কҸȟক ɛতɇয়নপɖ। 
৭। আেবদনকারী সিমিতর আেবদেনর সােথ 
ǯজলা ɛশাসক বরাবের  তােদর ɛদʯ ইজারা 
ӒেΙর ২০% জামানত ·ͱপ Εাংক ɓাফট, 
ǯপ অড ȟার এবং ২ বছেরর অিডট িরেপাট ȟ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) সংӔɳ কের িদেবন। 
৮। ɛিত বছর ৩০ আি͵েনর মেΒ অনলাইেন 
ӏিম মˈণালেয় আেবদন করা যােব। 
৯। ɛিত বছর ৩০ ǯশ ǰচেɖর মেΒ ইজারা 
ӒΙ পিরেশাধ করেত হেব। 
 
কাগজপɖ ɛাি˖̝ান : িবভাগীয় কিমশনােরর 
কায ȟালয়, ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় (সকল) 
 

 (গ) বাӗমহাল ১। িবʗি˖ ɛকাশ 
২। আেবদন Ɋহণ 
৩। আেবদন যাচাই বাছাই 
৪। িবিধ ǯমাতােবক ইজারা 
ɛদান 

(১) আেবদন ফরম 
(২) ǯɑড লাইেস˓ 
(৩) সব ȟেশষ আয়কর পিরেশাধ এর ɛমাণ পɖ 
(৪) ভɇাট সাɪ ȟিফেকট 
(৫) জাতীয় পিরচয় পɖ 
 
(৬)  িনজ· ǯɓজােরর কাগজপɖ বা ǯɓজার 
মািলেকর সিহত ভাড়ার ҙিɳপɖ। 
(৭) Εাংক সলেভি˓ সনদ। 
(৮) ɛিত বাংলা সেনর ১লা ǰবশাখ হেত ৩০ 
ǯশ কািতȟক সময় কােল তািলকা ӏিɳ Ɋহণ ও 
নবায়ন করা যােব। 
(৯) ১ম ǯɢণী লাইেস˓ িফ ৫০০০ (পϲচ 
হাজার) টাকা। 
(১০) নবায়ন িফ ৫০০/- টাকা। 

সরকার িনধ ȟািরত 
১,০০০/- টাকা 
ӒেΙ আেবদন 

ফরম িবিɈ করা 
হয়। 

(১) বাӗমহাল ও মাɪ 
Εব̝াপনা আইন ২০১০ 
এবং বাӗমহাল ও মাɪ 
Εব̝াপনা িবিধমালা 

২০১১ অӂযায়ী তািলকা 
ӏিɳ/নবায়ন ১লা 
ǰবশােখর মেΒ 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ӟনামগʛ। 

+৮৮০২৯৯৬৬০০০১০ 
+৮৮০১৭৩০-৩৩১০৯০ 

rdcsunamganj@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৭ 

adcrevsunamganj@gmail.com 



Ɉ: ন: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
 (কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖  কম ȟকতȟা  
(পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

(১১) ২য় ǯɢণী লাইেস˓ িফ ৫০০/- টাকা। 
(১২) নবায়ন িফ ১০০ (একশত) টাকা। 
  
কাগজপɖ ɛাি˖̝ান : িবভাগীয় কিমশনােরর 
কায ȟালয়, ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় (সকল) 

০২  অҍিষ খাস জিম বেˍাব̜ 
সংɈাˉ   : সরকাির দ˖েরর 
অӂ̳েল অҍিষ খাস জিম 

বেˍাব̜ ɛদান) 

১। আেবদন Ɋহণ 
২। আেবদনপɖ সংি̈̌ 
উপেজলায় ǯɛরণ 
৩। উপেজলা হেত ɛা˖ ɛ̜ােবর 
িভিʯেত অҍিষ খাস জিম 
Εব̝াপনা ও বেˍাব̜ 
নীিতমালা ১৯৯৫ এর আেলােক 
অӂেমাদেনর জΓ ӏিম 
মˈণালেয় ǯɛরণ। 
৪। মˈণালয় হেত অӂেমাদন 
ɛাি˖ সােপেɻ  ӒΙ পিরেশােধর 
জΓ Εিɳ/ɛিত̎ান বরাবর পɖ 
ǯɛরণ। 
৫।  ӒΙ পিরেশােধর পর 
ҙিɳপɖ স˫াদেনর মাΒেম 
বেˍাব̜ ɛদান। 

১। ɛ̜ািবত ӏিম বেˍাব̜ ɛদােনর 
নীিতমালার িনিদ ȟ̌  অӂেʑদ। 
২। ɛ̜ািবত ӏিমর  খিতয়ােনর অӂিলিপ। 
৩। জিমর ǯɢিণ সংɈাˉ তΐ। 
৪। ̖ɇাচΖাপ (িবিভˑ কািলেত) 
৫। ǯল আউট ˚ান। 
৬। জিমর ӃΓতম চািহদা পɖ। 
৭। আিথ ȟক সংগিত। 
৮। হলফনামা 
 
কাগজপɖ ɛাি˖̝ান : উপেজলা ӏিম অিফস ও 
ইউিনয়ন ӏিম অিফসসӒহ 

বাজার দর 
অӂযায়ী জিমর 
উপӔɳ ӒΙ 

পিরেশাধ  করেত 
হেব। 

৯০ কায ȟিদবস ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ӟনামগʛ। 

+৮৮০২৯৯৬৬০০০১০ 
+৮৮০১৭৩০-৩৩১০৯০ 

rdcsunamganj@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৭ 

adcrevsunamganj@gmail.com 

০৩ িভিপ স˫ʯির ইজারা 
নবায়ন (বাংলা সেনর 

িভিʯেত এক বছর ǯময়াদী 
ইজারা ɛদান করা হয়)। 

১। ӆেব ȟর বেˍাব̜ ɛদানҍত 
ӏিমর রɻনােবɻণ ও লীজমািন 
আদায়। 

(১) ǯজলা ɛশাসক বরাবের িলিখত 
আেবদনপɖ 
(২) সব ȟেশষ িড িস আর এর সতɇায়িত 
ছায়ািলিপ/ফেটাকিপ 
(৩) ǯপৗর কর পিরেশােধর রিসেদর সতɇায়িত 
ছায়ািলিপ/ফেটাকিপ 
 
কাগজপɖ ɛাি˖̝ান : সংি̈̌ দ˖র, উপেজলা 
ӏিম অিফস,  ইউিনয়ন ӏিম অিফসসӒহ 

সরকার কҸȟক 
িনধ ȟািরত হাের 

লীজমািন। 

১৫ কায ȟিদবস ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
ӟনামগʛ। 

+৮৮০২৯৯৬৬০০০১০ 
+৮৮০১৭৩০-৩৩১০৯০ 

rdcsunamganj@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৭ 

adcrevsunamganj@gmail.com 

                       

 



 

শাখার নাম:  ӏিম অিধɊহণ শাখা 
Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস ) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
( পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল ) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

০১ অিধɊহেণর জΓ 
ɛ̜ািবত ӏিমর মািলক 
কҸȟক অিধɊহেণর 
িবͰেʺ আপিʯ ɛদান 

১. ̝াবর স˫িʯ অিধɊহণ ও 
Έ̲মদখল আইন, ২০১৭-এর 
৪(১) ধারা মেত  ǯনাɪশ জারীর 
পরবত̭ ১৫ কায ȟিদবেসর  মেΒ 
জিমর মািলকগণ উɳ আইেনর 
৫(১) ধারা ǯমাতােবক আপিʯ 
দািখল করেত পােরন। 

·াথ ȟ সংি̈̌ ӏিম মািলক কҸȟক ǯজলা ɛশাসক 
বরাবের আপিʯ আেবদন দািখল করেত হেব ( 
ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ ) ।  

আেবদেন ২০ 
টাকার ǯকাট ȟ িফ 

১৫ (পেনর) 
কায ȟিদবস 

ӏিম অিধɊহণ কম ȟকতȟা 
ӟনামগʛ 

02996600912 
Email : 

laosunam@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৭ 

adcrevsunamganj@gmail.com 

০২ অিধɊহণҍত জিমর 
মািলকেদর ɻিতӆরণ 
ɛদান 

অিধɊহণҍত ӏিমর মািলক 
কҸȟক মািলকানা সংɈাˉ সɬক 
কাগজপɖ সহ ɻিতӆরণ Ɋহেণর  
আেবদন দািখেলর  ǯɛিɻেত  
ɻিতӆরণ ɛদান করা হয়।  

ɻিতӆরণ পাওয়ার জΓ জিমর মািলকানার 
সমথ ȟেন িন˨বিণ ȟত কাগজপɖ ɛেয়াজন। 
১। ɻিতӆরণ পাওয়ার জΓ আেবদন।   
২।  পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব, ǯচয়ারΖন কҸȟক 
সতɇািয়ত-02 কিপ।  
৩। নাগিরক͉ সনদ ( সংি̈̌ ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন 
পিরষদ অিফস হেত সংɊহ করেত হেব। 
৪। উʯরািধকারী সনদপɖ (সংি̈̌ 
ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ  হেত সংɊহ করেত 
হেব) । 
৫। জাতীয় পিরচয়পɖ (এন আই.িড) এর 
ফেটাকিপ ( ̝ানীয় ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন পিরষদ 
ǯময়র/েচয়ারΖান কҸȟক সতɇািয়ত) । 
৬। এস.এ/আর.এস পচ ȟার Ӓল/সাɪ ȟফাইড কিপ, 
নামজারী পচ ȟা, - ɛেতɇকɪ 01 কিপ। 
৭। খাজনার দািখলা 01 কিপ ( সংি̈̌ ইউিনয়ন 
ӏিম অিফস হেত সংɊহ করেত হেব) । 
৮। Ӓল দিলল (ভায়া/Ӌিড় দিলল), (একই দােগ 
একািধক মািলেকর ǯɻেɖ সংি̈̌ সাব-ǯরিজ̘ার 
হেত ǯরিজি̘ҍত আম-ǯমাɳার দিলল ( ǯয ǯকান 
একজন ɛিতিনিধ িনেয়াগ করেত হেব) । 
৯। Ӓল মািলক ǯদেশর বািহের/িবেদেশ থাকেল 
Embassy-এর মাΒেম ɻমতা ɛদান করেত 
হেব।  
১০। আেবদনকারীর অʊীকারনামা ( ৩০০/- 
টাকার নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫) 
 

১। আেবদেন ২০ 
টাকার ǯকাট ȟ িফ 
 

১৫ (পেনর) 
কায ȟিদবস 

ӏিম অিধɊহণ কম ȟকতȟা 
ӟনামগʛ 

02996600912 
Email : 

laosunam@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৭ 

adcrevsunamganj@gmail.com 

 
 
 
 



 
শাখার নাম: ǯরকড ȟͰম শাখা 

 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং 

ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ ǯফৗজদারী মামলার 
সাɪ ȟফাইড কিপ 
সরবরাহ 

ǯজলা িডিজটাল ǯস˂ােরর 
মাΒেম িবতরণ 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
পɖ এবং অӂেমািদত 
̙ɇা˫ ǯভ˅ার 

* সাধারণ আেবদেন ২০/- টাকার ǯকাট ȟ 
িফ এবং জͰরী আেবদেনর ǯɻেɖ ৩০/- 
টাকার ǯকাট ȟ িফ সংӔɳ করেত হেব 
(ɛিত ফিলও এর জΓ ǯকাট ȟ িফ ২/- 
টাকা) ১ম পাতায় ৪/- টাকা ǯকাট ȟ িফ 
সংӔɳ করেত হেব । 
 
* িনধ ȟািরত ǯকাট ȟ িফ ɛদােনর মাΒেম। 

সাধারণ আেবদেনর ǯɻেɖ ০৭ 
(সাত) কায ȟিদবস। জͰরী 
আেবদেনর ǯɻেɖ ০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস। 

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 

০১৭৩০৩৩১০৯৮ 
Email: 

sunamrecordroom@gmail.co
m 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৭ 

adcrevsunamganj@gmail.c
om 

২ িসএস/এস.এ এবং 
আর.এস খিতয়ােনর 
সিহ সাɪ ȟফাইড কিপ 
সরবরাহ 

ǯজলা িডিজটাল ǯস˂ােরর 
মাΒেম িবতরণ এবং 
ডাকেযােগ ǯɛরণ। 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
পɖ এবং অӂেমািদত 
̙ɇা˫ ǯভ˅ার 

*আেবদেন ৫০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সংӔɳ করেত হেব। 
 
* ই-পচ ȟা সাইেট ɛেবশ কের অনলাইেন 
ӒΙ পিরেশাধ। 

সকল আেবদেনর ǯɻেɖ ০৭ 
(সাত) কায ȟিদবস 

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 

০১৭৩০৩৩১০৯৮ 
Email: 

sunamrecordroom@gmail.co
m 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৭ 

adcrevsunamganj@gmail.c
om 

৩ সংেশািধত / নামজারী 
খিতয়ােনর সাɪ ȟফাইড 
কিপ সরবরাহ 

ǯজলা িডিজটাল ǯস˂ােরর 
মাΒেম িবতরণ 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
পɖ এবং অӂেমািদত 
̙ɇা˫ ǯভ˅ার 

*আেবদেন ৫০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সংӔɳ করেত হেব (খিতয়ােনর ১ম 
পাতায় ৫/- টাকার ǯকাট ȟ িফ সংӔɳ 
করেত হেব। 
 
* িনধ ȟািরত ǯকাট ȟ িফ ɛদােনর মাΒেম। 

সকল আেবদেনর ǯɻেɖ ০৭ 
(সাত) কায ȟিদবস 

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟͰম শাখা 

০১৭৩০৩৩১০৯৮ 
Email: 

sunamrecordroom@gmail.co
m 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ӟনামগΧজ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৭ 

adcrevsunamganj@gmail.c
om 



 

শাখার নাম:  ǯরিভিনউ ӑি˓খানা শাখা 
 
 

Ɉ: ন: ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কাযিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ আমেমাɳারনামা 
ɛমািণকরণ   
(ɛতɇাহারেযাΌ/ 
অɛতɇাহারেযাΌ)। 

ǯসবা Ɋহীতা কҸȟক 
আেবদেনর মাΒেম 

১। ӑল আমেমাɳারনামা। 
২। আেবদনকারীর পাসেপাট ȟ সাইেজর 
০১ (এক) কিপ রিʊন ছিব। 
৩। জাতীয় পিরচয়পɖ/জ˒ িনবːন/ 
নাগিরক͉ সনদ/পাসেপাট ȟ এর 
সতɇািয়ত ছায়ািলিপ। 
৪। ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ আেবদনকারী 
িনজ ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 
৫। ǯɑজাির চালােনর কিপ। 

১। ১,৫০০/-(এক হাজার 
পϲচ শত) টাকার িবেশষ 
আঠােলা ̙ɇা˫; 
Ӓল আমেমাɳার নামায় 
সংӔɳ করেত হেব।  
 
২। সরকাির িফ ৩০/- 
ǯɑজাির চালােনর মাΒেম  
ǯকাড নং-১-১১০১-  
০০২০-১৩২১ জমা করেত 
হেব। 

১৫ (পেনর) 
কাযিদবস 

সহকারী কিমশনার, আর.এম শাখা 
+৮৮০৮৭১-৬১৬২০ 

 e-mail 
acrmsunam@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৭ 

adcrevsunamganj@gmail.com 

 



 

শাখার নাম: ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা শাখা 
 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

1 (ক) আেʁয়া̛ 
লাইেস˓ ɛদান 
(িপ̜ল/ 
িরভলভার) 

Ӆিলশ ӟপার 
কҸȟক ɛা˖ 
তদˉ 
ɛিতেবদন 
এবং ·রা̋ 
মˈণালেয়র 
অনাপিʯর 
ǯɛিɻেত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৩। ৩ লɻ টাকা হাের ৩ বছেরর আয়কর সনেদর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ। 
৪। Ҽই কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব। 
৫। নাগিরক͉ সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৬। ইেতাӆেব ȟ অ̛Ɉয় কেরনিন মেম ȟ হলফনামা। 
 
ɛাি˖̝ান 
 
১। আেবদন ফরম ǯজলার ওেয়ব ǯপাট ȟাল/উপেজলা সাভȟার ǯস˂ার ও 
ইউিনয়ন িডিজটাল ǯস˂ার/এ কায ȟালেয়র ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা শাখা 
হেত সংɊহ করেত হেব। 
২। আয়কর অিফস 
৩। ইউিনয়ন পিরষদ/েপৗরসভা কায ȟালয়। 
৪। ǯনাটারী পাবিলক 
৫। বাকী কাগজ সংি̈̌ ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 

১। িপ̜ল- ৩০,০০০/- 
িরভলভার- ৩০,০০০/- 
২। জমা ɛদােনর ǯকাড 
নং-১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ 
৩। ১৫% ভɇাট 
ɛদােনর ǯকাড- ১-
১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

৩০ িদন সহকারী কিমশনার  
+০২৯৯৬৬০০৯১৫ 

Email:  
acjmsunamganj@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৫ 

adm.sunamganj@gmail.com 

২ (ক) আেʁয়া̛ 
লাইেস˓ ɛদান 
(িপ̜ল/ 
িরভলভার) 
(ɛাবাসীেদর 
ǯɻেɖ) 

Ӆিলশ ӟপার 
কҸȟক ɛা˖ 
তদˉ 
ɛিতেবদন 
এবং ·রা̋ 
মˈণালেয়র 
অনাপিʯর 
ǯɛিɻেত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৩। ১২ লɻ টাকা হাের ৩ বছেরর ǯরিম΍া˓ ɛদােনর ɛমাণপɖ। 
৪। Ҽই কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব। 
৫। নাগিরক͉ সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৬। ইেতাӆেব ȟ অ̛Ɉয় কেরনিন মেম ȟ হলফনামা। 
 
ɛাি˖̝ান 
 
১। আেবদন ফরম ǯজলার ওেয়ব ǯপাট ȟাল/উপেজলা সাভȟার ǯস˂ার ও 
ইউিনয়ন িডিজটাল ǯস˂ার/এ কায ȟালেয়র ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা শাখা 
হেত সংɊহ করেত হেব। 
২। Εাংক 
৩। ইউিনয়ন পিরষদ/েপৗরসভা কায ȟালয়। 
৪। ǯনাটারী পাবিলক 
৫। বাকী কাগজ সংি̈̌ ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 
 
 
 
 

১। িপ̜ল- ৩০,০০০/- 
িরভলভার- ৩০,০০০/- 
২। জমা ɛদােনর ǯকাড 
নং-১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ 
৩। ১৫% ভɇাট 
ɛদােনর ǯকাড- ১-
১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

৩০ িদন সহকারী কিমশনার  
+০২৯৯৬৬০০৯১৫ 

Email:  
acjmsunamganj@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৫ 

adm.sunamganj@gmail.com 



Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

 
 
 

৩ (ক) আেʁয়া̛ 
লাইেস˓ ɛদান 
(বоক/ শটগান) 

Ӆিলশ ӟপার 
কҸȟক ɛা˖ 

তদˉ 
ɛিতেবদনর 
ǯɛিɻেত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৩। ১ লɻ টাকা হাের ৩ বছেরর আয়কর সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৪। Ҽই কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব। 
৫। নাগিরক͉ সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৬। ইেতাӆেব ȟ অ̛Ɉয় কেরনিন মেম ȟ হলফনামা। 
 
ɛাি˖̝ান 
 
১। আেবদন ফরম ǯজলার ওেয়ব ǯপাট ȟাল/উপেজলা সাভȟার ǯস˂ার ও 
ইউিনয়ন িডিজটাল ǯস˂ার/এ কায ȟালেয়র ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা শাখা 
হেত সংɊহ করেত হেব। 
২। Εাংক 
৩। ইউিনয়ন পিরষদ/েপৗরসভা কায ȟালয়। 
৪। ǯনাটারী পাবিলক 
৫। বাকী কাগজ সংি̈̌ ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 

১। বоক- ২০,০০০/- 
২। জমা ɛদােনর ǯকাড 
নং-১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ 
৩। ১৫% ভɇাট 
ɛদােনর ǯকাড- ১-
১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

১০ িদন সহকারী কিমশনার  
+০২৯৯৬৬০০৯১৫ 

Email:  
acjmsunamganj@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৫ 

adm.sunamganj@gmail.com 

৪ (ক) আেʁয়া̛ 
লাইেস˓ ɛদান 
(বоক/ শটগান) 

(ɛবাসীেদর 
ǯɻেɖ) 

Ӆিলশ ӟপার 
কҸȟক ɛা˖ 

তদˉ 
ɛিতেবদনর 
ǯɛিɻেত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৩। ১২ লɻ টাকা হাের ৩ বছেরর ǯরিম΍া˓ ɛদােনর ɛমাণপɖ। 
৪। Ҽই কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব। 
৫। নাগিরক͉ সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৬। ইেতাӆেব ȟ অ̛Ɉয় কেরনিন মেম ȟ হলফনামা। 
 
ɛাি˖̝ান 
 
১। আেবদন ফরম ǯজলার ওেয়ব ǯপাট ȟাল/উপেজলা সাভȟার ǯস˂ার ও 
ইউিনয়ন িডিজটাল ǯস˂ার/এ কায ȟালেয়র ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা শাখা 
হেত সংɊহ করেত হেব। 
২। Εাংক 
৩। ইউিনয়ন পিরষদ/েপৗরসভা কায ȟালয়। 
৪। ǯনাটারী পাবিলক 
৫। বাকী কাগজ সংি̈̌ ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 
 
 
 
 
 
 
 

১। বоক- ২০,০০০/- 
২। জমা ɛদােনর ǯকাড 
নং-১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ 
৩। ১৫% ভɇাট 
ɛদােনর ǯকাড- ১-
১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

১০ িদন সহকারী কিমশনার  
+০২৯৯৬৬০০৯১৫ 

Email:  
acjmsunamganj@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৫ 

adm.sunamganj@gmail.com 



Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

 
 
 

৫ (খ) 
ওয়ািরশӠেɖ 
আেʁয়া̛ 

লাইেস˓ ɛদান 

Ӆিলশ ӟপার 
কҸȟক ɛা˖ 

তদˉ 
ɛিতেবদনর 
ǯɛিɻেত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২। িপতার ӓҶɇ সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৩। উʯরািধকার সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৪। অΓাΓ উʯরািধকারগণ ɛদʯ ǯনাটারাইজ অনাপিʯ পɖ। 
৫। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৬। Ҽই কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব। 
৭। নাগিরক͉ সনেদর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৮। ইেতাӆেব ȟ অ̛Ɉয় কেরনিন মেম ȟ হলফনামা। 
 
ɛাি˖̝ান 
 
১। আেবদন ফরম ǯজলার ওেয়ব ǯপাট ȟাল/উপেজলা সাভȟার ǯস˂ার ও 
ইউিনয়ন িডিজটাল ǯস˂ার/এ কায ȟালেয়র ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা শাখা 
হেত সংɊহ করেত হেব। 
২। Εাংক 
৩। ইউিনয়ন পিরষদ/েপৗরসভা কায ȟালয়। 
৪। ǯনাটারী পাবিলক 
৫। বাকী কাগজ সংি̈̌ ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 

১। বоক- ২০,০০০/- 
রাইেফল- ২০,০০০/- 
িপ̜ল- ৩০,০০০/- 
িরভলভার-৩০,০০০/- 
২। জমা ɛদােনর ǯকাড 
নং-১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ 
৩। ১৫% ভɇাট 
ɛদােনর ǯকাড- ১-
১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

১০ িদন সহকারী কিমশনার  
+০২৯৯৬৬০০৯১৫ 

Email:  
acjmsunamganj@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৫ 

adm.sunamganj@gmail.com 

৬ (গ) ɛথম ǯɢণীর 
̝ায়ী সরকারী 
কম ȟকতȟােদর 
আেʁয়া̛ 

লাইেস˓ ɛদান 

সংি̈̌ 
মˈণালেয়র 
ӟপািরেশর 
ǯɛিɻেত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২। সংি̈̌ অিফস ɛধােনর ӟপািরশসহ আɊায়ন পɖ 
৩। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৪। Ҽই কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব। 
৫। ইেতাӆেব ȟ অ̛Ɉয় কেরনিন মেম ȟ হলফনামা। 
 
ɛাি˖̝ান 
 
১। আেবদন ফরম ǯজলার ওেয়ব ǯপাট ȟাল/উপেজলা সাভȟার ǯস˂ার ও 
ইউিনয়ন িডিজটাল ǯস˂ার/এ কায ȟালেয়র ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা শাখা 
হেত সংɊহ করেত হেব। 
২। Εাংক 
৩। ইউিনয়ন পিরষদ/েপৗরসভা কায ȟালয়। 
৪। ǯনাটারী পাবিলক 
৫। বাকী কাগজ সংি̈̌ ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 
 
 
 
 
 
 

১০ বছেরর উে͓ȟ ̝ায়ী 
কম ȟকতȟােদর লাইেস˓ 
ইӠɇ িফ’র ɛেয়াজন 
ǯনই। 

২ িদন সহকারী কিমশনার  
+০২৯৯৬৬০০৯১৫ 

Email:  
acjmsunamganj@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৫ 

adm.sunamganj@gmail.com 



Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

 
 
 

৭ (ঘ) িপতার 
বাধ ȟকɇজিনত 

কারেণ 
উʯরািধকার 

বরাবর 
আেʁয়া̛ 

লাইেস˓ ɛদান 

Ӆিলশ ӟপার 
কҸȟক ɛা˖ 

তদˉ 
ɛিতেবদনর 
ǯɛিɻেত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৩। Ҽই কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব। 
৪। ইেতাӆেব ȟ অ̛Ɉয় কেরনিন মেম ȟ হলফনামা। 
৫। িপতা কҸȟক ɛদʯ হলফনামা। 
 
ɛাি˖̝ান 
 
১। আেবদন ফরম ǯজলার ওেয়ব ǯপাট ȟাল/উপেজলা সাভȟার ǯস˂ার ও 
ইউিনয়ন িডিজটাল ǯস˂ার/এ কায ȟালেয়র ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা শাখা 
হেত সংɊহ করেত হেব। 
২। Εাংক 
৩। ইউিনয়ন পিরষদ/েপৗরসভা কায ȟালয়। 
৪। ǯনাটারী পাবিলক 
৫। বাকী কাগজ সংি̈̌ ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 

১। বоক- ২০,০০০/- 
রাইেফল- ২০,০০০/- 
িপ̜ল- ৩০,০০০/- 
িরভলভার-৩০,০০০/- 
২। জমা ɛদােনর ǯকাড 
নং-১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ 
৩। ১৫% ভɇাট 
ɛদােনর ǯকাড- ১-
১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

১০ িদন সহকারী কিমশনার  
+০২৯৯৬৬০০৯১৫ 

Email:  
acjmsunamganj@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৫ 

adm.sunamganj@gmail.com 

৮ (ঙ) আিথ ȟক 
ɛিত̎ােনর 
অӂ̳েল 
আেʁয়া̛ 

লাইেস˓ ɛদান 

Ӆিলশ ӟপার 
কҸȟক ɛা˖ 

তদˉ 
ɛিতেবদন 
এবং ·রা̋ 
মˈণালেয়র 
অনাপিʯর 
ǯɛিɻেত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
২। গাড ȟ এর Ҽই কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব 
৩। Εাংক সলেভি˓ 
৪। বাংলােদশ Εাংক কҸȟক অӂেমািদত পɖ 
৫। ইেতাӆেব ȟ অ̛ Ɉয় করা হয়িন মেম ȟ হলফনামা। 
 
ɛাি˖̝ান 
 
১। আেবদন ফরম ǯজলার ওেয়ব ǯপাট ȟাল/উপেজলা সাভȟার ǯস˂ার ও 
ইউিনয়ন িডিজটাল ǯস˂ার/এ কায ȟালেয়র ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা শাখা 
হেত সংɊহ করেত হেব। 
২। অবিশ̌ কাগজ সংি̈̌ ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 

১। বоক- ২০,০০০/- 
২। জমা ɛদােনর ǯকাড 
নং-১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ 
৩। ১৫% ভɇাট 
ɛদােনর ǯকাড- ১-
১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

৩০ িদন সহকারী কিমশনার  
+০২৯৯৬৬০০৯১৫ 

Email:  
acjmsunamganj@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৫ 

adm.sunamganj@gmail.com 

৯ আেʁয়া̛ 
লাইেস˓ নবায়ন 

িনধ ȟািরত 
তািরখ ও 

সমেয় 
চালােনর 
মাΒেম 

নবায়ন িফ 
জমা 

ɛদানɈেম 
লাইেস˓ ও 
আেʁয়া̛সহ 

উপি̝িত  

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
১। ǯসানালী Εাংেকর ǯযেকান শাখায় ǯকাড নং- ১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ এ টাকা জমা িদেয় চালােনর Ӓল কিপ জমা িদেত হেব। 
 
ɛাি˖̝ান 
ɛেযাজɇ নয় 
 
 
 
 
 

১। বоক- ২০,০০০/- 
রাইেফল- ২০,০০০/- 
িপ̜ল- ৩০,০০০/- 
িরভলভার-৩০,০০০/- 
২। জমা ɛদােনর ǯকাড 
নং-১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ 
৩। ১৫% ভɇাট 
ɛদােনর ǯকাড- ১-
১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

০১ িদন সহকারী কিমশনার  
+০২৯৯৬৬০০৯১৫ 

Email:  
acjmsunamganj@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৫ 

adm.sunamganj@gmail.com 



Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

 
 
 

১০ পিɖকা 
িডɶােরশন 

ɛদান সংɈাˉ 

Ӆিলশ ӟপার 
কҸȟক ɛা˖ 

তদˉ 
ɛিতেবদন 

এবং অিধদ˖র 
কҸȟক ছাড়পɖ 

ɛদােনর 
ǯɛিɻেত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
১। সাদা কাগেজ আেবদন করেত হেব। 
২। িশɻাগত ǯযাΌতার সদনপɖ। 
৩। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৪। Ҽই কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব। 
৫। Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট 
৬। Εাংক ǯ̙টেম˂ 
৭। ǯɛেসর সােথ ҙিɳপɖ 
৮। অিভʗতা সনদপɖ 
 
ɛাি˖̝ান 
 
সংি̈̌ ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 

িফ/চাজȟ ӑɳ ৩০ িদন সহকারী কিমশনার  
+০২৯৯৬৬০০৯১৫ 

Email:  
acjmsunamganj@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৫ 

adm.sunamganj@gmail.com 

১১ ǯɛস িডɶােরশন 
সংɈাˉ 

Ӆিলশ ӟপার 
কҸȟক ɛা˖ 

তদˉ 
ɛিতেবদেনর 

ǯɛিɻেত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
১। সাদা কাগেজ আেবদন করেত হেব। 
২। জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৩। আেবদনকারীর Ҽই কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব। 
৪। ǯɛেসর মািলকানা ·ʮ/ҙিɳনামা। 
 
ɛাি˖̝ান 
 
সংি̈̌ ɛিত̎ান ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 

িফ/চাজȟ ӑɳ ১৫ িদন সহকারী কিমশনার  
+০২৯৯৬৬০০৯১৫ 

Email:  
acjmsunamganj@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৫ 

adm.sunamganj@gmail.com 

১২ িবনা ময়না 
তদেˉ লাশ 

দাফন 

অিফসার-ইন-
চাজȟ কҸȟক 
ӟপািরেশর 
ǯɛিɻেত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 
১। সাদা কাগেজ আেবদন 
২। আেবদেনর গােয় অিফসার-ইন-চাজȟ কҸȟক ӟপািরশ পɖ। 
 
ɛাি˖̝ান 
 
·-উেΑােগ 

ɛেযাজɇ নেহ তাৎɻিণক সহকারী কিমশনার  
+০২৯৯৬৬০০৯১৫ 

Email:  
acjmsunamganj@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৫ 

adm.sunamganj@gmail.com 

 



 

শাখার নাম: িশɻা ও কΙাণ শাখা   
 
 

Ɉিমক নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
  
 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ সংҊিত িবষয়ক মˈণালেয় 
অӂদান ɛাি˖র আেবদন Ɋহণ 
 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖসহ 

আেবদন সােপেɻ 

১. সংҊিত িবষয়ক মˈণালেয় িনধ ȟািরত তািরেখর 
মেΒ আেবদন করেত হেব। 
২. িনধ ȟািরত আেবদন ফরেম ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয় আেবদন করা যােব। 
৩. উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর মাΒেমও 
আেবদন করা যােব। 
৪.সরাসির ǯজলা কালচারাল অিফসার বরাবেরও 
আেবদন করা যােব। 
৫. পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব-১ 
কিপ  
৬. নӑনা ·াɻর সতɇািয়ত (সংি̈̌ 
কাউি˓লর/ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক)। 
৭. জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত ছায়ািলিপ। 
ɛাি˖̝ান: িনজ। 
 

িবনাӒেΙ ০৩ (িতন) কায ȟিদবস সহকারী কিমশনার 
িশɻা ও কΙাণ শাখা 

 ǯফান-০২৯৯৬৬০০০১২ 
 ǯমাবাইল-০১৭৩০-৩৩১০৯৭ 

Email-
acedusunam@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও 
আইিসɪ) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৮ 

adcictsunamganj@yahoo.
com 

২ Ӕব ও Ɉীড়া মˈণালয় হেত 
অӂদান ɛদান 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖসহ 

আেবদন সােপেɻ 

১.সাদা কাগেজ ǯজলা ɛশাসক, ӟনামগʛ বরাবের 
আেবদন করেত হেব। 
২. ɛিত̎ােনর ǯɻেɖ সভাপিত/স˫াদক-ǯক 
ɛিত̎ােনর Δােড আেবদন করেত হেব। 
৩. পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব-১ 
কিপ।  
৪. নӑনা ·াɻর সতɇািয়ত (সংি̈̌ 
কাউি˓লর/ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক)। 
৫. জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত ছায়ািলিপ। 
 
ɛাি˖̝ান: িনজ। 
 

িবনাӒেΙ ০৭ (সাত) কায ȟিদবস সহকারী কিমশনার 
িশɻা ও কΙাণ শাখা 

 ǯফান-০২৯৯৬৬০০০১২ 
 ǯমাবাইল-০১৭৩০-৩৩১০৯৭ 

Email-
acedusunam@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও 
আইিসɪ) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৮ 

adcictsunamganj@yahoo.
com 

৩ Ѻল, মাদরাসা ও কেলজ 
পয ȟােয়র Ζােনিজং কিমɪ/ 
গভিণ ȟং বিডর িনব ȟাচন 
পিরচালনার জΓ িɛজাইিডং 
অিফসার িনেয়াগ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖসহ 

আেবদন সােপেɻ 

১. সংি̈̌ িশɻা ɛিত̎ােনর Δােড আেবদন 
করেত হেব। 
২. ӆব ȟবত̭ এডহক কিমɪর, 
গভিণ ȟং বিড/Ζােনিজং কিমɪর ǯবাড ȟ কҸȟক 
অӂমিত পɖ। 
 
ɛাি˖̝ান: ·-· িশɻা ǯবাড ȟ/ ·-· িশɻা 
ɛিত̎ান।    

িবনাӒেΙ ০৭ (সাত) কায ȟিদবস সহকারী কিমশনার 
িশɻা ও কΙাণ শাখা 

 ǯফান-০২৯৯৬৬০০০১২ 
 ǯমাবাইল-০১৭৩০-৩৩১০৯৭ 

Email-
acedusunam@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও 
আইিসɪ) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৮ 

adcictsunamganj@yahoo.
com 



Ɉিমক নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
  
 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(পদিব, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

৪ উপজাতীয় সনদ ɛদান ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖসহ 

আেবদন সােপেɻ 

1. ǯজলা ɛশাসক বরাবের সাদা কাগেজ আেবদন 
করেত হেব। 
2. ɑাইবাল ওেয়লেফয়ার এেসািসেয়শন কҸȟক 
সনদপɖ। 
3. ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ ǯচয়ারΖান কҸȟক 
নাগিরক সনদপɖ। 
4. পাসেপাট ȟ সাইজ ছিব- ২ কিপ। 
5. এসএসিস/এইচএসিস পরীɻার সতɇািয়ত 
সনদপɖ। 
6. জ˒সনদ/জাতীয় পিরচয়পɖ। 
7. উপেজলা িনব ȟাহী কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ 
উপেজলা িবষয়ক ɛতɇয়ন। 
 
ɛাি˖̝ান: সংি̈̌ অিফস।     
 
 

·-উেΑাগ ০৩ (িতন) কায ȟিদবস সহকারী কিমশনার 
িশɻা ও কΙাণ শাখা 

 ǯফান-০২৯৯৬৬০০০১২ 
 ǯমাবাইল-০১৭৩০-৩৩১০৯৭ 

Email-
acedusunam@gmail.com 

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও 
আইিসɪ) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৮ 

adcictsunamganj@yahoo.
com 

 



 

শাখার নাম : তΐ ও অিভেযাগ শাখা 
 

Ɉ.ম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও ɛাি˖র ̝ান ǯসবা  ӑΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােননর  
সময়সীমা 

(কায ȟিদবস) 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 
ই-ǯমইল) 

আপীল কম ȟকতȟা 
(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ তΐ অিধকার আইন  
২০০৯  অӂযায়ী  
চািহদামত তΐ 
সরবরাহ 

তΐ ɛাি˖ ও ǯসবাӑΙ 
পিরেশাধ সােপেɻ 
তΐ ɛদান 

১।  তΐ মˈণােলেয়র ওেয়বসাইেট 
২। তΐ ও অিভেযাগ শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয়, কɻ নং-৩১৫ 
৩। এ কায ȟালেয়র ওেয়বসাইেট 

তΐ ɛদােনর ɛҍত Εয় 
ɛদান করেত হয়, ǯস জΓ 
পɖ ͏ারা জানােনা হয়।   
পিরেশাধ পʺিত : ǯɑজাির 
চালােনর মাΒেম  
ǯকাড নং-১-৩৩০১-০০০১-
১৮০৭ 

১।  ধারা ৮(১) এর অধীন ২০ 
(িবশ) কায ȟিদবস 
২। একািধক তΐ ɛদান ইউিনট 
বা কҸȟপɻ সংি̈̌ থাকেল ৩০ 
(িɖশ) কায ȟিদবস 
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২ অিভেযাগ Ɋহণ ও 
িন̑িʯ সংɈাˉ 

১। সরাসির 
২। ই-ǯমইেল 

অিভেযাগকারী কҸȟক সংҒহীত িবনাӒেΙ ৩০ (িɖশ)   
কায ȟিদবস 
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শাখার নাম: ɜ˂েড̖ শাখা  

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖র ̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 

পʺিত  
ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা  

(কায ȟিদবস) 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  

(পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

 
আপীল কম ȟকতȟা 

(পদবী, ǯফান ও ই-ǯমইল) 

১ 
নাগিরক ও দা˖িরক 

আেবদন Ɋহণ 

আেবদনকারীগণ এ শাখায় সরাসির 
আেবদন কেরন এবং ɛা˖ী ·ীকার 
ɛদান করা হয়। 

ǯকাট ȟ িফ ও ǯভাটার আইিড 
কােড ȟর ফেটাকিপ 

নাগিরক আেবদেনর জΓ 
২০/- এবং পচ ȟার আেবদেনর 
জΓ ৫০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 

সরকাির Ҝɪর িদন Εতীত 
ɛিতিদন সকাল ৯.০০টা হেত 
িবকাল ৫.০০টা পযˉ 
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২ 

নাগিরক আেবদন Ɋহণ 
(এসএ পচ ȟা, আরএস 

পচ ȟা, নামজারী পচ ȟা ও 
মামলার নকল) 

ǯসবা ɛতɇাশী Εিɳগণ অনলাইেন 
আেবদন কেরন। িনিদ ȟ̌  সময় উে̂খ 
কের ɛা˖ী রিশদ ɛদান করা হয়। পচ ȟা 
এবং মামলার নকেলর কাযɈম 
স˫াদেনর পর িনিদ ȟ̌  সমেয় পচ ȟা 
এবং মামলার নকল এ শাখা হেত 
িবতরণ করা হয়।  

িনধ ȟািরত ফরম, ǯকাট ȟ িফ 
ও ǯভাটর আইিড কােড ȟর 
ফেটাকিপ 
 
ফরম : ফেটাকিপর 
ǯদাকান ও অӂেমািদত 
̙ɇা˫ ǯভ˅ার 

নামজারী পচ ȟার ɛিত পাতায় 
৪/- টাকার ǯকাট ȟ িফ, মামলার 
নকেলর ১ম ফিলও এর জΓ 
৪/- টাকা এবং পরবত̭ ɛিত 
ফিলও এর জΓ ২/- টাকার 
ǯকাট ȟ িফ 

সরকাির Ҝɪর িদন ও 
Ӎহ̡িতবার  Εতীত ɛিতিদন 
সকাল ৯.০০টা হেত Ҽপের 
১২.০০টা পযˉ। এসএ পচ ȟা, 
আরএস পচ ȟার আেবদেনর 
ǯɻেɖ ১৫(পেনর) কাযিদবস। 
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৩ 

অɖ কায ȟালেয়র 
শাখাসӒেহর িচɬপɖ 
ǯরিজ̙াের িলিপবʺ 

কের সংি̈̌ ɬকানায় 
ǯɛরণ 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ 
সরকাির Ҝɪর িদন Εতীত 
ɛিতিদন সকাল ৯.০০টা হেত 
িবকাল ৫.০০টা পযˉ 
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৪ 

তΐ ǯসবা : এ 
কায ȟালেয়র শাখাসӒেহর 

অব̝ান এবং কাজ 
স˫েকȟ জনগণেক 

চািহদা অӂযায়ী তΐ 
ɛদান। 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ 
সরকাির Ҝɪর িদন Εতীত 
ɛিতিদন সকাল ৯.০০টা হেত 
িবকাল ৫.০০টা পযˉ 

সহকারী কিমশনার, ɜ˂েড̖ শাখা 
ǯফান : 01770800043 

Email : 
arnikaaktar06@gmai.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ) 
ӟনামগʛ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০৮ 

adcictsunamganj@yahoo.com 

 

 


