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গণজাতী বাংলােদশ সরকার

পিরসংান অিফসার, উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ।

এবং

উপপিরচালক, জলা পিরসংান অিফস, হিবগ-এর মে ািরত

বািষ ক কম সাদন ি

লাই ১, ২০২৪ - ন ৩০, ২০২৫
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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

জনমাির ও হগণনা ২০২১ এর ড়া গণনা, পা ইমােরশন চক (িপইিস), জনিমিতক ও আথ সামািজক জিরপ (SEDS) কায ম
স করা হেয়েছ। এছাড়া াল ভাইটাল রিজেশন িসেম (SVRS) ইন িডিজটাল াটফম , হাউজেহা ইনকাম এ এেপিচার
সােভ  (HIES), িলটােরিস এােসসেম সােভ ,(LAS) মশি জিরপ (LFS), িশম জিরপ (CLS), জাতীয় িতবী ি সােভ 
(NSPD), ড িসিকউির সােভ  (FIES) ও এসিভআরএস এর ভািলেডশন সােভ  পিরচািলত হেয়েছ। উপেজলা পয ােয় িতীয় বােরর
মেতা জাতীয় পিরসংান িদবস পািলত হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

উপেজলা পয ােয় পিরসংান বা শিশালীকরেণর লে  পেদ জনবল পদায়ন িবিবএস এর এক বড় চােল। এছাড়া উপেজলা
পয ােয় িনজ অিফস ভবন, জনবেলর িশণ, মাঠ পয ােয় ত সংেহর জ আিনক ত ির বহার, ত সংেহ িতবকতা
ছাড়াও িবিভ দর/সংা হেত ত-উপা সংেহর ে সকল অরায় রীকরণ ইতািদ উপেজলা পয ােয়র অিফেসর অতম চােল।
পিরসংািনক ত ও উপা দােন উরদাতার অনাহ সক পিরসংান েতর ে অরায় িহেসেব কাজ কের। উপেজলা পয ােয়র
পয া জনবল ও বােজট তার কারেণ কােজর গিতেক মর/থ কের এবং মানস ত সংহ বাধা হয়।

ভিবৎ পিরকনা:

িবমান জনবেলর দতা ির লে িশেণর বা করা, মাঠ পয ােয় ত সংেহর জ আিনক ত ির বহার
(অেটােমশন), িগত ও পশাগত নটওয়াক শিশালীকরণ। মাঠ পয ােয় মানস িষ পিরসংােনর ত সংেহর লে ি ও
নটওয়ািকং ি করা।

২০২৪-২৫ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

• অথ ৈনিতক মাির ২০২৩ কের জানাল অপােরশন কায ম সাদন করা;
• অথ ৈনিতক মাির ২০২৩ কের ল মািরর ত সংহ কায ম সাদন করা;
• ধান ও অধান ফসেলর ত সংহ ও সংকলন কের জলা অিফেস যথাসমেয় রণ;
• িষ সংা জিরপ (দাগ জিরপ, িম বহার ও সচ পিরসংান জিরপ, মৎ জিরপ, বন জিরপ, গবািদ প ও হস-রগী
ালন জিরপ) এর ত যথাসমেয় রণ;
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

পিরসংান অিফসার, উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ।

এবং

উপপিরচালক,  জলা  পিরসংান  অিফস,  হিবগ-এর  মে  ২০২৪  সােলর  .................  মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

আজািতক মােনর জাতীয় পিরসংান ত।

১.২ অিভল (Mission)
দেশর উয়ন ও জনকােণ আিনক পিতেত পিরসংান ত এবং উততর ত ির মােম তা িবেষণ, সংরণ ও
কাশ

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. ছয় ধান ফসেলর জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ
২. িষ পিরসংান সংা জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ
৩. ািতািনক সমতা ি

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. সরকাির পয ােয় উয়ন পিরকনািবদ, নীিত-িনধ ারক, গেবষণা ও িশা িতান, জাতীয় ও আজািতক সংা এবং
অা বহারকারীগেণর চািহদা অসাের ততার সােথ িনভ রেযা ও বহারবাব পিরসংান সরবরাহকরণ;
২. সক, িন ল ও সমেয়াপেযাগী পিরসংান ণয়েনর জ দেশর আথ -সামািজক িবিভ ে জিরেপর ত সংহ
করা;
৩. জনমাির, িষমাির (শ, মৎ ও ািণসদ), অথ ৈনিতক মািরসহ অা মাির ও জিরেপর ত সংহ করা;
৪. ০৬ ধান ফসেলর ব াভাস জিরপ, ননা কতন, আমািনক িহসাব এবং  ও উৎপাদন খরচ জিরেপর মােম উ
ফসেলর একর িত উৎপাদন, উৎপাদন য় এবং ফসলাধীন জিমর পিরমান ইউিনয়নওয়ারী সংকলন কের িনধ ািরত সমেয়
জলা অিফেস রণ;
৫.  ১৫৬    ায়ী  ও  অায়ী  অধান  ফসেলর  আমািনক  িহসােবর  মােম  একর  িত  উৎপাদন  ও  মাট  আবািদ  জিমর
পিরমাণ িনপন কের িনধ ািরত সমেয় জলা অিফেস রণ;
৬.  বন জিরপ,  মৎ উৎপাদন জিরপ,  গবািদ  প ও হস-রগীর  ালন জিরপ ও িম বহার  ও সচ পিরসংানসহ
দাগ  জিরপ  িতেবদন  ও  িবিভ  ফসেলর  উৎপাদন,  উৎপাদন-য়  এবং  ফসলাধীন  জিমর  পিরমাণ  ালন
ইউিনয়নওয়ারী সংকলন কের িনধ ািরত সমেয় জলা অিফেস রণ;
৭. ািতক েয ােগর কারেণ  অায়ী ফসেলর (আউশ, আমন, বােরা, পাট, গম, আ) য়িতর পিরমাণ িনপণ কের
িনধ ািরত সমেয় জলা অিফেস রণ;
৮. উপেজলা পয ােয় এসিভআরএস জিরেপর ত সংহ পিরচালনা ও কায ম (জ, , আগমণ, বিহগ মণ, িববাহ,
তালাক ইতািদ) সেরজিমেন পিরদশ নব ক িতেবদন জলা অিফেস রণ;
৯. উপ  দািয় পালন ও কায াবিল সাদেনর জ েয়াজনীয় বা হণ।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/
সংহাসেহর নাম

উপা
২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

মাঠ পয ােয় ত সংহ কায ম
যথাসমেয় সকরণ (৮ম
পমবািষ কী পিরকনা লাই
২০২০-ন ২০২৫ অসাের)

৬ ধান ফসেলর আমািনক িহসাব ালন
ও কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও
ত সংহ কায ম

বছর ১ ১ ১ ১
উপেজলা পিরসংান কায ালয়,
লাখাই, হিবগ

জলা পিরসংান কায ালয়,
হিবগ-এ িরত ত

িষ পিরসংান সংা জিরপ পিরচালনা ও
ত সংহ

বছর ১ ১ ১ ১
উপেজলা পিরসংান কায ালয়,
লাখাই, হিবগ

জলা পিরসংান কায ালয়,
হিবগ-এ িরত ত

ািতািনক সমতা ি (জাতীয়
পিরসংান উয়ন কৗশলপ ও
টকসই উয়ন অভী ২০৩০
অসাের)

কেহাারগণেক ত সরবরাহ ও
কম পিরেবশ উয়ন; জাতীয় িদবস উৎযাপন;
ি ও বব কণ ার াপন ও অিফেসর
সৗ বধ ণ।

বছর ১ ১ ১ ১
উপেজলা পিরসংান কায ালয়,
লাখাই, হিবগ

ত সরবরােহর কিপ ও ছিব
(িবিভ িদবস উৎযাপন,
ি ও বব কণ ার
এবং অিফেসর সৗ বধ ণ।)

*সামিয়ক (provisional) ত
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সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] ছয় ধান
ফসেলর জিরপ
পিরচালনা ও
ত সংহ

২৫

[১.১] আউশ ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[১.১.১] আউশ
ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন

তািরখ তািরখ ২.৫ ১০.১০.২৩ ১০.১০.২৪ ১১.১০.২৪ ১২.১০.২৪ ১৩.১০.২৪ ১০.১০.২৫ ১০.০২.২৬

[১.১.২] আউশ
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত সংহ

তািরখ তািরখ ২ ১০.১০.২৩ ১০.১০.২৪ ১১.১০.২৪ ১২.১০.২৪ ১৩.১০.২৪ ১০.১০.২৫ ১০.১০.২৬

[১.১.৩] আউশ
ফসেলর  ও
উৎপাদন খরচ
সংা বািষ ক
ত সংহ

তািরখ তািরখ ১ ২৫.০৮.২৪ ২৬.০৮.২৪ ২৭.০৮.২৪ ২৮.০৮.২৪ ২৫.০৮.২৫ ২৫.০৮.২৬

[১.২] আমন ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[১.২.১] আমন
ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন

তািরখ তািরখ ২.৫ ৩০.১২.২৩ ৩০.১২.২৪ ৩১.১২.২৪ ০১.০১.২৫ ০২.০১.২৫ ৩০.১২.২৫ ৩০.১২.২৬



খসড়া দািখেলর সময়: বার, এিল ১৯, ২০২৪ ২১:২১ া: ৯ ণ তািরখ: বার, এিল ১৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.২.২] আমন
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত সংহ

তািরখ তািরখ ২ ২০.১২.২৩ ১৯.১২.২৪ ২০.১২.২৪ ২১.১২.২৪ ২২.১২.২৪ ১৯.১২.২৫ ১৯.১২.২৬

[১.২.৩] আমন
ফসেলর  ও
উৎপাদন খরচ
সংা বািষ ক
ত সংহ

তািরখ তািরখ ১ ০৫.০১.২৫ ০৬.০১.২৫ ০৭.০১.২৫ ০৮.০১.২৫ ০৫.০১.২৬ ০৫.০১.২৭

[১.৩] বােরা ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[১.৩.১] বােরা
ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন

তািরখ তািরখ ২.৫ ২০.০৬.২৪ ১৯.০৬.২৫ ২০.০৬.২৫ ২১.০৬.২৫ ২২.০৬.২৫ ১৯.০৬.২৬ ১৯.০৬.২৭

[১.৩.২] বােরা
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত সংহ

তািরখ তািরখ ২ ১৫.০৬.২৪ ১৫.০৬.২৫ ১৬.০৬.২৫ ১৭.০৬.২৫ ১৮.০৬.২৫ ১৫.০৬.২৬ ১৫.০৬.২৭



খসড়া দািখেলর সময়: বার, এিল ১৯, ২০২৪ ২১:২১ া: ১০ ণ তািরখ: বার, এিল ১৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৩.৩] বােরা
ফসেলর  ও
উৎপাদন খরচ
সংা বািষ ক
ত সংহ

তািরখ তািরখ ১ ০৩.০৭.২৪ ০৪.০৭.২৪ ০৫.০৭.২৪ ০৬.০৭.২৪ ০৩.০৭.২৫ ০৩.০৭.২৬

[১.৪] আ ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[১.৪.১] আ
ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন

তািরখ তািরখ ২.৫ ২৫.০৩.২৪ ২৫.০৩.২৫ ২৬.০৩.২৫ ২৭.০৩.২৫ ২৮.০৩.২৫ ২৫.০৩.২৬ ২৫.০৩.২৭

[১.৪.২] আ
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত সংহ

তািরখ তািরখ ২ ২৫.০৩.২৪ ২৫.০৩.২৫ ২৬.০৩.২৫ ২৭.০৩.২৫ ২৮.০৩.২৫ ২৫.০৩.২৬ ২৫.০৩.২৭

[১.৫] গম ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন কতন সংা
বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[১.৫.১] গম
ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন

তািরখ তািরখ ১ ০৫.০৫.২৪ ০৫.০৫.২৫ ০৬.০৫.২৫ ০৭.০৫.২৫ ০৮.০৫.২৫ ০৫.০৫.২৬ ০৫.০৫.২৭



খসড়া দািখেলর সময়: বার, এিল ১৯, ২০২৪ ২১:২১ া: ১১ ণ তািরখ: বার, এিল ১৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৫.২] গম
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত সংহ

তািরখ তািরখ ১ ২০.০৪.২৪ ২০.০৪.২৫ ২১.০৪.২৫ ২২.০৪.২৫ ২৩.০৪.২৫ ২০.০৪.২৬ ২০.০৪.২৭

[১.৬] পাট ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন কতন সংা
বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[১.৬.১] পাট
ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন

তািরখ তািরখ ১ ৩০.০৯.২৩ ৩০.০৯.২৪ ০১.১০.২৪ ০২.১০.২৪ ০৩.১০.২৪ ৩০.০৯.২৫ ৩০.০৯.২৬

[১.৬.২] পাট
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত সংহ

তািরখ তািরখ ১ ১০.১০.২৩ ১০.১০.২৪ ১১.১০.২৪ ১২.১০.২৪ ১৩.১০.২৪ ১০.১০.২৫ ১০.১০.২৬

[২] িষ
পিরসংান
সংা জিরপ
পিরচালনা ও
ত সংহ

২৫

[২.১] দাগ জিরপ
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[২.১.১] দাগ
জিরপ-১ম পেব র
ত সংহ

তািরখ তািরখ ৩ ২৭.০১.২৪ ২৭.০১.২৫ ২৮.০১.২৫ ২৯.০১.২৫ ৩০.০১.২৫ ২৭.০১.২৬ ২৭.০১.২৭



খসড়া দািখেলর সময়: বার, এিল ১৯, ২০২৪ ২১:২১ া: ১২ ণ তািরখ: বার, এিল ১৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.১.২] দাগ
জিরপ-২য় পেব র
ত সংহ

তািরখ তািরখ ৩ ২৭.০৩.২৪ ২৭.০৩.২৫ ২৮.০৩.২৫ ২৯.০৩.২৫ ৩০.০৩.২৫ ২৭.০৩.২৬ ২৭.০৩.২৭

[২.১.৩] দাগ
জিরপ-৩য় পেব র
ত সংহ

তািরখ তািরখ ৩ ১২.০৬.২৪ ১২.০৬.২৫ ১৩.০৬.২৫ ১৪.০৬.২৫ ১৫.০৬.২৫ ১২.০৬.২৬ ১২.০৬.২৭

[২.১.৪] দাগ
জিরপ-৪থ  পেব র
ত সংহ

তািরখ তািরখ ৩ ১২.১০.২৩ ১০.১০.২৪ ১১.১০.২৪ ১২.১০.২৪ ১৩.১০.২৪ ১০.১০.২৫ ১০.১০.২৬

[২.২] িম বহার ও
সচ পিরসংান
সংা ত সংহ

[২.২.১] িম
বহার ও সচ
পিরসংান
সংা ত
সংহ

তািরখ তািরখ ৩ ১০.০৯.২৩ ১০.০৯.২৪ ১১.১০.২৪ ১২.০৯.২৪ ১৩.০৯.২৪ ১০.০৯.২৫ ১০.০৯.২৬

[২.৩] মৎ উৎপাদন
জিরপ

[২.৩.১] মৎ
উৎপাদন জিরপ

তািরখ তািরখ ৩ ১০.০৮.২৩ ০৮.০৮.২৪ ০৯.০৮.২৪ ১০.০৮.২৪ ১১.০৮.২৪ ০৮.০৮.২৫ ০৮.০৮.২৬

[২.৪] গবািদ প ও
হস-রগী ালন
জিরপ

[২.৪.১] গবািদ
প ও হস-রগী
ালন জিরপ

তািরখ তািরখ ৩ ১০.০৮.২৩ ০৮.০৮.২৪ ০৯.০৮.২৪ ১০.০৮.২৪ ১১.০৮.২৪ ০৮.০৮.২৫ ০৮.০৮.২৬

[২.৫] বন জিরপ [২.৫.১] বন জিরপ তািরখ তািরখ ২ ১৫.০৯.২৩ ১৫.০৯.২৪ ১৬.০৯.২৪ ১৭.০৯.২৪ ১৮.০৯.২৪ ১৫.০৯.২৫ ১৫.০৯.২৬

[২.৬] মািসক িষ
মিরর ত িত
মােসর থম সােহর
মে

[২.৬.১] মািসক
িষ মিরর ত

সমি সংা ২ ১২ ১২ ১১ ১০ ০৯ ১২ ১২



খসড়া দািখেলর সময়: বার, এিল ১৯, ২০২৪ ২১:২১ া: ১৩ ণ তািরখ: বার, এিল ১৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] ািতািনক
সমতা ি

২০

[৩.১] ক
হাারগণেক
অিফিশয়াল
পিরসংান সরবরােহর
আেবদন িনি

[৩.১.১]
সরবরাহত
অিফিশয়াল
পিরসংান
সরবরােহর
আেবদন িনি

গড় % ৪ ৮০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৯০ ৯০

[৩.২] জাতীয় িদবস
উৎযাপন

[৩.২.১] জাতীয়
িদবসসহ
উৎযাপন করা

সমি সংা ৪ ৫ ৪ ৩ ২ ৫ ৫

[৩.৩] কম  পিরেবশ
উতকরণ (ফাইল
িবনকরণ, ক
রিজার
হালনাগাদকরণ)

[৩.৩.১] ফাইল
িবনকরণ ও
যথাযথ নাার
দান ও রিজার
হালনাগাদকরণ

সমি সংা ৪ ৪ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪

[৩.৪] ি ও
বব কণ ার াপন

[৩.৪.১] ি
ও বব কণ ার
াপন

সমি সংা ৩ ১ ১ ১

[৩.৫] অিফেসর
সৗ বধ ণ

[৩.৫.১] ফেটা
ালাির াপন ও
হালনাগাদকরণ

সমি সংা ৩ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪

[৩.৫.২] নাশ
বাড  াপন ও
হালনাগাদকরণ

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০ ১০ ১০ ১০

[১.২] ই-গভা/
উাবন কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০ ১০ ১০ ১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪ ৩ ৩ ৩

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা
দান িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩ ৪ ৪ ৪

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩ ৩ ৩ ৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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আিম, পিরসংান অিফসার, উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ।, উপপিরচালক, জলা পিরসংান
অিফস, হিবগ-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম,  উপপিরচালক,  জলা  পিরসংান  অিফস,  হিবগ  িহসােব  পিরসংান  অিফসার,  উপেজলা  পিরসংান
কায ালয়, লাখাই, হিবগ।-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা  দান  করব।

ািরত:

পিরসংান অিফসার
উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ।

তািরখ

উপপিরচালক
জলা পিরসংান অিফস, হিবগ

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ এইচআইইএস (HIES) হাউজেহা ইনকাম অা এেপিচার সােভ 

২ এনএসিডএস (NSDS) াশনাল ােটিজ ফর া ডেভলপেম অফ ািকস

৩ এনএসিপিড (NSPD) াশনাল সােভ  অন পারসনস উইথ িডজএিবিল

৪ এনিডএস (NDS) াশনাল িডজািবিল সােভ 

৫ এসআইিড (SID) াসকস এ ইনফরেম িডিভশন

৬ এসিডিজ (SDG) সাসেটইেনবল ডেভলপেম গালস

৭ এসিভআরএস (SVRS) াল ভাইটাল রিজেশন িসেস

৮ ফস (FIES) ড িসিকউির সােভ 

৯ িবিবএস (BBS) বাংলােদশ েরা অব াস

১০ লাস (LAS) িলটােরিস এােসসেম সােভ 

১১ লফস (LFS), লবার ফাস  সােভ 

১২ সএলস (CLS) িশম সােভ 
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[১.১] আউশ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও
কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.১.১] আউশ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.১.২] আউশ ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.১.৩] আউশ ফসেলর  ও উৎপাদন খরচ সংা
বািষ ক ত সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.২] আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও
কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.২.১] আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.২] আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও
কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.২.২] আমন ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.২.৩] আমন ফসেলর  ও উৎপাদন খরচ সংা
বািষ ক ত সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.৩] বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও
কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৩.১] বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.৩.২] বােরা ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.৩] বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও
কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৩.৩] বােরা ফসেলর  ও উৎপাদন খরচ সংা
বািষ ক ত সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.৪] আ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৪.১] আ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.৪.২] আ ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.৫] গম ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন
সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৫.১] গম ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.৫] গম ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন
সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৫.২] গম ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.৬] পাট ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন
সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৬.১] পাট ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[১.৬.২] পাট ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[২.১] দাগ জিরপ সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা
ও ত সংহ

[২.১.১] দাগ জিরপ-১ম পেব র ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[২.১] দাগ জিরপ সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা
ও ত সংহ

[২.১.২] দাগ জিরপ-২য় পেব র ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[২.১.৩] দাগ জিরপ-৩য় পেব র ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[২.১.৪] দাগ জিরপ-৪থ  পেব র ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[২.২] িম বহার ও সচ পিরসংান সংা ত
সংহ

[২.২.১] িম বহার ও সচ পিরসংান সংা ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[২.৩] মৎ উৎপাদন জিরপ [২.৩.১] মৎ উৎপাদন জিরপ উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[২.৪] গবািদ প ও হস-রগী ালন জিরপ [২.৪.১] গবািদ প ও হস-রগী ালন জিরপ উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[২.৫] বন জিরপ [২.৫.১] বন জিরপ উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[২.৬] মািসক িষ মিরর ত িত মােসর থম
সােহর মে

[২.৬.১] মািসক িষ মিরর ত উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ সংহীত তের অায়ণপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[৩.১] ক হাারগণেক অিফিশয়াল পিরসংান
সরবরােহর আেবদন িনি

[৩.১.১] সরবরাহত অিফিশয়াল পিরসংান সরবরােহর
আেবদন িনি

উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ ত সরবরােহর কিপ জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[৩.২] জাতীয় িদবস উৎযাপন [৩.২.১] জাতীয় িদবসসহ উৎযাপন করা উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ িবিভ িদবস উৎযাপেনর ছিব জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[৩.৩] কম  পিরেবশ উতকরণ (ফাইল িবনকরণ,
ক রিজার হালনাগাদকরণ)

[৩.৩.১] ফাইল িবনকরণ ও যথাযথ নাার দান ও
রিজার হালনাগাদকরণ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ
ফাইল িবনকরণ ও যথাযথ নাার দান ও রিজার
হালনাগাদকরেণর ছিব জলা পিরসংান কায ালেয় রণ

[৩.৪] ি ও বব কণ ার াপন [৩.৪.১] ি ও বব কণ ার াপন উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ
অিফিশয়াল পিরসংান সরবরােহর আষিক কাগজপ নিথেত
সংরণ

[৩.৫] অিফেসর সৗ বধ ণ
[৩.৫.১] ফেটা ালাির াপন ও হালনাগাদকরণ উপেজলা পিরসংান কায ালয়, লাখাই, হিবগ

ফেটা ালাির াপন ও হালনাগাদকরেণর ছিব জলা পিরসংান
কায ালেয় রণ

[৩.৫.২] নাশ বাড  াপন ও হালনাগাদকরণ
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
পাট ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

পাট ফসেলর আমািনক িহসাব ালন
উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।

পাট ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

পাট ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।

গম ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

গম ফসেলর আমািনক িহসাব ালন
উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।

গম ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

গম ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।

আ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

আ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন
উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।

আ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

আ ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।

বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন
উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।

বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

বােরা ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।

বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

বােরা ফসেলর  ও উৎপাদন খরচ সংা
বািষ ক ত সংহ

উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।

আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন
উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।

আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

আমন ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।

আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

আমন ফসেলর  ও উৎপাদন খরচ সংা
বািষ ক ত সংহ

উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।

আউশ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

আউশ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন
উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।

আউশ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

আউশ ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।
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কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
আউশ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

আউশ ফসেলর  ও উৎপাদন খরচ সংা
বািষ ক ত সংহ

উপেজলা িষ অিফস, লাখাই,
হিবগ

ফান, ই-মইল, িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম সময়
সাধন করা হয়।
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


