
সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

জজলা প্রশাসদকর কার্ যালয় 

হববগঞ্জ। 

    (www.habiganj.gov.bd) 

 

            সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) 

১. তিশন ও তমশন: 

 

ে) তিশন (রূপেল্প ): দক্ষ, গতিশীল, উন্নয়ন েহায়ে এবং েনবান্ধব প্রশােন। 

খ) তমশন (অতিলক্ষয): প্রশােতনে দক্ষিা বৃতি, িথ্যপ্রযুতির র্থার্থ ব্যবহার ও সেবাদািাজদর দৃতিিতির পতরবিটন এবং উদ্ভাবন চচ টার মাধ্যজম েময়াবি ও মানেম্মি সেবা তনতিি েরা। 

 

তিশন ও তমশন এর সেৌশলগি উজেশ্য : 

 

(ে) দক্ষ েনবল তিতরর মাধ্যজম উৎপাদনশীলিা বৃতি 

(খ) তশল্প উন্নয়জন স্বীকৃতি ও েহায়িা 

(গ) উৎপাদনশীলিা তবষজয় গজবষণা সোরদারেরণ 

(ঘ) উৎপাদনশীলিা তবষজয় েজচিনিা বৃতি 

(ঙ) উৎপাদনশীলিা তবষয়ে নীতি তনর্ টারণ ও উন্নয়ন 

 

  

http://www.habiganj/


সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

২. প্রতিশ্রুি সেবা েমূহঃ 

২.১) নাগতরে সেবা: 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১ তথ্য অবিকার আইন, 

২০০৯ অনুর্ায়ী 

চাতহদামি িথ্য 

েরবরাহ সাংক্রান্ত 

তথ্য প্রাবি ও জসবা মূল্য 

পবরদশাি সাদপদে তথ্য 

প্রোন  

(১) বনবে যষ্ট ফরদে তথ্য প্রাতির আজবদন ফরম ‘ে‘  

http://forms.mygov.bd › form-page  

(২) অনলাইজন আজবদন: https://www.mygov.bd 

(৩) অনলাইজন 

আজবদন:http://rtitracking.infocom.gov.bd 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

তথ্য প্রোদনর 

মূল্য A4 

োদপর 

কাগদজর প্রবত 

পৃষ্ঠা ২ োকা 

কদর। 

পবরদশাি 

পদ্ধবত: জেজারী 

চালান জকাড 

নাং ১-৩৩০১-

০০০১-১৮০৭ 

১। িারা 

৮(১) এর 

অিীন ২০ 

(ববশ) 

কার্ যবেবস 

২।একাবিক 

তথ্য প্রোন 

ইউবনে বা 

কর্তযপে 

সাংবিষ্ট 

থাকদল ৩০ 

কার্ যবেবস 

জনাব রনবজৎ চন্দ্র োস 

েহোরী েতমশনার  

(তশক্ষানতবশ), 

িথ্য ও অতিজর্াগ শাখা 

কেনাং-৩০৮ 

০১৭৪০৩২৫৩৪৯ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই-জেইলঃ 

inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব বপ্রয়াাংকা পাল (অঃ োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৫  

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল-adcgenhabiganj 

@gmail.com 

০২ জলেহাল ইজারা 

প্রোন (20 GK‡ii 

D‡×© Rjgnv‡ji 

†ÿ‡Î) 

নীতিমালা অনুর্ায়ী 

অনুজমাদন ও তনস্পতি 

(১) নিনদ িষ্ট ফরমে অনলাইজন আমেদি (পনরনিষ্ট-ক) 

(২) grm¨জীনে সনেনির সদস্য সংক্রান্ত সিদ 

(৩) সনেনির দুই েছমরর অনিট প্রনিমেদি 

(৪) সনেনির সদস্যমদর িানিকা,সনেনির ররনজমেিমির ফমটাকনপ এেং  

     সনেনির সভাপনি/ সম্পাদমকর ছনে 

(৫) ইোরা মূল্য ২০% োমানি স্বরুপ ব্যাংে ড্রাফর্ 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

. 

(ক) প্রবতটি 

বসবডউল ক্রদয়র 

জন্য ৫০০/-

োকা জকাড নাং- 

১-৪৬৩১-

০০০০-১২৬৩ 

মূদল চালাদনর 

োধ্যদে জো  

প্রোন । 

৬০ (ষাে) 

কার্ যবেবস 

 

 

 

জনাব বনববড় রঞ্জন 

তালুকোর 

জরদেবনউ জডপুটি কাদলক্টর 

রাজস্ব শাখা (কেনাং-৩১০) 

০১৮৮৬-৬১৬৯২৫ 

জফানঃ +০২-৯৯৬৬০৪৫৯২ 

ই-জেইল 

rdchabiganj@ya

hoo.com 

জনাব বপ্রয়াাংকা পাল 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (রাজস্ব) 

কেনাং-২০২ 

০১৭৩০৩৩১১২৫              

জফান:+ ০২-৯৯৬৬০৬৩০৮ 

ই-জেইল: 

adcrevenuehabiganj@g

mail.com 

০৩ বালুেহাল ইজারা 

প্রোন (সািারণ) 

নীতিমালা অনুর্ায়ী 

অনুজমাদন ও তনস্পতি 

(১) েরপত্র ফরে ক্রয় ও জোোন 

(২) ইোরা দািা তহজেজব িাতলোভূতি নবায়জনর আজবদন েতপ। 

(৩) জাোনত বহদসদব ইজারা মূদল্যর ২৫% ব্াাংক ড্রাফে 

(৪) জেড লাইদসন্স এর সতযাবয়ত ফদোকবপ 

(৫) হালসন পর্ যন্ত আয়কর প্রোদনর সনেপদত্রর সতযাবয়ত ফদোকবপ 

(৬) েযাে কর্তযপে কর্তযক প্রেত্ত সনেপদত্রর সতযাবয়ত ফদোকবপ   

প্রবতটি বসবডউল 

ক্রদয়র জন্য 

১০০০/-োকা 

জকাড নাং-১-

৪৬৩১-০০০০-

১২৬৩ মূদল 

চালাদনর 

৬০ (ষাে) 

কার্ যবেবস 

জনাব বনববড় রঞ্জন 

তালুকোর 

জরদেবনউ জডপুটি কাদলক্টর 

রাজস্ব শাখা (কেনাং-৩১০) 

০১৮৮৬-৬১৬৯২৫ 

জফানঃ +০২-৯৯৬৬০৪৫৯২ 

জনাব বপ্রয়াাংকা পাল 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (রাজস্ব) 

কেনাং-২০২ 

০১৭৩০৩৩১১২৫     

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৩০৮ 

https://www.mygov.bd/
http://rtitracking.infocom.gov.bd/
mailto:inforhabiganj@gmail.com
mailto:inforhabiganj@gmail.com
http://www.habiganj.gov.bd/
mailto:adcrevenuehabiganj@gmail.com
mailto:adcrevenuehabiganj@gmail.com


সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

(৭) এক কবপ পাসদপ যাে সাইদজর সতযাবয়ত রবিন ছবব 

(৮) (ক) সরকাবর জকাষাগাদর ইজারা মূূ্দল্যর োকা জোপ্রোদনর   

      চালাদনর মূলকবপ। (১-৪৬৩১-০০০০-১২৬৩ নাং জকাদড জো করদত   

      হদব।) 

(খ) ইজারা মূূ্দল্যর ১৫% েযাে বাবে োকা জোপ্রোদনর চালাদনর   

     মূলকবপ। (১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১ নাং জকাদড জো করদত হদব।) 

(গ) ইজারা মূূ্দল্যর ১০% আয়কর বাবে োকা জোপ্রোদনর চালাদনর মূল  

     কবপ। (১-১১৪১-০০৬৫-০১১১ নাং জকাদড জো করদত হদব। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

োধ্যদে জো  

প্রোন । 

ই-জেইল 

rdchabiganj@ya

hoo.com.com 

ই-জেইল: 

adcrevenuehabiganj@g

mail.com 

০৪ তচতেৎো/গরীব োত্র-

োত্রীজদর বই সেনা ও 

আতথ টে োহাজের 

আজবদন 

োহাজের আজবদন 

র্াচাইক্রজম ব্যবস্থা গ্রহণ 

১) নমুনা আজবদন মজি আজবদন েরজি হজব। 

২) এক কবপ পাসদপ যাে সাইদজর সতযাবয়ত রবিন ছবব 

৩) এনআইবড / জন্ম সনদের কবপ। 

৪) তশক্ষাগি সর্াগ্যিার েতপ 

৫) সপৌরেিার সময়র/ইউতনয়ন পতরষজদর সচয়ারম্যান ের্তটে োিীয়িার   

    েনদপত্র 

৬) তচতেৎেজের ব্যবস্থাপত্র, বৃে তলি ইিযাতদ েংযুি েরজি হজব। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

প্রজর্ােয নয় ০৫ (পাঁচ) 

কার্ যবেবস 

েনাব পল্লব সহাম দাে 

সনোরি সডপুটি োজলক্টর, 

সনোরি শাখা 

কেনাং ২৩০ 

০১৭১৪৬২৮২৮৩ 

ফ োন+02-

996605330 

ইজমইল: ndchabiganj 

@gmail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

০৫ এবসড ব্বহার এর 

জন্য লাইদসন্স প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) বনি যাবরত ‘‘ঝ’’ ফরদে ২০/-োকার জকাে যবফসহ নমুনা আদবেনেদত  

     আদবেন করদত হদব। 

(২) এনআইবড / জন্ম সনদের কবপ। 

(৩) দুই কবপ পাসদপ যাে সাইদজর সতযাবয়ত রবিন ছবব 

(৪) জেড লাইদসন্স এর কবপ। 

(৫) ব্বসা স্থদলর জবের োবলকানা/োড়ানাোর রবশে এর কবপ।  

(৬) প্রবতষ্ঠাদনর কে যকতযা/কে যচারীদের নাদের তাবলকা।  

(৭) প্রবতষ্ঠাদনর নীল নকশা । 

(৮) টি,আই,এন সনেপত্র। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

লাইদসন্স বফ- 

ক) বাবনবজযক 

ব্বহার (১০০১ 

বলোদরর ঊদবয 

২৫,০০০/-োকা  

খ)  সািারণ 

ব্বহার ( ১০ 

বলোর পর্ যন্ত) 

(অ) বশো ও 

গদবষণা 

প্রবতষ্ঠাদনর 

জন্য-১,৫০০/-

োকা। 

(আ) অন্যান্য-

২,০০০/- োকা  

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

গ)  সািারণ 

ব্বহার- 

(অ) ১১ বলোর 

হদত ৫০ বলোর 

পর্ যন্ত ৩,০০০/- 

োকা । 

(আ) ৫১ বলোর 

হদত ৫০০ 

বলোর পর্ যন্ত   

৫০০০/-োকা । 

(ই)  ৫০১ 

বলোর হদত 

১০০০ বলোর    

পর্ যন্ত- 

১০,০০০/- োকা 

র্াবতীয় বফস 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

২২০১-০০০১-

১৮৫৪ 

 নাং জকাদড 

জো বেদত 

হদব। 

০৬ এবসড ব্বহার এর 

জন্য লাইদসন্স নবায়ন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) নবায়ন এর জন্য ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত  

     আদবেন করদত হদব। 

(২) লাইদসন্স এর মূল কবপ বেদত হদব। 

(৩) নবায়ন বফ প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ বেদত হদব। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

নবায়ন বফ-মূল 

লাইদসন্স বফ 

এর ৫% োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

২২০১-০০০১-

১৮৫৪ নাং 

জকাদড জো 

বেদত হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

০৭ এবসড ব্বহাদরর জন্য   

ডুবিদকে লাইদসন্স 

প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) ডুবিদকে লাইদসন্স প্রোন এর জন্য ২০/-োকারদকাে য বফসহ নমুনা  

    আদবেনেদত আদবেন করদত হদব। 

(২) ডুবিদকে লাইদসন্স বফ জো োদনর চালাদনর মূলকবপ বেদত হদব। 

ডুবিদকে 

লাইদসন্স বফ 

মূল লাইদসন্স 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

 

বফ এর ২% 

োকা জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-২২০১ 

-০০০১-১৮৫৪ 

নাং জকাদড জো 

বেদত হদব। 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

০৮ এবসড ববক্রদয়র জন্য 

লাইদসন্স প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) বনি যাবরত ‘‘ছ ’’ ফরদে ২০/-োকার জকাে যবফসহ নমুনা আদবেনেদত  

     আদবেন করদত হদব। 

(২) এনআইবড কাড য/ জন্ম সনদের এর কবপ। 

(৩) দুই কবপ পাসদপ যাে সাইদজর রবিন ছবব। 

(৪) জেড লাইদসন্স এর কবপ। 

(৫) ব্বসা স্থদলর জবের োবলকানা/ োড়ানাোর রবশে এর কবপ।  

(৬) প্রবতষ্ঠাদনর কে যকতযা/কে যচারীদের নাদের তাবলকা।  

(৭) প্রবতষ্ঠাদনর নীল নকশা । 

(৮) টি,আই,এন সনেপদত্রর কবপ। 

প্রাতিস্থান:  এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

লাইদসন্স বফ-

৫০০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

২২০১-০০০১-

১৮৫৪ নাং 

জকাদড জো 

বেদত হদব। 

 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

০৯ এবসড ববক্রদয়র জন্য 

লাইদসন্স এর নবায়ন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) নবায়ন এর জন্য ২০/- োকার জকাে য বফসহনমুনা আদবেনেদত 

আদবেন করদত হদব। 

(২) লাইদসন্স এর মূল কবপ বেদত হদব। 

(৩) নবায়ন বফ প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ বেদত হদব। 

প্রাতিস্থান:  এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

নবায়ন বফ- মূল 

লাইদসন্স বফ 

এর ৫% োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

২২০১-০০০১-

১৮৫৪ নাং 

জকাদড জো 

বেদত হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

১০ এবসড ববক্রদয়র জন্য 

ডুবিদকে লাইদসন্স 

প্রোন  

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) ডুবিদকে লাইদসন্স প্রোন এর জন্য ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা  

    আদবেনেদত আদবেন করদত হদব। 

(২) ডুবিদকে লাইদসন্স বফ জো োদনর চালাদনর মূল কবপ । 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

ডুবিদকে 

লাইদসন্স বফ  

মূল লাইদসন্স 

বফ এর ২% 

োকা জসানালী 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

২২০১-০০০১-

১৮৫৪ নাং 

জকাদড জো 

বেদত হদব। 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

১১  এবসড পবরবহদনর 

জন্য লাইদসন্স প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) বনি যাবরত ‘‘ঙ’’ ফরদে ২০/-োকার জকাে যবফসহ নমুনা আদবেনেদত  

     আদবেন করদত হদব। 

(২) এনআইবড কাড য/ জন্ম সনদের কবপ। 

(৩) দুই কবপ পাসদপ যাে সাইদজর রবিন ছবব 

(৪) জেড লাইদসন্স এর কবপ। 

(৫) ব্বসা স্থদলর জবের োবলকানা/ োড়ানাোর রবশে এর সতযাবয়ত  

     কবপ।  

(৬) প্রবতষ্ঠাদনর কে যকতযা/কে যচারীদের নাদের তাবলকা।  

(৭) প্রবতষ্ঠাদনর নীল নকশা । 

(৮) টি,আই,এন সনেপদত্রর কবপ। 

(৯) সাংবিষ্ট পবরবহন র্াদনর নকশা,বফেদনস সাটি যবফদকে, ব্লু বুক ও .    

     ইনু্সদরন্স সাংক্রান্ত কাগজপদত্রর মূল কবপর অনুবলবপ  

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

লাইদসন্স বফ- 

৫০০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

২২০১-০০০১-

১৮৫৪ নাং 

জকাদড জো 

বেদত হদব। 

 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

১২ এবসড পবরবহদনর 

জন্য লাইদসন্স নবায়ন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) নবায়ন এর জন্য ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত 

আদবেন করদত হদব। 

(২) লাইদসন্স এর মূল কবপ। 

(৩) নবায়ন বফ প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ বেদত হদব। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

নবায়ন বফ- মূল 

লাইদসন্স বফ 

এর ৫% োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

২২০১-০০০১-

১৮৫৪ নাং 

জকাদড জো 

বেদত হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১৩ এবসড পবরবহদনর 

জন্য ডুবিদকে 

লাইদসন্স প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। ডুবিদকে লাইদসন্স প্রোন এর জন্য ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা  

    আদবেনেদত আদবেন করদত হদব। 

২। ডুবিদকে লাইদসন্স বফ জো োদনর চালাদনর মূল কবপ বেদত হদব। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

ডুবিদকে 

লাইদসন্স মূল 

লাইদসন্স বফ 

এর ২% োকা  

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

২২০১-০০০১-

১৮৫৪ নাং 

জকাদড জো 

বেদত হদব।  

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

১৪ জুদয়লারী ব্বসার 

লাইদসন্স প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) বনি যাবরত ফরদে ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত আদবেন  

    করদত হদব। 

(২) এনআইবড/জন্ম সনদের কবপ। 

(৩) জেড লাইদসন্স এর কবপ।  

(৪) োড়ানাোর চুবক্তপত্র/েবলল/খাবরদজর কবপ। 

(৫) ২ কবপ পাসদপাে য সাইদজর রবঙন ছবব। 

(৬) সরকাবর জকাষাগাদর ৩০০০/-োকা জো প্রোদনর চালাদনর মূল 

কবপ (১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নাং জকাদড জো করদত হদব) 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

লাইদসন্স বফ- 

৩,০০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাদড জো 

বেদত হদব। 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

১৫ জুদয়লারী ব্বসার 

লাইদসন্স নবায়ন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদে ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত আদবেন  

   করদত হদব। 

২। পূব যবতী বছদরর নবাবয়ত/ মূল লাইদসদন্সর কবপ। 

৩। সরকাবর জকাষাগাদর ৩০০০/-োকা জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ  

     (১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নাং জকাদড জো করদত হদব) 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

নবায়ন বফ মূল  

লাইদসন্স বফ 

এর সেপবরোণ  

৩০০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাদড জো 

বেদত হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১৬ স্বণ য কাবরগর ব্বসার 

লাইদসন্স প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদে ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত আদবেন  

    করদত হদব। 

২। এন আই বড এর কবপ। 

৩। জেড লাইদসন্স এর কবপ। 

৪। োড়ানাোর চুবক্তপত্র/েবলল/খাবরদজর কবপ। 

৫। ২ কবপ পাসদপাে য সাইদজর রবঙন ছবব। 

৬। সরকাবর জকাষাগাদর ৩০০০/-োকাজো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ     

    (১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নাং জকাদড জো করদত হদব)  

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

লাইদসন্স বফ- 

৫০০/- োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাদড জো 

বেদত হদব। 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

১৭ স্বণ য কাবরগর ব্বসার 

লাইদসন্স নবায়ন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদে ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত আদবেন  

    করদত হদব। 

২। পূব যবতী বছদরর নবাবয়ত/ মূল লাইদসদন্সর কবপ। 

৩। সরকাবর জকাষাগাদর ৩০০০/-োকা জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ   

     (১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নাং জকাদড জো করদত হদব) 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

নবায়ন বফ মূল  

লাইদসন্স বফ 

এর সেপবরোন 

৫০০/-োকা  

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাদড জো 

বেদত হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

১৮ (ক) কাপড় ব্বসার  

লাইদসন্স প্রোন 

(পাইকারী) 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদে ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত আদবেন  

    করদত হদব। 

২। এনআইবড এর কবপ। 

৩। জেড লাইদসন্স এর কবপ। 

৪। োড়ানাোর চুবক্তপত্র/েবলল/খাবরদজর কবপ। 

৫। ২ কবপ পাসদপাে য সাইদজর রবঙন ছবব। 

৬। সরকাবর জকাষাগাদর ৩০০০/-োকা জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ  

    (১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নাং জকাদড জো করদত হদব)  

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

লাইদসন্স 

বফ(পাইকারী) 

৩০০০/- োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় 

১-০৭৪২-

০০০০-২৬৮১ 

নাং জকাদড জো 

বেদত হদব।  

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১৯ কাপড় ব্বসার  

লাইদসন্স (পাইকারী) 

নবায়ন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদে ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত আদবেন  

   করদত হদব। 

২। পূব যবতী বছদরর নবাবয়ত/ মূল লাইদসদন্সর কবপ। 

৩। সরকাবর জকাষাগাদর ৩০০০/-োকা জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ  

     (১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নাং জকাদড জো করদত হদব) 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

নবায়ন বফ 

১৫০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাদড জো 

বেদত হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

২০ কাপড় ব্বসার  

ডুবিদকে লাইদসন্স 

প্রোন (পাইকারী) 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। ডুবিদকে লাইদসন্স প্রোন এর জন্য ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা  

    আদবেনেদত আদবেন করদত হদব। 

২। সাংবিষ্ট লাইদসন্স এর জন্য আদবেনপত্র জো জেয়ার সেয় জর্ই সকল  

    কাগজপত্র জো জেয়া প্রদয়াজন জসই সকল কাগজপদত্রর অনুবলবপ।  

৩। ডুবিদকে লাইদসন্স বফ জো োদনর চালাদনর মূল কবপ । 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

ডুবিদকে 

লাইদসন্স বফ 

৬০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাদড জো 

বেদত হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

২১ (খ) কাপড় ব্বসার  

লাইদসন্স প্রোন 

(খুচরা) 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদে ও ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত   

    আদবেন করদত হদব। 

২। এনআইবড কাড য এর কবপ। 

৩। ২ কবপ পাসদপাে য সাইদজর রবঙন ছবব। 

৪। জেড লাইদসন্স এর সতযাবয়ত কবপ। 

৫। ব্বসা স্থদলর জবের োবলকানা/ োড়ানাোর রবশে এর কবপ। 

৬। ব্াাংক সলদেন্সী সাটি যবফদকে। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

লাইদসন্স বফ 

(খুচরা) ১০০০/-

োকা জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায়১-০৭৪২-

০০০০-২৬৮১ 

নাং জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

২২ কাপড় ব্বসার  

লাইদসন্স (খুচরা) 

নবায়ন  

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। নবায়দনর এর জন্য ২০/-োকার জকাে য বফসহ  নমুনা আদবেনেদত   

    আদবেন করদত হদব। 

২। সাংবিষ্ট  মূল লাইদসন্স। 

৩। নবায়ন বফস প্রোদনর চালান এর মূল কবপ। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

নবায়ন বফ 

৫০০/-োকা 

জসানালী ব্াাংক 

হববগঞ্জ শাখায় 

১-০৭৪২-

০০০০-২৬৮১ 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

নাং জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

২৩ কাপড় ব্বসার 

ডুবিদকে  লাইদসন্স 

প্রোন (খুচরা) 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। ডুবিদকে লাইদসন্স প্রোন এর জন্য ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা  

    আদবেনেদত আদবেন করদত হদব। 

২। সাংবিষ্ট লাইদসন্স এর জন্য আদবেনপত্র জো জেয়ার সেয় জর্ই সকল  

    কাগজপত্র জো জেয়া প্রদয়াজনদসইসকল কাগজপদত্রর অনুবলবপ। 

৩। ডুবিদকে লাইদসন্স বফ জো োদনর চালাদনর মূল কবপ । 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

ডুবপস্নদকে 

লাইদসন্স বফ 

২০০/- োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, 

হববগঞ্জ শাখায় 

১-০৭৪২-

০০০০-২৬৮১ 

নাং জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

২৪ (ক) সুতা ব্বসার 

লাইদসন্স প্রোন 

(পাইকারী) 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদে ও ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত  

    আদবেন করদত হদব। 

২। এনআইবড কাড য এর কবপ। 

৩। ২ কবপ পাসদপাে য সাইদজর রবঙন ছবব। 

৪। জেড লাইদসন্স এর কবপ। 

৫। ব্বসা স্থদলর জবের োবলকানা/োড়ানাোর রবশে এর সতযাবয়ত  

    কবপ। 

৬। ব্াাংক সলদেন্সী সাটি যবফদকে। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

লাইদসন্স বফ 

(পাইকারী) 

১২০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, 

হববগঞ্জ শাখায় 

১-০৭৪২-

০০০০-২৬৮১ 

নাংদকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

২৫ সুতা ব্বসার 

লাইদসন্স নবায়ন 

(পাইকারী) 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। নবায়দনর এর জন্য ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত  

    আদবেন করদত হদব। 

২।  সাংবিষ্ট মূল লাইদসন্স। 

৩।  নবায়ন বফস প্রোদনর চালান এর মূল কবপ। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

নবায়ন বফ 

৬০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

২৬ সুতা ব্বসার 

ডুবিদকে লাইদসন্স 

প্রোন (পাইকারী) 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। ডুবিদকে লাইদসন্স প্রোন এর জন্য ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা  

    আদবেনেদত আদবেন করদত হদব। 

২। সাংবিষ্ট মূল লাইদসন্স। 

৩। ডুবিদকে লাইদসন্স বফ জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ । 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

ডুবিদকে  

লাইদসন্স 

(পাইকারী) 

২৪০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় 

১-০৭৪২-

০০০০-২৬৮১ 

নাং জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

২৭ (খ) সুতা ব্বসার 

লাইদসন্স প্রোন 

(খুচরা) 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদে ও ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত  

    আদবেন করদত হদব। 

২। এনআইবড কাড য এর কবপ। 

৩। ২ কবপ পাসদপাে য সাইদজর রবঙন ছবব। 

৪। জেড লাইদসন্স এর কবপ। 

৫। ব্বসা স্থদলর জবের োবলকানা/ োড়ানাোর রবশে এর কবপ। 

৬। ব্াাংক সলদেন্সী সাটি যবফদকে। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

লাইদসন্স বফ 

(খুচরা)  ৫০০/-

োকা জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায়১-০৭৪২-

০০০০-২৬৮১ 

নাং জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস 

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

২৮ সূতা ব্বসার 

লাইদসন্স নবায়ন 

(খুচরা) 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদেও ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত  

    আদবেন করদত হদব। 

২। সাংবিষ্ট মূল লাইদসন্স। 

৩। নবায়ন বফস প্রোদনর চালান এর মূল কবপ। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

নবায়ন 

বফ(খুচরা) 

২৫০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

২৯ সূতা ব্বসার 

ডুবিদকে লাইদসন্স 

(খুচরা) 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদেও ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত  

    আদবেন করদত হদব। 

২। ডুবিদকে লাইদসন্স বফ জো োদনর চালাদনর মূল কবপ । 

ডুবিদকে  

লাইদসন্স 

(পাইকারী) 

১০০/-োকা 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৩০ জলৌহ ও ইস্পাত 

ব্বসার লাইদসন্স 

প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদেও ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত  

    আদবেন করদত হদব। 

২। জোোর আই বড ফদোকবপ (সতযাবয়ত) 

৩। জেড লাইদসন্স ফদোকবপ (সতযাবয়ত)  

৪। োড়ার চুবক্তপত্র/েবলল/খাবরদজর ফদোকবপ (সতযাবয়ত) 

৫। ২ কবপ পাসদপাে য সাইদজর রবঙন ছবব (সতযাবয়ত) 

৬। সরকাবর জকাষাগাদর  ৩০০০/-োকা জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ (১- 

     ০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নাং জকাদড জো করদত হদব)  

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

লাইদসন্স বফ 

৩০০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস 

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৩১ জলৌহ ও ইস্পাত 

ব্বসার লাইদসন্স 

নবায়ন  

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদেও ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত  

    আদবেন করদত হদব। 

২। পূব যবতী বছদরর নবাবয়ত/ মূল লাইদসদন্সর ফদোকবপ (সতযাবয়ত) 

৩। সরকাবর জকাষাগাদর ১৫০০/-োকা জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ (১-

০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নাং জকাদড জো করদত হদব) 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

নবায়ন বফ 

১৫০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৩২ জলৌহ ও ইস্পাত 

ব্বসার ডুবিদকে  

লাইদসন্স প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদেও ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত  

    আদবেন করদত হদব। 

২। ডুবিদকে লাইদসন্স বফ জো োদনর চালাদনর মূল কবপ । 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

ডুবিদকে 

লাইদসন্স বফ 

৬০০/-োকা 

জসানালী ব্াাংক, 

হববগঞ্জ শাখায় 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১-০৭৪২-

০০০০-২৬৮১ 

নাং জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৩৩ বসদেন্ট ব্বসার 

লাইদসন্স প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদেও ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত  

    আদবেন করদত হদব। 

২। এন আই বডর কবপ । 

৩। জেড লাইদসন্স এর কবপ। 

৪। োড়ানাোর চুবক্তপত্র/েবলল/খাবরদজর কবপ। 

৫। ২ কবপ পাসদপাে য সাইদজর রবঙন ছবব। 

৬। সরকাবর জকাষাগাদর ১৫০০/-োকা জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ (১- 

     ০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নাং জকাদড জো করদত হদব) 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

লাইদসন্স বফ 

১৫০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৩৪ বসদেন্ট ব্বসার 

লাইদসন্স নবায়ন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদেও ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত   

    আদবেন করদত হদব। 

২। পূব যবতী বছদরর নবাবয়ত/ মূল লাইদসদন্সর কবপ। 

৩। সরকাবর জকাষাগাদর ৭৫০/-োকা জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ  

     (১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নাং জকাদড জো করদত হদব) 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

নবায়ন বফ 

৭৫০/-োকা 

জসানালী ব্াাংক 

,হববগঞ্জ শাখায় 

১-০৭৪২-

০০০০-২৬৮১ 

নাং জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৩৫ বসদেন্ট ব্বসার 

ডুবিদকে  লাইদসন্স 

প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদেও ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত  

    আদবেন করদত হদব। 

২। ডুবিদকে লাইদসন্স বফ জো োদনর চালাদনর মূল কবপ । 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

ডুবিদকে 

লাইদসন্স 

৩০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাড নম্বদর 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

জো বেদত 

হদব। 

৩৬ বসগাদরে ব্বসার 

লাইদসন্স প্রোন  

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদেও ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত  

    আদবেন করদত হদব। 

২। এনআইবড কাড য এর  কবপ। 

৩। ২ কবপ পাসদপাে য সাইদজর রবঙন ছবব। 

৪। জেড লাইদসন্স এর সতযাবয়ত কবপ। 

৫। ব্বসা স্থদলর জবের োবলকানা/োড়ানাোর রবশে এর সতযাবয়ত কবপ। 

৬। ব্াাংক সলদেন্সী সাটি যবফদকে। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

লাইদসন্স বফ 

৩০০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৩৭ বসগাদরে ব্বসার 

লাইদসন্স নবায়ন   

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদেও ২০/-োকার জকাে য বফসহ নমুনা আদবেনেদত  

    আদবেন করদত হদব। 

২। সাংবিষ্ট মূল লাইদসন্স। 

৩। নবায়ন বফস প্রোদনর চালান এর মূল কবপ। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

নবায়ন বফ 

১৫০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৩৮ বসগাদরে ব্বসার 

ডুবিদকে লাইদসন্স 

প্রোন  

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। ডুবিদকেলাইদসন্স প্রোন এর জন্য ২০/-োকার জকাে য বফ সহ সাো  

    কাগদজ হাদত বলখা/কবিউোদর কদিাজ করা আদবেন। 

২। সাংবিষ্ট  লাইদসন্স এর জন্য আদবেনপত্র জো জেয়ার সেয় জর্ই 

সকল  

    কাগজপত্র জো জেয়া প্রদয়াজন জসই সকল কাগজপদত্রর সতযাবয়ত  

    অনুবলবপ। 

৩। ডুবিদকে লাইদসন্স বফ জো োদনর চালাদনর মূল কবপ । 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

ডুবপস্নদকে 

লাইদসন্স 

৬০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৩৯ দুগ্ধজাত খাদ্য ব্বসার 

লাইদসন্স প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরে 

২। জোোর আই বড ফদোকবপ (সতযাবয়ত) 

৩। জেড লাইদসন্স ফদোকবপ (সতযাবয়ত) 

৪। োড়ার চুবক্তপত্র/েবলল/খাবরদজর ফদোকবপ (সতযাবয়ত) 

৫। ২ কবপ পাসদপাে য সাইদজর রবঙন ছবব (সতযাবয়ত) 

৬। সরকাবর জকাষাগাদর ৩০০/-োকা জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ (১- 

     ০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নাং জকাদড জো করদত হদব)  

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

লাইদসন্স বফ 

৩০০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৪০ দুগ্ধজাত খাদ্য ব্বসার 

লাইদসন্স নবায়ন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরে 

২। পূব যবতী বছদরর নবাবয়ত/ মূল লাইদসদন্সর ফদোকবপ (সতযাবয়ত) 

৩। সরকাবর জকাষাগাদর  ১৫০/-োকা জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ (১- 

    ০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নাং জকাদড জো করদত হদব) 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

নবায়ন বফ 

১৫০/-োকা 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৪১ দুগ্ধজাত খাদ্য ব্বসার 

ডুবিদকে লাইদসন্স 

প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। ডুবিদকে লাইদসন্স প্রোন এর জন্য ২০/-োকার জকাে য বফসহ সাো  

    কাগদজ হাদত বলখা/কবিউোদর কদিাজ করা আদবেন। 

ডুবিদকে 

লাইদসন্স বফ 

৬০/-োকা  

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

২। সাংবিষ্ট  লাইদসন্স এর জন্য আদবেনপত্র জো জেয়ার সেয় জর্ই 

সকল  

    কাগজপত্র জো জেয়া প্রদয়াজন জসই সকল কাগজপদত্রর সতযাবয়ত  

     অনুবলবপ। 

৩। ডুবিদকে লাইদসন্স বফ জো োদনর চালাদনর মূল কবপ । 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-

২৬৮১ নাং 

জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৪২ (ক) জহাদেল (আবাবসক) 

ব্বসার জন্য বনবন্ধন 

প্রোন 

- 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদে ও  ২০/- োকার জকাে য বফসহ আদবেন । 

২। জোোর আইবড কাড য এর সতযাবয়ত কবপ। 

৩। ছবব-০২ কবপ (সতযাবয়ত)। 

৪। জেড লাইদসন্স এর সতযাবয়ত কবপ। 

৫। ব্বসা স্থদলর জবের োবলকানা/োড়ানাোর রবশে এর সতযাবয়ত কবপ। 

৬। ব্াাংক সলদেন্সী সাটি যবফদকে। 

৭। আয়কর পবরবচবত নম্বর ও ববগত ২ বছদরর আয়কর পবরদশাদির সনদের  

    কবপ । 

৮। প্রবতষ্ঠাদনর কে যকতযা/কে যচারীদের নাদের তাবলকা । 

৯। প্রবতষ্ঠাদনর কে যকতযা/কে যচারীদের ডাক্তারী পরীোর সনে। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

বনবন্ধন বফ- 

ক) ১  তারকা-

৫০০/-োকা 

খ) ২ তারকা 

১০০০/- োকা 

জসানালী ব্াাংক, 

হববগঞ্জ শাখায় ১-

৫৩০১-০০০১-

১৮১৭ নাং জকাড 

নম্বদর জো বেদত 

হদব। 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৪৩ জহাদেল (আবাবসক) 

ব্বসার জন্য 

লাইদসন্স নবায়ন  

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। নবায়দনর জন্য ২০/-োকার জকাে য বফসহ সাো কাগদজ হাদত বলখা/  

    কবিউোদর কদিাজ করা আদবেন। 

২। সাংবিষ্ট মূল লাইদসন্স। 

৩। নবায়ন বফস প্রোদনর চালান এর মূল কবপ। 

প্রাতিস্থান:  এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

নবায়ন  বফ  

ক) ১ তারকা 

৩৭৫০/-োকা 

খ) ২ তারকা 

৭৫০০/-োকা 

জসানালী ব্াাংক, 

হববগঞ্জ শাখায় ১-

৫৩০১-০০০১-

১৮১৮ নাং জকাড 

নম্বদর জো বেদত 

হদব। 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৪৪ জহাদেল এন্ড জরদতারা 

ব্বসার জন্য বনবন্ধন  

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদে ও ২০/-োকার জকাে য বফসহ আদবেন । (ফরে নাং-১) 

২। এন আইবড কাড য এর সতযাবয়ত কবপ।  

৩। ছবব-০২ কবপ (সতযাবয়ত)। 

৪। জেড লাইদসন্স এর সতযাবয়ত কবপ।  

৫। ব্বসা স্থদলর জবের োবলকানা/োড়ানাোর রবশে এর সতযাবয়ত কবপ।  

৬। ব্াাংক সলদেন্সী সাটি যবফদকে।  

৭। আয়কর পবরবচবত নম্বর ও ববগত ২ বছদরর আয়কর পবরদশাদির সনদের  

বনবন্ধন বফ (সকল 

জরদতারা) ৫০০/-

োকা জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-৫৩০১-

০০০১-১৮১৭ নাং 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

    কবপ । 

৮। প্রবতষ্ঠাদনর কে যকতযা/কে যচারীদের নাদের তাবলকা ।  

৯। প্রবতষ্ঠাদনর কে যকতযা/কে যচারীদের ডাক্তারী পরীোর সনে। 

প্রাতিস্থান:এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

জকাড নম্বদর জো 

বেদত হদব। 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৪৫ জহাদেল এন্ড জরদতারা 

ব্বসার জন্য 

লাইদসন্স প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। বনি যাবরত ফরদে ও ২০/-োকার জকাে য বফসহ আদবেন। (ফরে নাং-৩) 

২। এন আইবড কাড য এর সতযাবয়ত কবপ।  

৩। ছবব-০২ কবপ (সতযাবয়ত)। 

৪। জেড লাইদসন্স এর সতযাবয়ত কবপ।  

৫। ব্বসা স্থদলর জবের োবলকানা/োড়ানাোর রবশে এর সতযাবয়ত কবপ।  

৬। ব্াাংক সলদেন্সী সাটি যবফদকে।  

৭। আয়কর পবরবচবত নম্বর ও ববগত ২ বছদরর আয়কর পবরদশাদির সনদের  

    কবপ । 

৮। প্রবতষ্ঠাদনর কে যকতযা/কে যচারীদের নাদের তাবলকা ।  

৯। প্রবতষ্ঠাদনর কে যকতযা/কে যচারীদের ডাক্তারী পরীোর  সনে। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

(শীতাতপ 

বনয়ন্ত্রণববহীন) 

লাইদসন্স বফ 

ক) (২০-৫০ 

আসন)=১৫০০/ 

খ) (৫১-১০০ 

আসন)= 

২০০০/- 

গ)(১০১-

২০০আসন)=২

৫০০/- 

ঘ)২০১ জথদক 

তদুি যর্=৩০০০/ 

জসানালী 

ব্াাংক, 

হববগঞ্জ শাখায় 

১-৫৩০১-

০০০১-১৮১৮ 

নাং জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৪৬ জহাদেল  এন্ড জরদতারা 

ব্বসার জন্য 

লাইদসন্স নবায়ন  

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

১। নবায়দনর জন্য বনিাবরত ফরদে ২০/-োকার জকাে য বফসহ আদবেন।  

    (ফরে নাং -৪) 

২। সাংবিষ্ট  মূল লাইদসন্স। 

৩। নবায়ন বফস প্রোদনর চালান এর মূল কবপ। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

(শীতাতপ 

বনয়ন্ত্রনববহীন) 

নবায়ন বফ  

ক) (২০-৫০ 

আসন)=৭৫০/- 

খ)(৫১-১০০ 

আসন)= 

১০০০/- 

গ)(১০১-

২০০আসন)=১

২৫০/- 

০৫ (পাঁচ) 

কার্ যবেবস  

েনাব সমা: আশাদুল হে 

সহকারী কবেশনার, 

ব্বসা ও বাবণজয শাখা, 

কে নাং-২২৩ 

০১৭৩৭১৪৩৩৮০ 

জফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইজমইল 

actradehabiganj@gm

ail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ঘ)২০১ জথদক 

তদূবয ১৫০০/- 

জসানালী 

ব্াাংক, হববগঞ্জ 

শাখায় ১-

৫৩০১-০০০১-

১৮১৮ নাং 

জকাড নম্বদর 

জো বেদত 

হদব। 

৪৭ প্রকৃত মুবক্তদর্াদ্ধাদের 

মৃত জেহ সোবহত, 

সৎকার ও পবরবহদনর 

বনবেত্ত আবথ যক 

অনুোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) আদবেদনর নমুনা ফরে 

(২) উপদজলা বনব যাহী অবফসাদরর সুপাবরশ 

(৩) আদবেনকারীর রবিন সতযাবয়ত পাসদপাে য সাইদজর ১ কবপ ছবব 

(৪) আদবেনকারীর জাতীয় পবরচয়পত্র/নাগবরকত্ব সনে এর সতযাবয়ত ফদো  

     কবপ 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

ফি/চার্জমুক্ত ০১ (এক) 

কার্ যবেবস 

েনাব সমাঃ বাজয়েীদ েরদার 

সহকারী কবেশনার, 

সািারণ শাখা 

কে নাং ২১৫ 

০১৬৭৬৭৪৩১০৩ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই-জেইলঃ 

acgenhabiganj@g

mail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৪৮ অসচ্ছল সাংস্কৃবত জসবী 

ও সাাংস্কৃবতক 

প্রবতষ্ঠাদনর োতা / 

অনুোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) আদবেদনর নমুনা ফরে 

(২) আদবেনকারীর জাতীয় পবরচায় পত্র/নাগবরকত্ব সনদের সতযাবয়ত  

     কবপ 

(৩) আদবেনকারীর রবিন সতযাবয়ত পাসদপাে য সাইদজর ১ কবপ ছবব 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

ফি/চার্জমুক্ত 

 

১৫ (পদনর) 

কার্ যবেবস 

েনাব সমাঃ বাজয়েীদ েরদার 

সহকারী কবেশনার, 

সািারণ শাখা 

কে নাং ২১৫ 

০১৬৭৬৭৪৩১০৩ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই-জেইলঃ 

acgenhabiganj@g

mail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৪৯ ইে োোর ইে 

জপাড়াদনার লাইদসন্স 

প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) আদবেদনর নমুনা ফরে 

(২) জেড লাইদসন্স 

(৩) পবরদবশ অবিেির এর ছাড়পত্র 

(৪) লাইদসন্স বফ জোর মূল চালান পত্র (দকাড নাং-১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ নাং  

     এ জো বেদত হদব) 

(৫) েযাে জোর চালান কবপ 

(৬) উৎস কর জো প্রোদনর মূল চালান পত্র (দকাড নাং-১-১১৪১-০০৬৫-০১১১   

লাইদসন্স বফ-

১০০০/- 

 

১৫ (পদনর) 

কার্ যবেবস 

েনাব সমাঃ বাজয়েীদ েরদার 

সহকারী কবেশনার, 

সািারণ শাখা 

কে নাং ২১৫ 

০১৬৭৬৭৪৩১০৩ 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

      নাং এ জো বেদত হদব) 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই-জেইলঃ 

acgenhabiganj@g

mail.com 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৫০ ইে োোর ইে 

জপাড়াদনার লাইদসন্স 

নবায়ন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) আদবেদনর নমুনা ফরে 

(২) জেড লাইদসন্স 

(৩) পবরদবশ অবিেপএরর ছাড়পত্র 

(৪) লাইদসন্স বফ জোর মূল চালান পত্র (দকাড নাং-১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ নাং  

     এ জো বেদত হদব) 

(৫) েযাে জোর চালান কবপ 

(৬) আয়ের েমার প্রিযয়নপত্র 

(৭) িযার্ েমার প্রিযয়নপত্র 

(৮) ভূতম উন্নয়ন ের পতরজশার্ েতপ 

(৯) উৎে অগ্রীম ের েমার েতপ 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

লাইদসন্স বফ-

৫০০/- 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব সমাঃ বাজয়েীদ েরদার 

সহকারী কবেশনার, 

সািারণ শাখা 

কে নাং ২১৫ 

০১৬৭৬৭৪৩১০৩ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই-জেইলঃ 

acgenhabiganj@g

mail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৫১ সাংবাে পদত্রর 

বডক্লাদরশন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) আদবেদনর নমুনা ফরে 

(২) চুবক্তনাো 

(৩) অবেজ্ঞতার সনেপত্র 

(৪) ব্াাংক সলদেবন্স সনেপত্র 

(৫) জাতীয়তা সনেপত্র 

(৬) স্বাস্থয ববষয়ক সনেপত্র 

(৭) জোোর আইবড কাড য এর সতযাবয়ত ফদোকবপ। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

২০/-োকার 

জকাে য বফ 

 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস 

েনাব রনতেৎ চন্দ্র দাে 

সহকারী কবেশনার, 

িথ্য ও অতিজর্াগ শাখা 

কেনাং-৩০৮ 

০১৭৪০৩২৫৩৪৯ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই-জেইলঃ 

inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৫২ ছাপাখানার 

বডক্লাদরশন প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) আদবেদনর নমুনা ফরে 

(২) ছাপাখানার কযাশ জেদো 

(৩) জেবশদনর বববরণ 

(৪) জাতীয়তা সনেপত্র 

(৫) জপশা ও ব্বসায়ী লাইদসন্স এর সতযাবয়ত ফদোকবপ 

(৬) োড়ার চুবক্তপত্র 

(৭) জোোর আইবড কাদড যর সতযাবয়ত ফদোকবপ 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

২০/-োকার 

জকাে য বফ ও 

অনুদোেদনর 

পর 

বডক্লাদরশদনর 

কবপ বফ 

০৪/- োকা 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস 

েনাব রনতেৎ চন্দ্র দাে 

সহকারী কবেশনার, 

িথ্য ও অতিজর্াগ শাখা 

কেনাং-৩০৮ 

০১৭৪০৩২৫৩৪৯ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই-জেইলঃ 

inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

mailto:inforhabiganj@gmail.com
mailto:inforhabiganj@gmail.com
mailto:inforhabiganj@gmail.com
mailto:inforhabiganj@gmail.com


সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৫৩ বসদনো হদলর প্রেশ যনী 

লাইদসন্স প্রোন 

 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) আদবেদনর নমুনা ফরে 

(২) জেড লাইদসন্স, সতযাবয়ত ফদোকবপ 

(৩) টিআইএন নম্বর, 

(৪) স্থাপনার তফবসল ও স্ক্যাচ ম্যাপ। 

(৫) সরকাবর জকাষাগাদর বনবে যষ্ট র্াো জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

(ক) ৪০০/-

োকা নবায়ন 

বফ 

জো প্রোদনর 

জকাড নাং-১-

৩৩৩৩-০০০১-

২৬৮১ 

 

১৫ (পদনর) 

কার্ যবেবস 

েনাব রনতেৎ চন্দ্র দাে 

সহকারী কবেশনার, 

িথ্য ও অতিজর্াগ শাখা 

কেনাং-৩০৮ 

০১৭৪০৩২৫৩৪৯ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই-জেইলঃ 

inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৫৪ বসদনো হদলর প্রেশ যনী 

লাইদসন্স নবায়ন 

 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) আদবেদনর নমুনা ফরে 

(২) লাইদসন্স এর সতযাবয়ত ফদোকবপ 

(৩) েেতার সনেপত্র 

(৪) জাতীয়তার সনেপত্র 

(৫) সরকারী জকাষাগাদর বনবে যষ্ট জো প্রোদনর চালাদনর মূলকবপ। 

(৬) ছবব ২ কবপ 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

(খ) নবায়ন বফ 

২৫০/-োকা 

 

১০ (দশ) 

কার্ যবেবস 

েনাব রনতেৎ চন্দ্র দাে 

সহকারী কবেশনার, 

িথ্য ও অতিজর্াগ শাখা 

কেনাং-৩০৮ 

০১৭৪০৩২৫৩৪৯ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই-জেইলঃ 

inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৫৫ বসদনো হদল ছবব 

প্রেশ যদনর অনুেবত 

 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) আদবেদনর নমুনা ফরে 

(২) জাতীয় পবরচয়পত্র/নাগবরকত্ব সনে 

(৩) চাবরবত্রক সনেপত্র 

(৪) েেতার সনেপত্র ও  সেন্সর সবাজড টর োড়পত্র 

(৫) সরকারী জকাষাগাদর বনবে যষ্ট জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ। 

(৬) বশোগত জর্াগ্যতার সতযাবয়ত কবপ 

(৭) পাসদপাে য সাইদজর ছবব রবিন ০১ কবপ 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

(১) ববনামূদল্য 

 

০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব রনতেৎ চন্দ্র দাে 

সহকারী কবেশনার, 

িথ্য ও অতিজর্াগ শাখা 

কেনাং-৩০৮ 

০১৭৪০৩২৫৩৪৯ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই-জেইলঃ 

inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৫৬ বসদনো হদলর 

অপাদরের লাইদসন্স 

প্রোন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) আদবেদনর নমুনা ফরে 

(২) জাতীয় পবরচয়পত্র/নাগবরকত্ব সনে 

(৩) চাবরবত্রক সনেপত্র 

(৪) েেতার সনেপত্র 

(৫) সরকারী জকাষাগাদর বনবে যষ্ট জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ 

(৬) বশোগত জর্াগ্যতার সতযাবয়ত কবপ 

(ঘ) লাইদসন্স 

বফ ২০/- 

 

১৫ (পজনর) 

কার্ যবেবস 

েনাব রনতেৎ চন্দ্র দাে 

সহকারী কবেশনার, 

িথ্য ও অতিজর্াগ শাখা 

কেনাং-৩০৮ 

০১৭৪০৩২৫৩৪৯ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

mailto:inforhabiganj@gmail.com
mailto:inforhabiganj@gmail.com
mailto:inforhabiganj@gmail.com
mailto:inforhabiganj@gmail.com
mailto:inforhabiganj@gmail.com
mailto:inforhabiganj@gmail.com


সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি 

 (র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব, বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

ই-জেইলঃ 

inforhabiganj@gmail.

com 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

৫৭ বসদনো হদলর 

অপাদরের লাইদসন্স 

নবায়ন 

আজবদন র্াচাইক্রজম 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

(১) আদবেদনর নমুনা ফরে 

(২) লাইজেন্স এর ফজর্ােতপ 

(৩) সরকারী জকাষাগাদর বনবে যষ্ট জো প্রোদনর চালাদনর মূল কবপ। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স 

 

(ঙ) নবায়ন বফ 

৩০ (বত্রশ) 

োকা 

১০ (েশ) 

কার্ যবেবস 

েনাব রনতেৎ চন্দ্র দাে 

সহকারী কবেশনার, 

িথ্য ও অতিজর্াগ শাখা 

কেনাং-৩০৮ 

০১৭৪০৩২৫৩৪৯ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই-জেইলঃ 

inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

 

২.২ প্রোতিষ্ঠোতনক ফেবোাঃ 

mailto:inforhabiganj@gmail.com
mailto:inforhabiganj@gmail.com
mailto:inforhabiganj@gmail.com
mailto:inforhabiganj@gmail.com


সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ পিতি 

(র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব,  বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১ ক) অেেতার কারদণ 

অবসরপ্রাি ও মৃত 

কে যচারীর পবরবাদরর 

জন্য োবসক 

কল্যাণঅনুদান 

----------------------

- 

খ) েম টরি/তপআরএল 

অবস্থায় মৃত্যযবরণোরী 

েম টচারীর পতরবারজে 

সর্ৌথবীমার এেোলীন 

অনুদান 

----------------------

- 

গ) েম টরি/তপআরএল 

অবস্থায় কে যচারীর 

মৃত্যযজি োফন/ 

অদন্তাবষ্টবক্রয়া অনুোন 

----------------------

- 

ঘ) েম টরি/তপআরএল 

অবস্থায় কে যচারীর 

পতরবাজরর েদজের 

মৃত্যযজি োফন/ 

অদন্তাবষ্টবক্রয়া অনুোন 

----------------------

- 

ঙ) অবসরপ্রাি কে যচারী 

ও তাঁর পতরবাজরর 

েদজের মৃত্যযজি 

োফন/ অদন্তাবষ্টবক্রয়া 

অনুোন 

১.জেবার আজবদন 

অনলাইজন http://s

ss.bkkb.gov.b

d/তলংজের মাধ্যজম 

দাতখল েরজি হয়। 

আজবদন দাতখজলর পর 

আজবদনোরীর 

সমাবাইল সফাজন 

ক্ষুজদবািটার মাধ্যজম 

আজবদজনর তডতের্াল 

ডায়তর নম্বর ও িাতরখ 

োনাজনা হয়। আজবদজন 

সোন ত্রুটি থােজল িাও 

োতনজয় সদয়া হয় এবং 

আজবদন মঞ্জুজরর 

তবষয়টি ক্ষুজদবািটার 

মাধ্যজম োনাজনা হয়; 

অনুজমাতদি েল্যাণ 

অনুদাজনর োড ট 

ডােজর্াজগ মৃি 

েম টচারীর অতফে 

ের্তটপক্ষ বরাবজর সপ্ররণ 

েরা হয় এবং 

আজবদনোরীজে 

অনুতলতপ সপ্ররণ েজর 

োড ট সপ্ররজণর তবষয়টি 

োতনজয় সদয়া হয়; 

২.ব্যাংজের অংশ 

সোনালী ব্যাংজের 

েংতিি েজপ টাজরর্ 

শাখায় সপ্ররণ েরা হয়। 

পরবিী োজল েজপ টাজরর্ 

শাখা ের্তটে োড টগুজলা 

আজবদনোরীর তনের্স্থ 

সোনালী ব্যাংজের 

েংতিি শাখায় সপ্ররণ 

েরা হয় এবং ব্যাংে 

সথজে আজবদনোরী 

মাতেে েল্যাণ আনুদান 

উজিালন েজরন; 

১. রােস্বখাজির সক্ষজত্র োিীয় সবিনজেল ২০১৫ অনুর্ায়ী েব টজশষ সবিন তনর্ টারণ 

তববরণীর (Pay fixation) েতপ এবং িাতলোভূি স্বায়ত্ত্বশাতেি প্রতিষ্ঠাজনর 

সক্ষজত্র চােতর বতহর ৩য় পৃষ্ঠা/এে.এে.তে েনদ (অতফে ের্তটপক্ষ ের্তটে েিযাতয়ি 

ফজর্ােতপ); 

২. মৃত্যয েনজদর ফজর্ােতপ অতফে ের্তটপক্ষ ের্তটে েিযাতয়ি (জরতেস্টাড ট ডািার/ 

স্থানীয় ইউতনয়ন পতরষজদর সচয়ারম্যান/ওয়াড ট োউতন্সলর ের্তটে প্রদি); 

৩. ওয়াতরশান েনদ (স্বামী/স্ত্রী, মা-বাবা ও েন্তানজদর বয়ে, েম্পেট, সপশা, 

তববাতহে অবস্থা উজল্লখপূব টে স্থানীয় ইউ.তপ. সচয়ারম্যান/ওয়াড ট োউতন্সলর ের্তটে 

প্রদি এবং অতফে ের্তটপক্ষ ের্তটে প্রতিস্বাক্ষতরি); 

৪. ওয়াতরশগণ ের্তটে আজবদনোরীজে প্রদি ক্ষমিাপত্র (স্থানীয় ইউতনয়ন 

পতরষজদর সচয়ারম্যান/ওয়াড ট োউতন্সলর ের্তটে প্রদি এবং অতফে ের্তটে 

প্রতিস্বাক্ষতরি); 

৫. চােতর হজি সস্বচ্ছায়/বাধ্যিামূলে/অক্ষমিােতনি োরজণ/স্বািাতবে অবেজরর 

সক্ষজত্র অবেজরর অতফে আজদজশর ফজর্ােতপ (অতফে ের্তটপক্ষ ের্তটে েিযাতয়ি); 

৬. মুতিজর্ািা েনজদর েিযাতয়ি ফজর্ােতপ (প্রজর্ােয সক্ষজত্র)(অতফে ের্তটপক্ষ 

ের্তটে েিযাতয়ি); 

৭. েম টচারীর স্বামী বা স্ত্রী ব্যিীি পতরবাজরর অন্য েদজের মৃত্যযর সক্ষজত্র 

দাফন/অজন্তযতিতক্রয়া অনুদাজনর েন্য তনিটরশীলিার েনদ (ইউ. তপ. 

সচয়ারম্যান/ওয়াড ট োউতন্সলর ের্তটে প্রদি এবং অতফে ের্তটে প্রতিস্বাক্ষতরি); 

৮. েম টচারীর ও আজবদনোরীর োিীয় পতরচয়পজত্রর ফজর্ােতপ (অতফে ের্তটপক্ষ 

ের্তটে েিযাতয়ি); 

৯. সবিন প্রদাজনর িাতরখ উজল্লখপূব টে সশষ সবিজনর েনদ (এলতপতে) অতফে 

ের্তটপক্ষ ের্তটে প্রতিস্বাক্ষতরি; 

১০. স্ত্রীর সক্ষজত্র পুনরায় তববাহ না হওয়ার েনদ (বয়ে ৫০ বের পর্ টন্ত) এবং েন্যা 

ও িতির সক্ষজত্র তববাহ না হওয়ার েনদ (স্থানীয় ইউতনয়ন পতরষজদর সচয়ারম্যান/ 

ওয়াড ট োউতন্সলর ের্তটে প্রদি এবং অতফে ের্তটে প্রতিস্বাক্ষতরি); 

১১. স্বামী বা স্ত্রী ব্যিীি পতরবাজরর অন্য সোজনা েদে আজবদনোরী হজল 

তনিটরশীলিার েনদ (ইউ.তপ.জচয়ারম্যান/ওয়াড ট োউতন্সলর ের্তটে প্রদি এবং 

অতফে ের্তটে প্রতিস্বাক্ষতরি) (প্রজর্ােয সক্ষজত্র); 

১২. েম টচারীর মৃত্যযর পর আজবদন দাতখল েরজি ১ বেজরর সবতশ তবলম্ব হজল 

ের্তটপজক্ষর মাধ্যজম তবলজম্বর ব্যাখ্যা প্রদান (প্রজর্ােয সক্ষজত্র)। 

১৩. অনলাইজন পূরণকৃি আজবদন ফরজম ের্তটপজক্ষর স্বাক্ষর ও েীল, েম টচারীর 

স্বাক্ষর, স্মারে নং ও িাতরখ প্রদানপূব টে ফরজমর েযান েতপ সপ্ররণ। 

 

সেবা প্রাতির স্থান: http://www.bkkb.gov.bd 

ে) বাংলাজদশ েম টচারী েল্যাণ সবাজড টর প্রর্ান োর্ টালয় ও ৮টি তবিাগীয় োর্ টালয়। 

ফি/চার্জমুক্ত ০৭ (সাত) 

কার্ যবেবস 

জনাব বীদরশ্বর বসাংহ 

প্রশাসবনক কে যকতযা 

সাংস্থাপন শাখা 

কে নাং- ২২৫ 

০১৭১৫-৫৭৫৬১৪ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইদেইল- 

esthabiganj@gmail.c

om 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক 

(সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

http://sss.bkkb.gov.bd/
http://sss.bkkb.gov.bd/
http://sss.bkkb.gov.bd/


সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ পিতি 

(র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব,  বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৩. সর্ৌথবীমা ও দাফন/ 

অজন্তযতিতক্রয়ার মঞ্জুতরকৃি 

অথ ট EFT এর মাধ্যজম 

আজবদনোরীর ব্যাংে 

তহোজব সপ্ররণ েজর 

আজবদনোরীরজমাবাইল 

সফাজন ক্ষুজদবািটার মাধ্যজম 

মঞ্জুতরকৃি অজথ টর পতরমাণ 

োতনজয় সদয়া হয়; 

তব.দ্র : (১) সোন 

েম টচারী শারীতরে ও 

মানতেে অসুস্থিার 

োরজণ 

অবের গ্রহণ েরজল 

অথবা চােতররি 

অবস্থায় মৃতূবরণ েরজল 

অথবা অবের প্রহজণর 

১০ বেজরর মজধ্য 

মৃত্যযবরণ েরজল 

েম টচারী বা িাঁর 

পতরবার েজব টাচ্চ ১৫ 

বের অথবা অবের 

প্রহজণর পর ১০ বের, র্া 

আজগ আজে, েল্যাণ 

অনুদান প্রাপ্য হজবন। 

(২) েম টরি েম টচারীর 

পতরবাজরর েদে 

মৃত্যযজি দাফন/ 

অজন্তযতিতক্রয়ার 

অনুদাজনর সক্ষজত্র শুধু ১, 

২ ও ৭ নং ক্রতমজে 

উতল্লতখি দতললাতদ 

প্রজর্ােয। 

খ) এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স। 

 

তব:দ্র: www.bkkb.gov.bd হজি ফরম নং ১ ডাউনজলাড েজর আজবদন 

েরজি হয় এবং আজবদন ফরজমর পৃষ্ঠা নং ২ এ বতণ টি তনয়মাবলী অবশ্যই পালন 

েরজি হজব। 

 

০২ েরোতর আবাতেে 

এলাোয় েম টেিটা/ 

েম টচারীজদর বাো 

বরাে 

আজবদজনর সপ্রতক্ষজি 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

নমুনা আজবদনমজি আজবদন েরজি হজব।  

 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স। 

ফি/চার্জমুক্ত ০৭ (সাত) 

কার্ যবেবস 

েনাব পল্লব সহাম দাে 

সনোরি সডপুটি োজলক্টর 

কে নাং ২৩০ 

০১৭১৪৬২৮২৮৩ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৩৩০ 

ইদেইল- 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক 

(সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

http://www.bkkb.gov.bd/


সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ পিতি 

(র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব,  বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

esthabiganj@gmail.c

om 

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

০৩ ইউবপ জচয়ারম্যান ও 

ইউবপ সেস্যগদণর 

ববহব যাাংলাদেশ ছুটির  

অনুেবতর আদবেনপত্র 

অগ্রায়ন 

আজবদজনর সপ্রতক্ষজি 

স্থানীয় েরোর 

মন্ত্রণালজয়র 

০৪.০২.২০০৭ এর 

৩০৭ নং স্মারে পজত্রর 

আজদশ সমািাজবে 

মঞ্জুরী আজদশ প্রদান।  

(১) েন্ত্রণালয় কর্তযক বনি যাবরত আজবদন ফরজম আদবেন করদত হদব। 

(২) ছুটিকালীন োবয়ত্ব পালন ববষদয় ইউবপ সচয়ারম্যান কর্তযক ছুটি েঞ্জুবর  

     সাংক্রান্ত েিার কার্ যবববরণী 

(৩) র্থার্থ কর্তযপদের সুপাবরশসহ অগ্রায়ন। 

(৪) োেলা (র্বে থাদক) সাংক্রান্ত থানার প্রতযয়নপত্র 

(৫) বচবকৎসার জন্য হদল বচবকৎসদকর সুস্পষ্ট েতােতসহ ব্বস্থাপদত্রর কবপ।  

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স। 

 

ফি/চার্জমুক্ত ০৫ (পাঁচ) 

কার্বেবস  

েনাব প্রিাংশু সোম মহান 

উপ-পবরচালক, 

স্থানীয় সরকার, হববগঞ্জ 

কে নাং ২১৩ 

০১৭৩০-৩৩১১৩০ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১৩৭ 

ই-দেইলঃ 

deputydirectorlghabi

@gmail.com 

েনাব সমাোঃ তেলুফা সুলিানা 

সেল প্রশােে 

কে নাং 

০১৭১৫১০৯৯৩৯ 

সফান নম্বর- ০২-৯৯৬৬০৬১০০ 

ইজমইল 

dchabiganj@mopa.gov.bd 

 

০৪ বশো প্রবতষ্ঠাদনর 

বপ্রজাইবডাং 

অবফসার বনদয়াগ 

চাতহদার তিতিজি সাংবিষ্ট প্রবতষ্ঠান প্রিান কর্তযক আদবেনপত্র, আদবেনকারী কর্তযক সরবরাহকৃত ফি/ চার্জমুক্ত 

 

০১ (এক) 

কার্ যবেবস 

েনাব রনতেৎ চন্দ্র দাে 

 সহকারী কবেশনার 

বশো ও কল্যাণ শাখা 

কে নাং ২৩৫ 

০১৭৪০৩২৫৩৪৯ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ই-দেইলঃ 

aceduhabiganj@g

mail.com 

জনাব জো: খাবলে হাসান 

অবতবরক্ত  জজলা প্রশাসক (বশো 

ও আইবসটি) হববগঞ্জ । 

কেনাং ২৩৯ 

০১৭৩০-৩৩১১৩০ 

জফান:-+ ০২-৯৯৬৬০৫১৩৭ 

ই-জেইল : 

admhabiganj@gmail.

com 

০৫ বন্দুক/ 

রাইদফল/বপতল 

/বরেলবাদরর জন্য 

লাইদসন্স প্রোন 

সরকাবর কে যকতযা 

(সােবরকসহ) 

আজবদজনর 

সপ্রতক্ষজি ব্যবস্থা 

গ্রহণ 

(১) জজলা ম্যাবজদেে বরাবর (২০/- োকার জকাে য বফসহ নমুনা আজবদনমজি  

     আজবদন েরজি হজব।  

(২) পুবলশ জেবরবফদকশন বরদপ যাে। 

(৩) আদবেদনর পূব যবতী  ০৩ বছদরর আয়কর প্রতযয়ন পত্র (িারাবাবহকোদব  

     ন্যযনতে ০১ (এক) লে োকা কদর কর বছর এবাং কদরর পবরোণ উদেখসহ  

     স্থানীয় কর অবফস হদত ইসুযকৃত প্রতযয়ন)  

(৪) নাগবরকত্ব সনে 

(৫) জন্মবনবন্ধন সনে/জাতীয় পবরচয় পত্র। 

(৬) ৩০০/-োকার নন-জুবডবশয়াল স্ট্যাদি হলফনাো (দনােরী পাববলক কর্তযক   

      অনুদোবেত) 

(৭) বশোগত জর্াগ্যতার সনে। 

(৮) সদ্য জতালা ০৩ কবপ বপবপ সাইদজর রবিন ছবব। 

     (কবেশন্ড প্রাি ১ে জেবণর কে যরত/ অবসরপ্রাি কে যকতযাদের বনি যাবরত   

(১) বন্দুক/ 

রাইদফল লাইসেন্স 

ফি -২০,০০০/-

বপতল/ বরেলবার 

লাইসেন্স ফি 

৩০,০০০/-(চালান 

ক াড নং১-২২১১-

০০০০-১৮৫৯) 

(২) ভ্যাট ১৫% 

(ক াড নং ১-

১১৩৩-০০১৮-

০৩১১) কোনালী 

ব্াং  হফিগঞ্জ 

৩০ (বত্রশ) 

কার্ যবেবস   

েনাব সুতম রানী বল 

েহোরী েতমশনার, 

জুবডবশয়াল মুবন্সখানা শাখা 

কে নাং ২৩৮ 

০১৭৩৯৪১৬৯৬০ 

জফান: +০২--৯৯৬৬০৫৩১৮ 

ই-জেইলঃ 

jmhabiganj@gmail.co

m 

জনাব সমাহাম্মদ আবুল মনসুর 

অবতবরক্ত জজলা ম্যাবজদেে 

হববগঞ্জ। 

কে নাং ২৩৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৬ 

জফান:-+ 02-996605401 

ই- জেইল : 

admhabiganj@gmail.co

m 

mailto:deputydirectorlghabi@gmail.com
mailto:deputydirectorlghabi@gmail.com
mailto:ইমেইল%20dchabiganj@mopa.gov
mailto:ইমেইল%20dchabiganj@mopa.gov


সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ পিতি 

(র্তদ থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব,  বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

     আয়কর পবরদশাদির বাধ্যবািকতা জনই) 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স। 

 

 

শাখায় র্মা 

কেয়া যাসি 

( ফমশন্ডপ্রাপ্ত 

১ম কেফির 

 ম জরত/ 

অিেরপ্রাপ্ত 

 ম জ তজাসের 

র্ন্য 

লাইসেন্সফি 

প্রসযার্য নয়) 

০৬ বন্দুক/ রাইদফল/ 

বপতল / 

বরেলবাদরর জন্য 

লাইদসন্স নবায়ন 

সরকাবর কে যকতযা 

(সােবরকসহ) 

আজবদজনর 

সপ্রতক্ষজি ব্যবস্থা 

গ্রহণ 

(১) ’নমুনা আজবদন’ জোতাদবক জজলা ম্যাবজদেে বরাবর ২০/-োকার জকাে য    

      বফসহ আদবেন    

(২) জসানালী ব্াাংদক োকা জো প্রোন কদর চালাদনর মুল কবপ োবখল করদত  

     হদব। 

(৩ লাইদসদন্সর মূল কবপ োবখল করদত হদব। 

(৪) নবায়দনর সেয় অস্ত্র প্রেশ যণ করদত হদব। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স। 

 

 

৫,০০০/- 

১০,০০০/- 

ভ্যোট ১৫% 

নিায়ন ফি-

মুক্ত 

০৫ (পাঁচ) 

কার্ যবেবস 

েনাব সুতম রানী বল 

েহোরী েতমশনার, 

জুবডবশয়াল মুবন্সখানা শাখা 

কে নাং ২৩৮ 

০১৭৩৯৪১৬৯৬০ 

জফান: +০২--৯৯৬৬০৫৩১৮ 

ই-জেইলঃ 

jmhabiganj@gmail.co

m 

জনাব সমাহাম্মদ আবুল মনসুর 

অবতবরক্ত জজলা ম্যাবজদেে , 

হববগঞ্জ। 

কেনাং-২৩৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৬ 

জফান:-+ 02-996605401 

ই- জেইল : 

admhabiganj@gmail.co

m 

 

২.৩ অভ্যন্তরীণ ফেবোাঃ 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি (র্তদ 

থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব,  বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১ একার্ যালদয়র 

কে যচারীদের 

পাসদপাে য করার 

অনুেবত প্রোন 

আজবদন 

র্াচাইক্রজম এনওতে 

প্রদান এবং 

ওজয়বোইজর্ 

আপজলাড েরণ 

০১। ‘‘নমুনা আজবদন’’ সমািাজবে আজবদনেরজি হজব। 

        https://www.epassport.gov.bd 

০২। র্থার্থ ের্তটপজক্ষর সুপাতরশেহ  আজবদন অগ্রায়ন। 

০৩। োিীয় পতরচয় পজত্রর েতপ। 

০৪। পুরািন পােজপাজর্ টর েতপ (প্রজর্ােয সক্ষজত্র) 

০৫। স্বামী/স্ত্রীর সক্ষজত্র োিীয় পতরচয় পত্র ও ১৫ বেজরর তনজচর বয়জের 

েন্তাজনর   

      সক্ষজত্র েন্ম তনবন্ধন েনজদর েতপ। 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স। 

তবনামূজল্য ০৫ (পাঁচ) 

কার্ যবেবস 

জনাব বীদরশ্বর বসাংহ 

প্রশাসবনক কে যকতযা 

সাংস্থাপন শাখা 

কেনাং ২২৫ 

০১৭১৫-৫৭৫৬১৪ 

জফানঃ+ ০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইদেইল- 

esthabiganj@gmail.c

om 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক 

(সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

০২ জপনশন প্রোন 

(৩য় জেবণর 

চাকুবরজীবব 

বনদজর অবসর 

গ্রহদণর জেদত্র) 

আজবদজনর 

সপ্রতক্ষজি ব্যবস্থা 

গ্রহণ 

(১) নন-দগদজদেড চাকুদরদের জেদত্র সাবে যস বুক 

(২) বপআরএলএ গেদনর আদেশপত্র 

(৩) প্রতযাবয়ত জশষ জবতনপত্র 

(৪) পাবরবাবরক জপনশন আদবেন ফরেনাং ২.১ 

      https://www.cafopfm.gov.bd 

(৫) সদ্যদতালা পাসদপাে য সাইদজর ও স্ট্যাি সাইদজর সতযাবয়ত রবিন ছবব 

(৬) প্রািব্ জপনশদনর ববি উত্তরাবিকার  জঘাষণাপত্র 

(৭) নমুনা স্বাের ও হাদতর পাঁচ আাংগুদলর ছাপ । 

(৮) উত্তরাবিকার েদনানয়ন ও পাবরবাবরক জপনশন ও আনুদতাবষক উদত্তালন  

     করার জন্য েেতা অপ যন সনে 

(৯) না-োবী প্রতযয়ন পত্র 

(১০) সরকাবর পাওনাবে পবরদশাদির অিীকারপত্র (সরকাবর পাওনার জেদত্র)  

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স। 

ফি/চার্জমুক্ত ০৭ (সাত) 

কার্ যবেবস 

জনাব বীদরশ্বর বসাংহ 

প্রশাসবনক কে যকতযা 

সাংস্থাপন শাখা 

কেনাং ২২৫ 

০১৭১৫-৫৭৫৬১৪ 

জফানঃ ০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইদেইল- 

esthabiganj@gmail.c

om 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক 

(সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

০৩ পাবরবাবরক 

জপনশন প্রোন 

(জপনশন েঞ্জুরীর 

পূদব যই 

জপনশনাদরর মৃত্যয 

হদল) 

আজবদজনর 

সপ্রতক্ষজি ব্যবস্থা 

গ্রহণ 

(১) নন-দগদজদেড চাকুদরদের জেদত্র সাবে যস বুক 

(২) বপআরএলএ গেদনর আদেশপত্র 

(৩). প্রতযাবয়ত জশষ জবতনপত্র 

(৪) পাবরবাবরক জপনশন আদবেন ফরে ২.১ 

      https://www.cafopfm.gov.bd 

(৫) সদ্যদতালা পাসদপাে য সাইদজর ও স্ট্যাি সাইদজর সতযাবয়ত রবিন ছবব 

(৬) উত্তরাবিকার সনেপত্র ও নন ম্যাবরজ সাটি যবফদকে 

(৭) নমুনা স্বাের ও হাদতর পাঁচ আাংগুদলর ছাপ । 

(৮) উত্তরাবিকার েদনানয়ন ও পাবরবাবরক জপনশন ও আনুদতাবষক উদত্তালন  

     করার জন্য েেতা অপ যন সনে 

৯) বচবকৎসক /জপৌরসো/ইউবনয়ন পবরষে জচয়ারম্যান/কাউবন্সলর কর্তযক পদ্রত্ত  

    মৃত্যয সনেপত্র 

ফি/চার্জমুক্ত ০৭ (সাত) 

কার্ যবেবস 

জনাব বীদরশ্বর বসাংহ 

প্রশাসবনক কে যকতযা 

সাংস্থাপন শাখা 

কেনাং ২২৫ 

০১৭১৫-৫৭৫৬১৪ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইদেইল- 

esthabiganj@gmail.c

om 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক 

(সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি (র্তদ 

থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব,  বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

(১০) না-োবী প্রতযয়ন পত্র 

(১১) সরকাবর পাওনাবে পবরদশাদির অিীকারপত্র (সরকাবর পাওনার জেদত্র) 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স। 

০৪ পাবরবাবরক 

জপনশন প্রোন 

(অবসর োতা 

জোগরত অবস্থায় 

মৃত্যয হদল) 

আজবদজনর 

সপ্রতক্ষজি ব্যবস্থা 

গ্রহণ 

(১) পাবরবাবরক জপনশন আদবেন ফরে নাং ২.২ 

(২) এক কবপ সদ্যদতালা পাসদপাে য সাইদজর রবিন ছবব ও এক কবপ স্ট্যাি   

     সাইদজর রতিন ছবব 

(৩) উত্তরাবিকার সনে ও নন ম্যাবরজ সাটি যবফদকে 

(৪) নমুনা স্বাের ও হাদতর পাঁচ আাংগুদলর ছাপ 

(৫) উত্তরাবিকার েদনানয়ন এবাং অবসরোতা ও আনুদতাবষক উদত্তালন করার  

     জন্য েেতাঅপ যন সনে 

(৬) মৃত্যযসনে পত্র 

(৭) বপবপও (দপনশন জপদেন্ট অড যার) ও বড-হাফ 

(৮) জপৌরসো/ইউবনয়ন পবরষে জচয়ারম্যান কর্তযক প্রতযয়নপত্র। 

        https://www.cafopfm.gov.bd 

প্রাতিস্থান:  এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স। 

ফি/ চার্জমুক্ত ০৭ (সাত) 

কার্ যবেবস 

জনাব বীদরশ্বর বসাংহ 

প্রশাসবনক কে যকতযা 

সাংস্থাপন শাখা 

কেনাং ২২৫ 

০১৭১৫-৫৭৫৬১৪ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইদেইল- 

esthabiganj@gmail.c

om 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক 

(সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

০৫ ৩য় জেবণর 

বপআরএল েঞ্জুর 

আজবদজনর সপ্রতক্ষজি 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

আদবেনপত্র ও অবজযত ছুটির বহসাব বববরণী 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা 

বক্স। 

ফি/ চার্জমুক্ত  ০৭ (সাত) 

কার্ যবেবস 

জনাব বীদরশ্বর বসাংহ 

প্রশাসবনক কে যকতযা 

সাংস্থাপন শাখা 

কেনাং ২২৫ 

০১৭১৫-৫৭৫৬১৪ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইদেইল-

esthabiganj@gmail.c

om 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক 

(সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

০৬ জপনশন প্রোন 

(৪থ য জেবণর 

চাকুবরজীবী 

বনদজর অবসর 

গ্রহদণর জেদত্র) 

 

আজবদজনর 

সপ্রতক্ষজি ব্যবস্থা 

গ্রহণ 

১) নন-দগদজদেড চাকুদরদের জেদত্র সাবে যস বুক  

(২) বপআরএলএ গেদনর আদেশপত্র 

(৩) প্রতযাবয়ত জশষ জবতন পত্র 

(৪) পাবরবাবরক জপনশন আদবেন ফরে ২১ 

(৫) সদ্যদতালা পাসদপাে য ও স্ট্যাি সাইদজর রবিন ছবব 

৬) প্রািব্ জপনশদনর ববি উত্তরাবিকার জঘাষণাপত্র 

(৭) নমুনা স্বাের ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ 

(৮) উত্তরাবিকার েদনানয়ন ও পাবরবাবরক জপনশন ও আনুদতাবষক উদত্তালন   

     করার জন্য েেতা অপ যণ সনে 

(৯) নাোবী প্রতযয়নপত্র 

ফি/ চার্জমুক্ত ০৭ (সাত) 

কার্ যবেবস 

েনাব পল্লব সহাম দাে 

সনোরি সডপুটি োজলক্টর, 

সনোরি শাখা 

কেনাং ২৩০ 

০১৭১৪৬২৮২৮৩ 

জফানঃ02-996605330 

ইজমইল:ndchabiganj@

gmail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক 

(সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি (র্তদ 

থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব,  বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

(১০) সরকারী পাওনাবে পবরদশাদির অিীকারপত্র (সরকারী পাওনার জেদত্র) 

       https://www.cafopfm.gov.bd 

প্রাতিস্থান: এ কার্ যালদয়র ওদয়বসাইদের ফরেস ও প্রকাশনা জসবা বক্স। 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

০৭ আপ্যায়ন ব্যবস্থা েিা / সেতমনার 

অনুষ্ঠাজনর র্ার্ য 

িাতরখ 

 

তবতর্ সমািাজবে সেবা প্রদান 

েিার সনাটিশ/ অতর্র্াচন 

বরোদ্দকৃি 

বোজেট হজি 

অথবো নগদ 

েিা / 

সেতমনার 

অনুষ্ঠাজনর 

র্ার্ য িাতরখ 

েনাব পল্লব সহাম দাে 

সনোরি সডপুটি োজলক্টর, 

সনোরি শাখা 

কেনাং ২৩০ 

০১৭১৪৬২৮২৮৩ 

জফানঃ02-996605330 

ইজমইল:ndchabiganj@

gmail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক 

(সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

০৮ সস্টশনাতর োমগ্রী 

েরবরাহ 

চাতহদার তিতিজি অতর্র্াচন 

িারপ্রাি েম টেিটার সুপাতরশেহ অতর্র্াচন 

তবনোমূজে ০৭ (সাত) 

কার্ যবেবস 

েনাব পল্লব সহাম দাে 

সনোরি সডপুটি োজলক্টর, 

সনোরি শাখা 

কেনাং ২৩০ 

০১৭১৪৬২৮২৮৩ 

জফানঃ02-996605330 

ইজমইল:ndchabiganj@

gmail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক 

(সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

০৯ তবতবর্ র্ন্ত্রপাতি 

সমরামি 

 শাখা প্রর্াজনর সুপাতরশেহ বরাে োজপজক্ষ আজবদন র্াচাইক্রজম 

সমরামজির আজদশ প্রদান 

শাখা প্রদাজনর সুপাতরশেহ সু-তনতদ টি তবষয় ও বণ টনা তদজয় োদা 

োগজে আজবদন েরজি হজব। 

প্রজ োেয নয় ০৭ (সাত) 

কার্ যবেবস 

েনাব পল্লব সহাম দাে 

সনোরি সডপুটি োজলক্টর, 

সনোরি শাখা 

কেনাং ২৩০ 

০১৭১৪৬২৮২৮৩ 

জফানঃ02-996605330 

ইজমইল:ndchabiganj@

gmail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক 

(সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

https://www.cafopfm.gov.bd/


সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

ক্রতমে 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রদান পিতি প্রজয়ােনীয় োগেপত্র/আজবদন ফরম/ িথ্য প্রাতি স্থান সেবা মূল্য এবং 

পতরজশার্ 

পিতি (র্তদ 

থাজে) 

সেবা 

প্রদাজনর 

েময়েীমা 

(কার্ যবেবস) 

দাতয়ত্ব প্রাি েম টেিটা 

(েম টেিটার নাম, পদবী, 

বাংলাজদজশর সোড, 

সেলা/উপজেলা সোডেহ 

সর্তলজফান ও ইজমইল 

ঊর্ধ্টিন েম টেিটা, র্ার োজে 

আপীল েরা র্াজব (েম টেিটার 

নাম, পদতব,  বাংলাজদজশর 

সোডেহ সর্তলজফান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১০ েতম্পউর্ার ও 

অন্যান্য র্ন্ত্রপাতি 

সমরামি 

শাখায় আজবদজনর 

সপ্রতক্ষজি 

শাখা প্রর্াজনর সুপাতরশেহ বরাে োজপজক্ষ আজবদন র্াচাইক্রজম 

সমরামজির আজদশ প্রদান  

 

শাখা প্রদাজনর সুপাতরশেহ সু-তনতদ টি তবষয় ও বণ টনা তদজয় োদা 

োগজে আজবদন েরজি হজব। 

প্রজ োেয নয় ০৭ (সাত) 

কার্ যবেবস 

েনাব পল্লব সহাম দাে 

সনোরি সডপুটি োজলক্টর, 

সনোরি শাখা 

কেনাং ২৩০ 

০১৭১৪৬২৮২৮৩ 

জফানঃ02-996605330 

ইজমইল:ndchabiganj@

gmail.com 

জনাব প্রোাংশু জসাে েহান (অঃ 

োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক 

(সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.

com 

 

৩) আওিোধীন দপ্তর/েংস্থো/অন্যোন্য প্রতিষ্ঠোনেমূজহর তেটিজেন্স চোট টোর তিঙ্ক আকোজর যুক্ত করজি হজবাঃ যুক্ত করো হজয়জে। 

৪) আপনোর কোজে আমোজদর প্রিযোশোাঃ  

ক্রতমক প্রতিশ্রুি/কোতঙ্কি ফেবো প্রোতপ্তর িজযয করতণীয় 

০১ ত্রুটিমুক্ত ও স্বয়ং েম্পূণ ট আজবদন েমো প্রদোন : 

 

০২  থো থ প্রতক্রয়োয় প্রজয়োেনীয় ত ে পতরজশোধ করো : 

 

০৩ প্রজ োেয ফযজে ফমোবোইি ফমজেে/ই-ফমইি ঠিকোনোয় ফপ্রতরি তনজদ টশনো অনুেরণ করো:  

 

০৪ েোযোজির েন্য িার্ য িোতরখ ও েমজয় উপতস্থি থোকো: 

 

০৫ ফেবো গ্রহজণর েন্য অনোবশ্যক ফ োন/িদতবর নো করো: এবং 

 

০৬ প্রজয়োেনমি অন্যোন্য িথ্যোতদ প্রদোন করো:  

 

 



সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তেটিজেন্স চার্ টার) সেলা প্রশােজের োর্ টালয়, হতবগঞ্জ।                                                                                                                      (োনুয়াতর ২০২৪ হজি মাচ ট ২০২৪) েব টজশষ হালনাগাদ মাচ ট ২০২৪) 

৫) অতভ্জ োগ প্রতিকোর ব্যবস্থোপনো (GRS): 

ফেবো প্রোতপ্তজি অসুজন্তোষ্ট হজি দোতয়ত্ব প্রোপ্ত কম টকিটোর েজে ফ োগোজ োগ করুন। িোর কোে ফথজক েমোধোন পোওয়ো নো ফগজি তনজনোক্ত পদ্ধতিজি ফ োগোজ োগ কজর আপনোর েমস্যো অবতহি করুন। 

ক্রতমক কখন ফ োগজ োগ করজবন কোর েজে ফ োগজ োগ করজবন ফ োগোজ োজগর ঠিকোনো তনস্পতির েময়েীমো 

০১ দোতয়ত্বপ্রোপ্ত কম টকিটো েমোধোন তদজি নো পোরজি অতভ্জ োগ তনস্পতি কম টকিটো (অতনক) জনাব বপ্রয়াাংকা পাল (অঃ োঃ) 

অবতবরক্ত জজলা প্রশাসক (সাবব যক) 

কেনাং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৫  

জফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইদেইল- 

adcgenhabiganj@gmail.com 

৩০ কার্ যবেবস 

০২ অতভ্জ োগ তনস্পতি কম টকিটো তনতদ টস্ট েমজয় েমোধোন তদজি নো 

পোরজি  

আতপি কম টকিটো েনাব সদবতেি তেংহ 

অবতবরক্ত তবিাগীয় েতমশনার (সাবব যক) 

কে নাং-৩০৮, েবন নাং-০১ 

০১৭৩০৩৩১০০১ 

জফানঃ+০২-৯৯৬৬৪৩৩৯১ 

ইদেইল-

adldivcomgsylhet@mopa.gov.bd 

২০ কার্ যবেবস 

০৩ আতপি কম টকিটো তনতদ টস্ট েমজয় েমোধোন তদজি নো পোরজি মতি পতরষদ তবভ্োজগর অতভ্জ োগ ব্যবস্থোপনো ফেি অতভ্জ োগ ব্যবস্থোপনো ফেি  

মতি পতরষদ তবভ্োগ 

ই-সমইল: gggrb@cabinet.gov.bd, 

grs_seccabinet.gov.bd 

ওজয়ব: www.cabinet.gov.bd 

৬০ কার্ যবেবস 
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