
সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

 

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
জলা শাসেকর কায ালয় 

হিবগ । 
(www.habiganj.gov.bd) 

 
            সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) 

১. িভশন ও িমশন: 
 
ক) িভশন ( পক  ): দ , গিতশীল, উ য়ন সহায়ক এবং জনবা ব শাসন। 
খ) িমশন (অিভল ): শাসিনক দ তা ি , ত ি র যথাযথ বহার ও সবাদাতােদর ি ভি র পিরবতন এবং উ াবন চচ ার মা েম সময়াব  ও মানস ত সবা িনি ত করা। 
 
িভশন ও িমশন এর কৗশলগত উে  : 
 
(ক) দ  জনবল তিরর মা েম উৎপাদনশীলতা ি  
(খ) িশ  উ য়েন ী িত ও সহায়তা 
(গ) উৎপাদনশীলতা িবষেয় গেবষণা জারদারকরণ 
(ঘ) উৎপাদনশীলতা িবষেয় সেচতনতা ি  
(ঙ) উৎপাদনশীলতা িবষয়ক নীিত িনধ ারণ ও উ য়ন 
 

  



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

২. িত ত সবা স হঃ 

২.১) নাগিরক সবা: 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
০১ ত অিধকারআইন, 

২০০৯ অ যায়ী 
চািহদামত ত  
সরবরাহ সং া  

ত  াি  ও সবা  
পিরেশাধ সােপে  ত  

দান  

(১)িনিদ ফরেমত  াি র আেবদনফরম ‘ক‘http://forms.mygov.bd › 
form-page  

(২) অনলাইেন আেবদন: https://www.mygov.bd 
(৩) অনলাইেন আেবদন:http://rtitracking.infocom.gov.bd 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

ত দােনর
 A4 

মােপরকাগেজর
িত া২টাকা

কের। 

পিরেশাধ 
প িত: জারী 
চালান কাড নং 
১-৩৩০১-
০০০১-১৮০৭ 

১। ধারা 
৮(১) এর 
অধীন ২০ 
(িবশ) 
কাযিদবস 
২।একািধক 
ত  দান 
ইউিনট বা 
ক প  
সংি  
থাকেল ৩০ 
কায িদবস 

জনাব মাঃ বােয়জীদ সরদার 
সহকারী কিমশনার 

(িশ ানিবশ), 
ত  ও অিভেযাগ শাখা 

ক নং-৩০৮ 
০১৬৭৬-৭৪৩১০৩ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 
ই- মইলঃ 

inforhabiganj@gmail.
com 

জনাব কাম াহার শফা, 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল-adcgenhabiganj 

@gmail.com 

০২ জলমহাল ইজারা 
দান (20 GK‡ii 

D‡×© Rjgnv‡ji 

†ÿ‡Î) 

নীিতমালা অ যায়ী 
অ েমাদন ও িন ি  

(১) িনিদ ফরেমঅনলাইেন আেবদন (পিরিশ -ক) 
(২) grm¨জীিব সিমিতরসদ সং া সনদ 
(৩) সিমিতর ইবছেররঅিডট িতেবদন 
(৪)সিমিতরসদ েদরতািলকা,সিমিতরেরিজে শেনরফেটাকিপএবং 
সিমিতরসভাপিত/ স াদেকরছিব 
(৫) ইজারা  ২০% জামানত প াংক াফট 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

. 

(ক) িত  
িসিডউল েয়র 
জ  ৫০০/-
টাকা কাড নং- 
১-৪৬৩১-
০০০০-১২৬৩ 
েল চালােনর 

মা েম জমা  
দান । 

৬০(ষাট) 
কায িদবস 

 

 

 

জনাব িনিবড় র ন তা কদার 
রেভিনউ ড  কােল র 
রাজ শাখা(ক নং-৩১০) 

০১৮৮৬-৬১৬৯২৫ 
ফানঃ +০২-৯৯৬৬০৪৫৯২ 

ই-
মইলrdchabiganj

@yahoo.com 

জনাব ি য়াংকা পাল 
অিতির েজলা শাসক(রাজ ) 

ক নং-২০২ 
০১৭৩০৩৩১১২৫              

ফান:+ ০২-৯৯৬৬০৬৩০৮ 
ই-

মইল:adcrevenuehabiga
nj@gmail.com 

০৩ বা মহাল ইজারা 
দান(সাধারণ) 

নীিতমালা অ যায়ী 
অ েমাদন ও িন ি  

(১) দরপ ফরম য়ওজমাদান 
(২) ইজারা দাতা িহেসেব তািলকা ি  নবায়েনর আেবদন কিপ। 
(৩)জামানতিহেসেবইজারা ে র২৫% াংক াফট 
(৪) ডলাইেস এর সত ািয়ত ফেটাকিপ 
(৫) হালসনপয আয়কর দােনরসনদপে র সত ািয়তফেটাকিপ 
(৬) ভ াটক প ক ক দ  সনদপে রসত ািয়তফেটাকিপ   
(৭) এককিপপাসেপ াটসাইেজরসত ািয়তরি নছিব 

িত  িসিডউল 
েয়র জ  

১০০০/-টাকা 
কাড নং-১-

৪৬৩১-০০০০-
১২৬৩ েল 
চালােনর 
মা েম জমা  

৬০(ষাট) 
কায িদবস 

জনাব িনিবড় র ন তা কদার 
রেভিনউ ড  কােল র 
রাজ শাখা(ক নং-৩১০) 

০১৮৮৬-৬১৬৯২৫ 
ফানঃ +০২-৯৯৬৬০৪৫৯২ 

ই-
মইলrdchabiganj@
yahoo.com.com 

জনাব ি য়াংকা পাল 
অিতির েজলা শাসক(রাজ ) 

ক নং-২০২ 
০১৭৩০৩৩১১২৫     

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৩০৮ 
ই- মইল: 

adcrevenuehabiganj@g
mail.com 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
(৮)(ক) সরকািরেকাষাগােরইজারা ্ে রটাকাজমা দােনর 
চালােনর লকিপ। (১-৪৬৩১-০০০০-১২৬৩নংেকােডজমাকরেত 
হেব।) 
(খ) ইজারা ্ে র১৫% ভ াটবাবদটাকাজমা দােনরচালােনর 
লকিপ। (১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১নংেকােডজমাকরেতহেব।) 

(গ) ইজারা ্ে র১০% আয়করবাবদটাকা জমা দােনরচালােনর ল 
কিপ। (১-১১৪১-০০৬৫-০১১১ নংেকােডজমাকরেতহেব। 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

দান । 

০৪ িচিকৎসা/গরীব ছা -
ছা ীেদর বই কনা ও 

আিথ ক সাহাে র 
আেবদন 

সাহাে র আেবদন 
যাচাই েম ব া হণ 

১) ন না আেবদন মেত আেবদন করেত হেব। 
২) এককিপপাসেপ াটসাইেজরসত ািয়তরি নছিব 
৩) এনআইিড / জ  সনেদর কিপ। 
৪) িশ াগত যা তার কিপ 
৫) পৗরসভার ময়র/ইউিনয়ন পিরষেদর চয়ার ান ক ক জাতীয়তার  
সনদপ  
৬) িচিকৎসেকর ব াপ , ক িল  ইত ািদ সং  করেত হেব। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

েযাজ  নয় ০৫ (প চ) 
কায িদবস 

জনাব মাঃ মঈন খান এিলছ 
নজারত ড  কােল র, 

নজারত শাখা 
ক নং ২৩০ 

০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 
ফান+02-996605330 
ইেমইল: ndchabiganj 

@gmail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক(সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

০৫ এিসড বহার এর 
জ  লাইেস  দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১)িনধ ািরত ‘‘ঝ’’ ফরেম ২০/-টাকার কাট িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
(২)এনআইিড / জ  সনেদর কিপ। 
(৩) ই কিপপাসেপ াটসাইেজরসত ািয়তরি নছিব 
(৪) ড লাইেস  এর কিপ। 
(৫) বসা েলর জিমর মািলকানা/ভাড়ানামার রিশদ এর কিপ।  
(৬) িত ােনর কম কতা/কম চারীেদর নােমর তািলকা।  
(৭) িত ােনর নীল নকশা । 
(৮) ,আই,এনসনদপ । 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

লাইেস  িফ- 
ক) বািনিজ ক 

বহার (১০০১ 
িলটােরর ঊে  
২৫,০০০/-টাকা  
খ)  সাধারণ 

বহার ( ১০ 
িলটার পয ) 
(অ) িশ া ও 
গেবষণা 

িত ােনর 
জ -১,৫০০/-
টাকা। 
(আ) অ া -
২,০০০/- টাকা  
গ)  সাধারণ 

বহার- 
(অ) ১১ িলটার 

৩০(ি শ) 
কায িদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
হেত ৫০ িলটার 
পয  ৩,০০০/- 
টাকা । 
(আ) ৫১ িলটার 
হেত ৫০০ 
িলটার পয    
৫০০০/-টাকা । 
(ই)  ৫০১ 
িলটার হেত 
১০০০ িলটার    
পয - 
১০,০০০/- টাকা 
যাবতীয় িফস 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায় ১-
২২০১-০০০১-
১৮৫৪ 
 নং কােড 
জমা িদেত 
হেব। 

০৬ এিসড বহার এর 
জ  লাইেস  নবায়ন 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১)নবায়ন এর জ  ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
(২)লাইেস  এর ল কিপ িদেত হেব। 
(৩)নবায়ন িফ দােনর চালােনর ল কিপ িদেত হেব। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

নবায়ন িফ- ল 
লাইেস  িফ 
এর ৫% টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
নং কােড জমা 
িদেত হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

০৭ এিসড বহােরর জ    
ি েকট লাইেস  
দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১) ি েকট লাইেস  দান এর জ  ২০/-টাকারেকাট  িফসহ ন না  
আেবদনমেত আেবদন করেত হেব। 
(২) ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর চালােনর লকিপ িদেত হেব। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 
 

ি েকট 
লাইেস  িফ 
ল লাইেস  

িফ এর ২% 
টাকা সানালী 

াংক, হিবগ  
শাখায়১-২২০১-

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইলactradehabiganj

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
০০০১-১৮৫৪ 
নং কােড জমা 
িদেত হেব। 

@gmail. com 
 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

০৮ এিসড িব েয়র জ  
লাইেস  দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১) িনধ ািরত ‘‘ছ ’’ ফরেম ২০/-টাকার কাট িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
(২)এনআইিড কাড/ জ  সনেদর এর কিপ। 
(৩) ই কিপপাসেপ াটসাইেজররি নছিব। 
(৪) ড লাইেস  এর কিপ। 
(৫) বসা েলর জিমর মািলকানা/ ভাড়ানামার রিশদ এর কিপ।  
(৬) িত ােনর কম কতা/কম চারীেদর নােমর তািলকা।  
(৭) িত ােনর নীল নকশা । 
(৮) ,আই,এন সনদপে র কিপ। 
াি ান:  এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

লাইেস  িফ-
৫০০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
নং কােড জমা 
িদেত হেব। 
 

৩০(ি শ) 
কায িদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

০৯ এিসড িব েয়র জ  
লাইেস  এর নবায়ন 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১)নবায়ন এর জ  ২০/- টাকার কাট  িফসহন না আেবদনমেত 
আেবদন করেত হেব। 
(২)লাইেস  এর ল কিপ িদেত হেব। 
(৩)নবায়ন িফ দােনর চালােনর ল কিপ িদেত হেব। 
াি ান:  এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

নবায়ন িফ- ল 
লাইেস  িফ 
এর ৫% 
টাকােসানালী 

াংক, হিবগ  
শাখায়১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
নং কােড জমা 
িদেত হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

১০ এিসড িব েয়র জ  
ি েকট লাইেস  
দান  

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১) ি েকট লাইেস  দান এর জ  ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না  
আেবদনমেত আেবদন করেত হেব। 
(২) ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর চালােনর ল কিপ । 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

ি েকট 
লাইেস  িফ  
ল লাইেস  

িফ এর ২% 
টাকা সানালী 

াংক, হিবগ  
শাখায়১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
নং কােড জমা 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২৯৯৬৬০৬৪৯৯  
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
িদেত হেব। 

১১  এিসড পিরবহেনর 
জ  লাইেস  দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১)িনধ ািরত ‘‘ঙ’’ ফরেম ২০/-টাকার কাট িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
(২)এনআইিড কাড/ জ  সনেদরকিপ। 
(৩) ই কিপপাসেপ াটসাইেজররি নছিব 
(৪) ড লাইেস  এর কিপ। 
(৫) বসা েলর জিমর মািলকানা/ ভাড়ানামার রিশদ এর সত ািয়ত  
কিপ।  
(৬) িত ােনর কম কতা/কম চারীেদর নােমর তািলকা।  
(৭) িত ােনর নীল নকশা । 
(৮) ,আই,এন সনদপে র কিপ। 
(৯)সংি  পিরবহন যােনর নকশা,িফটেনস সা িফেকট,  ক ও .    
ই ুের  সং া  কাগজপে র ল কিপর অ িলিপ  
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

লাইেস  িফ- 
৫০০০/-টাকা 
সানালী াংক, 

হিবগ  
শাখায়১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
নং কােড জমা 
িদেত হেব। 

 

৩০(ি শ) 
কায িদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 
ক নং-২০৯ ০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

১২ এিসড পিরবহেনর 
জ  লাইেস  নবায়ন 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১)নবায়ন এর জ  ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত 
আেবদন করেত হেব। 
(২)লাইেস  এর ল কিপ। 
(৩)নবায়ন িফ দােনর চালােনর ল কিপ িদেত হেব। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

নবায়ন িফ- ল 
লাইেস  িফ 
এর ৫% 
টাকােসানালী 

াংক, হিবগ  
শাখায়১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 
নং কােড জমা 
িদেত হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

১৩ এিসড পিরবহেনর 
জ ি েকট 
লাইেস  দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। ি েকট লাইেস  দান এর জ  ২০/-টাকারেকাট  িফসহ ন না  
আেবদনমেত আেবদন করেত হেব। 
২। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর চালােনর ল কিপ িদেত হেব। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

ি েকট 
লাইেস  ল 
লাইেস  িফ 
এর ২%টাকা  
সানালী াংক, 

হিবগ  
শাখায়১-২২০১-
০০০১-১৮৫৪ 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
নং কােড জমা 
িদেত হেব।  

১৪ েয়লারী বসার 
লাইেস  দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১) িনধ ািরত ফরেম ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত আেবদন 
করেত হেব। 
(২) এনআইিড/জ  সনেদর কিপ। 
(৩) ড লাইেস  এর কিপ।  
(৪)ভাড়ানামার ি প /দিলল/খািরেজর কিপ। 
(৫) ২ কিপ পাসেপাট  সাইেজর রিঙন ছিব। 
(৬) সরকাির কাষাগাের ৩০০০/-টাকা জমা দােনর চালােনর ল কিপ 
(১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা করেত হেব) 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

লাইেস  িফ- 
৩,০০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কােড জমা 
িদেত হেব। 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-
৯৯৬৬০৫৪০০ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

১৫ েয়লারী বসার 
লাইেস  নবায়ন 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১।িনধ ািরত ফরেম ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত আেবদন 
করেত হেব। 
২। ব বত বছেরর নবািয়ত/ ল লাইেসে র কিপ। 
৩। সরকাির কাষাগাের ৩০০০/-টাকা জমা দােনর চালােনর ল কিপ  
(১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা করেত হেব) 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

নবায়ন িফ ল  
লাইেস  িফ 
এর সমপিরমাণ  
৩০০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায় ১-
০৭৪২-০০০০-
২৬৮১নং 
কােড জমা 

িদেত হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

 

১৬ ণ  কািরগর বসার 
লাইেস  দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১।িনধ ািরত ফরেম ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত আেবদন 
করেত হেব। 
২। এন আই িড এর কিপ। 
৩। ড লাইেস  এর কিপ। 
৪। ভাড়ানামার ি প /দিলল/খািরেজর কিপ। 
৫। ২ কিপ পাসেপাট  সাইেজর রিঙন ছিব। 
৬। সরকাির কাষাগাের ৩০০০/-টাকাজমা দােনর চালােনর ল কিপ  
(১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা করেত হেব)  
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

লাইেস  িফ- 
৫০০/- 
টাকােসানালী 

াংক, হিবগ  
শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কােড জমা 
িদেত হেব। 

৩০(ি শ) 
কায িদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯  
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
১৭ ণ  কািরগর বসার 

লাইেস  নবায়ন 
আেবদন যাচাই েম 

ব া হণ 
১।িনধ ািরত ফরেম ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত আেবদন 
করেত হেব। 
২। ব বত  বছেরর নবািয়ত/ ল লাইেসে র কিপ। 
৩। সরকাির কাষাগাের ৩০০০/-টাকা জমা দােনর চালােনর ল কিপ  
(১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা করেত হেব) 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

নবায়ন িফ ল  
লাইেস  িফ 
এর সমপিরমান 
৫০০/-টাকা  
সানালী াংক, 

হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কােড জমা 
িদেত হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইলactradehabiganj

@gmail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

১৮ (ক) কাপড় বসার  
লাইেস  দান 
(পাইকারী) 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১।িনধ ািরত ফরেম ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত আেবদন 
করেত হেব। 
২। এনআইিড এর কিপ। 
৩। ড লাইেস  এর কিপ। 
৪। ভাড়ানামার ি প /দিলল/খািরেজর কিপ। 
৫। ২ কিপ পাসেপাট  সাইেজর রিঙন ছিব। 
৬। সরকাির কাষাগাের ৩০০০/-টাকা জমা দােনর চালােনর ল কিপ  
(১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা করেত হেব)  
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

লাইেস  
িফ(পাইকারী) 
৩০০০/- টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায় 
১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কােড জমা 
িদেত হেব।  

৩০(ি শ) 
কায িদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

১৯ কাপড় বসার  
লাইেস  (পাইকারী) 
নবায়ন 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১।িনধ ািরত ফরেম ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত আেবদন 
করেত হেব। 
২। ব বত  বছেরর নবািয়ত/ ল লাইেসে র কিপ। 
৩। সরকাির কাষাগাের ৩০০০/-টাকা জমা দােনর চালােনর ল কিপ  
(১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা করেত হেব) 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

নবায়ন িফ 
১৫০০/-টাকা 
সানালী াংক, 

হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কােড জমা 
িদেত হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইলactradehabiganj

@gmail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

২০ কাপড় বসার  
ি েকট লাইেস  
দান(পাইকারী) 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। ি েকট লাইেস  দান এর জ  ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না  
আেবদনমেত আেবদন করেত হেব। 
২। সংি  লাইেস  এর জ  আেবদনপ  জমা দয়ার সময় যই সকল  
কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন সই সকল কাগজপে র অ িলিপ।  

ি েকট 
লাইেস  িফ 
৬০০/-টাকা 
সানালী াংক, 

হিবগ  শাখায় 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
৩। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর চালােনর ল কিপ । 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কােড জমা 
িদেত হেব। 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

২১ (খ) কাপড় বসার  
লাইেস  দান 
( চরা) 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেম ও ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। এনআইিড কাড  এর কিপ। 
৩। ২ কিপ পাসেপাট  সাইেজর রিঙন ছিব। 
৪। ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ। 
৫। বসা েলর জিমর মািলকানা/ ভাড়ানামার রিশদ এর কিপ। 
৬। াংক সলেভ ী সা িফেকট। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

লাইেস  
িফ( চরা) 
১০০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

৩০(ি শ) 
কায িদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

২২ কাপড় বসার  
লাইেস ( চরা) 
নবায়ন  

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। নবায়েনর এর জ  ২০/-টাকার কাট  িফসহ  ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। সংি   ল লাইেস । 
৩। নবায়ন িফস দােনর চালান এর ল কিপ। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

নবায়ন িফ 
৫০০/-টাকা 
সানালী াংক 

হিবগ  
শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

২৩ কাপড় বসার 
ি েকট  লাইেস  
দান ( চরা) 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। ি েকট লাইেস  দান এর জ  ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না  
আেবদনমেত আেবদন করেত হেব। 
২। সংি  লাইেস  এর জ  আেবদনপ  জমা দয়ার সময় যই সকল  
কাগজপ  জমা দয়া েয়াজনেসইসকল কাগজপে র অ িলিপ। 
৩। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর চালােনর ল কিপ । 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

িপ েকট 
লাইেস  িফ 
২০০/- 
টাকােসানালী 

াংক, 
হিবগ  
শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
২৪ (ক) তা বসার 

লাইেস  
দান(পাইকারী) 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেম ও ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। এনআইিড কাড  এর কিপ। 
৩। ২ কিপ পাসেপাট  সাইেজর রিঙন ছিব। 
৪। ড লাইেস  এর কিপ। 
৫। বসা েলর জিমর মািলকানা/ভাড়ানামার রিশদএর সত ািয়ত  
কিপ। 
৬। াংক সলেভ ী সা িফেকট। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

লাইেস  িফ 
(পাইকারী) 
১২০০/-টাকা 
সানালী াংক, 

হিবগ  
শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নংেকাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

৩০(ি শ) 
কায িদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

২৫ তা বসার লাইেস  
নবায়ন(পাইকারী) 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। নবায়েনর এর জ  ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২।  সংি  ল লাইেস । 
৩।  নবায়ন িফস দােনর চালান এর ল কিপ। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

নবায়ন িফ 
৬০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইলactradehabiganj

@gmail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

২৬ তা বসার ি েকট 
লাইেস  

দান(পাইকারী) 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। ি েকট লাইেস  দান এর জ  ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না  
আেবদনমেত আেবদন করেত হেব। 
২। সংি  ল লাইেস । 
৩। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর চালােনর ল কিপ । 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

ি েকট  
লাইেস  
(পাইকারী) 
২৪০/-টাকা 
সানালী াংক, 

হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

২৭ (খ) তা বসার 
লাইেস  দান 
( চরা) 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেম ও ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। এনআইিড কাড  এর কিপ। 
৩। ২ কিপ পাসেপাট  সাইেজর রিঙন ছিব। 
৪। ড লাইেস  এর কিপ। 
৫। বসা েলর জিমর মািলকানা/ ভাড়ানামার রিশদ এর কিপ। 

লাইেস  
িফ( চরা)  
৫০০/-টাকা 
সানালী াংক, 

হিবগ  
শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 

৩০(ি শ) 
কায িদবস 

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইলactradehabiganj

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
৬। াংক সলেভ ী সা িফেকট। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

@gmail.com adcgenhabiganj@gmail.c
om 

২৮ তা বসার লাইেস  
নবায়ন( চরা) 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেমও ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। সংি  ল লাইেস । 
৩। নবায়ন িফস দােনর চালান এর ল কিপ। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

নবায়ন 
িফ( চরা) 
২৫০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

২৯ তা বসার ি েকট 
লাইেস  ( চরা) 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেমও ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর চালােনর ল কিপ । 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

ি েকট  
লাইেস  
(পাইকারী) 
১০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৩০ লৗহ ও ই াত 
বসার লাইেস  
দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেমও ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। ভাটার আই িড ফেটাকিপ(সত ািয়ত) 
৩। ড লাইেস  ফেটাকিপ(সত ািয়ত)  
৪। ভাড়ার ি প /দিলল/খািরেজর ফেটাকিপ(সত ািয়ত) 
৫। ২ কিপ পাসেপাট  সাইেজর রিঙন ছিব(সত ািয়ত) 
৬। সরকাির কাষাগাের  ৩০০০/-টাকা জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১- 
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা করেত হেব)  
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

লাইেস  িফ 
৩০০০/-টাকা 
সানালী াংক, 

হিবগ  
শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

৩০(ি শ) 
কায িদবস 

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
৩১ লৗহ ও ই াত 

বসার লাইেস  
নবায়ন  

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেমও ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। ব বত  বছেরর নবািয়ত/ ল লাইেসে র ফেটাকিপ(সত ািয়ত) 
৩। সরকাির কাষাগাের ১৫০০/-টাকা জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১-
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা করেত হেব) 

াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  
 

নবায়ন িফ 
১৫০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
 

অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 
ক নং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইেমইল- 
adcgenhabiganj@gmail.c

om 

৩২ লৗহ ও ই াত 
বসার ি েকট  

লাইেস  দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেমও ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর চালােনর ল কিপ । 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

ি েকট 
লাইেস  িফ 
৬০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৩৩ িসেম  বসার 
লাইেস  দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেমও ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। এন আই িডর কিপ । 
৩। ড লাইেস  এর কিপ। 
৪। ভাড়ানামার ি প /দিলল/খািরেজর কিপ। 
৫। ২ কিপ পাসেপাট  সাইেজর রিঙন ছিব। 
৬। সরকাির কাষাগাের ১৫০০/-টাকা জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১- 
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা করেত হেব) 

াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

লাইেস  িফ 
১৫০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায় ১-
০৭৪২-০০০০-
২৬৮১ নং 
কাড ন ের 

জমা িদেত 
হেব। 

৩০(ি শ) 
কায িদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
৩৪ িসেম  বসার 

লাইেস  নবায়ন 
আেবদন যাচাই েম 

ব া হণ 
১। িনধ ািরত ফরেমও ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। ব বত  বছেরর নবািয়ত/ ল লাইেসে র কিপ। 
৩। সরকাির কাষাগাের ৭৫০/-টাকা জমা দােনর চালােনর ল কিপ  
(১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা করেত হেব) 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

নবায়ন িফ 
৭৫০/-টাকা 
সানালী াংক 

,হিবগ  
শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৩৫ িসেম  বসার 
ি েকট  লাইেস  
দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেমও ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর চালােনর ল কিপ । 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

ি েকট 
লাইেস  
৩০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৩৬ িসগােরট বসার 
লাইেস  দান  

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেমও ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। এনআইিড কাড  এর  কিপ। 
৩। ২ কিপ পাসেপাট  সাইেজর রিঙন ছিব। 
৪। ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ। 
৫। বসা েলর জিমর মািলকানা/ভাড়ানামার রিশদ এর সত ািয়ত কিপ। 
৬। াংক সলেভ ী সা িফেকট। 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

লাইেস  িফ 
৩০০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

৩০(ি শ) 
কায িদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৩৭ িসগােরট বসার 
লাইেস  নবায়ন   

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১।িনধ ািরত ফরেমও ২০/-টাকার কাট  িফসহ ন না আেবদনমেত  
আেবদন করেত হেব। 
২। সংি  ল লাইেস । 
৩। নবায়ন িফস দােনর চালান এর ল কিপ। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

নবায়ন িফ 
১৫০০/-টাকা 
সানালী াংক, 

হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
হেব। om 

৩৮ িসগােরট বসার 
ি েকট লাইেস  
দান  

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। ি েকটলাইেস  দান এর জ  ২০/-টাকার কাট  িফ সহ সাদা  
কাগেজ হােত িলখা/কি উটাের কে াজ করা আেবদন। 
২। সংি   লাইেস  এর জ  আেবদনপ  জমা দয়ার সময় যই সকল  
কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন সই সকল কাগজপে র সত ািয়ত  
অ িলিপ। 
৩। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর চালােনর ল কিপ । 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

িপ েকট 
লাইেস  
৬০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৩৯ জাত খা  বসার 
লাইেস  দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরম 
২। ভাটার আই িড ফেটাকিপ (সত ািয়ত) 
৩। ড লাইেস  ফেটাকিপ(সত ািয়ত) 
৪। ভাড়ার ি প /দিলল/খািরেজর ফেটাকিপ(সত ািয়ত) 
৫। ২ কিপ পাসেপাট  সাইেজর রিঙন ছিব(সত ািয়ত) 
৬। সরকাির কাষাগাের ৩০০/-টাকা জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১- 
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা করেত হেব)  
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

লাইেস  িফ 
৩০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৪০ জাত খা  বসার 
লাইেস  নবায়ন 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১।িনধ ািরতফরম 
২। ব বত  বছেরর নবািয়ত/ ল লাইেসে র ফেটাকিপ (সত ািয়ত) 
৩। সরকাির কাষাগাের  ১৫০/-টাকা জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১- 
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা করেত হেব) 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

নবায়ন িফ 
১৫০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৪১ জাত খা  বসার 
ি েকট লাইেস  
দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। ি েকটলাইেস  দান এর জ  ২০/-টাকার কাট  িফসহ সাদা  
কাগেজ হােত িলখা/কি উটাের কে াজ করা আেবদন। 
২। সংি   লাইেস  এর জ  আেবদনপ  জমা দয়ার সময় যই সকল  
কাগজপ  জমা দয়া েয়াজনেসইসকল কাগজপে র সত ািয়ত  

ি েকট 
লাইেস  িফ 
৬০/-টাকা  
সানালী াংক, 

হিবগ  

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
অ িলিপ। 
৩। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর চালােনর ল কিপ । 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

শাখায়১-০৭৪২-
০০০০-২৬৮১ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৪২ (ক) হােটল(আবািসক) 
বসার জ িনব ন 
দান 
- 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেম ও  ২০/- টাকার কাট  িফসহ আেবদন । 
২। ভাটার আইিড কাড  এর সত ািয়ত কিপ। 
৩। ছিব-০২ কিপ(সত ািয়ত)। 
৪। ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ। 
৫। বসা েলরজিমর মািলকানা/ভাড়ানামার রিশদ এর সত ািয়ত কিপ। 
৬। াংক সলেভ ী সা িফেকট। 
৭। আয়কর পিরিচিত ন র ও িবগত ২ বছেরর আয়কর পিরেশােধর সনেদর  
কিপ । 
৮। িত ােনর কম কতা/কম চারীেদর নােমর তািলকা । 
৯। িত ােনর কম কতা/কম চারীেদর ডা ারী পরী ার সনদ। 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

িনব ন িফ- 
ক) ১  তারকা-
৫০০/-টাকা 
খ) ২ তারকা 
১০০০/- টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-৫৩০১-
০০০১-১৮১৭ নং 
কাড ন ের জমা 

িদেত হেব। 

৩০(ি শ) 
কায িদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৪৩ হােটল (আবািসক) 
বসার জ  লাইেস  

নবায়ন  

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। নবায়েনর জ  ২০/-টাকার কাট  িফসহ সাদা কাগেজ হােত িলখা/  
কি উটাের কে াজ করাআেবদন। 
২। সংি  ল লাইেস । 
৩। নবায়ন িফস দােনর চালান এর ল কিপ। 
াি ান:  এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

নবায়ন  িফ  
ক) ১ তারকা 
৩৭৫০/-টাকা 
খ) ২ তারকা 
৭৫০০/-টাকা 
সানালী াংক, 

হিবগ  শাখায়১-
৫৩০১-০০০১-
১৮১৮ নং কাড 
ন ের জমা িদেত 
হেব। 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৪৪ হােটল এ  রে ারা 
বসার জ  িনব ন  

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেম ও ২০/-টাকার কাট  িফসহ আেবদন । (ফরম নং-১) 
২। এন আইিড কাড  এর সত ািয়ত কিপ।  
৩। ছিব-০২ কিপ(সত ািয়ত)। 
৪। ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ।  
৫। বসা েলর জিমর মািলকানা/ভাড়ানামার রিশদ এর সত ািয়ত কিপ।  
৬। াংক সলেভ ী সা িফেকট।  
৭। আয়কর পিরিচিত ন র ও িবগত ২ বছেরর আয়কর পিরেশােধর সনেদর  
কিপ । 
৮। িত ােনর কম কতা/কম চারীেদর নােমর তািলকা ।  
৯। িত ােনর কম কতা/কম চারীেদর ডা ারী পরী ার সনদ। 

িনব ন 
িফ(সকলেরে ারা)
৫০০/-টাকা 
সানালী 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-৫৩০১-
০০০১-১৮১৭ নং 
কাড ন ের জমা 

িদেত হেব। 

৩০ (ি শ) 
কায িদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail.com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

৪৫ হােটল এ  রে ারা 
বসার জ লাইেস  
দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। িনধ ািরত ফরেম ও ২০/-টাকার কাট  িফসহ আেবদন। (ফরম নং-৩) 
২। এন আইিড কাড  এর সত ািয়ত কিপ।  
৩। ছিব-০২ কিপ(সত ািয়ত)। 
৪। ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ।  
৫। বসা েলর জিমর মািলকানা/ভাড়ানামার রিশদ এর সত ািয়ত কিপ।  
৬। াংক সলেভ ী সা িফেকট।  
৭। আয়কর পিরিচিত ন র ও িবগত ২ বছেরর আয়কর পিরেশােধর সনেদর  
কিপ । 
৮। িত ােনর কম কতা/কম চারীেদর নােমর তািলকা ।  
৯। িত ােনর কম কতা/কম চারীেদর ডা ারী পরী ার  সনদ। 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

(শীতাতপ 
িনয় ণিবহীন) 
লাইেস  িফ 
ক) (২০-৫০ 
আসন)=১৫০০/ 
খ)(৫১-
১০০আসন)= 
২০০০/- 
গ)(১০১-
২০০আসন)=২
৫০০/- 
ঘ)২০১ থেক 
ত ধ =৩০০০/ 
সানালী াংক, 

হিবগ  শাখায় 
১-৫৩০১-
০০০১-১৮১৮ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

৩০(ি শ) 
কায িদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৪৬ হােটল  এ  রে ারা 
বসার জ  লাইেস  

নবায়ন  

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

১। নবায়েনর জ  িনধািরত ফরেম ২০/-টাকার কাট  িফসহ আেবদন।  
(ফরম নং -৪) 
২। সংি   ল লাইেস । 
৩। নবায়ন িফস দােনর চালান এর ল কিপ। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

(শীতাতপ 
িনয় নিবহীন) 
নবায়ন িফ  
ক)(২০-৫০ 
আসন)=৭৫০/- 
খ)(৫১-১০০ 
আসন)= 
১০০০/- 
গ)(১০১-
২০০আসন)=১
২৫০/- 
ঘ)২০১ থেক 
ত ১৫০০/- 
সানালী 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: মঈন খান এিলস 
সহকারী কিমশনার, 
বসা ও বািণজ  শাখা, 

ক  নং-২২৩ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল 

actradehabiganj@gm
ail. com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
াংক,হিবগ  

শাখায়১-৫৩০১-
০০০১-১৮১৮ 
নং কাড ন ের 
জমা িদেত 
হেব। 

৪৭ ত ি েযা ােদর
তেদহসমািহত, 
সৎকারও 
পিরবহেনরিনিম আ
িথ কঅ দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১) আেবদেনর ন না ফরম 
(২) উপেজলািনব াহীঅিফসােরর পািরশ 
(৩) আেবদনকারীররি নসত ািয়তপাসেপাট সাইেজর১কিপছিব 
(৪) আেবদনকারীরজাতীয়পিরচয়প /নাগিরক সনদএরসত ািয়তফেটা 
কিপ 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

িফ/চাজ  ০১ (এক) 
কাযিদবস 

জনাব রনিজৎ চ  দাস 
সহকারী কিমশনার, 

সাধারণশাখা 
ক  নং ২১৫ 

০১৭৪০-৩২৫৩৪৯ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই- মইলঃ 
acgenhabiganj@gm

ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৪৮ অস লসং িতেসবীও
সাং িতক িত ােনর
ভাতা/অ দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১)আেবদেনর ন না ফরম 
(২) আেবদনকারীরজাতীয়পিরচায়প /নাগিরক  সনেদরসত ািয়ত 
কিপ 
(৩)আেবদনকারীররি নসত ািয়তপাসেপাট সাইেজর১কিপছিব 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

িফ/চাজ  

 

১৫ (পেনর) 
কাযিদবস 

জনাব রনিজৎ চ  দাস 
সহকারী কিমশনার, 

সাধারণশাখা 
ক  নং ২১৫ 

০১৭৪০-৩২৫৩৪৯ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই- মইলঃ 
acgenhabiganj@gm

ail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৪৯ ইটভাটারইটেপাড়ােনা
রলাইেস দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১) আেবদেনর ন না ফরম 
(২) ড লাইেস  
(৩) পিরেবশ অিধদ র এর ছাড়প  
(৪)লাইেস  িফ জমার ল চালান প  ( কাড নং-১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ নং  
এ জমা িদেত হেব) 
(৫) ভ াট জমার চালান কিপ 
(৬)উৎসকর জমা দােনর ল চালান প  ( কাড নং-১-১১৪১-০০৬৫-০১১১ 
নং এ জমা িদেত হেব) 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

লাইেস িফ-
১০০০/- 

 

১৫ (পেনর) 
কায িদবস 

জনাব রনিজৎ চ  দাস 
সহকারী কিমশনার, 

সাধারণশাখা 
ক  নং ২১৫ 

০১৭৪০-৩২৫৩৪৯ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই- মইলঃ 
acgenhabiganj@gm

ail.com.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৫০ ইটভাটারইট 
পাড়ােনারলাইেস ন

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১) আেবদেনর ন না ফরম 
(২) ড লাইেস  
(৩) পিরেবশ অিধদপএরর ছাড়প  

লাইেস িফ-
৫০০/- 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব রনিজৎ চ  দাস 
সহকারী কিমশনার, 

সাধারণশাখা 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
বায়ন (৪)লাইেস  িফ জমার ল চালান প  ( কাড নং-১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ নং  

এ জমা িদেত হেব) 
(৫)ভ াট জমার চালান কিপ 
(৬) আয়কর জমার ত য়নপ  
(৭) ভ াট জমার ত য়নপ  
(৮) িম উ য়ন কর পিরেশাধ কিপ 
(৯) উৎস অ ীম কর জমার কিপ 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

ক  নং ২১৫ 
০১৭৪০-৩২৫৩৪৯ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 
ই- মইলঃ 

acgenhabiganj@gm
ail.com 

০১৭৩০৩৩১১২৪ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইেমইল- 
adcgenhabiganj@gmail.c

om 

৫১ সংবাদপে রিড ােরশ
ন 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১) আেবদেনর ন না ফরম 
(২) ি নামা 
(৩)অিভ তারসনদপ  
(৪) াংকসলেভি  সনদপ  
(৫)জাতীয়তাসনদপ  
(৬) া িবষয়কসনদপ  
(৭) ভাটারআইিডকাড এরসত ািয়তফেটাকিপ। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

২০/-
টাকারেকাট িফ 

 

৩০(ি শ) 
কায িদবস 

জনাব মা: বােয়জীদ সরদার 
সহকারী কিমশনার, 

ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ক নং-৩০৮ 

০১৬৭৬-৭৪৩১০৩ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই- মইলঃ 
inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৫২ ছাপাখানারিড ােরশন
দান 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১) আেবদেনর ন না ফরম 
(২)ছাপাখানারক াশেমেমা 
(৩) মিশেনরিববরণ 
(৪) জাতীয়তাসনদপ  
(৫) পশাও বসায়ীলাইেস এরসত ািয়তফেটাকিপ 
(৬) ভাড়ার ি প  
(৭) ভাটারআইিডকােড রসত ািয়তফেটাকিপ 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

২০/-
টাকারেকাট িফ 

ওঅ েমাদেনরপ
রিড ােরশেনর 

কিপিফ 
০৪/- টাকা 

৩০ (ি শ) 
কায িদবস 

জনাব মা: বােয়জীদ সরদার 
সহকারী কিমশনার, 

ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ক নং-৩০৮ 

০১৬৭৬-৭৪৩১০৩ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই- মইলঃ 
inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

৫৩ িসেনমাহেলর 
দশ নীলাইেস দান 

 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১) আেবদেনর ন না ফরম 
(২) ডলাইেস , সত ািয়তফেটাকিপ 
(৩) আইএনন র, 
(৪) াপনারতফিসলও াচ াপ। 
(৫)সরকাির কাষাগােরিনিদ টাকা জমা দােনরচালােনর লকিপ 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

(ক) ৪০০/-
টাকানবায়নিফ 
জমা দােনর
কাডনং-১-

৩৩৩৩-০০০১-
২৬৮১ 

 

১৫(পেনর) 
কায িদবস 

জনাব মা: বােয়জীদ সরদার 
সহকারী কিমশনার, 

ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ক নং-৩০৮ 

০১৬৭৬-৭৪৩১০৩ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই- মইলঃ 
inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
৫৪ িসেনমাহেলর দশ নী

লাইেস নবায়ন 

 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১) আেবদেনর ন না ফরম 
(২)লাইেস এরসত ািয়তফেটাকিপ 
(৩)দ তারসনদপ  
(৪) জাতীয়তারসনদপ  
(৫)সরকারীেকাষাগােরিনিদ জমা দােনরচালােনর লকিপ। 
(৬)ছিব২কিপ 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

(খ) 
নবায়নিফ২৫০/-

টাকা 

 

১০(দশ) 
কায িদবস 

জনাব মা: বােয়জীদ সরদার 
সহকারী কিমশনার, 

ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ক নং-৩০৮ 

০১৬৭৬-৭৪৩১০৩ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই- মইলঃ 
inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব কাম াহার 
শফাঅিতির েজলা শাসক 

(সািব ক) 
ক নং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইেমইল- 
adcgenhabiganj@gmail.c

om 
৫৫ িসেনমাহেলছিব দশ

নরঅ মিত 
 

আেবদন যাচাই েম 
ব া হণ 

(১) আেবদেনর ন না ফরম 
(২)জাতীয়পিরচয়প /নাগিরক  সনদ 
(৩)চািরি কসনদপ  
(৪)দ তারসনদপ  ও  স র বােড র ছাড়প  
(৫)সরকারীেকাষাগােরিনিদ জমা দােনরচালােনর লকিপ। 
(৬)িশ াগতেযা তারসত ািয়তকিপ 
(৭)পাসেপাট সাইেজরছিবরি ন০১কিপ 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

(১) িবনা ে  

 

০৫ (প চ) 
কাযিদবস  

জনাব মা: বােয়জীদ সরদার 
সহকারী কিমশনার, 

ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ক নং-৩০৮ 

০১৬৭৬-৭৪৩১০৩ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই- মইলঃ 
inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব কাম াহার 
শফাঅিতির েজলা শাসক 

(সািব ক) 
ক নং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইেমইল- 
adcgenhabiganj@gmail.c

om 
৫৬ িসেনমাহেলরঅপােরট

রলাইেস দান 
আেবদন যাচাই েম 

ব া হণ 
(১) আেবদেনর ন না ফরম 
(২)জাতীয়পিরচয়প /নাগিরক সনদ 
(৩)চািরি কসনদপ  
(৪)দ তারসনদপ  
(৫)সরকারীেকাষাগােরিনিদ জমা দােনরচালােনর লকিপ 
(৬)িশ াগতেযা তারসত ািয়তকিপ 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

(ঘ) 
লাইেস িফ২০/

- 

 

১৫ (পেনর) 
কাযিদবস 

জনাব মা: বােয়জীদ সরদার 
সহকারী কিমশনার, 

ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ক নং-৩০৮ 

০১৬৭৬-৭৪৩১০৩ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই- মইলঃ 
inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব কাম াহার 
শফাঅিতির েজলা শাসক 

(সািব ক) 
ক নং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইেমইল- 
adcgenhabiganj@gmail.c

om 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 
 (যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কতা 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কত ার নাম, 

পদিব, বাংলােদেশর কাডসহ 
টিলেফান ন র ও ই- মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
৫৭ িসেনমাহেলরঅপােরট

রলাইেস নবায়ন 
আেবদন যাচাই েম 

ব া হণ 
(১) আেবদেনর ন না ফরম 
(২) লাইেস  এর ফেটাকিপ 
(৩)সরকারীেকাষাগােরিনিদ জমা দােনরচালােনর লকিপ। 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব  

 

(ঙ) 
নবায়নিফ৩০ 
(ি শ) টাকা 

১০(দশ) 
কাযিদবস 

জনাব মা: বােয়জীদ সরদার 
সহকারী কিমশনার, 

ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ক নং-৩০৮ 

০১৬৭৬-৭৪৩১০৩ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ 

ই- মইলঃ 
inforhabiganj@gmail.

com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.c
om 

 

২.২ ািত ািনক সবাঃ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কত া 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কত া, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কতার 
নাম, পদিব,  বাংলােদেশর 

কাডসহ টিলেফান ন র ও ই-
মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
০১ ক) অ মতার কারেণ 

অবসর া  ও ত 
কম চারীর পিরবােরর 
জ  মািসক 
ক াণঅ দান 
----------------------- 
খ)কম রত/িপআরএল 
অব ায় বরণকারী 
কম চারীর পিরবারেক 
যৗথবীমার এককালীন 

অ দান 
----------------------- 
গ) কম রত/িপআরএল 
অব ায় 
কম চারীর েতদাফন

১. সবার আেবদন 
অনলাইেন http://ss
s.bkkb.gov.bd/
িলংেকর মা েম দািখল 
করেত হয়। আেবদন 
দািখেলর পর 
আেবদনকারীর 
মাবাইল ফােন 
েদবাতার মা েম 

আেবদেনর িডিজটাল 
ডায়ির ন র ও তািরখ 
জানােনা হয়। আেবদেন 
কান  থাকেল তাও 

জািনেয় দয়া হয় এবং 
আেবদন ম েরর 
িবষয়  েদবাত ার 
মা েম জানােনা হয়; 
অ েমািদত ক াণ 
অ দােনর কাড 

১. রাজ খােতর ে  জাতীয় বতনে ল ২০১৫ অ যায়ী সব েশষ বতন 
িনধ ারণ িববরণীর (Pay fixation) কিপ এবং তািলকা  ায় শািসত 

িত ােনর ে  চাকির বিহর ৩য় া/এস.এস.িস সনদ (অিফস ক প  
ক ক সত ািয়ত ফেটাকিপ); 
২.  সনেদর ফেটাকিপ অিফস ক প  ক ক সত ািয়ত ( রিজ াড ডা ার/ 

ানীয় ইউিনয়ন পিরষেদর চয়ার ান/ওয়াড কাউি লর ক ক দ ); 
৩. ওয়ািরশান সনদ ( ামী/ ী, মা-বাবা ও স ানেদর বয়স, স ক, পশা, 
ববািহক অব া উে খ ব ক ানীয় ইউ.িপ. চয়ার ান/ওয়াড কাউি লর ক ক 
দ  এবং অিফস ক প  ক ক িত া িরত); 

৪. ওয়ািরশগণ ক ক আেবদনকারীেক দ  মতাপ  ( ানীয় ইউিনয়ন 
পিরষেদর চয়ার ান/ওয়াড কাউি লর ক ক দ  এবং অিফস ক ক 

িত া িরত); 
৫. চাকির হেত ায়/বা তা লক/অ মতাজিনত কারেণ/ াভািবক অবসেরর 

ে  অবসেরর অিফস আেদেশর ফেটাকিপ (অিফস ক প  ক ক সত ািয়ত); 
৬. ি েযা া সনেদর সত ািয়ত ফেটাকিপ ( েযাজ  ে )(অিফস ক প  
ক ক সত ািয়ত); 
৭. কম চারীর ামী বা ী তীত পিরবােরর অ  সদে র র ে  

িফ/চাজ  ০৭(সাত) 
কায িদবস 

জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কম কত া 
সং াপন শাখা 
ক  নং- ২২৫ 

০১৭১৫-৫৭৫৬১৪ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.co

m 

জনাব কাম াহার 
শফাঅিতির েজলা শাসক 

(সািব ক) 
ক নং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইেমইল- 
adcgenhabiganj@gmail.

com 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কত া 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কত া, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কতার 
নাম, পদিব,  বাংলােদেশর 

কাডসহ টিলেফান ন র ও ই-
মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
/অে াি ি য়া অ দান 
----------------------- 
ঘ) কম রত/িপআরএল 
অব ায় 
কম চারীরপিরবােরর 
সদে র েত 
দাফন/ অে াি ি য়া 
অ দান 
----------------------- 
ঙ) অবসর া  কম চারী 
ও ত রপিরবােরর 
সদে র েত 
দাফন/ অে াি ি য়া 
অ দান 

ডাকেযােগ ত 
কম চারীর অিফস 
ক প  বরাবের রণ 
করা হয় এবং 
আেবদনকারীেক 
অ িলিপ রণ কের 
কাড রেণর িবষয়  
জািনেয় দয়া হয়; 
২. াংেকর অংশ 
সানালী াংেকর 

সংি  কেপ ােরট 
শাখায় রণ করা হয়। 
পরবত  কােল কেপ ােরট 
শাখা ক ক কাড েলা 
আেবদনকারীর িনকট  
সানালী াংেকর 

সংি  শাখায় রণ 
করা হয় এবং াংক 
থেক আেবদনকারী 

মািসক ক াণ আ দান 
উে ালন কেরন; 

৩. যৗথবীমা ও দাফন/
অে ি ি য়ার ম ির ত 
অথ EFT এর মা েম
আেবদনকারীর াংক
িহসােব রণ কের
আেবদনকারীরেমাবাইল 
ফােন েদবাত ার মা েম

ম ির ত অেথ র পিরমাণ
জািনেয় দয়া হয়; 
িব.  : (১) কান 
কম চারী শারীিরক ও 
মানিসক অ তার 
কারেণ 
অবসর হণ করেল 
অথবা চাকিররত 
অব ায় বরণ করেল 
অথবা অবসর হেণর 
১০ বছেরর মে  

বরণ করেল 
কম চারী বা তর 

দাফন/অে ি ি য়া অ দােনর জ  িনভ রশীলতার সনদ (ইউ. িপ. 
চয়ার ান/ওয়াড কাউি লর ক ক দ  এবং অিফস ক ক িত া িরত); 

৮. কম চারীর ও আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ (অিফস ক প  
ক ক সত ািয়ত); 
৯. বতন দােনর তািরখ উে খ ব ক শষ বতেনর সনদ (এলিপিস) অিফস 
ক প  ক ক িত া িরত; 
১০. ীর ে  নরায় িববাহ না হওয়ার সনদ (বয়স ৫০ বছর পয ) এবং ক া 
ও ভি র ে  িববাহ না হওয়ার সনদ ( ানীয় ইউিনয়ন পিরষেদর চয়ার ান/ 
ওয়াড কাউি লর ক ক দ  এবং অিফস ক ক িত া িরত); 
১১. ামী বা ী তীত পিরবােরর অ  কােনা সদ  আেবদনকারী হেল 
িনভ রশীলতার সনদ (ইউ.িপ. চয়ার ান/ওয়াড কাউি লর ক ক দ  এবং 
অিফস ক ক িত া িরত) ( েযাজ  ে ); 
১২. কম চারীর র পর আেবদন দািখল করেত ১ বছেরর বিশ িবল  হেল 
ক পে র মা েম িবলে র া া দান ( েযাজ  ে )। 
১৩. অনলাইেন রণ ত আেবদন ফরেম ক পে র া র ও সীল, কম চারীর 

া র, ারক নং ও তািরখ দান ব ক ফরেমর ান কিপ রণ। 
 
সবা াি র ান: http://www.bkkb.gov.bd 

ক) বাংলােদশ কম চারী ক াণ বােড র ধান কায ালয় ও ৮  িবভাগীয় কায ালয়। 
খ) এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব । 

 

িব: : www.bkkb.gov.bd হেত ফরম নং ১ ডাউনেলাড কের আেবদন 
করেত হয় এবং আেবদন ফরেমর া নং ২ এ বিণ ত িনয়মাবলী অব ই পালন 
করেত হেব। 

 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কত া 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কত া, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কতার 
নাম, পদিব,  বাংলােদেশর 

কাডসহ টিলেফান ন র ও ই-
মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
পিরবার সেব া  ১৫ 
বছর অথবা অবসর 
হেণর পর ১০ বছর, 
যা আেগ আেস, ক াণ 
অ দান া  হেবন। 
(২) কম রত কম চারীর 
পিরবােরর সদ  

েত দাফন/ 
অে ি ি য়ার 
অ দােনর ে   ১, 
২ ও ৭ নং িমেক 
উি িখত দিললািদ 
েযাজ । 

০২ সরকাির আবািসক 
এলাকায় কম কতা/ 
কম চারীেদর বাসা 
বরা  

আেবদেনর ি েত 
ব া হণ 

ন না আেবদনমেত আেবদন করেত হেব।  
 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব । 

িফ/চাজ  ০৭ (সাত) 
কাযিদবস 

জনাব মাঃ মঈন খান এিলস 
নজারত ড  কােল র 

ক নং ২৩০ 
০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 

ফানঃ+০২-
৯৯৬৬০৫৩৩০ইেমইল- 

esthabiganj@gmail.co
m 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.
com 

০৩ ইউিপেচয়ার ান ও 
ইউিপ 
সদ গেণরবিহব াংলা
দশ র  অ মিতর 

আেবদনপ অ ায়ন 

আেবদেনর ি েত 
ানীয় সরকার 

ম ণালেয়র 
০৪.০২.২০০৭ এর 
৩০৭ নং ারক পে র 
আেদশ মাতােবক 
ম রী আেদশ দান।  

(১) ম ণালয় ক ক িনধ ািরত আেবদন ফরেম আেবদন করেত হেব। 
(২) কালীন দািয়  পালন িবষেয় ইউিপ চয়ার ান ক ক ম ির 
সং া সভার কায িববরণী 
(৩) যথাযথ ক পে র পািরশসহ অ ায়ন। 
(৪) মামলা(যিদথােক) সং া থানার ত য়নপ  
(৫) িচিকৎসার জ  হেল িচিকৎসেকর  মতামতসহ ব াপে র কিপ।  
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব । 

 

িফ/চাজ  ০৫ (পচ) 
কাযিদবস  

জনাব হা দ সািদ র 
রহমান 

উপ-পিরচালক, 
ানীয়সরকার, হিবগ  

ক নং ২১৩ 
০১৭৩০-৩৩১১৩০ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১৩৭ 
ই- মইলঃ 

deputydirectorlghabi
@gmail.com 

জনাব দবী চ  
জল শাসক 

ক নং 
০১৭১৫১০৯৯৩৯ 

ফান ন র- ০২-৯৯৬৬০৬১০০ 
ইেমইল 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

 

০৪ িশ া িত ােনর 
ি জাইিডং 

চািহদার িভি েত সংি িত ান ধানক কআেবদনপ , আেবদনকারী ক ক সরবরাহ ত িফ/চাজ  ০১(এক) 
কাযিদবস 

জনাব ি তা সাহা 
সহকারী কিমশনার 
িশ াওক াণশাখা 

জনাব হা দ সািদ র রহমান 
অিতির   জলা শাসক (িশ া 

ও আইিস ) হিবগ  । 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কত া 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কত া, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কতার 
নাম, পদিব,  বাংলােদেশর 

কাডসহ টিলেফান ন র ও ই-
মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
অিফসার িনেয়াগ  ক নং ২৩৫ 

০১৪০৭-৬৩৭৭৩৩ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ই- মইলঃ 
aceduhabiganj@g

mail.com 

ক নং ২৩৯ 
০১৭৩০-৩৩১১৩০ 

ফান:-+ ০২-৯৯৬৬০৫১৩৭ 
ই- মইল : 

admhabiganj@gmail.c
om 

০৫ ব ক/ 
রাইেফল/িপ ল 
/িরভলবােরর জ  
লাইেস  দান 
সরকাির কম কত া 
(সামিরকসহ) 

আেবদেনর 
ি েত ব া 

হণ 

(১) জলা ািজে ট বরাবর (২০/- টাকার কাট  িফসহন না আেবদনমেত 
আেবদন করেত হেব।  
(২) িলশ ভিরিফেকশন িরেপ াট। 
(৩) আেবদেনর ব বত   ০৩ বছেরর আয়কর ত য়ন প  (ধারাবািহকভােব  

নতম ০১ (এক) ল  টাকা কের কর বছর এবং কেরর পিরমাণ উে খসহ  
ানীয় কর অিফস হেত ই ত ত য়ন)  

(৪) নাগিরক  সনদ 
(৫) জ িনব ন সনদ/জাতীয় পিরচয় প । 
(৬) ৩০০/-টাকার নন- িডিশয়াল াে  হলফনামা ( নাটরী পাবিলক ক ক  
অ েমািদত) 
(৭) িশ াগত যা তার সনদ। 
(৮) স  তালা ০৩ কিপ িপিপ সাইেজর রি ন ছিব। 
(কিমশ া ১মে িণরকম রত/ অবসর া কম কতােদরিনধ ািরত 
আয়করপিরেশােধরবা বাধকতােনই) 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব । 

 
 

(১) ব ক/ 
রাইেফল লাইেস  
িফ -২০,০০০/-
িপ ল/ িরভলবার 
লাইেস  িফ 
৩০,০০০/-(চালান 
কাড নং১-২২১১-

০০০০-১৮৫৯) 
(২) ভ াট 
১৫%( কাডনং
১-১১৩৩-
০০১৮-
০৩১১) সানালী 

াংক হিবগ  
শাখায় জমা 
দয়া যােব 
(কিমশ া  
১ম িণর 
কম রত/ 

অবসর া  
কম কত ােদর 

জ  
লাইেস িফ 
েযাজ  নয়) 

৩০ (ি শ) 
কাযিদবস   

জনাব ন ন নাহার আশা 
সহকারী কিমশনার, 

িডিশয়াল ি খানা শাখা 
ক  নং ২৩৮ 

০১৭২১-১৩০৪১২ 
ফান: +০২--৯৯৬৬০৫৩১৮ 

ই - মইলঃ 
jmhabiganj@gmail.co

m 

জনাব মাহা দ আ ল 
মন রঅিতির  জলা ািজে ট 

হিবগ । 
ক  নং ২৩৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৬ 
ফান:-+ 02-996605401 

ই- মইল : 
admhabiganj@gmail.co

m 

০৬ ব ক/ রাইেফল/ 
িপ ল 
/িরভলবােরর জ  
লাইেস  নবায়ন 
সরকাির কম কত া 

আেবদেনর 
ি েত ব া 

হণ 

(১) ’ন না আেবদন’ মাতােবক জলা ািজে ট বরাবর ২০/-টাকার কাট   
িফসহ আেবদন    
(২) সানালী াংেক টাকা জমা দান কের চালােনর ল কিপ দািখল করেত  
হেব। 
(৩ লাইেসে র ল কিপ দািখল করেত হেব। 
(৪) নবায়েনর সময় অ  দশ ণ করেত হেব। 

৫,০০০/- 
১০,০০০/- 
ভ াট ১৫% 

নবায়ন িফ-
 

০৫ (পচ) 
কায িদবস 

জনাব ন ন নাহার আশা 
সহকারী কিমশনার, 

িডিশয়াল ি খানা শাখা 
ক নং ২৩৮ 

০১৭২১-১৩০৪১২ 
ফান:+০২-৯৯৬৬০৫৩১৮ 

জনাব মাহা দ আ ল 
মন রঅিতির  জলা ািজে ট 

, 
হিবগ । 

ক নং-২৩৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৬ 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 
(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কত া 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কত া, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কতার 
নাম, পদিব,  বাংলােদেশর 

কাডসহ টিলেফান ন র ও ই-
মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
(সামিরকসহ) াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব । 

 
 

ই - মইলঃ 
jmhabiganj@gmail.co

m 

ফান:-+ 02-996605401 
ই- মইল : 

admhabiganj@gmail.co
m 

 

 

 

 

 

 

২.৩ অভ রীণ সবাঃ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কত া 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কত া, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কতার 
নাম, পদিব,  বাংলােদেশর 

কাডসহ টিলেফান ন র ও ই-
মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কত া 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কত া, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কতার 
নাম, পদিব,  বাংলােদেশর 

কাডসহ টিলেফান ন র ও ই-
মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
০১ একায ালেয়র 

কম চারীেদর 
পাসেপাট  করার 
অ মিত দান 

আেবদন 
যাচাই েম এনওিস 
দান এবং 

ওেয়বসাইেট 
আপেলাড করণ 

০১। ‘‘ন না আেবদন’’ মাতােবক আেবদনকরেত হেব। 
https://www.epassport.gov.bd 
০২। যথাযথ ক পে র পািরশসহ  আেবদন অ ায়ন। 
০৩। জাতীয় পিরচয় পে র কিপ। 
০৪। রাতন পাসেপােট র কিপ ( েযাজ  ে ) 
০৫। ামী/ ীর ে  জাতীয় পিরচয় প  ও ১৫ বছেরর িনেচর বয়েসর স ােনর  

ে  জ  িনব ন সনেদর কিপ। 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব । 

িবনা ে  ০৫ (পচ) 
কায িদবস 

জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কম কত া 
সং াপন শাখা 
ক নং ২২৫ 

০১৭১৫-৫৭৫৬১৪ 
ফানঃ+ ০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.co

m 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.
com 

০২ পনশন দান 
(৩য় িণর 
চা িরজীিব 
িনেজর অবসর 
হেণর ে ) 

আেবদেনর 
ি েত ব া 

হণ 

(১) নন- গেজেটড চা েরেদর ে  সািভ স ক 
(২)িপআরএলএ গমেনর আেদশপ  
(৩) ত ািয়ত শষ বতনপ  
(৪) পািরবািরক পনশন আেবদন ফরমনং ২.১ 
https://www.cafopfm.gov.bd 
(৫) স েতালা পাসেপাট  সাইেজর ও া  সাইেজর সত ািয়ত রি ন ছিব 
(৬) া  পনশেনর বধ উ রািধকার  ঘাষণাপ  
(৭) ন না া রওহােতরপ চআং েলরছাপ । 
(৮)উ রািধকার মেনানয়ন ও পািরবািরক পনশন ও আ েতািষক উে ালন  
করার জ  মতা অপ ন সনদ 
(৯)না-দাবী ত য়ন প  
(১০)সরকাির পাওনািদ পিরেশােধর অ ীকারপ  (সরকাির পাওনার ে )  
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব । 

িফ/চাজ  ০৭(সাত) 
কায িদবস 

জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কম কত া 
সং াপন শাখা 
ক নং ২২৫ 

০১৭১৫-৫৭৫৬১৪ 
ফানঃ ০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.co

m 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.
com 

০৩ পািরবািরক 
পনশন 
দান( পনশন 

ম রীর েব ই 
পনশনােরর  

হেল) 

আেবদেনর 
ি েত ব া 

হণ 

(১) নন- গেজেটড চা েরেদর ে  সািভ স ক 
(২)িপআরএলএ গমেনর আেদশপ  
(৩). ত ািয়ত শষ বতনপ  
(৪) পািরবািরক পনশন আেবদন ফরম ২.১ 
https://www.cafopfm.gov.bd 
(৫) স েতালা পাসেপাট  সাইেজর ও া  সাইেজর সত ািয়ত রি ন ছিব 
(৬) উ রািধকার সনদপ  ও নন ািরজ সা িফেকট 
(৭) ন না া রওহােতরপ চআং েলরছাপ । 
(৮)উ রািধকার মেনানয়ন ও পািরবািরক পনশন ও আ েতািষক উে ালন  
করার জ  মতা অপ ন সনদ 
৯)িচিকৎসক / পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ চয়ার ান/কাউি লর ক ক প   

 সনদপ  
(১০)না-দাবী ত য়ন প  

িফ/চাজ  ০৭(সাত) 
কায িদবস 

জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কম কত া 
সং াপন শাখা 
ক নং ২২৫ 

০১৭১৫-৫৭৫৬১৪ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.co

m 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.
com 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কত া 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কত া, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কতার 
নাম, পদিব,  বাংলােদেশর 

কাডসহ টিলেফান ন র ও ই-
মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
(১১)সরকাির পাওনািদ পিরেশােধর অ ীকারপ  (সরকাির পাওনার ে ) 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব । 

০৪ পািরবািরক 
পনশন দান 

(অবসর ভাতা 
ভাগরত অব ায় 

 হেল) 

আেবদেনর 
ি েত ব া 

হণ 

(১)পািরবািরকেপনশনআেবদনফরম নং২.২ 
(২)এককিপস েতালাপাসেপাট সাইেজর রি ন ছিবওএককিপ া  
সাইেজররি ন ছিব 
(৩)উ রািধকারসনদওনন ািরজসা িফেকট 
(৪)ন না া রওহােতরপ চ আং েলর ছাপ 
(৫)উ রািধকারমেনানয়নএবংঅবসরভাতাওআ েতািষকউে ালনকরার 
জ মতাঅপ নসনদ 
(৬) সনদপ  
(৭)িপিপও ( পনশন পেম  অড ার)ওিড-হাফ 
(৮) পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ চয়ার ান ক ক ত য়নপ । 

https://www.cafopfm.gov.bd 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব । 

িফ/ চাজ  ০৭(সাত) 
কায িদবস 

জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কম কত া 
সং াপন শাখা 
ক নং ২২৫ 

০১৭১৫-৫৭৫৬১৪ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.co

m 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.
com 

০৫ ৩য় িণর 
িপআরএল ম র 

আেবদেনর ি েত 
ব া হণ 

আেবদনপ  ও অিজত র িহসাব িববরণী 
াি ান: এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা 

ব । 

িফ/ চাজ   ০৭ (সাত) 
কায িদবস 

জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কম কত া 
সং াপন শাখা 
ক নং ২২৫ 

০১৭১৫-৫৭৫৬১৪ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইেমইল-
esthabiganj@gmail.co

m 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.
com 

০৬ পনশন দান (৪থ  
িণর চা িরজীবী 

িনেজর অবসর 
হেণর ে ) 

 

আেবদেনর 
ি েত ব া 

হণ 

১) নন- গেজেটড চা েরেদর ে  সািভ স ক  
(২) িপআরএলএ গমেনর আেদশপ  
(৩) ত ািয়ত শষ বতন প  
(৪) পািরবািরক পনশন আেবদন ফরম ২১ 
(৫) স েতালাপাসেপাট ও া সাইেজররি নছিব 
৬) া েপনশেনরৈবধউ রািধকারেঘাষণাপ  
(৭) ন না া রওহােতরপ চআ েলরছাপ 
(৮) উ রািধকারমেনানয়নওপািরবািরকেপনশনওআ েতািষকউে ালন 
করারজ মতাঅপ ণসনদ 
(৯) নাদাবী ত য়নপ  
(১০) সরকারীপাওনািদপিরেশােধরঅ ীকারপ (সরকারীপাওনারে ে ) 
https://www.cafopfm.gov.bd 

িফ/ চাজ  ০৭(সাত) 
কায িদবস 

জনাব মাঃ মঈন খান এিলস 
নজারত ড  কােল র, 

নজারত শাখা 
ক নং ২৩০ 

০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 
ফানঃ02-996605330 

ইেমইল:ndchabiganj@g

mail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.
com 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কত া 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কত া, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কতার 
নাম, পদিব,  বাংলােদেশর 

কাডসহ টিলেফান ন র ও ই-
মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
াি ান:এ কায ালেয়র ওেয়বসাইেটর ফরমস ও কাশনা সবা ব । 

০৭ আ ায়ন ব া সভা / সিমনার 
অ ােনর ধায 

তািরখ 
 

িবিধ মাতােবক সবা দান 

সভার না শ/ অিধযাচন 

বরা ত 
বােজট হেত 
অথবা নগদ 

সভা / 
সিমনার 

অ ােনর 
ধায তািরখ 

জনাব মাঃ মঈন খান এিলস 
নজারত ড  কােল র, 

নজারত শাখা 
ক নং ২৩০ 

০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 
ফানঃ02-996605330 

ইেমইল:ndchabiganj@g

mail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.
com 

০৮ শনাির সাম ী 
সরবরাহ 

চািহদার িভি েত অিধযাচন 

ভার া  কম কত ার পািরশসহ অিধযাচন 

িবনা ে  ০৭(সাত) 
কায িদবস 

জনাব মাঃ মঈন খান এিলস 
নজারত ড  কােল র, 

নজারত শাখা 
ক নং ২৩০ 

০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 
ফানঃ02-996605330 

ইেমইল:ndchabiganj@g

mail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.
com 

০৯ িবিবধ য পািত 
মরামত 

 শাখা ধােনর পািরশসহ বরা  সােপে  আেবদন যাচাই েম 
মরামেতর আেদশ দান 

শাখা দােনর পািরশসহ -িনিদ  িবষয় ও বণ না িদেয় সাদা 
কাগেজ আেবদন করেত হেব। 

েযাজ  নয় ০৭(সাত) 
কায িদবস 

জনাব মাঃ মঈন খান এিলস 
নজারত ড  কােল র, 

নজারত শাখা 
ক নং ২৩০ 

০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 
ফানঃ02-996605330 

ইেমইল:ndchabiganj@g

mail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.
com 

১০ কি উটার ও 
অ া  য পািত 
মরামত 

শাখায় আেবদেনর 
ি েত 

শাখা ধােনর পািরশসহ বরা  সােপে  আেবদন যাচাই েম 
মরামেতর আেদশ দান 

 
শাখা দােনর পািরশসহ -িনিদ  িবষয় ও বণ না িদেয় 
সাদাকাগেজ আেবদন করেত হেব। 

েযাজ  নয় ০৭(সাত) 
কায িদবস 

জনাব মাঃ মঈন খান এিলস 
নজারত ড  কােল র, 

নজারত শাখা 
ক নং ২৩০ 

০১৫৫০-১৫৬৮৭৬ 
ফানঃ02-996605330 

ইেমইল:ndchabiganj@g

mail.com 

জনাব কাম াহার শফা 
অিতির েজলা শাসক (সািব ক) 

ক নং-২০৯ 
০১৭৩০৩৩১১২৪ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
ইেমইল- 

adcgenhabiganj@gmail.



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ /আেবদন ফরম/ ত  াি  ান সবা  এবং 
পিরেশাধ প িত 

(যিদ থােক) 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

(কাযিদবস) 

দািয়  া  কম কত া 
(কম কত ার নাম, পদবী, 

বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ 
টিলেফান ও ইেমইল 

ঊ তন কম কত া, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কম কতার 
নাম, পদিব,  বাংলােদেশর 

কাডসহ টিলেফান ন র ও ই-
মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
com 

 

৩) আওতাধীন দ র/সং া/অ া  িত ানস েহর িস েজ  চাট ার িল  আকাের  করেত হেবঃ  করা হেয়েছ। 

৪) আপনার কােছ আমােদর ত াশাঃ  

িমক িত ত/কাি ত সবা াি র লে  করিণীয় 
০১  ও য়ং স ণ আেবদন জমা দান : 

 
০২ যথাযত ি য়ায় েয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা : 

 
০৩ েযাজ  ে  মাবাইল মেসজ/ই- মইল কানায় িরত িনেদশনা অ সরণ করা:  

 
০৪ সা ােতর জ  ধায  তািরখ ও সমেয় উপি ত থাকা: 

 
০৫ সবা হেণর জ  অনাব ক ফান/তদিবর না করা: এবং 

 
০৬ েয়াজনমত অ া  ত ািদ দান করা:  

 
 

 

 

 

 



সবা দান িত িত (িস েজ  চাট ার) জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ ।                                                                                                                      (অে াবর ২০২৩ হেত িডেস র ২০২৩) সব েশষ হালনাগাদ িডেস র.২০২৩ 

৫)অিভেযাগ িতকার ব াপনা (GRS): 

সবা াি েত অ ে া  হেল দািয়  া  কম কত ার সে  যাগােযাগ ক ন। তার কাছ থেক সমাধান পাওয়া না গেল িনে া  প িতেত যাগােযাগ কের আপনার সম া অবিহতক ন। 

িমক কখন যাগেযাগ করেবন কার সে  যাগেযাগ করেবন যাগােযােগর কানা িন ি র সময়সীমা 
০১ দািয় া  কম কতা সমাধান িদেত না পারেল অিভেযাগ িন ি  কম কত া (অিনক) জনাব কাম াহার শফা 

অিতির  জলা শাসক (সািব ক) 
ক নং-২০৯ 

০১৭৩০৩৩১১২৪ 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইেমইল-adcgenhabiganj@gmail.com 

৩০ কায িদবস 

০২ অিভেযাগ িন ি  কম কত া িনিদ  সমেয় সমাধান িদেত না পারেল  আিপল কম কত া জনাব দবিজত িসংহ 
অিতির  িবভাগীয় কিমশনার (সািব ক) 

ক নং-৩০৮, ভবন নং-০১ 
০১৭৩০৩৩১০০১ 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬৪৩৩৯১ 
ইেমইল-
adldivcomgsylhet@mopa.gov.bd 

২০ কায িদবস 

০৩ আিপল কম কত া িনিদ  সমেয় সমাধান িদেত না পারেল মি  পিরষদ িবভােগর অিভেযাগ ব াপনা সল অিভেযাগ ব াপনা সল  
মি  পিরষদ িবভাগ 
ই- মইল: gggrb@cabinet.gov.bd, 
grs_seccabinet.gov.bd 
ওেয়ব: www.cabinet.gov.bd 

৬০ কায িদবস 

 

 

 


