
 

               

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
জলা শাসেকর কাযালয় 

হিবগ । 
  (সাধারণ শাখা) 

                  www.habiganj.gov.bd 

 

 

 

 
ারক ন র: ০৫.৪৬.৩৬০০.০০৯.২১.০০১.২২-১০৩১                                                                                                                                    তািরখ:                                                                  

 
িবষয় :  সবা দান িত িত ‘‘িস েজন চাটার’’ মািসক িভি েত হালনাগাদকরণ (০১ লাই ২০২২-৩০    
          সে র ২০২২ পয ) মািসক বা বায়ন অ গিতর িতেবদন।           

:     িবভাগীয় কিমশনার, িসেলট এর কাযালেয়র ১১ সে র ২০২২ তািরেখর ারক ন র: ০৫.৪৬. 
         ০০০০.০০৪.০৬.০১৫.২২. ১৭৭৭     
 
          উপ  িবষয় ও ে া  ারেকর পিরে ি েত মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ  জানােনা যাে  য,  হিবগ  জলাধীন িবিভ  সরকাির অিফস/দ রস হ ইেতামে  বশীরভাগ ‘‘িস েজন 
চাটার’’ হালনাগাদ করত: ওেয়বসাইেট আপেলাড করা হেব মেম জলা শাসক, হিবগ ্ এর কাযালেয়র ‘‘িস েজন চাটার’’ িন পভােব হালনাগাদ করতঃ ওেয়বসাইেট আপেলাড করা হেয়েছ।  

        ০২।  এমতাব ায়, মেহাদেয়র সদয় অবগিত ও েয়াজনীয় ব া হেণর জ  রণ করা হেলা। 

িভশন ও িমশন: 
০১। িভশন ( পক ্): দ , গিতশীল, উ য়ন সহায়ক এবং জনবা ব শাসন। 
০২। িমশন ( অিভল  ): শাসিনক দ তা ি , ত ি র যথাযথ বহার ও সবাদাতােদর ি ভি তর পিরবতন এবং উ াবন চচার মা েম সময়াব  ও মানস ত সবা িনি ত করা। 
িভশন ও িমশন এর কৗশলগত উে  : 
(ক) দ  জনবল তিরর মা েম উৎপাদনশীলতা ি  
(খ) িশ প উ য়েন ী িত ও সহায়তা 
(গ) উৎপাদনশীলতা িবষেয় গেবষণা জারদারকরণ 
(ঘ) উৎপাদনশীলতা িবষেয় সেচতনতা ি  
(ঙ) উৎপাদনশীলতা িবষয়ক নীিত িনধারণ ও উ য়ন 

৩০ কািতক ১৪২৯ 
১৫ নেভ র ২০২২ 



 
২.১) নাগিরক সবা:                                                                                                 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােন 
সেবা  সময় 

েয়াজনীয়   কাগজপ  েয়াজনীয় 
কাগজপ /আেবদন 

ফরম/ ত  াি  ান 

সবা  এবং পিরেশাধ প িত 
(যিদ থােক) 

দািয়  া  কমকতা (কমকতার 
নাম, পদবী, বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ টিলেফান 

ও ইেমইল 

ঊ তন কমকতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কমকতার 
নাম, পদিব,  বাংলােদেশর 

কাডসহ টিলেফান ন র ও ই-
মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১ িচিকৎসা/গরীব ছা -
ছা ীেদর বই কনা ও 

আিথক সাহাে র 
আেবদন 

০৩ িদন সাদা কাগেজ আেবদন। সং ি - 
িচিকৎসেকর পরামশপ , ক িল  

ইত ািদ 

সবা হীতা ক ক 
সং হীত 

েযাজ  নয় জনাব মা: িহন হােসন 
নজারত ড  কােল র, 
নজারত শাখা 
ফান +02-996605330 

ইেমইল:ndchabiganj 

@gmail.com 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২- ৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

০২ এিসড লাইেস  
দান 

(ক) এিসড বহার 
এর জ  লাইেস  

দান 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

(১) িনধািরত ‘‘ঝ’’ ফরেম  ২০/- 
টাকার কাটিফসহ     আেবদন । 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
(২) িনজ  ব াপনায় 
(৩) িনজ  ব াপনায় 
(৪) পৗরসভা/উইিনয়ন 
পিরষদ 
(৫) িনজ  ব াপনায় 
(৬) িনজ  ব াপনায় 
(৭) িনজ  ব াপনায় 
(৮) িনজ  ব াপনায় 
 

লাইেস  িফ- 
ক) বািনিজ ক বহার (১০০১ 
িলটােরর     ঊে  - ২৫,০০০/-
টাকা । 
খ)  সাধারণ বহার ( ১০ 
িলটার পয )  
(অ) িশ া ও গেবষণা 
িত ােনর জ -      ১,৫০০/-

টাকা। 
(আ) অ া -২,০০০/- টাকা । 
গ)  সাধারণ বহার- 
(অ) ১১ িলটার হেত ৫০ িলটার 
পয     ৩,০০০/- টাকা । 
(আ) ৫১ িলটার হেত ৫০০ 
িলটার পয    ৫০০০/-টাকা । 
(ই)  ৫০১ িলটার হেত ১০০০ 
িলটার    পয - ১০,০০০/- টাকা  
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা, , 
ফান: +০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

ইেমইল 
actradehabiganj@gmail.c
om 

 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

(২) ভাটার আইিড কাড এর সত ািয়ত 
কিপ।  
(৩) ছিব-০২ কিপ (সত ািয়ত)। 
(৪) ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ। 

(৫) বসা েলর জিমর মািলকানা/ 
ভাড়ানামার রিশদ    এর সত ািয়ত 
কিপ।  
(৬) িত ােনর কমকতা/কমচারীেদর 
নােমর তািলকা।  

(৭) িত ােনর নীল নকশা । 



(৮) ,আই,এন ন র।  
 

।   যাবতীয় িফস সানালী 
াংক, হিবগ  শাখায় ১-

২২০১-০০০১-১৮৫৪ 
 নং কােড জমা িদেত হেব। 
 

 ০৩                           এিসড বহার এর 
জ  লাইেস  এর 
নবায়ন 

০৩(িতন) 
কাযিদবস  

(১) নবায়ন এর জ  ২০/- টাকার কাট 
িফ সহ সাদা কাগেজ হােত 
িলখা/কি উটাের কে াজ করা 
আেবদন। 
(২) লাইেস  এর ল কিপ। 
(৩) সংিশ  লাইেস  এর জ  
আেবদনপ  জমা দয়ার সময় যই 
সকল কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন 
সই সকল কাগজপে র সত ািয়ত 

অ িলিপ 
(৪) নবায়ন িফ দােনর চালােনর ল 
কিপ 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
(২) িনজ  ব াপনায় 
(৩) িনজ  ব াপনায় 
(৪) িনজ  ব াপনায় 
 

নবায়ন িফ- ল লাইেস  িফ 
এর ৫% 
সানালী াংক,হিবগ  শাখায় 
১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ নং 
কােড জমা িদেত হেব। 
 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা, , 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 

actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

০৪ এিসড বহার এর 
জ   িপ েকট 
লাইেস  দান 

০৩(িতন) 
কাযিদবস  

(১)  িপ েকট লাইেস  দান এর 
জ  ২০/- টাকার কাট িফসহ সাদা 
কাগেজ হােত িলখা/কি উটাের 
কে াজ করা  আেবদন। 
(২) সংিশ  লাইেস  এর জ  
আেবদনপ  জমা দয়ার   সময় যই 
সকল কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন 
সইসকল কাগজপে র সত ািয়ত 

অ িলিপ। 
(৩) িপ েকট লাইেস  িফ জমা 
দােনর চালােনর ল  কিপ । 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 

 ড ,  
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
(২) িনজ  ব াপনায় 
(৩) িনজ  ব াপনায় 

িপ েকট লাইেস  িফ ল 
লাইেস  িফ এর ২% সানালী 

াংক, হিবগ  শাখায় 
১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ নং 
কােড জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা, , 

ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

০৫ (খ) এিসড িব য় 
 এর জ  লাইেস  

দান 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

(১) িনধািরত ‘‘ছ ’’ ফরেম  ২০/- 
টাকার কাটিফসহ   আেবদন । 
(২) ভাটার আইিড কাড-এর  
সত ািয়ত কিপ। 
(৩) ছিব-০২ কিপ (সত ািয়ত)। 
(৪) ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ। 
(৫) বসা েলর জিমর মািলকানা/ 
ভাড়ানামার রিশদ  এর সত ািয়ত কিপ।  
(৬) িত ােনর কমকতা/কমচারীেদর 
নােমর তািলকা।  

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
(২) িনজ  ব াপনায় 
(৩) িনজ  ব াপনায় 
(৪) িনজ  ব াপনায় 

লাইেস  িফ-৫০০০/- 
সানালী াংক, 
হিবগ  শাখায় 
১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ নং 
কােড জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা, , 

ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



(৭) িত ােনর নীল নকশা । 
(৮) ,আই,এন ন র। 

(৫) িনজ  ব াপনায় 
(৬) িনজ  ব াপনায় 
(৭) িনজ  ব াপনায় 
(৮) িনজ  ব ানায় 

০৬ এিসড িব য় এর 
জ   লাইেস  এর 
নবায়ন 

০৩(িতন) 
কাযিদবস 

(১) নবায়ন এর জ  ২০/- টাকার কাট 
িফসহ সাদা      কাগেজ হােত 
িলখা/কি উটাের কে াজ করা   
আেবদন। 

(২) লাইেস  এর ল কিপ। 

(৩) সংিশ  লাইেস  এর জ  
আেবদনপ  জমা দয়ার    সময় যই 
সকল কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন 
সই সকল কাগজপে র সত ািয়ত 

অ িলিপ। 

(৪) নবায়ন িফ দােনর চালােনর ল 
কিপ। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 

 ড ,  
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
(২) িনজ  ব াপনায় 

(৩) িনজ  ব াপনায় 

(৪) িনজ  ব াপনায় 

নবায়ন িফ- ল লাইেস  িফ 
এর ৫% সানালী াংক, 
হিবগ  শাখায় ১-২২০১-০০০১-
১৮৫৪ নং কােড জমা িদেত 
হেব।   

 

 

 

 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা, , 

ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

০৭ এিসড িব য় 
 এর জ  িপ েকট 
লাইেস  দান  

   ০৩(িতন) 
কাযিদবস   

(১)  িপ েকট লাইেস  দান এর 
জ  ২০/- টাকার     কাট িফসহ সাদা 
কাগেজ হােত িলখা/কি উটাের 
কে াজ করা আেবদন।  

(২) সংিশ  লাইেস  এর জ  
আেবদনপ  জমা দয়ার    সময় যই 
সকল কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন 
সইসকল কাগগ জপে র সত ািয়ত 

অ িলিপ। 

(৩) িপ েকট লাইেস  িফ জমা 
দােনর চালােনর ল কিপ । 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
(২) িনজ  ব াপনায় 

(৩) িনজ  ব াপনায় 

িপ েকট লাইেস  িফ  ল 
লাইেস  িফ এর ২% সানালী 

াংক, হিবগ  শাখায়  ১-
২২০১-০০০১-১৮৫৪ নং কােড 
জমা িদেত হেব। 

 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা, , 

ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



০৮  এিসড পিরবহন এর 
জ  লাইেস  দান 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

(১) িনধািরত ‘‘ঙ’’ ফরেম  ২০/- 
টাকার কাটিফসহ     আেবদন । 
(২) ভাটার আইিড কাড এর সত ািয়ত 
কিপ। 
(৩) ছিব-০২ কিপ (সত ািয়ত)। 
(৪) ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ। 
(৫) বসা েলর জিমর মািলকানা/ 
ভাড়ানামার রিশদ    এর সত ািয়ত 
কিপ।  
(৬) িত ােনর কমকতা/কমচারীেদর 
নােমর তািলকা।  
(৭) িত ােনর নীল নকশা । 
(৮) ,আই,এন ন র। 
(৯) সংিশ  পিরবহন যােনর 
নকশা,িফটেনস সা িফেকট,ব  ক ও 
ই ুের  সং া   কাগজপে র ল 
কিপর   সত ািয়ত অ িলিপ । 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 

 ড ,  
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
(২) িনজ  ব াপনায় 
(৩) িনজ  ব াপনায় 
(৪) িনজ  ব াপনায় 
(৫) িনজ  ব াপনায় 
(৬) িনজ  ব াপনায় 
(৭) িনজ  ব াপনায় 
(৮) িনজ  ব াপনায় 

(৯) িনজ  ব াপনায় 

লাইেস  িফ- ৫০০০/- সানালী 
াংক, হিবগ  শাখায় ১-

২২০১-০০০১-১৮৫৪ নং কােড 
জমা িদেত হেব। 

 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা, , 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

০৯  এিসড পিরবহন এর 
জ  লাইেস  
নবায়ন 

০৩(িতন) 
কাযিদবস   

(১) নবায়ন এর জ  ২০/- টাকার কাট 
িফসহ সাদা      কাগেজ হােত 
িলখা/কি উটাের কে াজ করা 
আেবদন। 
(২) লাইেস  এর ল কিপ। 
(৩) সংি  লাইেস  এর জ  
আেবদনপ  জমা দয়ার    সময় যই 
সকল কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন 
সই সকল কাগজপে র সত ািয়ত 

অ িলিপ।  
(৪) নবায়ন িফ দােনর চালােনর ল 
কিপ। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
(২) িনজ  ব াপনায় 

(৩) িনজ  ব াপনায় 

(৪) িনজ  ব াপনায় 

নবায়ন িফ- ল লাইেস  িফ 
এর ৫% সানালী াংক, 
হিবগ  শাখায় ১-২২০১-০০০১-
১৮৫৪ নং কােড জমা িদেত 
হেব। 

 

 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা, , 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



১০ এিসড পিরবহন এর 
জ  
ি েকট লাইেস  
দান  

০৩(িতন) 
কাযিদবস   
- 

১।  ি েকট লাইেস  দান এর জ  
২০/- টাকার কাট িফসহ সাদা কাগেজ 
হােত িলখা/কি উটাের      কে াজ 
করা  আেবদন। 
২। সংি  লাইেস  এর জ  
আেবদনপ  জমা দয়ার    সময় যই 
সকল কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন 
সইসকল কাগজপে র সত ািয়ত 

অ িলিপ। 
৩। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর 
চালােনর ল     কিপ । 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
(২) িনজ  ব াপনায় 
(৩) িনজ  ব াপনায় 

ি েকট লাইেস  ল লাইেস  
িফ এর ২% সানালী াংক, 
হিবগ  শাখায় ১-২২০১-০০০১-
১৮৫৪ নং কােড জমা িদেত 
হেব।   
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা, , 

ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  
ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

১১ েয়লারী বসার 
লাইেস  দান 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

(১) িনধািরত ফরম 
(২) ভাটার আই িড (সত ািয়ত)  
(৩) ড লাইেস  (সত ািয়ত) 
(৪) ভাড়ার ি প /দিলল/খািরেজর 
কিপ(সত ািয়ত) 
(৫) ২ কিপ পাসেপাট সাইেজর রিঙন 
ছিব (সত ািয়ত) 
(৬) সরকাির কাষাগাের  ৩০০০/-
টাকা  
   জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১-
০৭৪২- ০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা 
করেত হেব)    

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 

 ড ,  
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
(২) িনজ  ব াপনায় 
(৩) িনজ  ব াপনায় 
(৪) িনজ  ব াপনায় 
(৫) িনজ  ব াপনায়  
(৬)িনজ  ব াপনায় 

লাইেস  িফ- ৩,০০০/- সানালী 
াংক, হিবগ  শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড 
জমা িদেত হেব। 

 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা, , 

ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইেমইল- 

adcgenhabiganj 
@gmail.com 

১২ েয়লারী বসার 
লাইেস   নবায়ন 

০৩(িতন) 
কাযিদবস   
- 

১।  িনধািরত ফরম 
২। ববত  বছেরর নবািয়ত/ ল 
লাইেসে র  ফেটাকিপ (সত ািয়ত) 
৩। সরকাির কাষাগাের  ৩০০০/-টাকা  
  জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১-
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা 
করেত হেব) 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
) 
২। িনজ উে ােগ 
৩। চালান ফরম সানালী 

াংক, যেকান  শাখায়/ 
হ েড / জলা ওেয়ব 

নবায়ন িফ ল  লাইেস  িফ 
এর সমপিরমাণ  ৩০০০/- 
সানালী াংক, হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কােড জমা িদেত হেব। 

সহকারী কিমশনার,  
বসা ও বািণজ  শাখা, , 

ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল- 
actradehabiganj@g
mail.com 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com  
 



পাটাল (www. 
habiganj.gov.b
d) হেত পাওয়া যােব।    

১৩ ণ কািরগর বসার 
লাইেস  দান 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

১। িনধািরত ফরম 
২। ভাটার আই িড (সত ািয়ত) 
৩। ড লাইেস  (সত ািয়ত)  
৪। ভাড়ার ি প /দিলল/খািরেজর 
কিপ(সত ািয়ত) 
৫। ২ কিপ পাসেপাট সাইেজর রিঙন 
ছিব(সত ািয়ত) 
৬। সরকাির কাষাগাের  ৩০০০/-টাকা  
   জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১-
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা 
করেত হেব)  

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
২। িনজ উে ােগ সংি  
িনবাচন অিফস হেত 
৩। সংি  ইউিনয়ন 
পিরষদ/ পৗরসভা হেত 
৪। িনজ উে াগ/সংি  
উপেজলা িম হেত 
৫। িনজ উে ােগ 
৬। চালান ফরম সানালী 

াংক, যেকান  শাখায়/ 
/ হ েড / জলা ওেয়ব 
পাটাল। (www. 
habiganj. 
gov.bd) হেত পাওয়া 
যােব 

লাইেস  িফ- ৫০০/- টাকা 

সানালী াংক, হিবগ  শাখায় 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কােড জমা িদেত হেব। 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা, 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

১৪ ণ কািরগর বসার 
লাইেস   নবায়ন 

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১। িনধািরত ফরম। 
২। ববত  বছেরর নবািয়ত/ ল 
লাইেসে র ফেটাকিপ।(সত ািয়ত) 
৩। সরকাির কাষাগাের  ৩০০০/-টাকা  
   জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১-
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা 
করেত হেব) 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
২। িনজ উে ােগ 
৩। চালান ফরম সানালী 

াংক, যেকান  শাখায়/ 

নবায়ন িফ ল  লাইেস  িফ 
এর সমপিরমান ৫০০/- সানালী 

াংক, হিবগ  শাখায় ১-
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড 
জমা িদেত হেব। 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



/েহ েড /েজলা ওেয়ব 
পাটাল। (www. 
habiganj.gov.b
d) হেত পাওয়া যােব   

১৫ (ক) কাপড় বসার  
লাইেস  দান 
(পাইকারী) 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

১। িনধািরত ফরম 
২। ভাটার আই িড (সত ািয়ত) 
৩। ড লাইেস  (সত ািয়ত)  
৪। ভাড়ার ি প /দিলল/খািরেজর 
কিপ(সত ািয়ত) 
৫। ২ কিপ পাসেপাট সাইেজর রিঙন 
ছিব(সত ািয়ত) 
৬। সরকাির কাষাগাের  ৩০০০/-টাকা  
   জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১-
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা 
করেত হেব)  

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
২। িনজ উে ােগ সংি  
িনবাচন অিফস হেত। 
৩। সংি  ইউিনয়ন 
পিরষদ/ পৗরসভা হেত। 
৪। িনজ উে াগ/সংি  
উপেজলা িম হেত। 
৫। িনজ উে ােগ 
৬। চালান ফরম সানালী 

াংক,  য কান শাখায় 
হ েড / জলা ওেয়ব 
পাটাল। (www. 
habiganj.gov.b
d) হেত পাওয়া যােব 

লাইেস  িফ 
(পাইকারী) ৩০০০/- টাকা 
 সানালী াংক,হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কােড জমা িদেত হেব।  
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল-
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

ইেমইল- 
adcgenhabiganj@gmail.c

om 

১৬ কাপড় বসার  
লাইেস   
(পাইকারী) নবায়ন 

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১। িনধািরত ফরম।  
২। ববত  বছেরর নবািয়ত/ ল 
লাইেসে র ফেটাকিপ।(সত ািয়ত) 
৩। সরকাির কাষাগাের  ৩০০০/-টাকা  
   জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১-
০৭৪২-   ০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা 
করেত হেব) 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
২। িনজ উে ােগ 
৩। চালান ফরম সানালী 

াংক, য কান শাখায়  
শাখা/েহ েড /েজলা 

নবায়ন িফ ১৫০০/-টাকা 
সানালী াংক, হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কােড জমা িদেত হেব। 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল-
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



ওেয়ব পাটাল। 
(www. 
habiganj.gov.b
d) হেত পাওয়া যােব।    

১৭ কাপড় বসার  
ি েকট লাইেস  
দান 

(পাইকারী) 

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১। ি েকট লাইেস  দান এর জ  
২০/- টাকার কাট িফসহ সাদা কাগেজ 
হােত িলখা/কি উটাের কে াজ করা 
আেবদন। 
২। সংি  লাইেস  এর জ  
আেবদনপ  জমা দয়ার    সময় যই 
সকল কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন 
সই সকল কাগজপে র সত ািয়ত 

অ িলিপ।  
৩। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর 
চালােনর ল কিপ । 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

ি েকট লাইেস  িফ ৬০০/-  
টাকা সানালী াংক, হিবগ  
শাখায় ১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ 
নং কােড জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার 

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

১৮ (খ) কাপড় বসার  
লাইেস  দান 
( চরা) 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

১। িনধািরত ফরেম ও  ২০/- টাকার 
কাট িফ সহ     আেবদন । 

২। ভাটার আইিড কাড এর সত ািয়ত 
কিপ। 
৩। ছিব-০২ কিপ(সত ািয়ত)। 
৪। ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ। 
৫। বসা েলর জিমর মািলকানা/ 
ভাড়ানামার রিশদ    এর সত ািয়ত 
কিপ। 
৬। াংক সলেভ ী সা িফেকট। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 

লাইেস  িফ( চরা) ১০০০/- 
সানালী াংক,হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

১৯ কাপড় বসার  
লাইেস  
( চরা) নবায়ন  

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১।  নবায়েনর এর জ  ২০/- টাকার 
কাট িফ সহ  সাদা কাগেজ হােত 

িলখা/কি উটাের কে াজ     করা  
আেবদন। 
২। সংি   ল লাইেস । 
৩। নবায়ন িফস দােনর চালান এর 
ল কিপ। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

নবায়ন িফ ৫০০/- 
সানালী াংক হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার,  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



২০ কাপড় বসার 
ি েকট  লাইেস  
দান ( চরা) 

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১।  ি েকট  লাইেস  দান এর জ  
২০/- টাকার 
   কাট  িফ সহ সাদা কাগেজ হােত 
িলখা/কি উটাের কে াজ করা 
আেবদন। 
২। সংি  লাইেস  এর জ  
আেবদনপ  জমা দয়ার    সময় যই 
সকল কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন 
সইসকল কাগজপে র সত ািয়ত 

অ িলিপ। 
৩। ি েকট  লাইেস  িফ জমা দােনর 
চালােনর ল     কিপ । 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 

 ড ,  
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

িপ েকট লাইেস  িফ 
২০০/- টাকােসানালী াংক, 
হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

                                                                                                                             
২১ 

(ক) তা বসার 
লাইেস  

দান(পাইকারী) 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

১। িনধািরত ফরেম ও  ২০/- টাকার 
কাট িফ সহ আেবদন । 

২। ভাটার আইিড কাড এর সত ািয়ত 
কিপ। 
৩। ছিব-০২ কিপ(সত ািয়ত)। 
৪। ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ। 
৫। বসা েলর জিমর 
মািলকানা/ভাড়ানামার রিশদ এর 
সত ািয়ত কিপ। 
৬। াংক সলেভ ী সা িফেকট। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

লাইেস  িফ (পাইকারী) 
১২০০/- সানালী াংক, 
হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নংেকাড 
ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

২২ তা বসার 
লাইেস  নবায়ন 
(পাইকারী) 

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১।  নবায়েনর এর জ  ২০/- টাকার 
কাট িফ সহ     সাদা কাগেজ হােত 

িলখা/কি উটাের কে াজ     করা 
আেবদন। 
২।  সংি  ল লাইেস । 
৩।  নবায়ন িফস দােনর চালান এর 
ল কিপ। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 

নবায়ন িফ ৬০০/- সানালী 
াংক,হিবগ  শাখায় 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



২৩ তা বসার 
ি েকট লাইেস  
দান 

(পাইকারী) 

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১।  ি েকট  লাইেস  দান এর জ  
২০/- টাকার  কাট িফ সহ সাদা 
কাগেজ হােত িলখা      /কি উটাের 
কে াজ করা আেবদন। ২।  সংিশ  
ল লাইেস ।৩। ি েকট  লাইেস  

িফ জমা দােনর চালােনর ল     
কিপ । 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

ি েকট  লাইেস  
(পাইকারী) ২৪০/- সানালী 

াংক, হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

২৪ (খ) তা বসার 
লাইেস  দান 
( চরা) 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

১। িনধািরত ফরেম ও  ২০/- টাকার 
কাট িফ সহ আেবদন । 

২। ভাটার আইিড কাড এর সত ািয়ত 
কিপ। 
৩।ছিব-০২ কিপ(সত ািয়ত)। 
৪। ড লাইেস  এর সত ািয়ত 
কিপ।৫। বসা েলর জিমর 
মািলকানা/ভাড়ানামার রিশদ    এর 
সত ািয়ত কিপ। 
৬। াংক সলেভ ী সা িফেকট। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 

 ড ,  
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

লাইেস ্ িফ( চরা)  ৫০০/- 
সানালী াংক, হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

২৫ তা বসার 
লাইেস  
নবায়ন( চরা) 

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১।  নবায়েনর এর জ  ২০/- টাকার 
কাট িফ সহ সাদা কাগেজ হােত 

িলখা/কি উটাের কে াজ করা 
আেবদন। 
২। সংি   ল লাইেস ।৩। নবায়ন 
িফস দােনর চালান এর ল কিপ। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 

নবায়ন িফ( চরা) ২৫০/-
সানালী াংক, 
হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

২৬ তা বসার 
ি েকট লাইেস  

( চরা) 

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১।  ি েকট লাইেস  দান এর   
জ  ২০/-       টাকার কাট িফ সহ 
সাদা  কাগেজ হােত িলখা/কি উটাের 
কে াজ করা আেবদন। 
২। সংি  লাইেস  এর জ  
আেবদনপ  জমা দয়ার    সময় যই 
সকল কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন 
সইসকল কাগজপে র সত ািয়ত 

অ িলিপ। 
৩। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর 
চালােনর ল     কিপ । 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 

 ড ,  
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

ি েকট  লাইেস  
(পাইকারী) ১০০/- সানালী 

াংক, 
হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



২৭ লৗহ ও ই াত 
বসার লাইেস  
দান 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

১। িনধািরত ফরম 
২। ভাটার আই িড 
ফেটাকিপ(সত ািয়ত) 
৩। ড লাইেস  ফেটাকিপ(সত ািয়ত)  
৪। ভাড়ার ি প /দিলল/খািরেজর 
ফেটাকিপ(সত ািয়ত) 
৫। ২ কিপ পাসেপাট সাইেজর রিঙন 
ছিব(সত ািয়ত) 
৬। সরকাির কাষাগাের  ৩০০০/-টাকা  
   জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১-
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা 
করেত হেব)  

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
২। িনজ উে ােগ সংি  
িনবাচন অিফস হেত 
৩। সংি  ইউিনয়ন 
পিরষদ/ পৗরসভা হেত 
৪। িনজ উে াগ/সংি  
উপেজলা িম হেত 
৫। িনজ উে ােগ 
৬। চালান ফরম সানালী 

াংক, য কান শাখায় 
/েহ েড / জলা ওেয়ব 
পাটাল হেত পাওয়া 
যােব    

লাইেস  িফ ৩০০০/- 
সানালী াংক, হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

২৮ লৗহ ও ই াত 
বসার লাইেস  

নবায়ন  

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১। িনধািরত  ফরম  
২। ববত  বছেরর নবািয়ত/ ল 
লাইেসে র ফেটাকিপ(সত ািয়ত) 
৩। সরকাির কাষাগাের  ১৫০০/-টাকা  
   জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১-
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা 
করেত হেব) 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
২। িনজ উে ােগ 
৩। চালান ফরম সানালী 

াংক, য কান শাখায় 
হ েড /েজলা ওেয়ব 
পাটাল হেত পাওয়া 
যােব    

নবায়ন িফ ১৫০০/- 
সানালী াংক,হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



২৯ লৗহ ও ই াত 
বসার ি েকট  

লাইেস  দান 

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১।  ি েকট লাইেস  দান এর 
নবায়েনর এর জ  ২০/- টাকার কাট 
িফ সহ সাদা কাগেজ হােত      
িলখা/কি উটাের কে াজ করা 
আেবদন। 

২। সংিশ  লাইেস  এর জ  
আেবদনপ  জমা দয়ার    সময় যই 
সকল কাগজপ  জমা দয়া েয়াজ 
সই সকল কাগজপে র সত ািয়ত 

অ িলিপ। 

৩। ি েকট  লাইেস  িফ জমা দােনর 
চালােনর ল কিপ । 

বসা ও বািণজ  শাখা 
জলা শাসেকর 
কাযালয়,হিবগ । 

ি েকট  লাইেস   িফ ৬০০/-
সানালী াংক, 
হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৩০ িসেম  বসার 
লাইেস  দান 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 

িদন 

১। িনধািরত ফরম। 
২। ভাটার আই িড 
ফেটাকিপ(সত ািয়ত) 
৩। ড লাইেস  ফেটাকিপ(সত ািয়ত)  
৪। ভাড়ার ি প /দিলল/খািরেজর 
ফেটাকিপ(সত ািয়ত) 
৫। ২ কিপ পাসেপাট সাইেজর রিঙন 
ছিব(সত ািয়ত) 
৬। সরকাির কাষাগাের  ১৫০০/-টাকা  
   জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১-
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা 
করেত হেব)  

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
২। িনজ উে ােগ সংি  
িনবাচন অিফস হেত 
৩। সংি  ইউিনয়ন 
পিরষদ/ পৗরসভা হেত 
৪। িনজ উে াগ/সংি  
উপেজলা িম হেত 
৫। িনজ উে ােগ 
৬। চালান ফরম সানালী 

াংক, য কান শাখায় 
/ হ েড / জলা ওেয়ব 
পাটাল হেত পাওয়া 
যােব 

লাইেস  িফ ১৫০০/- সানালী 
াংক,হিবগ  শাখায় 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



৩১ 
 

িসেম  বসার 
লাইেস  নবায়ন 

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১। িনধািরত  ফরম  
২। ববত  বছেরর নবািয়ত/ ল 
লাইেসে র ফেটাকিপ(সত ািয়ত) 
৩। সরকাির কাষাগাের  75০/-টাকা  
   জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১-
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা 
করেত হেব) 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
২। িনজ উে ােগ 
৩। চালান ফরম সানালী 

াংক, য কান শাখায় 
/েহ েড /েজলা ওেয়ব 
পাটাল হেত পাওয়া 
যােব    

নবায়ন িফ ৭৫০/- সানালী 
াংক ,হিবগ  শাখায় 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৩২ িসেম  বসার 
ি েকট  লাইেস  
দান 

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১।  ি েকট লাইেস  দান এর 
নবায়েনর এর জ   ২০/- টাকার কাট 
িফ সহ সাদা কাগেজ হােত      
িলখা/কি উটাের কে াজ করা 
আেবদন। 
২। সংি  লাইেস  এর জ  
আেবদনপ  জমা দয়ার    সময় যই 
সকল কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন 
সই সকল কাগজপে র সত ািয়ত 

অ িলিপ। 
৩। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর 
চালােনর ল কিপ । 

বসা ও বািণজ  শাখা 
জলা শাসেকর 
কাযালয়,হিবগ । 

ি েকট লাইেস  
৩০০/- সানালী াংক,হিবগ  
শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৩৩ িসগােরট বসার 
লাইেস  দান  

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

১। িনধািরত ফরেম ও  ২০/- টাকার 
কাট িফ সহ আেবদন । 

২। ভাটার আইিড কাড এর সত ািয়ত 
কিপ। 
৩। ছিব-০২ কিপ(সত ািয়ত)। 
৪। ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ। 
৫। বসা েলর জিমর 
মািলকানা/ভাড়ানামার রিশদ     এর 
সত ািয়ত কিপ। 
৬। াংক সলেভ ী সা িফেকট। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 

 ড ,  
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

লাইেস  িফ ৩০০০/- 
সানালী াংক,হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



 

৩৪ 

িসগােরট বসার 
লাইেস  নবায়ন   

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১।  নবায়েনর জ  ২০/- টাকার কাট 
িফ সহ সাদা কাগেজ      হােত িলখা/ 
কি উটাের কে াজ করা 
আেবদন।২। সংিশ  ল লাইেস ।৩। 
নবায়ন িফস দােনর চালান এর ল 
কিপ। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 

নবায়ন িফ ১৫০০/- সানালী 
াংক, হিবগ  শাখায় ১-

০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কাড 
ন ের জমা িদেত হেব। 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

 
৩৫ 

িসগােরট বসার 
ি েকট লাইেস  
দান  

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১। ি েকট লাইেস  দান এর জ  
২০/- টাকার কাট িফ সহ সাদা 
কাগেজ হােত িলখা/কি উটাের 
কে াজ করা আেবদন। 
২। সংি   লাইেস  এর জ  
আেবদনপ  জমা দয়ার    সময় যই 
সকল কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন 
সই সকল কাগজপে র সত ািয়ত 

অ িলিপ। 
৩। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর 
চালােনর ল কিপ । 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

িপ েকট লাইেস  
৬০০/- সানালী াংক,হিবগ  
শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৩৬ জাত খা  
বসার লাইেস  
দান 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 

িদন 

১। িনধািরত ফরম 
২। ভাটার আই িড ফেটাকিপ 
(সত ািয়ত) 
৩। ড লাইেস  ফেটাকিপ(সত ািয়ত) 
৪। ভাড়ার ি প /দিলল/খািরেজর 
ফেটাকিপ (সত ািয়ত) 
৫। ২ কিপ পাসেপাট সাইেজর রিঙন 
ছিব (সত ািয়ত) 
৬। সরকাির কাষাগাের  ৩০০/-টাকা  
   জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১-
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা 
করেত হেব)  

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
২। িনজ উে ােগ সংি  
িনবাচন অিফস হেত 
৩। সংি  ইউিনয়ন 
পিরষদ/ পৗরসভা হেত 
৪। িনজ উে াগ/সংি  
উপেজলা িম হেত 
৫। িনজ উে ােগ 
৬। চালান ফরম সানালী 

াংক, য কান শাখায় 
/েহ েড / জলা ওেয়ব 

লাইেস  িফ ৩০০/- সানালী 
াংক,হিবগ  শাখায় 

১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 

 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ই মইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



পাটাল হেত পাওয়া 
যােব  

৩৭ জাত খা  
বসার লাইেস  

নবায়ন 

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১। িনধািরত  ফরম  
২। ববত  বছেরর নবািয়ত/ ল 
লাইেসে র ফেটাকিপ (সত ািয়ত) 
৩। সরকাির কাষাগাের  ১৫০/-টাকা  
   জমা দােনর চালােনর ল কিপ (১-
০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং কােড জমা 
করেত হেব) 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
২। িনজ উে ােগ 
৩। চালান ফরম সানালী 

াংক, য কান শাখায় 
/েহ েড /েজলা ওেয়ব 
পাটাল হেত পাওয়া 
যােব    

নবায়ন িফ ১৫০/- 
সানালী াংক, 
হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৩৮ জাত খা  
বসার ি েকট 

লাইেস  দান 

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১। ি েকট লাইেস  দান এর জ  
২০/- টাকার কাট িফ সহ সাদা 
কাগেজ হােত িলখা/কি উটাের 
কে াজ করা আেবদন। 
২। সংি   লাইেস  এর জ  
আেবদনপ  জমা দয়ার    সময় যই 
সকল কাগজপ  জমা দয়া েয়াজন 
সইসকল কাগজপে র সত ািয়ত 

অ িলিপ। 
৩। ি েকট লাইেস  িফ জমা দােনর 
চালােনর ল     কিপ । 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

ি েকট লাইেস  িফ ৬০/- 
সানালী াংক, হিবগ  শাখায় 
১-০৭৪২-০০০০-২৬৮১ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

                     
৩৯ 

(ক) হােটল 
(আবািসক)  বসার 
জ  
িনব ন দান 
- 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

১। িনধািরত ফরেম ও  ২০/- টাকার 
কাট িফ সহ     আেবদন । 

২। ভাটার আইিড কাড এর সত ািয়ত 
কিপ। 
৩। ছিব-০২ কিপ(সত ািয়ত)। 
৪। ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ। 
৫। বসা েলরজিমর 
মািলকানা/ভাড়ানামার রিশদ    এর 
সত ািয়ত কিপ। 
৬। াংক সলেভ ী সা িফেকট। 
৭। আয়কর পিরিচিত ন র ও িবগত ২ 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

িনব ন িফ-ক) ১  তারকা-
৫০০/-খ) ২ তারকা ১০০০/-  
সানালী াংক,হিবগ  শাখায় 
১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



বছেরর আয়কর     পিরেশােধর 
সনেদর কিপ । 
৮। িত ােনর মকতা/কমচারীেদর 
নােমর তািলকা । 
৯। িত ােনর কমকতা/কমচারীেদর 
ডা ারী পরী ার সনদ।  

৪০ হােটল 
(আবািসক)  বসার 
জ  
লাইেস  দান 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

১। িনধািরত ফরেম ও  ২০/- টাকার 
কাট িফ সহ     আেবদন । 

২। ভাটার আইিড কাড এর সত ািয়ত 
কিপ।৩। ছিব-০২ কিপ(সত ািয়ত)। 
৪। ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ। 
৫। বসা েলর জিমর 
মািলকানা/ভাড়ানামার রিশদ    এর 
সত ািয়ত কিপ। 
৬। াংক সলেভ ী সা িফেকট। ৭। 
আয়কর পিরিচিত ন র ও িবগত ২ 
বছেরর আয়কর     পিরেশােধর 
সনেদর কিপ । 
৮। িত ােনর কমকতা/কমচারীেদর 
নােমর তািলকা । 
৯। িত ােনর কমকতা/কমচারীেদর 
ডা ারী পরী ার  সনদ। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

লাইেস  িফ ক) ১ তারকা 
১০,০০০/-খ) ২ তারকা 
২৫০০০/- সানালী াংক, 
হিবগ  শাখায়১-৫৩০১-০০০১-
১৮১৮ নং কাড ন ের জমা 
িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৪১ হােটল 
(আবািসক)  বসার 
জ  
লাইেস   নবায়ন  

০৩(িতন) 
কাযিদবস    

১। নবায়েনর জ  ২০/- টাকার কাট 
িফ সহ সাদা কাগেজ হােত 
িলখা/কি উটাের কে াজ করা 
আেবদন। 
২। সংি  ল লাইেস । 
৩। নবায়ন িফস দােনর চালান এর 
ল কিপ। 

 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

নবায়ন  িফ ক) ১ তারকা 
৩৭৫০/-খ) ২ তারকা ৭৫০০/-/- 
সানালী াংক, হিবগ  শাখায় 
১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



৪২ (খ)  হােটল  এ  
রে ারা বসার 

জ  িনব ন  

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

১। িনধািরত ফরেম ও  ২০/- টাকার 
কাট িফ সহ     আেবদন । ২। ভাটার 

আইিড কাড এর সত ািয়ত কিপ। ৩। 
ছিব-০২ কিপ(সত ািয়ত)। 
৪। ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ। 
৫। বসা েলর জিমর 
মািলকানা/ভাড়ানামার রিশদ    এর 
সত ািয়ত কিপ। ৬। াংক সলেভ ী 
সা িফেকট। ৭। আয়কর পিরিচিত 
ন র ও িবগত ২ বছেরর আয়কর     
পিরেশােধর সনেদর কিপ । ৮। 

িত ােনর কমকতা/কমচারীেদর 
নােমর তািলকা । ৯। িত ােনর 
কমকতা/কমচারীেদর ডা ারী পরী ার     
সনদ। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

িনব ন িফ(সকল রে ারা) 
৫০০/- 
সানালী াংক, 
হিবগ  শাখায় 
১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৪৩ হােটল  এ  
রে ারা বসার 

জ  লাইেস  দান 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

১। িনধািরত ফরেম ও  ২০/- টাকার 
কাট িফ সহ     আেবদন । ২। ভাটার 

আইিড কাড এর সত ািয়ত কিপ। ৩। 
ছিব-০২ কিপ(সত ািয়ত)। 
৪। ড লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ। 
৫। বসা েলর জিমর 
মািলকানা/ভাড়ানামার রিশদ    এর 
সত ািয়ত কিপ। ৬। াংক সলেভ ী 
সা িফেকট। ৭। আয়কর পিরিচিত 
ন র ও িবগত ২ বছেরর আয়কর     
পিরেশােধর সনেদর কিপ । 
৮। িত ােনর কমকতা/কমচারীেদর 
নােমর তািলকা । ৯। িত ােনর 
কমকতা/কমচারীেদর ডা ারী পরী ার  
সনদ। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 
 
 
 
 
 
 

(শীতাতপ িনয় ণিবহীন) 
লাইেস  িফ 
 
ক) (২০-৫০আসন)=১৫০০/- 
খ)(৫১-১০০আসন)= ২০০০/- 
গ)(১০১-২০০আসন)=২৫০০/- 
ঘ)২০১ থেক ত ধ =৩০০০/- 
সানালী াংক, 
হিবগ  শাখায় 
১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৪৪ হােটল  এ  
রে ারা বসার 

জ  লাইেস  
নবায়ন  

৩(িতন) 
কাযিদবস 

১। নবায়েনর জ  ২০/- টাকার কাট 
িফ সহ সাদা     কাগেজ হােত 
িলখা/কি উটাের কে াজ করা     
আেবদন।২। সংি   ল লাইেস । ৩। 
নবায়ন িফস দােনর চালান এর ল 
কিপ। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

(শীতাতপ িনয় নিবহীন) 
 নবায়ন িফ  
ক)(২০-৫০ আসন)=৭৫০/- 
খ)(৫১-১০০ আসন)= ১০০০/- 
গ)(১০১-২০০আসন)=১২৫০/- 
ঘ)২০১ থেক ত  =১৫০০/- 
সানালী াংক,হিবগ  শাখায় 
১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮ নং 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



কাড ন ের জমা িদেত হেব। 

৪৫ হােটল  এ  
রে ারা বসার 

জ  লাইেস  দান 

৩০(ি শ) 
কাযিদবস 
িদন 

১। িনধািরত ফরেম ও  ২০/- টাকার 
কাট িফ সহ     আেবদন । ২। ভাটার 

আইিড কাড এর সত ািয়ত কিপ। ৩। 
ছিব-০২ কিপ সত ািয়ত)। ৪। ড 
লাইেস  এর সত ািয়ত কিপ।৫। বসা 

েলর জিমর মািলকানা/ভাড়ানামার 
রিশদ    এর সত ািয়ত কিপ। ৬। াংক 
সলেভ ী সা িফেকট। ৭।আয়কর 
পিরিচিত ন র ও িবগত ২ বছেরর 
আয়কর     পিরেশােধর সনেদর কিপ । 
৮। িত ােনর কমকতা/কমচারীেদর 
নােমর তািলকা । ৯। িত ােনর 
কমকতা/কমচারীেদর ডা ারী পরী ার      
সনদ।  

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj
.gov.bd) 
 

 (শীতাতপ িনয়ি ত) 
লাইেস  িফ 
ক)(২০-৫০আসন)=৩০০০/- 
খ)(৫১-১০০আসন)=৪০০০/- 
গ)(১০১-২০০আসন)=৫০০০/- 
ঘ)(২০১ থেক ত )=৬০০০/- 
সানালী াংক, 
হিবগ  শাখায় 
১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 
 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৪৬ হােটল  এ  
রে ারা বসার 

জ  লাইেস  
নবায়ন  

৩(িতন) 
কাযিদবস 

১।  নবায়েনর জ  ২০/- টাকার কাট 
িফ সহ সাদা      কাগেজ হােত 
িলখা/কি উটাের কে াজ করা     
আেবদন। 
২।সংি  ল লাইেস । 
৩। নবায়ন িফস দােনর চালান এর 
ল কিপ। 

বসা ও বািণজ  শাখা 
(ক  নং-২২৩), 
  ড , 
 (ক  নং ১০৫) 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj.g
ov.bd) 

(শীতাতপ িনয়ি ত)নবায়ন  িফ 
ক) (২০-৫০আসন)=১৫০০/- 
খ)(৫১-১০০আসন)=২০০০/- 
গ)(১০১-২০০আসন)=২৫০০/- 
ঘ)(২০১ থেক ত )=৩০০০/-  
সানালী াংক, হিবগ  শাখায় 
১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮ নং 
কাড ন ের জমা িদেত হেব। 

জনাব মাছা: তাসিমন জাহান,  
সহকারী কিমশনার  

বসা ও বািণজ  শাখা 
ফান: + ০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯  

ইেমইল- 
actradehabiganj@gmail.c
om 
 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৪৭ ত ি েযা ােদর 
তেদহ সমািহত, 

সৎকার ও 
পিরবহেনর িনিম  
আিথক অ দান 

০১ 
কাযিদবস 

(১)  জলা শাসক বরাবর সাদা 
কাগেজ আেবদন 
(২) উপেজলা িনবাহী অিফসােরর 

পািরশ 
(৩) আেবদনকারীর রি ন সত ািয়ত 
পাসেপাট সাইেজর ১ কিপ ছিব 
(৪) আেবদনকারীর জাতীয় 
পিরচয়প /নাগিরক  সনদ এর 
সত ািয়ত ফেটাকিপ 

(১) সাধারণ শাখা (ক  
২১৫)/ ইউএনও 
অিফস/ই- সবা 
ক / জলা ওেয়ব 
পাটাল(www.habig
anj.gov.bd 
(২) সংি  উপেজলা 
িনবাহী অিফসােরর 
কাযালয় 
(৩) িনজ  ব াপনায় 
(৪) িনবাচন  
অিফস/সংি  ইউিপ 
চয়ার ান 

িফ/চাজ  

 

জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

acgenhabiganj@gmail.
com  

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



৪৮ অস ল সং িতেসবী 
ও সাং িতক 

িত ােনর 
ভাতা/অ দান 

১৫ 
কাযিদবস 

(১) িনধািরত ফরেম আেবদনপ  
(২)আেবদনকারীর জাতীয় 
পিরচায়প /নাগিরক া সনেদর 
সত ািয়ত কিপ 
(৩) আেবদনকারীর রি ন সত ািয়ত 
পাসেপাট সাইেজর ১ কিপ ছিব 

(১) ব ও ীড়া 
ম ণালেয়র ওেয়ব 
সাইেট 
২) িনবাচন 
অিফস/সংি  ইউিপ 
চয়ার ান 

৩) িনজ  ব াপনায় 

িফ/চাজ  

 

জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

acgenhabiganj@gmail.
com  

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৪৯ ইটভাটার ইট 
পাড়ােনার লাইেস  
দান 

১৫  
কাযিদবস 

(১) িনধািরত ফরেম আেবদন 
(২) ড লাইেস  
(৩) পিরেবশ অিধদপএরর ছাড়প  
(৪)লাইেস  িফ জমার ল চালান প  
( কাড নং-১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ নং 
এ জমা িদেত হেব) 

(৫) ভ াট জমার চালান কিপ 

(৬)উৎস কর জমা দােনর ল চালান 
প   
( কাড নং-১-১১৪১-০০৬৫-০১১১ নং এ 
জমা িদেত হেব) 

সাধারণ শাখা (ক  
২১৫)/ ইউএনও 
অিফস/ই- সবা 
ক / জলা ওেয়ব 
পাটাল 

(www.habiganj.go
v.bd 
(২) ইউিপ/েপৗরসভা 
(৩) পিরেবশ অিধদ র, 
িসেলট 
(৪) চালান ফরম সানালী 

াংক/েহ েড /েজলা 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj.gov.
bd 
(৫) চালান ফরম সানালী 

াংক/েহ েড /েজলা 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj.gov.
bd 

লাইেস  িফ-১০০০/- 

 

জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

acgenhabiganj@gmail.
com  

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৫০ ইটভাটার ইট 
পাড়ােনার লাইেস  

নবায়ন 

০৩  
কাযিদবস 

(১) হে  িলিখত আেবদন 
(২) ড লাইেস  
(৩) পিরেবশ অিধদপএরর ছাড়প  
(৪)লাইেস  িফ জমার ল চালান প  
( কাড নং-১-৪২৩২-০০০০-১৮৫৪ নং 
এ জমা িদেত হেব) 
(৫) ভ াট জমার চালান কিপ 
(৬) আয়কর জমার ত য়নপ  
(৭) ভ াট জমার ত য়নপ  

সাধারণ শাখা (ক  
২১৫)/ ইউএনও 
অিফস/ই- সবা 
ক / জলা ওেয়ব 
পাটাল 

(www.habiganj.go
v.bd 
(২) ইউিপ/েপৗরসভা 

লাইেস  িফ-৫০০ জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার 
 সাধারণ শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

acgenhabiganj@gmail.
com  

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



(৮) িম উ য়ন কর পিরেশাধ কিপ 
(৭) উৎস অ ীম কর জমার কিপ 

(৩) পিরেবশ অিধদ র, 
িসেলট 
(৪) চালান ফরম সানালী 

াংক/েহ েড /েজলা 
ওেয়ব পাটাল 
(www.habiganj.gov.
bd 

৫১ িবিভ  অিভেযাগ 
িন ি  

০৭ (সাত) 
কাযিদবস 

অিভেযাগপ   
 (সং ি  যিদ থােক) 

আেবদনকারীর িনজ  
ক াপনায় 

২০/-টাকার কাট িফ জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার 
 ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

inforhabiganj@gmail.com 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৫২ সংবাদপে র 
িড ােরশন 

৩০ (ি শ) 
কাযিদবস 

(১) িনধািরত ফরেম আেবদন 
(২) ি নামা 
(৩) অিভ তার সনদপ  
(৪) াংক সলেভি  সনদপ ( 
৫) জাতীয়তা সনদপ  
(৬) া  িবষয়ক সনদপ  
(৭) ভাটার আইিড কাড এর সত ািয়ত 
ফেটাকিপ। 

(১) অিভেযাগ ও ত  
শাখা,  (ক  নং ৩০৮) 
(২) ই- সবা ক   
(ক  নং ১০৫) 
(৩) ওেয়বসাইট 
www.habiganj. 
gov.bd 

২০/-টাকার কাট িফ 
 

জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার 
 ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

inforhabiganj@gmail.com 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৫৩ ছাপাখানার 
িড ােরশন দান 

৩০ (ি শ) 
কাযিদবস 

(১) সাদা কাগেজ আেবদন 
২) ছাপাখানার ক াশ মেমা 
(৩) মিশেনর িববরণ 
(৪) জাতীয়তা সনদপ  
(৫) পশা ও বসায়ী লাইেস  এর 
সত ািয়ত ফেটাকিপ 
(৬) ভাড়ার ি প  
৭) ভাটার আইিড কােডর সত ািয়ত 
ফেটাকিপ 

(১) ি  -উে ােগ  
(২) ি  -উে ােগ 
(৩) ি  -উে ােগ 
(৪) সংি   
ইউিপ/ পৗরসভা 
(৫) ি  -উে ােগ 
 (৬) ি  -উে ােগ 
(৭) ি  -উে ােগ 
 

২০/-টাকার কাট িফ ও 
অ েমাদেনর পর লাইেস  িফ  
০৪/- টাকা 

জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার 
 ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

inforhabiganj@gmail.com 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৫৪ িসেনমা হেলর 
দশনী লাইেস  
দান 

১৫(পেনর) 
কাযিদবস 

(১) সাদা কাগেজ আেবদন 
(২) ড লাইেস , সত ািয়ত ফেটাকিপ 
(৩) আইএন ন র, 

(১) ি  িনেজই 
(২) ি  িনেজই  
(৩) ি  িনেজই 

(ক) ৪০০/- টাকা নবায়ন িফ 

জমা দােনর কাড নং-১-

জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার 
 ত  ও অিভেযাগ শাখা 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 



 (৪)। াপনার তফিসল  ও াচ াপ। 
(৫) সরকাির  কাষাগাের িনিদ  জমা 

দােনর চালােনর ল কিপ 

(৪) সংি   
ইউিপ/ পৗরসভা 

৫) সানালী াংেকর য 
কান শাখা   

৩৩৩৩-০০০১-২৬৮১ 

 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

inforhabiganj@gmail.com 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৫৫ িসেনমা হেলর 
দশনী লাইেস  

নবায়ন 

 

০৩(িতন) 
কাযিদবস 

(১) সাদা কাগেজ আেবদন 
(২) লাইেস  এর সত ািয়ত ফেটাকিপ 
৩) দ তার সনদপ  
(৪) জাতীয়তার সনদপ  
(৫) সরকারী কাষাগাের িনিদ  জমা 

দােনর চালােনর ল কিপ। 
(৬) ছিব ২ কিপ  

(১) ি  িনেজই 
(২) সংি   
ইউিপ/ পৗরসভা 
(৩) ি  িনেজই 
(৪) সংি  
ইউিপ/ পৗরসভা 
(৫) সানালী াংেকর য 
কান শাখা 
(৬) ি  িনেজই 

(খ) নবায়ন িফ ২৫০/-টাকা  

 

জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার, 
 ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

inforhabiganj@gmail.com 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৫৬ িসেনমা হেল ছিব 
দশেনর অ মিত 

 

 (১) সাদা কাগেজ আেবদন 
(২) জাতীয় পিরচয়প /নাগিরক  সনদ 
(৩)চািরি ক সনদপ  
(৪)দ তার সনদপ  
৫) সরকারী কাষাগাের িনিদ  জমা 

দােনর চালােনর ল কিপ। 
(৬) িশ াগত যা তার সত ািয়ত 
কিপ 
(৭) পাসেপাট সাইেজর ছিব রি ন ০১ 
কিপ 

(১) ি  িনেজ 
(২) সংি   
ইউিপ/ পৗরসভা 
(৩) গেজেটড কমকতা 
 (৪) সংি  িত ান 
(৫) সানালী াংেকর য 
কান শাখা 
(৬) িশ া বাড/ িশ া 
িত ান 

(৭) য কান িডও 

(১)িবনা ে  

(২) স র বােডর ছাড়প  

 

জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার, 
 ত য ও অিভেযাগ শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

inforhabiganj@gmail.com 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৫৭ িসেনমা হেলর 
অপােরটর লাইেস  

দান 

 

(ঘ) ১০(দশ) (১) সাদা কাগেজ আেবদন 
(২) জাতীয় পিরচয়প /নাগিরক  সনদ 
(৩)চািরি ক সনদপ  
(৪)দ তার সনদপ  
 ৫) সরকারী কাষাগাের িনিদ  জমা 

দােনর চালােনর ল কিপ 
।(৬) িশ াগত যা তার সত ািয়ত 
কিপ 

(১) ি  িনেজই 
২) সংি   
ইউিপ/ পৗরসভা 
(৩) গেজেটড কমকতা 
(৫) সানালী াংেকর য 
কান শাখা 
(৬) িশ া বাড/ িশ া 
িত ান 

(ঘ) লাইেস  িফ ২০/- 

 

জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার, 
 ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

inforhabiganj@gmail.com 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



৫৮ িসেনমা হেলর 
অপােরটর লাইেস  
নবায়ন 

 (১) সাদা কাগেজ আেবদন 
(২) লাইেস  এর ফেটাকিপ 
(৩) সরকারী কাষাগাের িনিদ  জমা 

দােনর চালােনর ল কিপ। 

(১) ি  িনেজই 
(২) ি  িনেজই 

(ঙ) নবায়ন িফ ৩০ (ি শ) টাকা জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার, 
 ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

inforhabiganj@gmail.com 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৫৯ ত  অিধকার আইন, 
২০০৯ সং া  

২০ (িবশ) 
কাযিদবস 

(১) িনিদ  ফরেম ত  জানার আেবদন (১)(ক) অিভেযাগ ও ত  
শাখা,  ক  নং-৩০৮ 
(খ)  ড , ক  নং- 
১০৫ 
www.habiganj.
gov.bd 
 

ত  দােনর  A4 মােপর 
কাগেজর িত া ২ টাকা 
কের। 

জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার, 
 ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

inforhabiganj@gmail.com 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৬০ কবল িভ 
নটওয়াক লাইেস  
দান 

৩০ (ি শ) 
কাযিদবস 
(সরকােরর 
অ েমাদন 
সােপে ) 

(১) িনধািরত ফরেম আেবদন 
(২) ড লাইেসে র সত ািয়ত 
ফেটাকিপ 
(৩) আিথক স লতা সং া  াংক 
সলেভি  
(৪) আইএন ন র 
(৫) ভ াট িনব েনর সনদপ  
৬) চ ার অব কমাস এ  ই াি জ 
এর সদ  পেদর সনদপে র সত ািয়ত 
ফেটাকিপ 
৭। কবল অপােরটেরর সােথ স ািদত 
ি  

(১)(ক) অিভেযাগ ও ত  
শাখা, ক  নং-৩০৮ 
(খ)  ড , ক  নং- 
১০৫ 
(গ) 
www.habiganj.
gov.bd 
(২) ি  িনেজই 
(৩) (২) ি  িনেজই 
(৪) ি  িনেজই 
(৫) ি  িনেজই 
 (৬) ি  িনেজই 
(৭) ি  িনেজই 

২০/-টাকার কাট িফ জনাব শােয়ব শাত-ঈল ইভান  
সহকারী কিমশনার, 
 ত  ও অিভেযাগ শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৫৩৩ ই-
মইলঃ 

inforhabiganj@gmail.com 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

৬১ (ক) জলমহাল 
ইজারা দান (

 
) 

৬০ (ষাট) 
কাযিদবস 

১ িনিদ ফরেম আেবদন 
২ জীিব সিমিতর সদ সং া
সনদ 
৩ সিমিতর ই বছেরর অিডট

িতেবদন 
৪ সিমিতর সদ েদর

তািলকা,সিমিতর রিজে শেনর ফেটা  
কিপ এবং সিমিতর

১ জলা শাসেকর 
কাযালয় (রাজ  শাখা, 
ক  নং-৩১০)   
২।   

৩।

৪।  

(ক) িত  িসিডউল েয়র 
জ  সানালী াংক হিবগ  
শাখার কাড নং- ১-৪৬৩১-
০০০০-১২৬৩ েল  ৫০০/- 
টাকা চালােনর মা েম জমা 
দান । 

জনাব মা: কাম ামান 
রেভিনউ ড  কােল র  
ফানঃ +০২-৯৯৬৬০৪৫৯২ 
 ই- মইল 
rdchabiganj@yahoo. 

জনাব মাঃ রিফ ল আলম 
অিতির  জলা শাসক(রাজ ) 
ফান:+ ০২-৯৯৬৬০৬৩০৮ 

ই- মইল: 
adcrevenuehabiganj@g
mail.com 



সভাপিত স াদেকর ছিব
(৫) ইজারা  ২০% জামানত প 

াংক াফট 

 
  

৫ য কান তফিসিল 
াংেকর য কান শাখা 

৬২ খ) জলমহাল ইজারা 
দান (

 

৬০ (ষাট) 
কাযিদবস 

১ িনিদ ফরেম আেবদন 
২ জীিব সিমিতর সদ সং া
সনদ 
৩ সিমিতর ই বছেরর অিডট 
৪ সিমিতর সদ েদর তািলকা
সিমিতর রিজে শেনর ফেটা কিপ 

এবং সিমিতর
সভাপিত স াদেকর ছিব 
৫ ইজারা ে র ২০ জমানত প

াংক াফট 

১ জলা শাসেকর 
কাযালয় (রাজ  শাখা, 
ক  নং-৩১০)   
২।   

সংি জীিব
সিমিতর কাযালয় 

সংি  জীিব
সিমিতর কাযালয়
৫ য কান তফিসিল 

াংেকর য কান শাখা 

(ক) িত  িসিডউল েয়র 
জ  সানালী াংক হিবগ  
শাখার কাড নং- ১-৪৬৩১-
০০০০-১২৬৩ েল  ৫০০/- 
টাকা চালােনর মা েম জমা 
 দান 

জনাব মা: কাম ামান 
রেভিনউ ড  কােল র  
ফানঃ +০২-৯৯৬৬০৪৫৯২ 

 ই- মইল 
rdchabiganj@yahoo.
c 
om 

জনাব মাঃ রিফ ল আলম 
অিতির  জলা শাসক(রাজ ) 
ফান:+ ০২-৯৯৬৬০৬৩০৮ 

ই- মইল: 
adcrevenuehabiganj@g
mail.com 

৬৩ বা মহাল ইজারা 
দান(সাধারণ 

৬০ (ষাট) 
কাযিদবস 

(১) দরপ   ফরম য় ও জমা দান 
২) জামানত িহেসেব ইজারা  ে র  
২৫% াংক াফট 
৩) ড লাইেস  এর  ফেটাকিপ     
সত ািয়ত 
(৪) হালসন পয  আয়কর    দােনর 
সনদপে র সত ািয়ত ফেটাকিপ  
(৫) ভ াট ক প  ক ক দ   সনদ 
পে র সত ািয়ত ফেটাকিপ   
(৬) এক কিপ পাসেপাট সাইেজর 
সত ািয়ত রি ন ছিব 
(৭) (ক) সরকাির কাষাগাের 
ইজারা ্ে র টাকা জমা দােনর 
চালােনর ল কিপ ।  
(১-৪৬৩১-০০০০-১২৬৩ নং কােড 
জমা করেত হেব।) 
(খ) ইজারা ্ে র ১৫% ভ াট বাবদ 
টাকা  জমা দােনর চালােনর ল 

১) জলা শাসেকর 
কাযালয়  
     (রাজ  শাখা, ক  
নং-৩১০)   
    উপেজলা িনবাহী 
অিফসােরর কাযালয় 
সহকারী কিমশনার 
( িম) এর কাযালয় 
    িবভাগীয় কিমশনােরর 
কাযালয় 
(২)  য কান তফিসিল 

াংেকর  
য কান শাখা 
 
(৩) ইউিপ 
চয়ার ান/ পৗর ময়ের
র কাযালয় 
 
(৪) আয়কর অিফস 

িত  িসিডউল েয়র জ  
সানালী াংক হিবগ  শাখার 
কাড নং- ১-৪৬৩১-০০০০-
১২৬ ৩ েল  ১,০০০/-টাকা 
চালােনর মা েম জমা দান। 

জনাব মা: কাম ামান 
রেভিনউ ড  কােল র  
ফানঃ +০২-৯৯৬৬০৪৫৯২ 

 ই- মইল 
rdchabiganj@yahoo.
c 
om 

জনাব মাঃ রিফ ল আলম 
অিতির  জলা শাসক(রাজ ) 
ফান:+০২-৯৯৬৬০৬৩০৮ 

 ই- মইল: 
adcrevenuehabiganj@g
mail.com 



কিপ। (১-১১৩৩-০০৪৫-০৩১১  নং 
কােড জমা করেত হেব।) 

(গ) ইজারা ্ে র ৫% আয়কর বাবদ 
টাকা  জমা দােনর চালােনর ল 
কিপ। (১-১১৪১-০০৬৫-০১১১  নং 
কােড জমা করেত হেব। 
 

 
(৫) ভ াট অিফস 
 
(৬) িনজ উে াগ 
 
(৭) জলা শাসেকর 
কাযালয়  
(রাজ  শাখা, ক  নং-
৩১০)   
সানালী াংক 
জলা শাসেকর 
কাযালেয়র হ েড  ও 
জলা ওেয়ব পাটাল  

( 
www.habiganj.go
v.bd 

 

২.২ ািত ািনক সবাঃ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােন 
সেবা  সময় 

েয়াজনীয়   কাগজপ  েয়াজনীয় 
কাগজপ /আেবদন 

ফরম/ ত  াি  ান 

সবা  এবং পিরেশাধ প িত 
(যিদ থােক) 

দািয়  া  কমকতা (কমকতার 
নাম, পদবী, বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ টিলেফান 

ও ইেমইল 

ঊ তন কমকতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কমকতার 
নাম, পদিব,  বাংলােদেশর 

কাডসহ টিলেফান ন র ও ই-
মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১ আিথক সাহা  দান 
(চা িরত অব ায় 

 বরণ করেল) 

০৭(সাত) 
কাযিদবস 

(১) ক াণ তহিবেলর অ দান ম রীর 
জ  আেবদন ফরম 
(২) এক কিপ স েতালা পাসেপাট 
সাইেজর সত ািয়ত রি ন ছিব 
(৩) অবসর হেণর আেদশপ  

(১) সং াপন শাখা (ক  
নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় ও 

ইউএনও অিফস অিফস 
(২) য কান িডও/ 
িনজ  ব াপনা 

িফ/চাজ  জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কমকতা 

সং াপন শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইেমইল- 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



(৪) ওয়ািরশ সনদপ  
(৫)  সনদপ  
(৬) আেবদনকারীর নাগিরক  সনদপ  
(৭)  ীর ে  নরায় িববাহ না 
করার এবং ক া ও ভি র ে  
অিববািহত সনদপ   
(৮) আেবদনকারীেক সকল সদ  
ক ক দ  মতাপ  
(৯) শষ বতেনর ত য়নপ  
(১০) ক াণ তহিবল / যৗথবীমার 
সাহা  পাওয়ার দাবীদারেদর ন না 

া র। 

(৩) সং াপন শাখা (ক  
নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় 

(৪) পৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ চয়ার ান 
৫)িচিকৎসক/ পৗরসভা/ই
উিনয়ন পিরষদ 
চয়ার ান 
(৬) পৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ চয়ার ান 
(৭) পৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ চয়ার ান 
(৮) িনজ  ব াপনা 
(৯) সংি  অিফস 
(১০)- সং াপন শাখা 
(ক  নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় 

esthabiganj@gmail.c
om 

 

0২ কমচারীর ক াণ 
বাড হেত অ দান 
দান 

০৭ (সাত) 
কাযিদবস 

(১) ক াণ তহিবেলর অ দান পাওয়ার 
আেবদনপ  
(২) পাসেপাট সাইেজর  সত ািয়ত 
রি ন ছিব 
(৩) কম েলর বতেনর ত য়নপ  
(৪) ক াণ তিহবল/ যৗথবীমার সাহা  
পাওয়ার দাবীদােরর ন না া র 

(১) ক াণ বাড, িসেলট 
(২) িনজ  ব াপনা 
(৩) সংি  কাযালয় 
(৪) সং াপন শাখা (ক  
নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় ও 

ইউএনও অিফস 

িফ/চাজ  জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কমকতা 

সং াপন শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

জনাব িম  চৗ রী 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 
 

০৩ অ ম কমচারীর 
যৗথ বীমার অথ 

ম র 

০৭ (সাত) 
কাযিদবস 

িনধািরত ফরেম আেবদন, ন না া র 
ও হােতর প চ আং েলর ছাপ ফেটা, 
অ মতা সনদপ , রাজ  খাত   
মেম সনদপ  

সং াপন শাখা (ক  
নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় ও  

ডা ার (অ মতার 
সনদপ ) 

িফ/চাজ  জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কমকতা 

সং াপন শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 
 

০৪ ত কমচারীর 
ক াণ তহিবেলর 
অ দান দান 

০৭ (সাত) 
কাযিদবস 

িনধািরত ফরেম আেবদন,  
সনদপ , ত কমচারীর জ  তািরেখর 
সত ািয়ত সনদপ , রাজ খাত  

সং াপন শাখা (ক  
নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় ও  

ইউিপ/ পৗরসভার 

িফ/চাজ  জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কমকতা 

সং াপন শাখা 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 



মেম সনদপ , চয়ার ান  (  
সনদপ ) 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 
ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 
 

০৫ চা রীরত অব ায় 
বরণকারী 

সরকারী 
কমকতা/কমচারীেদ
র আিথক অ দান 

৩০ 
কাযিদবস 

(১) সংি  িনয় ণকারী 
ম ণালয়/ জলা শাসেকর কাযালেয়র 
মা েম/যথাযথ ক পে র মা েম 
আেবদন পাঠােত হেব। 
(২) ধান িহসাবর ণ/ জলা 
িহসাবর ণ কমকতার িত া িরত 
শষ বতেনর ত য়নপ  

(৩) সািভস বিহর সত ািয়ত কিপ 
(৪) চা রী ায়ীকরেণর আেদেশর 
ফেটাকিপ। 
(৫) রাজ  খাত  
(৬) ায়ী সরকারী কমচারী মেম 

ত য়ন প  

(১) সংি  িনয় ণকারী 
ম ণালয়/ জলা 
শাসেকর কাযালয় 

যথাযথ ক প    
(২) ধান 
িহসাবর ণ/ জলা 
িহসাবর ণ কমকতা 
৩) সংি  অিফস 
(৪) সংি  অিফস 
৫) সংি  অিফস ধান 
(৬) মিডক াল 
বাড/ইউিপ 
চয়ার ান/ পৗরসভার 
ময়র 

িফ/চাজ  জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কমকতা 

সং াপন শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

জনাব িম  চৗ রী 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 
 

০৬ সরকাির আবািসক 
এলাকায় 
কমকতা/কমচারীেদ
র বাসা বরা  

০৭(সাত) 
কাযিদবস 

যথাযথ ক পে র মা েম হে  
িলিখত আেবদন। 

েযাজ  নয় িফ/চাজ  জনাব মাঃ িহন হােসন, 
নজারত ড  কােল র 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৩৩০ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

জনাব িম  চৗ রী 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 
 

০৭ ইউিপ 
চয়ার ানগেণর 

বিহবাংলােদশ র 
আেবদনপ  অ ায়ন 

০৩ (িতন) 
কাযিদবস 

(১) ইউিপ ক ক  ম ির সং া  
কাযিববরণী 
(২)মামলা (যিদ থােক) সং া  থানার 

ত য়ন প  

(১) সংি  ইউিনয়ন 
পিরষদ 
(২) সংি  থানা 

িফ/চাজ  জনাব হা দ সািদ র রহমান 
উপ-পিরচালক,  

ানীয় সরকার, হিবগ    
ফানঃ +০২-৯৯৬৬০৫১৩৭ 

 ই- মইলঃ  
deputydirectorlghab
i@gmail.com 

জনাব ইশরাত জাহান 
জল শাসক 
ফান ন র- ০২-৯৯৬৬০৬১০০ 

ইেমইল-
dchabiganj@mopa.g
ov.bd 
 

০৮ িশ া িত ােনর 
ি জাইিডং অিফসার 
িনেয়াগ 

০১ (এক) 
কাযিদবস 

সংি  িত ান ধান ক ক 
আেবদনপ  

আেবদনকারী ক ক 
সরবরাহ ত 

িফ/চাজ    জনাব িরফাত আন ম িপয়া 
সহকারী কিমশনার  
িশ া ও ক াণ শাখা 

জনাব হা দ সািদ র রহমান 



 ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৬৪৯৯ 
ই- মইলঃ  
aceduhabiganj@gma
il.com 

অিতির   জলা ািজে ট   

হিবগ  । 

ফান:-+02-996605401 

ই- মইল : 

admhabiganj@gmai
l.com  

০৯ ব ক/ রাইেফল: 
সরকাির 
কমকতােদর 
(সামিরক)  জ  

লাইেস   

দান 

৩0(ি শ) 
কায িদবস   

(১)িনধািরত ফরেম জলা  ািজে ট 
বরাবর  আেবদন (২০/- টাকার কাট 
িফসহ) 

(২) িলশ ভিরিফেকশন িরেপাট 
ফরম  

(৩) আেবদেনর ববত   ০৩ কর 
বছেরর আয়কর ত য়ন প  
(সত ািয়ত) (ধারাবািহকভােব নতম 
০১ (এক)  ল  টাকা কের কর বছর 
এবং কেরর পিরমাণ উে খসহ ানীয় 
কর অিফস হেত ই ত ত য়ন)  

(৪)  নাগিরক  সনদ(সত ািয়ত) 

(৫)  জ িনব ন সনদ/জাতীয় পিরচয় 
প  (সত ািয়ত) 

(৬) ৩০০/- টাকার নন - িডিশয়াল 
াে  হলফনামা (েনাটরী পাবিলক 

ক ক অ েমািদত) 

(৭) িশ াগত  যা তার সনদ 
(সত ািয়ত) 

(১) িডিশয়াল ি খানা 
শাখা (ক  নং ২২৪)/ই-
সবা ক / জলা ওেয়ব 
পাটাল(www.habi
ganj.gov.bd 
(২) সংি  থানা 
(৩) সংি  অিফস 
(৪) পৗরসভা/ইউনয়ন 
পিরষদ 
(৫) পৗরসভা/ইউনয়ন 
পিরষদ 
(৬) িনজ  ব াপনা 

(৭) িনজ  ব াপনায় 

(৮) িনজ  ব াপনায় 

 

(১) লাইেস  িফ -২০,০০০/- 

(চালান কাড নং  

১-২২১১-০০০০-১৮৫৯) 

 

(২) ভ াট-১৫% 

( কাডনং 

১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১) 

সানালী াংক হিবগ  শাখায় 
জমা দয়া যােব 

(কিমশ া  ১ম িণর 
কমরত/ অবসর া  

কমকতােদর জ  লাইেস  িফ 
েযাজ  নয় ) 

জনাব শাহ জ ল হােসন  
সহকারী কিমশনার, িডিশয়াল 
ি খানা শাখা 

ফান: +০২--৯৯৬৬০৫৩১৮ 

 ই - মইলঃ 

jmhabiganj@gmail.c
om 

জনাব ি য়াংকা পাল 
অিতির   জলা ািজে ট   
হিবগ  । 
ফান:-+ 02-996605401 

ই- মইল : 
admhabiganj@gmai
l.com 



(৮) স  তালা ০৩ কিপ রি ন ছিব  
(সত ািয়ত)  

(কিমশ া  ১ম িণর কমরত/ 
অবসর া কমকতােদর িনধািরত 
আয়কর পিরেশােধর বা বাধকতা 
নই) 

১০ ব ক/ রাইেফল: 
সরকাির 
কমকতােদর 
(সামিরক)  জ  

লাইেস   

নবায়ন  

 

০৩(িতন) 
কাযিদবস 

 

(১) সাদা কাগেজ  জলা ািজে ট 
বরাবর আেবদন    

(২) সানালী াংেক টাকা জমা দান 
কের চালােনর ল কিপ  

(৩) লাইেসে র ল কিপ  

(৪) নবায়েনর সময় অ  দশণ করেত 
হেব 

(১) িডিশয়াল ি খানা 
শাখা (ক  নং ২২৪)/ই-
সবা ক / জলা ওেয়ব 
পাটাল(www.habi
ganj.gov.bd 
(২) িনজ  ব াপনায় 

(৩) িনজ  ব াপনায় 

(৪) িনজ  ব াপনায়  

 

নবায়ন িফ-   জনাব শাহ জ ল হােসন,  
সহকারী কিমশনার, িডিশয়াল 
ি খানা শাখা 

ফান: +02-৯৯৬৬০৫৩১৮ 

 ই - মইলঃ 

jmhabiganj@gmail.c
om 

জনাব ি য়াংকা পাল, 

অিতির   জলা ািজে ট ,  

হিবগ  । 

ফান:-+ 02-996605401 

ই- মইল : 

admhabiganj@gmai
l.com 

 

২.৩ অভ রীণ সবাঃ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােন 
সেবা  সময় 

েয়াজনীয়   কাগজপ  েয়াজনীয় 
কাগজপ /আেবদন 

ফরম/ ত  াি  ান 

সবা  এবং পিরেশাধ প িত 
(যিদ থােক) 

দািয়  া  কমকতা (কমকতার 
নাম, পদবী, বাংলােদেশর কাড, 
জলা/উপেজলা কাডসহ টিলেফান 

ও ইেমইল 

ঊ তন কমকতা, যার কােছ 
আপীল করা যােব (কমকতার 
নাম, পদিব,  বাংলােদেশর 

কাডসহ টিলেফান ন র ও ই-
মইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১ এ কাযালেয়র 
কমচারীেদর 

পাসেপাট করার 

০৩(িতন) 
কাযিদবস 

০১। সাদা কাগেজ আেবদন। 
০২। রণ ত এনওিস ফরম 

০৩। জাতীয় পিরচয় পে র কিপ 
০৪। রাতন পাসেপােটর কিপ 

(১) সং াপন শাখা(ক  
নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় ও 

িবনা ে  জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কমকতা 

সং াপন শাখা 
ফানঃ + ০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
      ইেমইল- 



অ মিত দান ০৫। ামী/ ীর ে  জাতীয় পিরচয় 
প  ও ১৫ বছেরর িনেচর বয়েসর 
স ােনর ে  জ  িনব ন সনেদর 
কিপ। 

ইউএনও অিফস 

(২) আেবদন যাচাই েম 
এনওিস দান 

ওেয়বসাইেট আপেলাড 
করণ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

adcgenhabiganj 
@gmail.com 

০২ পনশন দান 
( ৩য় িণর 
চা িরজীবী িনেজর 
অবসর হেণর ে  

০৭ (সাত) 
কাযিদবস 

(১) নন- গেজেটড চা েরেদর ে  
সািভস ক 
২)িপআরএলএ গমেনর আেদশপ  
(৩) ত ািয়ত শষ বতনপ  
(৪) পািরবািরক পনশন আেবদন ফরম 
নং ২.১ 
(৫) স েতালা পাসেপাট সাইেজর ও 

া  সাইেজর সত ািয়ত রি ন ছিব 

(৬) া  পনশেনর বধ 
উ রািধকার  ঘাষণাপ  

৭)  ন না া র ও হােতর প চ 
আং েলর ছাপ । 

(৮) উ রািধকার মেনানয়ন ও 
পািরবািরক পনশন ও আ েতািষক 
উে ালন করার জ  মতা অপন 
সনদ   

(৯) না-দাবী ত য়ন প  

(১০)সরকাির পাওনািদ পিরেশােধর 
অ ীকারপ  (সরকাির পাওনার ে )  

(১) সং াপন শাখা(ক  
নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় ও 

ইউএনও অিফস 
২) সং াপন শাখা(ক  
নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় 

(৩)  সংি  অিফস 
(৪) সং াপন শাখা(ক  
নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় ও 

ইউএনও অিফস 
(৫) য কান িডও/ 
িনজ  ব াপনা  
(৬) পৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ চয়ার ান 
(৭) িনজ  ব াপনা 
(৮) িনজ  ব াপনা   

(৯) সংি  অিফস 
(১০) সং াপন শাখা 
(ক  নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় 

িফ/চাজ  জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কমকতা 

সং াপন শাখা 
ফানঃ ++ ০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 

ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 
      ইেমইল- 

adcgenhabiganj 
@gmail.com 

০২ পািরবািরক  পনশন 
দান  

( পনশন ম রী 
েবই পনশনােরর 

০৭(সাত) 
কাযিদবস 

(১) নন- গেজেটড চা েরেদর ে  
সািভস ক 
(২)িপআরএলএ গমেনর আেদশপ  
(৩). ত ািয়ত শষ বতনপ  
(৪) পািরবািরক পনশন আেবদন ফরম 

১) সং াপন শাখা (ক  
নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয়ও 

ইউএনও অিফস অিফস 

িফ/চাজ  জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কমকতা 

সং াপন শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 



 হেল ২.১ 
(৫) স েতালা পাসেপাট সাইেজর ও 

া  সাইেজর সত ািয়ত রি ন ছিব 
(৬) উ রািধকার সনদপ  ও নন 

ািরজ সা িফেকট 
(৭)  ন না া র ও হােতর প চ 
আং েলর ছাপ । 
(৮) উ রািধকার মেনানয়ন ও 
পািরবািরক পনশন ও আ েতািষক 
উে ালন করার জ  মতা অপন 
সনদ 
৯) িচিকৎসক / পৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ চয়ার ান/কাউি লর ক ক 
প   সনদপ  
(১০)না-দাবী ত য়ন প  

(১১).সরকাির পাওনািদ পিরেশােধর 
অ ীকারপ  (সরকাির পাওনার ে ) 

২) সং াপন শাখা (ক  
নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় 

(৩) সংি  অিফস 
(৪)সং াপন শাখা (ক  
নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় ও 

ইউএনও অিফস অিফস 
(৫) য কান িডও/ 
িনজ  ব াপনা 
(৬) পৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ চয়ার ান 
(৭)িনজ  ব াপনা 
(৮)িনজ  ব াপনা 
(৯)িচিকৎসক 
/ পৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ চয়ার ান 

(১০)সংি  অিফস 
(১১) সং াপন শাখা 
(ক  নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় ও 

ইউএনও অিফস অিফস 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

@gmail.com 

০৩ পািরবািরক পনশন 
দান (অবসরভাতা 
ভাগরত অব ায় 

 হেল) 

০৭(সাত) 
কাযিদবস 

(১) পািরবািরক পনশন আেবদন ফরম 
নং ২.২ 

(২) এককিপ স েতালা পাসেপাট 
সাইেজর ছিব ও এক কিপ া  
সাইেজর সত ািয়ত ছিব 
(৩) উ রািধকার সনদ ও নন ািরজ 
সা িফেকট 
(৪)  ন না া র ও হােতর প চ 
আ েলর ছাপ 
(৫) উ রািধকার মেনানয়ন এবং 
অবসর  ভাতা ও আ েতািষক উে ালন 

(৭) িপিপও (েপনশন 
পেম  অডার)  ও  িড-
হাফ  

(২) য কান 
িডও/িনজ  ব াপনা 

(৩) পৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ চয়ার ান 

৪) িনজ  ব াপনা 

িফ/চাজ  জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কমকতা 

সং াপন শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

 ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



করার জ  মতা অপন সনদ 
(৬)  সনদপ  
(৭) িপিপও (েপনশন পেম  অডার)  
ও  িড-হাফ  

(৫) িনজ  ব াপনা 

(৬)িচিকৎসক 
/ পৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ চয়ার ান 

(৭) িহসাব র ণ অিফস 

০৪ ৩য় িণর 
িপআরএল ম র 

০৭ (সাত) 
কাযিদবস 

আেবদনপ  ও অিজত র িহসাব 
িববরণী 

সং াপন শাখা (ক  
নং- ২২৫), জলা 
শাসেকর কাযালয় 

িফ/চাজ  জনাব বীের র িসংহ 
শাসিনক কমকতা 

সং াপন শাখা 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫১০৭ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

      ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

০৫ পনশন দান 
( ৪থ িণর 
চা িরজীবী িনেজর 
অবসর হেণর 

ে ) 
 

০৭ (সাত) 
কাযিদবস 

১) নন- গেজেটড চা েরেদর ে  
সািভস ক  

(২) িপআরএলএ গমেনর আেদশপ  

(৩) ত ািয়ত শষ বতন প  

(৪) পািরবািরক পনশন আেবদন ফরম 
২১ 

(৫) স  তালা পাসেপাট ও া  
সাইেজর সত ািয়ত রি ন ছিব 

৬) া  পনশেনর বধ উ রািধকার 
ঘাষণাপ  

(৭) ন না া র ও হােতর প চ 
আ েলর ছাপ 

(৮) উ রািধকার মেনানয়ন ও 
পািরবািরক পনশন ও আ েতািষক 

(১) নজারত শাখা(ক  

নং- ২২০),  ও ইউএনও 
অিফস 

(২) সং াপন শাখা(ক  
নং- ২২০),  

(৩)  সংি  অিফস 

(৪) নজারত  শাখা(ক  
নং- ২২০),  ও ইউএনও 
অিফস 

(৫) য কান িডও/ 
িনজ  ব াপনায় 

(৬) পৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ চয়ার ান 

(৭) িনজ  ব াপনা 

িফ/চাজ  জনাব মাঃ িহন হােসন, 
নজারত ড  কােল র 
ফানঃ +০২-৯৯৬৬০৫৩৩০ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২৯৯৬৬০৫৪০০ 

      ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 



উে ালন করার জ  মতা অপণ 
সনদ 

(৯) না দাবী ত য়নপ  

(১০) সরকারী পাওনািদ পিরেশােধর 
অ ীকারপ  

(সরকারী পাওনার ে ) 

(৮) িনজ  ব াপনা 

(৯) সংি  অিফস   

(১০. নজারত  শাখা 
(ক  নং- ২২০),  

০৬ আ ায়ন ব া সভা/ সিমনা
র অ ােনর 
ধায তািরখ 

িবিধ মাতােবক সবা দান সভার 
না শ/অিধযাচন 

বরা ত বােজট হেত অথবা 
নগদ 

জনাব মাঃ িহন হােসন, 
নজারত ড  কােল র 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৩৩০ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

      ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

০৯ শনাির সাম হী 
সরবরাহ 

০৭ (সাত) 
কাযিদবস 

অিধযাচন ভার া  কমকতার 
পািরশসহ 

অিধযাচন 

িবনা ে  জনাব মাঃ িহন হােসন, 
নজারত ড  কােল র 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৩৩০ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

      ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

১০ িবিবধ য পািত 
মরামত 

০৭ (সাত) 
কাযিদবস 

শাখা ধােনর পািরশসহ বরা  
সােপে  আেবদন যাচাই েম 
মরামেতর আেদশ দান 

শাখা দােনর 
পািরশসহ -িনিদ  

িবষয় ও বণনা িদেয় 
সাদা কাগেজ 
আেবদন করেত 
হেব। 

েযাজ  নয় জনাব মাঃ িহন হােসন, 
নজারত ড  কােল র 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৩৩০ 

ইেমইল- 
esthabiganj@gmail.c
om 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

      ইেমইল- 
adcgenhabiganj 
@gmail.com 

১১ কি উটার ও 
অ া  য পািত 
মরামত 

০৭ (সাত) 
কাযিদবস 

শাখা ধােনর পািরশসহ বরা  
সােপে  আেবদন যাচাই েম 
মরামেতর আেদশ দান 

শাখা দােনর 
পািরশসহ -িনিদ  

িবষয় ও বণনা িদেয় 

েযাজ  নয় জনাব মাঃ িহন হােসন, 
নজারত ড  কােল র 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৩৩০ 

ইেমইল- 

জনাব িম  চৗ রী, 
অিতির  জলা শাসক (সািবক) 
ফানঃ+০২-৯৯৬৬০৫৪০০ 

      ইেমইল- 



সাদা কাগেজ 
আেবদন করেত 
হেব। 

esthabiganj@gmail.c
om 

adcgenhabiganj 
@gmail.com 

 


