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জলা / সােকল অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the District/Circle Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

জলা শাসন, হিবগ বাংলােদশ সরকােরর পক ২০২১ বাবায়েনর লে অিপ ত সকল দািয় ুভােব পালন কের যাে। এরই অংশ
িহেসেব জলার আইনলা রা, পাবিলক পরীা পিরচালনা, িম বাপনা, দির জনেগাীর কম সংােনর েযাগ ি, সামািজক
িনরাপা কায ম বাবায়ন, সমাজকাণ ও উয়ন কম কাসহ সব েে জলা শাসন অণী িমকা পালন করেছ। এ জলায় সামািজক
অপরাধসহ দমন ও িনয়েণ িবগত ০৩ বছের ২,৭৬৩  মাবাইল কাট  পিরচালনা করা হেয়েছ। সকল কার পাবিলক পরীা ুভােব
পিরচালনার িনিমে েয়াজনীয় সংক এিিকউভ ািজেট িনেয়াগ করা হেয়েছ। অিতদিরেদর জ কম জন কের আওতায় ায়
৪০,১৭৬ জেনর কম সংােনর বা করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

জলা শাসেকর কায ালেয় িক সীমাবতা রেয়েছ। আইিস িশণ া দ ও পয া জনবেলর ঘাটিত থাকায় সবা দােন সমা হে।
সাব িনক ও তগিতর ইারেনট সবা না থাকায় কায ম াহত হে। ই-নিথ িসেম-এ জলা ও উপেজলার সরকাির অিফসসেহর মে
কােনিিভ ািপত না হওয়ায় এবং িবিভ শাখার তসেহর ডাটােবইজ না থাকায় অনলাইনিভিক নিথ কায ম হেণ িবল হে।
এছাড়া  ইউিনয়ন  িম  অিফসসেহ  বহারেযা  ভৗত  অবকাঠােমা  ও  জনবেলর  তা  রেয়েছ।  যার  ফেল  িম  িবষয়ক  সবা  দােন
দীঘ তার ি হে।

ভিবৎ পিরকনা:

জনসাধারণেক সহেজ, কম সমেয় ও নিত উপােয় সবা দােনর জ জলা শাসন বশ িক পিরকনা হণ কেরেছ। তে (ক) ই-
নিথ িসেম এর মােম নিথ কায ম পিরচালনা করা এবং সািব ক উয়নলক কােজর সময় সাধন করা; (খ) দ মানবসদ উয়েন
জলা শাসেনর কম কতা ও কম চারীেদর ডাটােবইজ তরী করা; (গ) সকল াথিমক, মািমক িবালয় ও কেলজসেহ মািিমিডয়া
াসম শতভাগ চাকরেণর িনিম মিনটিরং কায ম জারদার করা; (ঘ) One Stop Service চা করার মােম িম শাসনেক
অিধকতর সহজ ও জনবাব কের গেড় তালা; (ঙ) সফটওয়ার বহার কের নামজাির িয়া সহজীকরণ, িডিজটাল পিতেত শতভাগ িম
উয়ন কর দাবী িনধ ারেণর কায ম হণ করা হে।

২০২০-২১ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

১৪ হাজার অিতদিরের জ কম সংান কম িচ নওয়া হেব।
সামািজক বনায়েনর জ িবিভ কার ের ২০০,০০০ (ই ল) চারা িবতরণ করা হেব।
ছাদিষর আওতায় ২০০ দর/িশা িতানেক আনা হেব।
২৫০০ হর পিতত জিম চােষর আওতায় আনা হেব।
৪০০ পিরবােরর মে িষ খাস জিম বেাব দান করা হেব।
িম উয়ন কর খাত হেত মাট ৯ কা টাকা আদায় করা হেব।
১৩৫০ মাবাইল কাট  পিরচািলত হেব।
অনলাইেন ােসর মােনায়েন ১০ িডিজটাল িডও াপন করা হেব।
মািমক পরীায় পােশর হার ৮০% করা হেব।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ

এবং

িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, িসেলট-এর মে ২০২০ সােলর .................
মােসর ................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ৫ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

সকশন ১
জলা / সােকল অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কৗশলগত উেসহ এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ, গিতশীল, উয়ন সহায়ক এবং জনবাব শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
শাসিনক দতা ি, তির যথাযথ বহার ও সবাদাতােদর িভির পিরবতন এবং উাবন চচ ার মােম সময়াব ও
মানসত সবা িনিত করা।

১.৩ কৗশলগত উেসহ (Strategic Objectives)

১.৩.১ জলা / সােকল অিফেসর কৗশলগত উেসহ

১. জলা পয ােয় সরকাির ও বসরকাির সকল উয়নলক কায সেহর কায কর সময়সাধন;
২. সামািজক িনরাপালক কায ম বাবায়ন, মানবসদ উয়ন ও ািতািনক সমতা িকরণ;
৩. রাজ শাসন ও বহাপনায় গিতশীলতা আনয়ন;
৪. জনলা ও জনিনরাপা সংহতকরণ;
৫. েয াগ বহাপনা, বনায়ন, জলবা পিরবতন ও পিরেবশ সংরণসহ টকসই উয়ন লমাা অজন রািতকরণ;

১.৩.২ আবিক কৗশলগত উেসহ

১. দািরক কম কাে তা ি ও জবাবিদিহ িনিতকরণ
২. কম সাদেন গিতশীলতা আনয়ন ও সবার মান ি
৩. আিথ ক ও সদ বাপনার উয়ন

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. জলার আ:িবভাগীয় কম কাের সময় এবং ধানমীর িতত কসহসহ জলার ধান উয়ন কম কা
বাবায়েন  সময়কারীর  দািয়  পালন
২. সরকার কক িষ, াহেসবা ও জনাহ, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ,  -গাীর কাণ, াথিমক ও
গণিশা এবং িশা িবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম িচর ু বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ ও সময়সাধন
৩. েয াগ বহাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ, অিত
দিরেদর জ কম জন ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান ও পিরবীণ
৪. -ািতক বিশসহ সংরণসহ পিরেবশ ষেণর ফেল  জলবা পিরবতেনর িবপ ভাব মাকােবলায়
জনসেচতনতা ি, বনায়ন, িবিভ ক হণ ও বাবায়েন সািব ক সহায়তা করা এবং সািব ক সময় সাধন ও পিরবীণ
৫. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন িবিভ মণালয়/িবভাগ কক হীত াশনাল সািভ স কম িচ, এক বাড়ী
এক খামারসহ িবিভ ক বাবায়েন সািব ক সহায়তা দান ও কায কর সময় সাধন
৬. জলার রাজ শাসেনর সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ
৭. জলা ািজেিস ও িনব াহী ািজেিস সিকত যাবতীয় মতা েয়াগ, মাবাইল কাট  পিরচালনা, জলার সািব ক
আইনলা রাব ক জনজীবেন ি আনয়ন এবং িভিভআইিপেদর িনরাপা সংা কায াবিল
৮. জাতীয় াচার কৗশল বাবায়ন এবং অিভেযাগ িনি বহাপনার আওতায় অিভেযাগ িনি
৯. িবিভ সামািজক সমা যমন যৗন হয়রািন, নারী িনয াতন, মাদক সবন, চারাচালান, যৗক, বািববাহ ইতািদ
িতেরাধ/িনরসেন কায ম হণ
১০. ানীয় সরকার সংা কায ম বাবায়ন ও সময় সাধন
১১.  বাসীেদর  ডাটােবস  ত,  িবেদশগামী  িেদর  তারণা  ও  হয়রািন  িতেরাধ  এবং  মানব  পাচার  রাধসহ  বাসী



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ৬ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

কােণ যাবতীয় কায ম হণ
১২. এনিজওেদর কায ম তদারিক ও সময়, এনিজও কায েমর ওভারািপং িতেরােধ কম ে িনধ ারেণ মতামত
দান এবং এনিজওেদর অেল ছাড়ত অেথ র পিরবীণ ও ঋণসহ অা কায ম পিরদশ ন/দশ ন
১৩. জাতীয় ই-গভেন কায ম বাবায়ন; সবা পিত সহজীকরণ, সবা দান িতিত অযায়ী সবা দান, জলা ত
বাতায়ন হালনাগাদকরণ, সাাল িমিডয়া বহার, এবং িবিভ পয ােয় ত ও যাগােযাগ িসহ অা িবষেয়
িশণ কায ম পিরচালনা ও তদারিককরণ



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ৭ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

সকশন ২
িবিভ কায েমর ড়া ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ড়া ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০১৮-১৯

ত অজন*
২০১৯-২০

লমাা
২০২০-২১

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২১-২২ ২০২২-২০২৩

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ৮ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ৯ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত অজন
২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ অিত উম উম চলিত মান
চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

জলা / সােকল অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[১] জলা পয ােয়
সরকাির ও
বসরকাির সকল
উয়নলক
কায সেহর
কায কর
সময়সাধন;

১৭

[১.১] জলা উয়ন সময় কিমর সভা
অান

[১.১.১] িসা বাবািয়ত সমি % ৩ ৯৮ ৯৮ ৮৫ ৮০ ৭৮ ৭৫ ৭০ ৯০ ৯২

[১.১.২] অিত সভা সমি সংা ২ ১২ ১১ ১২ ১১ ১২ ১২

[১.২] িবিভ উয়নলক কায ম
পিরদশ ন

[১.২.১] পিরদশ নত সমি সংা ২ ৪২ ৪৫ ৪৫ ৪১ ৩৬ ৩২ ২৭ ৪৭ ৪৮

[১.২.২] বাবািয়ত পািরশ সমি % ২ ১০০ ৯৮ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৮ ৭৫ ৯০ ৯২

[১.৩] এনিজও কায ম সময় িবষয়ক
সভা

[১.৩.১] িসা বাবািয়ত সমি % ২ ৯৮ ৯৯ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২

[১.৩.২] সভা অিত সমি সংা ১ ১২ ১০ ১২ ১১ ১২ ১২

[১.৪] এনিজওেদর অেল ছাড়ত
অেথ র পিরবীণ

[১.৪.১] পিরবীণত এনিজও সমি সংা ২ ১৬ ১২ ১৬ ১৫ ১৪ ১৩ ১২ ২০ ২০

[১.৫] ঋণ কায ম পিরদশ ন/দশ ন;
[১.৫.১] বাবািয়ত পািরশ সমি % ২ ১০০ ৯৮ ৮৫ ৮০ ৭৮ ৭৫ ৭০ ৯০ ৯২

[১.৫.২] পিরদশ ন/দশ ন সমি সংা ১ ১৩ ১২ ১৫ ১৪ ১২ ১১ ৯ ১৪ ১৫

[২] সামািজক
িনরাপালক
কায ম
বাবায়ন,
মানবসদ
উয়ন ও
ািতািনক
সমতা
িকরণ;

১৫

[২.১] সামািজক িনরাপালক কের
বাবায়ন পিরবীণ

[২.১.১] পিরবীণত ক সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ১২ ১২

[২.২] িতবীেদর িশা ও অা
কাণলক কােজ সহায়তা দান

[২.২.১] সহায়তা দ সমি
টাকা
(কা)

১ ১৫.৪৯ ৬ ৬ ৫.৪০ ৪.৮০ ৪.২০ ৩.৬০ ৬.৫ ৭

[২.৩] িবিসএস (শাসন) কাডােরর
িশানিবশ কম কতােদর ইন সািভ স
িশণ আেয়াজন

[২.৩.১] িশণকাল সমি িদন ২ ১০৮ ১৮০ ১৮০ ১৮০ ১৮০

[২.৪] াক াথিমেক শতভাগ ভিত
িনিতকরণ

[২.৪.১] ছা-ছাী ভিতত সমি % ২ ৯৯.৪৫ ৯৯.৭ ৯৯.৬৫ ৯৯.৬ ৯৯.৫৫ ৯৯.৫০ ৯৯.৭৫ ৯৯.৭৫

[২.৫] ইেনােভশন কায ম দশ ন
[২.৫.১] দশ নত ইেনােভশন
কায ম

সমি সংা ১ ১৪ ১৩ ১০ ৯ ৮ ৭ ৬ ১০ ১০

[২.৬] মািমক পরীায় পােশর হার
ি

[২.৬.১] পােশর হার উীত সমি % ১ ৭৮ ৮০ ৭৯.৫ ৭৯ ৭৮.৫ ৭৮ ৮১ ৮৩

[২.৭] াথিমক ের ঝেড় পড়ার
(পআউট) হার াস

[২.৭.১] পআউট হার াসত সমি % ১ ৯.২৫ ৮.২৫ ৮.৫ ৮.৭৫ ৯ ৮.২৫ ৮

[২.৮] ল পিরদশ ন
[২.৮.১] পিরদশ নত ল সমি সংা ১ ২৪ ২২ ২০ ১৮ ১৬ ২৬ ৩০

[২.৮.২] বাবািয়ত পািরশ সমি % ১ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭২ ৭০ ৮৫ ৯০

[২.৯] অনলাইন ােসর মােনায়েন
িডিজটাল িডও াপন

[২.৯.১] িডিজটাল িডও াপনত সমি সংা ১ ১০ ৯ ৮ ৭ ১৪ ১৮

[২.১০] অিতদিরেদর জ কম জন
কের আওতায় কম সংান ি

[২.১০.১] কম সংান িজত সমি সংা ২ ১৩৩৯২ ১৩৩৯১ ১৪০০০ ১৩৮০০ ১৩৬০০ ১৩৫০০ ১৩৪০০ ১৪০৫০ ১৪২০০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ১০ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত অজন
২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ অিত উম উম চলিত মান
চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

জলা / সােকল অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[৩] রাজ
শাসন ও
বহাপনায়
গিতশীলতা
আনয়ন;

১৫

[৩.১] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন
[৩.১.১] পিরদশ নত অিফস সমি সংা ১ ১২ ১০ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৩.১.২] বাবািয়ত পািরশ সমি % ১ ১০০ ৯৬ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২

[৩.২] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন
[৩.২.১] পিরদশ নত অিফস সমি সংা ১ ২৪ ২০ ২৪ ২২ ২০ ১৮ ২৪ ২৪

[৩.২.২] বাবািয়ত পািরশ সমি % ১ ১০০ ৯৬ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২

[৩.৩] িষ খাস জিম বেাব দান [৩.৩.১] নব ািসত পিরবার সমি সংা ১ ৩৮৮ ৩৫০ ৪০০ ৩৯০ ৩৮০ ৩৭৫ ৩৭০ ৪৩২ ৪৩২

[৩.৪] িম উয়ন কেরর সক দাবী
িনধ ারণ

[৩.৪.১] দাবী িনধ ারনত তািরখ তািরখ ১ ৩১.০৮.২০ ০৩.০৯.২০ ০৭.০৯.২০ ১০.০৯.২০ ১৫.০৯.২০

[৩.৫] িম উয়ন কর আদায় তদারিক

[৩.৫.১] আদায়ত িম উয়ন কর
(সাধারণ)

সমি
টাকা
(কা)

১ ৫.৮৪ ৪.৬৮ ৫.০৯ ৪.৯ ৪.৮৫ ৪.৮ ৪.৬৮ ৫.৫ ৬

[৩.৫.২] আদায়ত িম উয়ন কর
(সংা)

সমি
টাকা
(কা)

০.৫ ২.০৬ ২.৪৫ ২.৬ ২.৫৫ ২.৫ ২.৪৭ ২.৪৫ ৩ ৩.৫

[৩.৫.৩] আদায়ত িম উয়ন কর
(চা বাগান)

সমি
টাকা
(কা)

০.৫ ১.৫৩ ১.৩১ ১.৫৯ ১.৫৭ ১.৫৫ ১.৫৩ ১.৬৫ ১.৭

[৩.৬] সায়রাত মহাল বেাব দান [৩.৬.১] আদায়ত ইজারা সমি
টাকা
(কা)

১ ২.৪০ ৬.২৮ ৬.৫ ৬.৩ ৬.২৫ ৬.২০ ৬.১৫ ৬.৭ ৭

[৩.৭] রাজ মামলা িনি [৩.৭.১] মামলা িনির হার সমি % ১ ১৮০ ৭৩ ২৯২ ২৬৩ ২৩৪ ২০৪ ২৮৫ ২৯০ ২৯২

[৩.৮] িম িবেরাধ িবষয়ক মামলার
এস.এফ িব আদালেত রণ

[৩.৮.১] রণত সমি সংা ১ ৬১৫ ১৫৫৩ ৫৩৫ ৪১৮ ৪৪২ ৩৭৫ ৩২১ ৫৪০ ৫৫০

[৩.৯] সা িফেকট মামলা িনি [৩.৯.১] িনিত মামলা সমি সংা ১ ১৫০ ২৭ ১৪৫ ১৩১ ১১৬ ১০২ ৮৭ ১৪৬ ১৪৮

[৩.১০] সরকাির সির অৈবধ দখল
উার

[৩.১০.১] উারত িম সমি একর ১ ৫২.৪৭৫ ৬৭.৫৯৬৫ ১০০ ৯৮ ৯৫ ৯২ ৯০ ১০৫ ১১০

[৩.১১] অা সরকাির সির অৈবধ
দখল উার

[৩.১১.১] উারত িম সমি একর ১ ৩.৫০ ৭.০১ ৩.৮৫ ৩.৪৬ ৩.০৮ ২.৬০ ২.৩১ ৩.৯০ ৪.০০

[৩.১২] ই-িমউেটশন ও রকড 
হালনাগাদকরণ

[৩.১২.১] হালনাগাদত সমি % ১ ৯০.৬৩ ৮৩.৮ ৯১ ৯০.৫ ৯০ ৮৯ ৮৮ ৯১.৫ ৯২



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ১১ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত অজন
২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ অিত উম উম চলিত মান
চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

জলা / সােকল অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[৪] জনলা ও
জনিনরাপা
সংহতকরণ;

১৫

[৪.১] মাবাইল কাট  পিরচালনা [৪.১.১] পিরচািলত মাবাইল কাট  সমি সংা ১ ৮৮০ ১৩৩৫ ১৩৫০ ১৩০০ ১২৮০ ১২৫০ ১২২০ ১৪০০ ১৪৫০

[৪.২] চারাচালান িতেরােধ
জনসেচতনালক সভা আেয়াজন

[৪.২.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ০.৫ ১৯ ১২ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[৪.২.২] িসা বাবািয়ত সমি % ০.৫ ৯৭ ১০০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২

[৪.৩] এিিকউভ ািজেেটর
আদালত পিরদশ ন

[৪.৩.১] পিরদশ নত আদালত সমি সংা ০.৫ ২৪ ২৪ ২৪ ২২ ২০ ১৮ ২৪ ২৪

[৪.৩.২] বাবািয়ত পািরশ সমি % ০.৫ ১০০ ১০০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২

[৪.৪] জলখানা পিরদশ ন
[৪.৪.১] পিরদশ নত সমি সংা ০.৫ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[৪.৪.২] বাবািয়ত পািরশ সমি % ০.৫ ১০০ ১০০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২

[৪.৫] থানা পিরদশ ন
[৪.৫.১] পিরদশ নত সমি সংা ০.৫ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[৪.৫.২] বাবািয়ত পািরশ সমি % ০.৫ ১০০ ১০০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২

[৪.৬] জলা আইনলা কিমর সভা
অান

[৪.৬.১] বাবািয়ত পািরশ সমি % ২ ৯৮ ৯৮ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭২ ৭০ ৯০ ৯২

[৪.৬.২] অিত সভা সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১২ ১২

[৪.৭] িনব াহী ািজেটেদর িনেয় সভা
আহবান

[৪.৭.১] আহবানত সভা সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[৪.৭.২] িসা বাবািয়ত সমি % ১ ১০০ ১০০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২

[৪.৮] মাদক িনয়ণ কিমর সভা
আেয়াজন

[৪.৮.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ০.৫ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[৪.৮.২] িসা বাবািয়ত সমি % ০.৫ ১০০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২

[৪.৯] নারী ও িশ িনয াতন িতেরাধ
সভা আেয়াজন

[৪.৯.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ০.৫ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[৪.৯.২] িসা বাবািয়ত সমি % ০.৫ ১০০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২

[৪.১০] বািববাহ িনেরােধর লে
জনসেচতনালক সভা আেয়াজন

[৪.১০.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ০.৫ ২২ ২২ ২৩ ২১ ১৮ ১৬ ১৪ ২৪ ২৫

[৪.১০.২] বাবািয়ত িসা সমি % ০.৫ ১০০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২

[৪.১১] সাস ও জীবাদ দমেন
জনসেচতনালক সভা আেয়াজন

[৪.১১.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ০.৫ ২৬ ১২ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[৪.১১.২] িসা বাবািয়ত সমি % ০.৫ ৯৮ ৯৮ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২

[৪.১২] মানবপাচার রােধ সভা আেয়াজন
[৪.১২.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ০.৫ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[৪.১২.২] িসা বাবািয়ত সমি % ০.৫ ৯৮ ১০০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ১২ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত অজন
২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ অিত উম উম চলিত মান
চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

জলা / সােকল অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[৫] েয াগ
বহাপনা,
বনায়ন, জলবা
পিরবতন ও
পিরেবশ
সংরণসহ
টকসই উয়ন
লমাা অজন
রািতকরণ;

১৩

[৫.১] াণ ও নব াসন এবং েয াগ
বহাপনা সিকত সভা অান

[৫.১.১] অিত সভা সমি সংা ১ ৪ ৫ ৬ ৫ ৪ ৩ ৬ ৬

[৫.১.২] িসা বাবািয়ত সমি % ১ ১০০ ১০০ ৮৫ ৮০ ৭৮ ৭৫ ৭০ ৯০ ৯২

[৫.২] অনাবাদী জিম বহার
[৫.২.১] চােষর আওতায় আনয়নত
জিম

সমি একর ২ ২৫০০ ২৩০০ ২২০০ ২১০০ ২০০০ ২৫৫০ ২৬০০

[৫.৩] ামীণ অবকাঠােমা িনম াণ ক
পিরদশ ন

[৫.৩.১] পিরদশ ন/দশ নত সমি সংা ১ ১২ ১১ ১০ ১৪ ১৬

[৫.৪] পাহাড় কাটা ও অৈবধ বা
উেালন রােধ মাবাইল কাট  পিরচালনা

[৫.৪.১] পিরচািলত মাবাইল কাট  সমি সংা ২ ৪৮ ৪৬ ৪৫ ৪২ ৪০ ৫২ ৫৬

[৫.৫] সরকাির দর ও লসহ
ছাদিষর আওতায় আনয়ন

[৫.৫.১] ছাদিষর আওতায়
আনয়নত দালােনর সংা

সমি সংা ২ ২০০ ১৯০ ১৮০ ১৭০ ১৬০ ২৩০ ২৬০

[৫.৬] েরাপেনর জ জনগণেক
উুকরণ মলা আেয়াজন

[৫.৬.১] আেয়ািজত মলা সমি সংা ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৫.৭] সামািজক বনায়েনর জ িবিভ
কার ের চারা িবতরণ

[৫.৭.১] িবতরণত চারা সমি সংা ১ ৫৯০০০ ৬০০০০ ২০০০০০ ১৯৫০০০ ১৯০০০০ ১৮৫০০০ ১৮০০০০ ২২০০০০ ২৪০০০০

[৫.৮] জলা পিরেবশ কিমর সভা
আেয়াজন

[৫.৮.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ১ ৪ ৪ ৪ ৩ ২ ৪ ৪

[৫.৮.২] বাবািয়ত িসা সমি % ১ ৯৮ ৯৬ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৯০ ৯২



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ১৩ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

আবিক কৗশলগত উেসহ

[১] দািরক
কম কাে
তা ি ও
জবাবিদিহ
িনিতকরণ

১১

[১.১] বািষ ক কম সাদন
ি (এিপএ) বাবায়ন।

[১.১.১] এিপএ’র সকল
মািসক িতেবদন
ওেয়বসাইেট কািশত

সমি সংা ২ ৪

[১.১.২] এিপএ েমর
মািসক সভা অিত

সমি সংা ১ ১২ ১১

[১.২] াচার/উম চচ ার
িবষেয় অংশীজনেদর সে
মতিবিনময়

[১.২.১] মতিবিনময়
সভা অিত

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
বা িবষেয় সবাহীতা
/অংশীজনেদর অবিহতকরণ

[১.৩.১] অবিহতকরণ
সভা আেয়ািজত

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২

[১.৪] সবা দান িতিত
িবষেয় সবাহীতােদর
অবিহতকরণ

[১.৪.১] অবিহতকরণ
সভা আেয়ািজত

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২

[১.৫] ত বাতায়ন
হালনাগাদ সংা মািসক
িতেবদন উতন কপের
িনকট রণ

[১.৫.১] মািসক
িতেবদন িরত

সমি সংা ২ ৪ ৩



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ১৪ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৮-১৯

ত
অজন*

২০১৯-২০

লমাা/িনণ ায়ক ২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

আবিক কৗশলগত উেসহ

[২]
কম সাদেন
গিতশীলতা
আনয়ন ও
সবার মান
ি

৮

[২.১] ই-নিথ বাবায়ন
[২.১.১] ই-নিথেত নাট
িনিত

সমি % ২ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০

[২.২] উাবনী / উয়ন
উেাগ বাবায়ন

[২.২.১] নতম এক
উাবনী / উয়ন
উেাগ চাত

তািরখ জনঘা ২ ১৫.০২.২১ ১৫.০৩.২১ ১৫.০৪.২১ ১৫.০৫.২১

[২.৩] কম চারীেদর িশণ
দান

[২.৩.১] েতক
কম চািরর জ িশণ
আেয়ািজত

সমি জনঘা ২ ৪০ ৩০ ২০ ১০

[২.৩.২] ১০ম ড ও
ত েতক
কম চারীেক এিপএ
িবষেয় দ িশণ

সমি জনঘা ১ ৫ ৪

[২.৪] এিপএ বাবায়েন
েনাদনা দান

[২.৪.১] নতম এক
আওতাধীন দর/
একজন কম চারীেক
এিপএ বাবায়েনর
জ েনাদনা
দানত

সমি সংা ১ ১

[৩] আিথ ক ও
সদ
বাপনার
উয়ন

৬

[৩.১] বািষ ক য় পিরকনা
বাবায়ন

[৩.১.১] য় পিরকনা
অযায়ী য় সািদত

সমি % ১ ১০০ ৯০ ৮০

[৩.২] বািষ ক উয়ন কম িচ
(এিডিপ)/বােজট বাবায়ন

[৩.২.১] বািষ ক উয়ন
কম িচ (এিডিপ)
/বােজট বাবািয়ত

সমি % ২ ১০০ ৯০ ৮০

[৩.৩] অিডট আপি িনি
কায েমর উয়ন

[৩.৩.১] অিডট আপি
িনিত

সমি % ২ ৫০ ৪০ ৩০ ২৫

[৩.৪] াবর ও অাবর
সির তািলকা ত ও
হালনাগাদকরণ

[৩.৪.১] াবর ও
অাবর সির
তািলকা তত এবং
হালনাগাদত

তািরখ তািরখ ১ ১৫.১২.২০ ১৪.০১.২১ ১৫.০২.২১



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ১৫ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ১৬ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ, িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়,
িসেলট-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, িসেলট িহসােব জলা শাসক, জলা শাসেকর
কায ালয়, হিবগ-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয় সহেযািগতা দান
করব।

ািরত:

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ

তািরখ

িবভাগীয় কিমশনার
িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, িসেলট

তািরখ



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ১৭ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ আইিস ইনফরেমশন এ কিমউিনেকশন টকেনালিজ

২ উিনঅ উপেজলা িনব াহী অিফসার

৩ এনিজও নন গভনেম অগ ানাইেজশন

৪ এসএফ টা অব ফাস

৫ কািবখা কােজর িবিনমেয় খা

৬ িজআর সাস িরিলফ

৭ আর ট িরিলফ

৮ িডিডিসিস জলা উয়ন সময়ক সভা

৯ িবিসএস বাংলােদশ িসিভল সািভ স

১০ িভআইিপ ভির ইমপরটা পাস ন

১১ িভিজএফ ভালনােরবল প িফিডং

১২ সায়রাত মহাল জলমহাল, বামহাল, পাথরমহাল, লবণমহাল, িচংিড়মহাল, ইতািদ



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, লাই ৩০, ২০২০ ২১:০৫ া: ১৮ ণ তািরখ: ধবার, লাই ১৪, ২০২১

সংেযাজনী- ২: কম সাদন চেকর বাবায়নকারী এবং পিরমাপ পিত

কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী

অিবভাগ, অিধশাখা,
শাখা

দ মাণক উপা 

[১.১] জলা উয়ন সময়
কিমর সভা অান

[১.১.১] িসা বাবািয়ত সদেদর মতামেতর আেলােক িসা বাবািয়ত হয়। সাধারণ শাখা কায প ও কায িববরণী কায প ও কায িববরণী িরত

[১.১.২] অিত সভা
জলা শাসেকর কায ালেয় িত মােস িবভাগীয় কম কতােদর
সমেয় সভার আেয়াজন করা হয়।

সাধারণ শাখা সভার কায িববরণী সভার কায িববরণী ত ও বনত

[১.২] িবিভ উয়নলক
কায ম পিরদশ ন

[১.২.১] পিরদশ নত
জলা শাসক ও অিতির জলা শাসক কক পিরদশ ন করা
হয়।

সাধারণ শাখা পিরদশ ন িতেবদন পিরদশ ন িতেবদন তত

[১.২.২] বাবািয়ত পািরশ
পিরদশ ন িতেবদেনর পািরেশর িভিেত পদেপ হণ করা
হয়।

সাধারণ শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক িরত

[১.৩] এনিজও কায ম সময়
িবষয়ক সভা

[১.৩.১] িসা বাবািয়ত সদেদর মতামেতর িভিেত িসা বাবািয়ত হয়। সাধারণ শাখা কায প ও কায িববরণী কায প ও কায িববরণী িরত

[১.৩.২] সভা অিত
সংি সরকাির কম চারী ও এনিজও িতিনিধেদর সমেয় সভার
আেয়াজন করা হয়।

সাধারণ শাখা সভার কায িববরণী সভার কায িববরণী ত ও বনত

[১.৪] এনিজওেদর অেল
ছাড়ত অেথ র পিরবীণ

[১.৪.১] পিরবীণত এনিজও
নীিতমালার আেলােক জলা শাসক ও অিতির জলা শাসক
ছাড়ত অথ  পিরবীণ কেরন।

সাধারণ শাখা পিরবীণ িতেবদন তত পিরবীণ িতেবদন

[১.৫] ঋণ কায ম
পিরদশ ন/দশ ন;

[১.৫.১] বাবািয়ত পািরশ
পিরদশ ন িতেবদেনর পািরেশর িভিেত পদেপ হণ করা
হয়।

সাধারণ শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

[১.৫.২] পিরদশ ন/দশ ন
জলা শাসক ও অিতির জলা শাসক  ঋণ কায ম
পিরদশ ন কেরন।

সাধারণ শাখা পিরদশ ন িতেবদন পিরদশ ন িতেবদন তত

[২.১] সামািজক িনরাপালক
কের বাবায়ন পিরবীণ

[২.১.১] পিরবীণত ক
আর, কািবখা, অিতদিরেদর জ কম সংান কম িচ ও াণ
সামী িবতরণ।

াণ ও নব াসন শাখা মাার রাল/ািীকার
মাার রাল/ািীকার হণ ও
সংরণ।

[২.২] িতবীেদর িশা ও
অা কাণলক কােজ
সহায়তা দান

[২.২.১] সহায়তা দ
িতবীেদর িশা ও অা কাণলক কােজ সহায়তা দান
করা হয়।

িশা ও কাণ শাখা িতেবদন তত িতেবদন

[২.৩] িবিসএস (শাসন)
কাডােরর িশানিবশ
কম কতােদর ইন সািভ স িশণ
আেয়াজন

[২.৩.১] িশণকাল িশণ কম িচ ণয়ন করা হয়। সংাপন শাখা মািসক িতেবদন।
িত মােস িতেবদন ঊতন কপ
বরাবর রণ।
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী

অিবভাগ, অিধশাখা,
শাখা

দ মাণক উপা 

[২.৪] াক াথিমেক শতভাগ
ভিত িনিতকরণ

[২.৪.১] ছা-ছাী ভিতত
াক াথিমেক শতভাগ ভিত িনিতকরেণর িনিম সংি
েলর িশকগণ মােষর বািড় বািড় যেয় ভিতর বা হণ
কের থােকন।

িশা ও কাণ শাখা
জলা াথিমক িশা অিফসার
দ িতেবদন।

জলা াথিমক িশা অিফসার দ
িতেবদন।

[২.৫] ইেনােভশন কায ম দশ ন
[২.৫.১] দশ নত ইেনােভশন
কায ম

জলা শাসক ও অিতির জলা শাসক (িশা ও আইিস)
ইেনােভশন কায ম পিরদশ ন কের থােকন।

আইিস শাখা দশ ন িতেবদন দশ ন িতেবদন তত

[২.৬] মািমক পরীায় পােশর
হার ি

[২.৬.১] পােশর হার উীত

মািমক পরীায় পােশর হার ির লে মািমক
িবালেয়র ধান িশকগণ িনয়িমত ােস উপিিত িনিত
করেছন এবং অেপাত িপিছেয় পড়া ছা-ছাীেদর মােভশন
িদেন।

িশা ও কাণ শাখা
জলা িশা অিফসার দ
িতেবদন।

জলা িশা অিফসার দ িতেবদন।

[২.৭] াথিমক ের ঝেড় পড়ার
(পআউট) হার াস

[২.৭.১] পআউট হার াসত
াথিমক ের ঝেড় পড়ার হার াসকে অপিত ছা-ছাীেদর
বািড় বািড় িগেয় েল ফরত আনার বা হণ করেছন।

িশা ও কাণ শাখা
জলা াথিমক িশা অিফসার
দ িতেবদন।

জলা াথিমক িশা অিফসার দ
িতেবদন।

[২.৮] ল পিরদশ ন
[২.৮.১] পিরদশ নত ল

জলা শাসক ও অিতির জলা শাসক (িশা ও আইিস)
ল পিরদশ ন কেরন।

িশা ও কাণ শাখা পিরদশ ন িতেবদন পিরদশ ন িতেবদন ত

[২.৮.২] বাবািয়ত পািরশ
পিরদশ ন িতেবদেনর পািরেশর িভিেত পদেপ হণ করা
হয়।

িশা ও কাণ শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

[২.৯] অনলাইন ােসর
মােনায়েন িডিজটাল িডও
াপন

[২.৯.১] িডিজটাল িডও
াপনত

অনলাইন ােসর মােনায়েন িডিহটাল িডও াপেনর উেাগ
হণ করা হে।

িশা ও কাণ শাখা
জলা াথিমক িশা অিফসার
দ িতেবদন।

জলা াথিমক িশা অিফসার দ
িতেবদন।

[২.১০] অিতদিরেদর জ
কম জন কের আওতায়
কম সংান ি

[২.১০.১] কম সংান িজত
অিতদিরেদর জ কম জন কের আওতায় িত বছর
কম সংান ি করা হয়।

াণ ও নব াসন শাখা িতেবদন তত িতেবদন

[৩.১] উপেজলা িম অিফস
পিরদশ ন

[৩.১.১] পিরদশ নত অিফস
জলা শাসক, অিতির জলা শাসক (রাজ), উপেজলা
িনব াহী অিফসার, সহকারী কিমশনার (িম) িনধ ািরত মাপ
অযায়ী পিরদশ ন কেরন।

রাজ শাখা
পিরদশ ন িতেবদন ত ও
রণ।

পিরদশ ন িতেবদন ত ও রণ।

[৩.১.২] বাবািয়ত পািরশ
পিরদশ ন িতেবদেনর পািরেশর িভিেত পদেপ হণ করা
হয়।

রাজ শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী

অিবভাগ, অিধশাখা,
শাখা

দ মাণক উপা 

[৩.২] ইউিনয়ন িম অিফস
পিরদশ ন

[৩.২.১] পিরদশ নত অিফস
জলা শাসক, অিতির জলা শাসক (রাজ), উপেজলা
িনব াহী অিফসার, সহকারী কিমশনার (িম), কানেগা িনধ ািরত
মাপ অযায়ী পিরদশ ন কেরন।

রাজ শাখা
পিরদশ ন িতেবদন ত ও
রণ।

পিরদশ ন িতেবদন ত ও রণ।

[৩.২.২] বাবািয়ত পািরশ
পিরদশ ন িতেবদেনর পািরেশর িভিেত পদেপ হণ করা
হয়।

রাজ শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

[৩.৩] িষ খাস জিম বেাব
দান

[৩.৩.১] নব ািসত পিরবার
খাসজিম িচিত কের িমহীনেদর মােঝ িত বছের িত
উপেজলা হেত ৪৮ পিরবারেক নব ািসত করা হয়।

রাজ শাখা পািক/মািসক িরেপাট 
পািক/মািসক িরেপাট  ত ও
রণত

[৩.৪] িম উয়ন কেরর সক
দাবী িনধ ারণ

[৩.৪.১] দাবী িনধ ারনত
িরটান  ফম -৩ এর মােম অথ বছেরর েত সংি
ইউএলওেদর মােম দাবী িনধ ারণ করা হয়।

রাজ শাখা পািক/মািসক িরেপাট 
নীিতমালা মাতােবক পািক/মািসক
িরেপাট  ত ও রণত।

[৩.৫] িম উয়ন কর আদায়
তদারিক

[৩.৫.১] আদায়ত িম উয়ন
কর (সাধারণ)

িবিধ মাতােবক িম উয়ন কেরর দাবী িনধ ারণ ব ক সংি
ইউএলএওেদর মােম ল- মাা অযায়ী আদায় করা হয়।

রাজ শাখা পািক/মািসক িতেবদন
পািক/মািসক িতেবদন উতন
কপ বরাবের িরত

[৩.৫.২] আদায়ত িম উয়ন
কর (সংা)

িবিধ মাতােবক িম উয়ন কেরর দাবী িনধ ারণ ব ক সংি
ইউএলএওেদর মােম লমাা অযায়ী আদায় করা হয়।

রাজ শাখা পািক/মািসক িতেবদন
পািক/মািসক িতেবদন উতন
কপ বরাবের িরত

[৩.৫.৩] আদায়ত িম উয়ন
কর (চা বাগান)

িবিধ মাতােবক িম উয়ন কেরর দাবী িনধ ারণব ক সংি
ইউএলএওেদর মােম লমাা অযায়ী আদায় করা হয়।

রাজ শাখা পািক/মািসক িতেবদন
পািক/মািসক িতেবদন উতন
কপ বরাবের িরত।

[৩.৬] সায়রাত মহাল বেাব
দান

[৩.৬.১] আদায়ত ইজারা
সায়রাত মহালেলা নীিতমালা মাতােবক জলা ও উপেজলা
পয ায় থেক িত বছেরর পেহলা বশাখ হেত ইজারা দান করা
হেয় থােক।

রাজ শাখা পািক/মািসক িরেপাট 
নীিতমালা মাতােবক পািক/মািসক
িরেপাট  ত ও িরত

[৩.৭] রাজ মামলা িনি [৩.৭.১] মামলা িনির হার

সহকারী কিমশনার িম অিফেস নামজারী মামলার রােয় অস
হেয় কউ আেবদন করেল িবেবচ মামলা  করা হয়। উভয়
পগণেক নাশ দান করা হয়। নানী অে মামলা িনি
করা হয়।

আর এম শাখা
িত মােস ঊতন কপ
বরাবর িরত িববরণী।

িত মােস ঊতন কপ বরাবর
িরত িববরণী।

[৩.৮] িম িবেরাধ িবষয়ক
মামলার এস.এফ িব আদালেত
রণ

[৩.৮.১] রণত
এস এফ চেয় সহকারী কিমশনার (িম) বরাবর প রণ করা
হয় এবং া এস এফ িব িজিপ বরাবর রণ করা হয়।

আর এম শাখা
িত মােস ঊতন কপ
বরাবর িববরণী িরত।

িত মােস ঊতন কপ বরাবর
িববরণী িরত।

[৩.৯] সা িফেকট মামলা
িনি

[৩.৯.১] িনিত মামলা
উপেজলা িম অিফেস সংঘত এ সংা কায ম তদারিক
করা হয় এবং উিিখত অিফস থেক ত পাওয়ার পর সময়
কের িববরণী ঊতন কপ বরাবর রণ করা হয়।

আর এম শাখা
িত মােস ঊতন কপ
বরাবর িরত িববরণী।

িত মােস ঊতন কপ বরাবর
িরত িববরণী।
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী

অিবভাগ, অিধশাখা,
শাখা

দ মাণক উপা 

[৩.১০] সরকাির সির অৈবধ
দখল উার

[৩.১০.১] উারত িম
অৈবধভােব দখলত সরকাির জিম িচিত কের সংি আইন ও
িবিধ মাতােবক সংি সহকারী কিমশনার (িম) ও িব
এিিকউভ ািজেটগণ উার কের থােকন।

রাজ শাখা
উারত সির
পািক/মািসক িরেপাট 

উারত সির পািক/মািসক
িরেপাট  ত ও িরত।

[৩.১১] অা সরকাির
সির অৈবধ দখল উার

[৩.১১.১] উারত িম

অৈবধভােব দখলত অা সরকাির সি িচিত কের
সংি সংা/িবভােগর চািহদামেত আইন ও িবিধ মাতােবক
সংি সহকারী কিমশনার (িম) ও িব এিিকউভ
ািজেটগণ উার কের থােকন।

রাজ শাখা
উারত সির
পািক/মািসক িরেপাট 

উারত সির পািক/মািসক
িরেপাট  ত ও িরত

[৩.১২] ই-িমউেটশন ও রকড 
হালনাগাদকরণ

[৩.১২.১] হালনাগাদত

আেবদনকারীর আেবদন ও এল নােশর মােম সংি
সহকারী কিমশনার (িম)গণ িনধ ািরত কাট  িফ আদায় ও িনিদ 
সময়সীমার মে রকড  হালনাগাদ কের থােকন এবং সংি
ইউিনয়ন/উপেজলা িম অিফস ও জলা রকড  েম শতভাগ
রকড  হালনাগাদ করা হয়।

রাজ শাখা পািক/মািসক িরেপাট 
নীিতমালা মাতােবক রকড  হালনাগাদ
করা হয় এবং পািক/মািসক িরেপাট 
ত ও রণ করা হয়।

[৪.১] মাবাইল কাট  পিরচালনা
[৪.১.১] পিরচািলত মাবাইল
কাট 

আইন লা রায় মাবাইল কাট  পিরচালনা করা হয়। জ.এম শাখা মাবাইল কাট  িতেবদন মাবাইল কাট  িতেবদন িরত

[৪.২] চারাচালান িতেরােধ
জনসেচতনালক সভা আেয়াজন

[৪.২.১] আেয়ািজত সভা িত মােস কিমর সদেদর িনেয় সভা আেয়াজন করা হয়। জ.এম শাখা সভার কায িববরণী সভার কায িববরণী ত ও বনত

[৪.২.২] িসা বাবািয়ত
কায িববরণীর আেলােক বা হণব ক পরবত সভায় অবিহত
করা হয়।

জ.এম শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

[৪.৩] এিিকউভ ািজেেটর
আদালত পিরদশ ন

[৪.৩.১] পিরদশ নত আদালত
িত মােস মাপ অসাের জলা ািজেট ও অিতির জলা
ািজেট কক পিরদশ ন করা হয়।

গাপনীয় শাখা পিরদশ ন িতেবদন পিরদশ ন িতেবদন তত

[৪.৩.২] বাবািয়ত পািরশ
পিরদশ ন িতেবদেনর পািরেশর িভিেত পদেপ হণ করা
হয়।

গাপনীয় শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

[৪.৪] জলখানা পিরদশ ন
[৪.৪.১] পিরদশ নত

িত মােস মাপ অসাের জলা ািজেট ও অিতির জলা
ািজেট কক পিরদশ ন করা হয়।

গাপনীয় শাখা পিরদশ ন িতেবদন পিরদশ ন িতেবদন তত

[৪.৪.২] বাবািয়ত পািরশ
পিরদশ ন িতেবদেনর পািরেশর িভিেত পদেপ হণ করা
হয়।

গাপনীয় শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

[৪.৫] থানা পিরদশ ন
[৪.৫.১] পিরদশ নত

িত মােস মাপ অসাের জলা ািজেট কক পিরদশ ন
করা হয়।

গাপনীয় শাখা পিরদশ ন িতেবদন পিরদশ ন িতেবদন তত

[৪.৫.২] বাবািয়ত পািরশ
পিরদশ ন িতেবদেনর পািরেশর িভিেত পদেপ হণ করা
হয়।

গাপনীয় শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী

অিবভাগ, অিধশাখা,
শাখা

দ মাণক উপা 

[৪.৬] জলা আইনলা
কিমর সভা অান

[৪.৬.১] বাবািয়ত পািরশ
কায িববরণীর আেলােক বা হণব ক পরবত সভায় অবিহত
করা হয়।

জ.এম শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

[৪.৬.২] অিত সভা
জলা শাসক এর কায ালেয় মািসক আইন লা কিমর সভা
অিত হয় ।

জ.এম শাখা সভার কায িববরণী
সভার কায িববরণী ত ও মণালেয়
রণ

[৪.৭] িনব াহী ািজেটেদর
িনেয় সভা আহবান

[৪.৭.১] আহবানত সভা
িত মােস সকল িনব াহী ািজেটেদর িনেয় সভা আেয়াজন
করা হয়।

জ.এম শাখা সভার কায িববরণী সভার কায িববরণী ত ও বনত

[৪.৭.২] িসা বাবািয়ত
কায িববরণীর আেলােক বা হণব ক পরবত সভায় অবিহত
করা হয়।

জ.এম শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

[৪.৮] মাদক িনয়ণ কিমর
সভা আেয়াজন

[৪.৮.১] আেয়ািজত সভা িত মােস কিমর সদেদর িনেয় সভা আেয়াজন করা হয়। জ.এম শাখা সভার কায িববরণী সভার কায িববরণী ত ও বনত

[৪.৮.২] িসা বাবািয়ত
কায িববরণীর আেলােক বা হণব ক পরবত সভায় অবিহত
করা হয়।

জ.এম শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

[৪.৯] নারী ও িশ িনয াতন
িতেরাধ সভা আেয়াজন

[৪.৯.১] আেয়ািজত সভা িত মােস কিমর সদেদর িনেয় সভা আেয়াজন করা হয়। জ.এম শাখা সভার কায িববরণী সভার কায িববরণী ত ও বনত

[৪.৯.২] িসা বাবািয়ত
কায িববরণীর আেলােক বা হণব ক পরবত সভায় অবিহত
করা হয়।

জ.এম শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

[৪.১০] বািববাহ িনেরােধর
লে জনসেচতনালক সভা
আেয়াজন

[৪.১০.১] আেয়ািজত সভা িত মােস কিমর সদেদর িনেয় সভা আেয়াজন করা হয়। জ.এম শাখা সভার কায িববরণী সভার কায িববরণী ত ও বনত

[৪.১০.২] বাবািয়ত িসা
কায িববরণীর আেলােক বা হণব ক পরবত সভায় অবিহত
করা হয়।

জ.এম শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

[৪.১১] সাস ও জীবাদ দমেন
জনসেচতনালক সভা আেয়াজন

[৪.১১.১] আেয়ািজত সভা িত মােস কিমর সদেদর িনেয় সভা আেয়াজন করা হয়। জ.এম শাখা সভার কায িববরণী সভার কায িববরণী ত ও বনত

[৪.১১.২] িসা বাবািয়ত
কায িববরণীর আেলােক বা হণব ক পরবত সভায় অবিহত
করা হয়।

জ.এম শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

[৪.১২] মানবপাচার রােধ সভা
আেয়াজন

[৪.১২.১] আেয়ািজত সভা িত মােস মানব পাচার রােধ সভা অিত হয়। বাসী কাণ শাখা
িত মােস ঊতন কপ
বরাবর িরত িতেবদন।

িত মােস ঊতন কপ বরাবর
িরত িতেবদন।

[৪.১২.২] িসা বাবািয়ত
কায িববরণীর আেলােক বা হণব ক পরবত সভায় অবিহত
করা হয়।

বাসী কাণ শাখা
পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ

পািরশ অযায়ী বা হণ ও
মাণক সংরণ
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী

অিবভাগ, অিধশাখা,
শাখা

দ মাণক উপা 

[৫.১] াণ ও নব াসন এবং
েয াগ বহাপনা সিকত সভা
অান

[৫.১.১] অিত সভা

জলা শাসেকর কায ালেয় িত ০৩ মাস অর িবভাগীয়
কম কতােদর সমেয় সভার আেয়াজন করা হয়। এছাড়াও
েয াগকালীন সমেয় তাৎিণক কিমর সদেদর সমেয়
িবেশষ সভা আেয়াজন করা হয়।

াণ ও নব াসন শাখা সভার কায িববরণী সভার কায িববরণী ত ও বনত

[৫.১.২] িসা বাবািয়ত
কায িববরণীর আেলােক বা হণব ক পরবত সভায় অবিহত
করা হয়।

াণ ও নব াসন শাখা
িসা অযায়ী বা হণ এবং
মাণক সংরণ

িসা অযায়ী বা হণ এবং
মাণক সংরণ

[৫.২] অনাবাদী জিম বহার
[৫.২.১] চােষর আওতায়
আনয়নত জিম

আমন মৗম শেষ অনাবাদী িম চােষর আওতায় আনয়ন করা
হয়।

রাজ শাখা িতেবদন তত িতেবদন

[৫.৩] ামীণ অবকাঠােমা িনম াণ
ক পিরদশ ন

[৫.৩.১] পিরদশ ন/দশ নত
ামীণ অবকাঠােমা িনম াণ ক সংি জলা ও উপেজলা
কিম কক িনয়িমত পিরদশ ন করা হয়।

াণ ও নব াসন শাখা পিরদশ ন িতেবদন ক পিরদশ ন ও িতেবদন রণ

[৫.৪] পাহাড় কাটা ও অৈবধ বা
উেালন রােধ মাবাইল কাট 
পিরচালনা

[৫.৪.১] পিরচািলত মাবাইল
কাট 

পাহাড় কাটা ও অৈবধ বা উেালন রােধ িনয়িমত মাবাইল
কাট  পিরচালনা করা হয় এবং জলা আইন লা কিমর সভা
ও এিিকউভ ািজেটেদর সভায় এ িবষেয় আেলাচনা করা
হয়।

জ.এম শাখা মাবাইল কাট  িতেবদন
মাবাইল কাট  িতেবদন ত ও
রণত

[৫.৫] সরকাির দর ও লসহ
ছাদিষর আওতায় আনয়ন

[৫.৫.১] ছাদিষর আওতায়
আনয়নত দালােনর সংা

সরকাির দর ও লসহ ছাদিষর আওতায় আনয়ন করার
কায ম হণ।

সাধারণ শাখা িতেবদন তত িতেবদন

[৫.৬] েরাপেনর জ
জনগণেক উুকরণ মলা
আেয়াজন

[৫.৬.১] আেয়ািজত মলা
জলা শাসন কক িত বছর এক  মলা আেয়াজন করা
হয়।

সাধারণ শাখা
 মলা আেয়াজেনর ছিব ও
অা মাণক

 মলা আেয়াজেনর ছিব ও অা
মাণক িরত

[৫.৭] সামািজক বনায়েনর জ
িবিভ কার ের চারা িবতরণ

[৫.৭.১] িবতরণত চারা
সামািজক বনায়েনর লে িবিভ কার ের চারা িবতরণ
করা হয়।

সাধারণ শাখা িতেবদন তত িতেবদন

[৫.৮] জলা পিরেবশ কিমর
সভা আেয়াজন

[৫.৮.১] আেয়ািজত সভা িত মােস কিমর সদেদর িনেয় সভা আেয়াজন করা হয়। সাধারণ শাখা সভার কায িববরণী সভার কায িববরণী ত ও বনত

[৫.৮.২] বাবািয়ত িসা
কায িববরণীর আেলােক বা হণব ক পরবত সভায় অবিহত
করা হয়।

সাধারণ শাখা
িসা অযায়ী বা হণ এবং
কায প তত।

িসা অযায়ী বা হণ এবং
কায প তত।
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সংেযাজনী ৩: অ মণালয়/িবভাগ/দর/সংা/মাঠ পয ােয়র কায ালয় এর িনকট িনিদ  কম সাদন চািহদাসহ

িতােনর
ধরণ

িতােনর নাম কায ম কম সাদন চক উ িতােনর িনকট চািহদা/তাশা চািহদা/তাশার যৗিকতা
তাশা রণ না হেল সা

ভাব

অা
জলা বন কম কতার
কায ালয়, হিবগ

সামািজক বনায়েনর
জ িবিভ কার
ের চারা িবতরণ

িবতরণত চারা েয়াজনীয় সংক চারা িবতরণ
সামািজক বনায়ন কম চী িবার এবং জনগণেক
গাছ লাগােনার াপাের উৎসাহ যাগান।

সামািজক বনায়ন কম চী হত
হেত পাের।

অা
িলশ পােরর কায ালয়,
হিবগ।

মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় সংক িলশ রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি
িতােনর িসিকউটেরর সহায়তায় মাপ
অযায়ী মাবাইল কাট  পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও দমন
কায ম হত হেত পাের।

অা িবআরএ, হিবগ
মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় সংক িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি
িতােনর িসিকউটেরর সহায়তায় মাপ
অযায়ী মাবাইল কাট  পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও দমন
কায ম হত হেত পাের।

অা
জলা মােকং
অিফসােরর কায ালয়,
হিবগ

মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় সংক িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি
িতােনর িসিকউটেরর সহায়তায় মাপ
অযায়ী মাবাইল কাট  পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও দমন
কায ম হত হেত পাের।

অা
জলা মৎ কম কতার
কায ালয়, হিবগ

মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় সংক িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি
িতােনর িসিকউটেরর সহায়তায় মাপ
অযায়ী মাবাইল কাট  পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও দমন
কায ম হত হেত পাের।

অা
মাদক িনয়ণ
অিধদর, হিবগ

মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় সংক িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি
িতােনর িসিকউটেরর সহায়তায় মাপ
অযায়ী মাবাইল কাট  পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও দমন
কায ম হত হেত পাের।

অা িবএসআই, হিবগ
মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় সংক িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি
িতােনর িসিকউটেরর সহায়তায় মাপ
অযায়ী মাবাইল কাট  পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও দমন
কায ম হত হেত পাের।

অা
িসিভল সাজেনর
কায ালয়, হিবগ

মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় সংক িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি
িতােনর িসিকউটেরর সহায়তায় মাপ
অযায়ী মাবাইল কাট  পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও দমন
কায ম হত হেত পাের।

অা
পিরেবশ অিধদর,
িসেলট

মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় সংক িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি
িতােনর িসিকউটেরর সহায়তায় মাপ
অযায়ী মাবাইল কাট  পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও দমন
কায ম হত হেত পাের।

অা
িষ সসারণ
অিধদর, হিবগ

অনাবাদী জিম বহার
চােষর আওতায়
আনয়নত জিম

আমন মৗম শেষ অনাবাদী িম চােষর আওতায়
আনয়ন করার েয়াজনীয় বা হণ।

অনাবাদী িম চােষর আওতায় আনয়ন।
পিতত জিমর হার ি পেত
পাের।
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িতােনর
ধরণ

িতােনর নাম কায ম কম সাদন চক উ িতােনর িনকট চািহদা/তাশা চািহদা/তাশার যৗিকতা
তাশা রণ না হেল সা

ভাব

অা
িষ সসারণ
অিধদর, হিবগ

সরকাির দর ও
লসহ ছাদিষর
আওতায় আনয়ন

ছাদিষর আওতায়
আনয়নত দালােনর
সংা

ছাদিষ বাবায়েন সকল দর ও িশা
িতানেক উুকরণ এবং েয়াজনীয় কািরগির
সহায়তা দান।

গাছ লাগােনার াপাের জনগেণর আহ ি।
ছাদিষ বাবায়ন কম চী হত
হেত পাের।

অা
জলা িশা অিফসােরর
কায ালয়, হিবগ

মািমক পরীায়
পােশর হার ি

পােশর হার উীত

মািমক পরীায় পােশর হার ির লে
মািমক িবালেয়র ধান িশকগণ কক
িনয়িমত ােস উপিিত িনিতকরণ এবং
অেপাত িপিছেয় পড়া ছা-ছাীেদর
মােভশন দান।

জলায় িশার সািব ক মােনর উিত সাধন।
জলায় িশার সািব ক মােনর
অবনিত ঘটেত পাের।

অা
জলা াথিমক িশা
অিফসােরর কায ালয়,
হিবগ

াক াথিমেক শতভাগ
ভিত িনিতকরণ

ছা-ছাী ভিতত
াক াথিমেক শতভাগ ভিত িনিতকরেণর
িনিম সংি েলর িশকগণ মােষর বািড়
বািড় যেয় ভিতর বা হণ

জলায় িশার াি ি।

িশার অিধকার থেক জনগণ
বিত হেত পাের এবং তােদর
জীবনযাার সািব ক মােনর
অবনিত ঘটেত পাের।

অা
জলা াথিমক িশা
অিফসােরর কায ালয়,
হিবগ

াথিমক ের ঝেড়
পড়ার (পআউট) হার
াস

পআউট হার াসত
াথিমক ের ঝেড় পড়ার হার াসকে অপিত
ছা-ছাীেদর বািড় বািড় িগেয় েল ফরত আনার
বা হণ।

জলায় িশার াি ি।

িশার অিধকার থেক জনগণ
বিত হেত পাের এবং তােদর
জীবনযাার সািব ক মােনর
অবনিত ঘটেত পাের।

অা জলা কারাগার, হিবগ। জলখানা পিরদশ ন বাবািয়ত পািরশ
জলা ািজেট বা অিতির জলা ািজেট
এর পিরদশ ন িতেবদন অযায়ী কায ম হণ

জলা কারাগােরর সািব ক উিত সাধন এবং
সংেশাধনাগার িহেসেব িতিত করা।

জলা কারাগােরর অভরীণ
পিরেবেশর অবনিত হেত পাের।
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