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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

উপেজলা শাসন, লাখাই বাংলােদশ সরকােরর পক ২০২১ বাবায়েনর লে অিপ ত সকল দািয় ুভােব পালন কের যাে। এরই
অংশ িহেসেব উপেজলার আইন-ংখলা রা, পাবিলক পরীা পিরচালনা, িম বাপনা, দির জনেগাীর কম সংােনর েযাগ ি,
সামািজক িনরাপা কায ম বাবায়ন, সমাজকাণ ও উয়ন কম কাসহ সব েে উপেজলা শাসন অণী িমকা পালন করেছ। এ
উপেজলায় িবগত ০৩ বছের সায়রাতমহাল ইজারা দােনর মােম ১,৩০,৬৫,১৩৩/- টাকা সরকারী কাষাগাের রাজ দান করা হেয়েছ।
সামািজক িনরাপা কম চীর আওতায় ায় ৮৩৫৮ পিরবারেক ণব াসন করা হেয়েছ। জনেসবার পাশাপািশ উয়নলক কাজ- তে
উপেজলা পিরষেদর অভের পাকা রাা িনম াণ, িেযাা কেলেজর হলম ও পাকা রাা িনম াণ, ১ েল িবান য সরাম দওয়া
হেয়েছ এবং ১১ হাই েল ও ২ মাাসায় এবং ১ কেলেজ সততা ার ও িেযাা কণ ার াপন করা হেয়েছ। কালাউক উ
িবালেয় আইিস লািন ং সাের ২১ াপটপ িদেয় ািন ং সার াপন করা হেয়েছ। অথ ায়েন SESIP। এলিজএসিপ কের
আওতায় নারী উয়ন ফারােমর মােম ল কেলেজ অয়নরত মেয় িশাথেদর মােঝ ািনটারী াপিকনসহ া রার উপকরণ
িবতরণ করা হেয়েছ।
জনকাণলক কাজঃ গত এক বছের সবা দানকােল অতঃ ৯৮৫ অিভেযাগ িনি করা হেয়েছ। এর মে জিম িনেয় িবেরাধ, সরকারী
সি উার িনেরাধ,  পাওনা  টাকা  আদায় িনেয় িবেরাধ,  অৈবধ দখলদার হেত িনরীহ িনপীিড়তেদর জিম উার,  পািরবািরক কলহ, দনা
পাওনা িনি, নারী-িশেদর া অিধকার দানসহ অসং জনকাণলক কাজ করা হেয়েছ।
সািভ স ইেনােভশনঃ লাখাই উপেজলা এক দাা বণ এলাকা হওয়ায় ‘‘দাা লাখাই’’ িশেরানােম এক ইেনােভভ কাজ হােত নয়া
হয়। এই ইেনােভশন ২০১৬ সােল িসেলট িবভােগর  ইেনােভশেনর ময াদা লাভ কের।

সমা এবং চােলসহ:

উপেজলা শাসেন িক সীমাবতা রেয়েছা। সাব িণক ও তগিতর ইারেনট সবা তা, ইউিনয়ন িম অিফসসেহ বহারেযা ভৗত
অবকাঠােমা ও জনবেলর তা রেয়েছ। যার ফেল িম িবষয়ক সবা দােন দীঘ  িতার ি হে।

ভিবৎ পিরকনা:

(ক) দ মানবসদ উয়েন উপেজলা শাসেনর কম কতা ও কম চারীেদর ডাটােবইজ তরী করা; (খ) ইেকানিমক জান িতা করা;
(গ) সকল াথিমক, মািমক ও কেলজসেহ মািিমিডয়া াসম শতভাগ চা করেণর িনিম মিনটিরং কায ম জারদার করা;
(ঘ) One Stop Service চা করার মােম িম শাসনেক অিধকতর সহজ ও জনবাব কের গেড় তালা;
(ঙ) সফটওয়ার বহার কের নামজাির সহজীকরণ, িডিজটাল পিতেত শতভাগ িম উয়ন কর দাবী িনধ ারেণর কায ম হণ করা হে।
(চ) ই-ফাইিলং কােমর ারা সরকােরর কাজেক ত স করা হে। (ছ) িমড-ড িমল ১০০%করার বা হণ করা হে।

২০১৯-২০ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

ায় ২০০০ জন অিতদিরের জ কম সংান কম িচ নওয়া হেব।
সামািজক বনায়েনর জ িবিভ কার ের ায় ৩০০০ চারা িবতরণ করা হেব।
িবিভ পিরবােরর মে ায় ৮.০০ একর িষ খাসজিম বেাব দান করা হেব।
িম উয়ন করখাত হেত মাট ৩৩,১০,০০০/- ল টাকা আদায় করা হেব;
সরকাির ও বসরকাির সহেযািগতায় সকল িবালেয় মািিমিডয়া াসম াপন করা হেব।
মাবাইল কাট েক কায কর ও গিতশীল কের সমােজ আইন ংখলা িতায় মাবাইল কাট  পিরচালনা ৪৮  ত উীত করা হেব।
৪০  সা িফেকট মাকমার আমািনক ৩,০০,০০০/- টাকা আদায় করা হেব।
সামািজক িিতশীলতা িতায় সােহর িত ধবার গণনানী অােনর কম িচ চলমান রেয়েছ।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, লাখাই

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ-এর মে ২০১৯ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কৗশলগত উেসহ এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

১.১ পক (Vision) :
দ, গিতশীল, উয়ন সহায়ক এবং জনবাব শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
১.২ অিভল (Mission):
শাসিনক দতা ি, তির যথাযথ বহার ও সবাদাতােদর িভির পিরবতন এবং উাবন চচ ার মােম সবাসহ
আেরা সহজলভ ও জনবাব করা এবং মানসত সবা িনিত করা।

১.৩ কৗশলগত উেসহ (Strategic Objectives)

১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

১. উপেজলা পয ােয় সরকাির ও বসরকাির সকল উয়নলক কায সেহর কায কর সময়সাধন
২. েয াগ বাপনা, বনায়ন, জলবা পিরবতন ও পিরেবশ সংরণসহ টকসই উয়ন লমাা অজন রািতকরণ;
৩. সামািজক িনরাপালক কায ম বাবায়ন জারদারকরণ;
৪. রাজ শাসন ও বাপনা গিতশীলতা আনয়ন;
৫. উপেজলা ািজেিসর মােম জনলা ও জনিনরাপা সংহতকরণ;
৬. জন সেচতনতালক কায েম জনগণেক উুকরন, কায ম জারদারকরণ;
৭. মানবসদ উয়ন ও ািতািনক সমতা িকরণ;
৮. উপেজলা ডাক বাংেলা ও উপেজলা পিরষদ বাপনার উয়ন
৯. ীড়া, সংিত ও নারী উয়ন রািতকরণ

১.৩.২ আবিক কৗশলগত উেসহ

১. কম সাদেন গিতশীলতা আনয়ন ও সবার মান ি
২. দািরক কম কাে তা ি ও জবাবিদিহ িনিতকরণ
৩. আিথ ক ও সদ বাপনার উয়ন

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. উপেজলার আ:িবভাগীয় কম কাের সময় এবং ধানমীর িতত কসহ সহ উপেজলার ধান উয়ন কম কা
বাবায়েন সময়কারীর দািয় পালন;
২. সরকার কক িষ, ােসবা ও জনা, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ,  -গাীর কাণ, াথিমক ও
গণিশা এবং িশা িবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম িচর ু বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ ও সময়সাধন;
৩. েয াগ বাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ, অিত
দিরেদর জ কম জন ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান ও পিরবীণ;
৪. -ািতক বিশসহ সংরণসহ পিরেবশ ষেণর ফেল  জলবা পিরবতেনর িবপ ভাব মাকােবলায়
জনসেচতনতা ি, বনায়ন, িবিভ ক হণ ও বাবায়েন সািব ক সহায়তা করা এবং সািব ক সময় সাধন ও পিরবীণ;
৫. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন িবিভ মণালয়/িবভাগ কক হীত াশনাল সািভ স কম িচ, এক বাড়ী
এক খামারসহ িবিভ ক বাবায়েন সািব ক সহায়তা দান ও কায কর সময় সাধন;
৬. উপেজলার রাজ শাসেনর সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ;
৭. উপেজলা ািজেিস ও িনব াহী ািজেিস সিকত যাবতীয় মতা েয়াগ, মাবাইল কাট  পিরচালনা, উপেজলার
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সািব ক আইন-লা রাব ক জনজীবেন ি আনয়ন এবং িভিভআইিপেদর িনরাপা সংা কায াবিল;
৮. জাতীয় াচার কৗশল বাবায়ন এবং অিভেযাগ িনি বাপনা আওতায় অিভেযাগ িনি;
৯. িবিভ সামািজক সমা, যমন যৗন হয়রািন, নারী িনয াতন, মাদক সবন, চারাচালান, যৗক, বািববাহ ইতািদ
িতেরাধ/িনরসেন কায ম হণ;
১০. ানীয় সরকার সংা কায ম;
১১.  বাসীেদর  ডাটােবজ  ত,  িবেদশগামী  িেদর  তারণা  ও  হয়রািন  িতেরাধ  এবং  মানব  পাচার  রাধসহ  বাসী
কােণ যাবতীয় কায ম হণ;
১২. এনিজওেদর কায ম তদারিক ও সময়, এনিজও কায েমর ওভারািপং িতেরােধ কম ে িনধ ারেণ মতামত
দান এবং এনিজওেদর অেল ছাড়ত অেথ র পিরবীণ ও ঋণসহ অা কায ম পিরদশ ন/দশ ন;
১৩. সবা পিত সহজীকরণ, সবা দান িতিত অযায়ী সবা দান, উপেজলা ত বাতায়ন হালনাগাদকরণ, সাাল
িমিডয়া বহার, এবং িবিভ পয ােয় ত ও যাগােযাগ িসহ অা িবষেয় িশণ কায ম পিরচালনা ও তদারিক।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০১৭-১৮

ত অজন*
২০১৮-১৯

লমাা
২০১৯-২০

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২০-২১ ২০২১-২২

*সামিয়ক (provisional) ত
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সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা
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কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৭-১৮

ত
অজন*

২০১৮-১৯

লমাা/িনণ ায়ক ২০১৯-২০

েপণ
২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[১] উপেজলা
পয ােয় সরকাির ও
বসরকাির সকল
উয়নলক
কায সেহর
কায কর
সময়সাধন

১৫

[১.১] উপেজলা উয়ন সময় কিমর
সভা অান

[১.১.১] অিত সভা সমি সংা ৩ ১২ ১৪ ১৪ ১২ ১০ ০৯ ১৫ ১৬

[১.২] উপেজলা উয়ন সময় কিমর
সভার িসা বাবায়ন

[১.২.১] িসা বাবািয়ত সমি % ৩ ৮০ ৯০ ৯৬ ৯২ ৯১ ৯০ ৮০ ১০০ ১০০

[১.৩] িবিভ উয়নলক কায ম
পিরদশ ন

[১.৩.১] পিরদশ নত ক সমি সংা ২ ৩৬ ৩৭ ৫০ ৪৫ ৪২ ৪১ ৩৬ ৪২ ৪৩

[১.৪] এনিজও কায ম সময়
িবষয়ক সভা

[১.৪.১] অিত সভা সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.৫] এনিজও কায ম সময়
িবষয়ক সভার িসা বাবায়ন

[১.৫.১] িসা বাবািয়ত সমি % ২ ৮০ ৮০ ৯৬ ৯২ ৮৮ ৮৪ ৮০ ১০০ ১০০

[১.৬] এনিজওেদর অেল ছাড়ত
অেথ র পিরবীণ

[১.৬.১] পিরবীণত
এনিজও

সমি সংা ১ ৮ ৯ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১৩ ১৩

[১.৭] ঋণ কায ম
পিরদশ ন/দশ ন;

[১.৭.১] পিরদশ ন/দশ ন সমি সংা ২ ৫ ৬ ৯ ৮ ৭ ৬ ৫ ১০ ১১
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কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৭-১৮

ত
অজন*

২০১৮-১৯

লমাা/িনণ ায়ক ২০১৯-২০

েপণ
২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[২] েয াগ
বাপনা,
বনায়ন, জলবা
পিরবতন ও
পিরেবশ
সংরণসহ
টকসই উয়ন
লমাা অজন
রািতকরণ;

১০

[২.১] াণ ও নব াসন এবং েয াগ
বহাপনা সিকত সভা অান

[২.১.১] অিত সভা সমি সংা ১ ২ ২ ৩ ৩ ৩

[২.২] াণ ও নব াসন এবং েয াগ
বহাপনা সিকত সভার িসা
বাবায়ন

[২.২.১] িসা বাবািয়ত সমি % ১ ৮০ ৮০ ১০০ ৯৫ ৯৬ ৯৬

[২.৩] েয াগ িত এলাকা
তাৎিণক পিরদশ ন/দশ ন

[২.৩.১] পিরদশ ন/দশ নত সমি % ১ ৮০ ৮০ ১০০ ১০০ ১০০

[২.৪] িজআর দান [২.৪.১] দানত িজআর সমি
বরাের
%

০.৫ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[২.৫] িভিজএফ দান [২.৫.১] দানত িভিজএফ সমি
বরাের
%

০.৫ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[২.৬] ট িরিলফ দান [২.৬.১] দানত িরিলফ সমি
বরাের
%

০.৫ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[২.৭] ামীন অবকাঠােমা িনম ােনর
জ কািবখা ক বাবায়ন

[২.৭.১] িনিম ত রাা সমি িকিম ১ ১৪ ১৩ ১৫ ১৪ ১৩.৫ ১৩ ৬ ৮ ৮

[২.৮] ামীন অবকাঠােমা িনম ােণর
জ কািবটা ক বাবায়ন

[২.৮.১] িনিম ত রাা সমি িকিম ০.৫ ১৪ ১৩ ১৫ ১৪ ১৩.৫ ১৩ ৬ ৮ ৮

[২.৯] অিতদিরেদর জ কম সংান
কম িচ

[২.৯.১] িনেয়ািজত িমক সমি
সংা
(হাজার)

০.৫ ১.৪৫ ১.২০ ১.২০ ১.৫ ১.৫

[২.১০] েরাপেনর জ জনগণেক
উুকরণ মলা আেয়াজন

[২.১০.১] আেয়ািজত মলা সমি সংা ১ ১ ১ ১ ১ ১

[২.১১] সামািজক বনায়েনর জ
িবিভ কার ের চারা িবতরণ

[২.১১.১] িবতরণত চারা সমি
সংা
(হাজার)

১ ২.০০ ২.০০ ৪.০০ ৩.৫০ ২.০০ ১.৫০ ১.০০ ৪.৫০ ৫.০০

[২.১২] উপেজলা পিরেবশ কিমর
সভা আেয়াজন

[২.১২.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ১ ২ ২ ৩ ২ ৪ ৪

[২.১৩] উপেজলা পিরেবশ কিমর
সভার িসা বাবায়ন

[২.১৩.১] বাবািয়ত িসা সমি % ০.৫ ৮০ ৮০ ৯৬ ৯২ ৮৮ ৮৪ ৮০ ১০০ ১০০



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, মাচ  ১২, ২০২০ ১৪:১৫ া: ১১ ণ তািরখ: সামবার, অেাবর ০৯, ২০২৩

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৭-১৮

ত
অজন*

২০১৮-১৯

লমাা/িনণ ায়ক ২০১৯-২০

েপণ
২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[৩] সামািজক
িনরাপালক
কায ম বাবায়ন
জারদারকরণ;

১০

[৩.১] িেযাােদর সানী ভাতা
িবতরণ কায ম

[৩.১.১] ভাতা িবতরণ
কায ম তদারকত

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৩.২] িতবী ভাতা দান কায ম
তদারিক

[৩.২.১] ভাতা িবতরণ
কায ম তদারকত

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৩.৩] িতবী ভাতা দান তদারিক
[৩.৩.১] ভাতা িবতরণ
কায ম তদারকত

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৩.৪] িবধবা ভাতা িবতরণ কায ম
তদারিক

[৩.৪.১] ভাতা িবতরণ
কায ম তদারকত

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৩.৫] সামািজক িনরাপা লক
কের বাবায়ন পিরবীণ

[৩.৫.১] পিরবীণত ক সমি সংা ১ ১২ ১২ ১৩ ১২ ১২

[৩.৬] িতবীেদর িশা ও অা
কাণলক কােজ সহায়তা দান

[৩.৬.১] সহায়তা দ সমি
টাকা
(ল)

১ ৮.২৪ ৬.৯৯ ৭.২০ ৭.১০ ৭.০০ ৬.৯৯ ৫.৫৫ ৭.৩০ ৭.৫০



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, মাচ  ১২, ২০২০ ১৪:১৫ া: ১২ ণ তািরখ: সামবার, অেাবর ০৯, ২০২৩

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৭-১৮

ত
অজন*

২০১৮-১৯

লমাা/িনণ ায়ক ২০১৯-২০

েপণ
২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[৪] রাজ শাসন
ও বাপনা
গিতশীলতা
আনয়ন;

১০

[৪.১] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন [৪.১.১] পিরদশ নত অিফস সমি সংা ১ ১০ ১০ ১০ ১২ ১২

[৪.২] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন [৪.২.১] পিরদশ নত অিফস সমি সংা ১ ১২ ১৪ ১৪ ১২ ১০ ০৮ ০৬ ২৪ ২৪

[৪.৩] িম রকড  হালনাগাদকরণ
[৪.৩.১] হালনাগাদত
খিতয়ান

সমি সংা ০.৫ ১৭৮৯ ১৯৮১ ২০০০ ১৯০০ ১৮০০ ১৭০০ ১৬০০ ২০৫০ ২১৫০

[৪.৪] িষ খাস জিম বেাব দান [৪.৪.১] নব ািসত পিরবার সমি সংা ১ ৪৫ ৪৮ ৫০ ৪৮ ৪৫ ৪২ ৪০ ৪৮ ৫০

[৪.৫] অিষ খাস জিম বেাব
দান

[৪.৫.১] বেাব দানত
জিম

সমি ১০ একর ১ ০.৬০ ০.১০ ০.৬৯ ০.৬৮ ০.৭৫ ০.৭৫

[৪.৬] িম উয়ন কেরর সক দাবী
িনধ ারণ

[৪.৬.১] গত বছেরর আদায়
ও চলিত বছেরর বেকয়ার
হার

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৪.৭] িম উয়ন কর আদায়
তদারিক করা

[৪.৭.১] আদায়ত িম
উয়ন কর

সমি
টাকা
(ল)

০.৫ ৩৩.০৫৫ ৩৪.০৪৫ ৩৭ ৩৬ ৩৫ ৩৪ ৩৩ ৩৮ ৩৯

[৪.৮] সায়রাত মহাল বেাব দান
[৪.৮.১] আদায়ত
ইজারা

সমি
টাকা
(ল)

০.৫ ৫৫.৫৩ ৪৪.৫৮ ৫০.২৩ ৫০.২১ ৫০.১৯ ৫০.১৭ ৫০.১৫ ৫৫.৫৫ ৫৫.৫৫

[৪.৯] রাজ মামলা িনি
[৪.৯.১] মামলা িনির
হার

সমি % ১ ৮৩ ৮৮ ১০০ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮২ ৯২ ৯৫

[৪.১০] িম িবেরাধ িবষয়ক মামলার
এস.এফ িব আদালেত রণ

[৪.১০.১] রেণর সময় সমি সংা ০.৫ ১৭ ২৪ ৮০ ৭৮ ৭৭ ৭৬ ৬৫ ৩০ ৩২

[৪.১১] র সা িফেকট মামলা
িনি

[৪.১১.১] িনিত মামলা সমি সংা ১ ৩ ৭ ৪০ ৩৯ ৩৮ ৩৭ ৩৫ ৪১ ৪২

[৪.১২] ১নং খিতয়ান সরকাির
সির অৈবধ দখল উার

[৪.১২.১] উারত িম সমি একর ০.৫ ০.৮৯ ০.৮৮ ০.৬৯ ০.৬৭ ০.৮৭ ০.৮৯

[৪.১৩] অা সরকাির সির
অৈবধ দখল উার

[৪.১৩.১] উারত িম সমি একর ০.৫ ০.১০ ০.১০ ০.১২ ০.১১ ০.১০ ০.০৯ ০.১২ ০.১২



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, মাচ  ১২, ২০২০ ১৪:১৫ া: ১৩ ণ তািরখ: সামবার, অেাবর ০৯, ২০২৩

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৭-১৮

ত
অজন*

২০১৮-১৯

লমাা/িনণ ায়ক ২০১৯-২০

েপণ
২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[৫] উপেজলা
ািজেিসর
মােম জনলা
ও জনিনরাপা
সংহতকরণ;

১০

[৫.১] মাবাইল কাট  পিরচালনা
[৫.১.১] পিরচািলত মাবাইল
কাট 

সমি সংা ২ ২০ ৫২ ৪৮ ৪৭ ৪৬ ৫০ ৫০

[৫.২] ুভােব পাবিলক পরীা
পিরচালনা

[৫.২.১] পিরচািলত পাবিলক
পরীা

সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৫.৩] উপেজলা আইন লা
কিমর সভা অান

[৫.৩.১] অিত সভা সমি সংা ১ ১২ ১৪ ১৬ ১৫ ১৪ ১৩ ১২ ১৫ ১৫

[৫.৪] চাকর ও লামহষ ক ঘটনা
অবিহতকরণ

[৫.৪.১] ৪ ঘার মে
গাচের আনীত ও ২৪ ঘার
মে িতেবদন পশত

সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৫.৫] উপেজলা আইন লা কিমর
সভার িসা বাবায়ন

[৫.৫.১] িসা বাবায়েনর
হার

সমি % ২ ৮০ ৮০ ৯০ ৯২ ৮৮ ৮৪ ৮০ ১০০ ১০০

[৫.৬] পািক গাপনীয় িতেবদন
রণ

[৫.৬.১] িরত িতেবদন সমি % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, মাচ  ১২, ২০২০ ১৪:১৫ া: ১৪ ণ তািরখ: সামবার, অেাবর ০৯, ২০২৩

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৭-১৮

ত
অজন*

২০১৮-১৯

লমাা/িনণ ায়ক ২০১৯-২০

েপণ
২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[৬] জন
সেচতনতালক
কায েম
জনগণেক
উুকরন,
কায ম
জারদারকরণ;

১০

[৬.১] এিসেডর অপবহার রাধ
সংা সভা আেয়াজন

[৬.১.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ০.৫ ১ ১ ১ ২ ২

[৬.২] মাদকের অপবহার
িনয়েণ জনসেচতনালক সভা
আেয়াজন

[৬.২.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ০.৫ ১২ ১২ ১২ ১০ ০৯ ০৮ ৭ ১২ ১২

[৬.৩] নারী ও িশ িনয াতন রােধ
জনসেচতনালক সভা আেয়াজন

[৬.৩.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ০.৫ ১২ ১২ ১২ ১০ ৯ ৮ ৭ ১২ ১২

[৬.৪] যৗক িনেরােধর লে
জনসেচতনালক সভা আেয়াজন

[৬.৪.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ০.৫ ১২ ১২ ১২ ১০ ৯ ৮ ৭ ১২ ১২

[৬.৫] বািববাহ রােধ
কম পিরকনা ণয়ন

[৬.৫.১] কম পিরকনা
ণীত

সমি সংা ১ ১ ৫ ৫ ৪ ৫ ৫

[৬.৬] বািববাহ িনেরােধর লে
জনসেচতনা-লক সভা আেয়াজন

[৬.৬.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২

[৬.৭] বািববাহ িনেরাধ কায ম
[৬.৭.১] বািববাহ 
ইউিনয়ন ঘাষণা

সমি সংা ১ ১৩ ১৩

[৬.৮] সাস ও জীবাদ দমেন
জনসেচতনালক সভা আেয়াজন

[৬.৮.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২

[৬.৮.২] সভার িসা
বাবায়ন

সমি % ০.৫ ৮০ ৮০ ৯৬ ৯২ ৮৮ ৮৪ ৮০ ১০০ ১০০

[৬.৯] নারী ও িশ পাচার রােধ
জনসেচতনা-লক সভা আেয়াজন

[৬.৯.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ০.৫ ১২ ১২ ১২ ১০ ৮ ৬ ৪ ১২ ১২

[৬.৯.২] সভার িসা
বাবায়ন

সমি % ০.৫ ৮০ ৮০ ৯৬ ৯২ ৮৮ ৮৪ ৮০ ১০০ ১০০

[৬.১০] চারাচালান িতেরােধ
জনসেচতনালক সভা আেয়াজন

[৬.১০.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২

[৬.১০.২] সভার িসা
বাবায়ন

সমি % ০.৫ ৮০ ৮০ ৯৬ ৯২ ৮৮ ৮৪ ৮০ ১০০ ১০০

[৬.১১] যৗন হয়রািন, জাল নাট ও
ি বসা িনয়েণ এবং িতেরােধ
জনসেচতনালক সভা আেয়াজন

[৬.১১.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, মাচ  ১২, ২০২০ ১৪:১৫ া: ১৫ ণ তািরখ: সামবার, অেাবর ০৯, ২০২৩

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৭-১৮

ত
অজন*

২০১৮-১৯

লমাা/িনণ ায়ক ২০১৯-২০

েপণ
২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[৭] মানবসদ
উয়ন ও
ািতািনক
সমতা
িকরণ;

৫

[৭.১] কম কতা/কম চারী িশণ
আেয়াজন

[৭.১.১] িশণকাল সমি ঘা ২ ১৮০ ১৮০ ১৮০ ১৮০ ১৮০

[৭.২] উপেজলা শাসেন কম রত
কম চারীেদর জ িশণ আেয়াজন

[৭.২.১] িশণাথ সমি সংা ২ ৩ ৪ ৫ ৪ ৩ ২ ১ ৫ ৫

[৭.৩] ইেনােভশন কায ম দশ ন
[৭.৩.১] দশ নত ইেনােভশন
কায ম

সমি সংা ১ ১ ১ ২ ১ ৩ ৩

[৮] উপেজলা ডাক
বাংেলা ও
উপেজলা পিরষদ
বাপনার
উয়ন

৫

[৮.১] ডাক বাংেলা হাউজ বাপনা [৮.১.১] মানসত পিরেবশ সমি % ২ ৯০ ৯২ ৯৬ ৯৫ ৯৪ ৯৩ ৯২ ৯৭ ৯৮

[৮.২] িভিভআইিপগেণর জ সভার
আেয়াজন

[৮.২.১] আেয়ািজত সভা সমি % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

[৮.৩] উপেজলা পিরষদ পিরার
পির রাখা

[৮.৩.১] আবাসন বাপনা
ও খাের ণগতমান মান
িনিতত

সমি % ২ ৯০ ৯২ ৯৬ ৯৫ ৯৪ ৯৩ ৯২ ৯৭ ৯৮



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, মাচ  ১২, ২০২০ ১৪:১৫ া: ১৬ ণ তািরখ: সামবার, অেাবর ০৯, ২০২৩

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক

গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৭-১৮

ত
অজন*

২০১৮-১৯

লমাা/িনণ ায়ক ২০১৯-২০

েপণ
২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

উপেজলা অিফেসর কৗশলগত উেসহ

[৯] ীড়া,
সংিত ও নারী
উয়ন
রািতকরণ

৫

[৯.১] উপেজলা ীড়া সংার
িনয়িমত কিম গঠন

[৯.১.১] কিম গত সমি তািরখ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[৯.২] ীড়া সংার আওতাধীন
িত ীড়া িতেযািগতা

[৯.২.১] আেয়ািজত ীড়া
িতেযািগতা

সমি সংা ০.৫ ১ ১ ২ ১ ১৪

[৯.৩] ীড়ািবদেদর জ িশণ
আেয়াজন

[৯.৩.১] িশণা
খেলায়াড়

সমি সংা ০.৫ ১৬০

[৯.৪] িশকলা একােডিমর িনয়িমত
কিম গঠন

[৯.৪.১] কিম গত সমি সংা ০.৫ ১ ১ ১ ১ ১

[৯.৫] সাংিতক িতেযািগতার
আেয়াজন

[৯.৫.১] আেয়ািজত
িতেযািগতা

সমি সংা ০.৫ ৪ ৫ ৫ ৪ ৩ ১ ১

[৯.৬] সংিত ে িবিভ িশণ
আেয়াজন

[৯.৬.১] আেয়ািজত িশণ সমি সংা ০.৫ ১ ১ ১ ১ ১

[৯.৭] উপেজলা নারী ও িশ িনয াতন
িতেরাধ কিমর সভা আেয়াজন

[৯.৭.১] আেয়ািজত সভা সমি সংা ০.৫ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২

[৯.৮] উপেজলা নারী ও িশ িনয াতন
কিমর সভার িসা বাবায়ন

[৯.৮.১] িসা বাবািয়ত সমি % ০.৫ ৮০ ৮০ ৯৬ ৯২ ৮৮ ৮৪ ৮০ ১০০ ১০০

[৯.৯] উপেজলা পয ােয় জিয়তােদর
সধ না অান

[৯.৯.১] আেয়ািজত সধ না
অান

সমি সংা ০.৫ ১ ১ ১



খসড়া দািখেলর সময়: হিতবার, মাচ  ১২, ২০২০ ১৪:১৫ া: ১৭ ণ তািরখ: সামবার, অেাবর ০৯, ২০২৩

কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক গণনা পিত একক

কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৭-১৮

ত
অজন*

২০১৮-১৯

লমাা/িনণ ায়ক ২০১৯-২০

েপণ
২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

আবিক কৗশলগত উেসহ

[১]
কম সাদেন
গিতশীলতা
আনয়ন ও
সবার মান
ি

৮

[১.১] ই-ফাইিলং পিত
বাবায়ন

[১.১.১] ই-ফাইেল নিথ িনিত গড় % ২ ৭০ ৬৫ ৬০ ৫৫ ৫০

[১.১.২] সকল শাখায় ই-নিথ বহার গড় % ১ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০

[১.২] উাবনী উেাগ/
উয়ন ক বাবায়ন

[১.২.১] নতম এক উাবনী
উেাগ/ উয়ন ক চাত

তািরখ তািরখ ১ ১১.০৩.২০ ১৮.০৩.২০ ২৫.০৩.২০ ০১.০৪.২০ ০৮.০৪.২০

[১.৩] িপআরএল র ১
মাস েব  সংি কম চারীর
িপআরএল ও 
নগদায়নপ জাির করা

[১.৩.১] িপ আর এল আেদশ জািরত গড় % ১ ১০০ ৯০ ৮০

[১.৩.২]  নগদায়ন প জািরত গড় % ১ ১০০ ৯০ ৮০

[১.৪] ত বাতায়ন
হালনাগাদকরণ

[১.৪.১] অিফেসর সকল
তহালনাগাদত

গড় % ২ ১০০ ৯০ ৮০
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কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক গণনা পিত একক

কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৭-১৮

ত
অজন*

২০১৮-১৯

লমাা/িনণ ায়ক ২০১৯-২০

েপণ
২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

আবিক কৗশলগত উেসহ

[২] দািরক
কম কাে
তা ি ও
জবাবিদিহ
িনিতকরণ

৬

[২.১] বািষ ক কম সাদন
ি বাবায়ন

[২.১.১] সরকাির কম সাদন
বাপনা সংা িশণসহ অা
িবষেয় িশণ আেয়ািজত

সমি জনঘা ০.৫

[২.১.২] এিপএ েমর মািসক সভার
িসা বাবািয়ত

গড় % ০.৫

[২.১.৩] ২০১৮-১৯ অথ বছেরর বািষ ক
কম সাদন ির ায়ন িতেবদন
উতন কপের িনকট দািখল

তািরখ তািরখ ০.৫

[২.১.৪] ২০১৯-২০ অথ বছেরর বািষ ক
কম সাদন ির অধ -বািষ ক ায়ন
িতেবদন উতন কপের িনকট
দািখল

তািরখ তািরখ ০.৫

[২.২] জাতীয় াচার
কৗশল ও ত অিধকার
বাবায়ন

[২.২.১] জাতীয় াচার কম পিরকনা
বাবািয়ত

গড় % ১

[২.৩] অিভেযাগ িতকার
বা বাবায়ন

[২.৩.১] িনিদ  সমেয়র মে অিভেযাগ
িনিত

মিত % ০.৫

[২.৩.২] অিভেযাগ িনিসংা
মািসক িতেবদন উতন অিফেস
দািখলত

সমি সংা ০.৫

[২.৪] সবা দান িতিত
হালনাগাদকরণ ও বাবায়ন

[২.৪.১] সবা দান িতিত
হালনাগাদত

গড় % ১

[২.৪.২] িনধ ািরত সমেয় মািসক
বাবায়ন িতেবদন উতন অিফেস
দািখলত

সমি সংা ০.৫

[২.৪.৩] সবাহীতােদর মতামত
পিরবীণ বা চাত

তািরখ তািরখ ০.৫
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কৗশলগত
উে    

কৗশলগত
উেের

মান
      কায ম      কম সাদন চক গণনা পিত একক

কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৭-১৮

ত
অজন*

২০১৮-১৯

লমাা/িনণ ায়ক ২০১৯-২০

েপণ
২০২০-২১

েপণ
২০২১-২২

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

আবিক কৗশলগত উেসহ

[৩] আিথ ক ও
সদ
বাপনার
উয়ন

৬

[৩.১] বােজট বাবায়েন
উয়ন

[৩.১.১] বােজট বাবায়ন পিরকনা
ণীত

তািরখ তািরখ ১

[৩.১.২] মািসক বােজট বাবায়ন
িতেবদন দািখলত

সমি সংা ১

[৩.২] াবর ও অাবর
সির হালনাগাদ তািলকা
ত করা

[৩.২.১] াবর সির তািলকা
হালনাগাদত

তািরখ তািরখ ০.৫

[৩.২.২] অাবর সির তািলকা
হালনাগাদত

তািরখ তািরখ ০.৫

[৩.৩] অিডট আপি
িনি কায েমর উয়ন

[৩.৩.১] ডসীট জবাব িরত মিত % ০.৫

[৩.৩.২] অিডট আপি িনিত মিত % ০.৫

[৩.৪] ইারেনট িবলসহ
ইউিল িবল পিরেশাধ

[৩.৪.১] িবিসিস/িবিসএল-এর
ইারেনট িবল পিরেশািধত

মিত % ১

[৩.৪.২] টিলেফান িবল পিরেশািধত মিত % ০.৫

[৩.৪.৩] িবৎ িবল পিরেশািধত মিত % ০.৫

*সামিয়ক (provisional) ত
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আিম, উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, লাখাই, জলা শাসক, জলা শাসেকর
কায ালয়, হিবগ-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ িহসােব উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়, লাখাই-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা  দান  করব।

ািরত:

উপেজলা িনব াহী অিফসার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, লাখাই

তািরখ

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, হিবগ

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ আইিস ইনফরেমশন এ কিমউিনেকশন টকেনালিজ

২ উিডিসিস উপেজলা উয়ন সময় কিম

৩ উিনঅ উপেজলা িনব াহী অিফসার

৪ এনিজও নন গভনেম অগ ানাইেজশন

৫ এসএফ টা অব ফাস

৬ কািবখা কােজর িবিনমেয় খা

৭ িজআর সাস া

৮ আর ট িরিলফ

৯ িবিসএস বাংলােদশ িসিভল সািভ স

১০ িভআইিপ ভির ইমপরা পাস ন

১১ িভিজএফ ভালনােরবল প িফিডং

১২ সায়রাত মহল জলমহাল, বামহাল, পাথরমহাল, লবণমহাল, িচংিড়মহাল ইতািদ
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সংেযাজনী- ২: কম সাদন চেকর বাবায়নকারী এবং পিরমাপ পিত

কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
দ মাণক

উপা


[১.১] উপেজলা উয়ন সময় কিমর সভা অান [১.১.১] অিত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয় িতমােস িবভাগীয়
কম কতােদর সমেয় সভার আেয়াজন করা হয়।

হািরত শাখা সভার কায িববরী ত ও বন

[১.২] উপেজলা উয়ন সময় কিমর সভার
িসা বাবায়ন

[১.২.১] িসা বাবািয়ত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয় িত মােস উপেজলার সকল
কম কতােদর িনেয় সভার আেয়াজন করা হয়

হািরত শাখা
সভার কায িববরণী ত ও
বন

[১.৩] িবিভ উয়নলক কায ম পিরদশ ন [১.৩.১] পিরদশ নত ক উপেজলা িনব াহী অিফসার কক পিরদশ ন কেরন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়

পিরদশ ন িতেবদন রণ

[১.৪] এনিজও কায ম সময় িবষয়ক সভা [১.৪.১] অিত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয় িতমােস উপেজলার সকল
এনিজওেদর সমেয় সভার আেয়াজন করা হয়

হািরত শাখা
সভার কায িববরণী ত ও
বন

[১.৫] এনিজও কায ম সময় িবষয়ক সভার
িসা বাবায়ন

[১.৫.১] িসা বাবািয়ত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয় িতমােস উপেজলার সকল
এনিজওেদর সমেয় সভার িসা বাবায়ন করা হয়

হািরত শাখা
কায  িববরণী ত, বন ও
িসা বাবায়ন

[১.৬] এনিজওেদর অেল ছাড়ত অেথ র
পিরবীণ

[১.৬.১] পিরবীণত এনিজও িতমােস পিরবীণ করা হয়
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়

পিরদশ ন িতেবদন রণ

[১.৭] ঋণ কায ম পিরদশ ন/দশ ন; [১.৭.১] পিরদশ ন/দশ ন উপেজলা িনব াহী অিফসার কক পিরদশ ন কেরন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়

পিরদশ ন িতেবদন রণ

[২.১] াণ ও নব াসন এবং েয াগ বহাপনা
সিকত সভা অান

[২.১.১] অিত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয় সংি কম কতােদর িনেয়
বছের েয়াজন অযায়ী ৩ সভার আেয়াজন করা হয়

হািরত শাখা
সভার কায িববরণী ত ও
বন

[২.২] াণ ও নব াসন এবং েয াগ বহাপনা
সিকত সভার িসা বাবায়ন

[২.২.১] িসা বাবািয়ত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয় িতমােস উপেজলার সকল
এনিজওেদর সমেয় সভার িসা বাবায়ন করা হয়

হািরত শাখা
কায  িববরণী ত, বন ও
িসা বাবায়ন

[২.৩] েয াগ িত এলাকা তাৎিণক
পিরদশ ন/দশ ন

[২.৩.১] পিরদশ ন/দশ নত
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক েয াগ িত এলাকা তাৎিণক
পিরদশ ন করা হয়

হািরত শাখা পিরদশ ন িতেবদন রণ

[২.৪] িজআর দান [২.৪.১] দানত িজআর
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক বরা অযায়ী ১০০% িজআর
দান করা হয়

হািরত শাখা িনয়িমত তদারিককরণ

[২.৫] িভিজএফ দান [২.৫.১] দানত িভিজএফ
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক বরা অযায়ী ১০০% িভিজএফ
দান করা হয়

হািরত শাখা িনয়িমত তদারিককরণ

[২.৬] ট িরিলফ দান [২.৬.১] দানত িরিলফ
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক বরা অযায়ী ১০০% িরিলফ
দান করা হয়

হািরত শাখা িনয়িমত তদারিককরণ

[২.৭] ামীন অবকাঠােমা িনম ােনর জ কািবখা
ক বাবায়ন

[২.৭.১] িনিম ত রাা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক ামীণ অবকাঠােমা িনম ােনর জ
কািবখা ক বাবায়ন করা হয়

হািরত শাখা িনয়িমত তদারিককরণ
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
দ মাণক

উপা


[২.৮] ামীন অবকাঠােমা িনম ােণর জ কািবটা
ক বাবায়ন

[২.৮.১] িনিম ত রাা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক ামীণ অবকাঠােমা িনম ােনর জ
কািবটা ক বাবায়ন করা হয়

হািরত শাখা িনয়িমত তদারিক করণ

[২.৯] অিতদিরেদর জ কম সংান কম িচ [২.৯.১] িনেয়ািজত িমক অিতদিরেদর জ কম সংান কম িচ বাবায়ন করা হয়। হািরত শাখা িনয়িমত তদারিককরণ

[২.১০] েরাপেনর জ জনগণেক উুকরণ
মলা আেয়াজন

[২.১০.১] আেয়ািজত মলা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক েরাপেণর জ জনগণেক
উকরণ মলা আেয়াজন করা হয়

হািরত শাখা আেয়ািজত মলা

[২.১১] সামািজক বনায়েনর জ িবিভ কার
ের চারা িবতরণ

[২.১১.১] িবতরণত চারা সামািজক বনায়েনর জ িবিভ কার ের চারা িবতরণ করা হয় হািরত শাখা চারা িবতরণত

[২.১২] উপেজলা পিরেবশ কিমর সভা আেয়াজন [২.১২.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয় সংি কম কতােদর িনেয়
সভার আেয়াজন করা হয়

হািরত শাখা িতেবদন ত ও রণ

[২.১৩] উপেজলা পিরেবশ কিমর সভার িসা
বাবায়ন

[২.১৩.১] বাবািয়ত িসা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয় সংি কম কতােদর িনেয়
সভার িসা বাবায়ন করা হয়

হািরত শাখা
কায  িববরণী ত, বন ও
িসা বাবায়ন

[৩.১] িেযাােদর সানী ভাতা িবতরণ
কায ম

[৩.১.১] ভাতা িবতরণ কায ম
তদারকত

উপেজলা িনব াহী অিফসার কক ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত হািরত শাখা িনয়িমত তদারিককরণ

[৩.২] িতবী ভাতা দান কায ম তদারিক
[৩.২.১] ভাতা িবতরণ কায ম
তদারকত

উপেজলা িনব াহী অিফসার কক ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত হািরত শাখা িনয়িমত তদারিককরণ

[৩.৩] িতবী ভাতা দান তদারিক
[৩.৩.১] ভাতা িবতরণ কায ম
তদারকত

উপেজলা িনব াহী অিফসার কক ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত হািরত শাখা িনয়িমত তদারিককরণ

[৩.৪] িবধবা ভাতা িবতরণ কায ম তদারিক
[৩.৪.১] ভাতা িবতরণ কায ম
তদারকত

উপেজলা িনব াহী অিফসার কক ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত হািরত শাখা িনয়িমত তদারিককরণ

[৩.৫] সামািজক িনরাপা লক কের বাবায়ন
পিরবীণ

[৩.৫.১] পিরবীণত ক
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক ক িনয়িমত তদারিককরণ ও
পিরবীণত

হািরত শাখা িনয়িমত ক পিরবীণ

[৩.৬] িতবীেদর িশা ও অা কাণলক
কােজ সহায়তা দান

[৩.৬.১] সহায়তা দ উপেজলা িনব াহী অিফসার কক সহায়তা দান করা হয় হািরত শাখা িনয়িমত তদারিককরণ

[৪.১] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন [৪.১.১] পিরদশ নত অিফস উপেজলা িনব াহী অিফসার কক পিরদশ ন কেরন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়

পিরদশ ন িতেবদন রণ

[৪.২] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন [৪.২.১] পিরদশ নত অিফস উপেজলা িনব াহী অিফসার কক পিরদশ ন কেরন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়

পিরদশ ন িতেবদন রণ

[৪.৩] িম রকড  হালনাগাদকরণ [৪.৩.১] হালনাগাদত খিতয়ান
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক খিতয়ান িনয়িমত হালনাগাদ করা
হয়

সহকারী কিমশনার (িম) কায ম তদারিক

[৪.৪] িষ খাস জিম বেাব দান [৪.৪.১] নব ািসত পিরবার উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় সহকারী কিমশনার (িম) কায ম তদারিক
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
দ মাণক

উপা


[৪.৫] অিষ খাস জিম বেাব দান [৪.৫.১] বেাব দানত জিম উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় সহকারী কিমশনার (িম) কায ম তদারিক

[৪.৬] িম উয়ন কেরর সক দাবী িনধ ারণ
[৪.৬.১] গত বছেরর আদায় ও চলিত
বছেরর বেকয়ার হার

উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত িম উয়ন কেরর সক
দাবী িনধ ারণ ও তদারক করা হয়

সহকারী কিমশনার (িম) কায ম তদারিক

[৪.৭] িম উয়ন কর আদায় তদারিক করা [৪.৭.১] আদায়ত িম উয়ন কর
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত িম উয়ন কেরর সক
দাবী িনধ ারণ ও তদারক করা হয়

সহকারী কিমশনার (িম) কায ম তদারিক

[৪.৮] সায়রাত মহাল বেাব দান [৪.৮.১] আদায়ত ইজারা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় ও
ইজারা আদায় করা হয়

সহকারী কিমশনার (িম) কায ম তদারিক

[৪.৯] রাজ মামলা িনি [৪.৯.১] মামলা িনির হার উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় সহকারী কিমশনার (িম) কায ম তদারিক

[৪.১০] িম িবেরাধ িবষয়ক মামলার এস.এফ িব
আদালেত রণ

[৪.১০.১] রেণর সময় উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় সহকারী কিমশনার (িম) কায ম তদারিক

[৪.১১] র সা িফেকট মামলা িনি [৪.১১.১] িনিত মামলা উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় সহকারী কিমশনার (িম) কায ম তদারিক

[৪.১২] ১নং খিতয়ান সরকাির সির অৈবধ
দখল উার

[৪.১২.১] উারত িম উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় সহকারী কিমশনার (িম) কায ম তদারিক

[৪.১৩] অা সরকাির সির অৈবধ দখল
উার

[৪.১৩.১] উারত িম উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় সহকারী কিমশনার (িম) কায ম তদারিক

[৫.১] মাবাইল কাট  পিরচালনা [৫.১.১] পিরচািলত মাবাইল কাট  উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় হািরত শাখা
পিরদশ ন িতেবদন ত ও
রণ

[৫.২] ুভােব পাবিলক পরীা পিরচালনা [৫.২.১] পিরচািলত পাবিলক পরীা উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় হািরত শাখা
পিরদশ ন িতেবদন ত ও
রণ

[৫.৩] উপেজলা আইন লা কিমর সভা
অান

[৫.৩.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় হািরত শাখা
পিরদশ ন িতেবদন ত ও
রণ

[৫.৪] চাকর ও লামহষ ক ঘটনা অবিহতকরণ
[৫.৪.১] ৪ ঘার মে গাচের আনীত
ও ২৪ ঘার মে িতেবদন পশত

উপেজলা িনব াহী অিফসার কক ৪ ঘার মে গাচের আনীত ও
২৪ ঘার মে িতেবদন পশ করা হয়

হািরত শাখা
পিরদশ ন িতেবদন ত ও
রণ

[৫.৫] উপেজলা আইন লা কিমর সভার
িসা বাবায়ন

[৫.৫.১] িসা বাবায়েনর হার উপেজলা িনব াহী অিফসার কক সভার িসা বাবায়ন করা হয় হািরত শাখা
পিরদশ ন িতেবদন ত ও
রণ

[৫.৬] পািক গাপনীয় িতেবদন রণ [৫.৬.১] িরত িতেবদন উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িতেবদন রণ করা হয় গাপনীয় শাখা
পিরদশ ন িতেবদন ত ও
রণ

[৬.১] এিসেডর অপবহার রাধ সংা সভা
আেয়াজন

[৬.১.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক সংি সকল কম কতােদর িনেয়
সভা আেয়াজন করা হয়

হািরত শাখা
সভার কায িববরণী ত ও
বন
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
দ মাণক

উপা


[৬.২] মাদকের অপবহার িনয়েণ
জনসেচতনালক সভা আেয়াজন

[৬.২.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক সংি সকল কম কতােদর িনেয়
সভা আেয়াজন করা হয়

হািরত শাখা
সভার কায িববরণী ত ও
বন

[৬.৩] নারী ও িশ িনয াতন রােধ
জনসেচতনালক সভা আেয়াজন

[৬.৩.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক সংি সকল কম কতােদর িনেয়
সভা আেয়াজন করা হয়

হািরত শাখা
সভার কায িববরণী ত ও
বন

[৬.৪] যৗক িনেরােধর লে জনসেচতনালক
সভা আেয়াজন

[৬.৪.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক সংি সকল কম কতােদর িনেয়
সভা আেয়াজন করা হয়

হািরত শাখা
সভার কায িববরণী ত ও
বন

[৬.৫] বািববাহ রােধ কম পিরকনা ণয়ন [৬.৫.১] কম পিরকনা ণীত উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় গাপনীয় শাখা কায ম তদারিক

[৬.৬] বািববাহ িনেরােধর লে জনসেচতনা-
লক সভা আেয়াজন

[৬.৬.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক সংি সকল কম কতােদর িনেয়
সভা আেয়াজন করা হয়

গাপনীয় শাখা
সভার কায িববরণী ত ও
বন

[৬.৭] বািববাহ িনেরাধ কায ম
[৬.৭.১] বািববাহ  ইউিনয়ন
ঘাষণা

উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় গাপনীয় শাখা কায ম তদারিক

[৬.৮] সাস ও জীবাদ দমেন জনসেচতনালক
সভা আেয়াজন

[৬.৮.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক সংি সকল কম কতােদর িনেয়
সভা আেয়াজন করা হয়

গাপনীয় শাখা
সভার কায িববরণী ত ও
বন

[৬.৮.২] সভার িসা বাবায়ন
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারিক ও িসা
বাবায়ন করা হয়

গাপনীয় শাখা কায ম তদারকত

[৬.৯] নারী ও িশ পাচার রােধ জনসেচতনা-লক
সভা আেয়াজন

[৬.৯.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক সংি সকল কম কতােদর িনেয়
সভা আেয়াজন করা হয়

গাপনীয় শাখা
সভার কায িববরণী ত ও
বন

[৬.৯.২] সভার িসা বাবায়ন
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারিক ও িসা
বাবায়ন করা হয়

গাপনীয় শাখা কায ম তদারকত

[৬.১০] চারাচালান িতেরােধ জনসেচতনালক
সভা আেয়াজন

[৬.১০.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক সংি সকল কম কতােদর িনেয়
সভা আেয়াজন করা হয়

গাপনীয় শাখা
সভার কায িববরণী ত ও
বন

[৬.১০.২] সভার িসা বাবায়ন
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারিক ও িসা
বাবায়ন করা হয়

গাপনীয় শাখা কায ম তদারকত

[৬.১১] যৗন হয়রািন, জাল নাট ও ি বসা
িনয়েণ এবং িতেরােধ জনসেচতনালক সভা
আেয়াজন

[৬.১১.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক সংি সকল কম কতােদর িনেয়
সভা আেয়াজন করা হয়

গাপনীয় শাখা
সভার কায িববরণী ত ও
বন

[৭.১] কম কতা/কম চারী িশণ আেয়াজন [৭.১.১] িশণকাল অিফস বাপনা সংা িশণ িনিতকরণ হািরত শাখা অধ -বাৎসিরক িতেবদন রণ

[৭.২] উপেজলা শাসেন কম রত কম চারীেদর জ
িশণ আেয়াজন

[৭.২.১] িশণাথ
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক উপেজলা শাসেন কম রত
কম চারীেদর িশেণর বা হণ করা হয়

হািরত শাখা কায ম তদারিক
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কায ম কম সাদন চকসহ িববরণ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
দ মাণক

উপা


[৭.৩] ইেনােভশন কায ম দশ ন [৭.৩.১] দশ নত ইেনােভশন কায ম
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক ইেনােভশন কায ম পিরদশ ন করা
হয়

হািরত শাখা
পিরদশ ন িতেবদন ত ও
রণ

[৮.১] ডাক বাংেলা হাউজ বাপনা [৮.১.১] মানসত পিরেবশ উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় হািরত শাখা কায ম তদারিক

[৮.২] িভিভআইিপগেণর জ সভার আেয়াজন [৮.২.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িভিভআইিপগেণর সমেয় সভা
আেয়াজন করা হয়

হািরত শাখা কায ম তদারকত

[৮.৩] উপেজলা পিরষদ পিরার পির রাখা
[৮.৩.১] আবাসন বাপনা ও খাের
ণগতমান মান িনিতত

উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় হািরত শাখা কায ম তদারিক

[৯.১] উপেজলা ীড়া সংার িনয়িমত কিম গঠন [৯.১.১] কিম গত উপেজলা িনব াহী অিফসার কক কিম গঠন করা হয় হািরত শাখা কায ম তদারিক

[৯.২] ীড়া সংার আওতাধীন িত ীড়া
িতেযািগতা

[৯.২.১] আেয়ািজত ীড়া িতেযািগতা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক ীড়া িতেযািগতা আেয়াজন ও
তদারক করা হয়

হািরত শাখা কায ম তদারিক

[৯.৩] ীড়ািবদেদর জ িশণ আেয়াজন [৯.৩.১] িশণা খেলায়াড় উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় হািরত শাখা কায ম তদারিক

[৯.৪] িশকলা একােডিমর িনয়িমত কিম গঠন [৯.৪.১] কিম গত উপেজলা িনব াহী অিফসার কক কিম গঠন করা হয় হািরত শাখা কায ম তদারিক

[৯.৫] সাংিতক িতেযািগতার আেয়াজন [৯.৫.১] আেয়ািজত িতেযািগতা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক ীড়া িতেযািগতা আেয়াজন ও
তদারক করা হয়

হািরত শাখা কায ম তদারিক

[৯.৬] সংিত ে িবিভ িশণ আেয়াজন [৯.৬.১] আেয়ািজত িশণ উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারক করা হয় হািরত শাখা কায ম তদারিক

[৯.৭] উপেজলা নারী ও িশ িনয াতন িতেরাধ
কিমর সভা আেয়াজন

[৯.৭.১] আেয়ািজত সভা
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক সংি সকলেক িনেয় সভা
আেয়াজন করা হয়

হািরত শাখা
সভার কায িববরণী ত ও
বন

[৯.৮] উপেজলা নারী ও িশ িনয াতন কিমর
সভার িসা বাবায়ন

[৯.৮.১] িসা বাবািয়ত
উপেজলা িনব াহী অিফসার কক িনয়িমত তদারিক ও িসা
বাবায়ন করা হয়

হািরত শাখা কায ম তদারত

[৯.৯] উপেজলা পয ােয় জিয়তােদর সধ না অান [৯.৯.১] আেয়ািজত সধ না অান উপেজলা িনব াহী অিফসার কক সধ না অান আেয়াজন করা হয় হািরত শাখা কায ম তদারিক
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সংেযাজনী ৩: অ মণালয়/িবভাগ/দর/সংা/মাঠ পয ােয়র কায ালয় এর িনকট িনিদ  কম সাদন চািহদাসহ

িতােনর
ধরণ

িতােনর নাম কায ম কম সাদন চক উ িতােনর িনকট চািহদা/তাশা চািহদা/তাশার যৗিকতা
তাশা রণ না হেল

সা ভাব

অা
অিফসার ইনচাজ, লাখাই
থানা, হিবগ

মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিমে সময়মত
েয়াজনীয় সংক িলশ রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি িতােনর
িসিকউটেরর সহায়তায় মাণ অযায়ী মাবাইল কাট 
পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও
দমন কায ম াহত হেত পাের

অা
জলা মােকং
অিফসােরর কায ালয়,
হিবগ

মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি িতােনর
িসিকউটেরর সহায়তায় মাণ অযায়ী মাবাইল কাট 
পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও
দমন কায ম াহত হেত পাের

অা িবএসআই
মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি িতােনর
িসিকউটেরর সহায়তায় মাণ অযায়ী মাবাইল কাট 
পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও
দমন কায ম াহত হেত পাের

অা
উপেজলা মৎ
কম কতার কায ালয়,
লাখাই, হিবগ।

মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি িতােনর
িসিকউটেরর সহায়তায় মাণ অযায়ী মাবাইল কাট 
পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও
দমন কায ম াহত হেত পাের

দর / সংা
মাদক িনয়ণ
অিধদর

মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি িতােনর
িসিকউটেরর সহায়তায় মাণ অযায়ী মাবাইল কাট 
পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও
দমন কায ম াহত হেত পাের

অা িবএসআই
মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি িতােনর
িসিকউটেরর সহায়তায় মাণ অযায়ী মাবাইল কাট 
পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও
দমন কায ম াহত হেত পাের

অা

উপেজলা া ও
পিরবার পিরকনা
কম কতার কায ালয়,
লাখাই, হিবগ।

মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি িতােনর
িসিকউটেরর সহায়তায় মাণ অযায়ী মাবাইল কাট 
পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও
দমন কায ম াহত হেত পাের

দর / সংা পিরেবশ অিধদর
মাবাইল কাট 
পিরচালনা

পিরচািলত মাবাইল
কাট 

মাবাইল কাট  পিরচালনার িনিম সময়মত
েয়াজনীয় িসিকউটর রণ

মাবাইল কাট  এর তপশীল আইেন সংি িতােনর
িসিকউটেরর সহায়তায় মাণ অযায়ী মাবাইল কাট 
পিরচালনা

সামািজক অপরাধ িনয়ণ ও
দমন কায ম াহত হেত পাের
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