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                         “অধিদসর োপ্তধরক কাদজ গধতশলীতা আনয়ন’’  সাংক্রান্ত কর্ মপধরকল্পনা :  

 

উদ্ভাফনী ধাযণায শরযানাভ  : দাপ্তশযক কারজ গশিীরিা আনয়ন 

উদ্ভাফক : মভা: আাদুজ্জাভান কাউছায, উশযচারক, শফগঞ্জ  

শচশিিকযণ : দাপ্তশযক কারজ গশিীরিা আনয়ন 

কভ ম-এরাকা : উশযচারক, মজরা িথ্য অশপ, শফগঞ্জ    

উকাযরবাগী : অশপ ষ্টাপ, কভ মকিমা –কভ মচাযী এফং অস্থায়ীশবশিরি শনরয়াশজি কভ মচাযী  

াইরটং এয মভয়াদ : ০৬ ভা 

ভয়কার : ০১/০১/২০২৪ রি ৩০/০৬/২০২৪ 

মমৌশিকিা  : মথাভরয় শনধ মাশযি কাজ ম্পন্ন করয দাপ্তশযক কারজয ভান বৃশিয ভাধ্যরভ 

মফা গ্রীিারদয শনয়ভ ভাশপক চাশদা পূযণ কযা  । 

ফাস্তফায়ন মকৌর  : প্রশিরফদন ংক্রান্ত কারজয িাশরকা ফড় আকারয শপ্রন্ট করয উচ্চভান কাযী  

ও অশপ কাযীয াভরন মেশফরর ফা মদয়ারর ঝুশররয় যাখা । মারি ম মদরখ 

মথাভরয় কাজট কযরি ারয । মভাফাইর - কযাররন্ডারয কাজগুররা  এশি 

শদরয়  যাখা । মারি থাভরয় শিশজোশর স্মযণ য় ।  

মূল্যায়ন : প্রশি প্তার / ভাশক / ত্রৈাশকবারফ ৈ –জাযী ফশ, ৈ প্রাশপ্ত ফশ 

অন্যান্য মযশজষ্টাযাশদ , শিনে, ওরয়ফ মাোর মাচাই ময়য ভাধ্যরভ মূল্যায়ন 

কযা রফ ।  

কভ ম-শযকল্পনা:  

ম্পাশদি কাজ /শফলয় ভয়  ভন্তব্য 

কারজয িাশরকা ত্রিশয  ০১.০১.২০২৪  

িাশরকা ফাধাই করয মদয়ারর রাগারনা  ০১.০১.২০২৪  

১.ভাশক শাফ শফফযণী মপ্রযণ  যফিী ভারয ০১ িাশযখ  

২.ভাশক কামশফফযণ মপ্রযণ  প্রশি ভারয ২৬ িাশযখ  

৩. এশ এ ( ফাশল মক কভ মম্পাদন চুশি ) ভাশক প্রশিরফদন  যফিী ভারয ০১ িাশযখ  

৪. শিএপশ ১ভ ক্ষ প্রশি ভারয ১৬ িাশযখ  

৫. শিএপশ ২য়  ক্ষ যফিী ভারয ০১ িাশযখ  

৬. জনভি ১ভ ক্ষ প্রশি ভারয ১৬ িাশযখ  

৭.জনভি ২য় ক্ষ যফিী ভারয ০১ িাশযখ  

৮.জািীয় শুিাচায মকৌর – কভ মশযকল্পনা  ত্রৈভাশক প্রশিরফদন মপ্রযণ  

৯.অশবরমাগ প্রশিকায শফলয়ক কভ মশযকল্পনা   ত্রৈভাশক প্রশিরফদন মপ্রযণ  

১০.মফা প্রদান প্রশিশ্রুশি শফলয়ক কভ মশযকল্পনা   ত্রৈভাশক প্রশিরফদন মপ্রযণ  

১১.িথ্য অশধকায  ও িথ্য ফািায়ন ারনাগাদ ংক্রান্ত ত্রৈভাশক প্রশিরফদন মপ্রযণ  

১২.ই- গবমান্যান্স  ও উদ্ভাফন কভ মশযকল্পনা ও ই- নশথ ফাস্তফায়ন  ত্রৈভাশক প্রশিরফদন মপ্রযণ  

১৩.এশএ ( ফাশল মক কভ মম্পাদন চুশি )ত্রৈভাশক প্রশিরফদন মপ্রযণ  ত্রৈভাশক প্রশিরফদন মপ্রযণ  

১৪.ভাভরা ংক্রান্ত ারনাগাদকযণ ও প্রশিরফদন মপ্রযণ  যফিী ভারয ০১ িাশযখ  

১৫.িথ্য অশপায  এয ভ্রভণ শফফযণী ত্রিশয ও প্রযণ  প্রশি ভারয ০১ িাশযখ  

উদ্ভাফন কভ মশযকল্পনা : ছক  

প্রশিষ্ঠারনয নাভ: মজরা িথ্য অশপ, শফগঞ্জ  

http://www.info.habiganj.gov.bd/


মফায নাভ: অশপ স্টাপরদয ত্রদনশিন কারজ গশিীরিা আনয়ন ।  

মফাট ফিমভারন কীবারফ মদয়া য়? ( বুররট্  আকারয) :  শচশিি মফাট ফিমভারন কীবারফ মদয়া য় ? (প্রর আকারয ) 

ম্যা:  

িথ্য অশপায স্টাপরদয স্মযণ কযায় । 

িাশযখ  শবশিক কাজটয জন্য শনরদ মনা    মদওয়া য়  

ড্রাপে করয শদরি য়  

প্রস্তুশি  

। 

িথ্য অশপারযয শনরদ মনা  

 ।  

অশপায কর্তমক নমুনা মদখারনা  

 ।  

ড্রাপে করয শদরি য় ।  

শচশিি মফায মূর ভস্যা ভস্যায শছরন মূর কাযণমূ  মফা গ্রীিা / প্রদানকাযীয মবাগাশন্ত 

কাজট স্মযরণ থারক না িথ্য অশপারযয 

শনরদ মনায অরক্ষায় ফর থারক । শনয়ভি 

মফা গ্রীিা মফা াম না  

কাজ কযায অনাগ্র  ভয় ভরিা শনধ মাশযিকাজট না 

ওয়া মথাভরয় প্রকল্প / কাজ মল 

য় না পরর মফা গ্রীিা গুনগুন করয  

কখন কযরি রফ  বুঝরি না াযা   

অরগাছারনা কাজ  

এফং এয কাযণ ও মপ্রবাফ ম্পশকি ংশক্ষপ্ত  শফবৃশি  

প্রশিরফদন ংক্রান্ত শযরাে শনধ মাশযি ভয় উিিন কর্তমক্ষ প্রাশপ্তয ভাধ্যরভ মফা গ্রশিারদয মবাগাশন্ত রযাক্ষবারফ রাগফ রফ।  

প্রস্তাফি ভাধান / আইশিয়া ( বুররট্ আকারয)  ভস্যায প্রস্তাশফি ভাধান 

/ আইশিয়া প্রর ম্যা 

কারজয িাশরকা   শবশিক ত্রিযী  

কারজয িাশরকাট অশপ কাযীয 

মেশফররয াভরন  ঝুশররয় যাখা ।  

১.ভাশক শাফ শফফযণী মপ্রযণ  

২. ভাশক কামশফফযণী মপ্রযণ 

৩. এশ এ ( ফাশল মক কভ মম্পাদন চুশি ) ভাশক প্রশিরফদন 

৪.শিএপশ ১ভ ক্ষ 

৫. শিএপশ ২য়  ক্ষ 

৬. জনভি ১ভ ক্ষ 

৭.জনভি ২য় ক্ষ 

৮.শুিাচায ভিশফশনভয় বায মনাট ত্রিশয  

৯. অশবরমাগ প্রশিকায অংীজনরদয অফশিকযণ বায 

মনাট ত্রিশয ও প্রশিরফদন মপ্রযণ ।  

১০. মফা প্রদান প্রশিশ্রুশি শফলরয় বায মনাট ত্রিশয  

১১.িথ্য অশধকায  ও িথ্য ফািায়ন ারনাগাদকযণ প্রশিরফদন  

১২.ই- গবমান্যান্স  ও উদ্ভাফন কভ মশযকল্পনা ও ই - নশথ 

ফাস্তফায়ন  

১৩.এশএ ( ফাশল মক কভ মম্পাদন চুশি )ত্রৈভাশক প্রশিরফদন 

মপ্রযণ  

১৪.ভাভরা ংক্রান্ত ারনাগাদকযণ ও প্রশিরফদন মপ্রযণ  

১৫.িথ্য শঅশপারযয  অশগ্রভ ভ্রভণ শফফযণী ত্রিশয ও  মপ্রযণ 

   

 


