
  

 

বাাংলাদেশ নিব বাচি কনিশি 

জেলা নিব বাচি অনিসাদেে কার্ বালয় 

সুিািগঞ্জ। 

নসটিদেি চার্ বাে (খসড়া) 
      

ক্রনিক 

িাং 

কার্ বালদয়ে িাি িাগনেক  জসবা সমূদেে িাি 

০১ জেলা নিব বাচি অনিসাদেে 

কার্ বালয়, সুিািগঞ্জ  

(1) নিব বাচি  কনিশি  কর্তবক  োেীকৃত  প্রজ্ঞাপি  অনুর্ায়ী  োতীয় ও  স্থািীয়  নিব বাচি  সমূদেে সিয়সূচী সাংক্রান্ত তথ্যানে; 

(2) জ ার্ জকন্দ্র  সাংক্রান্ত  সকল  তথ্যানে এবাং আদবেি সমূে র্াচাই-বাছাই  কেত: প্রদয়ােিীয়  ব্যবস্থা  গ্রেণ; 

(3) নিব বাচদি  অাংশগ্রেিকােী  প্রার্থীদেে নিব বাচি  সাংক্রান্ত  তথ্যানে এবাং  িদিািয়িপত্র  নবতেণ; 

(4) জ ার্াে  তানলকা োলিাগাে  কেণ  র্র্থা:- িতুি অন্তর্ভ বনি,  স্থািান্তে  ও  োতীয় পনেচয়পত্র  সাংদশাধি, পনেি বােি ও 

পনেবতবি , োোদিা  োতীয়  পনেচয়পত্র  উদতালি ইতযানে   নবষদয়  পোি বশ  প্রোি। 

০২ আওতাধীি  ১2টি  

উপদেলা নিব বাচি অনিস 

(1) নিব বাচি  কনিশি  কর্তবক  োেীকৃত  প্রজ্ঞাপি  অনুর্ায়ী  োতীয় ও  স্থািীয়  নিব বাচি  সমূদেে সিয়সূচী সাংক্রান্ত তথ্যানে;  

(2) জ ার্ জকন্দ্র  সাংক্রান্ত  সকল  তথ্যানে এবাং আদবেি সমূে জেলা পর্ বাদয় অগ্রবতী কেণ; 

(3) নিব বাচদি  অাংশগ্রেিকােী  প্রার্থীদেে নিব বাচি  সাংক্রান্ত তথ্যানে এবাং  িদিািয়িপত্র  নবতেণ;  

(4) জ ার্াে  তানলকা  োলিাগাে  কেণ  র্র্থা:- িতুি অন্তর্ভ বনি,  স্থািান্তে, মৃত জ ার্াে কতবি  ও  োতীয় পনেচয়পত্র  

সাংদশাধি, পনেি বােি  ও পনেবতবি , োোদিা  োতীয়  পনেচয়পত্র   উদতালি,  োতীয়  পনেচয়পত্র  নবতেণ  ইতযানে  

নবষদয়  িাগনেক  জসবা প্রোি এবাং  উনিনখত জসবা  সমূদেে  ওয়াি স্টপ  সান বস  সুনবধা গ্রেণ  কো  র্ায় :-   

 

 

চলিাি পাতা-২ 
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ক্রি জসবাে িাি জসবা সমূদেে পদ্ধনত 

(আদবেদিে সাদর্থ র্া সাংযুি কেদত েদব) 

প্রদয়ােিীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রানিস্থাি 

জসবাে  মূল্য এবাং 

পনেদশাধ পদ্ধনত 

জসবা 

প্রোদিে 

সিয়সীিা 

োনয়ত্বপ্রাি কি বকতবা 

১। িতুি জ ার্াে  

নিবন্ধি     

 

 নিধ বানেত িেদি আদবেি(নিবন্ধি িেি-২)কেদত েদব, িেদিে 

অপে পৃষ্ঠায় র্াচাইকােী নেসাদব নিনেষ্ট িেদিে ৪১,৪২ ও ৪৩ 

িম্বে অনুদেে-এ  সাংনশস্নষ্ট েিপ্রনতনিনধে সম্পুণ ব িাি, স্বাক্ষে ও 

সীলদিােে। 

 নপতা-িাতা,স্বািী ও স্ত্রীে এিআইনি এে িদর্াকনপ। 

 েন্ম নিবন্ধি সিে এে সতযানয়ত িদর্াকনপ। 

 েদিে গ্রুপ পেীক্ষাে সিে (র্নে র্থাদক)। 

 সব বদশষ নশক্ষাগত জর্াগ্যতাে সিদেে  সতযানয়ত িদর্াকনপ 

(প্রদর্ােয জক্ষদত্র)। 

 প্রবাসী েদল পাসদপার্ ব এে িদর্াকনপ। 

(১)নিধ বানেত িেদি আদবেি 

(নিবন্ধি িেি-২), 

(২) সাংনিষ্ট  উপদেলা 

নিব বাচি অনিসাদেে 

কার্ বালয় 

  -- ১(এক)িাস সাংনিষ্ট উপদেলাে 

উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাে 

২। 

 

 

 

 

 

জ ার্াে   

স্থািান্তে 

 

 নিধ বানেত িেদি আদবেি কেদত েদব (িেি-১৩) 

 িেদি অপে পৃষ্ঠায় র্াচাইকােী নেসাদব সাংনিষ্ট েিপ্রনতনিনধে 

স্বাক্ষে ও সীলদিােে। 

 নবদ্যযৎ/পানি/দর্নলদিাি/গ্যাস নবল অর্থবা জপৌেকে/ ইউনপ ট্যাক্স 

এে িদর্াকনপ। 

 োতীয় পনেচয়পদত্রে িদর্াকনপ ও িাগনেক সিেপত্র / প্রতযয়িপত্র 

 নিকাহ্ িািা/তালাকিািা (িতুি নববাে/তালাদকে জক্ষদত্র)। 

 আদবেিকােীদক স্বশেীদব  শুিািীদত অাংশ গ্রেি কেদত েদব। 

(১) নিধ বানেত িেদি আদবেি  

(িেি-১৩) 

(২)সাংনশষ্ট উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাদেে কার্ বালয় 

 

 

-- 

 

 

 

 

 

১(এক)িাস 

 

 

 

 

সাংনিষ্ট উপদেলাে 

উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাে 

 

৩। োতীয় পনেচয়পদত্র 

নপতা/িাতাে িাি 

সাংদশাধি 

 নিধ বানেত িেদি আদবেি (সাংদশাধি িেি-২)। 

 এস,এস,নস/নপ,এস,নস/দে,এস,নস সিেপদত্রে কনপ (প্রদর্ােয 

জক্ষদত্র) 

 নশক্ষাগত জর্াগ্যতা সিে িা র্থাকদল জুনিনসয়াল ম্যানেদের্ 

আোলত/নিব বােী ম্যানেদের্ কর্তবক েলিিািা োনখল কেদত 

েদব। 

 োতীয় পনত্রকায় নবজ্ঞাপদিে কনপ। 

 ইনপআই টিকা কাি ব/ েন্ম  নিবন্ধি সিেপদত্র িদর্াকনপ। 

 অন্য  াই-জবাদিে ও নপতা িাতাে এিআইনি কাদি বে িদর্াকনপ। 

 স্বািীে এিআইনি কাি ব /নিকাহ্ িাি/তালাকিািা(প্রদর্ােয  

জক্ষদত্র) 

 জেোেী চালাদিে িাধ্যদি কনিশি কর্তবক নিধ বানিত নি েিা 

প্রোদিে চালিপত্র।  

 আদবেিকােীদক শুিািীদত স্বশেীদে অাংশ গ্রেি কদেদত েদব। 

(১)নিধ বানেত িেদি আদবেি  

(সাংদশাধি িেি-২) 

(২)সাংনিষ্ট উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাদেে কার্ বালয় 

 

২৩০/-র্াকা 

েদকর্, নবকাশ, োস্ট 

ব্যাাংক জিাবাইল  

ব্যাাংনকাং পদ্ধনতদত 

োিা প্রোি কেদত 

েদব।   

 

১(এক)িাস 

 

সাংনিষ্ট  উপদেলাে 

উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাে 

                       চলিাি পাতা- ৩ 
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ক্রি জসবাে িাি জসবা সমূদেে পদ্ধনত 

(আদবেদিে সাদর্থ র্া সাংযুি কেদত েদব) 

প্রদয়ােিীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রানিস্থাি 

জসবাে  মূল্য এবাং 

পনেদশাধ পদ্ধনত 

জসবা 

প্রোদিে 

সিয়সীিা 

 

োনয়ত্বপ্রাি কি বকতবা 

৪।  োতীয় পনেচয় 

পদত্র স্বািীে িাি 

পনেবতবি/ 

সাংদশাধি 

  নিধ বানেত িেদি আদবেি (সাংদশাধি িেি-১)  

  নববাদেে নিকােিািা/ তালাকিািা এবাং  
     স্বািীে এিআইনি িদর্াকনপ।  

  ২৩০/-জেোেী চালাি । 
 

(১)নিধ বানেত িেদি আদবেি  

(সাংদশাধি িেি-১) 

(২)সাংনিষ্ট উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাদেে কার্ বালয় 

 

২৩০/-র্াকা 

েদকর্, নবকাশ, োস্ট 

ব্যাাংক জিাবাইল  

ব্যাাংনকাং পদ্ধনতদত 

োিা প্রোি কেদত 

েদব।   

 

১(এক)িাস 

 

 

 

 

সাংনিষ্ট  উপদেলাে 

উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাে  

 

৫। োতীয় 

পনেচয়পদত্র 

জ ার্াদেে িাি/ 

েন্ম  তানেখ 

সাংদশাধি 

 নিধ বানেত িেদি আদবেি (সাংদশাধি িেি-২)  

 এস.এস.নস, এইচ.এস.নস  এে সিে পত্র (প্রদর্ােয জক্ষদত্র)। 

 সান বস বই ও অনিস স্বােদক প্রতযয়ি সে প্রনতষ্ঠাদিে নচঠি(চাকুেী 

জক্ষদত্র)। 

 নশক্ষাগদতা জর্াগ্যতা িা র্থাকদল জুনিনসয়াল ম্যানেদেদর্ে নিকর্ 

েলিিািা(২০০/-ষ্টযাদে)এবাং োতীয় পনত্রকায় নবজ্ঞাপদিে কনপ । 

 ইনপআই টিকা বা েন্ম নিবন্ধি । 

  ২৩০/-জেোেী চালাি । 

 আদবেকােীদক শুিািীদত মূল কাগেপত্র সে স্বশেীদে অাংশ গ্রেণ 

কেদত েদব । 

(১)নিধ বানেত িেদি আদবেি  

(সাংদশাধি িেি-২) 

(২)সাংনিষ্ট উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাদেে কার্ বালয় 

 

২৩০/-র্াকা 

েদকর্, নবকাশ, োস্ট 

ব্যাাংক জিাবাইল  

ব্যাাংনকাং পদ্ধনতদত 

োিা প্রোি কেদত 

েদব।   

  

১(এক)িাস 

 

সাংনিষ্ট  উপদেলাে 

উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাে  

 

৬। জ ার্াদেে 

সাংেনক্ষত তথ্য-

উপাত সাংদশােি 

(নশক্ষাগত 

জর্াগ্যতা, জপশা 

ইতযানে )  

 নিধ বানেত িেদি আদবেি (সাংদশাধি িেি-১)  

 পনেবতবি  স্বরুপ  উপ বযুি েনলল পত্র । 

 আদবেকােীদক শুিািীদত মূল কাগেপত্র সে স্বশেীদে অাংশ গ্রেণ 

কেদত েদব । 

 

(১)নিধ বানেত িেদি আদবেি  

(সাংদশাধি িেি-2) 

(২)সাংনিষ্ট উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাদেে কার্ বালয় 

 

২৩০/-র্াকা 

েদকর্, নবকাশ, োস্ট 

ব্যাাংক জিাবাইল  

ব্যাাংনকাং পদ্ধনতদত 

োিা প্রোি কেদত 

েদব।   

 

১(এক)িাস 

 

সাংনিষ্ট  উপদেলাে 

উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাে  

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                        

                                                                                                                                                                                                                                                                                           চলিাি পাতা-৪ 
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ক্রি জসবাে িাি জসবা সমূদেে পদ্ধনত 

(আদবেদিে সাদর্থ র্া সাংযুি কেদত েদব) 

প্রদয়ােিীয় কাগেপত্র 

এবাং প্রানিস্থাি 

জসবাে  মূল্য এবাং 

পনেদশাধ পদ্ধনত 

জসবা 

প্রোদিে 

সিয়সীিা 

 

োনয়ত্বপ্রাি কি বকতবা 

৭। োোদিা 

োতীয় 

পনেচয় পত্র 

উদতালি 

 নিধ বানেত আদবেি।( িেি -৬) 

 র্থািায় নেনি এে মূল কনপ । 

 

(১)নিধ বানেত িেদি আদবেি  

(োোদিা  িেি-৬) 

(২)সাংনিষ্ট উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাদেে কার্ বালয় 

 

২৩০/-র্াকা 

েদকর্, নবকাশ, োস্ট 

ব্যাাংক জিাবাইল  

ব্যাাংনকাং পদ্ধনতদত 

োিা প্রোি কেদত 

েদব।   

  

১(এক)িাস 

 

সাংনিষ্ট  উপদেলাে 

উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাে  

 

৮।  োতীয় পনেচয় 

পদত্র ছনব/স্বাক্ষে 

পনেবতবি  

 নিধ বানেত িেদি আদবেি (সাংদশাধি িেি-2)  

 জেলা নিব বাচি অনিস েদত AFIS নেদপার্ ব 

 আদবেকােীদক শুিািীদত মূল কাগেপত্র সে স্বশেীদে অাংশ গ্রেণ 

কেদত েদব । 

 

(১)নিধ বানেত িেদি আদবেি  

(সাংদশাধি িেি-2) 

(২)সাংনশস্নষ্ট উপদেলা 

নিব বাচি অনিসাদেে কার্ বালয় 

 

২৩০/-র্াকা 

েদকর্, নবকাশ, োস্ট 

ব্যাাংক জিাবাইল  

ব্যাাংনকাং পদ্ধনতদত 

োিা প্রোি কেদত 

েদব।   

   

১(এক)িাস 

 

সাংনিষ্ট  উপদেলাে 

উপদেলা নিব বাচি 

অনিসাে  

 

 

 

জেলা নিব বাচি অনিসাে 

সুিািগঞ্জ। 


