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৪ বশাখ ১৪৩০

িবষয:় র াতনরাতন   িবন েযািবন েযা   নিথরনিথর   তািলকাতািলকা   ড়াড়া   অ েমাদনঅ েমাদন   ওও  িবন করণিবন করণ   সং াসং া
: অ  কাযালেয়র সং াপন শাখার ১৪ িডেস র, ২০২২ ি . ০৫.৪৬.০০০০.০০৪.০৬.০০৩.১৩.১৩৯৭ নং ারক

উপ  িবষয় ও ে া  ারেকর পিরে ি েত এ কাযালেয়র িডেস র, ২০২২ মােসর াফ সভার কাযিববরণীর ১০.৩
নং এ িহত িস া  মাতােবক িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালেয়র িসেলট এর সকল শাখার রাতন িবন েযা  নিথ
যাচাই-বাচাই কের িবন করেণর িনিমে  গত ২২-০৩-২০২৩ তািরখ নিথ িবন করণ কিম র এক জ ির সভা অ ি ত
হয়। উ  সভায় া  সকল শাখার িবন েযা  নিথর তািলকা পযােলাচনা েম সবস িত েম ািবত তািলকা ত
করা হয় (কিপ সং ) যা িবভাগীয় কিমশনার ক ক ড়া  অ েমাদন দান করা হেয়েছ। িবভাগীয় কিমশনােরর
িনেদশনা মাতােবক িন া রকারীর স ূেখ ড়া  তািলকার নিথস হ যথাযথভােব িবন করণ করা হেয়েছ।

এমতাব ায়, বিণত িবন ত নিথর তািলকা সদয় অবগিত ও যথাযথভােব সংর েণর পরবত  েয়াজনীয় ব া হেণর
জ  এ সােথ রণ করা হেলা।
সং  : বণনামেত তািলকার ০৪(চার) পাতা।

১৭-৪-২০২৩

িবতরণ :
১) িসিনয়র সহকারী কিমশনার, রাজ  শাখা, িবভাগীয় 
কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
২) িসিনয়র সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা-১, 
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৩) িসিনয়র সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা-২ , 
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৪) িসিনয়র সহকারী কিমশনার, সং াপন শাখা, িবভাগীয় 
কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৫) িসিনয়র সহকারী কিমশনার , ানীয় সরকার শাখা, 
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৬) িসিনয়র সহকারী কিমশনার, আইিস  সল, িবভাগীয় 
কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট ( সং  নিথর তািলকা  
ওেয়বসাইেট কােশর অ েরাধসহ)।

মাঃ ডািলম সরকার
িসিনয়র সহকারী কিমশনার

ফান: ০২৯৯৬৬৪৩৪৩৪
ইেমইল:

divcomsylhetrevenue@gmail.com

৪ বশাখ ১৪৩০১



ারক ন র: ০৫.৪৬.০০০০.০০৬.২২.০০২.২৩.৪০৯/১(৪) তািরখ: ৪ বশাখ ১৪৩০
১৭ এি ল ২০২৩

অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) উপ- শাসিনক কমকতা, গাপনীয় শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট (িবভাগীয় কিমশনার
মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ )।
২) উপ- শাসিনক কমকতা, সািবক, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট (অিতির  িবভাগীয় কিমশানর
(সািবক) মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ )।
৩) উপ- শাসিনক কমকতা, রাজ , িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট (অিতির  িবভাগীয় কিমশনার
(রাজ ) মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ )।
৪) উপ-সহকারী শাসিনক কমকতা, রাজ  শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট (তািলকা  রকড
েম সংর েণর অ েরাধসহ)।

১৭-৪-২০২৩
মাঃ ডািলম সরকার 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার

২



গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট 

সং াপন শাখা

িবষয়: িডেস র, ২০২২ মােসর িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালেয়র াফ সভার কাযিববরণী।

সভাপিত ড. হা দ মাশাররফ হােসন 
িবভাগীয় কিমশনার, িসেলট

সভার তািরখ : ০৫ িডেস র ২০২২
সভার সময় : সকাল ১০.০০ টা

ান : িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট এর সে লন ক ।
উপি িত : সভায় উপি ত সদ েদর তািলকা পিরিশ  'ক'- ত দখােনা হেলা।
সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কাজ  কেরন। সভাপিতর অ েরাধ েম িসিনয়র সহকারী কিমশনার,
সং াপন শাখা আেলাচ িচ অ যায়ী সভার কাযপ  উপ াপন কেরন। গত ০৬ নেভ র ২০২২ তািরেখ অ ি ত াফ সভার
কাযিববরণী সভায় উপ াপন করা হেল এেত কান সংেশাধন/সংেযাজন না থাকায় তা ঢ়ীকরণ করা হয়। 
২। িব ািরত আেলাচনাে  িবগত সভায় হীত িস া  বা বায়ন অ গিত পযােলাচনা এবং িন বিণত িবষয় িনেয় আেলাচনা ও
িস া  হীত হয়।

আেল াচন াআেল াচন া িস ািস া বা বায়নকারীবা বায়নকারী
  ১.১.   গতগত   সভারসভার  হীতহীত   িস ািস া   বা বায়নবা বায়ন   অ গ িতঅ গিত
পয ােল াচন াপয ােল াচন া::
নেভ র, ২০২২ মােসর িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালেয়র াফ
সভার হীত িস া স েহর অ গিত িন প:

সভার
তািরখ

হীত
িস াে র
সং া

হীত
িস া
বা বায়েনর
সং া

িস া
বা বায়ন
অ গিতর
হার

০৬.১১.২০২২ ১৭ ১৬ ৯৪.১১%

১.১ নেভ র ২০২২ মােস হীত ১৭ 
িস াে র মে  ১৬  িস া  বা বায়ন
হওয়ায় সংি  সকলেক ধ বাদ াপন
করা হয়। অবিশ  ০১  িস া  আগামী
সভার েব বা বায়েনর জ  িনেদশনা

দান করা হয়।

ভার া  কমকতা
(সকল)

২.২.   মািসকমািসক   াফাফ   সভারসভার  আেয় াজনআেয়াজন : : 
িবগত সভার িস া  মেত িনয়িমতভােব াফ সভা
আেয়াজেনর িবষেয় সভায় আেলািচত হয়। িতমােসর থম
সামবার াফ সভা আেয়াজেনর ধারা অ াহত রাখার িবষেয়

মতামত কাশ করা হয়।

২.১ াফ সভা িত মােসর ১ম সামবার
আেয়াজন করার ধারা অ াহত রাখেত
হেব।

িসিনয়র সহকারী
কিমশনার

(সং াপন শাখা)

৩.৩.   যথাসমেয়যথাসমেয়   অিফেসঅিফেস  উ প ি িতউ প ি িত   ওও  সবাসবা  দ ানদ ান ::
িবগত সভার িস া  মেত যথাসমেয় অিফেস উপি িতর
িবষেয় সভায় আেলািচত হয়। সভায় জানােনা হয় য, শাখার

ধানগণ তােদর অধীন  কমচারীেদর হািজরা পযেব ণ কের
থােকন। িবলে  আসা বা অভ াসগত িবল /অ পি িতর
িবষেয় ােরাপ করা হয়। সভায় িডিজটাল হািজরার
পাশাপািশ হাড রিজ াের হািজরা সংর ণ ও যথাযথভােব
পরী া করার িবষেয় আেলাচনা করা হয়। 

৩.১ শাখার ভার া  কমকতাগণ অধীন
কমচারীেদর হািজরা িনি ত করেবন
এবং মাস শেষ িডিজটাল হািজরা
পযােলাচনা কের ফলাফল স েক াফ
সভায় অবিহত করেবন।
৩.২ সকল শাখায় হািজরা রিজ ার
সংর ণ করেত হেব এবং িতিদন
০৯:১৫ টার মে  শাখা ধান ক ক

া িরত হেয় ০৯.৩০ টায় উ তন
ক পে র িনকট উপ াপন করেত হেব।

সকল
কমকতা/কমচারী

 

১



৪.৪.   প ি ংপ ি ং  ত ািলকাত ািলকা::
িবগত সভার িস া  মেত সভায় সকল শাখার পি ং
তািলকা উপ াপন করা হয়। পি ং প স হ িন ি র
কায ম চলমান রেয়েছ মেম সভায় অবিহত করা হয়। সভায়
জানােনা হয় য, পি ং তািলকা  যথাযথভােব ণয়ন করা

েয়াজন। মা  ানীয় সরকার শাখায়  প  পি ং
রেয়েছ মেম জানা যায়। প  র মে  এক  মামলা সং া
এবং অপর  মতামত দান সং া । ানীয় সরকার শাখার
০২ ( ই)  পি ং পে র িবষেয় সভায় আেলািচত হয়।
প '  িন ি  ি য়াধীন মেম জানা যায়। অিন  প

 ত িন ি  করার িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়। এছাড়া
কান কমকতা/কমচারী েত গেল িতকে র িনকট

দািয়  িঝেয় দওয়ার জ  সভাপিত িনেদশনা দান
কেরন।

৪.১ পি ং তািলকায় প  কত তািরখ
থেক পি ং তা উে খসহ িত শাখার
পি ং তািলকা িতমােসর শষ

কাযিদবেস সং াপন শাখায় রণ
িনি ত করেত হেব। কান নিথ এবং
ডাক যােত পি ং না থােক সিদেক
ল  রাখেত হেব। এছাড়া কান
কমকতা/কমচারী েত গেল

িতকে র িনকট দািয়  িঝেয় িদেত
হেব।

সকল
কমকতা/কমচারী

 

৫ .৫ .   ারার   প ারফমারপ ারফমার  কমচারীকমচারী   িনবাচনিনবাচন :  :  
সভায় জানােনা হয় য, সে র-িডেস র ২০২২ সমেয়র
‘ ার পারফমার’ িনবাচন করার িবষেয় সভায় আেলািচত
হয়। আগামী জা য়াির মােসর সভায় ‘ ার পারফমার’
কমচারী িনবািচত করা হেব।

৫.১ ‘ ার পারফমার’ িনবাচন কায ম
অ াহত রাখেত হেব। িত শাখার মািকং
শীট পরবত  মােসর ০১ (এক) তািরেখর
মে  যথাযথভােব সং াপন শাখায় রণ
িনি ত করেত হেব।

সকল শাখার
ভার া  কমকতা

৬ . াফ৬ . াফ   সােজশনসােজশন ::
িবগত সভার িস া  মেত, াফ সােজশন এর ধারা অ াহত
রাখার িবষেয় সভায় আেলািচত হয়। িবেবচ  মােস কােনা

াফ সােজশন পাওয়া যায় িন।

৬.১ অিফেসর কােজর মান উ য়েন ‘ াফ
সােজশন’ এর ধারা অ াহত থাকেব।

সকল
কমকতা/কমচারী

৭.প ির ার৭.প ির ার  প ির ত াপ ির ত া::
৭.১ গত সভার িস া  মেত সভায় আেরা জানােনা হয় য, এ
কাযালেয়র পির তাকম রা িনয়িমত অিফস পির ার-
পির  রােখন। সভায় পির ার পির তার ওপর িবেশষ

ােরাপ করা হয়। 
৭.২ সভায় ময়লা-আবজনা যথাযথভােব ব াপনা এবং
য ত  ময়লা-আবজনা না ফলার জ  আেলাচনা হয়।
৭.৩ সভায় জানােনা হয় য, এিপএ-এর আওতায় িবেশষ
পির তা কায ম হেণর জ  ল মা া ধা  রেয়েছ।
উ  কায ম যথাযথ বা বায়েনর িবষেয় তািগদ দান করা
হয়।

৭.১ সকল শাখা িনয়িমত পির ার-
পির  রাখেত হেব।
৭.২ ময়লা-আবজনা যথাযথভােব

ব াপনা করেত হেব। ডা িবন
িনয়িমতভােব পির ার-পির  রাখেত
হেব।  
৭.৩ এিপএ এর ল মা া অ যায়ী
িবেশষ পির তা কায ম বা বায়ন
করেত হেব।

৭.১ নজারত
শাখা
৭.২ সকল
কমকতা/কমচারী

৭.৩  নজারত
শাখা

৮.ই৮.ই --ন িথন িথ   িবষয়কিবষয়ক : : 
৮.১ িবগত সভার িস া  মেত সভায় জানােনা হয় য, িত
মােসর ০১ তািরখ হেত মােসর শষ তািরখ পয  ই-নিথেত
য সকল প  পাওয়া যায় শাখাওয়াির তার াি  ও িন ি

িববরণী সভায় উপ াপেনর িবষেয় আেলািচত হয়।

৮.২ ই-নিথেত অেনক কমচারীর া র অ  থাকায় তা
হালনাগাদকরেণর জ  সভাপিত মেহাদয় িনেদশনা দান
কেরন।  

৮.১ মােসর ০১ তািরখ হেত মােসর শষ
তািরখ পয  ই-নিথেত য সকল প
পাওয়া যায় শাখাওয়াির তার াি  ও
িন ি  িববরণী পরবত  মােসর ০১
তািরেখ সং াপন শাখায় রণ করেত
হেব। নেভ র/২০২২ মােস ই-নিথেত মাট
প  জারী ৫৬৪ ।   
৮.২ ই-নিথেত কমচারীেদর া র

ভােব ান কের হালনাগাদ করেত
হেব।

সকল
কমকতা/কমচারী

২



৯.৯.   ওেয়বেপ াটালওেয়বেপ াটাল : : 
িবগত সভার িস া  মেত সভায় জানােনা হয় য, ই-নিথ
থেক জাির ত প  সরাসির ওেয়বেপাটােল আপেলাড

সং া  ত  াফ সভায় উপ াপন করা হয়। স লে  িত
শাখা হেত ওেয়বেপাটােল আপেলাড ত পে র ত  সং াপন
শাখায় রেণর িবষেয় আেলাচনা হয়। ন ন ত  ওেয়ব
পাটােল হালনাগাদ করেত হেব।

৯.১ ই-নিথ থেক জাির ত েযাজ
প স হ সরাসির ওেয়ব পাটােল
আপেলােডর ব া হণ করেত হেব এবং

েণািদত ত  কােশর আওতায়
কাশেযা  ত  ওেয়ব পাটােল

আপেলাড করেত হেব। নেভ র ২২ মােস
সং াপন শাখা হেত ৩২ , সাধারণ-১
শাখা হেত ০৩ , সাধারণ-২ শাখা হেত
০৬ , রাজ  শাখা হেত ০৫ , ানীয়
সরকার শাখা হেত ১৯ , আইিস  শাখা
হেত ০১  সহ মাট ৬৬  প
ওেয়বেপাটাল আপেলাড করা হেয়েছ।
ন ন ত স হ জ ির িভি েত ওেয়ব
পাটােল হালনাগাদ করেত হেব।

সকল শাখার
ভার া  কমকতা

১০ .িবিবধ১০ .িবিবধ:  :  
১০.১ িবিভ  কার সবিজ চাষ ও ফলজ গাছ  বািড়র
অি নায় বা খািল জায়গায় রাপেণর িবষেয় সভাপিত 
আেরাপ কের বসত বািড়র আি নায়/খািল জায়গায় সবিজ
চাষ ও ফলজ  অথবা টেব সবিজ/ ল গাছ রাপেণর
িবষেয় উে াগ নয়ার জ  সকেলর িত সভাপিত আ ান
জানান।
১০.২ সবা সহিজকরণ/িডিজটাইেজশেনর মা েম নতম
এক  উ াবনী ধারণা রণ করার জ  সভায় সভাপিত
িনেদশনা দান কেরন।
১০.৩ সভায় রাতন নিথ িবন করেণর িবষেয় আেলাচনা
করা হয়।

১০.১ বািড়র আি নায় বা খািল জায়গায়
সবিজ চাষ / ফলজ অথবা টেব সবজী/ ল
গাছ রাপেণর উে াগ িনেত  হেব।
১০.২  সবাসহিজকরণ/
িডিজটাইেজশেনর জ  নতম এক
উ াবনী ধারণা দান করেত হেব।
১০.৩ নিথ িবন করেণর জ  রাজ
শাখার ভার া  কমকতােক আহবায়ক
কের সকল শাখার ভার া  কমকতা ও
০৩ (িতন) জন সহকারী শাসিনক
কমকতাগণেক িনেয় কিম  গঠন করেত
হেব।

১০.১ সকল
শাখার
কমকতা/কমচারী

১০.২ সকল
কমকতা/কমচারী

১০.৩ রাজ
শাখা

১১.১১.   সবে েসবে ে   ত াত া  সাধনসাধন : : গত সভার িস া  মেত
সািবক পিরি িত িবেবচনায় সীিমত স েদর সেবা

বহােরর উপর সভাপিত ােরাপ কেরন। অ েয়াজনীয়
ব িতক বািত বহারেরােধ িদেনর বলা যথাস ব কে র
ব িতক বািত না ালােনার িবষেয় সেচতনতা অবল েনর

জ  িনেদশনা দান কেরন।

১১.১ অ েয়াজনীয় ব িতক পাখা, বািত
বহারেরােধ িদেনর বলা যথাস ব

কে র ব িতক বািত না ালােনার
িবষেয় সেচতনতা অবল েনর জ
িনেদশনা দান কেরন।

 সকল
কমকতা/কমচারী
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১২.১২.   য়য়   সংেকাচনসংেকাচন ::  গত সভার িস া  মেত চলিত
অথবছেরর বােজেট কেয়ক  খােত দ  বরাে র ৫০ ভােগর
বশী য় না করার িবষেয় সরকাির িনেদশনা জারী করা

হেয়েছ। িনেদশনা  কান খাত হেত ৫০% এর অিধক
যােত য় না হয় স িবষেয় সতক ি  রাখার জ  সভাপিত
িনেদশনা দান কেরন। অিধকতর সতকতার িনিম  বরা
রিজ াের া  বরাে র খােতর পােশ লালকািল ারা

িবষয়  ম  নাট রাখার জ  িনেদশনা দান কেরন। য
সকল খােত া  বরাে র কম অংশ বহােরর িনেদশনা
রেয়েছ স সকল খােতর েয়র ে  নিথ উপ াপেনর কােল

থক ারায় উ  খােতর মাট া  বরা , িনেদশনামেত
কত % য় করা যায় তা এবং য পিরমাণ বরা  য়েযা
তা থেক উপ াপন পয  কত টাকা য় হেয়েছ তা নােট
উে খ করার জ  সভাপিত মেহাদয় িনেদশ দান কেরন।  

১২.১ অিধকতর সতকতার িনিম  বরা
রিজ াের া  বরাে র খােতর পােশ

লালকািল ারা িবষয়  ম  নাট রাখার
জ  িনেদশনা দান কেরন। য সকল
খােত া  বরাে র কম অংশ বহােরর
িনেদশনা রেয়েছ স সকল খােতর েয়র

ে  নিথ উপ াপেনর কােল থক
ারায় উ  খােতর মাট া  বরা ,

িনেদশনামেত কত % য় করা যায় তা
এবং য পিরমাণ বরা  য় যা  তা
থেক উপ াপন পয  কত টাকা য়

হেয়েছ তা নােট উে খ করার জ
সভাপিত মেহাদয় িনেদশ দান কেরন।

 সকল
কমকতা/কমচারী 

 

 
১২.১২.   ন িথরন িথর  িণিব াসিণিব াস   হালন াগ াদহালন াগ াদ   সং াসং া ::  

াফ সভার িস া  মাতােবক গত ১৩ নেভ র ২০২২ তািরখ
সকাল ১১:০০টায় তে র ক াটাগির ও ক াটালগ তির/
হালনাগাদকরণ পিরবী ণ কিম র সভা অ ি ত হয়। সভায়
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট- এর শাখাস েহর ২০২১
সােল িজত নিথর  িণিব াস স েক আেলাচনা হয়।

১৩.১ িণিব ােসর জ  ািবত
নিথস হ ড়া  অ েমাদন করা হেলা। 
১৩.২ নিথ তরীর সময় সিচবালয়
িনেদশমালা অ সরণ বক নিথর ধরণ এবং

িণ স কভােব িলিপব  করেত হেব। 
১৩.৩ ড়া ত নিথর িণিব াস তািলকা
এ কাযালেয়র ওেয়বসাইেট কাশ করেত
হেব। 
১৩.৪ ড়া ত নিথর িণিব াস অ যায়ী
ত ই-নিথ হালনাগাদ করেত হেব।  

সকল
কমকতা/কমচারী

১৪.১৪.   এিপএএিপএ  বা বায়নবা বায়ন   সং াসং া ::
সভায় এ কাযালেয়র ২০২২-২০২৩ অথবছেরর ২য় মািসক
কায েমর অ গিত িনেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

এিপএ এর ২য় মািসেক অিন  চেকর
কায মস হ িডেস র মােসর মে  ত
বা বায়ন করেত হেব। 

শাখার ভার া
কমকতা (সকল)

সভায় আর কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।

 

ড. হা দ মাশাররফ হােসন 
িবভাগীয় কিমশনার, িসেলট

ারক ন র: ০৫.৪৬.০০০০.০০৪.০৬.০০৩.১৩.১৩৯৭ তািরখ: 
১৪ িডেস র ২০২২

২৯ অ হাযণ় ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 

৪



১) অিতির  িবভাগীয় কিমশনার (রাজ ), রাজ , িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
২) অিতির  িবভাগীয় কিমশনার (সািবক), সািবক, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৩) পিরচালক, ানীয় সরকার, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৪) িসিনয়র সহকারী কিমশনার, রাজ  শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৫) িসিনয়র সহকারী কিমশনার, নজারত শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৬) িসিনয়র সহকারী কিমশনার, আইিস  সল, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৭) সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা-১, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৮) সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা-২ , িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৯) শাসিনক কমকতা, সং াপন শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
১০) শাসিনক কমকতা, সাধারণ শাখা-২ , িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
১১) শাসিনক কমকতা, রাজ  শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
১২) িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট এর সকল কমচারী।
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