
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট 

সং াপন শাখা

িবষয়: িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট এর সবা দান িত িত (িস েজ স চাটার) হালনাগাদকরণ ও
পিরবী ণ কিম র সভার কাযিববরণী।

সভাপিত দবিজৎ িসংহ 
অিতির  িবভাগীয় কিমশনার (সািবক), িসেলট।

সভার তািরখ : ১৪ নেভ র ২০২৩
সভার সময় : সকাল ১০:০০ টা

ান : িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট এর সভাক ।
উপি িত : পিরিশ  ‘ক’ সদয় ।

সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কাজ  কেরন। গত সভার কািযববরণী সভায় উপ াপন
করা হেল তা সংেশাধনী তীত অ েমািদত হয়। অতঃপর সভাপিতর অ মিত েম কিম র সদ  সিচব
কাযপ  উপ াপন কেরন। সভায় িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালেয়র িব মান সবা দান িত িত
(িস েজ স চাটার) [অতঃপর “িস েজ স চাটার” িহেসেব বিণত] পযােলাচনা করা হয় এবং উ য়ন,
পিরবতন, পিরবধন, সংেযাজন ও হালনাগাদ করার িবষেয় আেলাচনা করা হয়। উে  য, এ কাযালেয়র
িস েজ স চাটার সবেশষ ২৬ সে র ২০২৩ তািরেখ হালনাগাদ করা হেয়েছ এবং িস েজ স চাটাের
আেবদন ফরম/ন না আেবদন িলংক আকাের সং  করা হেয়েছ। এ কাযালেয়র “িস েজ স চাটার” এর
উ য়ন সাধেনর জ  সভায় মতামত কাশ করা হয়।

২। িব ািরত আেলাচনাে  িবগত সভায় হীত িস া  বা বায়ন অ গিত পযােলাচনা এবং িন বিণত িবষয়
িনেয় আেলাচনা ও িস া  হীত হয়:

আেলাচনা/িবষয় িস া বা বায়নকারী
ক প  

০ ১ .০ ১ .   গ তগ ত   স ভারস ভার   হ ীতহ ীত   িস ািস া   ব া ব ায়নব া ব ায়ন
অ গ িতঅ গ িত   প য া েল াচ ন াপ য া েল াচ ন া ::
১৯ সে র, ২০২৩ তািরেখর সভার হীত
িস া স েহর অ গিত িন প:

১ . ১১ . ১ ))  িবগত সভায় হীত ০৩ 
িস াে র মে  ০৩  িস া ই
বা বায়ন হওয়ায় সংি  সকলেক
ধ বাদ াপন করা হয়।

১. িসিনয়র
সহকারী
কিমশনার,
সং াপন
শাখা, িবভাগীয়
কিমশনােরর
কাযালয়,
িসেলট।

হীত িস াে র
সং া

হীত িস া
বা বায়েনর

সং া

িস া
বা বায়ন

অ গিতর হার
০৩ ০৩ ১০০%

. ১



০ ২ .০ ২ .   স ভাস ভা   িন য় িমতিন য় িমত   আ েয় াজ নআ েয় াজ ন ::
সবা দান িত িত (িস েজ স চাটার)
হালনাগাদকরণ ও পিরবী ণ কিম র সভা

মািসক িভি েত িনয়িমতভােব আেয়াজন করার
িবষেয় এিপএ- ত ল মা া রেয়েছ। স মাতােবক
উ  কিম র সভা িনয়িমতভােব আেয়াজন করা

েয়াজন।

২ . ১২ . ১ ))  সবা দান িত িত
(িস েজ স চাটার) হালনাগাদকরণ
ও পিরবী ণ কিম র সভা িত

মািসেক িনয়িমতভােব আেয়াজন
করেত হেব।

১. িসিনয়র
সহকারী
কিমশনার,
সং াপন
শাখা, িবভাগীয়
কিমশনােরর
কাযালয়,
িসেলট।

০ ৩.০ ৩.   িস েজিস েজ সস   চ াট ারচ াট ার   হ ালন াগ াদ ক র ণহ ালন াগ াদ ক র ণ ::
এ কাযালেয়র িস েজ স চাটার সবেশষ ২৬
সে র ২০২৩ তািরেখ হালনাগাদ করা হেয়েছ।
উ  হালনাগাদ ত িস েজ স চাটােরর কান
সবার তে   পিরলি ত হেল তা সংেশাধন
করা েয়াজন।

৩. ১৩. ১ ))  িস েজ স চাটার
হালনাগাদকরণ কিম  আগামী ১৫
িডেস র ২০২৩ তািরেখর মে  এ
কাযালেয়র িস েজ স চাটার
হালনাগােদর িনিম

াব/ িতেবদন সং াপন শাখায়
দান করেত হেব।

১. শাসিনক
কমকতা,
সং াপন
শাখা, িবভাগীয়
কিমশনােরর
কাযালয়,
িসেলট।

সভায় আর কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা
কেরন।

 

দবিজৎ িসংহ 
অিতির  িবভাগীয় কিমশনার (সািবক),

িসেলট।

ারক ন র: ০৫.৪৬.০০০০.০০৪.০৬.০১১.২২.১২০৮ তািরখ: 
১৯ নেভ র ২০২৩

৪ অ হাযণ় ১৪৩০

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) মি পিরষদ সিচব, মি পিরষদ িবভাগ, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।
২) সিচব, সম য় ও সং ার, মি পিরষদ িবভাগ, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।
৩) অিতির  িবভাগীয় কিমশনার (রাজ ), িসেলট।
৪) পিরচালক, ানীয় সরকার, িসেলট িবভাগ, িসেলট।
৫) িসিনয়র সহকারী কিমশনার, আইিস  সল, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৬) িবভাগীয় কিমশনােরর একা  সিচব, িসেলট (িবভাগীয় কিমশনার মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ )।
৭) িসিনয়র সহকারী কিমশনার/সহকারী কিমশনার, সাধারণ শাখা-১/সাধারণ শাখা-২/আইিস  সল/ নজারত
শাখা/রাজ  শাখা/ ানীয় সরকার শাখা/িবভাগীয় িনবাচনী বাড, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৮) শাসিনক কমকতা, সং াপন শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, িসেলট।
৯) উপ- শাসিনক কমকতা, অিতির  িবভাগীয় কিমশনার (সািবক) এর গাপনীয় শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়,
িসেলট, (অিতির  িবভাগীয় কিমশনার (সািবক) মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ )।

 

শহী ল ইসলাম সাহাগ 
িসিনয়র সহকারী কিমশনার
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