
¾িমক 
নং 

�সবা সমূহ িনয়ম/ Ñি¾য়া 

ক) 

নতুন �হািųং নǃের �íেÊ �ময়র বরাবর জিমর 
মািলকেক মািলকানা দিলল, খাজনার রিশদ, পচ�া 
সহ ১০/- (দশ) টাকা মূেল½র িনধ�ািরত ফরেম 
আেবদন করেত হয়। আেবদেনর �Ñিíেত 
সেরজিমেন তদļ পূব�ক খািল জায়গায় (সীমানা 
িনধ�ািরত থাকেত হেব) বািষ�ক মূল½ায়ন ১৭০/ 
(একশত সġর) টাকা িনধ�ারন করতঃ নতুন �হািųং 
নাǃার Ñদান করা হয়। যিদ জায়গার উপর �কান 
কাঠােমা থােক �স �íেÊ িনধ�ািরত পĭিতেত উã 
কাঠােমার বািষ�ক মূল½ায়ন িনধ�ারন করতঃ �হািųং 
নǃর Ñদান করা হয় । 

০১. 

  

  

  

�হািųং নǃর 
Ñদান 

খ) 

Ñেয়াজনীয় সকল তথ½/দিলল পÊ ÑািŌ ǉােপেí 
খালী জায়গার �íেÊ ১৫ (পেনর) িদেনর মেধ½ এবং 
কাঠােমা থাকার �íেÊ বািষ�ক মূল½ায়ন িনǳপন 
করতঃ �হািųং নǃর Ñদােনর �íেÊ ১০ (দশ) 
িদেনর মেধ½ Ñদান করা হয়। 

ক) 
Ñিত পঁাচ বছর অļর পčবািষ�কী �পৗরকর পূনঃ 
িনধ�ারন করা হয়। 

খ) 
বািষ�ক মূল½ায়েনর উপর আপিġ থািকেল ১০/- 
(দশ) টাকা মূেল½র িনধ�ািরত আপিġ ফরেম আেবন 
করা যায়। ০২. 

  

  

পčবািষ�কী কর 
িনধ�ারন 

গ) 
আপিġ Ƕনািন িরিভউ �বােড�র মাধ½েম আপিġ 
দািখেলর ৩০ (িÊশ) িদেনর মেধ½ বািষ�ক মূল½মান 
পুনঃ িনধ�ারন করা হয়। 

০৩. 

  

  

  

�হািų এর 
নামজারী 

ক) খিরদ/দান/ওয়ািরশ সূেÊ আংিশক/সšূন� মািলকানা 
ÑাŌ হেয় সংিশƆ �হািųং এ নামজারী করেত ইĄুক 
হেল আেবদনকারীেক �হািųং এর মািলকানার 
�রিজƆাড� দিলল, পচ�া, খাজনা রিশদ এর সত½ািয়ত 
কিপ সহ িনধ�ািরত ১০/- (দশ) টাকা মূেল½া 
নামজারী ফরেম �ময়র বরাবর আেবদন করেত হয়। 
ÑাŌ আেবদেনর িবষেয় সংিশƆ �হািųং এর পূব�বত�ী 
সšূন�/ আংিশক মািলেকর আপিġ আেছ িক নাতা 
জানেত �চেয় �নািটশ Ñদান করা হয়। উã �নািটশ 
Ñদােনর ১৫ (পেনর) িদেনর মেধ½ আপিġ না এেল 
নামজার�ীর আেবদিট কত�ৃপí কত�ৃক িবেবচনা করা 



হালসন পয�ļ পিরেশাধ থাকেত হেব। িনধ�ািরত িফস 
আদায় করা হয়। 

খ) 
আেলাচ½ �íেÊ Ñেয়াজনীয় সকল তথ½/দিলল পÊ 
ÑািŌ ǉােপেí আপিġ �নািটশ জারীর ৩০ (িÊশ) 
িদেনর মেধ½ নামজারী সšাদন করা হয়। 

    
 

িবঃ Íঃ �পৗরসভা আইন, িবিধ, Ñিবধান, উপ-আইন, ÑČাপন, পিরপÊ, আেদশ, অিফস 
Ʀারক, িবČিŌ ও �নািটশ  সােপেí এই িসিটেজন চাট�ার Ñেয়াজনীয় পিরবত�ন ও 
পিরধ�ন কিরবার íমতা �পৗর কতৃ�পí সংরíন কের। 

 

¾িমক 
নং 

�সবা সমূহ িনয়ম/ Ñি¾য়া 

ক) 

�কান �হািųং এর �পৗরকর পিরেশােধর সুিবধােথ� 
সংিশƆ �হািųং এর মািলকগেনর আেবদেনর 
�Ñিíেত �হািųং পৃথক করা হেয় থােক। �হািųং 
মািলেকর দািখলকৃত মািলকানা সং¾াļ কাগজ পÊ 
সেরজিমেন তদļ এবং Ñেয়াজনীয় Ƕনানী Áহেনর 
মাধ½েম সংিশƆ �হািųং মািলকগেনর নােম �হািųং 
পৃথক করা হয়। উেলখ½ এ �íেÊ সংিশƆ �হািųং 
এর �পৗরকর হালসন পয�ļ পিরেশাধ থাকেত হেব। 

খ) 

�হািųং পৃথক করেত হেল Ñƚাব অনুসাের ভূিম 
অিফস কত�ৃক আেবদনকারীগেনর নােম আলাদা 
আলাদা নামজারীর ǉপেক।স পচ�া, খাজনার রিশদ, 

�হািųং এর মািলকগেনর মেধ½ আেপাষ বĶনামা। 
িনধ�ািরত িফস আদায় করা হয়। 

০১. 

  

  

  

  

  

�হািųং 
পৃথকীকরন 

গ) 
Ñেয়াজনীয় সকল তথ½/দিলল পÊ ÑািŌ ǉােপেí 
১০ (দশ) িদেন মেধ½ �হািųং পৃথকীকরন িবষেয় 
িসĭাļ Ñদান করা হয়। 

 



কর আদায় শাখাঃ  

¾িমক 
নং 

�সবা সমূহ িনয়ম/ Ñি¾য়া 

ক) 

জিকগď �পৗরসভা অিফেস এেস �হািųং এর 
মািলক কর আদায় শাখায় আদায়কারীর িনকট 
রিশদ বইেয়র মাধ½েম �পৗরকর পিরেশাধকরেত 
পােরন। 

খ) 

আিথ�ক বছের ৩০ �শ �সেŋǃর এর মেধ½ 
কিšউটার রাইজড Æ½াð িবল ব½াংেকর মাধ½েম 
�হািųং মািলক গন কর পিরেশাধ হাল সেনর 
�পৗরকর (i) Ñথম িকিƚ (জুলাই- �সেŋǃর) 
পিরেশাধ করেল ৫% িরেবট (ii) Ñথম ǚই িকিƚ 
(জুলাই- িডেসǃর) অথ� বছের Ñথম িতন িকিƚ 
(জুলাই-মাচ�) অÁীম পিরেশাধ করেল ৭.৫% িরেবট 
এবং (i i i) Ñথম চার িকিƚ (জলুাই-জুন) অিÁম 
পিরেশাধ করেল ১০% িরেবট এর সুিবধা পােবন। 

০১. 

  

  

  

  

�হািųং কর 
পিরেশাধ ও 
বেকয়া কর 
আদায় 

গ) 

হাল সেনর �পৗরকর যথা সমেয় পিরেশাধ করা না 
হেল িনধ�ািরত আিথ�ক বছর পের হালসেনর বেকয়ার 
উপর ৫% সারচাজ� আেরািপত হয়। এǳপ বেকয়া 
কর পিরেশাধ না করা পয�ļ বেকয়ার উপর ৫% 
হাের সারচাজ� আেরাপ হেত থােক। 

 

  

িবঃ Íঃ �পৗরসভা আইন, িবিধ, Ñিবধান, উপ-আইন, ÑČাপন, পিরপÊ, আেদশ, অিফস 
Ʀারক, িবČিŌ ও �নািটশ  সােপেí এই িসিটেজন চাট�ার Ñেয়াজনীয় পিরবত�ন ও 
পিরধ�ন কিরবার íমতা �পৗর কতৃ�পí সংরíন কের। 

  

  

  

  

 

 



লাইেসŊ শাখাঃ 

¾িমক 
নং 

�সবা সমূহ িনয়ম/ Ñি¾য়া 

ক) 

জিকগď �পৗরসভা এলাকায় �পশা, ব½বসা বািনজ½ 
এবং জীিবকা বিৃġর উপর আদশ� কর তফিষল 
২০০৩ অনুযায়ী িনধ�ািরত হাের িফ আদায় পূব�ক 
�Æড লাইেসŊ ইসু½ করা হয়। �Æড লাইেসেŊর 
জন½ ১০/- (দশ) টাকা মূেল½র িনধ�ািরত ফরেম 
ব½বসার ধরন সহায়ী/বত�মান িঠকানা ইত½ািদ 
উেলখ পূব�ক ভাড়ার চুিã পÊ ভাড়া রিশদ সহ 
�ময়র বরাবর আেবদন করেত হয়। 

খ) 
Ñেয়াজনীয় সকল তথ½/ কাগজ-পÊ ÑািŌ ǉােপেí 
দািখলকৃত আেবদন ৩ (িতন) কায� িদবেসর মেধ½ 
িনơিġ কের লাইেসŊ Ñদান করা হয়। 

গ) 

পরবতীেত ইসু½ কৃত �Æড লাইেসŊ বৎসর িভিġক 
িনধ�ািরত নবায়ন িফ জমা Ñদােনর মাধ½েম নবায়ন 
করা যােব। এেíেÊ ১ (এক) কায� িদবেসর মেধ½ 
নবায়ন করা হয়। 

০১. 

  

  

  

  

  

�Æড লাইেসŊ 
ইসু½ ও নবায়ন 

ঘ) িনধ�ািরত িফস 

০২. 
িরðা মািলক 
লাইেসŊ 

  

িনধ�ািরত িফ এর মাধ½েম বৎসর িভিġক িরðা 
মািলক লাইসŊ  নবায়ন ও নতুন Ñদান করা হয়। 
লাইেসŊ িফ ৫০/- (পčাশ) টাকা।  ববুক ১০/- 
(দশ) টাকা �পট ১০/- (দশ) টাকা 

০৩. 
িরðা চালক 
লাইেসŊ 

  
িনধ�ািরত িফ এর মাধ½েম বৎসর িভিġক িরðা 
চালক লাইসŊ  নবায়ন ও নতুন Ñদান করা হয়। 
লাইেসŊ িফ ২০/- (িবশ) টাকা।   ব◌ু বুক 

০৪. 
িরðা ভ½ান মািলক 
লাইেসŊ 

  

িনধ�ািরত িফ এর মাধ½েম বৎসর িভিġক িরðা 
ভ½ান মািলক লাইসŊ  নবায়ন ও নতুন Ñদান করা 
হয়। লাইেসŊ িফ ৫০/- (পčাশ) টাকা। িটন 
১০/- টাকা ব◌ু বুক ১০/- (দশ) টাকা। 

০৫. 
িরðা ভ½ান চালক 
লাইেসŊ 

  
িনধ�ািরত িফ এর মাধ½েম বৎসর িভিġক িরðা ব½ান 
চালক লাইসŊ  নবায়ন ও নতুন Ñদান করা হয়। 
লাইেসŊ িফ ২০/- (িবশ) টাকা। 

০৬. 
অেটা িরðা মািলক 
লাইেসŊ 

  
িনধ�ািরত িফ এর মাধ½েম বৎসর িভিġক অেটা 
িরðা মািলক লাইসŊ  নবায়ন ও নতুন Ñদান করা 
হয়। লাইেসŊ িফ ১০০০/- (এক হাজার) টাকা। 



০৭. অেটা িরðা চালক   
িনধ�ািরত িফ এর মাধ½েম বৎসর িভিġক অেটা 
িরðা চালক লাইসŊ  নবায়ন ও নতুন Ñদান করা 
হয়। লাইেসŊ িফ ১০০/- (এক শত) টাকা। 

 

 
   

িবঃ Íঃ �পৗরসভা আইন, িবিধ, Ñিবধান, উপ-আইন, ÑČাপন, পিরপÊ, আেদশ, অিফস 
Ʀারক, িবČিŌ ও �নািটশ  সােপেí এই িসিটেজন চাট�ার Ñেয়াজনীয় পিরবত�ন ও 
পিরধ�ন কিরবার íমতা �পৗর কতৃ�পí সংরíন কের। 

  

  

  

সাধারন শাখাঃ 

¾িমক 
নং 

�সবা সমূহ িনয়ম/ Ñি¾য়া 

ক) 

�পৗরসভার িনধ�ািরত ফরেম ওয়াড� কাউিŊলেরর 
Ñত½য়ন সহ আেবদন কিরেল আেবদন দািখেলর 
২৪ (চিববশ) ঘĶার মেধ½ জাতীয়তা সনদ পÊ 
Ñদান করা হয়। জাতীয়তা সনদ িফ ২০/- (িবশ) 
টাকা ও ইংেরজী সনদ ৫০/- (পčাশ) টাকা। 

খ) 

�পৗরসভার ǉাƞ½ শাখা হইেত িবনামূেল½ িনধ�ািরত 
ফরেম ওয়াড� কাউিŊলেরর Ñত½য়ন সহ আেবদন 
করেল অিফস কতৃ�ক তদļ পূব�ক আেবদন 
দািখেলর ৭ (সাত) কায� িদবেসর মেধ½ ওয়ািরশ 
সনদ পÊ Ñদান করা হয়। ওয়ািরশ িফ ২০০/- 
(ǚই শত) টাকা । 

গ) 

�পৗরসভার সাধারন শাখা পািরবািরক সনেদর জন½ 
সাদা কাগেজ ওয়াড� কাউিŊলেরর Ñত½য়ন সহ 
আেবদন করেল আেবদেনর তািরখ �থেক ০৩ 
(িতন) কায� িদবেসর মেধ½ সনদ Ñদান করা হয়। 

০১. 

  

  

  

  

  

  

  

  

জাতীয়তা সনদ 
পÊ ওয়ািরশ সনদ 
পÊ ও যাবতীয় 
আেবদন/ 
অিভেযাগ Áহন 

ঘ) 

�ময়র, জিকগď �পৗরসভা, জিকগď বরাবের সাদা 
কাগেজ অিভেযাগ উেলখ কের আেবদন করেল 
ইহা যাচাই- বাছাই ¾েম �ময়র কতৃ�ক অনুেমািদত 
হওয়ার পর মামলা িনơিġর জন½ Áহন করা হয়। 



ঙ) 
�পৗরসভায় মামলা সং¾াļ �কান নকল Áহন 
কিরেত ইĄুক হইেল �ময়র, জিকগď �পৗরসভা 
বরাবের আেবদন করেত হেব। 

চ) 

িবিধ �মাতােবক নাগিরক গেণর পাইবার অিধকার 
আেছ এমন �য �কান Ñত½য়ন পেÊর জন½ �ময়র 
বরাবের সাদা কাগেজ ওয়াড� কাউিŊলেরর Ñত½য়ন 
সহ আেবদন করেত হয়। আেবদন অনুেমািদত 
হওয়ার পর ০২ (ǚই) কায� িদবেসর মেধ½ Ñত½য়ন 
পÊ Ñদান করা হয়। িফ ২০/- (িবশ) টাকা। 

  

িবঃ Íঃ �পৗরসভা আইন, িবিধ, Ñিবধান, উপ-আইন, ÑČাপন, পিরপÊ, আেদশ, অিফস 
Ʀারক, িবČিŌ ও �নািটশ  সােপেí এই িসিটেজন চাট�ার Ñেয়াজনীয় পিরবত�ন ও 
পিরধ�ন কিরবার íমতা �পৗর কত�ৃপí সংরíন কের 

  

  

  

Ñেকৗশল িবভাগ  

১। রাƚা ফুটপাত ও সারেফস �Èন পটেহালস, ভাþা স◌াব, রাƚার উপর মালামাল 
�রেখ Ñিতবńকতা সৃিƆ করা ইত½ািদ িবষেয় আেবদন/ অিভেযাগ দািখেলর পর সংিশƆ 
িবভাগ কত�ৃক Ǜত Ñেয়াজনীয় ব½বসহা Áহণ করা হয়। এছাড়া ও সড়ক বািত 
সং¾াļ অিভেযাগ ÑািŌর পর সŸতম সমেয়র মেধ½ যথাযথ ব½বসহা �নয়া হয়। 

২। সড়ক খননঃ 

(ক) পািন, গ½াস ইত½ািদ সািভ�স সংেযােগর জন½ �পৗরসভার Ñেকৗশল িবভাগ হেত 
ফরম সংÁহ করেত হয়। 

(খ) ফরমিট পূরন কের �হািųং ট½ােðর হালনাগাদ রিশেদর ফেটাকিপ সহ �পৗর 
কায�ালেয় জমা Ñদান করেত হয়। 

(গ) আেবদন ফরম জমা Ñদােনর পরবত�ী ০৭ (সাত) কায� িদবেসর মেধ½ 
íিতপুরেনর চািহদা পÊ Ñ±ġত করা হয়। 



(ঘ) চািহদা পÊ অনুযায়ী সংিশƆ িবভােগ íিত পুরেনর টাকা জমা Ñদােনর পর ০৩ 
(িতন) কায� িদবেসর মেধ½ সড়ক খনেনর অনুমিত পÊ �পৗর কায�ালয় হেত সংÁহ 
করা যায়। 

সড়ক খনেনর íিতপুরেনর হারঃ �পৗর পিরষদ সভার অনুেমািদত 

  

¾িমক 
নং 

িববরন 
টাকা  (Ñিত বগ�ফুট 

হাের) 
০১. কঁাচা রাƚা ১৫/- 
০২. িÓক সিলং �রাড ৮০/- 
০৩. এইচ িব িব �রাড ১২৫/- 
০৪. �মকাডাম িসলেকাট  �রাড ১৪০/- 
০৫. �মকাডাম  কােপ�িটং �রাড ১৭০/- 
০৬. আর িস িস �রাড ১৬০/- 

  

৩। িঠকাদারী লাইেসŊ তািলকাভূিãঃ (নবায়ন, �Øনী উŇয়ন ও �রিজেƈশন বই) 

লাইেসŊ এর �Øনী নতুন লাইেসŊ িফ নবায়ন িফ 
ক �Øনী ২৫০০/- ২০০০/- 
খ �Øনী ২০০০/- ১৫০০/- 
গ �Øনী ১৫০০/- ১০০০/- 
আেবদন ফরম ৫০/-  
িঠকাদারী �রিজেƈশন 
বই 

২০০/-   

পিরমাপ বই ১০০/-   

  

তাছাড়া ৫০% জিরমানা িদেয় ১/০৭/২০১০ ইং তািরখ হইেত ৩০/১২/১০ইং তািরখ 
পয�ļ িঠকাদারী লাইেসŊ নবায়ন করা যাইেব। এবং ১/০১/২০১১ ইং হইেত 

৩০/০৬/২০১১ ইং পয�ļ ১০০% জিরমানা িদেয় নবায়ন করা যাইেব। 

  

িবঃ Íঃ �পৗরসভা আইন, িবিধ, Ñিবধান, উপ-আইন, ÑČাপন, পিরপÊ, আেদশ, অিফস 
Ʀারক, িবČিŌ ও �নািটশ  সােপেí এই িসিটেজন চাট�ার Ñেয়াজনীয় পিরবত�ন ও 
পিরধ�ন কিরবার íমতা �পৗর কতৃ�পí সংরíন কের। 



ভুিম/সহাপনার মূল½ায়ন সনদ এবং সহাপনার Ñাàলন সনদঃ 

লïীপুর �পৗরসভা এলাকায় ভূিম/ সহাপনার মূল½ায়ন সনদ এবং সহাপনার মূল½ায়ন 
সনদ এবং সহাপনার Ñাàলন সনেদর জন½ �য ব½িã ১০০/- (একশত) টাকা 
মূেল½রিনধ�ািরত ফরেম আেবদন কিরেল �ময়র কতৃ�ক অনুেমািদত হেল ২০/- (িবশ) 
কায� িদবেসর মেধ½ ভূিম/ সহাপনার মূল½ায়ন সনদ এবং সহাপনার Ñাàলন সনদ 
Ñদান করা হয় । িফঃ ২০০/- (ǚইশত) টাকা। 

ǉাƞ½ িবভাগ 

পিরĄŇতা শাখাঃ 

¾িমক 
নং 

�সবা সমূহ িনয়ম/ Ñি¾য়া 

ক) 

সড়ক ফুট পাত ঝাড়ু �দয়া, মােক�েটর আপপাশ ঝাড়ু 
�দয়া �খালা �Èন পিরƒার, রাত ১০.০০ টা �থেক 
সকাল ৮.০০ টার মেধ½ ডাƖিবন হেত Æাক ও 
Æাáর এর সাহােয½ আরǃ অপসারন করা এবং 
জǳরী Ñেয়াজেন িদেনর �বলা আবজ�না অপসারন 
করা হয়। 

খ) 
Ñেয়াজন মত শহেরর ডীপ �Èন সমুহ পিরƒার করা 
হয়। 

গ) 
পিরĄŇতা সơãৃ �য �কান সমস½া সমাধােনর 
জন½ �পৗরসভা অিফেসর পিরĄŇতা শাখায় অবগত 
করা ǉŸতম সমেয়র মেধ½ �সবা িনিŽত করা হয়। 

০১. 

  

  

  

  

পিরƒার 
পিরĄŇতা ও 
মশক িনয়ľন 
কায�¾ম 

  

  

  

ঘ) 
�পৗর এলাকার মশক িনয়ľেনর জন½ 
সময়মতিবিভŇ পুকুর �ডাবার কচুিরপানা পিরƒার 
করা হয়। 

 

ǉাƞ½ শাখাঃ 

¾িমক 
নং 

�সবা সমূহ িনয়ম/ Ñি¾য়া 

ক) 
সরকার কতৃ�ক িনধ�ািরত ইিপআই (িটকাদান 
কম�সূচী) কায� সšŇ করা হয়। ০১. 

  

িটকাদান কম�সূচী 
এবং জũ মতৃু½ খ) 

সরকার �ঘািষত জাতীয় িটকা িদবস (এনআইিড) 
ও যথাযথ পালন করা হয়। 



গ) 

�পৗরসভার ৪০িট সহায়ী ও ০৩ িট অসহায়ী 
ইিপআই িটকাদান �কেŃ িনধ�ািরত তািরেখ মা ও 
িশǶর িটকা �দয়া হয়। �পৗরসভা কায�ালেয় Ñিত 
কায�িদবেস মা ও িশǶর িটকা �দওয়া হয়। 

িনবńন ও সনদ 
িÑিমেসস লাইেসŊ 
এবং পিরেবশ 
ছাড়পেÊর 
অনাপিġপÊ 

  

  

ঘ) 
জনǉাসহ½ ও স½ািনেটশন সং¾াļ যাবতীয় 
কম�সূচী সেব�াĄ ǉাƞ½ সšক�ীয় কায�াবলী সšŇ 
করা হয়। 

    

িবঃ Íঃ �পৗরসভা আইন, িবিধ, Ñিবধান, উপ-আইন, ÑČাপন, পিরপÊ, আেদশ, অিফস 
Ʀারক, িবČিŌ ও �নািটশ  সােপেí এই িসিটেজন চাট�ার Ñেয়াজনীয় পিরবত�ন ও 
পিরধ�ন কিরবার íমতা �পৗর কতৃ�পí সংরíন কের। 

  

  

  

ঙ) 

জিকগď �পৗর এলাকায় জũ Áহনকারী ও মতুৃ½বরনকারীেদর জũ ও 
মতৃু½ সনদ িনধ�ািরত ফরেম সংিশƆ ওয়াড� কাউিŊলেরর Ñত½য়ন সহ 
আেবদন পÊ Áহন ǉােপেí অনিধক ০৩ (িতন) কায� িদবেসর �মধ½ 
জũ মতৃু½ সনদ পÊ িবতরন করা হয়। 

চ) ৩০ �শ জুন, ২০১০ তািরখ পয�ļ িফ িনũǳপ 
  ¾ঃ নং িববরন িফ 

  ০১. 
অনুধ� ১৮ (আঠার) বৎসর বয়েসর ব½িãেদর জũ 
িনবńন 

শূন½ 

  ০২. 
অনু½ন ১৮ (আঠার) বৎসর বয়েসর ব½িãেদর 
জũ িনবńন 

৫০.০০ 

  ০৩. �কান ব½িãর মতুৃ½িনবńন শূন½ 

    
 

০১ লা জুলাই ২০১০ তািরখ হেত িফ িনũǳপ 
  ¾ঃ নং িববরন িফ 

  ০১. 
জেũর তািরখ হেত ০২ (ǚই) বৎসেরর মেধ½ 
�কান ব½িãর জũ িনবńন 

শূন½ 

  ০২. 
মতৃু½র তািরখ হেত ০২ (ǚই) বৎসেরর মেধ½ 
�কান ব½িãর মতুৃ½ িনবńন 

শূন½ 

  ০৩. 
জũ বা মতুৃ½র তািরখ হইেত ০২ (ǚই) বৎসর 
পর �কান ব½িãর জũ বা মতৃু½ িনবńেনর �íেÊ 

০৫.০০ 
টাকা হাের 



Ñিত বৎসেরর জন½ 

  ০৪. 
জũ বা মতুৃ½ সনেদর মূল বাংলা বা ইংেরজী কিপ 
সরবরাহ 

শূন½ 

  ০৫. 
জũ বা মতুৃ½ সনেদর বাংলা বা ইংেরজী িƻনকল 
কিপ সরবরাহ 

২৫.০০ 
টাকা 

  ০৬. 
সরবরাহ তেথ½র িভিġেত Ñদġ িনবńন সনেদ 
�কান ভূল বা গরিমল পিরলিíত হইেল িনবńন 
সনদ এবং �íÊমত িন©নধন বিহ সংেশাধন 

১০.০০ 
টাকা 

  

িবঃ Íঃ �পৗরসভা আইন, িবিধ, Ñিবধান, উপ-আইন, ÑČাপন, পিরপÊ, আেদশ, অিফস 
Ʀারক, িবČিŌ ও �নািটশ  সােপেí এই িসিটেজন চাট�ার Ñেয়াজনীয় পিরবত�ন ও 
পিরধ�ন কিরবার íমতা �পৗর কতৃ�পí সংরíন কের। 
 

 ছ) 
�পৗরসভার ǉাƞ½ িবভাগ হেত িনধ�ািরত ফরেম আেবদন করেল অিফস কতৃ�ক 
তদļ পূব�ক আেবদন দািখেল ০৭ (সাত) কায� িদবেসর মেধ½ িÑিমেসস লাইেসŊ 
Ñদান করা হয়। িফঃ িনũǳপঃ 

  ¾ঃ নং িববরন িফ 
  ০১. িমিƆ �দাকান ২০০/- 
  ০২. �বকারী ২০০/- 
  ০৩. মাংস �দাকান ১০০/- 
  ০৪. �হােটল (বড়) ৩০০/- 
  ০৫. �হােটল �ছাট ১০০/- 
  ০৬. মুিদ �দাকান বড় ২০০/- 
  ০৭. মুিদ �দাকান �ছাট ১০০/- 
  ০৮. ফাƖ ফুড ২০০/- 
  ০৯. ফেলর �দাকান ৫০/- 
  ১০. �ভাজ½ �তেলর �দাকান ১০০/- 
  ১১. Ƕটিক �দাকান ১০০/- 

  

 

 

 

 



বাজার শাখাঃ 

¾িমক 
নং 

�সবা সমূহ িনয়ম/ Ñি¾য়া 

০১. 

  

�পৗরসভার 
ব½বসহাধীন হাট 
বাজার, বাস 
টািমনাল, গন-
�শৗচাগার ইজারা 

ক) 

বাংলা সন Ƕǳর কম পেí ৩ (িতন) মাস পূেব� 
ইজারা �দওয়ার কায�¾ম �ময়র মেহাদেয়র 
অনুেমাদন ¾েম Ƕǳ করা হয়। ÑাŌ দর Áহন কের 
�ÆĹার কিমিটর সুপািরশ ¾েম ইজারা ১লা �বশাখ 
হইেত ৩০�শ �চÊ পয�ļ হাট বাজার, বাস টািমনাল 
ও গন �শৗচাগার ১ বৎসেরর জন½ ইজারা Ñদান 
করা হয়। 

ক) 
Ñিত মােসর ১-৭ তািরেখর মেধ½ �পৗরসভার 
ব½বসহাধীন �দাকান Áেলার ভাড়া আদায় করা হয়। 

০২. 

  

  

�পৗর সুপার, হক�াস 
অন½ান½ মােক�ট 
ভাড়া ও অন½ান½ 
আদায় 

খ) 

�দাকােনর মািলকানা পিরবত�ন হেলা �ময়র 
মেহাদেয়র বরাবের সাদা কাগেজ আেবদেনর 
�Ñিíেত কাগজ পÊ যাচাই বাছাই কের কের 
মľনালেয়র �দাকান ভাড়া/বরাĪ নীিতমালা 
�মাতােবক িফ জমা ǉােপেí ব½বƞা Áহন করা হয়। 

  

িবঃ Íঃ �পৗরসভা আইন, িবিধ, Ñিবধান, উপ-আইন, ÑČাপন, পিরপÊ, আেদশ, অিফস 
Ʀারক, িবČিŌ ও �নািটশ  সােপেí এই িসিটেজন চাট�ার Ñেয়াজনীয় পিরবত�ন ও 
পিরধ�ন কিরবার íমতা �পৗর কতৃ�পí সংরíন কের। 

  

পািন সরবরাহ শাখাঃ 

¾িমক নং �সবা সমূহ �সবা ÑািŌর িনয়ম সময় 

০১. 

িবǶĭ পািন 
সরবরাহ 
িনিŽত 
করন। 

�ময়র মেহাদেয়র বরাবের পািন সংেয়ােগর 
জন½ আেবদেনর কিরেত হয়। তার 
�Ñিíেত Ñেকৗশল শাখােক Ñেয়াজনীয় 
ব½বসহায় Áহেনর জন½ িনেদ�শ Ñদান করা 
হয়। উã িনেদ�েশর �Ñিíেত �পৗরসভার 
িনিদƆ আেবদন ফরম পুরন পূব�ক 
তƹবধায়ক (পািন সরবরাহ শাখা) কতৃ�ক 
পািনর সংেযাগ ও সাইট িনধ�ারন কের, 
�ময়র মেহাদয় চুড়াļ অনুেমাদন Ñদান 
কেরন।  অনুেমাদন হওয়ার পর িডমাĹ 

সকল কাগজ পÊ 
জমা Ñদােনর পর 
৭ (সাত) িদেনর 
মেধ½ নðা 
অনুেমাদেনর 
ছাড়পÊ Ñদান 
করা হয়। 



�নাট Ñদান করা হয়। িডমাĹ জমা হওয়ার 
পর সংেযােগর অনুমিত Ñদান করা হয়। 

িবিভŇ ব½ােসর পািন সংেযােগর িবলঃ 

¾িমক 
নং 

িববরন িববরন ও টাকার পিরমান 

০১. ব½াস 

িডমাĹ �নাট ২০০০/- (ǚইহাজার) পািনর িবল মািসক 
২২০/- (ǚইশত িবশ) টাকা (আবািসক), িডমাĹ �নাট 
৭০০০/- (সাতহাজার) পািনর িবল ৬০০/- (ছয়শত) টাকা 
(বািনিজ½ক) 

০২. ব½াস 

িডমাĹ �নাট ২৫০০/- (ǚইহাজার পঁাচশত) পািনর িবল 
মািসক ৩৭৫/- (িতনশত পঁচাġর) টাকা (আবািসক), িডমাĹ 
�নাট ৭৫০০/- (সাতহাজার পঁাচশত) পািনর িবল১০০০/- 
(একহাজার) টাকা (বািনিজ½ক) 

০৩. ১ȫ ব½াস 

িডমাĹ �নাট ৩০০০/- (িতনহাজার) পািনর িবল মািসক 
৬০০/- (ছয়শত ) টাকা (আবািসক), িডমাĹ �নাট ৮০০০/- 
(আটহাজার) পািনর িবল ১৫০০/- (একহাজার পঁাচশত) 
টাকা (বািনিজ½ক) 

০৪. 
উপ-
সংেযাগ 

Ñিত উপ-সংেযােগর িবল ১৮০/- (একশতআিশ) টাকা 

পািন সংেযােগর ব½য়ঃ 

১। Ñিত পািনর সংেযােগর জন½ আেবদন ফরম িফ ৫০/- (পčাশ) টাকা অনুেমাদন 
িফ ৫০০/- (পঁাচশত) টাকা 

২। রাƚা কাটার িবিভŇ �রইট িনũǳপঃ 

¾িমক 
নং 

িববরন 
টাকা  (Ñিত বগ�ফুট 

হাের) 
০১. কঁাচা রাƚা ১৫/- 
০২. িÓক সিলং �রাড ৮০/- 
০৩. এইচ িব িব �রাড ১২৫/- 
০৪. �মকাডাম িসলেকাট  �রাড ১৪০/- 
০৫. �মকাডাম  কােপ�িটং �রাড ১৭০/- 
০৬. আর িস িস �রাড ১৬০/- 

  



  

িবঃ Íঃ �পৗরসভা আইন, িবিধ, Ñিবধান, উপ-আইন, ÑČাপন, পিরপÊ, আেদশ, অিফস 
Ʀারক, িবČিŌ ও �নািটশ  সােপেí এই িসিটেজন চাট�ার Ñেয়াজনীয় পিরবত�ন ও 
পিরধ�ন কিরবার íমতা �পৗর কতৃ�পí সংরíন কের। 

নðা ও জিরপ শাখাঃ 

¾িমক নং �সবা সমূহ �সবা ÑািŌর িনয়ম সময় 

০১. 
ভবন িনম�ােনর 

ছাড়পÊ 

জিকগď �পৗরসভা এলাকায় ভবন 
িনম�ােনর জন½ নðা অনুেমাদেনর �íেÊ 
�পৗরসভা Ñেকৗশলী িবভাগ হেত 
১০০/- (এক শত) টাকা মূেল½র 
আেবদন ফরম খিরদ করেত হেব। 
আেবদনকারী কত�ৃক আেবদেনর সােথ 
জিমর মািলকানার কাগজ পÊািদ, বাড়ীর 
িনম�ান নðা সহ দািখল করা হেল 
সেরজিমেন তদļ কের উপসহাপেনর 
পর অনুেমাদন �দয়া হয়। 

সকল কাগজ পÊ 
জমা Ñদােনর পর 
৬০ িদেনর মেধ½ 
নðা অনুেমাদেনর 
ছাড়পÊ Ñদান 
করা হয়। 

নðা অনুেমাদন িফঃ মেডল ট½াð িসিডউল ২০০৩ অনুযায়ীঃ 

¾িমক নং িববরন িববরন ও টাকার পিরমান 

০১. 
সীমানা Ñাচীর 
(পাকা) 

১০০ বগ�ফুট পয�ļ ১৫০/- এবং পরবত�ী Ñিত বগ�ফুেটর 
জন½ ০.৩০ টাকা। 

০২. 
অসহায়ী কঁাচা 
সহাপনা (Ñিতিট) 

২০০/- টাকা 

০৩. 
�সিমপাকা ইমারত 
(আবািসক) 

৫০০ বগ�ফুট পয�ļ ২০০/- এবং পরবত�ী Ñিত বগ�ফুেটর 
জন½ ০.৩০ টাকা। 

০৪. 
�সিমপাকা ইমারত 
(ব½ািনিজ½ক) 

৫০০ বগ�ফুট পয�ļ ৪০০/- এবং পরবত�ী Ñিত বগ�ফুেটর 
জন½ ০.৬০ টাকা। 

০৫. 
পাকা ইমারত 
(বািনিজ½ক) 

৫০০ বগ�ফুট পয�ļ ৩০০/- এবং পরবত�ী Ñিত বগ�ফুেটর 
জন½ ০.৪০ টাকা। 

০৬. পাকা ইমারত 
(ব½ািনিজ½ক) 

৫০০ বগ�ফুট পয�ļ ৬০০/- এবং পরবত�ী Ñিত বগ�ফুেটর 
জন½ ০.৮০ টাকা। 

 


