
মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালেয়র জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-পিরক˾না ও বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ কাঠােমা, ২০১৭-২০১৮ 
 

কায ȟালেয়র নাম: Dc‡Rjv wbe©vnx Awdmv‡ii Kvh©vjq, সদর, nw&eMÄ|         দ˖র/সং̝ার নাম: 

কায ȟɈম Ӡচক একক দািয়͉ɛা˖ 
Εিɳ/ 

ɛশাসিনক 
ইউিনট 

 

িভিʯবছর 
২০১৬-২০১৭ 

২০১৭-
২০১৮ 

অথ ȟবছেরর 
লɻɇমাɖা 

অɊগিত পিরবীɻণ, ২০১৭-২০১৮ মˉΕ 

লɻɇমাɖা/ 
ɛҍত অজȟন 

১ম 
ǯকায়াট ȟার 
ҟলা/১৭-
ǯসে˔/১৭ 

২য় 
ǯকায়াট ȟার 
অেɰা/১৭- 
িডেস/১৭ 

৩য় 
ǯকায়াট ȟার 
জাӂ/১৮- 
মাচ ȟ/১৮ 

৪থ ȟ ǯকায়াট ȟার 
এিɛ/১৮- 
ҟন/১৮ 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ 
 ১. ɛািত̎ািনক Εব̝া 
১.১ ǰনিতকতা কিমɪর সভা আেয়াজন  অӂি̎ত সভা সং΋া U.N.O 

      4                                                                                                                             

৪ লɻɇমাɖা ১ ১ ১ ১  

ɛҍত অজȟন 1    

১.২ ǰনিতকতা কিমɪর ӟপািরশ বা̜বায়ন বা̜বািয়ত ӟপািরশ % U.N.O  ১০০% লɻɇমাɖা ২৫% ৫০% ৭৫% ১০০%  

ɛҍত অজȟন 
25% 

   

১.৩ কায ȟালেয় ʹʺাচার ɛিত̎ার ǯɻেɖ অˉরায় 
িচি̧তকরণ 

িচি̧ত অˉরায়সӒহ তািরখ U.N.O  ৩০/৬/১৮ লɻɇমাɖা ৩০/৯/১৭ ৩১/১২/১৭ ৩১/৩/১৮ ৩০/০৬/১৮  

ɛҍত অজȟন     

2. সেচতনতা Ӎিʺ 
২.১ সেচতনতা ӍিʺӒলক সভা  অӂি̎ত সভা সং΋া U.N.O  4 লɻɇমাɖা 1 1 1 1  

ɛҍত অজȟন    1     

২.১ জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল সংɈাˉ ɛিশɻণ 
ɛদান   

ɛিশɻণাথ̭র সং΋া সং΋া U.N.O  6 লɻɇমাɖা  03  03  

ɛҍত অজȟন   02    
৩. ʹʺাচার চচ ȟার জΓ ɛেণাদনা ɛদান 
৩.১ Ôky×vPvi Ӆর̖ার cÖ̀ vb bxwZgvjv, 

2017Õ-এর িবধানাӂসাের ʹʺাচার Ӆর̖ার 
ɛদান 

ɛদʯ Ӆর̖ার সং΋া ǯচয়ারΖান   ১ লɻɇমাɖা    ১  

ɛҍত অজȟন     

৪. ই-গভΓȟা˓ ও ǯসবার মান উˑীতকরণ  
৪.১ ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত বা̜বায়ন ǯসবা ɛদান ɛিতͶিতেত বিণ ȟত 

সময়সীমার মেΒ ǯসবা ɛদান 
% ǯচয়ারΖান 

U.N.O 
 ১০০% লɻɇমাɖা ২৫% ৫০% ৭৫% ১০০% 

 

ɛҍত 
অজȟন 

    



কায ȟɈম Ӡচক একক দািয়͉ɛা˖ 
Εিɳ/ 

ɛশাসিনক 
ইউিনট 

 

িভিʯবছর 
২০১৬-২০১৭ 

২০১৭-
২০১৮ 

অথ ȟবছেরর 
লɻɇমাɖা 

অɊগিত পিরবীɻণ, ২০১৭-২০১৮ মˉΕ 

লɻɇমাɖা/ 
ɛҍত অজȟন 

১ম 
ǯকায়াট ȟার 
ҟলা/১৭-
ǯসে˔/১৭ 

২য় 
ǯকায়াট ȟার 
অেɰা/১৭- 
িডেস/১৭ 

৩য় 
ǯকায়াট ȟার 
জাӂ/১৮- 
মাচ ȟ/১৮ 

৪থ ȟ ǯকায়াট ȟার 
এিɛ/১৮- 
ҟন/১৮ 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ 
৪.২ ই-ǯট˅ার চাӗকরণ ই-ǯট˅ার চাӗҍত তািরখ 

 
U.N.O  ৩০/০৯/১৭ লɻɇমাɖা ৩০/০৯/ 

১৭ 
    

 
 ɛҍত অজȟন     

৪.৩ দরপɖ/ǯকােটশন/ǯনাɪশ ওেয়বসাইেট ɛকাশ দরপɖ/ǯকােটশ/ǯনাɪশ ওেয়বসাইেট 
ɛকািশত 

সং΋া সহকারী 
ɛেকৗশলী 

 ২ লɻɇমাɖা  ১ ১   

ɛҍত অজȟন     

৪.৪ িবিভˑ মাΒম (সামািজক ǯযাগােযাগ মাΒম) Εবহার 
কের অনলাইন কনফাের  ˓আেয়াজন 

অӂি̎ ত অনলাইন কনফাের˓ সং΋া ǯচয়ারΖান ও 
U.N.O 

 ২ লɻɇমাɖা  ১  ১  
ɛҍত অজȟন     

৪.৫ দা˖িরক কােজ ǯসাΚাল িমিডয়া Εবহার দা˖িরক ǯসাΚাল িমিডয়া ǯপজ চাӗ তািরখ U.N.O   ৩১/৩/১৮ লɻɇমাɖা   ৩১/৩/১৮   
ɛҍত অজȟন     

৪.৬ দা˖িরক কােজ ইউিনেকাড Εবহার  ইউিনেকাড Εবহার ক দা˖িরক কায ȟ 
স˫াদন 

% U.N.O  ১০০% লɻɇমাɖা ৫০% ৭৫% ১০০% 

-  
ɛҍত অজȟন ৫০%    

৫. জনেসবা সহজীকরেণর লেɻɇ উʼাবনী উেΑাগ ও ǯসবা পʺিত সহজীকরণ 
৫.১ মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালয় কҸȟক বািষ ȟক উʼাবনী 
কম ȟপিরক˾না ২০১৭-১৮ ɛণয়ন 

উʼাবনী কম ȟপিরক˾না ɛণীত তািরখ U.N.O  ৩১/১২/১৭ লɻɇমাɖা  ৩১/১২/১৭ 

   
ɛҍত অজȟন     

৫.২ মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালয় কҸȟক ২০১৭ সােলর  বািষ ȟক 
উʼাবনী কম ȟপিরক˾না অӂযায়ী কমপেɻ Ҽɪ উʼাবনী 
উেΑাগ বা̜বায়ন  

বা̜বািয়ত উʼাবনী উেΑাগ তািরখ U.N.O  ৩০/০৬/১৮ 

লɻɇমাɖা  ৩১/১২/১৭  ৩০/০৬/১৮  
ɛҍত অজȟন     

৫.৩ মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালেয়র কমপেɻ একɪ কের  ǯসবা 
পʺিত সহজীকরেণর উেΑাগ Ɋহণ 

ǯসবা পʺিত সহজীকরণҍত তািরখ U.N.O  ৩১/৩/১৮ লɻɇমাɖা ১০০%  ৩১/৩/১
২ 

  

   ɛҍত অজȟন ১০০%    
৬. জবাবিদিহ শিɳশালীকরণ 

৬.১  ͍ততম সমেয় অিভেযাগ িন̑িʯ অিভেযাগ িন̑িʯҍত িদন U.N.O  ৭ লɻɇমাɖা ২৫% ৫০% ৭৫% ১০০%  

ɛҍত অজȟন     
৬.২ অিভেযাগ িন̑িʯ কের সংি̈̌ Εিɳেক 
অবিহতকরণ  

িন̑িʯҍত অিভেযাগ  অবিহতকরণ িদন U.N.O  ৩ লɻɇমাɖা ২৫% ৫০% ৭৫% ১০০%  
ɛҍত অজȟন     

৬.৩ তΐ অিধকার আইেনর আওতায় দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার নাম ও ɬকানা ওেয়বসাইেট ɛকাশ  

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ɬকানা 
ওেয়বসাইেট ɛকািশত 

তািরখ U.N.O  ৩০/০৯/১৭ লɻɇমাɖা ১০০%     
ɛҍত অজȟন     

৬.৪ তΐ অিধকার আইেনর আওতায় দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার অনলাইন ɛিশɻণ  

অনলাইন ɛিশɻেণ সনদ ɛা˖ তািরখ U.N.O  ৩১/১২/১৭ লɻɇমাɖা      
ɛҍত অজȟন  ১০০%   



কায ȟɈম Ӡচক একক দািয়͉ɛা˖ 
Εিɳ/ 

ɛশাসিনক 
ইউিনট 

 

িভিʯবছর 
২০১৬-২০১৭ 

২০১৭-
২০১৮ 

অথ ȟবছেরর 
লɻɇমাɖা 

অɊগিত পিরবীɻণ, ২০১৭-২০১৮ মˉΕ 

লɻɇমাɖা/ 
ɛҍত অজȟন 

১ম 
ǯকায়াট ȟার 
ҟলা/১৭-
ǯসে˔/১৭ 

২য় 
ǯকায়াট ȟার 
অেɰা/১৭- 
িডেস/১৭ 

৩য় 
ǯকায়াট ȟার 
জাӂ/১৮- 
মাচ ȟ/১৮ 

৪থ ȟ ǯকায়াট ȟার 
এিɛ/১৮- 
ҟন/১৮ 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ 
৬.৫ Ҽন̭িত ɛিতেরাধ স˫িকȟত কায ȟɈম 
(ǯযমন: ইেলɯিনক উপি̝িত, গণʹনানী) Ɋহণ 

Ғহীত কায ȟɈম  সং΋া U.N.O  ২ লɻɇমাɖা  ১  ১  
ɛҍত 
অজȟন 

    

৬.৬ দ˖র/সং̝ার Ҽন̭িতর ǯɻɖসӒহ )Grey 
Area) িচি̧তকরণ 

িচি̧ত ǯɻɖসӒহ সং΋া U.N.O  ২ লɻɇমাɖা  ১  ১  
ɛҍত 
অজȟন 

    

 
৭. কায ȟালেয়র ʹʺাচার সংি̈̌ ǯযেকান কায ȟɈম (কায ȟালয় ɛধান/কিমɪ কҸȟক িনধ ȟািরত) 
৭.১ অনলাইেন কম ȟচারীেদর স˫িʯর িহসাব 
ɛদান 

 তারিখ U.N.O  ৩০/৬/১৮ লɻɇমাɖা    ৩০/৬/১৮  
ɛҍত অজȟন     

৭.২      লɻɇমাɖা      
ɛҍত অজȟন     

৮. অথ ȟ বরাʸ 
৮.১ ʹʺাচার সংɈাˉ িবিভˑ কায ȟɈম 
বা̜বায়েনর জΓ আӂমািনক (Indicative) 
অথ ȟ বরাʸ 

বরাʸҍত অথ ȟ লɻ টাকা ǯচয়ারΖান 
ও U.N.O 

 ১ লɻɇমাɖা  ৫০,০০০/-  ৫০,০০০/-  
ɛҍত অজȟন     

৯. পিরবীɻণ 
৯.১ জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল  
কমȟ-পিরক˾না ও বা̜বায়ন পিরবীɻণ কাঠােমা 
ɛণয়ন  

পিরবীɻণ কাঠােমা ɛণীত 
 

তািরখ U.N.O   লɻɇমাɖা ১০/০৭/১৭     

ɛҍত অজȟন     

৯.২ জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল  
কমȟ-পিরক˾না ও বা̜বায়ন পিরবীɻণ  
ɛিতেবদন দ˖র/সংɀহা/উ ȟ͓তন কায ȟালেয় 
দািখল 

পিরবীɻণ ɛিতেবদন 
দািখলҍত 

সং΋া U.N.O  ২ লɻɇমাɖা  ১  ১  
ɛҍত অজȟন     

 

 

Dc‡Rjv wbe©vnx Awdmvi 

nweMÄ m`i 


