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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা মৎ� অিফসােরর কায �ালয় 

দি�ণ �নামগ�, �নামগ�।  
fisheries.southsunamganj.sunamgonj.gov.bd 

 

�সবা �দান �িত�িত (Citizen’s Charter) 
 
১  .িভশন ও িমশন  

িভশন: মৎ�জাত উৎস হেত �ািণজ আিমেষর চািহদা �রণ, দাির� িবেমাচন ও র�ািন আয় �ি�। 

িমশন: মৎ� ও িচংিড়সহ অ�া� জলজ স�েদর �ািয়�শীল উৎপাদন �ি� কের �দেশর �ি� চািহদা �রণ ও র�ািন আয় �ি� এবং অভী� জনেগা�ীর 

অংশ�হেণ উ�ু� জলাশেয়র ��ু �ব�াপনার মা�েম এে�� হেত �া� �ফেলর মা�েম দির� মৎ�জীবী ও মৎ�চািষ তথা বাংলােদেশর আথ � সামািজক 

��ে� কাংি�ত উ�য়ন সাধন। 

২  .�িত�ত �সবাস�হ  

২নাগিরক �সবা 

1 2 3 4 5 6 7 8 
�িম
ক 

�সবার নাম �সবা 
�দা
�ন 

সেব �া
� 

সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� 
 

�েয়াজনীয় 
কাগজপ�/ 
আেবদন 
ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত (যিদ 

থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� কম �কত�ার 
নাম, পদিব, �ম ন�র, উপেজলা/ 
উপউপেজলার �কাড, অিফিসয়াল 

�টিলেফান ও ই-�মইল 

উ��তন কম �কত�ার 
পদিব, �ম ন�র, উপেজলা/ 

উপউপেজলার �কাড, অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ই-�মইল 

১ উ�ত প�িতেত মাছ ও িচংিড় 
চাষ এবং অ�া� জলজ স�দ 
�ব�াপনা িবষয়ক লাগসই 
��ি� স�ক�ত পরামশ � �দান 

১ 
িদ
ন 

চাষ সং�া� ত� জানার 
িনধ �ািরত ফরম নাই। 
চািষ/আ�িহ �ি� �সবা 
�দান প�িত অ�সরণ �ব �ক 
�সবা �হণ করেবন। 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�ে� নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fish
eries.gov.bd 

২ মৎ�চাষ িবষয়ক ��ক, 
�ি�কা, খামার পিরচালনার জ� 
�িশ�ণ সামি�, �া�েয়ল, 
বািষ �ক �িতেবদন ইত�ািদ  
িবতরণ; 

১ 
িদ
ন 

�সবা �হেণর িনধ �ািরত ফরম 
নাই  
�সবা �াি� �ান: উপেজলা 
মৎ� কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�ে� নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fish
eries.gov.bd 
 

৩ মৎ�খা� আইন, ২০১০ ও 
মৎ�খা� িবিধমালা, ২০১১ 
বা�বায়েন সহায়তা �দান 

৭ 
িদ
ন 

আেবদন ফরম �াি�: 
ওেয়বসাইট/মৎ�চাষ ও 
স�সারণ শাখা/ উপেজলা/ 
উপউপেজলা মৎ� কম �কত�ার 
দ�র 
�সবা �াি�র �ান: উপেজলা 
মৎ� কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

আইন ও 
িবিধ 

�মাতােব
ক 

আেবদন 
ফরম ও 
চালান 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fish
eries.gov.bd 

৪ মৎ� হ�াচাির আইন’ ২০১০ 
ও মৎ� হ�াচাির িবিধমালা’ 
২০১১ বা�বায়েন সহায়তা 
�দান 

৭ 
িদ
ন 

আেবদন ফরম �াি�: 
ওেয়বসাইট/মৎ�চাষ ও 
স�সারণ শাখা/ 
উপেজলা/ উপউপেজলা 
মৎ� কম �কত�ার দ�র 
�সবা �াি�র �ান: 
উপেজলা মৎ� কম �কত�ার 
দ�র  

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

আইন ও 
িবিধ  

�মাতােব
ক 

আেবদন 
ফরম ও 
চালান 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 

�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fish
eries.gov.bd 

5. িচংিড় সং�া� ত� �দান ১ 
িদ
ন 
 

�সবা �াি�র �কান 
িনধ �ািরত ফরম নাই; 
�সবা �াি� �ান: উপেজলা 
মৎ� কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�ে� নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fish
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1 2 3 4 5 6 7 8 
�িম
ক 

�সবার নাম �সবা 
�দা
�ন 

সেব �া
� 

সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� 
 

�েয়াজনীয় 
কাগজপ�/ 
আেবদন 
ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত (যিদ 

থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� কম �কত�ার 
নাম, পদিব, �ম ন�র, উপেজলা/ 
উপউপেজলার �কাড, অিফিসয়াল 

�টিলেফান ও ই-�মইল 

উ��তন কম �কত�ার 
পদিব, �ম ন�র, উপেজলা/ 

উপউপেজলার �কাড, অিফিসয়াল 
�টিলেফান ও ই-�মইল 

eries.gov.bd 

6. িচংিড় উৎপাদন �ি�র িনিম� 
�ব�ািনক প�িতেত িচংিড় 
চােষ সহায়তা �দান 

১ 
িদ
ন 

 

�সবা �াি�র �েয়াজনীয় 
কাগজপ�: নাই 
�সবা �াি� �ান: উপেজলা 
মৎ� কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�ে� নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fish
eries.gov.bd 

7. �া��স�ত ও মানস�� 
মৎ� ও মৎ� প� 
�ি�য়াকরেণ HACCP 
বা�বায়েন কািরগরী সহায়তা 
�দান 

১ 
িদ
ন 

 

�সবা �াি�র �েয়াজনীয় 
কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
�সবা �াি� �ান: উপেজলা 

মৎ� কম �কত�ার দ�র  

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�ে�  নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম আ�ল কালাম আজাদ  
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fish
eries.gov.bd 

 
8. 

মৎ� �ি�য়াজাতকরনসহ 
অ�া� �িত�ােনর কায�ম 
পিরদশ �ন, ��ায়ন এবং 
লাইেসে� নবায়ন/�দান 

২ 
মা
স 
 

�সবা �াি�র �েয়াজনীয় 
কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
�সবা �াি� �ান: উপেজলা 

মৎ� কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবিধ 
�মাতােবক 
চালান ও 
�প-অড �ার 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fish
eries.gov.bd 

9. মৎ� খা�  এর ন�না 

পরী�ণ  

১৫ 
িদ
ন 
 

�সবা �াি�র �েয়াজনীয় 
কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
 
�সবা �াি� �ান: উপেজলা 

মৎ� কম �কত�ার দ�র  

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবিধ 
�মাতােবক 
চালান ও 
�প-অড �ার 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fish
eries.gov.bd 

1
0. 

িবিভ� �জািতর �পানা/মাছ 
আমদানীর অনাপি� প�  

৭ 
িদ
ন 

 

�সবা �াি�র �েয়াজনীয় 
কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
 
�সবা �াি� �ান: উপেজলা 
মৎ� কম �কত�ার দ�র  

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�ে� নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fish
eries.gov.bd 

 
 

২ .২ (দা�িরক �সবা  

1 2 3 4 5 6 7 8 

�িমক �সবার নাম �সবা 
�দা
�ন 

সেব �া
� 

সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� 
 

�েয়াজনীয় 
কাগজপ�/ 

আেবদন ফরম 
�াি��ান  

�সবা�� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত 
(যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� কম �কত�ার 
নাম, পদিব, �ম ন�র, উপেজলা/ 
উপউপেজলার �কাড, অিফিসয়াল 

�টিলেফান ও ই-�মইল 

উ��তন কম �কত�ার 
পদিব, �ম ন�র, উপেজলা/ 

উপউপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও ই-

�মইল 
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১ জাতীয় মৎ� �র�ার 
সং�া� কায ��ম পিরচালনা  

৩০ 
িদ
ন 

�েয়াজনীয় কাগজপ�: 
অধঃ�ন দ�েরর চািহদা 
�সবা �াি� �ান: 
উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fish
eries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

 
২ 

 
জাতীয় মৎ� স�াহ 
উদযাপন 

 
৭ 
িদ
ন 

 
�সবা �াি� �ান: 
উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

 
উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

 
িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fish
eries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

৩ সরকারী মৎ�বীজ 
উৎপাদন খামারেরর 
বাৎসিরক কম �পিরক�না 
�নয়ন 

৩০ 
িদ
ন 

�সবা �াি�র �েয়াজনীয় 
কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
 
�সবা �াি� �ান: 
উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fish
eries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

৪ জলমহাল, অভয়া�ম ও 
�পানা অব�ি�র কায�ম 
মিনটিরং 

৩০ 
িদ
ন 

�সবা �াি�র �েয়াজনীয় 
কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
 
�সবা �াি� �ান: 
উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

িবনা�
�� 

 নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

৫ বািণিজ�ক অিডট, িসিভল  

অিডট ও �বেদিশক 

সাহা��� অিডট অিধদ�র 

হেত িবিভ� সমেয়র 

িনরী�া �িতেবদেন 

উ�ািপত অিডট আপি� ও 

িন�ি�র িহসাব�ি� করণ । 

১৫ 
িদ
ন 

�েয়াজনীয় কাগজপ�: 
আগত প�  
�সবা �াি� �ান:  

উপেজলা মৎ� 

কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 
 

 

িবনা�

�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fish
eries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

৬ উপেজলা মৎ� কম �কত�ার 
দ�েরর আওতাধীন সমা� 
ও চলমান �ক� এবং 
সকল পয �ােয়র দ�র এর  
�ডশীট জবাব �ি�য়া 
করণ�ব �ক অিধদ�ের 
��রণ।   

৩০ 
িদ
ন 

�েয়াজনীয় কাগজপ�: 
আগত প�  
�সবা �াি� �ান:  
উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fish
eries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

৭ উপেজলা মৎ� কম �কত�ার 
দ�েরর আওতাধীন অিডট 
আপি� ও িন�ি�র  মািসক, 
��মািসক, ষা�ািসক ও 
বািষ �ক  �িতেবদন  
অিধদ�ের ��রণ   

৭ 
িদ
ন 

�েয়াজনীয় কাগজপ�: 
িনধ �ািরত �িতেবদন ফরম 
�সবা �াি� �ান:  
উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

িবনা�

�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fish
eries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 
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২ .৩ (অভ��রীণ �সবা  

1 2 3 4 5 6 7 8 

�িমক �সবার নাম �সবা 
�দা
�ন 

সেব �া
� 

সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� 
 

�েয়াজনীয় 
কাগজপ�/ 
আেবদন 
ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত (যিদ 

থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� কম �কত�ার 
নাম, পদিব, �ম ন�র, উপেজলা/ 
উপউপেজলার �কাড, অিফিসয়াল 

�টিলেফান ও ই-�মইল 

উ��তন কম �কত�ার 
পদিব, �ম ন�র, উপেজলা/ 

উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও ই-

�মইল 

১. উপেজলার কম �রত সকল 
কম �কত�ার কি�উটার ও 
কি�উটার সামি�র 
কািরগরী সহায়তা, 
�িশ�ন ও র�ােব�ণ 

৩ 
িদ
ন 

�েয়াজনীয় কাগজপ�: 
চািহদাপ� �াি� �ান: 
উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

২. WiFi র�াণােব�ণ ও 
স�সারণ 

৭ 
িদ
ন 

�েয়াজনীয় কাগজপ�: 
চািহদাপ� �াি� �ান: 
উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র  

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র  

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

৩. ওেয়বসাইেট ত� 
হালনাগাদকরণ 

১ 
িদ
ন 

�েয়াজনীয় কাগজপ�: 
কনেট� সরবরাহ 
�াি� �ান: উপেজলা 
মৎ� কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

৪. কি�উটার িবষয়ক 
�িশ�ণ 

৫ 
িদ
ন 

�েয়াজনীয় কাগজপ�: 
অিধদ�েরর আেদশ �াি�  
�াি� �ান: উপেজলা 
মৎ� কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

5. �পানা অব�ি� �ভাব 
িন�পণ িবষয়ক িবিভ� 
�িতেবদন, ��ক ইত�ািদ 
�ণয়ন ও িবতরণ। 

৭ 
িদ
ন 

�ান: উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র  

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

6. কম �কত�া/কম �চারী 
িনেয়াগ,বদলী, ��, 
পেদা�িত, টাইমে�ল ও 
িসেলকশন ��ড �দােনর 
�ব�া/�পািরশ করা 

৭ 
িদ
ন 

কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
�ান: উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র  

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi

৮ �ম�ি��ত অিন�� 

সাধারণ. অি�ম (SFI )   

ও  খসড়া (িডিপ) 

অ�ে�েদর অিডট আপি� 

িন�ি�র লে�� ি� 

/ি�প�ীয়  সভার কায �প� 

সং�হ �ব �ক কায ��ম �হন 

। 

৩০ 
িদ
ন 

�েয়াজনীয় কাগজপ�: 

অিডট সং�া� 

আপি�প�; �সবা �াি� 

�ান:  উপেজলা মৎ� 

কম �কত�ার দ�র  

উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

িবনা�

�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fish
eries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 
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1 2 3 4 5 6 7 8 

�িমক �সবার নাম �সবা 
�দা
�ন 

সেব �া
� 

সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� 
 

�েয়াজনীয় 
কাগজপ�/ 
আেবদন 
ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত (যিদ 

থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� কম �কত�ার 
নাম, পদিব, �ম ন�র, উপেজলা/ 
উপউপেজলার �কাড, অিফিসয়াল 

�টিলেফান ও ই-�মইল 

উ��তন কম �কত�ার 
পদিব, �ম ন�র, উপেজলা/ 

উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও ই-

�মইল 

ries.gov.bd sheries.gov.bd 

7. কম �কত�াগেণর চাকির 
িনয়িমতকরণ ও 
�ায়ীকরেণর �ব�া করা 

৭ 
িদ
ন 

কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
�ান: উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

8.  কম �কত�ােদর �াম�া� ও 
�পনশন  ম�িরর �ব�া 
করা 

৭ 
িদ
ন 

কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
�ান: উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

9. ��লাজিনত কায ��ম 
বা�বায়েনর �ব�া করা 

৭ 
িদ
ন 

কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
�ান: উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

১0. িবএফ ও িজিপএফ অি�ম 
ম�িরর �ব�া করা 

৭ 
িদ
ন 

কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
�ান: উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

১1. বিহঃবাংলােদশ গমেন 
পাসেপাট �ি�র জ� 
অনাপি� (NOC) 
�দােনর �ব�া করা 

৭ 
িদ
ন 

কাগজপ�: িনধ �ািরত 
ফরম �ান: উপেজলা 
মৎ� কম �কত�ার দ�র 

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�
��  

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

১2. উপেজলা মৎ� কম �কত�ার 
দ�েরর কম �চারীেদর 
বািষ �ক বিধ �ত �বতন �দান 

৩ 
িদ
ন 

কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
�ান: উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র  

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

১3. সকল খােত বরা� ��াব 
�তির করা এবং সংি�� 
দ�রস�েহ যথাসমেয় 
��রণ িনি�ত করা। 

৭ 
িদ
ন 

কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
�ান: উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র  

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম:আ�ল কালামআজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল:dfosunamgo
nj@fisheries.gov.
bd 
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�িমক �সবার নাম �সবা 
�দা
�ন 

সেব �া
� 

সময় 

�েয়াজনীয় কাগজপ� 
 

�েয়াজনীয় 
কাগজপ�/ 
আেবদন 
ফরম 

�াি��ান  

�সবা�� 
এবং 

পিরেশাধ 
প�িত (যিদ 

থােক) 

শাখার নামসহ দািয়��া� কম �কত�ার 
নাম, পদিব, �ম ন�র, উপেজলা/ 
উপউপেজলার �কাড, অিফিসয়াল 

�টিলেফান ও ই-�মইল 

উ��তন কম �কত�ার 
পদিব, �ম ন�র, উপেজলা/ 

উপেজলার �কাড, 
অিফিসয়াল �টিলেফান ও ই-

�মইল 

১4. উপেজলা মৎ� কম �কত�ার 
দ�েরর অবসরগামী 
কম �কত�াগেণর  িবিভ� 
কম ��েলর কম �সমেয়র 
অিডট আপি� ও িন�ি�র 
িনরী�া সং�া� ত�ািদ  
১৭ কলাম ছেক �াি�র 
িনিম� প� জারী 

৭ 
িদ
ন 

কাগজপ�: সংি�� 
কাগজপ�ািদ 
�ান: উপেজলা মৎ� 
কম �কত�ার দ�র  

উপেজলা 
মৎ� 

কম �কত�ার 
দ�র 

িবনা�
�� 

নাম: �মাঃ জািহ�ল ইসলাম   
পদবী: উপেজলা মৎ� অিফসার  
�ফান: +৮৮০৮৭১৪১০৪৯ 
ইেমইল: 
ufos_sunamgonj@fishe
ries.gov.bd 

নাম: আ�ল কালাম আজাদ 
পদবী: �জলা মৎ� কম �কত�া 
�ফান: ০৮২১-৭16241 
ইেমইল: 
dfosunamgonj@fi
sheries.gov.bd 

 


