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সংেযাজনী-৪ 
আ িলক/মাঠ পযােয়র কাযালেয়র জাতীয় াচার কৗশল কম-পিরক না, ২০২১-২০২২ 

আ িলক/মাঠ পযােয়র কাযালেয়র নাম: বাংলােদশ কি উটার কাউি ল, আ িলক কাযালয়, িসেলট 

কায েমর নাম 
কমস াদন 

চক 
 

চেক
র মান 

একক 
 

বা বায়েনর 
দািয় া  

ি /পদ 

২০২১-
২০২২ 

অথবছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, ২০২১-২০২২  

ম  ল মা া
/অজন 

১ম 
কায়াটার 

২য় 
কায়াটার 

৩য় 
কায়াটার 

৪থ 
কায়াটার 

মাট 
অজন 

অিজত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
১. ািত ািনক ব া………………………………..... 
১.১ নিতকতা কিম  সভা 
আেয়াজন 

সভা আেয়ািজত ৪ সং া আ : পির: ৪ 
ল মা া ১ ১ ১ ১  

  
অজন      

১.২ নিতকতা কিম র সভার 
িস া  বা বায়ন 

বা বািয়ত 
িস া  

৬ % আ : পির: ৮০% 
ল মা া ৮০% ৮০% ৮০% ৮০%  

  
অজন      

১.৩ শাসন িত ার িনিম  
অংশীজেনর (stakeholders) 
অংশ হেণ  সভা 

অ ি ত সভা ৪ সং া আ : পির: ১ 
ল মা া   ১   

  
অজন      

১.৪ াচার সং া  িশ ণ 
আেয়াজন 

িশ ণ 
আেয়ািজত 

২ সং া 
পির:( :ওউ:) 
/আ : পির: ২ 

ল মা া  ১  ১  
  

অজন      
১.৫ কম-পিরেবশ উ য়ন 
( া িবিধ অ সরণ/ ওএ ই  
অেকেজা মালামাল 
িবন করণ/পির ার-পির তা 
ি  ইত ািদ)  

উ ত কম-
পিরেবশ 

৩ 
সং া 

ও 
তািরখ 

আ : পির: ২ 

ল মা া 
 ১  ১  

 সং ি -১ 
 ৩১.১২.২১  ৩০.০৬.২২  

অজন 
     

     

১.৬ জাতীয় াচার কৗশল কম-
পিরক না, ২০২১-২২ ও মািসক 
পিরবী ণ িতেবদন দ র/সং ায় 
দািখল ও   ওেয়বসাইেট 
আপেলাডকরণ  

কম-পিরক না  
ও মািসক 

িতেবদন 
দািখল ত ও 
আপেলাড ত 

৪ তািরখ আ : পির: 

২৫.০৬.২১ 
১৫.১০.২১ 
১৫.০১.২২ 
১৫.০৪.২২ 
১৫.০৭.২২ 

ল মা া 
২৫.০৬.২১     

 

২৫.০৬.২১ 
জাতীয় : কৗ: কম-

পিরক না ও ১৫.১০.২১ ১ম 
মািসক িতেবদন দািখল 
ও ওেয়বসাইেট কাশ 

১৫.১০.২১ ১৫.০১.২২ ১৫.০৪.২২ ১৫.০৭.২২  

অজন 
     

     

১.৭ াচার র ার দান এবং 
র ার া েদর তািলকা 

ওেয়বসাইেট কাশ 
দ  র ার ৩ তািরখ আ : পির:         

বতমােন কমকতা/কমচারীর 
সং া যেথ  না থাকায় এ  
ধান কাযালেয়র এখিতয়ার  
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কায েমর নাম 
কমস াদন 

চক 
 

চেক
র মান 

একক 
 

বা বায়েনর 
দািয় া  

ি /পদ 

২০২১-
২০২২ 

অথবছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, ২০২১-২০২২  

ম  ল মা া
/অজন 

১ম 
কায়াটার 

২য় 
কায়াটার 

৩য় 
কায়াটার 

৪থ 
কায়াটার 

মাট 
অজন 

অিজত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
২.  েয়র ে  াচার ........................................................................ 

২.১ ২০২১-২২ অথ বছেরর য়-
পিরক না  ওেয়বসাইেট কাশ 

য়-পিরক না 
ওেয়বসাইেট 

কািশত 
৪ তািরখ আ : পির:  

ল মা া      
 য় কায ম ধান 

কাযালয় হেত পিরচালনা 
করা হয় বেল এ  অ  

কাযালেয়র এখিতয়ার  
নয় 

অজন      

৩. াচার সংি  এবং ন িত িতেরােধ সহায়ক অ া  কায ম…………….. (অ ািধকার িভি েত নতম প চ  কায ম) 

৩.১ িনিত িতেরােধ সহায়ক 
ফ ন মান ােন াপন 

মান ােন 
ািপত 

৪ তািরখ আ : পির: ৩১.১২.২১ 
ল মা া  ৩১.১২.২১    

  
অজন      

৩.২ িশ ণাথ েদর সােথ নীিত 
িতেরােধ সহায়ক আেলাচনা 

আেলাচনায় উপি ত 
িশ ণাথ েদর 

া র/ছিব 
৪ তািরখ আ : পির: ৩০.০৬.২২ 

ল মা া    ৩০.০৬.২২  
  

অজন      

৩.৩ িরিসপশেন/ মান ােন 
অিভেযাগ বা  াপন 

অিভেযাগ বা  
ািপত 

৪ তািরখ আ : পির: ৩১.১২.২১ 
ল মা া  ৩১.১২.২১    

  
অজন      

৩.৪ িশ াণাথ েদর’ ক দান ত 
নাট েক নীিত িবেরাধী 

াগােনর সীল দান করা 

নাট েক 
দান ত সীল 

৪ তািরখ আ : পির: ৩০.০৬.২২ 
ল মা া    ৩০.০৬.২২  

  
অজন      

৩.৫ দ েরর িবিভ  মান ােন 
“ মপান  এলাকা” ি কার 
ারা িচি তকরণ 

মান ােন 
“ মপান  

এলাকা” ি কার 
ািপত 

৪ তািরখ আ : পির: ৩০.০৯.২১ 
ল মা া ৩০.০৯.২১     

  
অজন      

িব: :- কান িমেকর কায ম েযাজ  না হেল তার কারণ ম  কলােম উে খ করেত হেব। 
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সং ি  -১ 

১.৫ কম-পিরেবশ উ য়ন ( া িবিধ অ সরণ/ ওএ ই  অেকেজা মালামাল িবন করণ/পির ার-পির তা ি  ইত ািদর আওতায় হীত কায ম): 

কায েমর নাম কায েমর নাম বা বায়ন ি য়া মাণক 

১.৫ কম-পিরেবশ উ য়ন ( া িবিধ 
অ সরণ/ ওএ ই  অেকেজা 
মালামাল িবন করণ/ পির ার-পির তা 
ি  ইত ািদর আওতায় হীত কায ম) 

১.৫.১ া িবিধ অ সরণ: 
িনয়িমত হ া  ািনটাইজার 

ব াকরণ 

ক. া িবিধ অ সরেণর জ  ধান কাযালেয় েয়াজনীয় 
বােজট চািহদা রণ 

খ. মালামাল সং হ/ য় 
গ. যথা ােন সরবরাহ করা 
ঘ. বহাের উৎসািহত করা 

- বােজট চািহদার কিপ 
- িবল/ভাউচার 
- ছিব 

১.৫.২ আসবাবপ  অেকেজা 
ঘাষনাকরণ 

ক. অেকেজা ঘাষনাকরণ সং  কিম  গঠন 
খ. মালামােলর তািলকা তরী ও এর অ েমাদন 
গ. কিম  ক ক অেকেজা ঘাষনাকরেণর পািরশ 
ঘ. কিম র পািরশ অ েমাদেনর জ  িবিসিস ধান 

কাযালেয় রণ 
ঙ. িনলাম ি য়া স াদন 

- কিম র গঠেনর আেদশ 
- ধান কাযালেয়র অ েমাদন 
- অেকেজা ঘাষনা ত মালামােলর তািলকা 
- িনলােমর িব ি  

 

 

 


