
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার
সমাজক াণ ম ণালয়
সমাজেসবা অিধদফতর

উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়
িদরাই, নামগ ।

http://dss.derai.sunamganj.gov.bd/

ারকারক  ন রন র:: ৪১.০১.৯০২৯.০০০.১৯.০০১.২৩.৮
তািরখ: 

২০ আি ন ১৪৩০ ব া
০৫ অে াবর ২০২৩ ি া

িবষয়িবষয়:: কমচারীেদরকমচারীেদর  দািয়দািয়   নন::ব েনরব েনর  অিফসঅিফস  আেদশআেদশ।।

উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, িদরাই, নামগ  কমরত কমচারীেদর িনে া ভােব দািয়  নঃব ন করা হেলা। ইিত েব এ সং া  আেদশ বািতল
বেল গ  হেব। গণ ােথ এ আেদশ জাির করা হেলা। জনবল কম থাকায় িফ  পারভাইজারেক ার িনজ দািয়ে র পাশাপািশ সামিয়ক ভােব িনে  বিণত
ইউিনয়নস েহর অিতির  দািয়  দান করা হেলা। অিবলে  এ আেদশ কাযকর হেব। 

িমক
নং কমচারীর নাম ও পদবী ন:ব ন ত ইউিনয়েনর নাম য সকল কায ম বা বায়ন করেত

হেব
১. জনাব রাজীব চ  সরকার, িফ

পারভাইজার
িদরাই পৗরসভা, ৪ নং চরনারচর, ৫ নং রম ল, ৮

নং তাড়ল ও ৯ নং ল অ  কাযালয় িহত সকল কায ম

২. জনাব িব ান মার দাস, ইউিনয়ন
সমাজকম

১ নং রিফনগর, ২ নং ভাটীপাড়া, ৩ নং রাজানগর, ৬
নং কিরম র ও ৭ নং জগদল অ  কাযালয় িহত সকল কায ম

 
িনেদশনা:
১. জনাব রাজীব চ  সরকার, িফ  পারভাইজার, উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়,িদরাই, নামগ । আপনােক বিণত ইউিনয়নস েহর দািয়  

বতমােন দািয়ে  থাকা ইউিনয়ন সমাজকম র িনকট হেত হণ করার জ  অ েরাধ করা হেলা।
২. জনাব িব ান মার দাস, ইউিনয়ন সমাজকম , উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, িদরাই, নামগ । আপনােক  জনাব রহমত উ াহ, ইউিনয়ন

সমাজকম , উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, তািহর র, নামগ  এর িনকট হেত ১ নং রিফনগর, ২ নং ভাটীপাড়া, ৩ নং রাজানগর, ৬ নং
কিরম র ও ৭ নং জগদল ইউিনয়নস েহর দািয়  হণ করার জ  অ েরাধ করা হেলা।

৩. জনাব রহমত উ াহ, ইউিনয়ন সমাজকম , উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, তািহর র, নামগ  । আপনােক জনাব িব ান মার দাস, ইউিনয়ন
সমাজকম , উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, িদরাই, নামগ  এর িনকট ১ নং রিফনগর, ২ নং ভাটীপাড়া, ৩ নং রাজানগর, ৬ নং কিরম র ও
৭ নং জগদল ইউিনয়নস েহর দািয়  অপণ করার জ  অ েরাধ করা হেলা। ইিত েব আপনােক বার বার মাবাইল ফােন তািগদ দওয়া সে ও
আপিন উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, িদরাই, নামগ  কমরত থাকাকালীন দািয়ে  থাকা বিণত ইউিনয়নস েহর দািয়  এখনও েরা ির িঝেয়
দনিন। এেত উ  ইউিনয়নস েহ অ  কাযালয় ক ক িহত সকল কায ম বা বায়েন িব তা ি  হে । বিণত সমেয়র মে  দািয়  িঝেয় না

িদেল পরবত  েয়াজনীয় ব া হেণর জ  উপেজলা সমাজেসবা অিফসার, তািহর র, নামগ  তথা সংি েদর অ েরাধ করা হেব।
৪. আগামী ১২ অে াবর, ২০২৩ি . এর মে  বণনামেত দািয়  অপণ ও হণ করেত হেব। একই সমেয়র মে  সং  ছক অ সাের দািয়  অপণ ও

হণ কের তার সারসংে প িন া রকািরর িনকট আবি কভােব জমা িদেত হেব।
  
দািয়দািয়   অপেণরঅপেণর  েে   িনে রিনে র  বিণতবিণত  রিজ াররিজ ার  ওও  রকডপ ািদরকডপ ািদ  জমাজমা  িদেতিদেত  হেবহেব:-:-
১. বেকয়া ঋণ হীতােদর তািলকা, ২২ কলােমর ত , েদয় িকি  অ সাের আদােয়র তািলকা, রিশদ বিহ, পাশ বিহ, াংক া েম , িবতরণ

রিজ ার, আদায় রিজ ার, াম িভি ক ক াশবিহ, াম কিম র সভার কাযিববরণী এবং ামিভি ক ঋেণর ত ািদ।
২. ঋেণর স য় আদায় রিজ ার, স েয়র তািলকা, পাশ বিহ, ীম ফাইল।
৩. ভাতার ে  ইউিনয়ন কিম র সভার কাযিববরণী, িবতরণ রিজ ার, ল তািলকা, ত/অ  কানভােব  হওয়া উপকারেভাগীেদর

তািলকা(দািয়ে  থাকা সময় পয  )।
৪. সং  ছক মাতােবক িবিভ   ঋণ/ভাতা/উপ ি র িনয়িমত, ত ও অ  চেল যাওযা উপকারেভাগীেদর স ক ত , এম.আই.এেসর আপেডট

ত , িতবি তা সনা করণ জিরেপর আপেডট ত সহ অ া  সকল কায েমর যাবতীয় ত  দািয়  হণকারীর িনকট িঝেয় িদেত হেব।
দািয়ে  থাকাকালীন সময় পয  কান উপকারেভাগীর তবরণ ও অ  চেল যাওয়ার পে  সংি  চয়ার ান দ  র সনদপ / ত য়নপ
সং  করেত হেব ।

৫. দািয়  অপণকারীর িনকট হেত সকল কায েমর িহসাব/আপেডট ত  দািয়  হণকারীেক অব ই যথাযথভােব েঝ িনেত হেব।
৬. দািয়  অপেণর ে  এ সং া  মাননীয় মহাপিরচালক মেহাদয় দ  িনেদশনা অ সরণ করেত হেব।

http://dss.derai.sunamganj.gov.bd/bn/site/staff_list/%25E0%25A6%25B0%25E0%25A6%25BE%25E0%25A6%259C%25E0%25A7%2580%25E0%25A6%25AC-%25E0%25A6%259A%25E0%25A6%25A8%25E0%25A7%258D%25E0%25A6%25A6%25E0%25A7%258D%25E0%25A6%25B0-%25E0%25A6%25B8%25E0%25A6%25B0%25E0%25A6%2595%25E0%25A6%25BE%25E0%25A6%25B0
http://dss.derai.sunamganj.gov.bd/bn/site/staff_list/%25E0%25A6%25AC%25E0%25A6%25BF%25E0%25A6%25A6%25E0%25A7%258D%25E0%25A6%25AC%25E0%25A6%25BE%25E0%25A6%25A8-%25E0%25A6%25A6%25E0%25A6%25BE%25E0%25A6%25B8
http://dss.derai.sunamganj.gov.bd/bn/site/staff_list/%25E0%25A6%25B0%25E0%25A6%25BE%25E0%25A6%259C%25E0%25A7%2580%25E0%25A6%25AC-%25E0%25A6%259A%25E0%25A6%25A8%25E0%25A7%258D%25E0%25A6%25A6%25E0%25A7%258D%25E0%25A6%25B0-%25E0%25A6%25B8%25E0%25A6%25B0%25E0%25A6%2595%25E0%25A6%25BE%25E0%25A6%25B0
http://dss.derai.sunamganj.gov.bd/bn/site/staff_list/%25E0%25A6%25AC%25E0%25A6%25BF%25E0%25A6%25A6%25E0%25A7%258D%25E0%25A6%25AC%25E0%25A6%25BE%25E0%25A6%25A8-%25E0%25A6%25A6%25E0%25A6%25BE%25E0%25A6%25B8
http://dss.derai.sunamganj.gov.bd/bn/site/staff_list/%25E0%25A6%25AC%25E0%25A6%25BF%25E0%25A6%25A6%25E0%25A7%258D%25E0%25A6%25AC%25E0%25A6%25BE%25E0%25A6%25A8-%25E0%25A6%25A6%25E0%25A6%25BE%25E0%25A6%25B8


৭. দািয়  হেণর পর হেত পযায় েম ইউিনয়নিভি ক েত কেক স ােহ কমপে  ৩  াম কিম র সভায় ঋণ আদায়
িবষয়ক পযােলাচনা কের আদােয়র হার শতভােগ উ ীত করেত হেব এবং েত ক  সভার কাযিবরবণীসহ আদায় সং া
যাবতীয় ত ািদ িত ম লবার িন া রকারীর িনকট উপ াপন করেত হেব।

 
সংসং :- :-  ক) ঋণ/ভাতা/অ া  কায েমর দািয়  আদান- দােনর ছক।

০৫-১০-২০২৩
মাহা দ আ াহ আল মা ন

উপেজলা সমাজেসবা অিফসার (অিতির  দািয় )

িবতরণিবতরণ (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::
১। িফ  পারভাইজার, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমাজ সবা কাযালয়, িদরাই, নামগ ;
২। ইউিনয়ন সমাজকম  ( ন দািয় ), উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমাজ সবা কাযালয়, িদরাই, নামগ  এবং
৩। ইউিনয়ন সমাজকম , উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, তািহর র, নামগ ।

ারকারক  ন রন র:: ৪১.০১.৯০২৯.০০০.১৯.০০১.২৩.৮/১ (৫) তািরখ: 
২০ আি ন ১৪৩০ ব া

০৫ অে াবর ২০২৩ ি া

সদয়সদয়  াতােথাতােথ// াতােথাতােথ (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়))::
১। পিরচালক (অিতির  দািয় ), িবভাগীয় পিরচালেকর কাযালয়, িবভাগীয় পিরচালেকর কাযালয়, সমাজেসবা অিধদফতর, িসেলট;
২। উপ পিরচালক, উপপিরচালেকর দ র, জলা সমাজেসবা কাযালয়, নামগ ;
৩। সহকারী পিরচালক, িবভাগীয় পিরচালেকর কাযালয়, িবভাগীয় পিরচালেকর কাযালয়, সমাজেসবা অিধদফতর, িসেলট;
৪। উপেজলা সমাজেসবা অিফসার, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমাজ সবা কাযালয়, তািহর র, নামগ  এবং
৫। উ মান সহকাির  িহসাবর ক (অিতির  দািয় ), ােসবী সংগঠন িনব ন ও িনয় ণ শাখা, জলা সমাজেসবা কাযালয়, নামগ ।

০৫-১০-২০২৩
মাহা দ আ াহ আল মা ন

উপেজলা সমাজেসবা অিফসার (অিতির  দািয় )


