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সং�াপন শাখা

নেভ র ২০২২ মােসর মািসক $াফ সভার কায �িববরণী

সভাপিত
�মা: মিজবর রহমান 
�জলা �শাসক, িসেলট

সভার তািরখ ২৭ নেভ র ২০২২

সভার সময় �বলা ২:০০ ঘ+কা

�ান �জলা �শাসেকর সে,লনক-

উপি�িত পিরিশ/ ‘ক’

       উপি�ত কম �কত�া ও কম �চারীগণেক 4াগত জািনেয় সভার কাজ 56 করা হয়। সভাপিতর অ9মিত:েম অিতির;

�জলা �শাসক (সািব �ক), িসেলট অে>াবর, ২০২২ মােসর মািসক $াফ সভার কায �িববরণী পাঠ কের 5নান। কায �িববরণী

স@কভােব িলিপবA করায় তা সব �স,িত:েম Bঢ়করণ করা হয়। অতঃপর সভার আেলাচFGিচ অ9যায়ী িবHািরত

আেলাচনােI পয �ায়:েম িনJবিণ �ত িসAাIসKহ Lহীত হয়:

:ম Lহীত িসAাI বাHবায়নকারী
কM�প-

১ ২ ৩

১ কম �কত�া-কম �চারীেদর সকাল ০৯:০০ টার মেR অিফেস উপি�ত থাকেত হেব। উপি�িতর জT
িনধ �ািরত সমেয়র ১৫ (পেনেরা) িমিনট পর অথ �াৎ সকাল ০৯:১৫ টায় শাখার দািয়X�াY কম �কত�া
হািজরা বিহেত 4া-র Zব �ক িনয়িমত সংি[/ অিতির; �জলা �শাসক বরাবর ��রণ করেত হেব।

সংি[/ সকল

২ শাখায় �াY প\ািদর সিচবালয় িনেদ �শমালা ২০১৪ অ9যায়ী িবল  �িতেরােধ িন^ি_করণ সময়সীমার
মেR `ত উপ�াপন করেত হেব। এছাড়া শাখা অিফসারগণ ডাক ফাইল �দেখ জ6ির িচ@ পে\র �নাট
িনয়িমত ডায়িরেত িলিপবA কের রাখেত হেব।

সংি[/ সকল

৩ আরএম শাখার সকল মামলার এসএফ যথাসমেয় ��রণ িনিfত করেত হেব। এক বছেরর ঊেA�
মামলার এসএফ hT পয �ােয় িনেয় আসেত হেব। �য সকল মামলায় সরকাির 4াথ � �নই �সiেলার জবাব
`ত িদেত হেব।

সহকারী কিমশনার
আরএম শাখা

৪  �েতFক শাখায় চািহদা �মাতােবক ফাইল �বাড � সরবরাহ করার jব�া kহণ করেত হেব। �নজারত �ডl+
কােল>র/ �রিভিনউ

�ডl+ কােল>র
িসেলট

৫ �য সকল তদI �িতেবদন ও প\ �পিnং প\ রেয়েছ �স সকল তদI �িতেবদন ও �পিnং পে\র
িবষেয় আগািম ১৫ িদেনর মেR তািগদপ\ ��রণ করেত হেব।

সংি[/ সকল

৬ প\ িন^ি_র �মাণকসহ মািসক $াফ সভায় �পিnং পে\র তq উপ�াপন করেত হেব। সংি[/ সকল

৭ তq অিধকার আইন, ২০০৯-এর ৫ ধারা অ9সাের শাখার নিথর কFাটালগ ও ইনেডr �sত হালানাগদ
কের ওেয়বসাইেট আপেলাড করেত হেব।

সংি[/ সকল

৮ সকল শাখার �পিnং সকল পে\র Zণ �াu িববরণী মািসক $াফ সভায় িনয়িমত উপ�াপন করেত হেব। সংি[/ সকল

৯ এ কায �ালেয়র ১ ন র ভবেনর বাথ6ম v6ির িভি_েত সংwার/�মরামত এর jব�া kহণ করেত হেব। �নজারত �ডl+
কােল>র

       পিরেশেষ সকলেক আIিরকতা ও িনxার সােথ অিপ �ত দািয়X পালেনর আহবান জািনেয় এবং সকলেক ধTবাদ

yাপন কের সভার সমািY �ঘাষণা করা হয়।
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২) অিতির; �জলা �শাসক (সািব �ক)/অিতির; �জলা �শাসক (িশ-া ও আইিস+)/অিতির; �জলা �শাসক

(রাজ4)/অিতির; �জলা {ািজে|ট, িসেলট

৩) উপেজলা িনব �াহী অিফসার (সকল), িসেলট

৪) }িম অিধkহণ কম �কত�া/�রিভিনউ �ডl+ কােল>র/�নজারত �ডl+ কােল>র/ িসিনয়র সহকারী কিমশনার, �জলা
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