
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা নিব বাহী অনিসাদরর কার্ বালয় 

লাখাই, হনবগঞ্জ । 

www.lakhai.habigaanj.gov.bd 

 

িাগনরক সিে বা সসবা প্রোি প্রনতশ্রুনত 

সসবা প্রোি প্রনতশ্রুনত(নসটিদজিস চার্ বার)  

১। নিশি ও নিশি: 

  রুপকল্প(Vision): 

   েক্ষ ও কার্ বকর প্রশাসি   

  অনিলক্ষয( Mission): 

  নিদয়াগ, প্রনশক্ষি, প্রানতষ্ঠানিক সক্ষিতা বৃনি ও িািব সম্পদের কার্ বকর ব্যবহার নিনিতকরদির িাধ্যদি একটি েক্ষ, সসবামুখী ও জবাবনেনহতামূলক জিবান্ধব জিপ্রশাসি গদে সতালা।  

 

২। প্রনতশ্রুত সসবাসমূহঃ  

২.১ িাগনরক সসবা 

িাগনরক সসবা 

 

ক্রনিক সসবার িাি 

 

 

 

 

 

 

 

সসবা 

প্রোদি 

সদব বাচ্চ 

সিয় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ 

আদবেি িরি প্রানিস্থাি 

সসবামূল্য এবাং 

পনরদশাধ পিনত 

(র্নে থাদক ) 

শাখার িািসহ োনয়ত্বপ্রাি  

কি বকতবা (কি বকতবা পেবী, রুি 

িম্বর, সজলা /উপদজলার 

সকাড, অনিনসয়াল সর্নলদিাি 

ও ই – সিইল) 

উিবতি কি বকতবার পেবী, রুি িম্বর, 

সজলা/ উপদজলার সকাড, অনিনসয়াল 

সর্নলদিাি ও ই-সিইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১ । প্রয়াত বীর 

মুনিদর্ািাগদণর 

োিি খরচ প্রোি 

১ ( এক)  

কার্ বনেবস  

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার/গাড ব অব অিার 

প্রোিকারী কি বকতবা একটি 

স্থািীয়িাদব ততরী/ছাপাদিা 

িাঁকা আদবেি িি ব এবাং 

প্রদয়াজিীয় র্াকা সদে নিদয় 

র্াদবি (Blank 

Application 

Form) 

স্থািীয়িাদব প্রণীত 

আদবেি িরি উপদজলা 

নিব বাহী অনিস সথদক 

সাংগ্রহ করদত হদব।  

সকাি নি সিয়া হয় 

িা  

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

০২। জন্ম -নিবন্ধি 

সাংদশাধদির আদবেি 

সরনজস্ট্রার সজিাদরল 

২ (দুই) 

ঘন্টা  

জন্ম-নিবন্ধি সাংদশাধদির 

নিধ বানরত আদবেি িরি  

সাংনিষ্ট 

সপৌরসিা/ইউনিয়ি 

নডনজর্াল সসন্টার  

সকাি নি সিয়া হয় 

িা  

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

http://www.lakhai.habigaanj.gov.bd/


বরাবদর 

অগ্রগািীকরণ 

সিাবা: 01730331144  

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

০৩।  জাতীয় গ্রন্থদকন্দ্র 

সথদক সবসরকারী 

গ্রন্থাগারসমূদহ বই 

প্রানির আদবেদি 

সুপানরশ প্রোি 

২ (দুই) 

ঘন্টা 

জাতীয় গ্রন্থদকন্দ্র সথদক 

সরবরাহকৃত আদবেি িরি 

জাতীয় গ্রন্থদকন্দ্র 

সাংস্কৃনত নবষয়ক 

িন্ত্রণালয়,৫/নস বেবন্ধু 

এনিনিউ , ঢাকা- 

১০০০। e-mail: 

granthakendr

o.org@gmail.c

om 

Web: 

www.nbc. 

org.bd 

সকাি নি সিয়া হয় 

িা 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

০৪। জাতীয় গ্রন্থদকন্দ্র 

সথদক সবসরকারী 

গ্রন্থাগারসমূদহর 

বরাদ্দকৃত বই গ্রহণ 

নবষদয় সুপানরশ 

প্রোি 

২ (দুই ) 

ঘন্ট 

জাতীয় গ্রন্থদকন্দ্র সথদক 

সরবরাহকৃত আদবেি িরি 

জাতীয় গ্রন্থদকন্দ্র 

সাংস্কৃনত নবষয়ক 

িন্ত্রণালয়,৫/নস বেবন্ধু 

এনিনিউ , ঢাকা- 

১০০০। e-mail: 

granthakendr

o.org@gmail.c

om 

Web: 

www.nbc. 

org.bd 

সকাি নি সিয়া হয় 

িা 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

০৫। কৃনষ খাস জনি 

বদদাবস্ত প্ররোি 

৪৫  

(পঁয়তানিশ 

) 

কার্ বনেবস 

১। উপদজলা ভূনি অনিস 

সথদক প্রাি বদদাবস্ত িনথ -   

র্াদত থাকদব 

২। আদবেিকারীর 

স্বািী/স্ত্রীর সর্ৌথ ছনবসহ 

পূরণকৃত এবাং স্বাক্ষনরত 

আদবেি ১ কনপ 

৩। আদবেিকারী ভূনি হীি 

িদি ব সচয়ারম্যাি /সিয়র এর 

প্রতযয়দির মূল /সতযানয়ত 

িদর্াকনপ - ১ কনপ  

৪। আদবেিকারীর স্বািী 

/স্ত্রীর জাতীয় পনরচয়পত্র 

উপদজলা ভূনি অনিস  উপদজলা ভূনি 

অনিস হদত প্রস্তাব 

সপ্ররদণর পর 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় হদত 

প্রস্তাবটি সুপানরশ 

সহকাদর সজলা 

প্রশাসক 

িদহােদয়র 

কার্ বালদয় অগ্রগািী 

করা হয়। 

সহকারী কনিশিার (ভূনি) 

লাখাই, হনবগঞ্জ 

০১৭৫৩-৪৫২১৮৭ 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 



সতযানয়ত িদর্াকনপ - ১ 

কনপ 

৫। ভূনিহীি নহদসদব 

উপদজলা কৃনষ খাস জনির  

বদদাবস্ত কনিটির সুপানরশ 

/সিার কার্ বনববিী  

৬। সেচ ম্যাপ 

০৬। সরকানর সাংস্থা/ 

েিদরর অনুকূদল 

অকৃনষ খাস জনি 

বদদাবদস্তর প্রস্তাব 

সজলা প্রশাসক 

বরাবদর সপ্ররণ 

০৩ (নতি) 

কার্ বনেবস 

১। উপদজলা ভূনি অনিস 

সথদক সহকানর কনিশিার 

(ভূনি) বদদবস্ত িনথ সৃজি 

কদর সপ্ররণ করদবি এবাং 

িনথদত নিম্ন বনণ বত েনললানে 

প্রোি  করদবি। 

২। িন্ত্রণালদয়র প্রশাসনিক 

অনুদিােিসহ প্রতযাশী 

সাংস্থার পুরণকৃত আদবেি  

৩।খনতয়াদির কনপ 

৪। প্রস্তানবত জনির 

চতুনে বদকর কি সবনশ ৫০০ 

গজ ব্যাসাদধ বর অন্তভূি 

একটি সেস ম্যাপ  

৫। প্রস্তানবত োগ 

/োগসমূদহর জনিদক রনেি 

কানল নেদয় নচনিত করদত 

হদব।  

৬। সেস ম্যাপভূি সকল 

োদগর জনির বতবিাি সেণী 

বতবিাি ব্যবহার ও জনির 

পনরিাণ উদিখ করদত হদব।  

৭। সাব- সরনজস্ট্রার অনিস 

সথদক প্রাি গে মূদল্যর 

তানলকা। 

উপদজলা ভূনি অনিস উপদজলা ভূনি 

অনিস হদত প্রস্তাব 

সপ্ররদণর পর 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় হদত 

প্রস্তাবটি সুপানরশ 

সহকাদর সজলা 

প্রশাসক 

িদহােদয়র 

কার্ বালদয় অগ্রগািী 

করা হয়। 

সহকারী কনিশিার (ভূনি) 

লাখাই, হনবগঞ্জ 

০১৭৫৩-৪৫২১৮৭ 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

০৭। অনপ বত সম্পনির 

ইজারা িবায়ি 

০২ (দুই) 

কার্ বনেবস 

১। সহকারী কনিশিার 

(ভূনি(র সুনিনে বষ্ট 

  প্রস্তাবসহ সকস িনথ র্াদত 

থাকদব 

২। ইজারা িবায়িকানরর 

সাো কাগদজ আদবেি  

উপদজলা ভূনি অনিস িনথ অনুদিােি 

কদর সহকারী 

কনিশিার (ভূনি) 

বরাবদর সপ্ররণ 

করার পদর িবায়ণ 

নি নড নস আদরর 

সহকারী কনিশিার (ভূনি) 

লাখাই, হনবগঞ্জ 

০১৭৫৩-৪৫২১৮৭ 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 



৩। পূদব ব সিওয়া নডনসআর 

এর িদর্াকনপ – ১ কনপ 

িাধ্যদি জিা 

নেদত হদব।  

০৮। িািিীয় প্রধািিন্ত্রীর 

ত্রাণ ও কল্যাণ 

তহনবল হদত প্রেি 

অনুদিােি সচক 

ব্যনির অনুকূদল 

নবতরণ 

০৭ (সাত)  

কার্ বনেবস 

জাতীয় পনরচয়পদত্রর ০১ 

কনপ সতযানয়ত িদর্াকনপ 

(সকাি আদবেদির প্রদয়াজি 

সিই) 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসাদরর কার্ বালয় , 

লাখাই,হনবগঞ্জ 

সুিলদিাগী কর্তবক 

চানহো সিাতাদবক 

কাগজ - পত্রানে 

োনখদলর পর 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার কর্তবক 

অথ ব/সচক প্রোি 

করা হয়।  

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

০৯। ধি ব িন্ত্রণালয় হদত 

িসনজে/িনদদরর 

অনুকূদল প্রাি বরাদ্দ 

নবতরণ 

০৭ (সাত) 

কার্ বনেবস 

সনিষ্ট িসনজে /িনদর 

কনিটির 

সিাপনত/সসদক্রর্ারীর 

জাতীয় পনরচয়পদত্রর ০১ 

কনপ সতযানয়ত িদর্াকনপ 

(সকাি আদবেদির প্রদয়াজি 

সিই) 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসাদরর কার্ বালয়, 

লাখাই, হনবগঞ্জ।  

সুিলদিাগী কর্তবক 

চানহো সিাতাদবক 

কাগজ - পত্রানে 

োনখদলর পর 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার কর্তবক 

অথ ব/সচক প্রোি 

করা হয়।  

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

১০। িহািান্য রাষ্ট্রপনতর 

সস্বচ্ছাধীি তহনবল 

হদত প্রাি সচক 

নবতরণ 

০৭ (সাত) 

কার্ বনেবস 

অনুোিপ্রাি তানলকাভুি 

ব্যানির জাতীয় 

পনরচয়পদত্রর ০১ কনপ 

সতযানয়ত িদর্াকনপ ( সকাি 

আদবেদির প্রদয়াজি সিই) 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসাদরর কার্ বালয়, 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সুিলদিাগী কর্তবক 

চানহো সিাতাদবক 

কাগজ - পত্রানে 

োনখদলর পর 

উপদজলা নিব বাহী 

অনিসার কর্তবক 

অথ ব/সচক প্রোি 

করা হয়। 

 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

১১। হার্ - বাজাদরর 

চানহো নিটির প্রস্তাব 

সজলা প্রশাসক 

বরাবদর সপ্ররণ 

০৩ (সাত) 

কার্ বনেবস 

উপদজলা ভূনি অনিস সথদক 

প্রাি চানদিা নিটির নিস 

সকস 

১। আদবেিকারীর জাতীয় 

পনরচয়পদত্রর ০১ কনপ 

সতযানয়ত িদর্াকনপ  

২। সেড লাইদসন্স িদর্াকনপ 

০১ কনপ  

৩। অনুদিানেত সপনরদিনর 

িকশা।  

৪। সেস ম্যাপ  

উপদজলা ভূনি অনিস হার্ - বাজার 

িীনতিালা অনুর্ায়ী 

েরপত্র নবজ্ঞনির 

িাধ্যদি 

সহকারী কনিশিার (ভূনি) 

লাখাই, হনবগঞ্জ 

০১৭৫৩-৪৫২১৮৭ 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 



১২। এিনজও কার্ বক্রি 

সম্পনকবত প্রতযয়ি  

১০ (সাত) 

কার্ বনেবস 

এিনজও নবষর্ক ব্যযদরা 

কর্তবক প্রণীত নিধ বানরত িদি ব 

আদবেি 

এিনজও অযাদিয়াস ব 

ব্যযদরা প্রধািিন্ত্রীর 

কার্ বালয় িাইসা িবি 

(৯ ি তলা) ১৩ শহীে 

কযাদেি িিসুর আলী 

স্মরিী ,রিিা ঢাকা- 

১০০০ 

e- mail: 

naffairsb@ya

hoo.com 

Web: 

www.ngoab.g

ov.bd 

উপদজলা 

সিাজদসবা 

অনিসার কর্তবক 

তেদন্তর সপ্রনক্ষদত 

প্রতযয়ি প্রত্র প্রোি 

করা হয় 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

১৩। সাংস্কৃনত নবষয়ক 

িন্ত্রিালয় হদত 

অনুোি প্রানির 

আদবেি 

অগ্রগািীকরণ 

০২ ( দুই) 

ঘন্টা 

সাংস্কৃনত নবষয়ক িন্ত্রণালয় 

কর্তবক প্ররণীত অনুোি িরি 

িবি ৬ (১১) তলা 

বাাংলাদেশ সনচবালয় , 

ঢাকা - ১০০০ 

e-mail: 

ap@moca.gov.

bd 

Web:: 

www.moca 

gov.bd 

সাংস্কৃনত নবষয়ক 

িন্ত্রণালয় কর্তবক 

প্রণীত অনুোি 

িরি র্াচাই আদন্ত 

অগ্রগািী করা হয়।  

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

১৪। নশক্ষা প্রনতষ্টাদির 

ম্যাদিনজাং কনিটি 

গঠদির জন্য 

নপ্রজাইনডাং অনিসার 

নিদয়াগ  

০২ (দুই)  

কার্ বনেবস 

১। স্কুদলর প্যাদড প্রধাি 

নশক্ষক /নশনক্ষকার আদবেি  

২। পূব ববতী কনিটি গঠি ও 

সিয়াদের  কাগদজর 

সতযানয়ত কনপ।  

লাখাই উপদজলা 

নিধ বানরত ওদয়ব সাইদর্ 

অিলাইদি আদবেি পত্র 

সাংরনক্ষত আদছ  

www.lakhai.h

abiganj.gov.b

d 

ই- সসবার িাধ্যদি 

নবদ্যালয় 

ব্যবস্থাপিা 

কনিটির নিব বাচদি 

নপ্রজাইনডাং 

অনিসার নিদয়াগ 

ও এডহক 

কনিটিদত 

অনিিাবক সেস্য 

িদিািয়দির 

আদবেি দ্রুত 

নিস্পনত।  

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

১৫। নশক্ষা প্ররনতষ্ঠাদির  

এডহক কনিটির 

অনিিাবক সেস্য 

িদিায়ি 

০২ (দুই) 

কার্ বনেবস 

১। স্কুদলর প্যাদড আদবেি  

২। প্রস্তনবত ৩ জি 

অনিিাবদকর িাদির 

তানলকা োনখল  

লাখাই উপদজলা 

নিধ বানরত ওদয়ব সাইদর্ 

অিলাইদি আদবেি পত্র 

সাংরনক্ষত আদছ 

ই- সসবার িাধ্যদি 

নবদ্যালয় 

ব্যবস্থাপিা 

কনিটির নিব বাচদি 

নপ্রজাইনডাং 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 



www.lakhai.h

abiganj.gov.b

d 

অনিসার নিদয়াগ 

ও এডহক 

কনিটিদত 

অনিিাবক সেস্য 

িদিািয়দির 

আদবেে দ্রুত 

নিম্পনত 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

১৬। সজ এস নস/ এস এস 

নস পরীক্ষা সকন্দ্র 

স্থাপি নবষদয় 

িতািত প্রোি 

 ১। স্কুদলর প্যাদড প্রধাি 

নশক্ষক/নশনক্ষকার আদবেি 

ইউএিও অনিস আদবেদির 

সপ্রনক্ষদত উপদজলা 

নিব বাহী অনিসার 

কর্তবক িদিািীত 

একজি 

কি বকতবাদক 

তেদন্তর প্ররনতদবেি 

সপ্ররদণর োনয়ত্ব 

প্রোি 

 

 

 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

১৭। একটি বানে একটি 

খািার প্রকদির ঋণ 

অনুদিােি 

০১(এক) 

কার্ বনেবস 

১। আদবেিকারীর ছনব -১ 

কনপ  

২।জাতীয় পনরচয়পত্র/জন্ম 

নিবন্ধি সিদের িদর্াকনপ ১ 

কনপ 

৩। সনিনত ব্যবস্থাপিা 

কনিটির কার্ বনববরণী  

সাংনিষ্ট সনিনতর 

কার্ বালয় 

নবিামূদে্র্  উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

১৮। বীর মুনিদর্ািার 

প্রথি সম্মািী িাতা 

প্রোি 

০৭ (সাত) 

কার্ বনেবস 

১। আদবেিকারীর ছনব -১ 

কনপ  

২।জাতীয় পনরচয়পত্র/জন্ম 

নিবন্ধি সিদের িদর্াকনপ ১ 

কনপ 

 

উপদজলা সিাজদসবা 

কার্ বালয় কর্তবক 

উপদজলা 

সিাজদসবা  

কি বকতবা 

/মুনিদর্ািা 

কিান্ডাদরর সাদথ 

আদলাচিার নসিান্ত 

সিাতাদবক 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

১৯। সাধারণ অনিদর্াগ 

তেন্ত ও নিস্পনি 

০৭ (সাত) 

কার্ বনেবস 

স্বহদন্ত /কনম্পউর্াদর বা ই- 

সিইদলর িাধ্যদি আদবেি 

করদত হদব । ইদিইল এদেস  

 

unolakhai@mop

a.gov.bd 

তেদন্তর জন্য আদবেদির 

মূল কনপ 

আদবেদির ধরদণর 

সপ্রনক্ষদত তেন্ত ও 

নিস্পনি 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 



২০। র্াত্রা /সিলা 

সাকবাস/সাংক্রান্ত তেন্ত 

প্রনতদবেি 

০৭ সাত)  

কার্ বনেবস 

স্বহদস্ত /কনম্পউর্াদর বা ই - 

সিইদলর িাধ্যদি আদবেি 

করদত হদব । ইদিইল এদেস  

 

unolakhai@mop

a.gov.bd 

তেদন্তর জন্য আদবেদির 

মূল কনপ 

সাংনিষ্ট কি বতবাদক 

নেদয় তেন্ত কদর 

সজলা প্রশাসক 

িদহােদয়র বরাবর 

সপ্ররণ। 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

২১। নসদিিা /সপেলপাম্প 

স্থাপি/  ইদর্র িার্া 

স্থাপি সাংক্রান্ত তেন্ত 

প্রনতদবেি সপ্ররণ 

০৭ (সাত) 

কার্ বনেবস 

স্বহদন্ত/কনম্পউর্াদর বা ই - 

ইদিইল এদেস 

 

unolakhai@mop

a.gov.bd 

তেদন্তর জন্য আদবেদির 

মূল কনপ  

সাংনিষ্ট 

কি বকতবাদক নেদয় 

তেন্ত কদর সজলা 

প্রশাসক 

িদহােদয়র বরাবর 

সপ্ররণ  

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

২২। তথ্য অনধকার আইি 

২০০৯ অনুর্ায়ী 

চানহত তথ্য সরবরাহ 

২০ (নবশ) 

কার্ বনেবস 

নিধ বানরত িরদি নলনখত বা 

ই - সিইদলর িাধ্যদি 

আদবেি করদত হয়  

 

unolakhai@mop

a.gov.bd 

উপদজলা নিব বাহী  

অনিসাদরর কার্ বালয় 

লাখাই ,হনবগঞ্জ। 

আদবেিপত্রর 

র্াচাইআদন্ত তথ্য 

প্রোি 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

২৩। বয়ে িাতা নবধবা ও 

স্বািীপনরতযািা 

দুঃস্থ  িনহলা 

িাতা,প্রনতবনন্ধ িাতা 

এবাং প্রনতবনন্ধ নশক্ষা 

বৃনি প্রোি সাংক্রান্ত 

সচক স্বাক্ষরকরণ 

০১ (এক) 

কার্ বনেবস 

উপদজলা সিাজদসবা অনিস 

সথদক প্ররাি িনথ 

উপদজলা সিাজদসবা 

অনিস/সাংনিষ্ট ইউনিয়ি 

পনরষে। 

উপদজলা 

সিাজদসবা অনিস 

কর্তবক িাতা প্রোি 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

২৪। যুব ঋণ অনুদিােি ও 

নবতরণ 

১(এক) 

কার্ বনেবস 

উপদজলা যুব উন্নয়ি 

অনিসার সথদক প্রাি িনথ 

র্াত থাকদব 

১। আদবেি পত্র 

২। বন্ধকী জনির িানলকািা 

স্বপদক্ষ খনতয়াদির 

কনপ/েনলল/োনখলা 

৩। যুব উন্নয়ি কতুবক 

প্রনশক্ষদণর সিেপত্র 

৪। আদবেিকারীর ছনব    ১ 

কনপ  

৫। জাতীয় পনরচয়পদত্রর 

িদর্াকনপ 

উপদজলা যুব উন্নয়ি 

অনিস/সাংনিষ্ট ইউনিয়র 

পনরষে 

উপদজলা ঋণ 

নবতরণ কনিটি 

কর্তবক সিা 

আদয়াজি কদর যুব 

ঋণ নবতরণ করা 

হয় 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 



৬। অনুদিানেত ঋদণর ৫% 

সঞ্চয় জিা 

 

 

 

 

২৫। সজলা সথদক প্রাি 

সার নডলারদের 

িাদে উপ -বরাদ্দ 

প্রোি 

০১ (এক) 

কার্ বনেবস 

উপদজলা সার ও বীজ 

িনির্নরাং কনিটির সেস্য 

সনচব (উপদজলা কৃনষ 

অনিসার ) এর নিকর্ সথদক 

িনথ র্াদত থাকদব 

১। আগািিী ব বাতা 

২। চালািপত্র 

উপদজলা কৃনষ 

অনিসাদরর কার্ বলয়  

চানহো নিনিক 

সার সাংকদর্র 

র্াচাইদয় 

নডলারদের িাদে 

উপ- বরাদ্দ প্রোি 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

২৬। এল নজ. ই . নড 

কর্তবক গৃহীত ও 

বাস্তবানয়ত প্রকল্প 

,প্রদর্াজয সক্ষদত্র 

ঠিকাোদরর নবল / 

প্রকল্প কনিটির 

সিাপনতর নবল 

প্রোি 

০১(এক) 

কার্ বনেবস 

প্রকল্প অনুদিােদির চানহে 

র্াবতীয় কাগজপত্র 

উপদজলা প্রদকৌশলী 

কার্ বালয় 

উপদজলা 

প্রদকৌশলীর 

কার্ বালয় হদত 

প্রস্তাব প্রানির পর 

নবল অনুদিােি 

,প্রদয়াজদি 

সদরজনিদি 

পনরেশি 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

২৭। সজিাদরল 

সাটিনিদকর্ িািলা। 

নবনধ 

সিাতাদবক 

নবনিন্ন ব্যাাংক কর্তবক 

P.D.R.Act, ১৯১৩ 

অনুর্ায়ী 

সকল ব্যাাংক উপদজলা নিব বাহী 

অনিসাদরর 

কার্ বালয় 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

২৮। সিাবাইল সকার্ ব 

পনরচালিা ও নরদপার্ ব 

নরর্াণ ব সপ্ররণ 

প্রনত সিাদহ 

কিপদক্ষ 

একনেি। 

সিাবাইল সকার্ আইি বনহ, 

নডনসআর র্াবতীয় 

কাগজপত্র। 

ইউএিও অনিস সরকাদরর আদেশ 

ও আইি্ 

সিাতাদবক। 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

২৯। স্থািীয় সরকার ( 

ইউনিয়ি পনরষে) 

সাংক্রান্ত পরাির্রশ ব, 

তথ্য ও করণীয় 

সম্পদকব সসবা প্রোি। 

চানহো 

সিাতাদবক 

স্বল্প সিদয় 

প্রোি করা 

হয়।  

আদবেি সপ্রনক্ষদত ইউএিও  অনিস উপদজলা নিব বাহী 

অনিদস এদস 

পরািশ ব চাওয়া 

হদল পরািশ ব প্রোি 

করা হয়। 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 



 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

৩০। িারী ও নশশু নির্ বাতি 

প্রনতদরাধ  সসল 

কনিটি।  

১০ (েশ) 

কার্ বনেবস 

আদবেদির /সসল সিাদির 

িাধ্যদি 

ইউএিও অনিস /সকল 

ইউনিয়ি পনরষে 

অনিদর্াদগর সাদথ 

সাদথ উপদজলা 

িনহলা নবষয়ক 

কি বকতবা কর্তবক 

সাংনশষ্ট পক্ষদ্বয়দক 

সিাটিশ প্রোি করা 

হয়।  

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

৩১। বাল্য নববাহ 

প্রনতদরাধ 

সাংবাে 

প্রানির 

সাদথ সাদথ 

আদবেদির /সসল সিাদির 

িাধ্যদি 

ইউএিও অনিস /সকল 

ইউনিয়ি পনরষে 

আইি - শৃঙ্খলা 

বানহিীর সহায়তায় 

প্রদজায্য সক্ষদত্র 

সিাবাইল সকার্ 

পনরচালিা করা 

হয় 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

সিাি: 02-996608775 

সিাবা: 01730331144 

 

unolakhai@mopa.g

ov.bd 

সজলা প্রশাসক, হনবগঞ্জ 

০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 

dchabiganj@mopa.gov.

bd 

 

৩। আওতাধীি অন্যান্য েির/সাংস্থা/ অন্যান্য প্রনতষ্ঠাদির নসটিজদি চার্ বার নলাংক আকাদর ওদয়ব সপার্ বাদল যুি করদত হদব। যুি করা হদয়দছ।  

৪। আপিাদের কাদছ আিাদের প্রতযাশাঃ  

ক্রনিক প্রনতশ্রুত/ কাাংনখত সসবা প্রানির লদক্ষয করণীয় 

১ ত্রুটিমুি ও স্বয়াংসম্পূি ব আদবেি জিা প্রোি; 

২  র্থার্থ প্রনক্রয়ায় প্রদয়াজিীয় নিস প্রোি; 

৩  প্রদর্াজয সক্ষদত্র সিাবাইল  সিদসজ / ই-দিইল ঠিকািায় সপ্রনরত নিদে বশিা অনুসরি করা;  

৪ সাক্ষাদতর জন্য ধার্ ব তানরখ ও সিদয় উপনস্থত থাকা;  

৫  সসবা গ্রহদির জন্য অিাবশ্যক সিাি / তেনবর িা করা; 

৬ প্রদয়াজিিত অন্যান্য তথ্যানে সপ্ররণ করা;  

 

৫।অনিদর্াগ প্রনতকার ব্যবস্থাপিা ( GRS) :  

সসবা প্রানিদত অসুনবধা হদল োনয়ত্বপ্রাি কি বকতবার সদে সর্াগাদর্াগ করুি। তার কাদছ সিাধাি িা পাওয়া সগদল নিদম্নাি পিনত অবলম্বি করুি।  

 

ক্রনিক  কখি সর্াগাদর্াগ 

করদবি  

কার সদে 

সর্াগাদর্াগ করদবি  

সর্াগাদর্াদগর ঠিকািা  নিষ্পনির সিয়সীিা  



১ োনয়ত্বপ্রাি কি বকতবা 

সিাধাি নেদত িা 

পারদল  

অনিদর্াগ নিষ্পনি 

কি বকতবা (অনিক)  
িাি িানহো সুলতািা 

পেনব উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

অনিদসর 

িাি 

লাখাই উপদজলা 

ই-সিইল unolakhai@mopa.gov.bd 

 

সিাি (অনিস) ০২-৯৯৬৬০৮৭৭১  

সিাি (বাসা) 

 

সিাবাইল িাং ০১৭৩০৩৩১১৪৪ 

িযাক্স 

 

 

 

৩০ কার্ বনেবস   

২  অনিদর্াগ নিষ্পনি 

কি বকতবা (অনিক) 

নিনে বষ্ট সিদয় 

সিাধাি নেদত িা 

পারদল  

আপীল কি বকতবা  
িাি ইশরাত জাহাি 

পেনব সজলা প্রশাসক 

অনিদসর 

িাি 

হনবগঞ্জ সজলা 

ই-সিইল dchabiganj@mopa.gov.bd 

 

সিাি 

(অনিস) 

০২৯৯৬৬০৭০৬২ 

সিাি 

(বাসা) 

 

সিাবাইল 

িাং 

01715109939 

িযাক্স ০৮৩১-৬১২০৫ 

 

 

৩০ কার্ বনেবস  

 

 

 

 

 

 

(িানহো সুলতািা) 

উপদজলা নিব বাহী অনিসার 

লাখাই, হনবগঞ্জ। 

http://lakhai.habiganj.gov.bd/bn/site/officer_list/%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%B9%E0%A6%BF%E0%A6%A6%E0%A6%BE-%E0%A6%B8%E0%A7%81%E0%A6%B2%E0%A6%A4%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A6%BE
mailto:unolakhai@mopa.gov.bd
tel:%E0%A7%A6%E0%A7%A8-%E0%A7%AF%E0%A7%AF%E0%A7%AC%E0%A7%AC%E0%A7%A6%E0%A7%AE%E0%A7%AD%E0%A7%AD%E0%A7%A7
tel:%E0%A7%A6%E0%A7%A7%E0%A7%AD%E0%A7%A9%E0%A7%A6%E0%A7%A9%E0%A7%A9%E0%A7%A7%E0%A7%A7%E0%A7%AA%E0%A7%AA
http://www.habiganj.gov.bd/bn/site/officer_list/%E0%A6%87%E0%A6%B6%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A4-%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%B9%E0%A6%BE%E0%A6%A8
mailto:dchabiganj@mopa.gov.bd
tel:%E0%A7%A6%E0%A7%A8%E0%A7%AF%E0%A7%AF%E0%A7%AC%E0%A7%AC%E0%A7%A6%E0%A7%AD%E0%A7%A6%E0%A7%AC%E0%A7%A8
tel:01715109939
mailto:%E0%A7%A6%E0%A7%AE%E0%A7%A9%E0%A7%A7-%E0%A7%AC%E0%A7%A7%E0%A7%A8%E0%A7%A6%E0%A7%AB

