
 
 

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় 

তািহরӅর, ӟনামগʛ। 
নাগিরক সনদ বা ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত ২০১৭  

 
 

Ɉ.নং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় 

(ঘ˂া/িদন /মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবা ӒΙ ও পিরেশাধ 
পʺিত  

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা(কমȟকতȟার 
পদবী,বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা / 

উপেজলা ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর ও 
ই-ǯমইল) 

উʺȟতন কম ȟকতȟা,যার কােছ 
আপীল বা অিভেযাগ করা 

যােব (কম ȟকতȟার 
পদবী,বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা / উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-
ǯমইল) 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1. ɖাণ মˈণালয় কҸȟক 

ɛদʯ বরােʺ Ғহীত 
ɛক˾  বা̜বায়ন 
কায ȟɈম (ɪ.আর, 
কািবখা, কািবটা ও ɖাণ 
সামɊী)। 

ɛক˾ বা̜বায়ন 
কম ȟকত ȟা হেত ɛ̜াব 
ɛাি˖র পর ০২ (Ҽই) 
কায ȟ িদবস 

উপেজলা ɛক˾ বা̜বায়ন কমকতȟা কҸȟক 
ɛকে˾র িবপরীেত িবল পিরেশােধর জΓ 
উপ̝ািপত নিথেত ǯয সকল কাগজাত থাকেব; 
১। ইউিনয়ন পিরষেদর সভা আহবােনর ǯনাɪশ 
২।ɛ̜ািবত ɛক˾সӒেহর তািলকাসহ ইউিনয়ন 
পিরষেদর সভার কায ȟিববরণী 
৩। উপেজলা কিমɪর সভার কাযিববরণী 
৪। ǯজলা ɛশাসক, ӟনামগʛ মেহাদয় কҸȟক 
ɛক˾ তািলকা অӂেমাদেনর কিপ 
৪। ɛক˾ বা̜বায়ন কিমɪ 
৫। ɛক˾ বা̜বায়ন কিমɪর সভাপিতর ছিব ও 
আইিড কােড ȟ সতɇািয়ত কিপ 
৬।ɛক˾ বা̜বায়ন কিমɪর সকল সদΝগেণর 
আইিড কােড ȟর সতɇািয়ত কিপ 
৭। িɛ-ওয়াক ǯমজারেম˂/ িহসাব ɛাɮলন; 
৮। ɛক˾ বা̜বায়ন কিমɪ কҸȟক স˫ািদত 
৩০০/-(িতনশত) টাকা ӒΙমােনর নন-
ҟিডিশয়াল ̌ɇাে˫র ҙিɳপɖ। 
৯। উপেজলা ɛক˾ বা̜বায়ন কমকতȟা কҸȟক 
ɛদʯ ɛকে˾র কােজর অɊগিত িবষয়ক 
মতামত সͯিলত ɛিতেবদন। 

িনিদ̌ ǯকান ফরম 
ǯনই। সাদা কাগেজ 
১। উপেজলা ɛক˾ 
বা̜বায়ন অিফসােরর 
কায ȟালয় 
২। উপজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় 

ɛেযাজɇ ǯɻেɖ উপেজলা ɛক˾ বা̜বায়ন কম ȟকতȟা, 
তািহরӅর, ӟনামগʛ। 
 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-
56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@
mopa.gov.bd 

২. এল.িজ.ই.িড কҸȟক 
Ғহীত ও বা̜বািয়ত 
ɛক˾, ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
ɬকাদােরর িবল/ɛক˾ 

উপেজলা ɛেকৗশলীর 
কায ȟালয় হেত ɛ̜াব 
ɛাি˖র পর ০২ (Ҽই) 
কায ȟ িদবস 

উপেজলা ɛেকৗশলী এলিজইিড কҸȟক ɛকে˾র 
িবপরীেত িবল পিরেশােধর জΓ উপ̝ািপত 
নিথেত ǯয সকল কাগজাত থাকেব; 
১। বরাʸপেɖর কিপ 

ӟিনিদ ȟ̌  ǯকান ফরম 
ǯনই কাগেজ 
আেবদনপɖ 

উপেজলা ɛেকৗশলীর 
কায ȟালয় হেত ɛ̜াব 
ɛাি˖র পের িবল 
অӂেমাদন । 

উপেজলা ɛেকৗশলী, 
তািহরӅর, ӟনামগʛ। 
ǯমাবাইল: 01708161684 
ইেমইল: 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার/ ǯচয়ারΖান 
উপেজলা পিরষদ, 
তািহরӅর। 



কিমɪর সভাপিতর িবল 
ɛদান। 

২। বরাʸ উপ-িবভাজেনর কিপ 
৩। সংি̈̌ ইউিপ কҸȟক ɛক˾ বাছাই ও 
অӂেমাদেনর সভার কাযিববরণী 
৪। ɛক˾ বাছাই উপেজলা কিমɪর সভার 
কাযিববরণী 
৫। ɛক˾ ӒΙায়ন উপেজলা কিমɪর সভার 
কাযিববরণী 
 

৭। উপেজলা পিরষদ সাধারণ সভার 
অӂেমাদেনর কাযিববরণী 
৮। ɛক˾ বা̜বায়ন কিমɪ / ɬকাদার কҸȟক 
ɛদʯ ৩০০/-(িতনশত) টাকা ӒΙমােনর নন-
ҟিডিশয়াল ̌ɇাে  ˫স˫ািদত ҙিɳপɖ। 
৯। িɛ ওয়াক ǯমজারেম˂ 
১০। উপেজলা ɛেকৗশলী এলিজইিড কҸȟক 
ɛদʯ ɛকে˾র কােজর ̶ণগত ও পিরমানগত 
স˫েকȟ মতামত সͯিলত ɛিতেবদন 

ɛেয়াজেন সেরজিমন  
পিরদশ ȟন। 
(চাজȟ, িফ ɛেযাজɇ 
নয়) 

ue.tahirpur@lged.gov.bd 

৩. ҍিষ Ӆনব ȟাসন সংɈাˉ 01 (এক) কায ȟিদবস উপেজলা ҍিষ অিফসার কҸȟক উপ̝ািপত 
নিথেত যা থাকেব; 
১। ǯজলা হেত ɛা˖ বরাʸ অӂযায়ী উপেজলা 
কিমɪ কҸȟক ইউিনয়নওয়ারী িবভাজন পɖ 
২। ɛা˖ বরাʸ অӂযায়ী ইউিনয়ন ҍিষ কিমɪ 
কҸȟক অɊািধকার তািলকা ɛͼতকরেণর 
কাগজাত 
৩। ̝ানীয় ǯমͯার ǯচয়ারΖান ও উপ-সহকারী 
ҍিষ কম ȟকতȟাগণ কҸȟক ɻিতɊ̝ ҍষকগেণর 
তািলকা 
৪। উপেজলা ҍিষ Ӆনব ȟাসন বা̜বায়ন কিমɪ 
কҸȟক ইউিনয়ন িভিʯক অɊািধকার তািলকা 
অӂেমাদন স˫িকȟত সভার কায ȟিববরণী 

উপেজলা ҍিষ 
অিফসােরর কায ȟালয় 
 

ɛেযাজɇ নয় উপেজলা ҍিষ অিফসার 
তািহরӅর, ӟনামগʛ 
 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার,তািহরӅর  
ǯফান: 08732-
56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@
mopa.gov.bd/উপ
-পিরচালক 
ҍিষ স˩সারণ 
অিধদ˖র/ 
ǯজলা ɛশাসক 

৪. হাট-বাজার বাৎসিরক 
ইজারা ɛদান সংɈাˉ; 

ইজারা বছর ʹͰ 
হওয়ার ӆব ȟবত̭ 
বছেরর 1লা মাঘ 
হেত সরকাির 
নীিতমালা অӂসাের 
ইজারা িবʗি˖ ɛকাশ 
কের ২০ ǰচেɖর মেΒ 
স˫ˑ করেত হয়। 
 

১। িনধ ȟািরত ӒেΙ Ɉয়ҍত িসিডউল ফরেম 
দরপɖ দািখল। 
২। উ͏ৃত ӒেΙর িবপরীেত ৩০% হাের ɛাΔ 
অথ ȟ তফসীলӏɳ Εাংক ǯয ǯকান Εাংেকর 
Εাংক ɓাফট আকাের জমা িদেত হয় যা 
পরবত̭েত ইজারা ӒেΙ সিহত ২৫% 
সমͧয়েযাΌ এবং অবিশ̌ ৫% অথ ȟ জামানত 
িহেসেব ইজারা ǯময়াদ পয ȟ̄  সংি̈̌ Εাংক 
িহেসেব জমা থাকেব এবং ǯকান আইনগত 

১। ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় 
(িসিডউল ফরম)। 
২। উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর 
কায ȟালয়(িসিডউল 
ফরম)। 
৩। উপেজলা ӏিম 
অিফস (িসিডউল 

হাট-বাজার নীিতমালা 
অӂযায়ী িনধ ȟািরত 
হাের িসিডউেলর 
ӒΙ। 
১। িসিডউল ӒΙ 
জমার ǯকাড নং-১-
৪৬৩১-০০০০-২৩৬৬ 
২। ইজারা ӒেΙ 
২০% ǯগৗণ খােত 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

mailto:ue.tahirpur@lged.gov.bd
mailto:unotahirpur@mopa.g


জɪলতা না থাকেল ইজারা ǯময়াদ ǯশেষ 
সংি̈̌ ইজরা Ɋহীতার অӂ̳েল ǯফরৎেযাΌ। 
৩। ɛা˖ দরপɖসӒহ দরপɖ ӒΙায়ন ও ইজারা 
ɛদান কিমɪর িসʺাˉ সͯিলত কাযিববরণী 
৪। উপেজলা পিরষদ ǯচয়ারΖান কҸȟক 
অӂেমাদন Ɋহণ; 
৯। সরকারী ɛাΔ ইজারা ӒΙ ও অΓাΓ 
করািদ পিরেশােধর জΓ সফল ইজারা 
Ɋহীতােক ǯনাɪশ । 
১০। ইজারা ӒΙ ও অΓাΓ করািদ 
পিরেশােধর পর ইজারা Ɋহীতার সিহত 
ҙিɳপɖ স˫াদেনর পর অӂেমািদত ইজারা 
ǯময়ােদর পেহলা ǰবশাখ হেত ইজারা Ɋহীতার 
অӂ̳েল ০১(এক) বছেরর জΓ দখলেদহী 
ɛদান; 

ফরম)। 
 

জমার ǯকাড নং-১-
৪৬৩১-০০০০-১২৭১ 
৩। ইজারাӒেΙর 
উপর ‘৭ ӏিম রাজ· 
খােত ৫% জমার 
ǯকাড 1-4631-
0000-12৩1 
৪। ӑিɳেযাʺা কΙাণ 
তহিবেল ইজারা 
ӒেΙর ৪% অথ 
সিচব, ӑিɳӔʺ 
িবষয়ক মˈণালেয় 
জমা ɛদান। 
৫। ভɇাট জমার ǯকাড 
1-1133-0018-
0311 
৬। আয়কর জমার 
ǯকাড 1-1141-
0070-0111 

৫. জলমহাল ইজারা ɛদান। ɛিত বাংলা বছেরর 
১লা মাঘ হেত িবʗি˖ 
জারীӆব ȟক 1লা 
ǰবশােখর ӆেব ȟ 
কায ȟɈম স˫ˑ 
কাযɈম স˫ˑ 
করেত হয় 

১ িনধ ȟািরত ӒেΙ Ɉয়ҍত িসিডউলӆরণ কের 
িসিডউল Ɉেয়র Εাংক ɓাফট 
২। আেবিদত সিমিতর কায ȟকরী কিমɪর 
সদΝগেণর নােমর তািলকা। 
৩। সভাপিত ও স˫াদেকর সতɇািয়ত ছিব 
৪। সভাপিত ও স˫াদেকর সতɇািয়ত আইিড 
কােড ȟর কিপ 
৫। সিমিতর পেɻ আেবদন দািখেল লেɻɇ 
আেবদনকারী অӂ̳েল সংি̈̌ সিমিত কҸȟক 
ɛদʯ ɻমতা পɖ 
৫। আেবিদত সিমিতর সকল সদΝ ɛҍত 
মৎΝজীিব তৎমেম ȟ উপেজলা মৎΝ অিফসার 
কҸȟক ɛদʯ ɛতɇয়নপɖ 
৬। সিমিতর হালনাগাদ অিডট ɛিতেবদন 
৭। উ͏ৃত ӒেΙর িবপরীেত ২০% জামানেতর 
অথ ȟ উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর অӂ̳েল 
পিরেশােধর Εাংক ɓাফট। 
৮। উপেজলা জলমহাল Εব̝াপনা কিমɪর 
সভার কায ȟিববরণী 

১। উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় 
(িসিডউল ফরম)। 
২। উপেজলা ӏিম 
অিফস। 
(িসিডউল ফরম)। 
৩। উপেজলা মৎΝ 
অিফসার 
(ɛҍত মৎΝজীিব 
সংɈাˉ ɛতɇয়ন) 
৪। উপেজলা সমবায় 
অিফসার 
(সিমিতর হালনাগাদ 
অিডট ɛিতেবদন) 

1। জলমহাল  
নীিতমালা অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত হাের 
তফিশলӎɳ ǯযেকান 
Εাংক হেত Εাংক 
ɓাফট আকাের 
িসিডউেলর ӒΙ।  
2। ইজারাӒΙ জমার 
ǯকাড 1-4631-
0000-1261 
3। ভɇাট জমার ǯকাড 
1-1133-0018-
0311 
4। আয়কর জমার 
ǯকাড 1-1141-
0070-0111 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
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৯। সরকারী ɛাΔ ইজারা ӒΙ ও অΓাΓ 
করািদ পিরেশােধর জΓ ǯনাɪশ । 
১০। ইজারা ӒΙ পিরেশােধর পর অӂেমািদত 
ইজারা ǯময়ােদর ɛথম বৎসেরর পেহলা 
ǰবশাখ হেত ইজারা Ɋহীতার অӂ̳েল 
দখলেদহী ɛদান ও ҙিɳপɖ স˫াদনকরণ; 

৬. ইউিনয়ন পিরষেদর 
ǯচয়ারΖান, সদΝ, 
সদΝােদর সরকারী 
অংেশর স˰ানী ভাতা 
ɛদান এবং সিচব ও Ɋাম 
Ӆিলশেদর ǯবতন ভাতা 
ɛদান। 

সরকারী বরাʺ ɛাি˖র 
০৪ (চার) কায ȟ িদবস 

সংি̈̌ ইউিনয়ন ǯচয়ারΖান কҸȟক ইউিপ 
সদΝগেণর ɛাΔ ভাতাকালীন সমেয় · · 
দািয়͉ পালন িবষয়ক ɛদʯ ɛতɇয়নপɖ। 

ɛেযাজɇ নয় ɛতɇয়ন পɖ ɛাি˖ 
সােপেɻ ǯচকӒেল 
পিরেশাধ করা হয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

১। উপ-পিরচালক, ̝ানীয় 
সরকার। 
২। ǯজলা ɛশাসক 

 
 
 
 
৭. 

সভাপিত িহসােব দািয়͉ 
পালনকারী ǯব-সরকারী 
কেলজ, হাই Ѻল ও 
মাɘাসার ǯবতন 
িবলɛদান ও িশɻা 
ɛিত̎ােনর িবিবধ 
ɛশাসিনক কায ȟাবলী। 

িশɻা ɛিত̎ান 
ɛধােনর িনজ· Δােড 
ǯবতন িবল ɛাি˖র ০২ 
(Ҽই) কায ȟ িদবস মেΒ 
এবং ǯয ǯকান 
ɛশাসিনক কােজর 
ɛ̜াব ɛাি˖র ০৭ 
(সাত) কায ȟ িদবেসর 
মেΒ। 

১। িনধ ȟািরত ফরেম িবল দািখল। 
 

১। সংি̈̌ িশɻা 
ɛিত̎ান। 
২। উপেজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফসােরর কায ȟালয় 

ɛেযাজɇ ǯɻেɖ উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

৮. ǯজনােরল সাɪ ȟিফেকট 
মামলা। 

িবিধ ও পʺিত 
ǯমাতােবক। 

িনধ ȟািরত ফরেম অӂেরাধ পɖ ও দাবীҍত 
টাকার িবপরীেত িনধ ȟািরত হাের ǯকাট ȟ িফ 
ɛদান। 

দাবীদার বা 
তৎসংি̈̌ 
দ˖র/সং̝া  

িবিধ ǯমাতােবক ɛাΔ 
ǯকাট ȟ িফ  

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

৯. ǯমাবাইল ǯকাট ȟ 
পিরচালনা ও িরেপাট ȟ 
িরটাণ ȟ ǯɛরণ। 

ɛেয়াজন ǯমাতােবক 
িবিধ ও পʺিত 
অӂসরন ӆব ȟক। 

সরকার িনধ ȟািরত ফরেম ১। ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় 
২। উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় 

ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
ǯকাড নং-1-
0742-0000-
1901 (জিরমানা) 
ও 
1-0742-0000-
2681 (িনলাম) 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

িবʗ অিতিরɳ ǯজলা 
Ζািজে̘ট 

১০. হ́ɝত পালেনর ফরম 
িবতরণ ও পরামশ ȟ 
ɛদান। 

আেবদেনর িদেন নীিতমালা অӂসাের ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖািদ ১। হজ  অিফস 
আশেকানা, ঢাকা। 
২। ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়। 

িনধ ȟািরত হাের ɛাΔ 
অথ ȟ জমার চালান 
কিপ/ Εাংক ɓাফট 
এর মাΒেম। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g

ǯজলা ɛশাসক । 
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৩। উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় 
ও 
অনলাইন 

ov.bd 

১১. ̝ানীয় সরকার 
(ইউিনয়ন পিরষদ) 
সংɈাˉ পরামশ ȟ, তΐ ও 
করণীয় স˫েকȟ ǯসবা 
ɛদান। 

আেবদেনর পরবত̭ 
০২ কায ȟ িদবেসর 
মেΒ ǯমৗিখক, 
ǯটিলেফািনক বা 
ǯমইেলও ǯসবা ɛদান 
করা হয়। 

ǯসবা ǯমাতােবক ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖািদ সাদা কাগেজ/ 
উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয়/ 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়/ মˈণালেয়র 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল। 

িবনাӒেΙ  পরামশ ȟ 
ɛদান করা হয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

১। উপ-পিরচালক, ̝ানীয় 
সরকার। 
২। ǯজলা ɛশাসক 

১২. িবিভˑ কিমɪর 
সভাপিতর দািয়͉ 
পালন। 

কিমɪর সদΝ-
সিচেবর সােথ 
আেলাচনার মাΒেম 
স˯াΕ ·˾ সমেয়। 

িবিধ ǯমাতােবক ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖািদ সংি̈̌ কিমɪর 
সদΝ-সিচেবর দ˖র/ 
সং̝া হেত। 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজনীয় 
িসʺাˉ Ɋহন করা হয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক। 

১৩. িব.িস.আই.িস/ ভҶȟিক 
সােরর ɛিতেবদন ǯɛরণ। 

আগমনী বাতȟা ɛাি˖র 
িদন। 

১। আগমনী বাতȟা দািখলকরণ। 
২। আগমনী বাতȟা ɛাি˖র সােথ সােথ সংি̈̌ 
মҟদখানায় বরাʸҍত মালামােলর সɬকতা 
সেরজিমেন যাচাই বাছাইɈেম উপেজলা ҍিষ 
অিফসার এর ɛতɇয়ন পাওয়া মাɖই । 

সংি̈̌ িডলার কҸȟক 
িনজ· Δাড। 

িবনাӒেΙ। আগমনী 
বাতȟা ɛাি˖র পর 
সেরজিমেন মҟদҍত 
মালামাল যাচাই-
বাছাই কের িবিধ 
ǯমাতােবক িবɈয় 
আেদশ/ িবতরেণর 
Εব̝া Ɋহণ করা হয়। 

উপেজলা ҍিষ কম ȟকতȟা, তািহরӅর 
ও 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

১৪. জ˒-িনবːন 
সংেশাধনকে˾ ɛা˖  
আেবদন সংɈাʲ; 

০২(Ҽই) ঘ˂া ১। জ˒-িনবːন সংেশাধেনর িনধ ȟািরত আেবদন 
ফরম 
২।১ম ǯɢিণর Ζািজে̘ট কҸȟক অɇািফেডিবট 
৩।ইিপআই কাড ȟ /িচিকৎসেকর ɛতɇয়নপɖ 
৪। অিভভাবেকর অংগীকার নামা 
৫। ইউিপ ǯচয়ারΖােনর মতামত সͯিলত 
ɛিতেবদন। 

সংি̈  ̌ইউিনয়ন 
িডিজটাল ǯস˂ার। 

ǯকান িফ ǯনওয়া হয় না। উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

 
ǯজলা ɛশাসক 

১৫. জাতীয় Ɋˊেকˌ ǯথেক 
ǯবসরকারী Ɋ া́গার সӒেহ 
বই ɛাি˖র আেবদেন 
ӟপািরশ ɛদান; 

০২(Ҽই) ঘ˂া জাতীয় Ɋˊেকˌ ǯথেক সরবরাহҍত আেবদন ফরম জাতীয় Ɋˊেকˌ, 
সংҊিত িবষয়ক 

মˈণালয়, ৫/িস বʊবт 
এিভিনউ, ঢাকা-১০০০। 

ǯকান িফ ǯনওয়া হয় না। উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

 
ǯজলা ɛশাসক 

১৬. ҍিষ খাস জিম বেˍাব̜ 
ɛদান। 

৪৫ (ϣয়তাি̂শ) 
কায ȟিদবস 

১। উপেজলা ӏিম অিফস ǯথেক ɛা˖  
    বেˍাব̜ নিথ যােত থাকেব 
ক) িনধ ȟািরত ফরেম দািখলҍত আেবদেন 
আেবদনকারীর ·ামী/̛ীর ǯযৗথ ছিব  

উপেজলা ӏিম অিফস  ɛেযাজɇ নেহ। উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 

ǯজলা ɛশাসক 
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খ) ইউিপ ǯচয়ারΖান ɛদʯ নাগিরক͉ সনদপɖ 
গ) ইউিপ ǯচয়ারΖান ɛদʯ পিরবার ɛধান 
সংɈামʲ ɛতɇয়নপɖ 
ঘ) আেবদনকারী ӏিমহীন মেমȟ সংিশ̞̌ ইউিপ 
ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ ɛতɇয়নপɖ 
ঙ) আেবদনকারীর ·ামী/̛ীর জাতীয় পিরচয়পেɖর 
সতɇািয়ত  ফেটাকিপ ১ ফদ ȟ 
চ) ӏিমহীন িহেসেব উপেজলা ҍিষ খাসজিম 
বেˍাব̜ কিমɪর ӟপািরশ সͯিলত সভার 
কায ȟিববরণী 
ছ) সােভȟয়ার কҸȟক আেবিদত ӏিমর উপর অংিকত 
২(Ҽই) কিপ ǯ̖চΖাপ  
জ) সােভȟয়ার এবং ইউিনয়ন ӏিম সহকারী 
কমȟকতȟার ǯযৗথ তদমʲ ɛিতেবদন 
ঝ) ইউিনয়ন ӏিম সহকারী কম ȟকতȟা ও সহকারী 
কিমশনার(ӏিম) এর ·াɻর সͯিলত জমাবˍী 
ফরম(ӆরণҍত)। 
ঞ) সংিশ̞̌ ইউিনয়ন ӏিম সহকারী কম ȟকতȟা 
কҸȟক ɛদʯ আেবিদত ӏিম দখেলর ·পেɻ 
ɛতɇয়নপɖ / ɛিতেবদন। 
ট) ɛ̜ািবত ӏিম ǯকান মামলা ǯনই মেম ȟ সংি̈̌ 
ইউিনয়ন ӏিম সহকারী কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ 
ɛতɇয়নপɖ / ɛিতেবদন। 

unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

17 সরকারী সং া̝/দ ে̟রর 
অӂ̳েল অҍিষ খাসজিম 
বেˍাবে̜র ɛ̜াব ǯজলা 
ɛশাসক বরাবের ǯɛরণ 

০৭ (সাত) কায ȟিদবস উপেজলা ӏিম অিফস ǯথেক  সহকারী 
কিমশনার(ӏিম) বেˍাব̜ নিথ ӡজন কের ǯɛরণ 
করেবন এবং নিথেত িনমণবিন ȟত দিললািদ ɛদান 
করেবন। 
ক) মˈণালেয়র ɛশাসিনক অӂেমাদনসহ ɛতɇাশী 
সং া̝র ӆরণҍত আেবদন 
খ) খিতয়ােনর কিপ 
গ) ɛসʲািবত জিমর চҶিদ ȟেকর কম ǯবশী ৫০০ 
গজ Εাসােধ ȟর অমʲӏȟɳ ৪ (চার)কিপ ǯɑস Ζাপ 
ঘ) ɛসʲািবত দাগ/দাগ সӒেহর জিমেক রিʊন 
কািল িদেয় িচি̧ত করেত হেব 
ঙ) ǯɑস Ζাপӏɳ সকল দােগর জিমর বতȟমান 
ǯɢিণ, বতȟমান Εবহার ও জিমর পিরমাণ 
উেল̞খӆব ȟক  ৪ (চার) কিপ ǯ̖চΖাপ িদেত হেব।  
চ) সাব-ǯরিজ̌ার অিফস ǯথেক ɛা˖ িবগত 
০১(&এক) বছেরর গড় ӒেΙর তািলকা 

উপেজলা ӏিম অিফস ɛেযাজɇ নয় উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

 
ǯজলা ɛশাসক 

18 অিপ ȟত স˫িʯর ইজারা 
নবায়ন 

০৩ (Ҽই) কায ȟিদবস  সহকারী কিমশনার (ӏিম)র ӟিনিদ̌ ɛ̜াবসহ 
ǯকস নিথ যােত থাকেব  

উপেজলা ӏিম অিফস নিথ উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার কҸȟক 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 

 
 ǯজলা ɛশাসক 
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১। ইজারা নবায়নকারীর আেবদন 
২। ӆেব ȟ লীজ মািন পিরেশােধর এইচআরআর এর 
ফেটাকিপ-১ কিপ  
৩। সহকারী কিমশনার (ӏিম) এবং সংি̈̌ 
ইউিনয়ন ӏিম সহকারী কম ȟকতȟার ɛিতেবদন। 

অӂেমাদন করার পর 
সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) নবায়ন িফ 
এইচআরআর এর 
মাধেম আদায় কেরন। 

ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

19. অৈবধ দখল উেʑদ 
সংɈাˉ 

০১ (এক) কায ȟিদবস সহকারী কিমিশনার (ӏিম)’র ӟিনিদ ȟ̌  
ɛ̜াবসহ ǯকস নিথ যােত থাকেব 
১।সংি̈̌ ইউিনয়ন ӏিম সহকাির কম ȟকতȟার 
তদˉ ɛিতেবদন। 
২। সংি̈̌ সােভ ȟয়ার কҸȟক ɛদʯ তদˉ 
ɛিতেবদন সহ ǯ̖চ Ζাপ। 
৩। সহকারী কিমশনার (ӏিম) এর মতামত 
সͯিলত আেদশনামা।  
 

উপেজলা ӏিম অিফস ǯকান খরচ ǯনয়া হয় 
না 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

২0. ɛধানম ী̍র ɖাণ ও কΙাণ 
তহিবল হেত ɛদʯ 
অӂদােনর ǯচক Εািɳর 
অӂ̳েল িবতরণ  

০৭ (সাত) কায ȟিদবস জাতীয় পিরচয় পেɖর ১ কিপ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
এবং সংিশ̞̌ ǯপৗরসভা /ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক 
অӂদান ɛা˖ সংিশ̞̌ Εিɳ / ɛিত া̎েনর অӂ̳েল 
ɛদʯ সɬক অিসʲ͉ ও পিরিচিত সͯিলত 
ɛতɇয়নপɖ।   

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় 

ɛেযাজɇ নয়  উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

২1 ধম ȟমˈণালয় হেত 
মসিজদ/মিˍেরর  
অӂ̳েল ɛা˖ বরাʸ 
িবতরণ 

০৭ (সাত) কায ȟিবদস ১। সংিশ̞̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক অӂদান ɛা  ̟
সংিশ̞̌ Εিɳ / ɛিত̎ােনর অӂ̳েল ɛদʯ সɬক 
অিসʲ͉ ও পিরিচিত সͯিলত ɛতɇয়নপɖ।   
২। সংিশ̞̌ মসিজদ/ মিˍর কিমɪর সভাপিত/ 
ǯসেɈটারীর জাতীয় পিরচয়পেɖর ১ কিপ 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ  
৩। মসিজদ/ মিˍর কিমɪর সভাপিত/ ǯসেɈটারী 
কҸȟক সভার কায ȟিববরণীসহ Εিয়ত টাকার Εয় 
ভাউচার দািখল করেত হেব।  

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় 

 ɛেযাজɇ নয় উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ঐ 

২2 মহামাΓ রা̋পিতর 
ǯ·ʑাধীন তহিবল হেত 
ɛা˖ ǯচক িবতরণ; 

০৭ (সাত) কায ȟিদবস ১। সংিশ̞̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক অӂদান ɛা˖ 
সংিশ̞̌ Εিɳ / ɛিত̎ােনর অӂ̳েল ɛদʯ সɬক 
অিসʲ͉ ও পিরিচিত সͯিলত ɛতɇয়নপɖ। 
২। অӂদান ɛা˖ তািলকাӎɳ Εিɳর জাতীয় 
পিরচয়পেɖর ১ কিপ সতɇািয়ত ফেটাকিপ (ǯকান 
আেবদেনর ɛেয়াজন ǯনই)।   
৩। িবতরণҍত টাকার ɛাি˖·ীকারপɖ সংরɻণ 
করেত হেব। 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় 

িবনা ӒেΙ উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

২3 হাট-বাজােরর চািˍনা 
িভɪর ɛ̜াব ǯজলা 
ɛশাসক বরাবের ǯɛরন। 

১৫ (পেনেরা) কায ȟিদবস উপেজলা ӏিম অিফস ǯথেক ɛা˖ চািˍনা িভɪর 
িমস ǯকস নিথেত যা থাকেব;  
১। সংিশ̞̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ 
নাগিরকে͉র সনদপɖ 

উপেজলা ӏিম অিফস ২০/- (িবশ) টাকা 
ӒΙমােনর ǯকাট ȟিɜ 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 

ǯজলা ɛশাসক 
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২। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পেɖর ১ কিপ 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ, 
৩। আেবদনকারীর সতɇািয়ত ছিব ০১(এক) কিপ  
৪। ǯɑড লাইেস˓ ১ কিপ ফেটাকিপ,  
৫। অӂেমািদত ǯপিরেফির নকশা 
৬। ǯɑস Ζাপ,  
৭। ইউিনয়ন ӏিম সহকারী কম ȟকতȟা এবং সহকারী 
কিমশনার (ӏিম) এর ɛিতেবদন,  
৮। জমাবিˍ ফরম ২(Ҽই) কিপ। 

unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

২4 এনিজও কায ȟɈম 
স˫িকȟত ɛতɇায়ন 

১০ (দশ) কায ȟিদবস এনিজও িবষয়ক Ӌɇেরা কҸȟক ɛণীত িনধ ȟািরত 
ফেম ȟ ǯজলা ɛশাসন হেত ɛা  ̟আেবদেনর িভিʯেত 
সংিশ̞̌ এনিজও কҸȟক স˫ািদত কায ȟɈেমর 
উপর সেরিজেমন তদমʲɈেম ɛা˖ তΐািদর 
িভিʯেত মতামতসহ ӟিনিদ ȟ̌  ɛিতেবদন; 

এনিজও অɇােফয়াস ȟ 
Ӌɇেরা ɛধানমˈীর 

কায ȟালয় মাইসা ভবন 
(৯ম তলা) ১৩ শহীদ 
কɇাে˔ন মনӟর আলী 
̤ারনী রমনা, ঢাকা-

১০০০ 

ɛেযাজɇ নয় উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

২5 সংҊিতক িবষয়ক 
মˈণালয় হেত অӂদান 
ɛাি˖র আেবদন 
অɊগামীকরণ 

০২(Ҽই) কায ȟিদবস ১। সংিশ̞̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক অӂদান ɛা˖ 
সংিশ̞̌ Εিɳ / ɛিত̎ােনর অӂ̳েল ɛদʯ সɬক 
অিসʲ͉ ও পিরিচিত সͯিলত ɛতɇয়নপɖ। 
২। অӂদান ɛা˖ তািলকাӎɳ Εিɳর জাতীয় 
পিরচয়পেɖর ১ কিপ সতɇািয়ত ফেটাকিপ (ǯকান 
আেবদেনর ɛেয়াজন ǯনই)।   
৩। িবতরণҍত টাকার ɛাি˖·ীকারপɖ সংরɻণ 
করেত হেব। 

ভবন ৬(১১) তলা, 
বাংলােদশ সিচবালয়, 

ঢাকা-১০০০  

ɛেযাজɇ নয় উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

26. িশɻা ɛিত া̎েনর এডহক 
কিমɪর অিভভাবক সদΝ 
মেনায়ন 

০২(Ҽই) কায ȟিদবস সংিশ̞̌ িশɻা ɛিত া̎ন ɛধান কҸȟক িনজ· 
Δােড আেবদন 
১। ɛসʲািবত ৩ জন অিভভাবেকর নােমর তািলকা 
দািখলকরণ; 

সংি̈  ̌িবΑালয় ɛেযাজɇ নয় উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

27 পাবিলক পরীɻা 
সংɈাˉ; 

িশɻা ǯবাড ȟ/ সংি̈̌ 
কҸȟপɻ কҸȟক 

িনধ ȟািরত সময়Ӡিচ 
ǯমাতােবক 

সংি̈̌ িশɻা ǯবাড ȟ / কҸȟপɻ কҸȟক 
সরবরাহҍত উʯরপɖ / ɛ̆পɖ ও তৎসংি̈̌ 
অΓাΓ কাগজাত 

সংি̈̌ িশɻা ǯবাড ȟ / 
কҸȟপɻ 

ɛেযাজɇ নয় উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

১। িশɻা ǯবাড ȟ কҸȟপɻ 
২। মহাপিরচালক সংি̈̌ 
অিধদ˖র 
৩। ǯজলা ɛশাসক 
 

28 একɪ বািড় একɪ খামার 
ɛকে˾র ঋণ অӂেমাদন 

০১ (এক) কায ȟিদবস ১। আেবদনকারীর পাসেপাট ȟ আকােরর ছিব-২ কিপ 
২। জাতীয় পিরচয়পɖ/ জ˒  িনবːন  সনেদর 
ফেটাকিপ-১ কিপ 
৩। সংিশ̞̌ মাঠ সহকারী কҸȟক ɛদʯ সংিশ̞̌ 
আেবদনকারী সদেΝর পিরিচিতӒলক ɛতɇয়নপɖ 
৪। সিমিতর Εব া̝পনা কিমɪর নােমর তািলকা 

সমͧয়কারীর কায ȟালয় 
একɪ বািড় একɪ 
খামার ɛক˾ 
তািহরӅর, ӟনামগʛ 

িবনাӒেΙ উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
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৫। সিমিত Εব̝াপনা কিমɪর কায ȟিববরণী 
29 বীর ӑিɳেযাʺার  স˰ানী 

ভাতা ɛদান 
০৭ (সাত) কায ȟিদবস ১। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ 

২। জাতীয় পিরচয়পɖ/জ˒ িনবːন  
    সনেদর ফেটাকিপ-১ কিপ 
৩। ӑিɳেযাʺা িহেসেব ɛমানকপɖ 

উপেজলা সমাজেসবা 
অিফসােরর কায ȟালয় 
তািহরӅর, ӟনামগʛ। 

িবনাӒেΙ উপেজলা সমাজ ǯসবা কমȟকতȟা, 
তািহরӅর  
 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার/ 

ǯজলা ɛশাসক 

30 দিরɘ মার জΓ 
মাҸ͉কালীন ভাতা 

০৭(সাত) কায ȟিদবস উপেজলা মিহলা িবষয়ক কমȟকতȟা কҸȟক 
উপ̝ািপতত নিথ য সকল কাগজাত থাকেব; 
১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনকারীর আেবদন 
২। আেবদনকারীর পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত 
ছিব ০৫(পϲচ) কিপ 
৩। জাতীয় পিরচয়পɖ/জ˒ িনবːন সনেদর 
ফেটাকিপ-১ কিপ 
৪। গভ ȟধারণ স˫িকȟত িচিকৎসক কҸȟক ɛদʯ 
ɛতɇয়নপɖ 
৫। সমʲান-সমʲিতর সংা স ি˫কȟত সংিশ̞̌ 
ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ ɛতɇয়নপɖ 
৬। িভিজিড মেনানীত করেণর ·পেɻ সংি̈̌ 
ইউিনয়ন কিমɪর সভায় অӂেমাদন সােপেɻ 
সভার কায ȟিববরণী 
৭। উপেজলা কিমɪ কҸȟক অӂেমাদন সংɈাˉ 
সভার কায ȟ িববরণী; 

উপেজলা মিহলা 
িবষয়ক কম ȟকতȟার 
কায ȟালয়,তািহরӅর 

িবনা ӒেΙ উপেজলা মিহলা িবষয়ক অিফসার 
তািহরӅর, ӟনামগʛ 
 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার/ 

ǯজলা ɛশাসক 

৩1 িভিজিড কায ȟɈম 
সংɈাˉ; 

০৭ (সাত) কায ȟিদবস উপেজলা মিহলা িবষয়ক কম ȟকতȟা কҸȟক 
উপ̝ািপত নিথ ǯয সকল কাগজাত থাকেব; 
১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনকারীর আেবদন 
২। আেবদনকারীর পাসেপাট ȟ সাইেজর 
সতɇািয়ত ছিব ০৩(িতন) কিপ 
৩। জাতীয় পিরচয়পɖ/জনম িনবːন সনেদর 
ফেটাকিপ-১ কিপ 
৪। িভিজিড মেনানীত করেণর ·পেɻ সংি̈̌ 
ওয়াড ȟ কিমɪ ও ইউিনয়ন কিমɪর সভায় 
অӂেমাদেনর ·পেɻ সভার কায ȟিববরণী 
৫। উপেজলা কিমɪ কҸȟক অӂেমাদন সংɈাˉ 
সভার কায ȟ িববরণী; 

উপেজলা মিহলা 
িবষয়ক কম ȟকতȟার 
কায ȟালয়, তািহরӅর 

িবনা ӒেΙ উপেজলা মিহলা িবষয়ক অিফসার 
তািহরӅর, ӟনামগʛ 
 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার/ 
ǯজলা ɛশাসক 

32 সাধারণ অিভেযাগ তদˉ 
ও িন̑িʯ 

১৫ (পেনেরা) 
কায ȟিদবস 

অিভেযােগর ·পেɻ দািখলҍত কাগজপɖ ɛেয়াজɇ নয় আেবদেনর জΓ 
২০/=টাকার ǯকাট ȟ িফ 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

33 যাɖা/ǯমলা/সাকȟাস ০৭ (সাত) কায ȟিদবস ǯজলা ɛশাসন ǯথেক ɛা˖ িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক ɛেয়াজɇ নয় আেবদেনর জΓ উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর ǯজলা ɛশাসক 
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সংɈাˉ তদˉ ɛিতেবদন 
ǯɛরণ 

১। আেবদনকারীর আেবদন 
২। আেবদেনর ·পেɻ ɛেয়াজনীয় তΐািদ 
৩। আেবদেনর উপর সেরজিমন তদˉ 
ɛিতেবদন ǯɛরণ; 

২০/=টাকার ǯকাট ȟ িফ ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

34 িসেনমা/ǯপেɑালপা˫ 
̝াপন/ইেটর ভাটা ̝াপন 
সংɈাˉ তদˉ ɛিতেবদন 
ǯɛরণ 

১৫ (পেনােরা) িদন ǯজলা ɛশাসন কҸȟক ɛদʯ িনেদ ȟশনা 
ǯমাতােবক 
১। আেবদনকারীর আেবদন 
২। ӏিমর মািলকানা ·পেɻ কাগজাত 
৩। পিরেবশ অিধদ ে̟রর ছাড়পɖ 
৪। আেবদেনর উপর সেরজিমন তদˉ 
ɛিতেবদন  ǯɛরণ; 

এ অিফেস ɛেয়াজɇ  
নয় 

এ অিফেসর জΓ 
ɛেযাজɇ নয় 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

35 তΐ অিধকার আইন 
২০০৯ অӂযায়ী চািহত 
তΐ সরবরাহ  

২০ (িবশ) িদন  িনধ ȟািরত ফরেম িলিখত বা ই-ǯমইেলর 
মাΒেম ɛা˖ আেবদন। 

দািয়তব ɛা˖ 
কম ȟকতȟা/ উপেজলা 
মাΒিমক িশɻা 
কম ȟকতȟা 
তািহরӅর, ӟনামগʛ 

িবনা ӒেΙ উপেজলা মাΒিমক িশɻা কম ȟকতȟা, 
তািহরӅর, ӟনামগʛ। 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

36 বয়̖ ভাতা/ িবধবা ও 
·ামী পিরতɇাɳা /Ҽঃ̝ 
মিহলা ভাতা/ ǯবেদ, 
দিলত, হিরজন ভাতা/ 
ɛিতবিː িশɻাথ̭ ভাতা 
এবং ɛিতবিː ভাতা 
ɛদান সংɈাˉ  

০১(এক) কায ȟিদবস উপেজলা সমাজেসবা অিফস কҸȟক উপ̝ািপত 
নিথেত ǯয সকল কাগজাত থাকেব; 
১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২।পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ছিব ৪(চার) 
কিপ 
৩। জাতীয় পিরপেɖর / জনম িনবːন সনেদর 
সতɇািয়ত০১(এক) কিপ 
৪। সংি̈̌ ǯপৗর / ইউিপ কিমɪ কҸȟক 
অӂেমাদন স˫িকȟত সভার কায ȟিববরণী 

উপেজলা সমাজেসবা 
অিফসােরর কায ȟালয় 
তািহরӅর 

িবনা ӒেΙ উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 
তািহরӅর, ӟনামগʛ 
 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

37 Ӕব ঋণ অӂেমাদন ও 
িবতরণ 

০১ (এক) কায ȟিদবস উপেজলা Ӕব উˑয়ন অিফসার ǯথেক ɛা˖ নিথ 
যােত থাকেব 
১। আেবদনকারীর আেবদন;  
২। আেবদনকারীর ছিব-২ কিপ 
৩। জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ 
৪। জিমর মািলকানার ·পেɻ খিতয়ােনর 
কিপ/দিলল/দািখলা/ɛেয়াজনীয় কাগজাত 
৫। Ӕব উˑয়ন অিধদ˖র কҸȟক   সনদপɖ 
৬। অӂেমািদত ঋেণর ৫% সʙয় জমার 
ɛমািণক 

উপেজলা Ӕব উˑয়ন 
অিফসােরর কায ȟালয় 
তািহরӅর, ӟনামগʛ। 

িবনা ӒেΙ উপেজলা Ӕব উˑয়ন অিফসার 
তািহরӅর, ӟনামগʛ 
  

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

38 প̂ী সমাজেসবা দািরɘ 
িবেমাচন কম ȟӠিচ 
সংɈাˉ 

১৫ (পেনর) কায ȟিদবস উপেজলা সমাজেসবা অিফসার ǯথেক ɛা˖ 
নিথ যােত থাকেব 
১। আেবদনকারীর আেবদন;  

উপেজলা সমাজেসবা 
অিফসােরর কায ȟালয় 
তািহরӅর, ӟনামগʛ। 

িবনা ӒেΙ উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 
তািহরӅর, ӟনামগʛ 
 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 
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২। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ 
৩। জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ 
৪। মাঠকম̭র উপি̝িতেত অӂি̎ত Ɋাম 
কিমɪর সভার কায ȟিববরণী 

39 ǯ·চছােসবী সং̝া / 
সংগঠন /ɶাবসӒেহর 
িনবːন ɛদান সংɈাˉ; 

 উপেজলা সমাজেসবা অিফসার ǯথেক ɛা˖ 
নিথ যােত থাকেব 
১। আেবদনকারীর আেবদন;  
২। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ 
৩। জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ 
৪। আেবিদত সং̝া / সংগঠেনর Εাংক 
িহসােবর ɛতɇয়নপɖ। 
৫। আেবিদত সং̝া / কিমɪর কায ȟ িনব ȟাহী 
কিমɪর সদΝগেণর নােমর তািলকা 
৬। আেবিদত সং̝া / সংগঠন কমপেɻ 
০১(এক) বৎসর যাবৎ সচল রেয়েছ তৎমেম ȟ 
িবগত ০১(এক) বৎসেরর কায ȟ িনব ȟাহী কিমɪর 
সাধারণ সভার কায ȟিববরণ ০১(এক) কিপ 
কের। 

উপেজলা সমাজেসবা 
অিফসােরর কায ȟালয় 
তািহরӅর, ӟনামগʛ। 

িবনা ӒেΙ উপেজলা সমাজেসবা অিফসার 
তািহরӅর, ӟনামগʛ  
 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

40 ǯজলা ǯথেক ɛা˖ সার 
িডলারেদর মােঝ উপ-
বরাʸ ɛদান 

০১ (এক) কায ȟিদবস ɛা˖ বরােʸর আেলােক নীিতমালা / উ͓ȟতন 
কҸȟপেɻর িনেদ ȟশনা অӂসাের সংি̈̌ সার 
িডলারেদর মেΒ উপ-বরাʸপɖ।  
 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 

41 কািবটা নীিতমালা ২০১৭ 
অӂসাের ɛক˾ 
বা̜বায়ন সংɈাˉ; 

িপআইিস গঠন ɛিɈয়া 
৩০ নেভͯেরর মেΒ 
স˫ˑকরণ এবং ১৫ 
িডেসͯেরর মেΒ কাজ 
ʹͰ কের ২৮ ǯশ 
ǯফ͜য়ািরর মেΒ কাজ 
সমা˖করণ; 

কািবটার আওতায় ɛক˾ বা̜বায়ন নিথেত ǯয 
সকল কাগজাত থাকেব; 
১। কািবটা ̖ীম ɛণয়ন ও বা̜বায়ন 
সংɈােমʲ উপেজলা কিমɪর িসʺাˉ সͯিলত 
কায ȟিববরণী 
২। ইউিপ ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛক˾ তািলকা 
সংি̈̌ কিমɪর অӂেমাদন সংɈাˉ িসʺাˉ 
সͯিলত কায ȟিববরণী ও ɛক˾ তািলকা কিপ 
৩। পাউেবা’র এস ও কҸȟক ɛকে˾র িবপরীেত 
িɛ ওয়াকȟ Ζাজারেম˂ এর কাগজাত 
৪। ইউিনয়ন পিরষদ কҸȟক ɛক˾ বা̜বায়ন 
কিমɪর তািলকা সͯিলত কাগজ 
৫। উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার ও উপেজলা 
কিমɪ কҸȟক ɛক˾ বা̜বায়ন কিমɪ 
অӂেমাদেনর িসʺাˉ সͯিলত কায ȟিববরণী 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয়/ 
উপ-সহকারী ɛেকৗঃ 
পাউেবা’র অিফস 

িবনাӒেΙ ১. উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার,তািহরӅর 
ǯফান: 08732-56001 
ই-ǯমইল: 
unotahirpur@mopa.g
ov.bd 
২। উপ-সহকারী ɛেকৗশলী পাউেবা 
তািহরӅর, ӟনামগʛ। 
 

ǯজলা ɛশাসক/ 
িনব ȟাহী ɛেকৗশলী 
পাউেবা 
 

mailto:unotahirpur@mopa.g
mailto:unotahirpur@mopa.g


৬। ɛক˾ বা̜বায়ন কিমɪর সভাপিত ও 
ǯসেɈটারী কҸȟক স˫ািদত ҙিɳপɖ 
৭। ওয়াকȟ অড ȟার 
৮। পাউেবা’র এস ও কҸȟক ɛকে˾র িবপরীেত 
অিধযাচনপɖ  
৯। ǯমাট ৪(চার) িকি̜েত পিরেশাধেযাΌ 
িবেলর মেΒ ɛিত িকি̜র িবল ছাড়করেণ 
পাউেবা’র এস ও কҸȟক িবল সংি̈̌ ɛকে˾র 
কােজর ̶ণগত ও পিরমান তΐািদসহ মতামত 
সͯিলত ɛিতেবদন 
১০। ɛক˾ বা̜বায়েনর িবপরীেত উপেজলা 
কিমɪর স˫াদক ও সভাপিত কҸȟক ɛদʯ 
সমাপনী ɛিতেবদন 

42 িনব ȟাচন সংɈাˉ; িনব ȟাচন কিমশন 
কҸȟক িনধ ȟািরত 
সমেয়র মেΒ 

িনব ȟাচন কিমশন কҸȟক সরবরাহҍত কাগজাত ১। উপেজলা িনব ȟাচন 
অিফসােরর কায ȟালয় 
২। উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় 
৩। সংি̈̌ িরটািণ ȟং 
অিফসােরর কায ȟালয় 

িনব ȟাচন কিমশন 
কҸȟক িনধ ȟািরত হার 

ও ǯকােড জমা 

উপেজলা িনব ȟাচন অিফসার 
 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার/ 
ǯজলা ɛশাসক। 

 
 


