
গণɛজাত ী̍ বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় 

লাখাই, হিবগʛ । 
 

 
 
১। িভশন :  

জনগেণর ǯদারেগাড়ায় ই-সািভȟেসর মাΒেম ʗান-িভিʯক অথ ȟনীিত, ӟ-শাসন ও ǯটকসই উˑিত িনি̃তকরণ। 
 
২। িমশন :  

উʎ গিতর ইেলɯিনɼ ǯযাগােযাগ, ই-সরকার, দɻ তΐ ɛӔিɳ মানবস˫দ উˑয়ন, সাইবার িনরাপʯা, তΐ ɛӔিɳগত িনতɇ-নҶন ধারণা বা̜বায়ন, কায ȟকর সমͧয়সাধন, ɛӔিɳগত ধারণা সকেলর 
মােঝ িব̜ার িনি̃তকরণ। তΐ ও ǯযাগােযাগ ɛӔিɳ অবকাঠােমা, িনভ ȟরেযাΌ রɻণােবɻণ পʺিত এবং আকষ ȟণীয় তΐ ɛӔিɳ সািভ ȟস ɛিত̎া। 

 
৩। উেʸΚ  

১) ǯদেশর সব ȟিন˨ ̜র পয ȟ̄  উʎ গিতর ইেলɯিনɼ সংেযাগ Εব̝া ӡি̌ করা। 
২) সারা ǯদেশ তΐ ও ǯযাগােযাগ ɛӔিɳ সংি̈̌ ǯসবা ɛদােনর উেʸেΚ যথাযথ অবকাঠােমা ӡি̌ করা। 
৩) সরকাির ও ǯবসরকাির পয ȟােয় তΐ ও ǯযাগােযাগ ɛӔিɳ সংি̈̌ কম ȟকাে˅র সমͧয়সাধন। 
৪) তΐ ও ǯযাগােযাগ ɛӔিɳ সংি̈̌ অবকাঠােমা হেত িনরিবিʑˑ ǯসবা ɛদােনর উেʸΚ কায ȟকর রɻণােবɻন। 
৫) সরকাির পয ȟােয় দɻ তΐ ও ǯযাগােযাগ ɛӔিɳ ǯɛােফশনাল ӡি̌র লেɻɇ আইিসɪ সািভȟস ӡি̌। 
৬) ͍ত পিরবতȟনশীল ɛӔিɳর জΓ ɛিশিɻত জনবেলর সɻমতা Ӎিʺ। 
৭) সরকার ও জনগেনর সকল ̜ের তΐ ও ǯযাগােযাগ ɛӔিɳ ʗান স˩সারণ। 
8) তΐ ও ǯযাগােযাগ ɛӔিɳ সংি̈̌ আইন, নীিতমালা, গাইডলাইন ও ɛিমতকরণ ɛͼতকরণ। 
৯) আইিসɪ ǯসবা ও পেΏর Εবহািরক ǯɻেɖ ই˂ার-অপােরিবিলɪ ӡি̌ ও রɻণােবɻন। 
১০) গেবষণা, িনতɇ-নҶন ɛӔিɳ উʼাবন এবং ɛেয়ােগ সািব ȟক সহেযািগতা ɛদান। 

   
কায ȟাবলী: 

১) সরকােরর সকল পয ȟােয় আইিসɪ’র Εবহার ও ɛেয়াগ িনি̃তকরণ ও সমͧয় সাধন। 
২) মাঠ পয ȟায় পয ȟ̄  সকল দ˖ের আইিসɪ’র উপӔɳ অবকাঠােমা ӡি̌েত সহায়তা ɛদান, রɻণােবɻণ এবং সােপাট ȟ  ɛদান। 
৩) সকল পয ȟােয়র সরকাির দ˖ের ǯপশাগত দɻতাস˫ˑ ǯলাকবল িনেয়াগ, পেদা িˑত, পদায়ন এবং  বদলীকরণ। 
৪) সকল পয ȟােয় তΐ ɛӔিɳর কািরগরী ও িবেশষািয়ত ʗান হ̜াˉর। 
৫) সরকাির ɛিত̎ান ও জনবেলর সমতা উˑয়েন নীিতমালা ɛণয়ন ও বা̜বায়ন। 
৬) তΐ ɛӔিɳ সংি̈̌ জনবেলর সমতা উˑয়েন নীিতমালা ɛণয়ন ও বা̜বায়ন 
৭) ҸণӒল পয ȟায় পয ȟ̄  জনগণেক ইেলকɑিনক পʺিতেত ǯসবা ɛদােন উেΑাগ Ɋহণ এবং এতি͏ষেয় তΐ সংɊহ, িবতরণ ও গেবষণা কায ȟɈম পিরচালনা। 
৮) যˈপািত ইতɇািদর চািহদা, মান ও ই˂ারঅপােরɪিবিলɪ িনি̃তকরণ। 
৯) সকল পয ȟােয় আҿিনক ɛӔিɳ আʲীকরেণ গেবষণা, উˑয়ন ও সহায়তা ɛদান। 
১০) অিধদ˖েরর কমȟকতȟা/কমȟচারীেদর ǯমধা, অিভʗতা, ǯযাΌতার যথাযথ ӒΙায়েনর মাΒেম  যথাযথ  ময ȟাদা ɛদান ও ·াথ ȟ  সংরɻণ। 
 
 
 

নাগিরক সনদ বা ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 



 
 
Ɉমঃ 
নং 
 
 
 
 

ǯসবার নাম 
 
 
 
 
 

ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  
 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ আেবদন 
ফরম ɛাি˖ া̝ন 

 
 
 
 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকত ȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর , ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর,  
ǯজলা/ উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১। 

ɛয়াত বীর ӑিɳেযাʺাগেণর 
দাফন খরচ ɛদান 
 
 
 
 

১ (এক) 
কায ȟিদবস 
 
 
 
 
 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার/গাড ȟ অব অনার 
ɛদানকারী কম ȟকতȟা একɪ ̝ানীয়ভােব 
ǰতরী/ছাপােনা ফϲকা আেবদন ফম ȟ এবং 
ɛেয়াজনীয় টাকা সেʊ িনেয় যােবন (Blank 
Application Form) 

̝ানীয়ভােব ɛণীত আেবদন 
ফরম উপেজলা িনব ȟাহী অিফস 

ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 
 
 
 

 
 

ǯকান িফ ǯনয়া হয় না 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

 
০২। 

জ˒-িনবːন সংেশাধেনর 
আেবদন  ǯরিজ া̘র ǯজনােরল 
বরাবের অɊগামীকরণ  

২ (Ҽই) ঘ˂া 
 
 

জ˒-িনবːন সংেশাধেনর িনধ ȟািরত আেবদন 
ফরম 
 

সংি̈ ̌ ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন 
িডিজটাল ǯস˂ার 

 

 
 

ǯকান িফ ǯনয়া হয় না 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
  

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

০৩। 

জাতীয় Ɋˊেকˌ ǯথেক 
ǯবসরকারী ɊˊাগারসӒেহ বই 
ɛাি˖র আেবদেন ӟপািরশ 
ɛদান 

২ (Ҽই) ঘ˂া 
 
 

জাতীয় Ɋˊেকˌ ǯথেক সরবরাহҍত আেবদন 
ফরম 
 
 
 

জাতীয় Ɋˊেকˌ 
সংҊিত িবষয়ক মˈণালয়, ৫/িস 
বʊবт এিভিনউ, ঢাকা-১০০০।  

e-mail: 
granthakendro.org

@gmail.com 
Web: 

www.nbc.org.bd 

 
 

ǯকান িফ ǯনয়া হয় না 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

০৪। জাতীয় Ɋˊেকˌ ǯথেক 
ǯবসরকারী ɊˊাগারসӒেহর 
বরাʸҍত বই Ɋহণ   
িবষেয় ӟপািরশ ɛদান 

২ (Ҽই) ঘ˂া 
 
 
 
 
 

জাতীয় Ɋˊেকˌ ǯথেক সরবরাহҍত আেবদন 
ফরম 
 
 
 
 

জাতীয় Ɋˊেকˌ 
সংҊিত িবষয়ক মˈণালয়, ৫/িস 
বʊবт এিভিনউ, ঢাকা-১০০০।  

e-mail: 
granthakendro.org

@gmail.com 
Web: 

www.nbc.org.bd 

ǯকান িফ ǯনয়া হয় না উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 



Ɉমঃ 
নং 
 
 
 
 

ǯসবার নাম 
 
 
 
 
 

ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  
 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ আেবদন 
ফরম ɛাি˖ া̝ন 

 
 
 
 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকত ȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর , ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর,  
ǯজলা/ উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০৫। ҍিষ খাস জিম বেˍাব  ̜ɛদান ৪৫ 

(ϣয়তাি̂ শ) 
কায ȟিদবস 

১। উপেজলা ӏিম অিফস ǯথেক ɛা˖ বেˍাব̜ 
নিথ-যােত থাকেব 
২। আেবদনকারীর ·ামী/̛ীর ǯযৗথ ছিবসহ 
ӆরণҍত এবং ·াɻিরত আেবদন ১ কিপ 
৩। আেবদনকারী ӏিমহীন মেম ȟ 
ǯচয়ারΖান/ǯময়র এর ɛতɇয়েনর Ӓল/সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ-১ কিপ 
৪। আেবদনকারীর ·ামী/̛ীর জাতীয় 
পিরচয়পɖ সতɇািয়ত ফেটাকিপ-১ কিপ 
৫। ӏিমহীন িহেসেব উপেজলা ҍিষ খাস জিমর 
বে া̱ব  ̜কিমɪর ӟপািরশ/সভার কায ȟিববণী 
৬। ǯ̖চ Ζাপ 

উপেজলা ӏিম অিফস উপেজলা ӏিম অিফস হেত 
ɛ া̜ব ǯɛরেণর পর উপেজলা 
িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় 

হেত ɛ̜াবɪ ӟপািরশ 
সহকাের ǯজলা ɛশাসক 
মেহাদেয়র কায ȟালেয় 
অɊগামী করা হয়। 

সহকারী কিমশনার (ӏিম) 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৫২-৩১১০৯৯ 
০৮৩২৬-৫৬০০৯ 

 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

০৬। সরকাির সং̝া/দ˖েরর 
অӂ ে̳ল অҍিষ খাস জিম 
বেˍাবে̜র ɛ া̜ব ǯজলা 
ɛশাসক বরাবের ǯɛরণ 

০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 

১। উপেজলা ӏিম অিফস ǯথেক সহকাির 
কিমশনার (ӏিম) বেˍাব  ̜নিথ ӡজন কের 
ǯɛরন করেবন এবং নিথেত িন˨ বিণ ȟত 
দিললািদ ɛদান করেবন।  
২। মˈণালেয়র ɛশাসিনক অӂেমাদনসহ 
ɛতɇাশী সং া̝র ӆরণҍত আেবদন 
৩। খিতয়ােনর কিপ 
৪। ɛ̜ািবত জিমর চҶিদ ȟেকর কম ǯবিশ ৫০০ 
গজ Εাসােধ ȟর অˉӏɳ একɪ ǯɑস Ζাপ 
৫। ɛ̜ািবত দাগ/দাগসӒেহর জিমেক রিʊন 
কািল িদেয় িচি̧ ত 
করেত হেব 
৬। ǯɑস Ζাপӏɳ সকল দােগর জিমর বতȟমান 
ǯɢণী, বতȟমান Εবহার ও জিমর পিরমাণ উে̂খ 
করেত হেব 
৭। সাব-ǯরিজ̋ার অিফস ǯথেক ɛা˖ গড় ӒেΙর 
তািলকা 

উপেজলা ӏিম অিফস 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

উপেজলা ӏিম অিফস হেত 
ɛ া̜ব ǯɛরেণর পর উপেজলা 
িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় 

হেত ɛ̜াবɪ ӟপািরশ 
সহকাের ǯজলা ɛশাসক 
মেহাদেয়র কায ȟালেয় 
অɊগামী করা হয়। 

সহকারী কিমশনার (ӏিম) 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৫২-৩১১০৯৯ 
০৮৩২৬-৫৬০০৯ 

 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

০৭। অিপ ȟত স˫িʯর ইজারা নবায়ন ০২ (Ҽই) 
কায ȟিদবস 

১। সহকািরী কিমশনার (ӏিম)র ӟিনিদ ȟ̌  
ɛ া̜বসহ ǯকস নিথ-যােত থাকেব 
২। ইজারা নবায়নকািরর সাদা কাগেজ আেবদন 
৩। ӆেব ȟ ǯনওয়া িডিসআর এর ফেটাকিপ-১ কিপ উপেজলা ӏিম অিফস 

নিথ অӂেমাদন কের সহকারী 
কিমশনার(ӏিম) বরাবের 

ǯɛরণ করার পের নবায়ন িফ  
িড িস আেরর মাΒেম জমা 

িদেত হেব। 

সহকারী কিমশনার (ӏিম) 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৫২-৩১১০৯৯ 
০৮৩২৬-৫৬০০৯ 

 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

০৮। মাননীয় ɛধানমˈীর ɖাণ ও 
কΙাণ তহিবল হেত ɛদʯ 
অӂদােনর ǯচক Εিɳর 
অӂ ে̳ল িবতরণ  

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

জাতীয় পিরচয়পেɖর ০১ কিপ সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ (ǯকান আেবদেনর ɛেয়াজন ǯনই) 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয়, মাধবӅর, হিবগʛ। 

 

ӟফলেভাগী কҸȟক  চািহদা 
ǯমাতােবক কাগজ-পɖািদ 
দািখেলর পর উপেজলা 
িনব ȟাহী অিফসার কҸȟক 

অথ ȟ/ǯচক ɛদান করা হয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 



Ɉমঃ 
নং 
 
 
 
 

ǯসবার নাম 
 
 
 
 
 

ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  
 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ আেবদন 
ফরম ɛাি˖ া̝ন 

 
 
 
 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকত ȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর , ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর,  
ǯজলা/ উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০৯। ধম ȟ মˈণালয় হেত 

মসিজদ/মিˍেরর অӂ̳েল ɛা̟  
বরাʸ িবতরণ 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

সি̈̌ মসিজদ/মিˍর কিমɪর 
সভাপিত/ǯসেɈটারীর জাতীয় পিরচয়পেɖর ০১ 
কিপ সতɇািয়ত ফেটাকিপ (ǯকান আেবদেনর 
ɛেয়াজন ǯনই) 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয়, মাধবӅর, হিবগʛ। 

 

ӟফলেভাগী কҸȟক  চািহদা 
ǯমাতােবক কাগজ-পɖািদ 
দািখেলর পর উপেজলা 
িনব ȟাহী অিফসার কҸȟক 

অথ ȟ/ǯচক ɛদান করা হয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

১০।  মহামাΓ রা̋পিতর ǯ·ʑাধীন 
তহিবল হেত ɛা˖ ǯচক িবতরণ 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

অӂদানɛা˖ তািলকাӏɳ Εিɳর জাতীয় 
পিরচয়পেɖর ০১ কিপ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(ǯকান আেবদেনর ɛেয়াজন ǯনই) 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয়, মাধবӅর, হিবগʛ। 

 

ӟফলেভাগী কҸȟক  চািহদা 
ǯমাতােবক কাগজ-পɖািদ 
দািখেলর পর উপেজলা 
িনব ȟাহী অিফসার কҸȟক 

অথ ȟ/ǯচক ɛদান করা হয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

১১।  হাট-বাজােরর চািˍনা িভɪর 
ɛ া̜ব ǯজলা ɛশাসক বরাবের  
ǯɛরণ 

০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 

উপেজলা ӏিম অিফস ǯথেক ɛা˖ চািˍনা িভɪর 
িমস ǯকস 
১। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পেɖর ০১ 
কিপ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
২। ǯɑড লাইেস˓ ফেটাকিপ-০১ কিপ 
৩। অӂেমািদত ǯপিরেফির নকশা। 
৪। ǯɑস Ζাপ 

উপেজলা ӏিম অিফস 
 
 
 
 

হাট-বাজার নীিতমালা 
অӂযায়ী দরপɖ িবʗি˖র 

মাΒেম। 

সহকারী কিমশনার (ӏিম) 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৫২-৩১১০৯৯ 
০৮৩২৬-৫৬০০৯ 

 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

১২। এনিজও কায ȟɈম স˫িকȟত 
ɛতɇয়ন 

১০ (দশ) 
কায ȟিদবস 

এনিজও িবষয়ক Ӌɇেরা কҸȟক ɛণীত িনধ ȟািরত 
ফেম ȟ আেবদন 

এনিজও অɇােফয়াস ȟ Ӌɇেরা 
ɛধানমˈীর কায ȟালয় 

মাইসা ভবন (৯ম তলা), ১৩ 
শহীদ কɇাে˔ন মনӟর আলী 
̤রনী , রমনা, ঢাকা-১০০০ 

e-mail: 
naffairsb@yahoo.co

m, 
Web: 

www.ngoab.gov.bd 

উপেজলা সমাজেসবা 
অিফসার কҸȟক তদে̄ র 

ǯɛিɻেত ɛতɇয়ন পɖ ɛদান 
করা হয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

১৩। সংҊিত িবষয়ক মˈণালয় হেত 
অӂদান ɛা ি̟ র  আেবদন 
অɊগামীকরণ 

০২ (Ҽই) ঘ া˂ সংҊিত িবষয়ক মˈণালয় কҸȟক ɛণীত অӂদান 
ফরম 

ভবন ৬(১১) তলা, বাংলােদশ 
সিচবালয়, ঢাকা-১০০০ 

e-mail: 
ap@mocagov.bd, 

Web: 
www.moca.gov.bd 

সংҊিত িবষয়ক মˈণালয় 
কҸȟক ɛণীত অӂদান ফরম 
যাচাই আেˉ অɊগামী করা 

হয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

১৪। িশɻা ɛিত̎ােনর Ζােনিজং 
কিমɪ গঠেনর জΓ িɛজাইিডং 
অিফসার িনেয়াগ 

০২ (Ҽই) 
কায ȟিদবস 

১। Ѻেলর Δােড ɛধান িশɻক/িশিɻকার 
আেবদন 
২। ӆব ȟবত̭ কিমɪ গঠন ও ǯময়ােদর কাগেজর 
সতɇািয়ত কিপ 

মাধবӅর উপেজলার িনধ ȟািরত 
ওেয়ব সাইেট অনলাইেন 

আেবদন পɖ সংরিɻত আেছ 
madhabpur.habiga

nj.gov.bd 

ই-ǯসবার মাΒেম িবΑালয় 
Εব̝াপনা কিমɪর িনব ȟাচেন 
িɛজাইিডং অিফসার িনেয়াগ 

ও এডহক কিমɪেত 
অিভভাবক সদΝ 

মেনানয়েনর আেবদন ͍ত 
িন̑িত। 

 
 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 
 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 



Ɉমঃ 
নং 
 
 
 
 

ǯসবার নাম 
 
 
 
 
 

ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  
 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ আেবদন 
ফরম ɛাি˖ া̝ন 

 
 
 
 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকত ȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর , ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর,  
ǯজলা/ উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১৫। িশɻা ɛিত̎ােনর এডহক 

কিমɪর অিভভাবক সদΝ 
মেনানয়ন ০২ (Ҽই) 

কায ȟিদবস 

১। Ѻেলর Δােড আেবদন 
২। ɛ া̜িবত ৩ জন অিভভাবেকর নােমর 
তািলকা দািখল 

ঠা̲রগϲও সদর উপেজলার 
িনধ ȟািরত ওেয়ব সাইেট 
অনলাইেন আেবদন পɖ 

সংরিɻত আেছ 
madhabpur.habiga

nj.gov.bd 

ই-ǯসবার মাΒেম িবΑালয় 
Εব̝াপনা কিমɪর িনব ȟাচেন 
িɛজাইিডং অিফসার িনেয়াগ 

ও এডহক কিমɪেত 
অিভভাবক সদΝ 

মেনানয়েনর আেবদন ͍ত 
িন̑িত। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

১৬। ǯজ এস িস / এস এস িস 
পরীɻা ǯকˌ ̝াপন িবষেয় 
মতামত ɛদান  

 
১। Ѻেলর Δােড ɛধান িশɻক/িশিɻকার 
আেবদন 
 

ইউএনও অিফস আেবদেনর ǯɛিɻেত 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
কҸȟক মেনানীত একজন 

কমȟকতȟােক তদেˉর 
ɛিতেবদন ǯɛরেণর দািয়͉ 

ɛদান। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

১৭। একɪ বািড় একɪ খামার 
ɛকে˾র ঋণ অӂেমাদন 

০১ (এক) 
কায ȟিদবস 

১। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ 
২। জাতীয় পিরচয়পɖ/জ  ˒িনবːন সনেদর 
ফেটাকিপ-১ কিপ 
৩। সিমিত Εব̝াপনা কিমɪর কায ȟিববরণী 

সংি̈̌ সিমিতর কায ȟালয় িবনাӒেΙ উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

১৮। বীর ӑিɳেযা া̋র ɛথম স˰ানী 
ভাতা ɛদান 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

১। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ 
২। জাতীয় পিরচয়পɖ/জ  ˒িনবːন সনেদর 
ফেটাকিপ-১ কিপ 
 

উপেজলা সমাজেসবা কায ȟালয় 
কҸȟক 

উপেজলা সমাজেসবা 
কম ȟকতȟা/ӑিɳেযা া̋ 

কমা˅ােরর সােথ আেলাচনার 
িস া̋ˉ ǯমাতােবক। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

১৯।  সাধারণ অিভেযাগ তদˉ ও 
িন̑িʯ 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

·হে̜/কি˫উটাের বা ই-ǯমইেলর মাΒেম 
আেবদন করেত হেব। ইেমইল এেɓস 
unomadhabpur@mopa.gov.
bd 

তদেˉর জΓ আেবদেনর Ӓল 
কিপ 

আেবদেনর ধরেণর ǯɛিɻেত 
তদˉ ও িন̑িʯ 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

২০। যাɖা/ǯমলা/সাকȟাস/ সংɈাˉ 
তদˉ ɛিতেবদন ǯɛরণ 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

·হে̜/কি˫উটাের বা ই-ǯমইেলর মাΒেম 
আেবদন করেত হেব। ইেমইল এেɓস 
unomadhabpur@mopa.gov.
bd 

তদেˉর জΓ আেবদেনর Ӓল 
কিপ 

সংি̈ ̌ কম ȟকতȟােক িদেয় 
তদˉ কের ǯজলা ɛশাসক 
মেহাদেয়র বরাবর ǯɛরণ। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 
 
 
 
 
 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 



Ɉমঃ 
নং 
 
 
 
 

ǯসবার নাম 
 
 
 
 
 

ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  
 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ আেবদন 
ফরম ɛাি˖ া̝ন 

 
 
 
 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকত ȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর , ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর,  
ǯজলা/ উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
২১। িসেনমা/ǯȶɑলপা˫ 

̝াপন/ইেটর ভাটা া̝পন 
সংɈাˉ তদˉ ɛিতেবদন ǯɛরণ 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

·হে̜/কি˫উটাের বা ই-ǯমইেলর মাΒেম 
আেবদন করেত হেব। ইেমইল এেɓস 
unomadhabpur@mopa.gov.
bd 

তদেˉর জΓ আেবদেনর Ӓল 
কিপ 

সংি̈ ̌ কম ȟকতȟােক িদেয় 
তদˉ কের ǯজলা ɛশাসক 
মেহাদেয়র বরাবর ǯɛরণ। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

২২। তΐ অিধকার আইন ২০০৯ 
অӂযায়ী চািহত তΐ সরবরাহ 

২০ (িবশ) 
কায ȟিদবস 

িনধ ȟািরত ফরেম িলিখত বা ই-ǯমইেলর মাΒেম 
আেবদন করেত হেব 
unomadhabpur@mopa.gov.
bd 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয়, ঠা̲রগϲও সদর, 

ঠা̲রগϲও। 

আেবদনপɖ যাচাইআেˉ তΐ 
ɛদান। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

২৩।  
বয়̖ ভাতা, িবধবা ও 
·ামীপিরতɇাɳা Ҽঃ̝ মিহলা 
ভাতা, ɛিতবিː ভাতা এবং 
ɛিতবিː িশɻা Ӎিʯ ɛদান 
সংɈাˉ ǯচক ·াɻরকরণ 

 ০১ (এক) 
কায ȟিদবস 

উপেজলা সমাজেসবা অিফস ǯথেক ɛা˖ নিথ 
 
 
 
 

উপেজলা সমাজেসবা 
অিফস/সংি̈̌ ইউিনয়র 

পিরষদ। 

উপেজলা সমাজেসবা অিফস 
কҸȟক ভাতা ɛদান 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

২৪। 

Ӕব ঋণ অӂেমাদন ও িবতরণ 
 
 
 
 
 
 

 
 
১ (এক) 
কায ȟিদবস 

উপেজলা Ӕব উˑয়ন অিফসার ǯথেক ɛা˖ নিথ-
যােত থাকেব  
১। আেবদনপɖ 
২। বːকী জিমর মািলকানার ·পেɻ 
খিতয়ােনর কিপ/দিলল/দািখলা 
৩। Ӕব উˑয়ন কҸȟক ɛিশɻেণর সনদপɖ 
৪। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ 
৫। জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ 
৬। অӂেমািদত ঋেণর ৫% সʙয় জমা  

উপেজলা Ӕব উˑয়ন 
অিফস/সংি̈̌ ইউিনয়র 

পিরষদ। 

উপেজলা ঋণ িবতরণ কিমɪ 
কҸȟক সভা আেয়াজন কের 
Ӕব ঋণ িবতরণ করা হয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

২৫। 

ǯজলা ǯথেক ɛা˖ সার 
িডলারেদর মােঝ উপ-বরা  y
ɛদান 

০১ (এক) 
কায ȟিদবস 

উপেজলা সার ও বীজ মিনটিরং কিমɪর সদΝ 
সিচব (উপেজলা ҍিষ অিফসার) এর িনকট 
ǯথেক নিথ- যােত থাকেব 
১। আগামনী বাȼত ȟা 
২। চালানপɖ 

উপেজলা ҍিষ অিফসােরর 
কায ȟালয় 

চািহদা িভিʯক সার সংকেটর 
যাচাইেয় িডলারেদর মােঝ 

উপ-বরাʸ ɛদান 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

২৬।  

এল.িজ.ই.িড কҸȟক Ғহীত ও 
বা̜বািয়ত ɛক˾, ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ ɬকাদােরর িবল / ɛক˾ 
কিমɪর সভাপিতর িবল ɛদান। 

০১ (এক) 
কায ȟিদবস 

ɛক˾ অӂেমাদেনর চািহদ যাবতীয় কাগজপɖ 

উপেজলা ɛেেকৗশলী কায ȟালয় উপেজলা ɛেকৗশলীর 
কায ȟালয় হেত ɛ̜াব ɛাি̟ র 

পর িবল অӂেমাদন, 
ɛেয়াজেন সেরজিমেন 

পিরদθশন। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 
 
 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 



Ɉমঃ 
নং 
 
 
 
 

ǯসবার নাম 
 
 
 
 
 

ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  
 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/ আেবদন 
ফরম ɛাি˖ া̝ন 

 
 
 
 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত (যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকত ȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর , ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর,  
ǯজলা/ উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
২৭।  

ǯজনােরল সাɪ ȟিফেকট মামলা। 

িবিধ 
ǯমাতােবক 

িবিভˑ Εাংক কҸȟক P.D.R. Act, 1913 
অӂযায়ী। 

সকল Εাংক উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

২৮।  

ǯমাবাইল ǯকাট ȟ পিরচালনা ও 
িরেপাট ȟ িরটাণ ȟ ǯɛরণ। 

ɛিত স˖ােহ 
কমপেɻ 
একিদন। ǯমাবাইল ǯকাট ȟ আইন বিহ, িডিসআর যাবতীয় 

কাগজপɖ। 

ইউএনও অিফস সরকােরর আেদশ ও িবিভˑ 
আইন ǯমাতােবক। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

২৯। 
̝ানীয় সরকার ( ইউিনয়ন 
পিরষদ) সংɈাˉ পরামশ ȟ, তΐ 
ও করণীয় স˫েকȟ ǯসবা 
ɛদান। 

চািহদা 
ǯমাতােবক ·˾ 
সমেয় ɛদান 
করা হয়। 

আেবদেনর ǯɛিɻেত 

ইউএনও অিফস 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফেস 
এেস পরামশ ȟ চাওয়া হেল 
পরামশ ȟ ɛদান করা হয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

৩০। 

নারী ও িশʹ িনয ȟাতন ɛিতেরাধ 
ǯসল কিমɪ। 

১০ (দশ) 
কায ȟিদবস 

আেবদেনর/ǯসল ǯফােনর মাΒেম  

ইউএনও অিফস/ সকল ইউিনয়ন 
পিরষদ 

অিভেযােগর সােথ সােথ 
উপেজলা মিহলা িবষয়ক 
কম ȟকতȟা কҸȟক সংিশ̌ 
পɻ͏য়েক ǯনাɪশ ɛদান করা 
হয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

৩১। 

বাΙ িববাহ ɛিতেরাধ সংবাদ ɛাি̟ র 
সােথ সােথ আেবদেনর/ǯসল ǯফােনর মাΒেম 

ইউএনও অিফস/ সকল ইউিনয়ন 
পিরষদ আইন-ӛʉলা বািহনীর 

সহায়তায় ɛেজাΗ ǯɻেɖ 
ǯমাবাইল ǯকাট পিরচালনা 

করা হয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার, 
লাখাই, হিবগʛ 

০১৭৩০-৩৩ ১১ ৪৪ 
০৮৩২৬-৫৬০০১ 

unolakhai@mopa.gov.bd 
 

ǯজলা ɛশাসক, হিবগʛ 
০৮৩১-৬২১০০ 

০১৭১৫-১০৯৯৩৯ 
dchabiganj@mopa.gov.bd 

 

                                                                                                                                                                                                    
(ǯমাহা˰দ ওবায়Ҽর রহমান) 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 

লাখাই, হিবগʛ। 


